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1. Acceso a la convocatoria

1.1. Requisitos de acceso

Esta convocatoria esta dirigida:
a) Las entidades locales territoriales:

- El municipio.
La Provincia.
La Isla en los archipiélagos balear y canario.
Las Comarcas u otras entidades que agrupen varios Municipios, instituidas por las
Comunidades Autonomas de conformidad con esta Ley y los correspondientes
Estatutos de Autonomia.
Las Mancomunidades de Municipios.

b) Las entidades publicas dependientes de las entidades locales territoriales y organismos
auténomos, encargadas de los servicios educativos y programas de educacién no formal
de educacién de adultos, formacién profesional y/o formacion para el empleo o servicios
analogos. constituidos al amparo de las normas reguladoras de las Bases del Régimen
Local y segun lo dispuesto en el articulo 85.bis de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local

1.2. Incidencias técnicas y de acceso: Ayuda general

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la tramitacion electrénica
sera obligatoria en todas las fases del procedimiento. Las solicitudes, comunicaciones y demas
documentacién exigible relativa a los proyectos que concurran a este apoyo financiero, seran
presentadas a través de la sede electrénica asociada del Ministerio de Educacién y Formaciéon
Profesional (https://sede.educacion.gob.es/portada.html). Para cualquier problema (técnico, de
acceso, de uso, etc.), incidencia o consulta general sobre este tramite, utilice el siguiente enlace
Ayuda general.

Navegadores recomendados: Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome.

1.3. Acceso directo a la convocatoria

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?iA=no&idConvocatoria=1784

1.4. Registro en la sede.

Para acceder es necesario estar registrado como entidad (CIF) en la sede electrénica del
Ministerio de Educacion y Formacién profesional.

El registro se puede llevar a cabo de dos formas:

- Con su documento y rellenando los datos correspondientes. Se le pedira que establezca
una contrasefia de acceso. Una vez completados los datos, recibira un correo electrénico
en la direccion facilitada, con su usuario, contrasefia y un enlace para activar dicho
usuario. Pulsando sobre el enlace se completa el proceso de registro. Enlace directo al
registro:
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https://sede.educacion.gob.es/sede/registro/registrolni.jjsp

- Registro automatico al acceder por la opcion de certificado de entidad-representante en
la opcién de Acceso como representante. En este caso se dara de alta automatica si no
estan registrados ni la entidad ni el representante.

Es importante que cuando se acceda a la sede por primera vez, se modifiquen el correo
electrénico facilitado como credencial de acceso, se informe el teléfono de contacto y se cambie

la contrasefia.

Estos datos ya actualizados seran los que se deberan utilizar para los posteriores accesos a la
sede.

1.5. Acceso

Desde la pagina de acceso (pagina de acceso), puede visualizar los distintos tipos de acceso
en la sede.

Red Estatal de Centros de Capacitacion Digital en entidades locales « w2e=

3 Informacién convocstoria

Acceso como interesado

; | Con mi usuario de la sede electronica

Si no estd registrado, por favor Hegistrese | Incidencias: Incidenciss de scceso

Acceso como representante

Qpodera | Medi poderes i itos en el Registro Electronico de A :]
Documento del Representads: | |
Si el representado no estd registrado, por favor Begistrelo
cl@ve Con certificado de representante de entidad
BVE | oeabomorchortain) =

1.6 Acceso como interesado

Documento de la entidad con la que se ha dado de alta en sede y contrasefia.

1.7 Acceso como representante

Acceso con Apodera:

En este caso debe estar dado de alta el representante en el registro de Apoderamientos
electronicos Apodera certificado por el representado. Para mas informacion pulse aqui.

La Entidad debe estar registrada previamente en la Sede Electronica.
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Acceso con Cl@ve:
Precisa un certificado digital de representante-entidad. Si es asi, pulse el boton "Acceder".

Si los interesados, tanto representante como representado, no estuvieran dados de alta en la
sede, se realizara un autoregistro que el usuario debera confirmar.

El acceso para la primera vez que se accede a la sede electronica se realiza como Interesado y
este sistema de informacion admite certificados de la FNMT, el DNIle y certificados de cualquier
otra autoridad de certificacién reconocida por la plataforma @firma.

Para el segundo y posteriores accesos a la solicitud en la sede electrénica se realizard como
Interesado con los datos y credenciales ya actualizados después del primer acceso.
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2. Cumplimentacion de la solicitud

2.1. Primeras acciones

Una vez que se accede al tramite, durante la fase de presentacion estara habilitado el boton
Nueva solicitud. Pulsando sobre él, nos creara una solicitud.

Red Estatal de Centros de Capacitacion Digital en entidades locales n1 2EE3

Fase actual : Presentacion Plazo : 09/11/2022 hasta

| Nueva solicitud |

Una vez creada la solicitud, nos mostrara el formulario a completar.

Si tiene alguna creada en borrador, puede pulsar en Copiar Solicitud, pero solo puede registrar
una solicitud, ya que solo se tendra en cuenta una.

La pantalla de trabajo nos informara del estado actual de la solicitud y las diferentes acciones
gque podemos realizar sobre ella. Estas acciones iran cambiando en funcién del estado de la
solicitud.

La solicitud se crea en estado En borrador, lo cual implica que podemos modificarla cuantas
veces queramos y en periodos temporales diferentes.

Procure Guardar frecuentemente, cuando se cambia de pagina también se realiza la
operacion de Guardar.

Para continuar completando la Solicitud serd necesario acceder a través de la opcién acceso:
Modificar Solicitud

Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Caodigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 24/10/2022 12:03:43 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 24/10/2022 12:03:44

Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Confirmar

La sesiéon de la aplicacion dura 15 minutos. Procure Guardar frecuentemente para no
perder informacién, sobre todo, cuando se incorporen archivos.

Al navegar entre paginas, también se realiza la operacién de Guardar.
2.2.Tipos de campos
De forma general, al navegar de una pagina a otra se guardan los datos introducidos,

validandolos previamente, y asegurando que la informacién introducida es correcta. Si hay algan
problema, podran aparecer, en la parte superior, dos tipos de aviso:

Subdireccion General de Planificacion y Gestion de la Formacion Profesional
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— Mensajes, indican que ciertos datos son obligatorios para confirmar la solicitud, pero nos
permite guardar y navegar por la misma.

— Errores, implican que los datos introducidos no son correctos, bien por su propia definicion
0 en relacion con otros campos. En este caso no permite guardar, ni navegar, hasta que
se solucione el problema.

Errores Cerrar emores. (4

» Deben coincidir Ia provincia y el codigo postal

Mensajes Cerrar mensajes. E3

* El campo "Teléfono” es obligatorio

» Elcampo "Localidad con poblacién inferior a 5.000 habitantes o que estén situados en zona suburbios o cinturones industriales " es obligatorio
* El campo "Porcentaje de acogida del Centro a alumnos inmigrantes, de minorias étnicas y/c culturales” es cbligatorio

» El campo "Perfil socioecondmico de la zona de influencia del centro” es obligatorio

2.3. Comunicacion de incidencias

Para comunicar cualquier incidencia relativa a la cumplimentacién de la solicitud en esta
convocatoria, una vez identificado, utilice el enlace Gestionar incidencia, de la parte superior
derecha de la pagina.

Informacion convocatoria m 2 Gestionar incidencia @ Cerrar sesion

Red Estatal de Centros de Capacitacién Digital en entidades locales n1 AE23

Fase actual : Presentacion Plazo : 09/11/2022 hasta

Al pulsar sobre dicha opcién seremos dirigidos a la siguiente pagina donde podremos crear
nuevas incidencias pulsando sobre el boton Nueva Incidencia.

B Cerrar sesion

Gestion de incidencias n1 223
Fase actual : Plazo abierto Plazo : 26/09/2019 hasta 01/01/2030 23:59:59

Recomendamos documentar las incidencias con capturas de pantalla completa siempre que sea posible.

I Nueva incidencia I

Al pulsar sobre dicho botén aparecera el formulario que nos permite crear la incidencia
afadiendo una descripcién corta, una descripcion mas detallada e incluso la posibilidad de afiadir
un fichero que permita describirla mejor.

Subdireccion General de Planificacion y Gestion de la Formacion Profesional
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Lista de solicitudes BCerrar sesion

Gestion de incidencias

(*)Datos de caracter obligatorio

Terminar

[

L=

Datos identificativos

Si los datos dos NO COINCIDEN con el usuario al que le ha ocurrido la incidencia, especifiquelo en la descripcion del primer dialogo :
CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Datos de la incidencia

Descripcion corta (*):
Dié|ogo Eliminar

Descripcion incidencia
(3

Incluya un archivo si lo considera necesario (maximo 0,5 Mb) : Examinar...
Fecha generacion solicitante -

Respuesta :

Archivo contestacién gestor :

Fecha de contestacion :

PARA VOLVER A LA CONVOCATORIA DE ORIGEN:  Pulse aqui

Puede afiadir hasta un maximo de TRES dialoges sin haber recibido [_E Anadir dialogo :

contestacion. Para afiadirlo, seleccione la opcion "Dialogo” de la
lista de valores y pulse el botén Afadir :

Terminar

2.4. Datos de la entidad que presenta el proyecto

Los datos de la entidad solicitante en la solicitud se han de introducir manualmente.

Subdireccion General de Planificacion y Gestion de la Formacion Profesional
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Datos de la entidad que presenta el proyecto

Datos de la Entidad Solicitante

Tipo de entidad () | v
MNombre o razén social (*): CIF PRUEBA

Tipo documento: (%); CIF

Tarjeta de identificacion fiscal (*) CIFCIFCIF

Incorporar tarjeta de identificacion fiscal (*):
Domicilio (*):

CP.("):

Localidad (*)

Comunidad y provincia (*): b
Teléfono fijo

Fecha de constitucion (*): (DO/MM/BARA)

Copia de los estatutos de la enfidad debidamente legalizados (*):
Ayuda (2]

Documentacion de constitucion de la entidad debidamente legalizada
(en caso de proceder) : Ayuda (7]

Afios de experiencia como entidad formadora (En el ambito de la formacidn profesional del sistema educativo o de |a formacidn profesional para el
empleo):

Afios (*):

Meses (*)

Documente que acredite la experiencia (*): Ayuda (7]
CUANTIA SOLICTADA (Mo superior a 24.500 &) (*): Ayuda (2]
IBAN de la cuenta bancaria (Sin espacios ni guiones) (*):
Certificado de titularidad de cuenta bancaria (*):

Mimero de habitantes del ambito territorial perteneciente a la solicitud
donde se implantara el centro de capacitacion (*):

Aportar documento justificativo (*):

2.5. Datos de representante legal y firmante de la solicitud

Los Datos del representante legal de la solicitud se han de introducir manualmente, e

identificaran a la persona que firmara y registrara electrénicamente la solicitud. Por lo tanto, son
obligatorios.

Asimismo, sera necesario incorporar el poder de representacion de dicha persona. Este campo
admite archivos de cualquier tipo con un tamafio maximo de 5MB.

Datos del representante legal y firmante

Nombre: (*):

Primer apellido (*):

Segundo apellido :

Tipo documento {*): [_z
Documento (*):

Corrzo electronico (*):

Teléfono movil (*):

Teléfono fijo -

Cargo en I3 entidad -

Documentacion que acredite, conforme a I legislacion vigente, las facultades de representacidn del firmante de la solicitud para actuar en nombre de la persona juridica
solicitante (*):

Examinar...

Estos datos se utilizaran a la hora de establecer comunicacion con las entidades, para avisar de una
notificacion por comparecencia, o de cualquier incidencia. Por defecto se cargan con los datos de
registro del usuario, pero pueden modificarse si es necesario.
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Informacion de Proteccion de Datos

Le informamos que sus datos serdn tratados por la Secretaria General de Formacidn Profesional del Ministerio de Educacidn y Formacidn Profesional e
incorporados a la actividad de tratamiento “Red Estatal de Centros de Capacitacidn Digital en entidades locales y otras entidades sin dnimo de lucro
vinculadas a las entidades locales™

Contacto: Subdireccion General de Planificacion y Gestidn de la Formacién Profesional. secretariageneral fp@educacion.gob.es

Finalidad: Concesidn de ayudas destinadas a la creacion de la red estatal de centros de capacitacidn digital y acciones formativas de capacitacion
digital.

Legitimacion: La licitud en el tratamiento de los datos se basa en el articulo Art. 6.1 &) del Reglamento (UE) 2016/679.
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Destinatarios: Base de Datos Macional de Subvenciones

Plazo de conservacion: Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar
las posibles responsabilidades.

Ejercicio de derechos y reclamacién ante la Autoridad de control: Puede ejercitar los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento, que sean de
aplicacion de acuerdo a la base juridica del tratamiento, ante el Delegado de Proteccién de Datos (dpd@educacion.gob.es).
Podra hacerlo en la sede electrénica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de registro o por correo postal. Asimismao, puede presentar una
reclamacion derivada del tratamiento de sus datos ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos. (hitps:/fwww aepd.es)

Datos de comunicacion / netificacion

Estos datos se utilizardn a la hora de establecer comunicacidn con los solicitantes, para avisar de una notificacidn por comparecencia, o de cualquier
incidencia. Por defecto se cargan con los datos de registro del usuario, pero pueden modificarse si es necesario.

Correo electronico (*): Ayudae o

Teléfono movil (*): Ayuda 7]

2.6. Datos del proyecto

2.6.1 Datos del Proyecto

Datos del proyecto

Modalidad Formacion (*): ¥

Los datos de “Nimero de alumnos™” y “nimeros de alumnos pertenecientes a colectivos preferentes” se deberan de especificar en el apartado 3.
Nimeros de alumnos, del plan formativo (Anexo I).

Nimero de alumnos (minimo 100 alumnos) (*):

Nimero de alumnos pertenecientes a colectivos
preferentes (*): Ayuda (7]

Porcentaje de alumnos pertenecientes a
colectivos preferentes :

Subdireccion General de Planificacion y Gestion de la Formacion Profesional
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2.6.2 Instalaciones y medios materiales

Instalaciones y medios materiales
Ayuda @

IN® aubys y talleres del centro que o utilizacan 1‘

(93

Plancs de las aulas yio talleres (*): | _ExaEniaE—'

J

Breve descripcidn de los equipamientos del programa:

—

NOmero de eguipos informaticos poe alumno () |

Numero de eguipas informdticos (*):

Es nacesario utifczar ir iones y equipami de ttulandad de terceras entidades privadas o piblicas cuando elio no implique subcontratar la ejecucdn de la actividsd
formativa (")

2.6.3 Medios humanos

Medios humanos Ayuda @ Esminar

Perfil (*):

Funcianes (*)

|
L

Vinculacion contractisal (*): I Lv]
T

NaOmero (*) L |

Pulse el batdn "Afadir medios humanos™ para ncorporar ofre tipa de personal : Ayuds (7]
Iuedso-.s humanos . Afadir medios humanos

2.6.4 Profesorado

Profesorado

MNombre del profesor (*):

Primer apelide del profesor (*): | |
Segundo apellide del profesor : |

Tipe documento (*): l:l
Documento () I

Subdireccion General de Planificacion y Gestion de la Formacion Profesional
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Documentos que acrediten el perfil profesional del profesorado:

a) Para trabajadores aszalariados:

Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la Marina o de la mutualidad a la que estuvieran afiiados, donde conste la empresa, la
categoria laboral (grupo de cotizacion) y el periodo de contratacidn, y contrate de trabajo o certificacién de |a empresa donde hayan adquirido |a experiencia laboral, en la que
conste especificamente la duracion de los periodos de prestacion del contrato, la actividad desarrollada v el intervalo de tiempo en el que se ha realizado dicha actividad. :

b) Para trabajadores auténomos o por cuenta propia:
Certificacion donde se acredite el alta en el impuesto de Actividades Econdmicas describiende actividad, grupo v epigrafe en las fechas justificadas.

c) Para trabajadores veluntarios o becarios:
Certificacion de |a organizacién o empresa donde se haya prestado la asistencia en la que consten, especificamente, las actividades y funciones realizadas, el afio en &l que =&

han realizado v el ndmero total de horas dedicadas a la misma especialidad. :

Para acreditar la experiencia en la modalidad de teleformacion v en la utiizacion de las tecnologias de la informacion y comunicacion, recogida en el apartado 4 del articulo 13
del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, s exigiran al menos 80 heras de imparticion en esta medalidad. (*):

Titulaciones: Titulo o certificado de notas (*):

Competencia docents

Pulse el boton Afadir profesor para incorporar los datos de nuevo profesor si se requiere

Dentro de los datos del apartado del Profesorado, se debe rellenar para cada profesor que imparte
la docencia del curso, afiadiendo tantos profesores como sea necesario.

El plan presenta acciones de acompafiamiento en el procedimients de acreditacidn de competencia (*):

w

El plan formativo sobre el que versara la formacion corresponde a los contenidos de una unidad de competencia del Catalogo Macional de Cualficaciones Profesionales, o que
permitird su acreditacion en el mismo. (Anexao Il) (*):

Para acreditar “Informacidn y difusion de las caracteristicas del procedimiento” y “asistencia para la inscripcion en el procedimiento y en las fases de
desarrollo” se debera anexar a la memoria descriptiva de la solicitud (Anexo II), toda la informacion referente a estas acciones incluyendo los recursos
humanos y materiales destinados a las mismas.

Incluye: Informacion y difusion de las caracteristicas del
procedimiento :

Incluye asistencia para la inscripcidn en el procedimiento y en las
fases de desarrollo :

Solicita autorizacion para subcontratar el proyecto en los términos previstos en el Articulo & de la convocatoria. En ese caso se debera aportar la siguiente documentacion (*):

W

Para anadir datos de la entidad subcontratada v pulse el boton "Afadir Subcontratacion™

2.7. Subcontratacion.

En caso de solicitar autorizacion para subcontratar la formacién, debera indicarlo en la pestafia y
pulsar “Afadir Subcontratacion”

Datos generales de la entidad subcontratada

Nombre de la Empresa subcontratada (*);

Domicilio fizcal de la empresa (*):

Tarjeta de ldentificacion Fiscal (*):

Afios de experiencia como entidad formadora
Afios (*):

Meses (%)

Subdireccion General de Planificacion y Gestion de la Formacion Profesional

Pag 10 / Manual de usuario



Plan de Financiado por la
¥  GOBIERNO MINISTERIO Recuperacion, Unidn Europea
» DE ESPANA DE EDUCACION Transformacion . - SECRETAHLﬂ,:SENERAL
E Y FORMACION PROFESIONAL QA v Resiliencia NextGenerationEL DE FORMACION PROFESIONAL

Documentacion asociada a la entidad subcontratada

Documento acreditativo de la experiencia en formacion con fondos plblicos (*): A‘,rudae

| Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Documento que establezca el inicio de actividad de la entidad de formacion, como pueden ser; Inscripcion de la empresa en el Registro Mercantil, Estatutos de constitucion,
Presentacion del IE, Declaracion censal de atta o también llamado atta en el censo de empresarios u otra documentacion que acredite dicha experiencia (*): A',rudﬂe

| Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Los subcontratistas acreditaran la inscripcien en el Censo de empresarios, profesionales v retenedores de la Agencia Estatal de |la Administracion Tributaria o en el Censo
equivalente de la Administracion Tributaria Foral, que debe reflejar la actividad efectivamente desarrellada en la fecha de participacion en el procedimiento de licitacion (*):
Ayuda 7]

|_ Examinar... | Mo se ha seleccionade ningdn archive.

Contrato :A‘,rudae
|_ Examinar... | Mo se ha seleccionade ningdn archive.
En el caso de que no sea posible presentar el contrato con caracter previo a la resolucion de concesidn, el beneficiario solicitara la autorizacion previa al

drgano concedente, que resolvera sobre 1a misma en el plazo de diez dias habiles. En el caso de que el drgano concedente no resuelva en ese plazo,
la solicitud se entenderd desestimada:

D En caso de subcontratacion, conoce gue habra que prever los mecanismos para asegurar que los subcontratistas cumplan con el principie de "no causar un perjuicio
=ignificativo al medio ambiente™ (*): A',rudag

D Acreditacion gue se recogen las garantias precizas para el tratamiento de datos de caracter personal, debiendo incluir las clausulas necesarias para su cumplimiente,
conforme a lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales (*):

Declaracion de cesion v tratamiento de datos entre las Administraciones Plblicas en relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR, segdn refiere el articulo 8.1 de la Orden
HFPM 03042021, de 25 de septiembre. (Anexo W) :

|_ Examinar... | Mo se ha seleccionade ningdn archive.

Declaracién responsable relativa al compromiso de cumplimients de los principios transversales establecidos en el PRTR v que pudieran afectar al Ambito objeto de gestion,
segln establece el articulo 8.1, de la Orden HFPM023042021, de 29 de septiembre. (Anexe V1)

|_ Examinar... | Mo se ha seleccionade ningdn archive.

2.8. Declaraciones Responsables y Firma

Declaraciones Responsables y Firma

Entidad : CIF PRUEBA - Documento: CIFCIFCIF

D./Dia. :

En nombre y representacién de esta candidatura para optar a la Red Estatal de Centros de Capacitacion Digital en
entidades locales

D AUTORIZA al drgano gestor para recabar directamente el certificado de estar al corriente de pagos v obligaciones tributarias a emitir por la Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria y por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

En caso de no autorizar, adjuntar las certificaciones administrativas que acrediten estar al corriente de las cbligaciones tributarias v con la Seguridad Secial, o de estar exento
de las mismas. Estas certificaciones deberdn ser expedidas por los drganos competentes de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria v de la Tesoreria General de la
Seguridad Social.

Deberan ser originales y estar emitidas con fecha actualizada, de manera que dispongan de una validez de, al menos, cinco meses desde la fecha de publicacion de esta
resolucidn en el «Boletin Oficial del Estados.

| Examinar... | Mo se ha seleccionado ningln archivo.

Declaracion responsable relativa a lo establecido en el Articulo 25 del Real Decreto 887/2008, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 382003, (Anexo V)

|_ Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archive.
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Declaracion de cesion y tratamiento de datos entre las Administraciones Plblicas en relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR, segln refiere el articulo 8.1 de la Orden
HFPM 03042021, de 25 de septiembre. (Anexo V) :

| Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Declaracion responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios transversales establecidos en el PRTR v que pudieran afectar al ambito objeto de gestion,
segun establece el articulo 8.1. de la Orden HFPI1030/2021, de 29 de septiembre. (Anexo VI

| Examiniar... | Mo s& ha seleccionado ningdn archivo.

Declaracion de no causar perjuicio significativo a los seis objetivos medioambientales, de acuerdo con el articulo 17 del Reglamento (UE) 2020/852 del Parlamento Europeo vy del

Conzejo, de 18 de junio de 2020, relative al establecimiento de un marco para facilitar las inversiones sostenibles v por el gue se modifica el Reglamento (UE) 20132082 del
Parlamento Europeo v del Consejo de 27 de noviembre de 2019. (Anexo WIll) :

| Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Declaracion responsable del cumplimiento de las condiciones para el acceso a la subvencion, seglin modelo anexo X1, :

| Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Declaracion de compromise de ejecucion de la totalidad o parte de las actividades asumidas (en caso de proceder) : Ayuda 2]

|_ Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

2.9. Baremacion

La ultima péagina es la de baremacion de la solicitud, donde se incluirdn las puntuaciones asignadas
para cada criterio. Estas puntuaciones atienden a los criterios de valoracion para el otorgamiento
de la subvenciéon (Anexo VII de la convocatoria).

Es necesario pulsar el boton de “Guardar” para actualizar los datos incluidos en la solicitud.

El solicitante puede comprobar la baremacién que tiene atendiendo a la documentacion y datos
afadidos a la solicitud, la comision técnica de evaluacion comprobara la veracidad de los datos y la
validez de la documentacion aportada.

Para actualizar el autocalculo de la baremacion es preciso que pulse "Guardar™ Ayuda 2]

CRITERIO 1. Numero de habitantes del ambite territorial perteneciente a la sclicitud donde se implantara el centro de
capacitacién digital. (Hasfz 30 puntos) Ayuda @

Mimero de habitantes |0
g

Puntuacion asignada |0
(*): Ayuda @

CRITERIO 2. Colectivos considerados preferentes a los que se dirigen las acciones formativas. (Hasta 20 puntos) Ayuda
2]

Porcentaje de alumnos | 0
)

Puntuacion asignada |5
(*): Ayuda (7]

Subdireccion General de Planificacion y Gestion de la Formacion Profesional

Pag 12 / Manual de usuario



Financiado por la
Unién Europea
SECRETARIA GEMERAL

NextGenerationEL DE FORMACION PROFESIONAL

Plan de
¥ GOBERNO  MINISTERIO _ Recuperacion,
DE ESPANA DE EDUCACION Transformacion
Y FORMACION PROFESIONAL ‘ y Resiliencia

puntos) Ayuda @

Experiencia (*):

Puntuacidn asignada |0

(*): Ayuda (7]

CRITERIO 4. Establecimiento de acciones de acompafiamiento en el procedimiento de acreditacion de competencias.
(Hasta 10 puntos) Ayuda @

Informacidn v difusidn
de las caracteristicas
del procedimiento. :

Asistencia para la
inscripcién en el
procedimiento y en las
fases de desarrolio :

Puntuacion asignada |0

(*): Ayuda (7]

CRITERIO 5. Modalidad de imparticién de la formacién. (Hasta 20 puntos) Ayuda @

Modalidad elegida (*):

Puntuacion asignada |0
(*): Ayuda (2]

Puntuacidn total : 5.0
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3. Gestion de la solicitud

3.1. Confirmacion de la solicitud

Una vez hayamos completado todos los campos necesarios de nuestra solicitud y estemos
conformes con su contenido, podemos pasar a confirmarla (recuerde que los campos marcados
con asterisco son obligatorios).
Existen validaciones y advertencias que se mostraran cuando intente confirmar la solicitud, por
favor téngalas en cuenta para saber si es necesario realizar algin cambio antes de poder
confirmar la misma.
Una vez se confirma una solicitud ya no es modificable.

Como proceder

¥ Siha completado toda la informacion de su solicitud, puede bloquearla para registrarla electronicamente, pulsando sobre el siguiente boton

Confirmar

Si hubiera algun error nos apareceria una pantalla indicando los mismos.

Errores Cerrar erores. 4

v [Pag. 1] - [Datos identificativos]Datos de empresa, organismo o entidad solicitante]: EI campo "Cddigo Postal es obligatorio
¥ [Pag. 1] - [Datos identificativos]Datos del representante legalf; El campo "Documenta” es obligatorio

Una vez subsanados, volveremos a confirmar la solicitud (una vez confirmada ya no es
madificable)

Si todo es correcto nos aparecera el resumen digital y procederemos a su Registro electrénico.
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3.2. Registro de la solicitud

Cuando hemos confirmado la solicitud, ésta debe ser registrada telematicamente mediante
certificado electronico (DNIe, FNMT, ...) dentro del plazo de presentacion:

— Sirealiza la accién de forma continua tras la confirmacién de la misma (dentro del propio
formulario) le aparecerd la siguiente imagen.

Mensajes Cerrar mensajes. &4

¥ Resumen digital a74a6ea30e6ad69d0bacT chef5c305850701397d21104041444701511783105
¥ Para mayor informacion pulse sobre el siquiente enlace: “acerca del Resumen digital generado”

licitud ALFP22/00001

Como proceder

¥ Para que tenga efectos administrativos, debe registrar electrdnicaments su solicitud ufiizando en el siguiente batdn

Registrar electronicamente | Ver solicitud

3.3. Firma de la solicitud.

Puede registrarse electronicamente mediante certificado electronico (DNle, FNMT, ...). También
puede consultar el siguiente Manual sobre Firmay Registro de Solicitudes

Ficheros adjuntos

¥ Descargar Solicitud.xml

# Acceder al proceso de firma electronica *# Cancelar el proceso de registro

3.4. Seguimiento de la solicitud

A través de la sede, los solicitantes podran hacer un seguimiento del estado de su solicitud, y en
caso de que la administracion estime que sea necesario completar o subsanar algun aspecto de
la misma, se comunicara con ellos mediante notificacion por comparecencia.

Esta notificacion tendra avisos de cortesia que seran enviados al correo electrénico facilitado en
su solicitud; por ello debera cerciorarse de que es correcto y de uso habitual.
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4. Flujograma de la presentacion de solicitudes

Nueva solicitud Confirmar Con Certificado Digital
Creacion de una nueva Bloquee el contenido para su Registre con un Certificado
m solicitud. f\ posterior presentacion. f‘\ Digital en el registro electrénico. m
Nueva solicitud En borrador Confirmada ' Registro Electronico

J L L L

Modificar solicitud

Medifique cuantas veces quiera
el contenido de la solicitud.
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