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NOTA ACLARATORIA

DESCRIPCION DE LA FASE DE OPOSICION DEL PROCESO SELECTIVO PARA INGRESO COMO PERSONAL
LABORAL FIJO EN EL CENTRO CULTURAL Y EDUCATIVO ESPANOL REYES CATOLICOS DE BOGOTA, COLOMBIA,
CON LA CATEGORIA DE BIBLIOTECARIO/A

1. Prueba de expresion escrita para verificar:

= La correccidn ortografica y de la expresion escrita.

= Elgrado de conocimiento sobre los aspectos necesarios que permitan desempefar el puesto
de Auxiliar Administrativo en la Agregaduria de Educacién de la Embajada de Espafia en
Colombia.

= Laduracidn de la prueba serd de un maximo de 45 minutos.

2. Prueba practica de caracter informatico para evaluar la capacidad y aptitud de los candidatos
para desempeiiar las funciones del puesto de trabajo que se convoca y en la que habra que
demostrar la destreza de las herramientas ofimaticas habituales. La duracion de la prueba serd
de un maximo de 75 minutos.

3. Cada una de las pruebas de esta fase puntuard de 0 a 10 puntos, siendo necesario un minimo
de 5 puntos para pasar a la siguiente o, en su caso, para superar la ultima.

ANEXO: PROGRAMA

1. La accidon educativa de Espafia en el exterior. Las Consejerias de Educacidon. Competencias de
los Consejeros y Agregados de Educacién en el exterior.

2. Plataformas de gestidn de bibliotecas mas habituales y en concreto CDU, ABIES, ABIES Web,
eleo, entre otras.

3. Aspectos generales de edicién grafica: plataformas mas habituales (Canva, Corel Draw u otros).



