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A. ANTES DE LA INSCRIPCION DE LA SOLICITUD

1. Fases administrativas de la solicitud

DNI electrénico
! S Registro Electronico Admitida
| Comun (REC) r
! \
I Registro oficial Excluidasubsanable [ 2 !
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Inscribirsolicituden -

2. ¢Qué diferencia hay entre inscribir y registrar mi solicitud?
Inscribir la solicitud implica:

1. Aportar la documentacidn de requisitos y méritos en los apartados correspondientes de Profex.

2. Cumplimentar la solicitud de la convocatoria a la que desee presentarse en Profex.
Registrar la solicitud consiste en validarla por alguna de las siguientes vias:
e Telematicamente, mediante firma electrénica o DNI electrénico a través de Profex o del Registro Electronico

Comun (REC). En este caso, el estado de tu solicitud en Profex sera Registrada. Es muy recomendable optar por
esta opcidn de registro.

e Presencialmente (en papel), después de imprimirla y firmarla, en un registro oficial o en una oficina de Correos.
En este caso, el estado de tu solicitud en Profex sera Inscrita, hasta que sea registrada por los gestores.



https://rec.redsara.es/
https://rec.redsara.es/
http://administracion.gob.es/pag_Home/atencionCiudadana/OficinasAtencion/OficinasRegistro.html
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3. ¢Quiénes pueden solicitar una plaza de auxiliar de conversacion en el extranjero?

Pueden participar los candidatos que cumplan los siguientes requisitos:

v" Tener nacionalidad espafiola

v

Estar en alguna de las situaciones académicas siguientes:

e Ser estudiante de ultimo curso durante el curso 2021-22 de una de las titulaciones que se relacionan en el
Anexo |. Se entenderd que los solicitantes deben estar en condiciones de obtener una titulacidn al finalizar
este curso académico, para ello deben estar matriculados de todos los créditos necesarios para finalizar los
estudios.

e Haber obtenido una de las titulaciones de Grado que se relacionan en el Anexo | en los cursos académicos
2017-2018, 2018-2019, 2019-2020 o0 2020-21.

e Haber obtenido una de las titulaciones de Grado que se relacionan en el Anexo | en el curso académico
2016-2017 y ademds poseer o estar cursando un Master Oficial de Ensefianza del Espafiol como Lengua
Extranjera, Master en el ambito de la didactica de lenguas extranjeras, o Master que habilita para el
ejercicio de la funcion docente o equivalente.

No haber ocupado plaza de auxiliar de conversacién en el presente programa con anterioridad.

No haber presentado renuncia en convocatorias anteriores, de acuerdo con los plazos establecidos. Asi mismo,

quedaran excluidos los participantes de convocatorias anteriores que hayan renunciado mas de tres veces

seguidas, aunque sea dentro de los plazos establecidos.

No padecer enfermedad que imposibilite el ejercicio de sus funciones como auxiliar de conversacién.

Cumplir con los requisitos especificos de cada pais que se relacionan en el Anexo Il

é¢Puedo presentarme a esta convocatoria para alguno de los paises de destino si tengo alguna certificacion
oficial del idioma del pais, aunque no posea una de las titulaciones requeridas por los mismos?

No. El requisito especifico de titulacion, que se especifica en el Anexo |, es imprescindible.

5.

éPuedo presentarme a esta convocatoria para alguno de los paises de destino si tengo un titulo de Master de
ELE, en el ambito de la didactica de lenguas extranjeras o un Master que habilita para el ejercicio de la
funcién docente, aunque no posea una de las titulaciones requeridas por los mismos?

No. El requisito especifico de titulacion, que se especifica en el Anexo |, es imprescindible.

6.

En caso de estar matriculado en el ultimo curso de alguna de las titulaciones requeridas con asignaturas
pendientes de otros cursos, ¢puedo presentar una solicitud para esta convocatoria?

Si, siempre que en tu certificacién académica oficial se especifique que estds matriculado de todos los créditos
pendientes necesarios para finalizar los estudios. (Consulta ejemplos de certificaciones validas en el bloque G,
apartado 1)

7. ¢Puedo presentarme a esta convocatoria si ya he participado en el programa en convocatorias anteriores,

pero no he sido elegido auxiliar?

Puedes presentar una solicitud, si en convocatorias anteriores no obtuviste plaza.

&Y si ya he sido auxiliar de conversacion?
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No puedes presentarte. Uno de los requisitos es no haber ocupado plaza de auxiliar de conversacion con
anterioridad.

Y si fui seleccionado como auxiliar, pero renuncié en los plazos indicados?

Si fuiste seleccionado, pero renunciaste en los plazos establecidos en la convocatoria, puedes volver a participar,
salvo que hayas renunciado mas de tres veces a participar en el programa; en este caso no te puedes presentar.

&Y si lo hice fuera de los plazos indicados?

Si fuiste seleccionado como auxiliar, pero renunciaste fuera de los plazos establecidos en la convocatoria, no
puedes participar de nuevo.

B. INSCRIPCION Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

8. ¢Como accedo a Profex con certificado digital o DNI electronico?
Tienes que acceder por la opcidn “Cl@ve” (ver imagen).

Es importante que siempre que entres para modificar, afiadir datos o realizar cualquier consulta lo hagas a través
de esta opcion y no por “Iniciar sesidon con usuario SEDE”, porque si no, no podras registrar tu solicitud:
Auxiliares de conversacion espafioles en el extranjero. (Convocatoria 2017-2018) @ w 2EZ3

Sitienes certificado digital hay
que entrar por aqui

~ Iniciar sesion con cl@ve
cl(@ve

(DNle/Certificado electronico, Cli@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

No entres por aqui si tienes
certificado digital porque no
te deja registrar
telematicamente tu solicitud

Usuario (DNINIE): i B Contrasefia:
Si no esta registrado

Por favor, registrese

Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

9. éComo accedo a Profex para cumplimentar mi solicitud si NO TENGO certificado digital o DNI electrénico?

E LT —_— . -
z | Iniciar sesion con usuario sede

Tienes que acceder por la opcién “Iniciar sesidn con usuario SEDE”. No olvides que, al finalizar el proceso, tendrds
que registrar tu solicitud en un registro oficial u oficina de correos.

10.¢En qué formato debo adjuntar la documentacion acreditativa de requisitos y méritos en la aplicacion
Profex?

Los documentos que adjuntes a la aplicacion deben estar en formato electrénico, en PDF, con un tamafio maximo
de 3 MB por fichero.

11.Tengo problemas para escanear la documentacion y subirla a Profex. é{Puedo enviar la documentacién de
requisitos y méritos en papel?

No, la solicitud es online y la documentacién debe adjuntarse obligatoriamente en la aplicacién Profex. No se
tendra en cuenta la documentacién recibida en papel.

12.He inscrito mi solicitud en la aplicacion Profex, pero me he dado cuenta de que me faltan algunos
documentos por adjuntar, ¢ puedo inscribirla de nuevo y adjuntar asi la documentacion que falta?
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No, una vez que se ha inscrito una solicitud, no se puede modificar, y solo se puede presentar una solicitud por
persona. Sin embargo, si estds dentro del plazo para la presentacion de solicitudes, podras seguir subiendo
documentacién al CV de Profex hasta que finalice dicho plazo.

Si es documentacidn acreditativa de méritos, debes adjuntarla en el apartado que corresponda en tu Curriculum de
Profex. Si los documentos que faltan son acreditativos de requisitos y debian haberse adjuntado a la solicitud,
subelos al apartado que corresponda de tu Curriculum en Profex porque solo se revisaran esos apartados,
(formacion  académica, formacion adicional o idiomas). Ademas, debes enviar un correo a
auxiliares.conv@educacion.gob.es para indicar que has hecho cambios.

13.Si no dispongo de un certificado oficial de firma electrénica, équé documentos tengo que presentar en el
registro después de haber inscrito mi solicitud?

Tras inscribir tu solicitud en Profex debes remitir, a través de un registro oficial o de una oficina de correos, las
hojas de la solicitud que se generan, ningin otro documento. Recuerda que solo se tendran en cuenta las
solicitudes firmadas por el candidato y selladas por el registro o la oficina de correos con fecha NO posterior a la del
fin de presentacion de solicitudes, de acuerdo con el plazo marcado en la convocatoria.

NOTA IMPORTANTE: Si te inscribes en Profex con certificado digital por CLAVE o con DNI electrénico por SEDE,
tienes que seguir realizando el proceso de inscripcion con este sistema. En caso contrario, la aplicacion no te
permitira registrar tu solicitud.

14. He inscrito la solicitud y voy a enviarla por registro de la administracion o por la oficina de correos. ¢A qué
direccidn tengo que enviarla?

La direccion de envio es: Programa de auxiliares de conversacion. Unidad de Accién Educativa Exterior, Ministerio
de Educacion y Formacion Profesional, Paseo del Prado 28, 32 planta, 28014 Madrid.

15. Si tengo un certificado oficial de firma electrdénica, ¢basta con que me inscriba en la convocatoria?

No, la inscripcidon NO es suficiente. Tienes que registrar la solicitud en Profex para continuar con el proceso. Debes
ir al apartado Presentacion de solicitudes y pulsar en el boton de Registrar. Comprueba que, tras pulsar dicho
botdn, tu solicitud aparece Registrada (también aparecera un numero de registro entre paréntesis).

16.Si ya he registrado mi solicitud con un certificado de firma electrdnica, énecesito presentar algo en algin
registro oficial?

No, no es preciso que presentes nada en papel. Pero, asegurate de que al registrarte con tu certificado digital se
haya generado un Justificante de Registro Telematico.

17. Quiero optar a una plaza en Estados Unidos. Al hacer la solicitud que se me da la opcion de elegir una
demarcacién o Estado. ¢Debo seleccionar una o varias opciones? ¢Se tendran en cuenta mis opciones a la
hora de adjudicarme un destino?

La aplicacidon Profex se utiliza para diversos programas del Ministerio, por eso aparece la posibilidad de elegir una
demarcacién en EEUU. Sin embargo, en el Programa de Auxiliares, los candidatos que optan a las plazas de EEUU NO
deben elegir ninguna de las opciones y, si lo hacen, no se tendrdn en cuenta a la hora de adjudicar las plazas.
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C. REQUISITOS: DOCUMENTACION

18. ¢Hay que realizar una traduccion de la documentacion presentada al idioma del pais que se solicita?

No, no necesitas hacer ninguna traduccidn, tan solo debes adjuntar tu CV en formato Europass en la lengua del
grupo de los paises de destino solicitados y también en espafiol.

19. ¢Qué documentacion tengo que presentar para justificar el master de formacion del profesorado/master de
ELE o equivalentes que estoy cursando actualmente?

Debes adjuntar un Certificado Oficial expedido y sellado por la Secretaria de la Universidad, en el que conste que
has formalizado la matricula, Las pre matriculas o solicitudes de matricula no son documentos validos para
acreditar la formalizacion de la matricula del Master. (Consulta los ejemplos de certificaciones validas en el bloque
G apartado 2).

20. ¢{Qué documentacion tengo que presentar, como mérito, para mi master de formacion del
profesorado/master de ELE o equivalentes ya finalizados?

No es necesario adjuntar la Certificaciéon Académica Personal, como en el caso del titulo de Grado por el que
accedes a la convocatoria. Sélo tienes que subir a tu CV, en Profex, el titulo o bien el justificante de haberlo
terminado y de haber pagado las tasas, si alin no se ha expedido. Recuerda que tiene que estar fechado y firmado
por la Universidad.

21.¢Como puedo acreditar el conocimiento de idiomas requerido?

Para la admision de tu solicitud es suficiente una certificacion oficial o un escrito firmado y sellado de la universidad
donde se hayan cursado los estudios; se admiten también certificados de organismos examinadores acreditados
(EE.OO.II. en Espaiia, Instituto Goethe, Instituto francés, etc.). Recuerda que estas acreditaciones de idioma de la
universidad, solo se valoran para admision y no puntiian como méritos.

22. Mi titulacion no tiene mencion, pero he hecho un Erasmus en otro pais:

La beca Erasmus no supone una carga lectiva en el estudio de idiomas requerido para su ensefianza.
Con esta beca y / o una titulacion oficial, se puede acreditar el nivel de idioma requerido, pero no se valora como
mérito.

23.¢Qué extension debe tener el escrito de motivacion?

El escrito debe tener entre 200 y 300 palabras, y estar redactado en la lengua del pais solicitado; es fundamental
que expreses adecuadamente tu interés por el programa para ser seleccionado/a. No olvides que este escrito es
una seccion del formulario de solicitud, no debes subir un documento separado, excepto si solicitas plazas en la
Federacion de Rusia. En ese caso, deberds adjuntarlo en Documentos Anexos de tu Curriculum en Profex.

24. {Como debe ser la carta de referencia escrita por el profesor?

Es recomendable que la carta esté redactada en el idioma de los paises elegidos y que no exceda de una pagina,
también puede estar redactada en espafiol. Debe estar escrita en papel con membrete oficial de la Universidad,
firmada y sellada, y con fecha posterior a junio de 2021, y ser de un profesor de la Facultad o Escuela Universitaria
en la que el candidato curso sus estudios. Se aceptan las cartas de referencia con firma electrénica/digital.

Importante: Si solicitas plaza en Reino Unido, debes adjuntar una segunda carta de referencia en inglés que NO sea
del ambito académico sino del ambito profesional, deportivo, tiempo libre, etc., en el apartado correspondiente de
la convocatoria.

25. ¢Como tiene que ser el documento de Curriculum Vitae que tengo que adjuntar en la solicitud?

El documento tiene que estar en formato EuroPass por duplicado: en la lengua del grupo de los paises de destino
solicitados y en espafiol. En la convocatoria y en la web del programa tienes los enlaces para descargarte el formato
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del documento. No afiadas otros documentos ya que no seran revisados; la documentacion acreditativa de
requisitos y méritos se sube en las secciones correspondientes en la plataforma Profex.

26. ¢Necesito presentar un certificado médico o un certificado de antecedentes penales para inscribirme en la
convocatoria?

No es necesario que presentes estos certificados para participar en el proceso de seleccién. No obstante, las
autoridades de cada pais pueden pedirtelos si eres seleccionado/a y lo estiman oportuno. Por ejemplo, en Bélgica,
Francia, Malta y Reino Unido el certificado de antecedentes penales es obligatorio. En Italia es obligatorio presentar
un certificado médico. Esos documentos se deben enviar a las autoridades educativas del pais cuando se adjudique
la plaza y se soliciten.

D. CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD Y SUBSANACION DE DEFICIENCIAS

27.¢Como puedo conocer el estado de mi solicitud?

Una vez que se haya revisado tu solicitud, recibiras una notificacion a tu perfil en la Sede Electrdénica del Ministerio
de Educacién y Formacién Profesional, indicdndote si la misma estd Admitida, Excluida Definitiva o Excluida
Subsanable, en este Ultimo caso se informara de los motivos de exclusion y de cdmo subsanar los errores relativos
a la documentacion de los requisitos. Para conocer el estado de tu solicitud debes acceder a la Sede Electrénica del
Ministerio periddicamente.

28. Rellené la solicitud, subi la documentaciéon a Profex y al acabar el proceso, mi solicitud figuraba como
Inscrita. ¢Por qué se me ha excluido?

No basta con inscribir la solicitud. Es preciso registrarla, telematicamente, o presentandola en un registro oficial o
por correo dentro del plazo marcado por la convocatoria. (Recuerda el punto 2 del bloque A)

29. He subsanado mi solicitud, pero no lo he hecho bien ¢puedo volver a subsanar las deficiencias encontradas?

Una vez hecha la subsanacion, la solicitud no puede volver a modificarse en Profex. Debes asegurarte de haber
subido la documentacién correcta antes de inscribir la solicitud tras la subsanacién. No elimines documentacion
correcta al afiadir la nueva. Para evitar sobre-escribir o borrar la documentacion ya cargada debes unir toda la
documentacion a aportar en un solo archivo PDF.

No obstante, si necesitases aportar algin documento adicional para subsanar, puedes subirlo al apartado
correspondiente de tu solicitud en Profex dentro del plazo de subsanacidn marcado por la aplicacion. Ademas,
debes enviar un correo a auxiliares.conv@educacion.gob.es para indicar que lo has hecho.

30. Mi solicitud fue “Excluida Subsanable”. Hice los cambios solicitados y subi a Profex la documentacion que
faltaba. Sin embargo, me han notificado que la exclusion es definitiva por no haber subsanado los cambios
dentro del plazo marcado para ello. ¢ Qué ha podido pasar?

Probablemente no volviste a inscribir la solicitud tras subsanar las deficiencias encontradas. Sin este paso, los
cambios efectuados no surten efecto y quedas fuera de la actual convocatoria.

31. ¢{Puedo subsanar los documentos que acreditan los méritos que inclui en la solicitud?

No, los méritos no se pueden subsanar. Solo pueden subsanarse los documentos que son requisitos
imprescindibles de acceso a la convocatoria.

32.Si quedo excluido del primer pais de preferencia, ése me adjudicaria automaticamente el segundo pais de
preferencia o quedaria excluido/a del proceso de seleccién?

En caso de que tu puntuacidon no alcanzara la puntuacion minima para el primer pais de preferencia, pero
cumplieras los requisitos necesarios y obtuvieras la puntuacién para el segundo pais solicitado, podrds ser
seleccionado para éste.
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E. ELBAREMO

33. No estoy conforme con el baremo obtenido. é¢Se puede reclamar?

Si, podras reclamar cuando se publique el listado provisional del baremo de los candidatos admitidos, pero solo en
el plazo establecido. Aseglrate de haber calculado bien tu puntuacion de acuerdo con los criterios dl Anexo I,
puesto que en la revisidn se volvera a examinar todo lo que incluiste en la solicitud. Ten en cuenta que el resultado
podria ser el mismo, o podria subir o bajar la puntuacién si no se hubiese baremado correctamente algun apartado.

34. ¢Por qué no valoran mi master de formacion del profesorado/master de ELE o equivalentes a la vez en los
puntos 2 y 4/5 si lo estoy cursando?

Nunca se valora un mismo mérito en dos apartados distintos.

Si estas cursando un master en el momento de realizar la solicitud se valora en el apartado 2 (con 7 puntos). Si ya
has finalizado en master se valora en los apartados 4 o 5 (con 5 puntos).

Recuerda que para valorar como mérito el master que estds cursando es necesario que incluyas un certificado de
la secretaria de tu facultad en tu CV de Profex, tal y como se indica en la pregunta 19. Si la documentacion no es
correcta, no serd tenido en cuenta y al tratarse de un documento valorado como mérito no podra ser subsanado.

35. ¢Mis titulos propios aportan puntos en el baremo?

Los titulos propios de las Universidades, asi como los de Experto y Especialista solo aportan puntos en el apartado
11 (es decir, si estan relacionados con la ensefianza de ELE o de Lenguas extranjeras). No se valoran en el
apartado 6 como “Otras titulaciones universitarias.”

36.¢Qué titulos de idioma se valoran? ¢Se valora el titulo de idiomas de mi universidad o lo que indique mi
certificado académico? ¢Se valora mi conocimiento de una lengua cooficial de Espaia?

Solo se valoran los titulos oficiales de las Escuelas Oficiales de Idiomas u organismos oficiales examinadores
reconocidos, recogidos en los criterios de valoracion publicados en la pagina web del programa. No se valoran, por
tanto, los niveles de idioma que proporcione la titulacién que curses o hayas cursado o la escuela de idiomas de tu
universidad si no tiene una acreditacion oficial reconocida (por ejemplo, de la Universidad de Cambridge o del
Trinity College en el caso de inglés). Estos titulos de idiomas universitarios, se tienen cuenta solo en el proceso de
admision.

Si tienes la titulacion oficial de un idioma extranjero que no esté recogida en los criterios de valoracién, se buscara
la informacién y condiciones del titulo oficial que presentas y se valorara, si procede. Te recordamos que
titulaciones como el TOEFL y el TOEIC o cualquier otra titulacion con fecha de caducidad no seran valoradas como
méritos.

Los idiomas oficiales y cooficiales de Espaia, al no ser lenguas extranjeras, no se valoran en este programa.

37.¢Qué cursos de ELE y de ensefanza de lenguas son validos?

Son vdlidos todos aquellos cursos realizados por el Instituto Cervantes, por una universidad o por un organismo
oficial. No se valoran cursos realizados por academias o empresas no reconocidas.

Tampoco se valoraran las asignaturas que forman parte del plan de estudios de un Grado, si este Grado ya ha sido
valorado en otros apartados del baremo.

38. He trabajado como Au pair. éSe valora esta experiencia?

No se acepta Au pair como experiencia docente, ni tampoco para acreditar el idioma, por este motivo no sumara
puntos en el baremo.
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39. ¢Por qué no cuentan mi titulo de monitor de ocio y tiempo libre de una universidad en el apartado 13?

Los titulos universitarios de ocio y tiempo libre no suelen tener el nimero de horas tedricas ni practicas (suelen ser
de 100 horas) que si tienen los titulos oficiales reconocidos por las Comunidades Auténomas. El titulo de monitor
de ocio y tiempo libre que se valora tiene al menos 300 horas entre tedricas y practicas y debe ser el titulo oficial
expedido por la Comunidad Auténoma: no se tiene en cuenta el certificado de la escuela o empresa de ocio y
tiempo libre, sin el aval de una Comunidad Auténoma.

F. SELECCION DE CANDIDATOS Y LISTA DE RESERVA

40.¢Todos los candidatos que figuran en la lista de admitidos van a obtener un puesto de auxiliar de
conversacion?

No, solamente obtendran una plaza los candidatos que figuren en la lista de candidatos seleccionados que se
publique en la web del programa y en la Base de Datos Nacional de Subvenciones. Una solicitud admitida significa
que el candidato cumple los requisitos de la convocatoria, pero no implica que sea seleccionado para una de las
plazas ofertadas. La seleccidn final depende de la valoracién de las comisiones evaluadoras, el nimero de plazas
ofertadas por los paises participantes y el perfil solicitado por los centros educativos.

41. Aparezco en el listado de candidatos seleccionados, équé tengo que hacer ahora?

Debes seguir las instrucciones que se indiquen en la Resolucion de la Convocatoria y las que recibas mediante un
correo electrénico de la Unidad de Accidn Educativa Exterior.

42.En caso de ser un candidato seleccionado, écuando se pondran en contacto conmigo desde el pais de
destino?

Los responsables del programa en el pais de destino se pondran en contacto contigo a partir de la fecha en que el
Ministerio de Educacién y Formacion Profesional publique las listas de candidatos seleccionados en la Base de
Datos Nacional de Subvenciones. Generalmente lo hacen a través de un correo electrénico durante el verano.

43. Aparezco en la lista de candidatos seleccionados, si me piden que presente la documentaciéon original
acreditativa de los requisitos, ¢donde la puedo compulsar?

Puedes compulsar la documentacion en los registros oficiales del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
(C/Los Madrazo 13-15), en las Delegaciones o Subdelegaciones del Gobierno o en la Consejeria de Educacion de
cada Comunidad Auténoma. Puedes hacerlo también en cualquier organismo oficial. En el extranjero, podrds
compulsarla en cualquier Consulado o Embajada espafiola.

44. Aparezco en el listado de reserva. {Qué tengo que hacer ahora?,

Debes esperar a que se te ofrezca una plaza y si es asi, dispondras de un dia habil improrrogable, contados a partir
del siguiente al de la comunicacion de la adjudicacién, para expresar la aceptacion o renuncia. Transcurrido dicho
plazo sin recibir respuesta, se te tendra por desistido. Si aceptas la plaza debes seguir las instrucciones que te
indiquen los gestores del programa en el Ministerio cuando se pongan en contacto contigo.

45. Si me quedara en reserva, y las plazas de los paises que solicité estan ya cubiertas, épodrian llamarme para
cubrir una vacante en otros paises?

No, sélo te llamaremos para cubrir vacantes en uno de los dos paises que solicitaste. De manera excepcional,
podemos ofrecerte plazas de otro pais, que puedes aceptar o no sin consecuencias de ningun tipo.
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46. Me he quedado sin plaza a pesar de estar admitido/a, étengo posibilidades de conseguir alguna plaza?

Tu solicitud fue admitida porque cumplias los requisitos exigidos. Sin embargo, el nimero de solicitudes recibidas
supera el nimero de plazas ofertadas, por lo que la puntuacion obtenida, de acuerdo con el baremo, ha estado por
debajo de la alcanzada por otros solicitantes; no puedes, por tanto, figurar en la lista de candidatos seleccionados
para los paises que solicitaste o en la lista de reserva. Dependiendo del niumero de renuncias y de las plazas
solicitadas por los paises a lo largo del verano, puedes tener probabilidad de obtener una plaza.

47.Tengo que renunciar a mi plaza de auxiliar de conversacién, i esto me penalizara para otro afo?

No influye, siempre y cuando presentes la renuncia por escrito en un plazo de 10 dias tras la publicacion de la
Resolucidn en la Base de Datos Nacional de Subvenciones.

En el caso de que presentar tu renuncia fuera de los plazos estipulados y una vez aceptada la plaza, ésta constituira
un motivo de exclusién en futuras convocatorias de este programa. Asi mismo, quedaran excluidos los participantes
de convocatorias anteriores que hayan renunciado mas de tres veces seguidas, aunque sea dentro de los plazos
establecidos.

Antes de tomar la decisidn de renunciar es importante que sepas que las renuncias tienen un efecto muy negativo
en las opciones de los candidatos de reserva, ya que los centros educativos de los paises de acogida pueden anular
plazas propuestas, si durante el verano el auxiliar asignado renuncia. Si tienes serias dudas sobre tus ganas de
participar en el programa es preferible que no presentes tu solicitud.

48.NO voy a aceptar la plaza que me han concedido, équé tengo que hacer?

Si has tomado esta decision, debes comunicarlo en un plazo de 10 dias tras la publicacién de los listados en la Base
de Datos Nacional de Subvenciones. Los pasos que tendras que dar seran los siguientes:

v Escribir un correo a gestion.auxesp@educacion.gob.es indicando los motivos justificados que te han
llevado a renunciar a tu puesto.

v' En el caso de haber sido contactado ya por las autoridades competentes del pais de destino o por el centro
educativo asignado, comunicales tu decision también a ellos.

49. ¢{Quién se encargara de mi cobertura médica en el extranjero?

Para los auxiliares destinados en Canada y Estados Unidos, el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional
financiara los costes de una pdliza multirriesgo en viaje, con cobertura de asistencia sanitaria, cuya cobertura debe
ampliarse hasta 100.000 US §.

Respecto a candidatos de los demas paises, debes consultar la informacion del Anexo Il de la convocatoria. No
obstante, los organismos encargados del programa te informaran sobre este particular cuando se te adjudique la
plaza.

En cualquier caso, los auxiliares destinados a paises miembros de la Unidn Europea y otros paises de Europa deben
solicitar la Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) antes de incorporarse a sus destinos. En el caso de Australia, Noruega,
Malta y Suecia es imprescindible suscribir una pdliza de seguro privada.

Siempre es recomendable tener un seguro de viaje.
50.¢Qué tengo que hacer para solicitar un certificado de servicios prestados como auxiliar de conversacién?

Podras solicitarlo, una vez finalizada tu adscripcién como auxiliar de conversacién, al centro educativo de destino.
Con ese certificado (generalmente en la lengua del pais de acogida) debes solicitar un certificado equivalente de la
Consejeria de Educacion del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional en el pais de adscripcidn. Para ello
rellena el impreso correspondiente y sigue las instrucciones que se indican en la web de la Consejeria de Educacién
en el pais. En el caso de Malta, el certificado se solicitara a la Unidad de Accion Educativa Exterior.


mailto:gestion.auxesp@educacion.gob.es
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51. ¢El certificado que emiten las Consejerias de Educacidn del Ministerio de Educaciéon y Formacién Profesional
punttia si me presento a oposiciones para maestros o profesores de secundaria/EOI?

Eso depende de la Comunidad Autdnoma en la que desees presentarte. Debes dirigir la consulta al organismo que
convoque las oposiciones. Posiblemente, con el certificado de la consejeria deberas solicitar en Anexo | para el
reconocimiento profesional en la Subdirecciéon General de Personal Docente Ministerio de Educacién y Formacion
Profesional- Servicio de Gestidn de Personal Docente, C/Alcala 36- 22 planta - Madrid 28014.
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G. EJEMPLOS DE DOCUMENTOS VALIDOS

1. Ejemplo de certificacion académica oficial en la que se especifica que estas matriculado de todos los créditos
pendientes necesarios para finalizar los estudios (bloque A, pregunta 6)

@A 442036 - | / 4

Universidad de Jaén
UNIVERSIDAD DE JAEN
Certificado Académico Personal

Datos del/de Ia estudiunt,

Nombre y Apellidos:
NIF: D Naci
DATOS DE ACCESQ

Acceso a la Universidad
Realizada en:
Aflo de superacién requisitos de acceso: 2012

Ciclo Formativo de Formacion Profesional de Grado Superior:
Calificacién de acceso:
Nota de admision:

C 4

P itos de acceso: Sep
DATOS DE LA TITULACION:

Centro: FACULTAD DE HUMANIDADES Y CC. EDUCACION
Ensefanza: Grado

Plan de estudios: (121A) - Grado en Educaci6n primaria

Fecha de publicacién en el BOE: 21 de Febrero de 2011

Rama: Ciencias Sociales y Juridicas

Expedicnte: 1703

0. [ s ct:rio de la FACULTAD DE HUMANIDADES Y CC. EDUCACION,
CERTIFICA gue el estudiante cuyos datos se resefian arriba ha obtenido las sigui lificaci

RELACION DE ASIGNATURAS DEL EXPEDIENTE:

[ =5 ASIGNATURAS CON CALIPICACION DEFINITIVA SUPERADAS

C.ag Cenv Calificmciém ne

Cédigo Asignatura

S0 1

12111002 Didéctica general en educacién primaria 9 AN T 12-13 2 EX2 Aprobado
12111003 Educacién y tamilia 6 PC T 12-13 1 OR1 Notable
12111005 Procesos educativos en educacién primaria 6 s¢ T 12-13 1 OR2 Aprobado
12111007 Peicologi{a de la educacién § sc T 12-13 1 OR2 Notable
12111008 Pgicclogfa del desarrollo 5 PC T 12-13 1 OR1 Notable
12111009 Sociedad, familia y eacuela 6 sc T 12-13 12 OR2 Sobregaliente
12112008 Educacién fisica y eu didictica T 3 sC B 12-13 1} OR2 Notable
12112010 Educacién musical y su didactica ? PC B 12-13 1 OR1 Notable
12112012 Lengua espafiola y su didActica [ L] AN 8 12-13 1 OR2 Aprobado
CURSO 2
12111001 Bases peicopedagégicae de la educacién eapecial 6 T 13-14 1 OR2 Notable 8,20 1035
12111004 Organizacién escolar; tiempos, espacios, medios y 9 PC T 13-1a 1 OR1 Notable 8,40 1054
recursos educativos en educacién primaria
12111006 Proyectos integrados e innovaci6n desde las ireas 6 s¢ T 13-14 1 OR2 Notable 7.70 1054
de educacién primaria
12112003 DidActica de la numeracidn, cdlculo y medida an 6 sC B 13-14 1 OR2 Aprobado 5,00 10s8
educacién primaria
12112006 Diddctica de las cienciae sociales I: el espacio 6 BC B 13-14 1 OR1 Notable 8,10 1057
geogrdfico y su trata diddctico
12112009 Bducacidén Efsica y su déctica 6 PC B 13-14 1 OR1 Notable 8,10 1063
12112011 Las artes plisticas y la cultura audiovisual en 9 PC B 13-14 1 OR1 Notable 8,50 1062
aducacién primaria
12112015 Literatura espafiola y su didictica © sC B 13-14 1 OR2 Notable 7,40 1060
12112017 Lengua extranjera y au didact 6 sC B 1314 1 OR2 Notable 7,30 1081
CURSO 3
12112002 Diddctica de la geometrfa =n educacién primaria & PC B 14-15 ) OR1 Notable 7,80 1058
M 12112004 Diddctica de las ciencias de la naturaleza [ 7 SC B 14-15 1 OR2 Notable 8,00 1056
M 12112007 Diddctica de las clencias sociales TI: educacién 7 SC B 14-15 1 OR2 Notable 8,20 1057
histérica y ciudadanfa. Una perspectiva de génerc
12112013 Lengua espafiola y su didéctica II L] AN B 14-15 1 CR2 Aprobado 6,00 1059
12113001 Actividad fisica y salud 3 s¢ 0 15-16 1 OR2 Sobresalienre 9,00 1066 |
M 12113002 Aprendizaje y ensedlanza de lenguas extranjeras 6 PC 0 16-17 1 OR1 Notable 7.70 1066 l
(Inglés/Francéa) |
M 12113010 Expresién y comunicacién corporal 6 5S¢ 0 14-15 1 OR2 Notable 7,30 1066
1211301) Juegoa y doportes 6 PC 0 15-16 1 OR1 Notable 8,00 1066
M 12113016 Metodolog(a y recursos para la ensefianza de 6 eC 0 16-17 1 OR1 Notable 7,00 1066 |

lenguas extranjeras (Inglés/Francés)

27/02/2017
14

ID. FIRMA
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442036- 2 / 4

UNIVERSIDAD DE JAEN
Certificado Académico Personal

| ASIGNATURAS CON CALIFICACION DEFINITIVA SUPERADAS

Cédigo Amignatura Cred Dur Tip Afic C.ag Conv Calificacién Xt
12113018 Planificacién y recursos de la educaclén [isica 6 PC 0 15-16 1 ORl Sobresalliente 9,00 1065
escolar
12115001 Précticum I 20 PC B 14-15 1 OR1 Sobresaliente 10,00 1064
CURSO 4
12112001 Didéctica de la estadistica y la probabilidad en 6 eC B 15-16 1 OR1 Aprobado 5,00 1058
educacién primaria
M 12112005 Diddctica de laa ciencias de la naturaleza [I 6 PC B 14-15 1 OR1 Notable 8,10 1056
2113014 Las artes y la actividad fiwsica en la integracidn & sC 0 15-16 1 OR2 Notable 8,80 1066
educativa
12115002 Précticum II 24 SC E 15-15 1 OR2 Sobresalients 9,30 1064
12116001 Trabajo £in de Qrado 6 sc P 15-16 1 OR2 Aprobado 5,00 1065

NOTA MEDIA DEL EXPEDIENTE

La nota media del expediente del estudiante es de 7,82.
De conformidad con 1o establacido en el R.D. 1125/2003 la nota media del expediente académico serd la

suma de los créditos obtenidos por el estudiante, los P dos y los idos, multiplicados cada uno

de ellos por el valor de las calificaciones cuantitativas en la escala de 0 a 10, y dividida por el
nimerc de créditos totalea obtenidos por el estudiante. Los oréditos obtenidos por reconocimiento de
créditos correspondientes a actividades formativas no integradas en el plan de estudios no serén
calificados numéricamente ni computarfn a efectos de cidlculo de lLa media del expediente académico.

[ = - MODULOS Y MATERIAS CONSEGUI
cédigo Dasoripoién Cred Media Mo  Conv.

Médulo 556 Aprendizaje y desarrollo de la personalidad 18 8.2 13-14 OR2
Materia: 1035 Paicologia 18 8,2 13-14 OR2

Materia bdeica: PSICOLOGTA
Médulo: 557 Procesos y contextos educativos 30 7,1 13-4 OR2

Materia: 1054  Educacién 30 7.1 13-14 OR2
Materia bhsica: EDUCACION

Médulo: 558 Sociedad, familia y escuela 12 a,2 12-13 OR2
Materia: 1055 Rducacidén y sociologfa 12 8,2 13-11 OR2
Materia bdsica: EDUCA N
Médulo: 559 Bnseflanza y aprendizaje de c:enciae exparimentales 13 8,0 14-15 OR2
Materia: 1056 Didéctica de las ciencias de la naturaleza 13 8,0 14-1% OR2
Médulo: 560 Enseflanza y aprandizaje de ciencias gociales 13 8,1 14-15 OR2
Materia: 1057 Ensefianza y aprendizaje de ciencias sociales 13 8,1 14-15 OR2
Médulo: 561 Matemdticas 18 5,9 15-16 OR1
Materia 1058 Engefianza y aprendizaje de matemiticas 18 5,9 15-16 OR1
Modulo: 562 Snsefanza y aprendizaje de lenguas 28 6,2 l4-15 OR2
Lengua espafiola 16 OR2
Literatura espafiola 6 OR2
Materia: 1061 Lengua extranjera 6 OR2
Médulo: 563 Ensefianza y aprendizaje de educacién musical, plistica y visual 16 8,1 13-14 OR1
Materia: 1062 Educacién musical, pléstica y visual 16 6.1 13-14 OR1
Médulo: 564 gducacién fislca y su diddctica 12 7.5 13-14 OR1

FIRMADO POR |

I FECHA 27/02/2017

ID. FIRMA___| firmas.ujaen.es | PAGINA |
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UNIVERSIDAD DE JAEN
Certificado Académico Personal

s del/de la estudiante:

Nombre y Apellidos:
NIF: Documento Nacional de Identidad

( _ MSDULOS Y WATERIAS CONSEGUIDOS

C8digo Desoripaidén o Cred Media Afio Conv.
Materia: 1063 Bducacién fisica y eu diddctica ;;__ 7,5 ;;TI: OR1
Médulo: 565 Pricticum y Trabajo fin de Grado 50 9,0 15-16 OR2
Materia: 1064 Practicum 44 9,6 15-16 OR2
Materia: 1065 Trabajo fin de Grado 6 5,0 15-16 OR2
M&dulo: 566 Optatividad 30 8,1 16-17 OR1
Materia: 1066 Optativas 30 8,1 16-17 OR1

[ ~ LOGROS DEL RSTUDIANTE
LOGROB DRL ALUNNO/A
[~ ia Logro démico obtenido por el Alumno/a.

OR2/2015-16 Mencién en Bducacién Fiaica
OR2/2015-16 &l alumno redne los requlsitos para la expedicién del tftulo

Cuadro resumen de créditos

Bésica (T 60,00 60,00

Obligatoria (B) 100,00 100,00
Optativa {0) 30,00 42,00
Pricticas curriculare(R} 44,00 44,00
Trabajo fin de Grado (P) 6,00 6,00
L o OBSERVACIONES DEL EXPEDIENTE y ) D— |

OBBERVACIONEE DEL EXPEDIENTRE:
Conforme a lo estipulado en el apartado 6.1 aobre documentacidén acreditativa, requerida en la convocatoria de plazas de
Auxiliarea de Conversacién (Resolucién de 25 de noviembre de 2016, de la Secretaria de Bstado de Educacién, Formacién
Profesional y Universidades, por la que se convocan plazas para auxiliares de conversacién espafoles para el curaso
académico 2017-2018 (BOE n* 293 de 5-12-2016-), se hace constar en esta Certificacién que el alumno tiene aprobadas y
superadas todas las asignaturas de su Grado en Educacién Primaria (mencién Bducacién Piaica), y que finalizé los mismos
en la convocatoria de OR2Z -julio-, del afio 2016.

Asl migmo, el alumno estd matriculado adicionalmente (y pendlente de califlcaclones), en el acctual curso 2016-17 de la
totalidad de las asignaturas de la mencién de Lengua BExtranjera.

[ REGISTRO DE ACREDITACION =1
Acreditacién de nivel Bl: Intermedio (umbral)

Certificado del Centro de Estudios Avanezados en Lenguas Modernas de la UJA: Intermedio (umbral) Inglés 06 de Julio de
2015

_ FIRMADOPOR | FECHA 2710212017
ID.FIRMA | PAGINA | 4
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UNIVERSIDAD DE JAEN
Certificado Académico Personal
Datos del/de la estudiante:

Nombre y Apellidos:
NIF: Documento Naciona ntidad:

Y para que asi conste y a solicitud del interesado expido esta certificacion a 27 de febrero de 2017,

El Sccrctario.
LEYENDA. Las Matcrias (Mt) d iadas a las asig; a8 s¢ detallan a cont 6
1035 - Psicologia
1054 - Educacion
1055 - Educaci6n y sociologfa
1056 - Didéctica de las ciencias de la |
1057 - Enseflanza y aprendizaje de cienci ial
1058 - E za y aprendizaje de ati

1059 - Lengua cspafiola

1060 - Literatura espatiola

1061 - Lengua extranjera

1062 - Educacidn musical, plastica y visual
1063 - Educacidn fisica y su didéctica
1064 - Practicum

1065 - Trabajo fin de Grado

1066 - Optativas

Tip: Tipologia (T-Bdsica, B-Obligatoria, O-Optativa, E-Pricticas Curriculares, P-Trabajo Fin De Grado, L-Movilidad). Dur: PC
(primer cuatrimestre), SC (segundo cuatnimestre), AN (anual). Conv: EX1 (extraordinaria 1), OR1 (ordinaria 1), OR2 (ordinaria 2),
EX2 (extraordinaria 2). Calificacion: "No Pi do" no agota con oria; "NP (agota conv)" si agota convocatoria. Las
Universidades (Univer,) das indican que la asi se ha do en la universidad que sc detalla:

&

ID.FIRMA |

27/02/2017

4/4
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Ejemplos de certificados validos para justificar que eres estudiante de master (Bloque C, pregunta 19)

BDeusto

Direccién Econdmico Financiera
Ekonomia eta Finantza Zuzendaritza

oia. [N o D.N.L_ Responsable de Administracién de la

Universidad de Deusto, C.LF. R-4868004-E y domiciliada en Bilbao (Bizkaia), calle Avda. de las
Universidades, n? 24

- CERTIFICA

que la alumna Ofa. | | N <o o... (BB matriculada en el curso

académico 2016/17 del Master Universitario en Formacién del Profesorado de Educacidn
Secundarla Qbligatoria y Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianza de Idlomas, ha
abonado en concepto de aportaclidn la cantidad de_v correspondiente a las
mensualidades de matricula la cantidad de S octubre a diclembre).

Asl mismo tendrd que abonarjJJllen concepto de mensualidades de matricula.

Y para que conste y a los efectos oportunos, firmo la presente certificacién en Bilbao a 16 de
diciembre de 2016.

Responsable de Administracién

Universidad de Deusto
Deustuko Unibertsitatea
Apartado 1 .
18080 Bllbao

Tel. 944139 136

Fax 944 139 143

CIF: R4868004 E

15
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OV | C"’O
/@31 | Universidad Escuela

: . Internacional
de Granada «» Posgrado
D" Funcionaria de la Escala Técnica de ‘la Universidad de Granada y

Cootrdinadora de la Escuela Internacional de Posgrado.

CERTIFICA:
(Que seguin los antecedentes que obran en la Escueln Internacional de Posgeado, D [P |
con D.N.I / Pasaporte n°hlm efectuado matricula en el curso académico 2016/2017, en los estudios
de Posgrado:

Mister Universitario en Literatura y Lingiiistica Inglesas

Créditos

Bilingdismo: lovestigacion en ol Lenguaje de los Bilingties 5
lieminismon, silencios y ausencias on las fiteeaturas en lengua ioglesa 3
Introduccian a la investigacion en Literatueas ea [engua Inglesa, desde la Hidad Media hasta ¢ Siglo XX1 5
la navela Angloamericana encre los siglos XIX y XXz comunidad ¢ individuo 5
Literatura y Aeeridad: Acercamientos Complementarios al Género y los Estudios Posthumanistas 5
Mujeres, Liremtum y Ciae en Ielanda 5
Précticar ca Hilinguismo 10

20

T'eabajo Fin de Mdaseer

Total de Ceéditos Matriculados: 60

Lo que se hace coustar, a peticion de la interesada, a los efectos que haya lugar, en Granada a 16 de Diciembre de
2016.

\ORe

1 ; i ; inadova de la lixcucel; rnacional de
15l Director de la Frcuela laternacional de Posprado L Caordinadora de la liscucla Intemacional ¢

Posprado

C ) Qw “\\

/
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HVNIVERSITAT [ cepTIFICADO DE MATRICULA [ oo s

D VALENCIA —

hg./fentrew.uv. o8/
I - ot io General de la Universitat de Valéncle,
CERTIFICO QUE:
esta matriculado/a en al curso académico 2016-2017 para ensefianza oficlal de la titulacién:

“Master Universitario en Profesar/a de Educacién Secundania”. (BOE: 13/06/2013).
Vaces

Asignatura Tipe Créditos Curso —
40493 - Aprendizaje y desamallo de la personalldad Obligatorias 40 1 1
40494 - Procesos y contextos educativos Obligatorias 8.0 1 1
40495 - Saciedad, familia y educacion Ob¥gatorias 4,0 1 1
40610 - Complementos para |a formacién disciplinar de la especialidad de lengua francesa Optativas 8,0 1 1
40612 - Innovacion docente e Iniclacion a la investigacién aducativa en una lengua francesa Optativas 8.0 1 1
40615 - Aprendizaje y ensefianza de una lengua alemana Optativas 16,0 1 1
40617 - Practicum de la especlalidad de lengua alemana Optativas 10,0 1 1
42270 - Trabajo fin de méster: aspeclalldad de lengua alemana Optativas 6,0 1 1

Total de créditos matriculados:80,0
Motivo: Concesion ayudas externas

Y para que conste expldo este certificado.
Valencia, 15 de diciembre de 2016.

La Secretarie General

7 . 4 :
‘. «JIpo Firma: Sello Electrénico
R LaNCH
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