CONSEJERIA DE EDUCACION EN ALEMANIA,
DINAMARCA, FINLANDIA, ISLANDIA,
NORUEGA Y SUECIA

NOTA ACLARATORIA

DESCRIPCION DE LA FASE DE OPOSICION (PREVIA Y ELIMINATORIA) DEL PROCESO
SELECTIVO PARA EL INGRESO COMO PERSONAL LABORAL CON CATEGORIA DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

o CATEGORIAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A

1. FASE DE OPOSICION
Constara de las siguientes pruebas eliminatorias:

Prueba de conocimiento de los siguientes idiomas: espafiol, aleman, e inglés, consistente en la
traduccion directa e inversa de forma oral y/o escrita.

Prueba escrita de cultura general correspondiente al nivel de titulacion requerido para la
categoria del puesto convocado, de conocimientos de la Administracion espafiola y
funcionamiento de las Consejerias de Educacion en el exterior, que se realizara por el
procedimiento de preguntas cortas.

El cuestionario tendré 25 preguntas cortas sobre materias contenidas en el Programa Anexo, que
se puede consultar mas abajo.

Las preguntas podran estar formuladas en espafiol, aleman o inglés y habran de ser contestadas
en el idioma en el que se hayan formulado. Cada pregunta tendra una puntuacion de 0,4 puntos.

- Prueba practica de caracter informéatico para evaluar la capacidad y aptitud de los
candidatos para desempefiar las funciones del puesto de trabajo que se convoca,
consistente en un caso préactico relativo a las funciones del puesto, que se resolvera,
mediante la utilizacién de herramientas ofimaticas.

Cada una de las pruebas puntuara de 0 a 10 puntos, siendo necesario un minimo de 5
puntos para pasar a la siguiente o, en su caso, para superar la ultima.

La nota de la fase de oposicidn resultara de la suma de las calificaciones obtenidas en cada
una de las pruebas.

ANEXO - Programa

1. La Constitucién espafiola de 1978. Estructura y contenido. La Administracién Publica:

principios constitucionales.
2. Elsistema educativo espariol: principios generales y estructura.

3. El Ministerio de Educacién y Formacion Profesional. Las Consejerias de Educacion. La

accion educativa de Espafia en el exterior.

4. El sistema educativo aleman: principios generales y estructura. (Das Bildungssystem in

Deutschland: Grundséatze und Struktur).
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