MANUAL DE
PROFEX 2

Nuevos candidatos

Auxiliares de conversacion
extranjeros en Espana

2025-2026




PROCESO DE PRESENTACION Y REGISTRO DE SOLICITUDES

CANDIDATOS QUE SE PRESENTAN POR PRIMERA VEZ EN EL PROGRAMA

CONTENIDO
1. DARSE DE ALTAEN LA SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO.............ccccoonivrereereeneeererssssssensennes 3
2. ACCEDERAPROFEX 2........ooiuiieieieeieeeeeeieeeses s seseeses s s sss st ssssssssssssssssssassssassasasssssssasassssssasssnens 3
3. CUMPLIMENTAR EL PERFIL.........coouiiueiiuiieeieceeseieees s tssessesessssessssesessasss s sassssssas s ssssassassssasssnassansnnens 5
3.1, DATOS GENERALES ..ottt ettt seses st sassss e s sesssssssanassssessasssnansansanens 5
T 1 =L 00 [0 N =5 OO 6
3.3.  FORMACION ACADEMICA.......ooueieteeeeeteteeeeteeesae s sesae e sessesesas e ses et s sesasssssassssassesesansesenansaes 6
3.4, DOCUMENTOS ANEXOS......ouiiieieetieesereieeesisesssssssssessssessssesesssssssssssessassssssssssassssssssssssssssssssenns 6
4. CREARY PRESENTARUNA SOLICITUD .......cooooviuieiieeeicesieeeressseesessses s ssssses s sesessesssnassanesnens 7
4.1,  REQUISITOS GENERALES.......ooovivctceeesetesesseesessessessessesses s sas s sssssssssssssssssssssssassssssssassassassassans 7
4.2, DATOS DE INTERES .....oiiieieeteeeeetsteteststessesasssssssssssessssssssssssssssssssssssssassssssssssssssassssssssassasssssassans 9
R TR 0 =1 1 N T 1 OO 10
B 1 =15 U] = N OO OO 11
5. SOLICITUD ENBORRADOR ..........coceooiiuiieteeeneeeseessseese s ses s ses s sesses s ses s ss s sassas s s s sensansanes 13
6. REVISION DE LA SOLICITUD .......ooovuiiiuieieeeeeeeesee e sse s senessassassssssssasssssassessassansansnnns 13
7. ORGANISMOS DE ORIGEN PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA ............coooovmveeereeerseerenienias 14

Actualizado 20/02/2025

Péagina 2 de 14



1. DARSE DE ALTA EN LA SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO

Para poder acceder a Profex 2 tendras que haberte dado de alta en la Sede electrénica del Ministerio
siguiendo estas instrucciones.

2. ACCEDER A PROFEX 2

Te recomendamos que, antes de acceder a Profex 2, borres siempre los datos de navegacion del
historial de tu explorador para asegurarte de estar utilizando la dltima version de la aplicacion.

Si estas usando un ordenador Mac, te recomendamos usar el explorador Chrome; si estas usando un
Windows, usa el explorador Edge. Si no, Profex 2 te puede dar errores y no dejarte realizar la solicitud.

1. Accede a Profex 2 desde la web de la convocatoria, entrando en la convocatoria 2025-2026y alli
pulsando @ Acceso a la tramitacion en sede electronica o eneste ENLACE.

2. Accede con usuario y contrasenfa, pulsando en Acceder.
E ﬁ PER R o moron Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Nuevo sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex 2) ¢ wae=

Acceso como interesado

cl@wve (DNle/Certificad electmen. Ciin Clfve permanente. Ciudedanas U Acceder
(DNIe/Certificado electrénico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)
:m | Con mi usuario de la sede electronica

Si no esta registrado, por favor Registrese ‘ Incidencias: Incidencias de acceso

3. Pulsa Acceso al tramite.

E > AP Sede electronica
i : ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

“h przn wimm 0
Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) waem

@ Mensajes

B n Medificar mis datos
» Usted no tiene solicitudes en este tramite &
2 Establecer contrasefia

X Cerrar sesion

Buscar n
tramites =
Mis P
expedientes h

Si se cierra tu sesion porque la solicitud tarda en completarse:

Escribe «<PROFEX 2» en el campo de busqueda de la siguiente pantallay haz clic en BUSCAR.
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https://www.educacionfpydeportes.gob.es/dam/jcr:dbbc6bc3-eb97-4af1-9775-b7fbe613629f/auxiliares-extranjeros-altasede-espa-ol-english.pdf
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=2227

Eﬁ e o Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Busqueda

Introduzca los criterios de busqueda (utilice las comillas para realizar una busqueda exacta del texto)

Texto: [profex 2 [ Buscar |

Plazo de presentacion: [ Abierto @

Plazo de presentacién: @ Abierto @ Cerrado

Nivel de acceso: N1 B3 ysuario/contrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial

N3 B Certificados software y ofros N4 5 Ceriificado hardware
Ver mas info.

Tipe de identificacion: ' Usuario identificado mediante Clave

* ¥ %

DE ESPANA. DE EDUCACION, FORMACION PROFESIOMAL
DEPORTES

%E s | noes Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Busqueda

Introduzca los criterios de bisqueda (utilice las comillas para realizar una busquada exacta del texto):

Texto: |profex 2 |

Plazo de presentacion: [ Abierto &

Tramites obtenidos como resultado de su consulta. Seleccione el tramite deseado en el Ministerio de Educacidn, Formacién Profesional y Deportes

Niimero total de tramites abiertos en la pagina: 1

Nuevo sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex 2) @ N1 AET3

Acceso

Luego pulsa en Acceso.

Te llevara de vuelta a la pantalla de inicio de sesién. Por favor, inicia sesién nuevamente con tu

nombre de usuario y contrasena.

Eﬁ comme o Sede electronica

Sede Electronica - sterio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Nuevo sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex 2) ¢ w 2eE3

Acceso como interesado

cli@ve

(DNle/Certificado efectrdnico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

(= . . .
A | Con mi usuario de la sede electrénica

Usuario (DNINIE}: :Contraseﬁa Acceder

Sino esta mgis&), por favor Registrese | Ndencias: Incidencias de acceso

| |
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3. CUMPLIMENTAR EL PERFIL

Toda la documentacion acreditativa de requisitos y méritos que desees aportar para la valoraciéon de
tu candidatura se adjuntara al apartado Mi perfil de Profex 2. Para ello, deberas seguir las siguientes
indicaciones.

Si ya tenias un curriculum en la antigua version de Profex, revisa tu perfil por si se hubiera generado
algun error en la migracion de los datos, prestando especial atencién a los apartados Direcciones
(direccidon permanente y actual) y Formacion académica (pais y universidad donde se cursaron los
estudios alegados).

Pulsa en Mi perfil para desplegar los apartados que podras cumplimentar.

CANDIDATO: E Desconectar

Profex

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ~

Candidato / Mi perfil

ESPANA

Datos g D Formacién 1 Formacién permanente Experiencia docente Idiemas Documentos anexos

No es necesario completar todas las secciones en la seccion Ml PERFIL

Las secciones de Datos Generales, Direcciones y Formacion Académica son obligatorias

Puedes dejar en blanco la seccién de Formacion Permanente, Experiencia Docente e

Idiomas. Esto no afectara tu solicitud

¥v" No es necesario subir una foto.

v Subiras tu diploma universitario o tu expediente académico en la seccion de Formacion
Académica.

v" Se requieren solo cinco documentos: una copia de tu pasaporte, tu carta de
recomendacién, tu carta de motivacion firmada, tu diploma universitario o
expediente académico, y la Declaracion responsible firmada. Estos se cargaran en la
seccion de Documentos Anexos del perfil de Profex 2.

v" Todos los documentos deben subirse en formato PDF.

ANRNEN

3.1. DATOS GENERALES

En este apartado deberas rellenar los datos basicos de identidad y contacto. Es fundamental que se
mantengan actualizados en todo momento, especialmente el nimero de teléfono y la direccién de
correo electrénico. En este punto deberas incluir una foto de perfil tipo carné.

Ademas, deberas aportar los datos de contacto para emergencias.

Para cumplimentar o modificar cualquiera de estos datos debes pulsar en el botén Modificar situado
en la parte inferior de cada bloque.

No tienes que rellenar los datos bancarios al realizar la solicitud. Esto se te pedira posteriormente
cuando llegues a Espana.

No dejes sin rellenar la casilla de Nacionalidad, pues si no lo haces Profex 2 no te dejara solicitar la
candidatura a Auxiliares extranjeros. Una vez que introduzcas la nacionalidad no la podras cambiar
(tendras que avisar a los gestores del programa).
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Si tienes doble nacionalidad y una de ellas es de uno de los paises miembros de la Unidn Europea o del
Espacio Schengen, puedes usar este pasaporte para entrar a Espafia sin necesidad de solicitar un visado.

Para presentar la solicitud, deberdas seleccionar la nacionalidad del pais de la UE. Luego, en la seccién de
Datos de Interés, deberas seleccionar la organizacidon u oficina de la embajada a través de la cual estas
presentando la solicitud.

Ten en cuenta que se deben subir copias de ambos pasaportes.

La Unica excepcion es si tienes ciudadania espafnola. En este caso, solo puedes usar un pasaporte, y no puede
ser el espanol. Por favor, sigue las instrucciones como si no tuvieras doble nacionalidad.

3.2. DIRECCIONES

En este apartado deberas indicar una direccion de residencia permanente y otra actual. Si ambas
coinciden, puedes pulsar Igual que la permanente y se copiaran los datos automaticamente.

Para cumplimentar o modificar cualquiera de estos datos debes pulsar en el botén Modificar situado
en la parte inferior de cada bloque.

3.3. FORMACION ACADEMICA

Deberas introducir la informacion relativa a la educacién superior que poseas (grados, licenciaturas,
diplomaturas, masteres y doctorados).

Recuerda adjuntar en cada caso los ficheros del titulo por las dos caras y/o la certificacién académica
personal (certificado de notas) de la titulacién que estés introduciendo.

Los documentos que aportes deberan ser siempre OFICIALES (expedidos y firmados por la escuela
universitaria o facultad donde se hayan realizado los estudios), COMPLETOS (con todas sus paginas)
y referentes a la titulacién que estés introduciendo.

Deberas repetir este proceso por cada titulacion que quieras introducir.

Aqui deberas subir el official transcript, el titulo universitario o certificacion académica que se
requieren para realizar la solicitud.

3.4. DOCUMENTOS ANEXOS

Aqui podras consultar todos los archivos adjuntados en los diferentes apartados del perfil, asi como
afadir cualquier documento adicional diferente a los anteriores

Aqui deberas anadir la carta de referencia, la carta de motivacidn, la declaracion responsable y el
pasaporte en vigor que se te piden para realizar la solicitud.

e Pulsa * Nuevo para afnadir nuevos registros en cualquiera de los apartados del perfil y

cumplimenta los campos requeridos.

w 8 q
e Pulsa para eliminar un registro.

s . . . . . .
e Pulsa para realizar cualquier cambio en los registros ya introducidos.

Los documentos requeridos seran necesarios cuando pases a realizar la solicitud.
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ATENCION CIUDADANOS CON DOBLE NACIONALIDAD Y CIUDADANIA DE LA UE:

Deberas subir copias de tus dos pasaportes: una copia de tu pasaporte de la UE si has decidido usarlo
para entrar a Espanay evitar solicitar un visado, y una copia de tu otro pasaporte para ser elegible para
el programa.

4. CREARY PRESENTAR UNA SOLICITUD

Recuerda que antes de crear y presentar una solicitud deberds cumplimentar los apartados
correspondientes de tu perfil en Profex y adjuntar ahi toda la documentacion acreditativa de
requisitos.

4.1. REQUISITOS GENERALES

Paracrear una solicitud, pulsaen Inicioy, a continuacién, en elbotén Nueva solicitud dentro del cuadro
que indica el nombre de la convocatoria: 2025-2026 Auxiliares de conversacion extranjeros en Espana.

— Convocatorias abiertas del programa 'Auxiliares de conversacion extranjeros en Espana’ —

2025-202¢ Auxiliares de
conversacion extranjeros
en Espafia

MNueva solicitud I

Aviso de confirmacion x

A\Jsted va a iniciar un borrador para una solicitud
NUEVA para Auxiliares de conversacion
extranjeros en Espafia-2025-2026 Auxiliares de
conversacion extranjeros en Esparia

Mo Si

Se abrira la solicitud en la pestana de Requisitos de la convocatoria. Aqui deberas marcar los
requisitos que poseas marcando la opcién Si.

El recuadro azul situado debajo de algunos requisitos te indicara informacion relevante sobre éste,
principalmente relativa a la documentacion acreditativa que debes aportar.
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Requisitos Diatos de interés Destinos Resumen

__ 1. Tener nacionalidad de algunc de los siguientes paises: Australia, Brasil, Bulgaria, Canada, China, Dinamarca, Estados Unidos de Ameérica, Filipinas, Finlandia, Fiyi, Hungria, India, Islas Saloman,
Luxemburge, Marruecos, Noruega, Nueva Zelanda, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Republica Checa, Singapur, Suecia, Tonga, Tinez, Vanuatu.

Informacion

El requisito es obligatorio

Documento justificativo

1. Abre los menus desplegables y selecciona el documento requerido. Recuerda
que lo tienes que haber subido previamente a tu perfil de Profex 2.

£} Seleccione del mend I le una copia aneada de la pagina del pasaporte donde aparecen los datos personales y |a fotografia. El documento debera adjuntarse en formate POF con un tamafic
maximo de 10MB.

Cumple el requisito

2. Marca Si para seleccionar los
requisitos.

Si No

— 2. Tener un titulo universitario o ser estudiante universitario al mencs de segundo curso.

Informacion

El requisito es obligatorio

Documento justificativo

&} Seleccione del mend desplegable Ia copia escansada del titulo universitaric o de la Certificacién Académica Personal (Official Transcripts).

Cumple el requisito

Si No

Recuerda que los documentos (que debes haber subido previamente al perfil de Profex 2) son:
- Pasaporte en vigor

- Titulo universitario o la Certificacion Académica Oficial

-Carta de motivacion firmada

-Carta de referencia de un profesor o empleador

- Declaracién responsable, disponible en tres idiomas en la pagina

https://aee.educacionfpydeportes.gob.es/oportunidades/todas/auxiliares-
conversacion/extranjeros.html

— 7. Disponer de un certificado negativo de delitos de r sexual.

Informacion

El requisito es obligatorio

Cumple el requisito Pulsa Guardar cuando termines de incluir los documentos o
Si Mo quieras seguir con la solicitud en otro momento.
Guardar

Tendras que marcar que cumples una serie de requisitos, sin necesidad de incluir documentacion:
- Ser mayor de edad.

- No padecer enfermedad que imposibilite el ejercicio de tus funciones como auxiliar de
conversacion durante el curso lectivo.

- Disponer de un certificado negativo de delitos de naturaleza sexual (no tienes que tenerlo ahora,
se podra pedir mas adelante, cuando vengas a Espana).
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https://aee.educacionfpydeportes.gob.es/oportunidades/todas/auxiliares-conversacion/extranjeros.html
https://aee.educacionfpydeportes.gob.es/oportunidades/todas/auxiliares-conversacion/extranjeros.html

Cuando termines, pulsa Guardar en la parte inferior y, a continuacién, ve a la parte superiory pulsa en
la pestafia de Datos de interés para continuar con la solicitud.

o \CCION
.
SRS come RS e | §m— v PrOfex 2
<w: ¥ DepORTES b—L- RIGR

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ~

Candidato / Mis solicitudes

Datos de la solicitud

Candidato: Documento: Convocatoria: Tipo de solicitud: Situacion: N° solicitud:
Auxiliares de conversacion esparioles en el extranjero  Nueva Borrador

Cuando hayas marcado todos los puntos, — :
pulsa Datos de interés para continuar. Histérico del candidato

Requisitos Datos de interés Destinos Autorizaciones Resumen

4.2. DATOS DE INTERES
En este apartado deberas responder a las preguntas planteadas:

e Senalar el organismo por el que participas o has entrado en su momento al Programa de
Auxiliares del Ministerio (consulta el apartado final Organismos de origen para participar
en el programa al final de este documento).

e Elidioma que vas a ensenfar.

e Documento, apellidosy Nombre de tu pareja si participa como auxiliar de conversacion dentro
del Programa del Ministerio (si deseas que esta circunstancia se tenga en cuenta, deberéis
indicarlo ambos en vuestras solicitudes).

e Informacidon acerca de enfermedades o condiciones que sean de relevancia para la
adjudicacion.

e Qué tipo de centro educativo desearias ser destinado/a (infantil y primaria,
secundaria/formacion profesional, ensefianza de idiomas, indiferente).

e Quétipode poblacidén prefieres que se te asigne (ciudad grande, mediana, pequefa, zona rural
o indiferente).

e Sitienes formacién o experiencia en algun area de las que se te indiquen.

e Ysitienes una nacionalidad de fuera de la UE, se te recuerda que debes solicitar un visado de
estudiante en un consulado espafol y te proporciona una lista de consulados para tu
informacioén.

Recuerda que son orientativas: se tendran en cuenta a la hora de adjudicacién de destinos, pero esta
sujeto a la disponibilidad de centros educativos y a las necesidades de las Comunidades Auténomas.

Requisitos. Datos de interés Destinos Resumen

— 1. ;Qué idioma desea ensefiar?

Informacion

El campo es obligatorio

@ Informacion
Seleccione una de |as opciones siguientes

O a. Inglés

R . Tienes que responder obligatoriamente
/B Frances a ciertos campos de este apartado.

(O e. Portugués

Recuerda pulsar en Guardar en la parte inferior para finalizar este apartado y, a continuacién, ve a la
parte superiory pulsa en la pestafia de Destinos para continuar con la solicitud.
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4.3. DESTINOS

A continuacidn, deberas seleccionar el destino por el que deseas optar. Solo hay un pais de destino,
Espana. Pulsa Siy se abriran los tres grupos de Comunidades Autonomas.

Requisitos Datos de interés Destinos Resumen

{} Para ordenar los destinos por orden de prioridad haga click sobre el destino, arrastrelo sin soltar y coldguelo en & orden deseado

_ ESPANA -

Solicitar

Si No

Guardar

Deberas elegir una region en cada grupo y ordenarlas de izquierda a derecha, siendo la situada a la
izquierda la primera preferencia y la mas a la derecha la ultima preferencia.

_ ESPANA -

Solicitar Orden de preferencia

E Mo 1

— Seleccionar grupos

@ Ssleccione una regign de cada uno de los grupos. Establezea el orden de preferencia del grupo amastrandolo a derecha o izquierda

Preferencia 1 Preferencia 2 Preferencia 3
— Grupo C — Grupo A — — Grupoc B
W Andalucia Aziurias Aragdn
Casfilla y Ladn Ceuts Canarias
Comunidad Valenciana / Comunitat Extremadura @® Czntzor- 2. Marca una region en cada grupo.
Vzlencizna ® La Rioja Castilla-La Manchz
slas Baleares / llles Balears . 5 . me
4.1.. 1. Mueve de izquierda (mas
Madrid prioridad) a derecha (menos

prioridad) los grupos de regiones.  ~*®
Murciz =315 Wascoo

Recuerda pulsar siempre Guardar en la parte inferior para mantener los cambios realizados vy, a
continuacién, ve a la parte superior y pulsa en la pestafia de Resumen para finalizar el proceso de la
solicitud.
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4.4. RESUMEN

En esta pantalla podras revisar todos los campos de la solicitud antes de su presentacion. Los campos
cumplimentados apareceran marcados con ¥ y los no cumplimentados con X.

Requsitos Datos de interés Oesinos Resumen

1. Tener nacionalidad de alguno de los siguientes paises: Australia, Brasil, Bulgaria, Canada, China, Dinamarca,
v Estados Unidos de América, Filipinas, Finlandia, Fiyi, Hungria, India, Islas Salomén, Luxemburgo, Marruecos,
Noruega, Nueva Zelanda, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Repablica Checa, Singapur, Suecia, Tonga, Tunez, Vanuatu.

v 2. Tener un titulo universitario o ser estudiante universitario al menos de segundo curso.

> 3. Ser mayor de edad (haber cumplido 18 afios antes del 1 de enero de ) y ser menor de 60 afios a 1 de enero de

<

4. No padecer enfermedad que imposibilite el ejercicio de sus funciones como auxiliar de conversacion.

v 5. Presentar carta de motivacion firmada.

v 6. Presentar una carta de referencia o informe, de un profesor o empleador, no anterior a septiembre de

S

7. Disponer de un certificado negativo de delitos de naturaleza sexual.

Si hubiera cualquier incidencia en alguno de los apartados, la aplicacidn lo destacara mediante un
texto sombreado en rojo indicando que es Obligatorio para poder tramitar la solicitud. Para poder
continuar, deberds volver a la pestana correspondiente de la solicitud y arreglarlo.

¥ 5. Presentar carta de motivacion firmada.

Obligatorio para poder tramitar la solicitud

Una vez arreglado, en el resumen apareceria ya correcto.

+ 5. Presentar carta de motivacion firmada.

Hay datos que te apareceran con una ¥ si no esté relleno. No te preocupes, no esté incorrecto, solo
marca que es un campo sin rellenar, pero te permitira continuar y finalizar la solicitud.
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+ 1. ;Qué idioma desea ensefiar?

Opciones seleccionadas: b. Francés

+ 2. ;Piensa desplazarse al pais acompafniadol/a?

Opciones seleccionadas: a. Mo

¥ 3. Si su pareja también participa en el programa, y desea que se tenga en cuenta, indigue su nombre y apellidos.

También podras comprobar los grupos y regiones que has solicitado en el apartado de Destinos.
Recuerda, las regiones van de izquierda a derecha de mayor a menor prioridad.

— Destinos

» ESPANA

— Grupos

Grupo B: Cantabria Grupo A: La Rioja Grupo C: Andalucia

Revisa bien todos los datos, puedes modificar los datos mientras la solicitud esté en situacion de
Borrador. Cuando te asegures de que tu solicitud se ha cumplimentado correctamente, pulsa en
Presentar solicitud en la parte inferior. Aparecera un aviso de confirmacion:

Si pulsas Si finalizara la presentacion de la solicitud, pasara a la situaciéon de En revision, finalizando
el proceso.

Si pulsas No la aplicacidn te devolvera a la pestafa del resumen de la solicitud.

Presentar solicitud || Anular borrador

Aviso de confirmacion B

& |Ina vez presentada la solicitud no se podra
modificar. ;Seguro que quiere continuar?

Mo Si

Para consultar el estado de tu solicitud, deberas ir al apartado Mis solicitudes de tu perfil de Profex
2. Te aparecera el nombre de la convocatoria, el nimero de tu solicitud y el estado de la misma. Si

el
pulsas en ' ¥ podras observar los apartados que has rellenado. Pulsando en el botén i podras
descargar el documento resumen de tu solicitud en formato PDF.

En
Fevisson

Fo

Agxiliares dé comeersacion exdranjenos en Expadia JAEXTO421000001

Te recomendamos que descargues y te guardes el PDF resumen de tu solicitud.
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5. SOLICITUD EN BORRADOR

Recuerda guardar siempre los cambios realizados segun vayas avanzando en la realizacién de tu
solicitud. De esta manera la solicitud permanecera en situacion de borrador y podras continuar
completandola en cualquier momento (siempre que se encuentre en el plazo de presentacion de
solicitudes establecido en la convocatoria).

Para retomar una solicitud ya iniciada, solo tendras que pulsar en la pestana Mis solicitudes del menu
superiory, a continuacion, en el botdon “ ala derecha de la solicitud.

CANDIDATO: E Desconectar

E foome s, o Profex

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma «

Candidato [ Mis solicitudes

Listado de solicitudes

Convocatoria N° solicitud Situacién  Tipo

Prafesorado Visitante espafiol en Estados Unidos, Canada Borrador  Nueva

Si deseas eliminar el borrador y hacer uno nuevo, ve a la parte inferior del apartado Resumen de la
solicitud y pulsa en Anular borrador. Podras empezar una nueva solicitud en Inicio, en Profex 2.

Presentar solicitud Anular borrador

También podras eliminar la solicitud una vez presentada mientras permanezca abierto el plazo de
presentacion de solicitudes y empezarla de nuevo. Recuerda que en ese caso el nimero de la
solicitud sera diferente. Para anularla ve a la parte inferior del apartado Resumen de la solicitud y
pulsa en Anular borrador.

6. REVISION DE LA SOLICITUD

Cuando finalizas el proceso de presentacién de tu solicitud, automaticamente pasa al estado de En
revision. Esto permite a los gestores del programa revisar tu solicitud y comprobar que has introducido
correctamente los documentos requeridos.

Una vez revisada por los gestores del programa, tu solicitud podra pasar a la situacién de:

o Admitida: cumples los requisitos de participaciéon en la convocatoria y los has acreditado
correctamente.

o Excluida subsanable: si falta algun documento requerido o hay algun defecto de forma.

e Excluida: no reunes alguno de los requisitos establecidos por la convocatoria o no se han
subsanado adecuadamente.

Podras consultar el estado de tu solicitud en todo momento en la pestana Mis solicitudes de Profex.
Comprueba regularmente la bandeja de entrada del correo electronico que has proporcionado: te
llegaran mensajes informandote del proceso de tu solicitud o alertandote si te faltara algin documento
que deberas proporcionar. Sigue atentamente las instrucciones que se te indiquen.
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7. ORGANISMOS DE ORIGEN PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA

Uno de los datos de interés que debes rellenar al realizar tu solicitud es sefalar el organismo por el que
entras en el Programa. Es muy importante que lo sefales correctamente, con mayor importancia en el
caso de candidatos que cuenten con doble nacionalidad y, especialmente, que al menos una de ellas
sea una nacionalidad de los paises miembros de la Unién Europea y/o del Espacio Schengen.

NALCAP

Australia - Asesoria de Educacion de Espana en Australia

Brasil - Consejeria de Educacion de Espana en Brasil

Bulgaria - Consejeria de Educacién de Espana en Bulgaria

China - Consejeria de Educacién de Espana en China

Coéte d'lvoire - Asesoria de Educacion de Espafia en Costa de Marfil

Czechia - Agregaduria de Educacién de Espana en la Republica Checa

e Finland, Iceland, Norway and Sweden - Asesoria de Educacién de Espana

e Hungary - Agregaduria de Educacion de Espana en Hungria

e |ndia - Asesoria de Educacién de Espana en India

e Malta - Ministry of Education, Directorate for Quality and Standards in Education
e Maroc - Consejeria de Educacién de Espana en Marruecos

e Netherlands/Luxembourg - Asesoria de Educacion de Espafia en Amsterdam

o New Zealand - Education Office/Asesoria de Educacion de Espafia en Nueva Zelanda
e Philippines - Asesoria de Educacion de Espana en Filipinas

e Poland - Consejeria de Educacion de Espafia en Polonia

e Portugal - Consejeria de Educacion de Espafia en Portugal

e Singapur - Asesoria de Educacién de Espafa en Singapur

e Thailand - Asesoria de Educacion de Espana en Tailandia

Pagina 14 de 14



