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INTRODUCCION.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, modificada por la Ley Orgénica
3/2020, de 29 de diciembre, regula en el capitulo IX la educacién de personas adultas,
especificando en su articulo 67 los requisitos para acceder a estas ensefianzas
obligatorias y postobligatorias.

El Real Decreto 1635/2009, de 30 de octubre, por el que se regulan la admisién de los
alumnos en centros publicos y privados concertados, los requisitos que han de cumplir
los centros que impartan el primer ciclo de la educacién infantil y la atencién al
alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo en el ambito de gestion del
Ministerio de Educacion, establece en su disposicion adicional primera, que la admision
para cursar ensefianzas artisticas, idiomas, deportivas y de adultos se regira por sus
normas especificas.

El Real Decreto 498/2020, de 28 de abril, por el que se desarrolla la estructura organica
béasica del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional, establece en su articulo
4.1.k) que corresponde a la Direccién General de Planificacion y Gestion Educativa la
coordinacién y el apoyo a las unidades periféricas del Departamento en las Ciudades
de Ceuta y Melilla, asi como la programacién y gestion de la ensefianza.

La presente resolucion establece los requisitos y procedimientos de admisién de las
ensefianzas de adultos tanto en los centros de educacion de personas adultas, en
adelante CEPA, de Ceuta y Melilla como en los institutos de educacion secundaria que
imparten Educacién Secundaria para Personas Adultas en régimen a distancia y
ensefianzas de Bachillerato para personas adultas en régimen nocturno y a distancia.

El procedimiento de admision y matricula en las ensefianzas dirigidas a personas
adultas se realizararespetando lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley Organica 2/2006,
de 3 de mayo, modificado por la Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, conforme
a lo establecido en la Orden ECD/651/2017, de 5 de julio, por la que se regula la
ensefianza basica y su curriculo para las personas adultas en modalidad presencial, a
distancia y a distancia virtual, en el ambito de gestiéon del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte y la Orden ECD/2008/2015, de 28 de septiembre, por la que se
regulan las ensefianzas de bachillerato para personas adultas en régimen nocturno, a
distancia y a distancia virtual, en el ambito de gestion del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte.
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Por todo ello, se dictan las presentes instrucciones:
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|. PROCESO DE ADMISION Y MATRICULACION EN LOS CENTROS DE EDUCACION
DE PERSONAS ADULTAS.

Primera. Requisitos de acceso.

1. Requisitos generales.
1. Para acceder a la educacion de personas adultas se debera:

a) Tener dieciocho afios o cumplirlos antes del 31 de diciembre del afio natural en el
gue comience el curso.

b) Ser ciudadano espafiol o tener permiso de residencia de caracter permanente.
En caso contrario, se debera presentar un contrato de trabajo debidamente
legalizado, para lo que se aportara original y fotocopia del mismo junto con el
ultimo recibo de cotizacion a la Seguridad Social. En caso de que quedasen plazas
vacantes tras atender las solicitudes que cumplan los requisitos anteriores, estas
podran ser cubiertas por aquellos solicitantes que solo dispongan de NIE.

2. Excepcionalmente, podran cursar estas ensefianzas las personas mayores de
dieciséis afios que lo soliciten y que se encuentren en alguna de las siguientes
circunstancias:

a) Quienes dispongan de un contrato laboral que no les permita acudir a los centros
educativos en régimen ordinario o sean deportistas de alto rendimiento.

b) Aquellos en los que concurran circunstancias que les impidan acudir a centros
educativos ordinarios que estén debidamente acreditadas.

¢) Quienes no hubieran estado escolarizados en el sistema educativo espafiol.
Para su incorporacion sera necesaria autorizacion de la Direccién Provincial
previo informe favorable del Servicio de Inspeccién Educativa.
Aungue desaparezcan las citadas circunstancias que permitieron el acceso a
estas ensefianzas, podran continuar en ellas si a juicio de la direccion del centro
han asistido al mismo con aprovechamiento.

3. La poblacion reclusa tendra garantizado el acceso a estas ensefianzas en los centros
penitenciarios.

2. Requisitos académicos especificos.
2.1. Requisitos académicos especificos para las ensefianzas formales.

1. Para la admision a las Ensefianzas Iniciales se tramitar4 un procedimiento de
Valoracidn Inicial de los Aprendizajes, en adelante VIA, que tendra en cuenta el nivel
de competencia para el aprendizaje permanente y los aprendizajes no formales e
informales adquiridos, y servira de orientacion para la adscripcién del solicitante en
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Ensefianzas Iniciales | o Ensefianzas Iniciales Il, segun lo dispuesto en el articulo 10
de la Orden ECD/651/2017, de 5 de julio.

2. La VIA podra determinar que el alumnado con dificultades béasicas en lectoescritura
en lengua castellana se incorpore a un Programa Especifico de Aprendizaje de la
Lengua Castellana, en adelante PEALC.

3. La admision a la Educacién Secundaria para Personas Adultas, en adelante ESPA,
tanto en régimen presencial como a distancia, se podra realizar de dos formas:

a) El acceso desde las ensefianzas de régimen general se realizara de acuerdo con
el cuadro de convalidaciones establecido en el anexo V.

b) También podran acceder al nivel que les corresponda, aquellas personas adultas
que no puedan acreditar ensefianzas formales superadas con anterioridad, y que
demuestren tras la superacion de la prueba de adscripcion (VIA), capacidad para
cursar con éxito estas ensefianzas.

2.2. Requisitos académicos especificos para las ensefianzas no formales.

Podran acceder a las ensefianzas no formales las personas que retinan las condiciones
gue se indican a continuacion:

a) En relacion con el curso preparatorio de la prueba para la obtencion del titulo de
Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria para personas adultas sera
requisito imprescindible, tener al menos, diecisiete afios o cumplirlos antes del 31
de diciembre del afio natural en el que se desarrolle el proceso de admision y
matriculacion. Para el acceso de los solicitantes menores de edad seran necesarios
un informe de la Inspeccién Educativa y la autorizacion del Director Provincial.

b) En relacion con el curso preparatorio de la prueba de acceso a ciclos formativos de
grado medio o grado superior, sera requisito tener, al menos, dieciocho afios o
cumplirlos antes del 31 de diciembre del afio natural en el que se desarrolle el
proceso de admision y matriculacion.

¢) En relacion con el curso preparatorio de la prueba de acceso a la Universidad para
mayores de veinticinco afios, sera requisito tener, al menos, veintitrés afios o
cumplirlos antes del 31 de diciembre del afio natural en el que se desarrolle el
proceso de admisién y matriculacion.

d) En relacién con el curso preparatorio de la prueba de acceso a la Universidad para
mayores de cuarenta y cinco afios sera requisito tener, al menos, cuarenta y cuatro
afios o cumplirlos antes del 31 de diciembre del afio natural en el que se desarrolle
el proceso de admision y matriculacion.

e) En relacién con el curso de espafiol para extranjeros y el PEALC sera requisito
tener, al menos, diecisiete afios o cumplirlos antes del 31 de diciembre del afio
natural en el que se desarrolle el proceso de admision y matriculacion. Para el
acceso de los solicitantes menores de edad, sera necesario un informe del Servicio
de Inspeccién Educativa asi como la autorizacién del Director o Directora Provincial.
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En cuanto a las ensefianzas no formales relativas a los cursos de preparacion de
acceso a la universidad para mayores de veinticinco y cuarenta y cinco afios, no deben
estar en posesién de ninguna titulacién académica que dé acceso a la universidad por
las siguientes vias: prueba de acceso para alumnado de Bachillerato, Formacion
Profesional de 2.° Grado, Técnico Superior de Formacion Profesional, Técnico Superior
de Artes Plasticas y Disefio, Técnico Deportivo Superior, titulos universitarios, COU
anterior al curso 1974/1975, sin selectividad, Bachiller con curso Preuniversitario,
prueba de acceso para mayores de 25 afios, prueba de acceso para mayores de 45
afios.

Las ensefianzas en soporte telematico del programa Aula Mentor, van dirigidas a
cualquier persona adulta, con independencia de su titulacion o nivel de estudios.

Segunda. Funciones de los equipos directivos en el proceso de admisién y
matriculacion.

1. Los equipos directivos tendran las siguientes funciones:

a) Dar publicidad a la oferta formativa del centro, autorizada previamente por la
Direccion General de Gestion y Planificacion Educativa antes y durante el periodo
de admision. La Direccién Provincial en coordinacién con los equipos directivos de
los centros, podra realizar una campafa institucional de informacién de la oferta
formativa a través de diferentes medios de comunicacion.

b) Coordinar el proceso de admisién y matriculacion y, en su caso, solicitar la
participacion del profesorado destinado en el centro.

c) Dar difusion, en la pagina web y tablon de anuncios del centro de educacion para
personas adultas, a efectos meramente informativos, de los puestos escolares
vacantes para el alumnado nuevo, en el plazo fijado en el calendario de actuaciones
establecido en el anexo | de la presente resolucion. En la matricula del segundo
cuatrimestre, las vacantes de la ESPA no se daran a conocer hasta que finalicen
las juntas de evaluacion, momento en el que se hardn publicas las vacantes y las
listas provisionales de admitidos y excluidos.

d) Comprobar la veracidad de los datos aportados por los solicitantes.

e) Publicar en el tablon de anuncios del centro y en su pagina web las listas
provisionales y definitivas de admitidos, no admitidos y, en su caso, excluidos de
su centro, para cada ensefianza, nivel y turno.

f) Coordinar el procedimiento de VIA.

g) Resolver las reclamaciones del proceso de admision.

h) Organizar sesiones informativas de orientacion previa a la formalizacion de la
matricula en los centros en los que se imparta oferta formativa en la modalidad a
distancia.
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2. La Direccién Provincial velard para que el proceso de admision del alumnado se
realice con sujecion a lo establecido en la normativa vigente. A tal fin, podra recabar de
los distintos centros la informaciéon necesaria para el desarrollo de sus funciones.

Tercera. Funciones del Consejo Escolar delos centros en el proceso de admision.

El Consejo Escolar de los centros tendra la funcién de decidir en el proceso de admision
del alumnado, garantizando la sujecioén a las normas del mismo.

Cuarta. Calendario de actuaciones en el procedimiento de admisién y matricula.

El calendario de actuaciones previsto para el proceso de admisién y matriculacion para
las ensefianzas impartidas en los CEPAS sera el establecido en el anexo | de la
presente resolucion.

El calendario de actuaciones previsto para el proceso de admision y matricula en los
institutos de educacién secundaria que imparten Educacion Secundaria para personas
adultas en régimen a distancia y ensefianzas de Bachillerato para personas adultas en
régimen nocturno y a distancia, se regiran por lo dispuesto en la resolucién anual de la
Secretaria de Estado de Educacion, por la que se regula el proceso de admision de
alumnos y alumnas en centros docentes publicos y privados concertados que imparten
el segundo ciclo de Educacién Infantil, Educacién Primaria, Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato, en las Ciudades de Ceuta y Melilla.

Quinta. Puestos escolares en las ensefianzas para personas adultas.

1. El nimero de alumnos o alumnas para cada uno de los grupos sera, con caracter
general, el establecido en el anexo V.

2. Los grupos que no alcancen la ratio minima establecida por la normativa vigente no
se pondran en funcionamiento. Sin perjuicio de lo anterior estos grupos podran ser
autorizados de forma excepcional, previo informe del Servicio de Inspeccién Educativa
y a propuesta de la Direccion Provincial, por la Direccién General de Planificacién y
Gestién Educativa.

Sexta. Modelos de solicitud.

1. El enlace a la solicitud telematica se publicara en la pagina web de las Direcciones
Provinciales y de los CEPA, pudiendo también recogerse en estos Ultimos los impresos
para realizar la solicitud de forma presencial.

2. Cada solicitante cumplimentard una Unica solicitud de admision. En el caso de desear
realizar una segunda solicitud, esta anularia la anterior. Finalizado el periodo de
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presentacion de solicitudes no se podré realizar modificacion alguna que afecte a los
datos indicados.

3. En el caso de que el interesado sea menor de edad, el impreso de solicitud de
admision debera ir firmado por el titular o titulares de la patria potestad o tutores legales.

4. La solicitud ira acompafiada de la documentacion requerida para cada ensefianza,
segun lo establecido en el punto uno de la instrucciéon octava. En el caso de que la
documentacion aportada sea incompleta no se procedera a la matriculacién hasta no
tener toda la documentacion exigida.

5. Tanto en la solicitud telematica como en la impresa, se podra optar por no autorizar
al centro a realizar la consulta de los datos personales que obren en poder de las
Administraciones publicas para comprobar la exactitud de los mismos, de conformidad
con la disposicion adicional octava de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales. En el caso, de no
autorizar dicha consulta se deberan presentar los documentos requeridos de forma
telematica o presencial, segin corresponda.

6. Para facilitar la cumplimentacion de la solicitud de admision, tanto telematica como
impresa, el personal del CEPA ayudara a los interesados que lo soliciten.

7. Habra un modelo de confirmacion de matricula, anexo I, y dos modelos de solicitud
de admisién, uno para los alumnos de nuevo ingreso en la ensefianza basica para
personas adultas, anexo lll.a, y otro para ensefianzas no formales, anexo Ill.b.

8. No seran tramitadas las solicitudes de admision que hayan sido presentadas fuera
del plazo establecido para la ESPA.

9. El centro podra comprobar aquellos datos que no se puedan obtener a través de las
consultas de interoperabilidad, recabando la documentacién justificativa del
cumplimiento de los requisitos.

a) Solicitud telematica.

1. El acceso a la solicitud y su presentacion de manera telemética no requiere
certificado electronico. Su presentacion lleva implicita la declaracion responsable de
que los datos son ciertos y completos.

2. En el caso del alumnado que deba acceder a través de la VIA, el centro se pondra
en contacto con cada alumno o alumna para indicarle la fecha y hora de la realizacion
de la prueba.
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b) Solicitud de forma presencial.

1. El alumnado que no disponga de medios electronicos podra presentar en la
secretaria del centro su solicitud debidamente cumplimentada y firmada junto con la
documentacion necesaria.

2. Una vez entregada la solicitud en el CEPA, el interesado recibira un justificante que
sera el garante de haberla cumplimentado en tiempo y forma.

3. En el caso del alumnado que deba acceder a través de la VIA, en el momento de la
entrega de la solicitud el centro le indicara el dia y hora para la realizacion de la prueba.

Séptima. Proceso de admision en las ensefianzas formales y no formales.

1. Admisidn para el alumnado con derecho de permanencia.

1. El alumnado con derecho a permanencia en el centro presentard el modelo de
solicitud de confirmacién de continuidad en el mismo.

2. Se considerard alumnado con derecho de permanencia a aquellas personas
matriculadas en las ensefianzas del CEPA en el curso anterior o con baja justificada.
Tendran derecho a permanecer escolarizados en las mismas ensefianzas o en otras,
durante el siguiente curso escolar o cuatrimestre, siempre que rednan las condiciones
exigidas y no manifiesten lo contrario.

3. El alumnado cuya matricula sea anulada por faltas reiteradas de asistencia perdera
el derecho de permanencia y, si desea volver a matricularse en el centro, tendra que
concurrir al proceso de admisién de nuevo ingreso. Tras dos bajas de matricula por
inasistencia sin justificar, la matricula quedara condicionada al namero de plazas
disponibles después de matricularse el alumnado de nuevo ingreso.

4. El alumnado que cumpla los requisitos del punto 2 de este mismo apartado, quedara
matriculado automaticamente.

2. Admisién de nuevo ingreso.
Deberan presentar solicitud de admision de nuevo ingreso:

a) Quienes deseen acceder a las ensefianzas de personas adultas por primera vez.

b) El alumnado que haya perdido el derecho de permanencia en estas ensefianzas.
El alumnado que haya causado dos bajas de matricula en cursos anteriores por
ausencias injustificadas se ubicard en la lista de admisién después del alumnado
de nuevo ingreso.
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2.1. Admision en Ensefianzas Iniciales: Procedimiento de Valoracion Inicial de los
Aprendizajes (VIA).

1. Se tramitara un procedimiento de VIA, que tendra en cuenta el nivel de competencia
para el aprendizaje permanente y los aprendizajes adquiridos por vias no formales e
informales, y servir4 de orientacién para la adscripcion del solicitante en Ensefianzas
Iniciales | o Ensefianzas Iniciales II.

2. En el proceso de la VIA deberan considerarse dos fases. La primera, que se realizara
con ocasion de la formalizacion de la matricula, contemplara los siguientes criterios de
valoracion:

a) Laformacion y estudios acreditados por el alumno o alumna.

b) El resultado obtenido en una prueba de competencia curricular por ambitos.

¢) Una entrevista personal informativa y orientadora.

3. Tras esta primera fase, se adscribira provisionalmente al alumnado. La segunda fase
consistird en la observacion del alumno o alumna durante los diez primeros dias
lectivos, al finalizar los cuales se le adscribird de forma definitiva a las Ensefianzas
Iniciales | o II, con independencia de la adscripcion provisional de la primera fase.

4. La VIA podra determinar que el alumnado con dificultades basicas en lectoescritura
en lengua castellana se incorpore a un PEALC, en virtud de lo dispuesto en el articulo
67.4 de Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo.

5. La VIA sera realizada por el equipo de profesores que imparta Ensefianzas Iniciales
para personas adultas.

6. Los resultados de la VIA se recogeran en el expediente académico de la persona
interesada, sefialando la adscripcién definitiva a Ensefianzas Iniciales | o Il.

7. Para las Ensefianzas Iniciales cada centro establecera el momento y la forma para
para la realizacién de la VIA.

2.2. Admision en la Educacion Secundaria para Personas Adultas, tanto en
régimen presencial como a distancia: Procedimiento de Valoracion Inicial de los
Aprendizajes (VIA).

2.2.1. Reconocimientos de ensefianzas formales.

1. Para el reconocimiento de ensefianzas formales se tendra en cuenta que la
superacion de alguno de los niveles correspondientes a cada uno de los tres &mbitos
de conocimiento de la educacion de personas adultas, tendra validez en todo el Estado,
de conformidad con lo dispuesto en la disposicion adicional tercera del Real Decreto
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217/2022, de 29 de marzo, por el que se establece la ordenacion y las ensefianzas
minimas de la Educacién Secundaria Obligatoria.

2. Aquellas personas que presenten documentacion académica acreditativa de estudios
reglados realizados con anterioridad se incorporaran al nivel o médulo correspondiente
de acuerdo con el cuadro de equivalencias establecido en el anexo V.

3. Dicha incorporacién debera figurar en su expediente académico.

4. Este alumnado no debera realizar el procedimiento de VIA a la que se refiere el
apartado siguiente.

2.2.2. Procedimiento de Valoracion Inicial de los Aprendizajes.

1. La VIA se realizara a aquellas personas que no puedan acreditar ensefianzas
formales superadas con anterioridad, y servira de orientacién para la adscripcion del
alumnado a cada uno de los médulos.

2. Esta circunstancia serd declarada mediante la cumplimentacién del anexo VI por
parte del interesado.

3. En la VIA se valorara tanto la competencia curricular como los aprendizajes no
formales e informales adquiridos, mediante el procedimiento que establezca cada
centro, que en la modalidad presencial deberd incluir:

a) La valoracion de la formacién y los estudios aportados.
b) La realizacion de pruebas de niveles por ambitos.
¢) Una entrevista personal informativa y orientadora.

4. Este procedimiento sera fijado y publicitado convenientemente por cada centro.
5. La VIA sera realizada por el equipo de profesores que imparta ESPA.

6. Los resultados de la VIA se recogeran en el expediente académico de la persona
interesada, sefialando la adscripcién a los modulos y niveles de los &mbitos que tenga
que cursar.

7. El alumnado que haya cursado, sin superarlo, un ciclo de Formacion Profesional
Basica, y quiera incorporarse a las ensefianzas de adultos, podra optar por aportar la
documentacion relativa a los dltimos estudios superados o realizar una prueba de
valoracion inicial para determinar su adscripcion a las ensefianzas de adultos.

8. A la vista de los apartados anteriores, los centros deberan tener en cuenta que no
resulta posible la aplicacién simultdnea ni sucesiva de los dos procedimientos de
incorporacion a un mismo alumno o alumna, por ser excluyentes entre ellos. Una vez
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aplicado uno u otro procedimiento de incorporacion la matriculacion resultante sera
firme.

9. No obstante, si con posterioridad a la matriculacion de un alumno o alumna mediante
la prueba de valoracion inicial, aquel aportara documentacion académica que pudiera
comportar un cambio de nivel, el centro debera solicitar el cambio de matricula del
alumno o alumna mediante solicitud dirigida al Director o Directora Provincial
correspondiente.

2.3. Reclamaciones al procedimiento de VIA.

1. Contra los resultados del procedimiento de la VIA podra presentarse reclamacion en
la secretaria del centro segun las fechas recogidas en el anexo | o tras la comunicacion
de los mismos al solicitante que vaya incorporarse a lo largo del curso.

2. Finalizado este plazo se resolveran las reclamaciones presentadas, segun las fechas
recogidas en el anexo I, mediante un informe firmado por el equipo educativo que
realiza la VIA y la persona titular de la direccion del centro, para lo que se reuniran en
sesion extraordinaria. De esta sesion se levantara acta firmada por todos sus miembros.

3. La resolucion emitida por el equipo docente deberé ser motivada, de acuerdo con los
criterios de calificacion que se hubieran establecido para cada uno de los ejercicios de
la prueba haciéndose constar si se ratifica o se modifica la puntuacion otorgada. En el
periodo de actuaciones del proceso de admisién del mes de septiembre esta resolucion
se notificara al interesado a través de los listados definitivos, y en el plazo maximo de
dos dias habiles desde su adopcion cuando esta se produzca a lo largo del resto del
curso escolar.

4. De persistir la disconformidad con la calificacidn otorgada el interesado podra solicitar
a través de la secretaria del centro, en el plazo de dos dias habiles contados desde la
notificacién de la resolucion anterior, que se eleve la reclamacion a la Direccion
Provincial correspondiente.

5. La Inspeccion Educativa valorard dicho expediente y emitira un informe
fundamentando sobre la valoracién del correcto desarrollo del proceso realizado y de
la correcta aplicacion de los criterios de calificacion en cada uno de los ejercicios de la
prueba.

6. En el plazo de quince dias hébiles a partir de la recepcién del expediente en la
Direccion Provincial, el Director o Directora Provincial adoptara la resolucion que
proceda y le serd comunicado a la persona titular de la direccion del centro para su
traslado al interesado. Dicha resolucion tendra en cuenta el informe elaborado por la
Inspeccion Educativa.
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7. Si del andlisis del expediente de reclamacion, y por razones excepcionales, se
derivara la conveniencia de convocar un nuevo procedimiento de VIA, el Director
Provincial podra resolver ordenando su realizacion con la mayor brevedad posible.

8. Dicha prueba serd elaborada por el departamento didactico competente y su
realizacion supervisada por la Inspeccién Educativa.

9. La resolucion del Director o Directora Provincial pondré fin a la via administrativa.

3. Admisién en las enseflanzas no formales.

Todos los alumnos y alumnas que deseen matricularse en varias ensefianzas no
formales al mismo tiempo, las solicitaran por orden de prioridad, quedando registrada
la matricula de su primera opcion. A partir de la segunda ensefianza solicitada, la
matricula quedara condicionada al nimero de plazas disponibles en ella, después de
matricularse el alumnado de nuevo ingreso.

4. Elaboracién de las listas de admitidos provisionales y definitivas de admitidos,
no admitidos y, en su caso, excluidos en el procedimiento de admisidn. Criterios
de prioridad y criterios de baremacién.

4.1. Elaboraciéon de listas en el procedimiento de admisién en las ensefianzas
formales. Criterios de prioridad.

1. Se elaborara un listado de personas admitidas por cada ensefianza y tramo horario.

2. Para la confeccién del listado provisional de admitidos, no admitidos y, en su caso,
excluidos, se ordenaran los solicitantes basandose en el siguiente orden de criterios de
prioridad:

a) Primero: alumnado que proceda de otro CEPA y hubiese estado matriculado en
el curso anterior.

b) Segundo: por orden de entrega de solicitud, para el resto del alumnado.

c) Tercero: alumnado que ha causado baja de matricula en al menos dos ocasiones
por ausencias injustificadas.

En el apartado b) y c) se baremaran las solicitudes si fuese necesario.

4.2. Elaboracidn de listas en el procedimiento de admision en las ensefianzas no
formales. Criterios de prioridad.
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Para la confeccion del listado provisional de admitidos, no admitidos y en su caso
excluidos en las diferentes ensefianzas no formales se ordenaran los aspirantes
basandose en el siguiente orden de criterios de prioridad:

a) Primero: por orden de entrega de solicitud.
b) Segundo: alumnado que ha causado baja de matricula en al menos dos
ocasiones por ausencias injustificadas.

Se baremaran las solicitudes si fuese necesario.
4.3. Criterios de baremacion de las solicitudes.

1. Si hubiese mas solicitudes que plazas ofertadas se aplicaran los siguientes criterios
de baremacion:

a) Situacion laboral: personas desempleadas o que pueden perder su empleo si no
certifican unos estudios, 2 puntos.

b) Persona con discapacidad, 3 puntos.

¢) Situacién de emergencia social, 0,5 puntos.

d) Situacion familiar:
Unidad familiar monoparental, 1 punto.
Unidad familiar con personas dependientes (hijos o familiares), 0,5 puntos.

e) Victima de terrorismo y/o victima de violencia de género, 0,5 puntos.

f) Deportista de alto rendimiento, 0,5 puntos.

g) Otras circunstancias relevantes apreciadas y justificadas por el Consejo Escolar del
centro, 1 punto.

2. La presentacion de los documentos justificativos es de caracter voluntario. Quienes
no acrediten debidamente cualquiera de las situaciones recogidas anteriormente no
podra obtener ninguna puntuacién por los apartados de las mismas.

4.4, Resolucion de empate en el proceso de admisién.

En caso de empate en la puntuacién numérica obtenida tras la aplicacion de los criterios
de baremacion, éste se resolverd utilizando como criterio de desempate el orden de
presentacion de las solicitudes implicadas.

4.5. Comprobacion de las solicitudes y de la documentacién aportada.

1. Tras la presentacion de las solicitudes y la documentacion requerida a los
interesados, se comprobaran los datos relacionados con los criterios de admision
alegados por los solicitantes.
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2. Los solicitantes que no cumplan los requisitos de admisién seran excluidos del
proceso de matriculacion.

3. En el caso de no presentar la documentacion para la baremacién de alguno de los
criterios del apartado 3.3.1, no se aplicara la puntuacion para aquellos que no puedan
justificarse documentalmente.

4.6. Listas provisionales de admitidos, no admitidos y, en su caso, excluidos en
las ensefianzas formales y no formales. Proceso de reclamaciones alas mismas.

1. Una vez terminado el proceso anterior de elaboracion de los listados provisionales
de admitidos, no admitidos y, en su caso excluidos, se publicaran los resultados en el
tablon de anuncios y en la pagina web del centro. En caso de exclusién se indicara en
los listados la causa del mismo.

2. Los solicitantes podran presentar reclamaciones a los listados provisionales segin
las fechas recogidas en el anexo |I.

3. Dichas reclamaciones deberan ir dirigidas al director o directora del centro y se
podran presentar tanto telematicamente como de forma presencial en el centro, segin
el plazo indicado en el anexo I.

4. La reclamacion podré contener nueva documentacion, pero nunca podra suponer un
cambio de los datos de la solicitud.

4.7. Listas definitivas de admitidos, no admitidos y, en su caso, excluidos.

1. Resueltas las reclamaciones a las listas provisionales, se hara publica la relacion
definitiva de admitidos, no admitidos y, en su caso, excluidos.

2. Las listas definitivas de admitidos, no admitidos y, en su caso, excluidos se publicaran
en el tablén de anuncios y en la pagina web del centro.

3. El alumnado de nuevo ingreso que, publicada la relacion definitiva, resulte admitido
se le matriculara en la aplicacion informatica de gestion educativa de centros.

4. Contra el resultado de los listados definitivos podra interponerse, recurso de alzada
ante la correspondiente Direccion Provincial.

4.8. Listas de espera de no admitidos y de nuevas solicitudes.

1. Finalizado el plazo del proceso de admision y matricula, se generara listas de espera
de los solicitantes que hayan participado en este procedimiento.
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2. Formaréan parte de las listas de espera los solicitantes que no hayan obtenido plaza
en la adjudicacién definitiva de las ensefianzas que hayan solicitado.

3. Estos solicitantes aparecerdan como no admitidos en las listas provisionales y
definitivas.

4. Si hubiese nuevas solicitudes, una vez cerrado el periodo de matriculacién, solo
seran aceptadas aquellas destinadas a las Ensefianzas Iniciales y las ensefianzas no
formales. Se ordenaran por fecha de entrada a continuacién del Ultimo solicitante de la
lista de espera de no admitidos.

5. La admision extraordinaria por parte del centro de las personas que integran el listado
de espera de las nuevas solicitudes sera ordenado, personal y no publico.

6. El director o directora del centro podra autorizar la admisién de nuevo alumnado si
en alguno de los grupos de la ensefianza a la que se desea acceder existen plazas
vacantes y con ello no se altera el normal desarrollo de las clases. Se podra realizar
hasta completar el nimero maximo de alumnado de los grupos de acuerdo con lo
establecido en el anexo IV.

Octava. Procedimiento de matriculacion.

1. Documentacién requerida para la matriculacion.

1.1. Documentaciéon requerida para el alumnado que presente solicitud de
confirmacion de continuidad en el centro.

a) La documentacién general requerida para el alumnado que presente solicitud de
confirmacién de continuidad en el centro sera la siguiente:

b) En el caso de alumnos o alumnas menores de dieciocho afios, documento que
acredite los supuestos previstos en el punto dos del apartado 1, Requisitos
generales, de la instruccion primera de esta resolucion, junto con la autorizacion de
la familia, cumplimentando el anexo VIl y si procede el anexo VIIl.

Los alumnos y alumnas de Educacion Secundaria para Personas Adultas menores
de veintiocho afios deberan presentar el comprobante del pago del seguro escolar.

1.2. Documentacién requerida para la matriculacion de alumnado de nuevo
ingreso.

La documentacion general en las ensefianzas formales que deberd acompaniar a la
solicitud, sera la siguiente:

a) Fotocopia del DNI, NIE, pasaporte o tarjeta de residencia permanente.
b) Una fotografia.
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¢) En el caso de menores de dieciocho afios, documento que acredite los supuestos
previstos en el punto dos del apartado 1. Requisitos generales, de la instruccion
primera de esta resolucion, junto con la autorizaciéon de la familia, anexo VIl y si
procede el anexo VIII.

d) Quienes soliciten convalidaciones, reconocimientos y exenciones, documentacién
que acredite tales circunstancias.

e) Elalumnado matriculado en el nivel Il de las ensefianzas para la obtencion del titulo
de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, tanto en el régimen presencial
como a distancia, y que tenga hasta 28 afios de edad a 31 de diciembre de 2023,
deberan presentar el comprobante del pago del seguro escolar.

La documentacion general en ensefianzas no formales que acompafiara a la solicitud,
sera la siguiente:

a) Fotocopia del DNI, NIE, pasaporte o tarjeta de residencia permanente.

b) Una fotografia.

c) En el caso de menores de dieciocho afios y mayores de dieciséis afios, documento
gue acredite los supuestos previstos en el apartado segundo de esta resolucion,
junto con la autorizacién de los familiares, anexo VIl y si procede anexo VIII.

1.3. Documentacion especifica para ambas ensefianzas.

Los solicitantes que aleguen alguna de las siguientes circunstancias deberan
acreditarla mediante los siguientes documentos:

a) Situacion laboral: la acreditacion de la situacion de trabajo, desempleo o
experiencia laboral sera justificada aportando la tarjeta de demanda de empleo o la
tarjeta de mejora de empleo.

b) Situacion de discapacidad: el grado de discapacidad se acreditard mediante
certificado actualizado expedido por el Instituto de Mayores y Servicios Sociales
(IMSERSO) o cualquier otro 6rgano competente.

¢) Situaciones de emergencia social: se justificardn mediante la documentacion
expedida por los servicios sociales 0 administracion competente en la materia del
Gobierno de la Ciudad Auténoma (certificado de Renta, informe de Servicios
Sociales).

d) Situacion de deportista: la condicién de deportista de alto rendimiento o de alto nivel
se acreditara mediante certificacion del Consejo Superior de Deportes de disponer
de dicha condicion en la fecha de la solicitud de matricula.

e) Situacion familiar: para la acreditacion de la situacion familiar se presentara el libro
de familia o el libro de familia digital.

f) Otras situaciones de vulnerabilidad: las circunstancias personales de victima de
terrorismo y/o victima de violencia de género se acreditaran mediante certificacién
o informe de situacién de violencia de género o certificado de victima de terrorismo.

g) Otras circunstancias que se puedan acreditar.
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2. Matriculacion tras el periodo ordinario del proceso de admision.

1. Los CEPA se regiran por el calendario escolar que establezca la Direccion General
de Planificacion y Gestion Educativa.

2. Los centros docentes fijaran el periodo de confirmacién de matricula y el periodo de
admision de nuevo ingreso de acuerdo con las instrucciones que, a tal efecto,
establezca la Direccion General de Planificacion y Gestién Educativa.

3. El alumnado que supere las Ensefianzas Iniciales | podra acceder a las Ensefianzas
Iniciales Il. De la misma forma, cuando haya superado las Ensefianzas Iniciales Il podra
incorporarse a la Educacion Secundaria para Personas Adultas.

4. El alumnado de Educacion Secundaria para Personas Adultas que desee
matricularse en la modalidad presencial, se podra matricular en cualquier médulo de
cualquier ambito siempre que tenga aprobado el modulo anterior.

5. En la modalidad de distancia, el alumnado podra solicitar matricularse en cuantos
ambitos y madulos desee del primer y segundo nivel. No obstante, y sin perjuicio de lo
anterior, sera requisito indispensable haber obtenido evaluacién positiva en el médulo
anterior para poder superar el siguiente.

6. Dentro del &mbito de comunicacion, cada alumno o alumna debe cursar una opcion
para lengua extranjera, Francés o Inglés, que dependera de la oferta de los centros
donde se impartan estas ensefanzas.

7. Los alumnos y alumnas matriculados en la modalidad a distancia seran considerados
a todos los efectos alumnos y alumnas oficiales, por lo que tendran derecho al acceso
a los servicios e instalaciones de los centros en que estén matriculados.

8. Los alumnos y alumnas internos en centros penitenciarios de Ceuta y Melilla que
quieran seguir Ensefianzas Iniciales, Educacion Secundaria para Personas Adultas o
el Programa Especifico de Aprendizaje de la Lengua Castellana, se matricularan y
recibirdn atencion tutorial en el CEPA Edrissis de Ceuta y en el CEPA Carmen Conde
Abellan de Melilla, respectivamente.

9. Los Servicios de Inspeccion Educativa de las Direcciones Provinciales remitiran a la
Subdireccion General de Centros, Inspeccion y Programas el resumen de datos de
personas inscritas, desglosado por ensefianzas, niveles, turnos y modalidades, en las
fechas que se indican en el anexo |, segun modelo que enviara esta Subdireccién a las
Direcciones Provinciales.
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3. Matriculacion a lo largo del curso.

1. Dadas las especiales caracteristicas de las Ensefianzas Iniciales y la poblacion a la
gue va dirigida, los alumnos y alumnas podran matricularse a lo largo del curso escolar
segun la disponibilidad de plazas vacantes siguiendo el orden de la lista de espera.

2. En el caso de la Educacion Secundaria para Personas Adultas la matriculacion se
efectuara en los plazos recogidos en el anexo I. Esta limitacion temporal no se aplica al
traslado de matriculas activas de un centro a otro.

3. Con respecto a las ensefianzas no formales, podran matricularse a lo largo del curso
segun la disponibilidad de plazas vacantes y si la incorporacion del alumno o alumna
no interfiere el normal desarrollo del curso, siguiendo el orden de la lista de espera
correspondiente.

4. El plazo de matricula se mantendra abierto durante todo el curso académico en el
programa Aula Mentor y en el curso de espafiol para extranjeros, pudiéndose matricular
en este Ultimo siempre que existan plazas vacantes en los grupos autorizados.

5. En las aulas de los centros penitenciarios, a lo largo del curso escolar, se podran
ofertar y adjudicar las plazas vacantes que se generen como consecuencia de traslados
o de alumnado que finalice su estancia en los mismos, al dia siguiente de producirse
estas.

4. Anulacién de matricula.
4.1. Anulacion de matricula por faltas de asistencia injustificadas.

1. En el caso de las ensefianzas formales en régimen presencial y de las ensefianzas
no formales, una vez comenzado el curso académico y con el fin de rentabilizar los
puestos escolares, el centro podra proceder a la anulacion de oficio de la matricula de
un alumno o alumna cuando concurran alguna de las siguientes circunstancias:

a) Que, para las Ensefanzas Iniciales, PEALC y resto de ensefianzas no formales,
transcurridos quince dias lectivos continuados desde el inicio del curso escolar, un
alumno o alumna no se haya incorporado a las clases sin justificacion de dicha
circunstancia.

b) Que, en caso de la ESPA el alumno o alumna no se haya incorporado a la plaza
gue tiene adjudicada en los cinco dias posteriores al inicio del curso, guardandose
solo la plaza quince dias si el alumno o alumna se pone en contacto con el centro
para explicar el motivo de su ausencia, que posteriormente tendra que justificar.

c) Que, las faltas de asistencia a clase superen cuatro semanas consecutivas, sin
justificacién de dicha circunstancia.
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d) Que, parala Educacion Basica las faltas injustificadas de asistencia a clase superen
el 25 % de las horas lectivas de cada uno de los &mbitos, y que para el resto de las
ensefianzas que éstas superen el 25 % de las horas lectivas totales del curso
académico.

2. Enla Educacién Secundaria para Personas Adultas, en la modalidad a distancia, una
vez comenzado el curso académico y con el fin de dar mejor uso a los puestos escolares
que se ofertan, el centro podra anular la matricula del alumnado que no siga el curso,
ofertdndose las plazas directamente a los alumnos y alumnas de la lista de espera,
cuando tenga lugar alguna de las siguientes circunstancias:

a) Que, transcurridos veinte dias lectivos continuados desde el inicio del curso escolar,
el alumno o alumna no se haya incorporado a las clases haciendo uso de la
plataforma educativa, sin justificacién de dicha circunstancia.

b) Que, la falta de actividad en la plataforma educativa de un alumno o alumna
superen un mes consecutivo sin justificacion de dicha circunstancia.

3. Se consideran faltas justificadas las ausencias derivadas de enfermedad o accidente
del alumnado, atencién a familiares o cualquier otra circunstancia extraordinaria
apreciada por el director o directora del centro donde cursa los estudios. El alumnado
debera aportar la documentacion que justifique la causa de las ausencias.

4. Antes de anular la matricula, el tutor o tutora comunicara al interesado, y, en caso de
ser menor de edad, a su padre, madre, tutor o tutora legal, que se va a proceder a la
anulacion de matricula, concediéndole un plazo de tres dias habiles para que presente
alegaciones y aporte la documentacion que estime pertinente. Dicha comunicacién se
realizara por un medio en el que quede constancia que el interesado ha recibido la
misma. Transcurrido dicho plazo si el tutor o tutora no ha recibido respuesta a la
comunicacion de baja o el alumno o alumna confirma su intencién de no continuar los
estudios, este informara a jefatura de estudios, que procedera a la anulacion de la
matricula.

Tenidas en cuenta las alegaciones y la documentaciéon presentada, la direccion del
centro resolvera lo que proceda.

5. La resolucién adoptada, que serd motivada, se comunicara al alumno o alumna o a
sus representantes legales y podra ser recurrida, de acuerdo con lo previsto en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, ante el titular de la Direccion General competente en
materia de educacion permanente. Su resolucion pondra fin a la via administrativa. Una
copia de la resolucién de la anulacion de la matricula se adjuntard al expediente
académico del alumno o alumna.

6. La direccién del centro podra adjudicar la vacante generada de forma inmediata al
siguiente alumno o alumna de la lista de espera de esa ensefianza.
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7. La anulacion de matricula supondra la baja del alumnado, reflejandose este hecho
en la aplicacion informética de gestion educativa con la fecha de la misma.

8. En el caso de la ESPA se podra proceder por parte del centro a la anulacién de
matricula por faltas de asistencia injustificadas en uno, dos o todos los ambitos en los
que esté matriculado el alumno o alumna, segun el caso.

9. El alumnado que haya causado baja por falta de asistencia injustificada tendra que
someterse a un nuevo proceso de admision y matriculaciéon para retomar sus estudios.

4.2. Anulacion voluntaria de matricula.

1. Al alumnado se le informara de manera clara y precisa de los criterios por los cuales
se puede anular la matricula. Asimismo, el contenido de esta norma se hara publico
permanentemente en la pagina web del centro.

2. En el caso de la ensefianza basica, los alumnos y alumnas que lo deseen podran
solicitar la anulacion de matricula de todos o de alguno de los ambitos en los que estén
matriculados.

3. La direccién del centro podra adjudicar la vacante generada de forma inmediata al
siguiente alumno o alumna de la lista de espera de esa ensefianza.

4. La anulacion de matricula supondra la baja del alumno o alumna, reflejdndose este
hecho en la aplicacién informatica de gestidén educativa con la fecha de la misma.

ll. PROCESO DE ADMISION Y MATRICULA EN LOS INSTITUTOS DE EDUCACION
SECUNDARIA QUE IMPARTEN EDUCACION SECUNDARIA PARA PERSONAS
ADULTAS EN REGIMEN A DISTANCIA Y ENSENANZAS DE BACHILLERATO
PARA PERSONAS ADULTAS EN REGIMEN NOCTURNO Y A DISTANCIA

Novena. Educacion Secundaria para Personas Adultas en régimen a distancia
(ESPAD).

1. El Proceso de admision se realizard conforme a lo recogido en las siguientes
instrucciones de esta misma resolucion:

Primera. Requisitos de acceso.
1. Requisitos de acceso a la ensefianza para personas adultas.
Séptima. Proceso de admision en las ensefianzas formales y no formales.
2. Admision de nuevo ingreso.
2.2. Admision en la Ensefianza Secundaria para Personas Adultas.
2.3. Reclamaciones al procedimiento VIA.
Octava. Procedimiento de matriculacion.
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1. Documentacién requerida para la matriculacion.
4. Anulacion de matricula.

2. La matriculacion se realizara en el instituto de educacion secundaria correspondiente.

Décima. Condiciones de acceso para las ensefianzas de Bachillerato para
personas adultas.

1. Para acceder a las ensefianzas de Bachillerato para personas adultas, los
estudiantes deberan ser mayores de dieciocho afios o cumplirlos en el afio natural en
gue comience el curso académico y estar en posesion del titulo de Graduado en
Educacion Secundaria Obligatoria.

2.Excepcionalmente, podran acceder a las ensefianzas de Bachillerato para personas
adultas las mayores de dieciséis afios de edad, que cumplan el requisito establecido en
el parrafo anterior y que acrediten encontrarse en alguna de las situaciones siguientes:

a) Que tengan un contrato laboral que no les permita acudir a los centros educativos
en régimen ordinario.

b) Que tengan acreditada la condicién de deportistas de alto nivel o alto rendimiento.

c) Asimismo, las administraciones educativas podran autorizar excepcionalmente el
acceso a estas ensefianzas a los y las mayores de dieciséis afios que se
encuentren en circunstancias excepcionales que les impidan acudir a centros
educativos ordinarios y que estén debidamente acreditadas y reguladas, y a
quienes no hubieran estado escolarizados en el sistema educativo espafiol.

La excepcionalidad sera apreciada por los Servicios de Inspeccion Educativa, para
lo que podra recabar los documentos que estimen pertinentes.

Undécima. Proceso de admision y matriculacion.
1. Admision para el alumnado con derecho de permanencia.
1. Elalumnado con derecho de permanencia confirmara su continuidad en el centro.

2. Se considera alumnado con derecho de permanencia, el alumnado matriculado en
las ensefianzas de Bachillerato para personas adultas en el curso anterior o con baja
justificada, y que tendrd derecho a permanecer escolarizado en las mismas durante el
siguiente curso escolar, siempre que retna las condiciones exigidas y no manifieste lo
contrario.

3. Elalumno o alumna cuya matricula sea anulada por inasistencia, perdera el derecho
de permanencia y tendriq que concurrir de nuevo al proceso de admision de nuevo
ingreso si desea volver a matricularse en el centro. Tras dos bajas por inasistencia sin
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justificar, la matricula quedara condicionada al nimero de plazas disponibles, después
de matricularse el alumnado de nuevo ingreso.
2. Admision para alumnado de nuevo ingreso.

1. Quienes deseen acceder a las ensefianzas de Bachillerato por primera vez.

2. Elalumnado que haya perdido el derecho de permanencia en estas ensefianzas.

3. Proceso de matriculacion.

1. Los Institutos de Educacion Secundaria donde se impartan ensefianzas para
personas adultas fijaran el periodo de confirmacién de matricula y el periodo de
matricula de nuevo ingreso de acuerdo con las instrucciones que, a tal efecto,
establezca la Direccion General de Planificacion y Gestién Educativa.

2. Las secretarias de los centros docentes garantizardn que las matriculas en el
Bachillerato de personas adultas se formalicen previa revision de los documentos
acreditativos de la posesion de los requisitos, tanto académicos como personales.

3. El alumnado que curse Bachillerato para personas adultas no estara sujeto a
limitacion temporal de permanencia.

4. Los estudiantes de Bachillerato para personas adultas seran considerados a todos
los efectos como alumnado oficial del centro en el que se matriculen.

5. La matricula dara derecho a una evaluacion final ordinaria y a otra extraordinaria de
cada una de las materias.

6. Cada estudiante compondra su itinerario educativo partiendo de una modalidad de
Bachillerato en la que formalizara explicitamente su matricula.

7. El alumnado que haya iniciado sus estudios en una modalidad podra solicitar, al
efectuar la matricula del curso siguiente, el cambio a otra modalidad o, dentro de la
modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales, a otro itinerario diferente de los que
venia cursando. A estos efectos, las materias generales y de opcién del bloque de
asignaturas troncales ya superadas que sean coincidentes con las de la nueva
modalidad o itinerario pasaran a formar parte de las materias requeridas, y las no
coincidentes se podran computar dentro del blogque de asignaturas especificas como
otras materias del bloque de asignaturas troncales.

8. Las materias de primer curso de la nueva modalidad o itinerario que deba cursar el
alumno o alumna tendréan la consideracién de materias pendientes, si bien no seran
computables a efectos de modificar las condiciones en las que ha promocionado a
segundo.
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9. Igualmente, el alumnado podra solicitar el cambio de alguna de las materias de
opcion del blogue de asignaturas troncales no superadas.

10. En cualquier caso, estos cambios solo seran autorizados por la direccién del centro
cuando en este se impartan las modalidades o itinerarios solicitados.

11. Las direcciones de los centros docentes publicos podran autorizar de forma
excepcional la matricula a lo largo del primer trimestre por causas debidamente
documentadas.

12. Se dispondra, para nuevas matriculas, de las plazas de aquellos alumnos y alumnas
a quienes se dé de baja por inasistencia sin justificar. Se podra anular la matricula del
alumnado, ofertandose las plazas directamente al que se encuentre en lista de espera,
cuando tenga lugar alguna de las siguientes circunstancias:

- Que, transcurridos 15 dias lectivos continuados desde el inicio del curso escolar,
un alumno o alumna no se haya incorporado a las clases sin la justificacién
correspondiente.

- Que las faltas de asistencia a clase superen cuatro semanas consecutivas, sin
justificacién de las mismas.

13. No podra efectuarse matricula en Bachillerato de forma simultanea en dos
regimenes de ensefianza diferentes.

14. La matriculacion en Bachillerato en régimen nocturno se efectuard con caracter
general en un curso completo. No obstante, el alumno o alumna podra, ademas,
matricularse de las materias que desee, de acuerdo con sus posibilidades,
independientemente de las que tenga pendientes de superacién del curso anterior.

15. Sin perjuicio de lo anterior, cuando se trate de materias de segundo curso que
impliquen continuidad con las de primer curso, la matricula en las mismas tendra
caracter condicionado, siendo requisito indispensable haber obtenido evaluacion
positiva en la materia vinculante anterior para poder ser calificado de la vinculada
siguiente, conforme a lo establecido en la normativa vigente.

16. El horario semanal de tutorias individuales y colectivas del Bachillerato en régimen
a distancia se entregara al alumnado al realizar la matricula, con el fin de acomodar la
eleccion de materias a su disponibilidad de tiempo.

17. Los alumnos y alumnas internos en centros penitenciarios de Ceuta y Melilla que
quieran seguir ensefianzas de Bachillerato para personas adultas en la modalidad a
distancia se matricularan en el IES “Abyla” de Ceuta y en el IES “Leopoldo Queipo” de
Melilla, respectivamente.
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II. OTRAS DISPOSICIONES

Duodécima. Informacion sobre la documentacién para la matricula.

1. Los centros incluirdn junto con la documentacion para la matricula, la informacion
referida a la obligatoriedad de asistencia a las clases en el régimen presencial en las
Ensefianzas Iniciales y en las ensefianzas para la obtencién del titulo de Graduado en
Educacion Secundaria Obligatoria.

2. Los centros deberan hacer publica en la pagina web la siguiente documentacion:

a) Normativa reguladora de la admision de alumnos y alumnas en centros docentes
sostenidos con fondos publicos.

b) Modelo de solicitud.

c) Criterios de baremacion y relacion de documentos justificativos para el baremo.

d) Relacion de vacantes por ensefianza y curso.

e) Calendario que incluya el plazo de entrega de solicitudes, la fecha de publicacion
de las relaciones de alumnos y alumnas admitidos y los plazos para la presentacion
de reclamaciones.

Decimotercera. Seguro escolar.

El alumnado matriculado en el nivel Il de las ensefianzas para la obtencién del titulo de
Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, tanto en el régimen presencial como
a distancia, y que tenga hasta 28 afios de edad a 31 de diciembre de 2023, debera
abonar 1,12 € en concepto del seguro escolar obligatorio en el momento de formalizar
su matricula.

Decimocuarta. Proteccion de datos personales.

1. Los tratamientos de datos personales se llevaran a cabo conforme a lo dispuesto en
el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento
de datos personales y a la libre circulacion de estos datos (Reglamento General de
Proteccién de Datos) y en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre.

2. Son datos de caracter personal objeto de tratamiento todos aquellos que resulten
imprescindibles para el desarrollo y ejecucion del proceso de admisién en los centros
educativos sostenidos con fondos publicos de las ciudades de Ceuta y Melilla.

3. La finalidad perseguida con el tratamiento de los datos recabados es la adjudicacion
de una plaza escolar a todo solicitante que cumpla los requisitos establecidos,
determinando la licitud del mismo basandose en las condiciones establecidas en el
articulo 6.1 del Reglamento General de Proteccion de Datos.
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4. El responsable del tratamiento es la Direccion General de Gestion y Planificacion
Educativa del Ministerio de Educacion y Formacién Profesional, de acuerdo con sus
funciones de coordinacion y apoyo a las unidades periféricas del Departamento en las
Ciudades de Ceuta y Melilla.

5. Son destinatarios de los datos los centros docentes publicos de las ciudades de
Ceuta y Melilla, asi como el personal del departamento encargado de gestionar el
procedimiento del proceso de admisién del alumnado.

6. De acuerdo con la finalidad del tratamiento, se conservaran los datos recogidos en
virtud de las disposiciones legales durante el tiempo necesario para el cumplimiento del
fin para el cual fueron recogidos y en su caso por el tiempo necesario para atender a
las responsabilidades derivadas de su tratamiento ante los drganos administrativos o
jurisdiccionales competentes. Una vez trascurrido dicho periodo de conservacion, los
datos seran suprimidos de manera que se imposibilite la correlacién o identificacion de
los mismos con los interesados.

Decimoquinta. Otras disposiciones.

1. La direccion del centro velard por que el contenido de la presente resolucién sea
conocido por todos los sectores de la comunidad educativa. En ese sentido, de todos
los aspectos que conlleven la fijacion de plazos para la tramitacion administrativa se
daré la suficiente difusion a través de los tablones de anuncios o de los mecanismos
que cada centro tenga establecidos al efecto. Igualmente, se garantizard a la
comunidad educativa el acceso a la informacién de todos los aspectos de la
organizacion del centro, asi como de los derechos y deberes del alumnado.

2. Las Direcciones Provinciales dispondran lo necesario para la correcta aplicacion de

esta resolucion correspondiendo a la Direccion General de Planificacion y Gestion
Educativa, la interpretacion y resolucion de cuantas dudas pueda suscitar su aplicacion.

En Madrid, a fecha de firma electrénica.
LA DIRECTORA GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Maria del Angel Mufioz Mufioz
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ANEXO |
CALENDARIO DE ACTUACIONES PARA EL PROCESO DE ADMISION Y
MATRICULACION EN CEPA

PUBLICACION DE PUESTOS ESCOLARES

ACTUACIONES CALENDARIO

Publicacion de puestos escolares. 29 de junio 2023

ENSENANZAS FORMALES

ENSENANZAS INICIALES Y EDUCACION SECUNDARIA
PARA PERSONAS ADULTAS

MATRICULA DE ALUMNADO CON DERECHO DE PERMANENCIA

ACTUACIONES FECHAS PRIMER CUATRIMESTRE
Periodo de confirmacién de continuidad en el centro. Del 13 de junio al 28 de junio de 2023.
ADMISION DE ALUMNADO DE NUEVO INGRESO
Periodo de solicitud de admision de nuevo ingreso Del 3 al 10 de julio de 2023

para ESPA y ESPAD (primer periodo).
A lo largo de este periodo se podran realizar las
gestiones de las solicitudes que el centro considere
oportunas, incluidas la VIA.
No obstante, la VIA podra comenzar a realizarse a finales
de mes de junio.

Periodo de solicitud de admision de nuevo ingreso
para ESPA y ESPAD (segundo periodo) y el resto de
las ensefianzas basicas
y realizacion de la VIA.

Del 1 al 11 de septiembre de 2023.

Gestion de solicitudes por parte del centro. 12 septiembre de 2023.
Publicacion del listado provisional de admitidos, no
admitidos y excluidos (incluidos resultados de la 13 de septiembre de 2023.
VIA).

Reclamaciones a las listas provisionales y a los

resultados de la VIA. 13 y 14 de septiembre de 2023.

Listado definitivo de admitidos, no admitidos y

: 15 de septiembre de 2023.
excluidos.

Comienzo de las clases. 18 de septiembre de 2023.
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ADMISION Y MATRICULA DE ALUMNADO NUEVO INGRESO EN LA EDUCACION
SECUNDARIA PARA PERSONAS ADULTAS
SEGUNDO CUATRIMESTRE (2024)

ACTUACIONES FECHAS SEGUNDO CUATRIMESTRE

Periodo de solicitud de admision de nuevo ingreso y realizacion Del 9 al 30 de enero de 2024.

de la VIA.
Gestion de solicitudes por parte del centro. 31 de enero y 1 de febrero de 2024.
Publicacién del listado provisional de admitidos, no admitidos y 2 de febrero de 2024.
excluidos.
Reclamaciones al listado provisional de admitidos y excluidos. 5 de febrero de 2024.
Listado definitivo de admitidos, no admitidos y excluidos. 6 de febrero de 2024.
Comienzo de las clases. 7 de febrero de 2024.

ENSENANZAS NO FORMALES

MATRICULA DE ALUMNADO CON DERECHO DE PERMANENCIA
ACTUACIONES FECHAS

Periodo de confirmacién de continuidad. Del 5 al 19 de junio de 2023.
ADMISION DE ALUMNADO DE NUEVO INGRESO

Periodo de solicitud de a_\dm|S|on de alumnado de nuevo Del 4 al 14 de septiembre de 2023,
ingreso.
Gestion de solicitudes por parte del centro. 15 de septiembre de 2023.

Publicacion del listado provisional de admitidos, no admitidos y 18 de septiembre de 2023

excluidos.
Reclamaciones al listado provisional. 19 de septiembre de 2023.
Listado definitivo de admitidos, no admitidos y excluidos. 20 de septiembre de 2023.
Comienzo de las clases. 21 de septiembre de 2023.

OTRAS FECHAS DE INTERES
ACTUACIONES FECHAS

e Para la matricula del primer
cuatrimestre, antes del 31 de octubre
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Entrega del resumen de datos de personas inscritas por de 2023.
parte del Servicio de Inspeccién Educativa. e Para la matricula del segundo
cuatrimestre, antes del 1 de marzo de
2024.
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ANEXO lI
MODELO DE CONFIRMACION DE MATRICULA
CURSO ACADEMICO 2023/2024

N¢ DE REGISTRO: N2 DE MATRICULA
FECHA :

1.DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

TELEFONO FlO: TELEFONO MOVIL : Horario preferente para recibir llamadas:

2.DATOS DE LAS PERSONAS REPRESENTANTES (SOLO PARA SOLICITANTES MENORES DE EDAD)
NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROGENITOR(A) 1/ TUTOR(A) LEGAL | DNICI NIECZ PASAPORTE L
N.2:

DOMICILIO: (caLLE/ PLAZA/ AVDA. Y NUMERO) LOCALIDAD: CODIGO POSTAL:

CORREO ELECTRONICO: TELEFONO FlJO: TELEFONO MOVIL:

Horario preferente para recibir llamadas:

NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROGENITOR(A) 2/TUTOR(A) LEGAL | DNI 3 NIE =3I PASAPORTE (™
N.2:

DOMICILIO: (caLLE/PLAZA/ AVDA. Y NUMERO) LOCALIDAD: CODIGO POSTAL:

CORREO ELECTRONICO: TELEFONO FIJO: TELEFONO MOVIL:

Horario preferente para recibir llamadas:
Los datos aportados en los apartados de direccion de domicilio, correo electronico y teléfono serdn utilizados para
las notificaciones.

3.DATOS ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE
ENSENANZA/MODALIDAD/CURSO/AMBITOS: ANO ACADEMICO | CENTRO:

4.CONFIRMACION DE MATRICULA
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ENSENANZA/MODALIDAD/CURSO/AMBITOS: ANO ACADEMICO | CENTRO:
Firma del padre o tutor legal (Solo | Firma de la madre o tutora legal Firma del alumno/a
para solicitantes menores de edad) (Solo para solicitantes menores de edad)
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MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

ANEXO Ill.a

SOLICITUD DE ADMISION EN LA ENSENANZA BASICA PARA PERSONAS ADULTAS.
CURSO ACADEMICO 2023/2024

N2 REGISTRO: N2 MATRICULA:

FECHAY HORA:

1.DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

E
(%}
c
o
o

o
1%}

o

S
<
[
12

=
c
o
S

[T
[}

kel
[

0
[=2)
]

a
%}
)

o
[=]
>
c

S
(5]
S

B

£
£

el
&
(]

e}
Q

&

=
[%2]

=3

2

<
c

S
Q
[5]
[

=

o

2
c

g
=]

>
0

Kl
=
(7]

=]
c
()
£
p=3
Q
(=]

e}

L
0
[
()

=}

he]
[

b=}
[=2]

o

=

K
5]

k]
5]
>
(]

°
(7]
3

[28

<]

~

N

<

n

(9]

C|O

o]

n

o
ﬂ].)

<

[{=]

o)
[

e
O

2
b

[{=]

n

o
ﬂ].)

n

(2]

o™

'q

-
o]

©

O:

4

w

o
c

S
()
[

o

=

(]

>

()

he)
=4

3
(=]
(7]
n
[=]

=3

©

e}

o

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

FECHA DE NACIMIENTO: SEXO GENERO DNI 3
Hombre [ | Masculino [ NIE [

EDAD: Mujer [ | Femenino [ PASAPORTE [
Intersexual 1 — Ne

LUGAR DE NACIMIENTO:

PROVINCIA'Y PAIS DE NACIMIENTO:

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

CODIGO POSTAL:

CORREQ ELECTRONICO:

TELEFONO FIO:

TELEFONO MOVIL:

Horario preferente para recibir llamadas:

2.DATOS DE LAS PERSONAS REPRESENTANTES (S6LO PARA SOLICITANTES MENORES DE EDAD)

NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROGENITOR(A) 1/ TUTOR(A) LEGAL

DNI 3O NIE 3 PASAPORTE ™

N.2:

DOMICILIO: (cALLE, PLAZA, AVDA. Y NUMERO)

LOCALIDAD:

CODIGO POSTAL:

CORREO ELECTRONICO:

TELEFONO FIJO:

TELEFONO MOVIL:

Horario preferente para recibir llamadas:

NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROGENITOR(A) 2/TUTOR(A) LEGAL

N.2:

DNI 3O NIE 3 PASAPORTE

DOMICILIO: (cALLE, PLAZA, AVDA. Y NUMERO)

LOCALIDAD:

CODIGO POSTAL:

CORREO ELECTRONICO:

TELEFONO FIJO:

TELEFONO MOVIL:

Horario preferente para recibir llamadas:

notificaciones.

Los datos aportados en los apartados de direccion de domicilio, correo electronico y teléfono serdn utilizados para las

3.DATOS ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE

ENSENANZA/MODALIDAD/CURSO/MATERIAS/AMBITOS:

ANO ACADEMICO

CENTRO:
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

4. SOLICITA: SER ADMITIDO/A en el curso2023/2024/ como alumno/a, en los ambitos de
conocimientos que seiiala a continuacion: (sefialar con una X lo que proceda)

TURNO: MANANA [J TARDE [ INDISTINTO [
(La eleccion de turno sera atendida en la medida en que la disponibilidad del centro y la constitucion de grupos lo
permitan)

ENSENANZAS INICIALES | 1 ENSENANZAS INICIALES 11T

a) Ambito de comunicacién y competencia matematica
b) Ambito de ciencia, tecnologia y sociedad en el mundo actual C
¢) Ambito de desarrollo e iniciativa personal y laboral T

EDUCACION SECUNDARIA PARA PERSONAS ADULTAS (ESPA) [
EDUCACION SECUNDARIA PARA PERSONAS ADULTAS A DISTANCIA (ESPAD) [

AMBITOS DE CONOCIMIENTO NIVEL | — NIVEL Il —
COMUNICACION: Médulo| [ Médulo Il 1
Idioma: INGLES T FRANCES Médulo Il Médulo IV [
AMBITO CIENTIFICO-TECNOLOGICO Médulol [ Médulo Il

Médulo Il Médulo IV [
AMBITO SOCIAL Médulol [ Médulo Il

Médulo Il [ Médulo IV [

PRUEBA DE VALORACION INICIAL DE LOS APRENDIZAJES (VIA)

La adscripcidn del alumnado que carezca de los estudios o titulacion requerida para acceder a la ensefianza bdsica, queda sometida
a los expresado en la Valoracion Inicial de los Aprendizajes (VIA), segun lo expuesto en los articulos 10 y 18 de la Orden
ECD/651/2017, de 5 de julio, por la que se regula la ensefianza bdsica y su curriculo para las personas adultas en modalidad
presencial, a distancia y a distancia virtual, en el dmbito de gestion del Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte.

5. DOCUMENTACION

DOCUMENTACION QUE APORTA:

Fotografia

Copia de certificado de estudios

Autorizacion de progenitores/as o tutores/as legales
Documentacidn acreditativa de condicidn de deportista del alto nivel o alto rendimiento
Contrato de trabajo

Documentacidn acreditativa de discapacidad

Copia de DNI/NIE/PASAPORTE

Justificante de abono del seguro escolar

Otros documentos:
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

DOCUMENTACION QUE AUTORIZA A SU CONSULTA
De conformidad con la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, cuando se formulen solicitudes por cualquier medio en las que el interesado declare datos personales que obren en
poder de las Administraciones Publicas, el 6rgano destinatario de la solicitud podra efectuar en el ejercicio de sus competencias
las verificaciones necesarias para comprobar la exactitud de los datos. No obstante, los solicitantes podran denegar la autorizacion
a la realizacion de dichas consultas, rellenando con una X el cuadro correspondiente y aportando la documentacidn acreditativa
pertinente.
Me opongo expresamente a la consulta:

e De los datos de identidad. [

e De los datos acreditativos de escolaridad, historial académico. —

e De lainscripcion como desempleado o demandante de empleo. [

e De acreditacion de a condicidn de deportista de alto rendimiento. [

6. PAGO DEL SEGURO ESCOLAR: (para menores de 28 afios que soliciten ensefianzas de ESPA/ESPAD)
si NO [

7. AUTORIZACION
Autoriza la publicacién de imagenes en la pagina web del centro o cualquier si 3 No [
otro canal de difusién recogido en las normas de organizacién y
funcionamiento del centro.

Autoriza al secretario o secretaria del centro a la presentacion y al registro si 3 No [
telematico de la solicitud.

8. INFORMACION BASICA DE PROTENCION DE DATOS

El Delegado de Proteccion de Datos (DPD) del Ministerio de Educacién y Formacion Profesional, del que
forman parte todos los centros publicos de las ciudades de Ceuta y Melilla, es la Oficina de Atencidn al
Ciudadano, al que en caso de dudas sobre cémo proceder en el tratamiento de los datos, los centros
pueden dirigirse a él a través de la siguiente direccién de correo: dpd@educacion.gob.es

9. DECLARACION RESPONSABLE: (fecha, lugar y firma)
La persona abajo firmante DECLARA bajo su expresa responsabilidad:
- Que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la documentacidn que se acompaia
- Que queda enterada de todas las condiciones del proceso de admision y matriculacion.
- Que estd informada de que, en el caso de falsedad en los datos y/o en la documentacion aportadas, u
ocultamiento de informacidn, de la que pueda deducirse intencidn de engafio en beneficio propio o ajeno, podria
ser excluida de este procedimiento y ser objeto de sancion.
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En ,a de de 2023
Firma del padre o tutor legal Firma de la madreo tutora legal Firma del alumno/a
(Solo para solicitantes menores de edad) | (Solo para solicitantes menores de edad)
SR./SRA. DIRECTOR(A) DEL CENTRO ................
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

Antes de cumplimentar la solicitud, conviene que pida asesoramiento en el centro, donde se le
informara sobre las ensefianzas que se imparten, horarios, etc. Y le daran indicaciones sobre el itinerario
formativo mas adecuado para usted, valorando su situacién personal.

Preste la maxima atencién al cumplimentar el impreso. Lea atentamente las siguientes instrucciones:

No doble los impresos.
Cumplimente la solicitud en mayusculas, con boligrafo azul o negro.

Solo se presentara un a solicitud por cada solicitante. En caso de presentacion de dos o mas
instancias en plazo, solo se considerara la presentada en ultimo lugar, siendo desestimadas de
oficio las anteriores.

Es obligatorio rellenar los datos personales y firmar la solicitud.

En el caso de que el solicitante sea menor de edad, los dos titulares de la patria potestad o
tutores legales deberdan cumplimentar el apartado “Datos de la persona representante” y la
solicitud de admisién debera ir firmada por ambos titulares de la patria potestad o tutores
legales.

Debera elegir el turno que mejor se ajuste a sus preferencias (diurno o vespertino). Recuerde
que la eleccion de turno serd atendida en la medida en que la disponibilidad del centro y la
constitucidn de grupos lo permitan.

El centro consultara los datos referidos en la resolucion que regula el proceso de admision y
matriculacion, salvo oposicion expresa del interesado a su consulta por la Administracion. En el
caso de oposicion expresa a la consulta de datos por la Administracion y en los casos de
documentacion de presentacion obligatoria, el interesado deberd adjuntar a la solicitud las
copias compulsadas, o bien los documentos originales y las copias para su compulsa.

La solicitud de admision no serd valida hasta que la secretaria comunique al alumno o alumna
conformidad a través de la lista de admitidos, no admitidos y, en su caso, excluidos.
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

ANEXO lIl.b
SOLICITUD DE ADMISION EN LAS ENSENANZAS NO FORMALES
CURSO ACADEMICO 2023/2024

N2 REGISTRO: N2 MATRICULA:
FECHAY HORA:

1.DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

FECHA DE NACIMIENTO: SEXO GENERO DNI ]
Hombre [ Masculino [ NIE —

EDAD: Mujer — Femenino [J PASAPORTE [
Intersexual [ — | N&e°

LUGAR DE NACIMIENTO: PROVINCIAY PAIS DE NACIMIENTO

DOMICILIO: LOCALIDAD:

CODIGO POSTAL: CORREO ELECTRONICO:

TELEFONO FlO: TELEFONO MOVIL: | Horario preferente para recibir llamadas:

2.DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE (S6LO PARA SOLICITANTES MENORES DE EDAD)

NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROGENITOR(a) 1/ TUTOR(A) LEGAL | DNICJ NIEC] PASAPORTEL]
N.C:

DOMICILIO: (cALLE, PLAZA, AVDA. Y NUMERO) LOCALIDAD: CODIGO POSTAL:

CORREO ELECTRONICO: TELEFONO FlJO: TELEFONO MOVIL:

Horario preferente para recibir llamadas:

NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROGENITOR(A)2/TUTOR(A) LEGAL DNIC NIEC PASAPORTELC
N.2:

DOMICILIO: (cALLE, PLAZA, AVDA. Y NUMERO) LOCALIDAD: CODIGO POSTAL:

CORREO ELECTRONICO: TELEFONO FIJO: TELEFONO MOVIL:

Horario preferente para recibir llamadas:
Los datos aportados en los apartados de direccion de domicilio, correo electrdnico y teléfono seran utilizados para
las notificaciones.
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3.DATOS ACADEMICOS: ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS O CURSANDOSE
ENSENANZA: ANO ACADEMICO | CENTRO:
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

4. SOLICITA: SER ADMITIDO/A en el curso 2023/2024 / como alumno/a, en los ambitos de
conocimientos que sefiala a continuacion: (sefialar con una X lo que proceda)

TURNO: MANANA [ TARDE [ INDISTINTO 1

(La eleccion de turno sera atendida en la medida de la disponibilidad del centro y la constitucion de grupos)
PROGRAMAS ESPECIFICOS

Programa especifico de Aprendizaje de la Lengua Castellana (PEALC) 1

Curso preparatorio de la prueba para la obtencion del titulo de GESO [

Curso preparatorio de acceso a ciclos de grado medio de FP 1  grado superior de FP[]

Curso preparatorio de acceso a la universidad para mayores de 25 1 401 451 afios

ENSENANZAS TECNICO-PROFESIONALES
Cursos y talleres de caracter técnico-profesional 1

ENSENANZAS PARA EL DESARROLLO PERSONAL Y LA PARTICIPACION
Educacidn para el fomento de salud y prevencion de enfermedades [
Educacidn intercultural. Igualdad entre los géneros [

TIC 3

Espafiol para extranjeros 1

Lenguas extranjeras [

Educacién vial 1

AULA MENTOR

5. DOCUMENTACION

DOCUMENTACION QUE APORTA:

Fotografia

Autorizacion de progenitores/as o tutores/as legales

Documentacidn acreditativa de condicidn de deportista del alto nivel o alto rendimiento
Contrato de trabajo

Documentacion acreditativa de discapacidad

Copia del DNI/NIE/PASAPORTE

Otros documentos:

DOCUMENTACION QUE AUTORIZA A SU CONSULTA

De conformidad con la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, cuando se formulen solicitudes por cualquier medio en las que el interesado declare datos personales que obren
en poder de las Administraciones Publicas, el érgano destinatario de la solicitud podra efectuar en el ejercicio de sus
competencias las verificaciones necesarias para comprobar la exactitud de los datos. No obstante, los solicitantes podran
denegar la autorizacion a la realizacidn de dichas consultas, rellenando con una X el cuadro correspondiente y aportando la
documentacion acreditativa pertinente.

Me opongo expresamente a la consulta:
e De los datos de identidad. 1
e Delainscripcion como desempleado o demandante de empleo. [
e De acreditacion de la condicion de deportista de alto rendimiento. 1

E
(%}
c
o
o

o
1%}

o

S
<
[
12

=
c
o
S

[T
[}

kel
[

0
[=2)
]

a
%}
)

o
[=]
>
c

S
(5]
S

B

£
£

el
&
(]

e}
Q

&

=
[%2]

=3

2

<
c

S
Q
[5]
[

=

o

2
c

g
=]

>
0

Kl
=
(7]

=]
c
()
£
p=3
Q
(=]

e}

L
0
[
()

=}

he]
[

b=}
[=2]

o

=

K
5]

k]
5]
>
(]

°
(7]
3

[28

<]

~

N

<

n

(9]

C|O

o]

n

o
ﬂ].)

<

[{=]

o)
[

e
O

2
b

[{=]

n

o
ﬂ].)

n

(2]

o™

'q

-
o]

©

O:

4

w

o
c

S
()
[

o

=

(]

>

()

he)
=4

3
(=]
(7]
n
[=]

=3

©

e}

o

35

CSV : GEN-06a1-d395-e356-c7cf-e864-e058-8354-770f
DIRECCION DE VALIDACION : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
FIRMANTE(1) : MARIA DEL ANGEL MUNOZ MUNOZ | FECHA : 10/05/2023 17:47 | Sin accién especifica




E
(%}
c
o
o

o
1%}

o

S
<
[
12

=
c
o
S

[T
[}

kel
[

0
[=2)
]

a
%}
)

o
[=]
>
c

S
(5]
S

B

£
£

el
&
(]

e}
Q

&

=
[%2]

=3

2

<
c

S
Q
[5]
[

=

o

2
c

g
=]

>
0

Kl
=
(7]

=]
c
()
£
p=3
Q
(=]

e}

L
0
[
()

=}

he]
[

b=}
[=2]

o

=

K
5]

k]
5]
>
(]

°
(7]
3

[28

<]

~

N

<

n

(9]

C|O

o]

n

o
ﬂ].)

<

[{=]

o)
[

e
O

2
b

[{=]

n

o
ﬂ].)

n

(2]

o™

'q

-
o]

©

O:

4

w

o
c

S
()
[

o

=

(]

>

()

he)
=4

3
(=]
(7]
n
[=]

=3

©

e}

o

MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

6. AUTORIZACION
Autoriza para la publicacion de imagenes en la pagina web del centro o si 3 NO [
a través de cualquier otro canal de difusion recogido en la el RRI del
centro.

Autoriza al secretario del centro a la presentacion y al registro si 3 No [
telematico de la solicitud.

7. INFORMACION BASICA DE PROTECION DE DATOS

El Delegado de Proteccion de Datos (DPD) del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional,
del que forman parte todos los centros publicos de las ciudades de Ceuta y Melilla, es la Oficina de
Atencion al Ciudadano, al que en caso de dudas sobre como proceder en el tratamiento de los
datos, los centros pueden dirigirse a él a través de la siguiente direccion de correo:
dpd@educacion.gob.es

8. DECLARACION RESPONSABLE: fecha, lugar y firma

La persona abajo firmante DECLARA bajo su expresa responsabilidad:
- Que son ciertos los datos que figuran en la presente solicitud, asi como en la documentaciéon que se
acompafa
- Que queda enterada de todas las condiciones del proceso de admisidn y matriculacion.
- Que estd informada de que, en el caso de falsedad en los datos y/o en la documentacidn aportadas, u
ocultamiento de informacion, de la que pueda deducirse intencion de engafio en beneficio propio o ajeno,
podria ser excluida de este procedimiento y ser objeto de sancién.

En ,a de de 2023

Firma del padre o tutor legal Firma de la madre o tutora legal Firma del alumno/a
(Solo para solicitantes menores de edad) | (Solo para solicitantes menores de edad)

SR./SRA. DIRECTOR(A) DEL CENTRO ................
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

Antes de cumplimentar la solicitud, conviene que pida asesoramiento en el centro, donde se le
informara sobre las ensefianzas que se imparten, horarios, etc. Y le daran indicaciones sobre el itinerario
formativo mas adecuado para usted, valorando su situacién personal.

Preste la maxima atencién al cumplimentar el impreso. Lea atentamente las siguientes instrucciones:

No doble los impresos.
Cumplimente la solicitud en mayusculas, con boligrafo azul o negro.

Solo se presentara una solicitud por cada solicitante. En caso de presentacién de dos o mas
instancias en plazo, solo se considerara la presentada en ultimo lugar, siendo desestimadas de
oficio las anteriores.

Es obligatorio rellenar los datos personales y firmar la solicitud.

En el caso de que el solicitante sea menor de edad, los dos titulares de la patria potestad o
tutores legales deberdan cumplimentar el apartado “Datos de la persona representante” y la
solicitud de admisién debera ir firmada por ambos titulares de la patria potestad o tutores
legales.

Debera elegir el turno que mejor se ajuste a sus preferencias (diurno o vespertino). Recuerde
que la eleccion de turno serd atendida en la medida en que la disponibilidad del centro y la
constitucidn de grupos lo permitan.

El centro consultara los datos referidos en la resolucion que regula el proceso de admisién y
matriculacion, salvo oposicion expresa del interesado a su consulta por la Administracion. En el
caso de oposicidon expresa a la consulta de datos por la Administracion y en los casos de
documentacion de presentacion obligatoria, el interesado debera adjuntar a la solicitud las
copias compulsadas, o bien los documentos originales y las copias para su compulsa.

La solicitud de admision no serd valida hasta que la secretaria comunique al alumno o alumna
conformidad a través de la lista de admitidos, no admitidos y, en su caso, excluidos.
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

ANEXO IV

NUMERO MINIMO Y MAXIMO DE ALUMNOS O ALUMNAS Y DISTRIBUCION
HORARIA POR GRUPO PARA LAS ENSENANZAS QUE SE IMPARTEN EN LOS
CENTROS DE EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS

ENSENANZAS PERIODOS Numero minimo Numero maximo
LECTIVOS de alumnos/as de alumnos/as

ENSENANZA BASICAS

Ensefianzas Iniciales de Nivel | 15, sin contar la 10 20

Ensefianzas Iniciales de Nivel Il tutoria

Educacion Secundaria para Personas 18, sin contar la 20 40

Adultas. tutoria

PROGRAMAS ESPECIFICOS

Programa Especifico de Aprendizaje de la 10 10 20
Lengua Castellana (PEALC).
- Curso preparatorio de la prueba parala | Entre4y8 10 20
obtencidn de los titulos de GESO y
Bachiller.

- Curso preparatorio de acceso a ciclos de
grado medio y grado superior de FP.

- Curso preparatorio de acceso a la
universidad para mayores de 25, 40y 45
afios.

ENSENANZAS TECNICO-PROFESIONALES

Cursos y talleres de caracter técnico- 10 15 20
profesional.
ENSENANZAS PARA EL DESARROLLO PERSONAL Y LA PARTICIPACION

- Educacion para el fomento de salud y Entre2y 4 15 20
prevencion de enfermedades.

- Educacion intercultural. Igualdad entre
los géneros.

- Otras ofertas educativas en el dmbito.
del aprendizaje a lo largo de la vida.

- TIC.

- Lenguas extranjeras.

- Educacion vial.

AULA MENTOR
Atencidn a grupos como administrador del | Hasta 3 en turno de | 10 30
Aula Mentor. mafiana o tarde
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EQUIVALENCIAS ACADEMICAS

ANEXO V

(Real Decreto 986/1991, de 14 de junio)

SISTEMA ANTERIOR

LOGSE

LOE/LOMCE

6.2 de Educacion General Basica.

6.2 de Educacion Primaria.

6.2 de Educacion Primaria.

7.2 de Educacion General Basica.

1.2 de Educacion Secundaria
Obligatoria.

1.2 de Educacion Secundaria
Obligatoria.

8.2 de Educacién General Bésica y titulo
de Graduado Escolar o certificado de
Escolaridad.

2.2 de Educacidén Secundaria
Obligatoria.

2.2 de Educacién Secundaria
Obligatoria.

1.2 de Bachillerato Unificado Polivalente
o

1.2 de Formacién Profesional de Primer
Grado completo o con una o dos
materias pendientes.

3.2 de Educacion Secundaria
Obligatoria.

3.2 de Educacion Secundaria
Obligatoria.

2.2 de Bachillerato Unificado Polivalente
o)

2.2 de Formacion Profesional de Primer
Grado y titulo de técnico auxiliar.

4.2 de Educacion Secundaria
Obligatoria y titulo de Graduado en
Educacién Secundaria.

4.2 de Educacion Secundaria
Obligatoria y titulo de
Graduado en Educacién
Secundaria.

1.2 curso del primer ciclo experimental
de reforma de las ensefianzas medias.

3.2 de Educacién Secundaria
Obligatoria.

3.2 de Educacién Secundaria
Obligatoria.

2.2 curso del primer ciclo experimental
de reforma de las ensefianzas medias.

4.2 de Educacién Secundaria
Obligatoria y titulo de Graduado en
Educacion Secundaria.

4.2 de Educacién Secundaria
Obligatoria y titulo de
Graduado en Educacion

Secundaria.
1.2y 2.2 comunes plan 63 0 12 comunes | 3.2 de Educacién Secundaria 3.2 de Educacion Secundaria
experimental. Obligatoria. Obligatoria.

3.2 comunes plan 63 o0 22 comunes
experimental.

4.2 de Educacidon Secundaria
Obligatoria y titulo de Graduado en
Educacién Secundaria.

4.2 de Educacidén Secundaria
Obligatoria y titulo de
Graduado en Educacién
Secundaria Obligatoria.

Los titulos de Bachiller Elemental
(general, laboral o técnico) derivados de
los planes de estudios anteriores a la
Ley 14/1970, de 4 de agosto, o en su
defecto, la superacioén de:

a. Cuatro cursos completos de
Bachillerato por cualquiera de los
planes de estudios anteriores a la Ley
14/1970, de 4 de agosto.

b. Cinco afios de Bachillerato Técnico o
Laboral, sin pruebas de conjunto o sin
revélida.

c. Cuatro cursos completos de
Humanidades de la carrera eclesiastica.

2.2 de Educacidn Secundaria
Obligatoria.

2.2 de Educacién Secundaria
Obligatoria.
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MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

Cuadro de correspondencias para la incorporacion de las personas adultas a las
ensefianzas conducentes ala obtencion del titulo de Graduado en Educacidn Secundaria

Obligatoria para personas adultas.

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

SITUACION ACADEMICA DEL ALUMNADO INCORPORACION AMBITOS QUE DEBEN CURSAR
1.2 Educacién Secundaria Obligatoria cursado Madulo 1. Ambito(s) que incluya(n) las
con tres o0 mas materias pendientes de superar. materias no superadas.

1.2 Educacién Secundaria Obligatoria cursado Médulo II. Todos.

con un maximo de dos materias pendientes de

superar.

2.2 Educacion Secundaria Obligatoria cursado Médulo Il Ambito(s) que incluya(n) las
con tres 0 mas materias pendientes de superar. materias no superadas.

2.2 Educacion Secundaria Obligatoria cursado Médulo Il Todos.

con un maximo de dos materias pendientes de

superar.

3.2 Educacion Secundaria Obligatoria cursado Madulo Il Ambito(s) que incluya(n) las
con tres o0 mas materias pendientes de superar. materias no superadas

3.2 Educacion Secundaria Obligatoria cursado Médulo IV. Todos.

con un maximo de dos materias pendientes de

superar.

4.2 Educacion Secundaria Obligatoria cursado Médulo IV. Ambito(s) que incluya(n) las
con tres 0 mdas materias pendientes de superar materias no superadas.

1.2 curso del Programa de Diversificacion Médulo Il Ambito(s) no superado(s).
Curricular no superado.

1.2 curso del Programa de Diversificacion Mddulo IV. Todos.

Curricular superado.

2.2 curso del Programa de Diversificacion Médulo IV. Ambito(s) no superado(s).

Curricular no superado.

Programa de Garantia Social.

La adscripcion
correspondiente a los
estudios superados en la
ESO.

Segun adscripcion.

1.2 curso del Programa para la Mejora del Médulo Il Todos.

Aprendizaje y el Rendimiento (PMAR) superado.

1.2 curso del Programa para la Mejora del Médulo II. Ambito(s) no superado(s).
Aprendizaje y el Rendimiento (PMAR) no

superado.

2.2 curso del Programa para la Mejora del Médulo Il Ambito(s) no superado(s).
Aprendizaje y el Rendimiento (PMAR) no

superado.

2.2 curso del Programa para la Mejora del Médulo IV. Todos.

Aprendizaje y el Rendimiento (PMAR) superado.

Aprobado algliin ambito de la Prueba para la Médulo IV o Ambito(s) no superado (s).

obtencién del Titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria.

excepcionalmente en el
mddulo correspondiente

segun VIA.
Superados todos los médulos obligatorios de los | Mddulo Il1. Todos.
programas de cualificacion profesional inicial.
Cursados los mddulos voluntarios de los Madulo 111, Ambito(s) no superado(s).
programas de cualificacion inicial sin titular.
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

EQUIVALENCIAS ACADEMICAS PARA RECONOCIMIENTO DE AMBITOS SUPERADOS
(Orden ECD/651/2017, de 5 de julio, por la que se regula la ensefianza basica y su
curriculo para las personas adultas en modalidad presencial, a distancia y a distancia
virtual, en el &mbito de gestién del Ministerio de Educacion, Culturay Deporte)

LEY ORGANICA 2/2006 " "
MODIFICADA POR LA LEY LEY ORGANICA 2/2006 ANTES DE SSU/;\:I);'.):IFICACIQN PORLALEY ORGANICA SISTEMAS EDUCATIVOS ANTERIORES A LA LEY ORGANICA 2/2006
ORGANICA 8/2013
Materias de . MJaterla' Vde ) Ambitos de la C?vvjpos de Grup?s de las pruebas
" N Médulos de " conocimiento del 4.2 libres para la
N N Materias y Educacién N . e .
. de ciclos Secundaria P los . Asignaturas de médulo de obtenci6n del titulo de
Secundaria . N ambitos del Secundaria para L,
P . ) de Obligatoria (Real programas de 2.2 BUP (Ley Educacion Graduado en
Ambitos Obligatoria (Real iz programa de ) personas adultas N " N
N Formacié Decreto " e il cualificacion 14/1970, de 4 de Secundaria para Educacion Secundaria
reconocidos Decreto 1105/2014, Diversificacion N (Orden
de 26 de diciembre) n 1631/2006, de 29 Curricular (1) profesional EDU/1622/2009, agosto) Personas Adultas (Real Decreto
w Profesion de diciembre) inicial de 10 de 'unio)’ (Orden de 17 de 135/2002, de 1 de
al Basica (1) ! i 1993) febrero)
Lengua Castellana y Lengua castellana Ambito
Literatura de 4.2 y Literatura (4.2 Lingtiistico y Lengua
: Médulo : > Médulo Castellanay
aprobada ESO) Social N .
P de voluntario del Literatura
Ambito de . P
L . Comunica 4mbito de
comunicacion Primera Lengua . Lengua Lengua L L L PP,
. ciony N . comunicacion Comunicacién Lengua Comunicacion Lingtistico
Extranjera de 4.2 Sociedad Extranjera (4.2 Extranjera (4.2 Extranjera
aprobada " ESO) ESO) 4
Médulo
y - de . Ciencias Sociales, Ambito Médulo Geografia
Geografia e Historia Comunica eografia e Lingistico voluntario del humana
Ambito social de 4.2 aprobada ciony g‘ 8 . g v P N Social ) .y Sociedad Ciencias Sociales
N Historia (4.2 ESO) Social 4mbito social econémica
Sociedad
]
Matematicas
académicas o
aplicadas de 4.2
aprobadas ** y dos
de estas cinco
materias aprobadas
2
;je_‘;io?: ::::O' Matemdticas (4.2
N B2y ESO) opciones A
Geologia oB
2 - Fisica y Quimica .
3 - Ciencias Médulo
Ambito A de Biologia y Médulo - -
I Aplicadas a la L B N Fisica y Quimica Naturaleza
cientifico - o . Ciencias Geologia voluntario del .
PR Actividad Profesional " Ao e PRI Cientifico -
tecnolégico o Aplicadas Ambito Cientifico dmbito P - - e -
4 —Iniciacién a la . - o R Tecnoldgico ica: ica: Cientifico - Tecnoldgico
. ] Fisica y Quimica - Tecnolégico cientifico -
Actividad tecnoldgico
Emprendedora y B 8
: Tecnologia
Empresarial
5-Tecnologia

(1) Sera requisito previo imprescindible para reconocimiento de equivalencia haber superado el tercer curso de Educacion Secundaria Obligatoria.
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

ANEXO VI
DECLARACION RESPONSABLE

Procedimiento de Valoracion Inicial de los Aprendizajes (VIA)

D D B s con
documento nacional de identidad N.0...........ooeiii i
tarjeta de identidad de eXtranjeroS N.0 ... .. . i
82 TS 1010 (8 1A

(sefalar lo que proceda)

SOLICITA

Incorporarse a las ensefianzas para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria para personas adultas.

DECLARA

Que no aporta ningln tipo de documentacion académica acreditativa de haber realizado
estudios con anterioridad (EGB, ESO, PDC, PCPI, FPB, etc.).

Por ello, acepta que la adscripcion a un nivel de estas ensefianzas se determine mediante la
realizacion de una prueba de Valoracion Inicial de los Aprendizajes (VIA).

Nota: la presentacion de cualquier tipo de documentacion académica se debe realizar en el
centro con antelacion a la formalizacién de la matricula.
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

ANEXO VIl

AUTORIZACION FAMILIAR PARA EL ALUMNADO MENOR DE EDAD QUE
SOLICITA MATRICULA EN EL CEPA PARA EL CURSO 2023/2024

Segun el articulo 67 de la Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, podran incorporarse a la educacién de personas adultas
quienes cumplan dieciocho afios en el afio en que comience el curso. Ademas de las personas
adultas, excepcionalmente, podran cursar estas ensefianzas los mayores de dieciséis afios que
lo soliciten y que tengan un contrato laboral que no les permita acudir a los centros educativos
en régimen ordinario o sean deportistas de alto rendimiento. Asimismo, las Administraciones
educativas podran autorizar excepcionalmente el acceso a estas ensefianzas a los y las
mayores de dieciséis afios, en los que concurran circunstancias que les impidan acudir a
centros educativos ordinarios y que estén debidamente acreditadas y reguladas, y a quienes
no hubieran estado escolarizados en el sistema educativo espafiol.

Es por ello, por lo que los progenitores o tutores(as) legales deben autorizar al menor a iniciar
los tramites de solicitud de matricula, asi como conocer el Reglamento de Régimen Interno del
CEPA y el régimen de voluntariedad de las ensefianzas de educacion de personas adultas,
aceptando sus caracteristicas y organizacion.

./ D e —— como (1) ooviniiieiiieeis , con
DNI/NIE ... ;

D D B e [olo] 1 1 [o TN ) I , con
DNI/NIE ....coviiiiiiiinii, ;

Autorizoa mihijo/a ... CONDNI/NIE ...
a iniciar los tramites de matricula en €l CEPA ...
paraelnivel .........cocoooiiiiiii

Firma de los progenitores o tutores(as) legales (2)

Fdo.: Fdo.:

(1) Padre /madre/ tutor(a).

(2) Es necesaria la firma de ambos progenitores. En caso de presentar una sola firma, se debera
presentar una declaracién jurada de autorizacion familiar (anexo VIII). En caso de ser familias
monoparentales solo sera necesaria la firma del padre/madre/tutor(a) legal.
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MINISTERIO , SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DE EDUCACION DIRECCION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION EDUCATIVA

Y FORMACION PROFESIONAL

ANEXO VI

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION FAMILIAR PARA EL ALUMNADO
MENOR DE EDAD QUE SOLICITA MATRICULA EN EL CEPA EN EL CASO DE
PRESENTAR UNA SOLA FIRMA PARA EL CURSO 2023/2024

D./D.2 con

DNI/ NIE/ pasaporte (rodee lo que proceda) ,con domicilio a

efecto de notificaciones en (indicar tipo de via) de la localidad de , y teléfono

de contacto n.°: ,como padre/madre/tutor(a) legal (rodee lo que proceda) del alumno/a:
escolarizado/a en el centro

educativo durante el curso

académico 2023-2024.

DECLARA:

Que (marcar lo que corresponda):
O Por tratarse de una familia monoparental.

O Por causas especiales: enfermedad, paradero desconocido, estar ausente del pais u otras
circunstancias o razones de causa mayor.

La persona declarante esta autorizada para resolver los asuntos relacionados con la
escolarizacion de su hijo/a en el CEPA, procurando en todo momento el interés del hijo/a menor
de edad.

QUE:

Se compromete, si es el caso, a mantener informada a la otra parte de todo lo relacionado con
la escolarizacién y educacion de su hijo/a.

A todos los efectos,

En ,a de de 20

Fdo.: D./D.2
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