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1. ACCESO A LA CONVOCATORIA

Puede acceder a la convocatoria a través del siguiente enlace:

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1664

Navegadores recomendados: Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome.

Necesitard disponer de DNle/Certificado electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente para

acceder a la convocatoria.

Para registrar y firmar su solicitud podra hacerlo a través de Firma facil, Cliente @firmay Cl@ve

firma. Para mas informacion: https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-

dudas/firma-comun.html

2. REGISTRO EN LA SEDE

Para participar en este tramite es necesario estar registrado en la Sede Electrénica - Ministerio

de Educacién, Formacion Profesional y Deportes (educacion.gob.es)

E ﬁ% EER ZEZeccmoomomons Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes

tramites

Buscar g
Registro

Paso 1: Rellene el formulario > Paso 2

> Paso3 Mis o
expedientes b

“Datos de caracter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO Mis -
PP A
notificaciones
“Pri llid: is iustifi
rimer apellido : Mis justificantes
Segundo apellido: I: registro electronice  —#
“Fecha nacimiento: [agmmass |
“Tipo documnto: (o +] Ayuda FS
Convocatorias (7
@ Este identificador se utilizar4 como usuario de acceso a la Sede electrénica - . Lﬂl’l
proximas al cierre

csv

Nimero de soporte/lDESPIXESP: : e
Verificacion de

@ Siselecciona como Tipo de Documento DNI deberd informar el IDESP, si por el contrario selecciona NIE deberd
informar el XESP para que el Sistema pueda verificar sus Datos de Idenfidad con Ia Direccién General de la Policia
Ver ayuda identidad
Le en tal caso, que la i ioni ida en los campos Nombre, Primer apellido y Segundo

apellido (en caso de estar informado) deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en su documento
de identificacion.

*Contrasefa : @

=

“Repita contraseita

“Correo electronico :

“Repita correo electronico

i

“Teléfono mavil :


https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1664
https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-dudas/firma-comun.html
https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/soluciona-tus-dudas/firma-comun.html
https://sede.educacion.gob.es/sede/registro/registroExt.jjsp
https://sede.educacion.gob.es/sede/registro/registroExt.jjsp
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Desde la pagina de acceso a la convocatoria, seleccione la opcidn iniciar sesién con Cl@ve >

“Acceder”

Reconocimiento, Registro y Certificacion de actividades a solicitud del interesado ¢ wa

" © Informacion convocatoria

Acceso como interesado

cl@ve @

(DNie/Certificado electrénico, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)

En la nueva pantalla podra elegir entre los siguientes métodos de identificacion:

2 N\ ( (4 |\
clle've e ' S
“1eIV.AD
movil @@\- S i
Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE
Acceso mediante Ci@ve Mévil Puede descargar Cualquier certificado electrénico cualificado Sistemas de identificacién de otros paises de la
la aplicacion en Apple Store o en Google Play UE
( Acceso Cl@ve Mévil ) ( Acceso DNle / Certificado electrénico ) ( Acceso Ciudadanos UE )
\. £ A\ g A\ J

7

0,20

Ci@ve PIN Cl@ve permanente
Cédigo temporal personal recibido en el teléfono Usuario y contraseiia Para usarlo es necesario
mévil Para usarlo es necesario registrarse (2 registrarse (2
C Acceso Ci@ve PIN ) C Acceso Ci@ve permanente )
. / S S/

3. CUMPLIMENTACION Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

Una vez acceda al tramite pulse en “Nueva solicitud” (este boton quedara habilitado de forma

permanente por lo que podrd presentar cuantas solicitudes considere).

teessco Q. ' 4 =

Informacién convocatoria [ B Cerrar sesién

Reconocimiento, Registro y Certificacion de actividades a solicitud del interesado n3 6

Fase actual : Presentacion Plazo : 07/03/2022 14:55:01 hasta

Nueva solicitud



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1664
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La pantalla de trabajo le informara del estado actual de su solicitud y las diferentes acciones que

puede realizar sobre ella. Estas acciones irdn cambiando en funcién del estado de la misma.

La solicitud se crea inicialmente con el estado “En borrador”, lo cual implica que puede
modificarla cuantas veces quiera (mientras no la haya confirmado, registrado y firmado)

pinchando en “Modificar solicitud”.

(2 solicitante o

Codigo solicitud Estado: En borrador
Fecha creacion: 06/09/2024 08:37:22 Fecha confirmacion:
Fecha registro Fecha ditima modificacion: 06/09/2024 08:37:25

Observaciones:

Ver solicitud @ Modificar solicitud Confirmar
L]

La solicitud creada consta de tres paginas:

1. Datos personales, datos a efectos de comunicacion, proteccidn de datos y declaracion

responsable.
2. Datos administrativos y profesionales.
3. Actividades para las que solicita el reconocimiento.

Se puede navegar entre esas paginas, bien mediante el indice de la solicitud situado en la parte
superior e inferior izquierda o pulsando sobre los nimeros de las paginas en la parte superior e

inferior derecha.

Registro y Certificacion de activi a solicil del interesado

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

[

Indice de la solicitud 4 Anterior 12 [3

Actividades para las que solicita el reconocimiento

A continuacion reflens los datos para cada actividad solicitada € incluya la documentacion requerida segun el tipo de actividad.

Actividad |Eiiminar

Tipo de actividad () v

Es importante tener en cuenta que la sesidn en la plataforma puede expirar por inactividad. Esto
significa que, si no guarda la informacidn, los datos que se hayan rellenado se perderan si el

usuario no muestra actividad. Se recomienda utilizar con frecuencia el botén “Guardar”.

Recuerde que los datos que aparecen con asterisco son obligatorios para poder confirmar la

solicitud.
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PAGINA 1: Datos personales, datos a efectos de comunicacién,

declaraciéon responsable.

Reconocimiento, Registro y Certificacion de actividades a solicitud del interesado

Gugrdar

Indica de la soliciud [A] 2 5 sipwents >
Datos personales, proteccion de datos y declaraciones

Datos personales

L ]
D
2 asidancia 1 Ayudz @ Sucsar || Limplar
Autteama - ayudn & Buczar | | Limplar

Bugear | | Limplar

Datos de comunicacion | notificacidn

Eslos dalos 52 utiizardn 2 s horg 0= ssfabiecar comunicacn con ios soficianizs, para avisar o= ung
incizncia. Par defecto s= cargan con ks dalos de regisiro del usuark, pero pueden modifics

Carro electranico (") Ayude @ L]
Taldfono mavl (7] “

Reglamento General parz la Proteccion de Datos

o

Reglamenic de profer
incam

profesorado de ens

n el gerico de poderes pablic
22008, de I de mayo, de Edw

El tratamienta es necesanio pars of cumplimiento de ura misién reafzada enin
8 mienka, arlicdla 2l RGPD, Reglemenla UE 2016879, v en la Ley
2020, de 29 de dciembre.

ot fwewer. educaciomyfp g o
G sobre profecclon de datos

Sino puede par el fichers, viste el apartada “Mis mformesdn s

Daclaracién responsable

o

Indics de la solicliud [1] 2 3 siguents 3>

Guardar

Sr.Dr.del Instituto Macional de Tecnologias Educatives y Formacion del Profesorado. CF Torrelaguna, 58; 28027 MADRID

Rcachin par comparscencis, © de cuaiguisr

, I informames de gue sus
s @s el seguimients de fa f

onferid

= del MEFPD: Reconccimisnto, Regletro y
Cartificacion de actividades 8 solicifud del Intaresada (Acceso) | Minleterio de Educacion, Formaclan Profasional y Deporbes

eclaracas. [Da resullar prooa

proteccion de datos y

"\Daios da cardcier chligatorio

)

5 al respans:
, modificada por la Ley

Una vez introducidos los datos en la pdgina, compruebe que son correctos y pulse el botén

“Guardar” antes de pasar a la siguiente pagina.

Los campos “Pais de residencia”, “Comunidad auténoma” y “Provincia” no se pueden escribir

directamente, sino que se rellenan mediante el botén “Buscar” (introducir texto de busqueda o

seleccionar de la lista de resultados/Aceptar) Pulse en “Ayuda” si necesita alguna aclaracién.
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Convocatoria: Reconocimiento, Registro y Certificacion de actividades a solicitud del interesado

Pais de residencia

Debe esfabl un patron de b da porque existen mas de 100 paises disponibles.
Ej: si ponemos ESP nos devolverd 724-ESPANA

Una vez obtenidos los resultados, deberemos marcar el que escojamos y pulsar el boton Aceptar

Infroduzca el texto de bisqueda : ESPANA Buscar

Lista de resultados:

T24-ESPANA

Por defecto, el formulario carga los datos que ha indicado en su registro como usuario/a, pero

puede modificarlos si asi lo considera.

IMPORTANTE: Recuerde que el mail que indique es el que se va a utilizar para enviarle las
notificaciones o incidencias relativas a su solicitud por lo que debe ser un correo que consulte

con frecuencia.

Si hay algun problema, en la parte superior de la pagina aparecerd alguno de los siguientes

avisos:

- Errores: implica que los datos introducidos no son correctos, bien por su propia
definicidn o en relacién con otros campos. En este caso no permite guardar esa pagina
ni navegar hasta que se solucione el problema. Aparecen sobre un fondo rojizo. De no
poder resolver el error en ese momento, se puede continuar dando al botén volver y
accediendo directamente a otra pagina.

Informacion convocatoria @ @ Lista de solicitudes g Cerrar sesion
Errores Cerrar errores [3

» Siha seleccionado Espafia comao pais de residencia, debe rellenar el campo "Provincia®
» Si ha seleccionado Espafia como pais de residencia, debe rellenar el campo "Cddigo Postal” y que el mismo corresponda con la Provincia
seleccionada

- Mensajes: indican que no ha completado ciertos datos obligatorios. Podra guardar la
informacidn introducida hasta el momento y navegar por el documento, pero no podra

confirmar la solicitud hasta que los haya rellenado. Aparecen sobre un fondo amarillo.

6
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Informacion convocatoria [@) Lista de solicitudes g Cerrar sesién

Mensajes Cerrar mensajes. &3

v [Datos personales, proteccion de datos y declaraciones][Datos personales]. El campo "Pais de residencia” es obligatorio

v [Datos personales, proteccion de datos y declaraciones]{Datos personales]: El campo "Localidad” es obligatorio

¥ [Datos personales, proteccion de datos y declaracionesiDatos personales) El campo "Domicilio™ es obligatorio

} [Datos personales, proteccion de datos y declaraciones]{Declaracion responsablel. EI campo "Que son ciertos los datos que ha incorporado en los
apartados de esta solicitud y |as circunstancias en ellos declaradas. (De resultar probado que no son ciertas las circunstancias declaradas, el
interesadola podria incurrir en responsabilidad por falsedad u ocultacion)” es obligatorio

¥ Accidn de guardar realizada correctamente. Al terminar de cumplimentar cada una de las paginas pulse Guardar.

PAGINA 2: Datos administrativos y profesionales

Reconocimiento, Registro y Certificacidn de actividades a solicitud del interesado

(*)Datos de cardcter obligatario

Guardar
Indice de la solicitud & Anterior 1 [2] 3 Siguiente
Datos administrativos y profesionales
IMPORTANTE:

Aseglirese, antes de continuar con la solicitud, de que cumple 10s dos requisitos indicados.

Requisitos para solicitar el reconocimiento

1. Pertenscer 3 algunoiz de los siguientes colectivos actualments o en el momento de realizacion de 3 actividad (%)

« Personal docente en centros del dmbito de gestion del Ministerio de Educacidn, Formacidn Profesional y Deportes: Ceuta, Melila, Consejerias en el Exterior, sto.

+ Personal docente que realiza su trabajo para los Servicios Centrales del Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes: asesores técnicos docentes en el
MEFFD, comisién de servicio en Senvicios Centrales, efc.

+ Personal docente con destino en una Comunidad Autdnoma gue realice actividades de formacidn permanents del profesorado en la Universidad Macional de Educacidn &
Distancia (UNED} cen la L Intemacional = Pelayo (UIMP).

« Profesorado de Religidn en las CCAA de Aragdn, Andalucia, Canarias y Cantabria.

2. Estar en ejercicio docente durante la realizacion de la actividad [*)

Historico de la actividad docente en ensefianzas reguladas en la LOE

Rellens los datos y aporte ia do i6n que d e el piimiento de los requisitos descritos anteriormente (Mojafs de servicio firmada’s o
documentscion screditativa. No es vélida la Vids Laboral). Si ha cambiado de Administracidn Educativa incluya tantos periodos como Considers NECesarios.

Periodo
Fecha de inicio (*) 21/01/2020 (CO/MM/AARA]
Fecha de fin (%) 21/02/2023 (DO/MM/AAAR)
Administracidn Educativa (%) MINISTERIO DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL ¥ DEPORTES.
Adjuntar archivo (%) Ayuda 2] Ningdn archivo seleccionado)
1
Para incorporar un periodo mas (pulse Ayuda si tiene dudas sobre como proceder)
Ayuda @
Periodo v\ + Aadir periodo
Indice de la solicitud < Anterior 1 IE‘ 3 Siguiente >

Guardar

Asegurese, antes de continuar con la solicitud, de que cumple los dos requisitos indicados. Para

poder seguir con el trdmite debe marcar ambos.
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En el apartado “Periodo” todos los datos son obligatorios. Si no rellena alguno de ellos le

aparecera un mensaje indicandoselo:

Informacién convocatoria @

Mensajes

o

B Lista de solicitudes B Cerrar sesidn

Cerrar mensajes. (4

[Datos administrafives y profesionales](Requisitos para solicitar el reconocimientol: El campo "1. Pertenecer a alguno/s de los siguientes colectives

actualments ¢ en el memento de realizacion de |a actividad” es obligatorio

<

v v v

[Datos administrativos y profesionaies][Re itos para solicitar el reconocimiento]. El campo "2. Estar en ejercicio docente durante la realizacion de la
actividad"” es obligatorio

[Datos administrativos y profesionalesjfPeriodo - 1} El campo “"Fecha de inicio” es obligatorio

[Datos administrativas y profesionales]{Periodo - 1] El campo "Fecha de fin" es obligatario

[Datos administrativos y profesionalesifPeriodo - 1}: El campo "Administracién Educativa” es obligatorio

[Datos administrativos y profesionalesifPeriodo - 1}: El campo "Adjuntar archivo™ es obligatorio

Accidn de guardar realizada correctamente. Al terminar de cumplimentar cada una de las paginas pulse Guardar.

Recuerde que, en el apartado “Adjuntar archivo”, debe incluir la hoja de servicios

correspondiente para cada uno de eso periodos. Para eliminar el fichero debe marcar la casilla

“Eliminar fichero” y pulsar “Guardar”.

Periodo

Fecha de inicio (*)
Fecha de fin (*)
Administracion Educativa (%)

Adjuntar archive () Ayuda @

indice de la solicitud

02/02/2000

02/03/2001

CAM

4 Ver fichero ﬁ Eliminar fichero

Para incorporar un periodo mas (pulse Ayuda si tiene dudas sobre como proceder)
Ayuda @

Periodo v‘ + Afiadir periodo

Titulo

< Anterior 1 [2]| 3 Siguiente > ()

Guardar

Pulsando en el botén de “Ayuda”, se abrird una nueva ventana donde le informaran del peso

maximo de los archivos a adjuntar (5MB) y los formatos admitidos. Para incorporar varios

documentos en un mismo apartado debera escanearlos en un tnico PDF o comprimirlos para

obtener un Unico archivo comprimido del tipo .zip o .rar.

Puede afadir tantos periodos como necesite en funcion de las Administraciones educativas en

las que haya ejercido pulsando el botén azul “AnRadir periodo” o borrar un periodo concreto

pulsando el botdn rojo “Eliminar” que aparece justo al lado.



Periodo

Fecha de inicio (*)

Fecha de fin (*)
Administracion Educativa (*)

Adjuntar archive (*) Ayuda [7]

02/02/2000 (DD/MMIANAR)
02/03/2001 (DD/MM/AAAR)
[cam |

|[ Seleccionar archivo ] Mingin archivo seleccionado

-

Para incorporar un periode mas (pulse Ayuda si tiene dudas sobre como proceder)

Ayuda @

+ Afiadir periodo

Tituio |—\

PAGINA 3: Actividades para las que solicita el reconocimiento

Actividades para las que solicita el reconocimiento

A continuacion reflene los dafos pars csds actividsd solicitads e inciuys /s documentacidn requerids s=guin ef tips de actividsd.

Actividad

Tipo de actividad (%)
Titulo de I3 actividad (%)
Fecha de inicie (7)
Fecha de fin (%}

Entidad organizadora {*)

Lugar de realizacidn (indicar en red si fusse &l [

350} (*)
Duracion actividad (horas) (*)

Cenificado actividad (%) Ayuda @

Documentacién adicional Ayuda @

[ v

& Eliminar

I

[

L1

|[Seleccionar archivo | Ningin archive 2 ]

[ Seleccionar archivo | Ningin archivo ionado|

Adjunte los d queridos segin la sigui tabla
Proyectos de Investigacion 1. Cerificado de k2 actividad.
2 D % X
Actividad organizada por 1 Certificado de Ia actividad.
Universidades 2 D i 2 dela
Titulacién universitaria oficial 1 Cerificado de f2 : Titulo io oficial
2 Documentacion adicional: Titulo de acceso 3 la funcion docente.
Otras titulaciones oficiales 1 Certificado de I actividad: Titulo oficial o certificado y abono de tasas.
Actividad lizadas en el 1 Certficado de la actividad.
2 I 4 én al
Tutorias y ion de practicas 1 Certificado de la actividad.
Funciones desarrollades en la 1 Certificado de la actividad: Comision de servicios con fecha de inicio y fin.
administracién educativa
Actividad reconocida en otras 1 Certificado de Ia actividad, en el que conste el reconocimiento.
Actividades anteriores a 2011 1 Certificado de Iz actividad.
2 Documentacion adicional segun normativa,

{ Tituio =

Si requiere incorporar mas actividades para las que desea adquirir la certificacion {pulse Ayuda si tiene dudas sobre como proceder)

Ayuda @

+ Anadir actividad

Indice de la solicitud

< Anterior 1 2 [3]

Guardar
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A continuacién, deberd seleccionar el tipo de actividad del menu desplegable y rellenar los

campos que son obligatorios (*).

En la tabla que aparece al final de la misma pagina se indica brevemente la documentacion

necesaria que se requiere para cada tipo de actividad.

En todos los casos debe adjuntar obligatoriamente el Certificado de la actividad mediante el

botdn “Elegir archivo” vy, si fuese necesario, adjuntar un segundo documento en el apartado

Documentacion adicional segun se indica en la tabla. Para eliminar cualquier de ellos debe

marcar la casilla “Eliminar fichero” y pulsar “Guardar”.

Cerfificado actividad (*) Ayuda e

Documentacion adicional Ayuda 7]

4 Ver fichero H Eliminar fichero

4 Verfichero (] Eliminar fichero

Adjunte los documentos requeridos seglin la siguiente tabla

TIPO DE ACTIVIDAD

DOCUMENTACION

Proyectes de Investigacion 1. Certificado de la actividad.

2. Documentacidn adicional.
Actividad erganizada por 1. Certificado de la actividad.
Universidades 2. Documentacidn adicional: Programa de la actividad.
Titulacién universitaria oficial 1. Certificade de la actividad: Titulo universitario oficial solicitado.

2. Documentacidn adicional: Titulo de acceso a la funcidn docente.
Otras titulaciones oficiales 1. Certificade de la actividad: Titulo oficial o certificado y abono de tasas.
Actividades realizadas en el extranjero | 1. Certificado de la actividad.

2. Documentacidn adicional: Traduccion al castellana.
Tutorias y coordinacion de practicas 1. Certificado de la actividad.
Funciones desarrolladas en la 1. Certificado de |a actividad: Comisidn de servicios con fecha de inicio y fin.
administracion educativa
Actividad reconocida en otras 1. Cernificado de la actividad, en el que conste el reconocimiento.
administraciones
Actividades anteriores a 2011 1. Certificado de la actividad.

2. Documentacion adicional segdn normativa.

Titulo

Si requiere incorporar mas actividades para las que desea adquirir la certificacion (pulse Ayuda =i tiene dudas sobre como proceder)

indice de la solicitud

Ayuda 7]

PRI + Afiadir actividad

< Anterior 1 2 |3

Guardar

Si accede a la Ayuda, se abrird una nueva ventana donde le informaran del peso maximo de los

archivos (5MB) y los formatos admitidos. Para incorporar varios documentos en un mismo

apartado debera escanearlos en un Unico PDF o comprimirlos para obtener un Unico archivo

comprimido del tipo .zip o .rar.

10
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Se pueden afiadir tantas actividades como deseen ser reconocidas hasta un maximo de 10 por
pagina pulsando el botdn azul “Afadir actividad” o borrar una actividad concreta pulsando el

botdn rojo “Eliminar” que aparece justo al lado.

Una vez hayamos completado todos los campos necesarios de nuestra solicitud y estemos
conformes con su contenido, podemos pasar a confirmarla pulsando el comando “Confirmar”.
Esta accion lleva consigo el bloqueo de la misma lo que supone no poder modificar ninguno de

sus datos. Para cancelar la accidn, pulse sobre el botén "Lista de solicitudes".

Informacién convocatoria [@) B Lista de solicitudes B Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. 3

¥ Siha completado la solicitud, en el apartado "Como proceder” se le indica como proseguir con el trémite.

Reconocimiento, Registro y Certificacion de actividades a solicitud del interesado

Cémo proceder

Si ha completado su solicitud, proceda a confirmarla desde el siguiente boton.

(*)Datos de cardcter obligaterio

También podra confirmar su solicitud volviendo a la Lista de solicitudes (parte superior derecha)

y pulsado “Confirmar”.

(2 solicitante QN

Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 06/09/2024 08:37:22 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 06/09/2024 08:46:50

Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Confirmar

Si el sistema detecta errores en la cumplimentacion de la solicitud, a la hora de confirmarla, le
aparecera con detalle los campos que necesitan ser corregidos. En ese caso, pulse sobre “Lista
de solicitudes” y, a continuacidn, pulse sobre el comando “Modificar solicitud” y corrija los

aspectos indicados.

11
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Informacién convocatoria [ B Lista de solicitudes ECerrar sesion
Mensajes Cerrar mensajes. £

[Actividades para /as que solicita el reconocimientoj[Actividad - 11 EI campo "Tipo de actividad” es obligatorio

[Actividades para las que solicita el reconocimientolfActividad - 11 El campo “Titule de la actividad” es obligaterio

[Actividades para las que solicita el reconocimientojfActividad - 1] EI campo “Fecha de inicio” es obligatorio

[Actividades para las que solicita el reconocimientol[Actividad - 1] El campo "Fecha de fin" es obligatorio

[Actividades para ias que solicita el reconocimientolfActividad - 1] El campo “Entidad organizadora” es obligatorio

[Actividades para Ias que solicita el reconocimientolfActividad - 17. El campo "Lugar de realizacion (indicar en red si fuese el caso)” es obligatorio
[Actividades para las que solicita el reconocimientojfActividad - 1]. EI campo “Duracién actividad (horas)” es obligatorio

[Actividades para las que solicita el reconocimiento]fActividad - 1. El campo “Certificado actividad” es obligatorio

Accion de guardar realizada correctamente. Al terminar de cumplimentar cada una de las paginas pulse Guardar.

y v v v v v w

- v

() Solicitante

Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 06/09/2024 08:37:22 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 06/09/2024 08:46:50

Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Confirmar
L]

Una vez confirmada su solicitud, es imprescindible para completar el proceso, registrarla y

firmarla pulsado en el comando “Registrar electronicamente”.

Informacién convocatoria [#) O Lista de solicitudes @ Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. &3

» Resumen digital b5fffe092e60dd54c82d26b13f5eda12a634f322ddc7h7472322eeb2ea1940c5
¥ Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitud EPD25/00003

Coémo proceder

Debe registrar su solicitud electrénicamente antes del fin de plazo de presentacién de la convocatoria, puede hacerlo pulsando el siguiente botén

(ngistrar electrénicamenle)l

También podra registrar y firmar su solicitud volviendo a la lista de solicitudes y pulsando el

comando “Registrar electrénicamente”.

() solicitante CEEE

Codigo solicitud: RRCA/00020 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 06/09/2024 08:37:22 Fecha confirmacion: 06/09/2024 08:48:42
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 06/09/2024 08:48:42

Observaciones:

Ver solicitud Registrar electronicamente Ver histérico
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A continuacidn le apareceran tres pantallas de forma consecutiva necesarias para completar el
proceso (debe pulsar “Registro Electronico”, “Acceder al proceso de firma electrénica” y elegir

una de las formas para firmar su solicitud: Firma fécil, Cliente @firma y Cl@ve firma).

BLista de solicitudes & Cerrar sesion

Mensajes Cerrar menzsjes. £

b A continuacion sera redingido al registro electronico del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes para que registre su solicitud.
b Para poder registrar, 2= necesario disponer de un certificado digital reconccido o estar registrade 2n la plataforma Cl@ve, 2n funcidn de las optiones de
firma habilitadas para |a convocatoria.

Solicitud RRCA/00019

Registro electronico

E ﬁ_& sosume  sommno Sede electronica

Proceso de firma electronica

@ Ayuda | | @ Copias de justificantes

Informacion del registro

INTERESADD DNI: 854250814 - (N
NOMERO DE SOLICTUO: RRCA/@8819

ASUNTO: Reconocimiento, Registro y Certificacidn de actividades 2 solicitud del interesado

ORGAND AL QUE SE DIRIGE: Instituto Macional de Tecnelogias Educativas y de Formacidn del Profesorado

4 4
Ficheros adjuntos

+ Descargar Solisitud sml

# Acceder al proceso de firma electrénica | | % Cancelar el procesa de registro

Registro electronico

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

%; Cancelar el proceso de firma

cl@ve [

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
Firma electrénica mediante cariificados Firma electrénica mediante ceriificado Delegacitn de Ia firma electrénica en &l
electrénicos almacenados en el navegadoro  electrdnico centralizade, aimacenada y Ministerio, tras la expresién de la voluntad y
en un dispositive criptogréfico. iado por la Administracién Plblica. c imiento del interesado. Requiers

Requiere registra previo en Cl@ve poder identificarse mediante |a plataforma

Permanents Clgve

cl@ve
Ayuda Ayuda Ayuda
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Una vez su solicitud haya sido registrada y firmada, compruebe que el estado de su solicitud

pasa a “Registrada”.

> Solicitante G

Cadigo solicitud: RRCA/00020 Estado: Regisirada
Fecha creacion: 06/09/2024 08:37:22 Fecha con'lrmacmn: 06/09/2024 08:48:42
Fecha registro: 06/09/2024 08:51:43 Fecha Inicio Plazo: 07/09/2024

Fecha Gltima modificacion: 06/09/2024 08:52:15
Observaciones:

Ver solicitud Ver histérico

En este momento, recibird la notificacion del registro en su carpeta ciudadana y un mail para las

acciones de registro y confirmacion de su solicitud. Ejemplos:

o Redactar S
~ Noleidos
@ Recibidos 2

Registro y Certificacién de actividades a solicitud del interesado. Solicitud registrada correctamente. sapt

D inportantes i Registro y Certificacion de actividades a solicitud del interesado. Solicitud confirmada correctamente 4 sept

# Correo L S - N 4
£ %) Nue @ = A

Bandeja de entrada Reconocimiento, Registro y Certificacion de actividades a solicitud del interesado. Solicitud confirmada correctamente

No seran tenidas en cuenta aquellas solicitudes cumplimentadas por via telematica que no
completen el proceso de presentacion estipulado, que permitird obtener en el adrea personal el

resguardo de solicitud, el cual debera ser conservado por el/la solicitante.

IMPORTANTE: Recuerde que para finalizar el proceso debera confirmar, registrar y firmar su

solicitud, y comprobar que el estado de su solicitud pasa a “Registrada”.

Podra consultar su solicitud tantas veces desee pulsado en comando “Ver solicitud”. Si desea
conocer el histdrico de su solicitud o descargarse el justificante de registro, puede hacerlo

pulsado el comando “Ver historico”.
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Informacion convocatoria (@) © Cerrar sesion

Reconocimiento, Registro y Certificacion de actividades a solicitud del interesado n3 &

Fase actual : Presentacion Plazo : 07/03/2022 14:55:01 hasta

Nueva solicitud

Namero total de solicitudes: 8

2 Solicitante QG

Cédigo solicitud: RRCA/00019 Estado: Registrada
Fecha creacion: 04/09/2024 12:26:05 Fecha confirmacion: 05/09/2024 08:55:40
Fecha registro: 05/09/2024 09:02:51 Fecha Inicio Plazo: 06/09/2024

Fecha (itima modificacion: 05/09/2024 09:03:16
Observaciones:

I O Ver sollcltudl Ver hls!oncol

4. PROCESO DE SUBSANACION DE REQUISITOS

A través de la Sede, los solicitantes podran hacer un seguimiento del estado de su solicitud y, en
caso de que la Administracién estime que sea necesario completar o subsanar algun requisito,
se comunicard con ellos mediante notificacion por comparecencia. Esta notificacién ira
acompanada de correos electrénicos de cortesia enviados a la direccidon suministrada en su

solicitud, por ello debera cerciorarse de que su direccién de correo es la de uso habitual.

La subsanacién se realizard a través de la Sede Electréonica pulsado el comando “Ver

notificacion”

> ) Solicitante S

Codigo solicitud: RRCA/00019 Estado: j
Fecha creacion: 04/09/2024 12:26:05 Fecha confirmacion: 05/09/2024 11:53:46
Fecha registro: 05/09/2024 09:02:51 Fecha Inicio Plazo: 08/09/2024

Fecha lltima modificacion: 06/09/2024
Observaciones:

Ver notificacion

Una vez vista la notificacién vera que el estado ha cambiado a “Pendiente subsanacién” y podra
pulsar en “Iniciar subsanacién” y corregir el/los aspecto/s sefialado/s en rojo. Comprobara que

solo puede modificar el/los campo/s especifico/s que le han indicado que debe subsanar.
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(,.

| Solicitante:
Cadigo solicitud: RRCA/D0019 Estado: Pendiente subsanacion
Fecha creacion: 04/09/2024 12:26:05 Fecha cmzi 08:55:40
Fecha registro: 05/09/2024 09:02:51 Fecha Inicio Plazo: 06/09/2024
Fecha Ultima modificacion: 05/09/2024 11:43:46
Observaciones:

Iniciar subsanacion Ver subsanacion Ver solicitud Ver histérico
L]

Una vez realizada la subsanacion debera “Guardar” y el estado pasara a “En subsanacién”.

IMPORTANTE: Tiene que pulsar en el botén “Confirmar” para que el estado cambie a
“Subsanacion confirmada”’. Puede hacerlo desde la propia solicitud o en el listado de
solicitudes. Si usted no confirma la subsanacién en el plazo de 10 dias la solicitud pasard a

Excluida no subsanable terminando asi el proceso.

Informacién convocatoria [#) B Lista de solicitudes & Cerrar sesidn

Mensajes Cerrar mensajes. £3

» Siha completado la solicitud, en el apartado "Como proceder” se le indica como proseguir con el tramite.

Reconocimiento, Registro y Certificacion de actividades a solicitud del interesado

Como proceder

Si ha completado su subsanacion, puede confirmarla en el siguiente boton

Codigo solicitud: RRCA/00010

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud £ Anterior 1 2 (o)

Actividades para las que solicita el reconocimiento

A continuacion rellens los datos para cada actividad solicitada e incluys la documentacian requerida segun ef tipo de actividad.

Actividad

Tipo de actividad (S) (*): Proyectos de invesiigacion -
Titule de Iz actividad (S) (*): GENERO

Fecha de inicio (3] (*) 21/01/1992

Fecha de fin (5) (%) 21/02/1985

Entidad organizadora (S) (%) ICEI

Lugar de realizacian (indicar en red =i fuess el |MADRID
caso) (S) ()
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>/ Solicitante
Cadigo solicitud: RRCA/00012 Estado: En nacion
Fecha creacion: 04/09/2024 12:26:05 Fecha confirmacion: 05/09/2024 08:55:40
Fecha registro. 05/09/2024 09:02:51 Fecha Inicio Plazo: 06/09/2024

Fecha dltima modificacion: 05/09/2024 11:50.55
Observaciones:

Subsanar Confirnar & Ver subsanacion Ver solicitud Ver historico
L

'.\:. Solicitante: GUIL TORRES MARIA DEL ROCIO - 05425081W

Codigo solicitud: RRCA/0019 Estado: Subsanacion confirmada

. L ]
Fecha creacion: 04/09/2024 12:26:05 Fecha confirmacion: 05/08/2024 11:53:46
Fecha registro: 05/09/2024 09:02:51 Fecha Inicio Plazo: 06/09/2024

Fecha dltima modificacion: 05/09/2024 11:53:45
Observaciones:

Ver solicitud & Ver subsanacion Ver histdrico

Una vez que, desde la administracion, reciban la subsanacién e inicien de nuevo el proceso de

revision le aparecerd como “Registrada”.

(2)  solicitante: QR

Caodigo solicitud: RRCA/00019 Estado: Registrada
Fecha creacion: 04/09/2024 12:26:05 Fecha confirmacion: 05/09/2024 11:53:46
Fecha registro: 05/09/2024 09:02:51 Fecha Inicio Plazo: 0&/0%/2024

Fecha dltima modificacién: 05/09/2024 11:56:37
Observaciones:

Ver solicitud Ver histérico

No seran tenidas en cuenta aquellas solicitudes cumplimentadas por via telematica que no
completen el proceso de subsanacién estipulado, que permitird obtener en el drea personal el

resguardo de solicitud, el cual debera ser conservado por el/la solicitante.
5. PROCESO DE RESOLUCION

Durante el proceso de revisién de su solicitud (y si no tiene que realizar de nuevo ninguna
subsanacion) el estado de su solicitud ird cambiando a medida que avance el procedimiento:
“En fase de resolucién”, “En tramitacién” y “Resuelta”. En este estado podra acceder al
“Documento de Resolucion” para conocer el resultado del proceso. Las actividades cuyo
reconocimiento sea favorable quedardn ya reconocidas e inscritas en el Registro de formacion

permanente del profesorado del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes.
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Durante el proceso le podran llegar notificaciones al correo facilitado informandole de alguna

de las acciones que se produzcan.

> Solicitante: CEEEE

Codigo solicitud: RRCA/00019 Estado:
Fecha creacion: 04/09/2024 12:26:05
Fecha registro: 05/08/2024 09:02:51
Fecha lltima modificacién: 05/09/2024 12:08:57

Observaciones:

Fecha confirmacion: 05/09/2024 11:53:46
Fecha Inicio Plazo: 06/09/2024

Ver solicitud Ver histérico

»

&r /) Solicitante: G

Codigo solicitud: RRCA/D0019 Estado:

Fecha creacion: 04/09/2024 12:26:05

Fecha registro: 05/09/2024 09:02:51

Fecha dltima modificacion: 05/08/2024 12:11:31
Observaciones:

Fecha confirmacion: 05/09/2024 11:53:46
Fecha Inicio Plazo: 06/09/2024

Ver solicitud Ver historico

2 solicitante EE

Codigo solicitud: RRCA/00016 Estado: Resuelta

Fecha creacion: 16/07/2024 12:27:45
Fecha registro: 16/07/2024 13:01:32
Fecha ultima modificacion: 17/07/2024 10:51:09

Fecha confirmacion: 16/07/2024 12:57:39
Fecha Inicio Plazo: 18/07/2024

Observaciones:

Ver solicitud 3 Eii mﬁﬂiﬁ iiiﬁ iﬂ I Ver historico
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