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- Al iniciar una solicitud, esta se guardara en estado En borrador y se podra continuar su cumplimentacion
en cualquier otro momento hasta la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, pulsando en el
botén Modificar solicitud.

- En este manual se indican las instrucciones para la “Modalidad B: Agrupaciones completas de centros
educativos beneficiarios en 2021.”

* Navegadores recomendados: Ultimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome.

1. IDENTIFICACION/AUTENTICACION

Acceso a la convocatoria con:

= Usuario y contrasefia del centro educativo.

= Acceso como representante. Con certificado de representante de entidad (certificado electrénico).

: E’% p—— Sede electrénica Agrupaciones

Sede Electranica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

. AV150 - CONVOCATORIA DE BECAS: para scoeder al trémite "Becas v ayudas 3 slumnos de niveles postobligatorios (Curso 2023 - 2024)" pulse squi
AV150 - OTRAS CONVOCATORIAS: temporsimente, para acceder 3 L de tramites di de "Becas y ayudas 3 slumnos de niveles postobligatorios {Curso 2023 - 2024)° debe
buscar el trémite en concreto en "Buscar Tramite”

)Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2023) MODALIDAD B: Agrupaciones
completas de centros educativos beneficiarios en 2021 « w2e=

D Informacion convocstoria

Acceso como interesado

A | Conmi usuario de |a sede electronica
s I L
Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: |ncidencizs de scceso

Acceso como representante

Con certificado de representante de entidad | «informacion

clive
. ((cennesm i)
FEEmES hoem M [ Ver mas info.
presentacion:
Nivel de acceso: 1 AR Uzanoiconirasetz Mz L 0 on regletn na p
M3 £ Cerificados sofware y ciros i [ Cariificado hardwane

EIVer ms info.

Tipo de identificacion: ' Ususr isentificato mediznte Cas
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2. FORMULARIO DE SOLICITUD

Pulsar en “Nueva solicitud”.

Informacién convocatoria [ @ Gestionar incidencia @ Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2023) MODALIDAD B:
Agrupaciones completas de centros educativos beneficiarios en 2021 w1 SEE3

Fage actual : Prezentacion Plazo : 05/04/2023 11:30:11 hasta

INueva solicitud

2.1. Pagina 1 del formulario: Datos identificativos del centro coordinador de la agrupacién.

2.1.1. Datos del centro coordinador obtenidos de la Sede electrdnica.

En este segundo apartado, se cargan los datos identificativos del centro coordinador de la agrupacién

segln constan en la sede electrénica, excepto, en ocasiones, el correo electrénico que hay que
introducirlo manualmente.

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2023) MODALIDAD B: Agrupaciones
completas de centros educativos beneficiarios en 2021

{*|Datos de caracter obligatorio
Guardar
indice de la solicitud [1] 2 3 4 5 siguiente >

Datos identificativos del centro coordinador de la agrupacion

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por Ultimo anexe los archivos.

Datos del centro coordinador obtenidos de la Sede electronica

Dencminacicn {*): CIF FRUEBA

Tipo de documento (%) CIF

Nimero de documents {*): CIFCIFCIF

Caomeo electrénico a efectos de 1 |
comunicacién de |a Sede electrdnica :

Ayuda 7]

= Ayuda: Correo electrénico institucional del centro a efectos de recibir las comunicaciones de la
Sede electrénica relacionadas Unicamente con esta convocatoria.
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2.1.2. Datos del centro coordinador obtenidos del Registro estatal de centros.

En este tercer apartado es necesario rellenar el “Numero de documento NIF del centro” y el “Cédigo de
centro” y después pulsar “Guardar” para que se carguen los datos de este apartado.

Datos del centro coordinador obtenidos del Registro estatal de centros

Numers de documento NIF del centro (*):

Codigo de centro [después pulse Guardar
para que se carguen los datos de este
apartado) {~):

Denominacion genérica :
Denominacicn especifica :
Autonomia :

Provincia :

Localidad :

Domicilio :

Teléfono del centro :

Direccion de comeo elecrénicos del centro :

= Ayuda (Codigo de centro): Los datos del centro educativo se cargaran siempre que figuren en el
Registro estatal de centros. En caso contrario, el campo aparecera como "No informado" y debera ser
cumplimentado en el siguiente apartado (Datos del centro coordinador en caso de no coincidir con los
obtenidos en el apartado anterior).

2.1.3. Datos del centro coordinador en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado
anterior.

En el cuarto apartado solo se tienen que rellenar los datos que no coincidan con el apartado anterior, en
Su caso.

Datos del centro coordinader en caso de no ceincidir con los cbtenidos en el apartado anterior(®)

Denominacion genérica :

Denominacion especifica :

Autonomia : Ayuda @ Buscar | Limpiar
Provincia :A}rudae Buscar | Limpiar
Localidad : Ayuda @ Buscar | Limpiar
Domicilio :

Teléfono del centro :

Direccion de correo electronico del centro :

2.1.4. Datos del coordinador/a del proyecto en la agrupacion.

Datos del coordinador/a del proyecto en la agrupacién

Hombre (*):

Primer apellido (*):
Segundo apellido :
Tipo de documento {*):

Mamero de documente (*):
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= Ayuda (Teléfono a efectos de comunicacion): La informacidn contenida en este campo sera utilizada
a efectos de comunicacidn con el 6rgano instructor del procedimiento.

= Ayuda (Correo electrénico a efectos de comunicacidén): La informacién contenida en este campo sera
utilizada a efectos de comunicacién con el érgano instructor del procedimiento.

2.1.5. Datos del director/a del centro coordinador de la agrupacion.

Todos los campos son obligatorios.

Datos del director/a del centro coordinador de la agrupacion

Mombre {*):

Primer Apellido {)

Segundo Apellido :

Tipo de documento (%) bl
Nimero de documento (*):

Teléfono (™)

Comreo electrénico (*):

2.1.6. Reglamento general para la proteccion de datos.

Por ultimo, en esta primera pdgina, es necesario leer el cumplimiento en materia de proteccién de datos,
lo que implica su aceptacidén en el momento de firmar la solicitud.

Reglamento General para la Proteccién de Datos

En cumplimiento de la normativa de proteccién de datos personales, le informamos que sus datos serdn incorporados a la actividad de fratamiento
Formacion y programas SGCTIE, cuyo responsable es la Direccidn General de Evaluacion y Cooperacion Territorial del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional, Los Madrazo, 15-17, Madrid (info.sgctie@educacion.gob.es).

La finalidad del tratamiento es la gestion de las ayudas destinadas a promover agrupacionss de centros docentes e instituciones educativas, v la licitud del
tratamiento se basa en el cumplimiento de una obligacién legal del responsahle de los datos, asi como en el ejercicio de poderes plblicos conferidos al
responsable (articulo 6.1 &), del RGPD).

Los datos proceden de los centros docentes v de las instituciones educativas, v e conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad
para la gue se recabaron v para deferminar las posibles responsabilidades.

Puede ejercitar los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento ante el Delegado de Proteccion de Datos (dpd@educacion.gob_es). Podra hacerle en
Ia sede electronica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de registro o por correo postal.

Asimismo, puede presentar reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, auforidad de control en materia de proteccion de datos
personales, cuando no haya obtenido satisfaccion en el ejercicio de sus derechos (www.aepd.es/es).

indice de la solicitud 2345 Siguiente ()

Guardar

= |mportante: En cada pagina, una vez cumplimentados los datos, hay que proceder a hacer clic en
“Guardar”.
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2.2. Pagina 2 del formulario: Agrupacién que puede incorporar nuevo/s centro/s o
Agrupaciones que se asocian.

Hacer clic en “Guardar” para que se carguen los centros correspondientes a la agrupacion de 2021.

Informacion convocatoria E = Lista de solicitudes g Gestionar incidencia g Cerrar sesion
Ayudas destinadas a promowver agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2023) MODALIDAD B: Agrupaciones
completas de centros educativos beneficiarios en 2021
{(*}Datos de cardcter obligatorio
indice de la solicitud < Anterior 1 [2] 2 4 5 Siguiente > =)
Agrupacion que puede incorporar nuevo's centro/s o agrupaciones que se asocian
AVTSO IMPORTANTE:
Fulse Susrdar pers que s= carguen los centros commespondientss a la agrupacidn de 202
Centros asociados a la agrupacion del centro coordinador de la solicitud :
-
Centros asociados a la agrupacién del centro coordinador de la solicitud:
Agrupacion en 2021: ACEP21,
Proyecte en 2021:
Codigo y nombre del cenfro coordinader en 2021;
Codigo y nombre del ceniro coordinade en 2021:
e

Una vez cargados los centros, seleccionar el tipo de solicitud y hacer clic en “Anadir tipo de solicitud”.

Seleccione el tipo de solicitud

i rAI\adlr tipo de xollcnudl

: Opcion a) Agrupaddn qQue INCOrpora NUevo/s centro/s

g
Opcién b) Agrupadones que se asodan

Opcidn ¢) Agrupacidn Que NO INCOrpora NUeVos centros

En caso de error al seleccionar el tipo de solicitud, debe pulsar en “Eliminar” a la derecha de la opcién

elegida, antes de volver a afiadir la opcidn correcta. En caso contrario, no podra “Anadir el tipo de
solicitud” deseada.
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Segun el tipo de solicitud seleccionada, apareceran los siguientes mensajes:

Opcidn a) Agrupacion que incorpora nuevo/s centro/s

Seleccione el tipo de solicitud : v ||Anhadir tipo de solicitud

Opcién a) Agrupacidén que incorpora nuevols centrnfs

Si ha seleccionado tipo de solicitud a) Agrupacién que incorpora nuevo/s centro/s, debe afiadir tantas paginas como centros coordinados tenga la
nueva agrupacién, pulsando en el botdn situado en la parte inferior de la pagina Afadir centro coordinado.

Opcién a) Agrupaciones que se asocian

Seleccione el tipo de solicitud : ~ IAﬁadirtiEo de solicitudl

Opcidn a) Agrupacidén que incorpora nuevo s centrojs

$ Opcidn b) Agrupaciones gue se asocian

Opcidn b) Agrupaciones que se as Opdién ) Agrupacién que no incorpora NUevos centros

Si ha seleccionado tipo de solicitud b) Agrupaciones gque se asocian, primero debe pulsar el botdn Afadir agrupaciones tantas veces como
agrupaciones con las que se desea asociar Después debe afiadir tantas paginas como centros coordinados tenga la nueva agrupacidn de 2023,
Pulse Ayuda para informacién del procedimiento. Ayuda (2]

Pulse &l botdn Afadir agrupaciones : Seleccione agrupacién beneficaria en el 2021 que quiere incorporar  ~ | Anadir agrupaciones

Centros asociados de las agrupaciones asociadas :

Afadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber cdmo afiadir un centro coordinado Ayuda [ 2]

Datos identificativos y documentacién del centro coordinado :
Datos identificativos y documentacion del centro coordinado v | AfRadir centro coordinado

Opcidn a) Agrupacion que no incorpora nuevos centros

Opcion c) Agrupacion que no incorpora nuevos centros

Si ha seleccionado tipo de solicitud ¢) Agrupacion gue no incorpora nuevos centros debe afiadir tantas paginas como centros coordinados tenga la agrupacion,
pulsando sobre el boton situado en la parte inferior de la pagina Afiadir centro coordinado
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2.2.1. Agrupacidén que incorpora nuevos centros.

Si ha seleccionado la “Opcion a) Agrupacion que incorpora nuevos centros”, debe afiadir tantas péaginas
como centros coordinados tenga la agrupacién, pulsando sobre el botdn situado en la parte inferior de
la pagina Aiadir centro coordinado.

e Ayuda: debe crear una pagina por cada centro coordinado que forma la agrupacion. Para ello
pulse Anadir centro coordinado tantas veces como centros coordinados tenga la agrupacion.

Opcion a) Agrupacion que incorpora nuevols centrols Enminaro

Si ha seleccicnado tipo de sclicitud a) Agrupacien gue incorpora nuewvols centrofs, debe afadir tantas paginas como centros coordinados
tenga la nueva agrupacicn, pulsando en el botdn situads en la parte inferior de la pdgina ARadir centro coordinado.

Afadir centros coordinados

Fulse Ayuda para saber comeo afiadir un centro coordinade Ayuda 2]

Datos identificativos v documentacion del centr
Dratos identificatives v documentacion del centro coordinads « [l Afiadir centro coordinado

Indice de la solicitud <0 Anterior 1 |2| 3 4 5 Siguiente | E |

Guardar

2.2.2. Agrupaciones que se asocian.

Si ha seleccionado la “Opcidn b) Agrupaciones que se asocian”, primero debe pulsar el botén Afadir
agrupaciones tantas veces como agrupaciones con las que se desea asociar. Después debe anadir tantas
paginas como centros coordinados tenga la nueva agrupacion de 2023.

e Ayuda:
Pulse el botén “ARadir agrupaciones”. Esta accion le permitira buscar las agrupaciones concedidas
en 2021 con las que se puede asociar.
Al pulsar en el botén “Buscar”, se abrira una pagina en la que aparece un buscador y una Lista de
resultados con las agrupaciones concedidas en 2021. Una vez haya encontrado la agrupacién, debe
seleccionarla pulsando sobre ella. Después, pulse el botén “Aceptar”.
Esta accidn cargara en la pagina 2 el numero de solicitud y la denominacion del coordinador en
2021 de la agrupacién seleccionada. Después pulse el boton “Guardar” de la pagina 2 para que
aparezcan en la caja de texto los centros integrantes de esta agrupacion.
Por ultimo, debe afiadir tantas paginas como centros coordinados tenga la nueva agrupacion de
2023, pulsando en el botdn situado en la parte inferior de la pagina “Anadir centro coordinado”.
Esta accion generarda una nueva pagina en blanco. Para que se carguen los datos del centro
coordinado debe introducir en esta nueva pagina el cédigo del centro que aparece en la pagina 2
y después pulse “Guardar”.
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Puede pulsar el botén “Eliminar” en caso de querer suprimir alguna de las agrupaciones o centros

seleccionados.

Opcion b) Agrupaciones que se asocian Emminaro

Si ha seleccionado tipo de solicitud b) Agrupaciones que se asocian, primers debe pulsar 2l botén Afadir agrupaciones tantas veces como
agrupaciones con las que se desea ascciar Después debe afiadir tantas paginas como centros coordinados tenga la nueva agrupacién de

2023. Fulse Ayuda para informacién del procedimients. Ayuda @&
Fulse el botdn Afiadir agrupaciones : Seleccione agrupacion beneficiaria en el 2021 que quiere incorporar v

Centros asociados de las agrupaciones asociadas :

Afadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber como afiadir un centro coordinado Ayuda 2]

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado :
Dratos identificatives y documentacion del centro coordinado +~ |[Afiadir centro coordinado

Indice de la solicitud & Anterior 1 3 4 5 Siguiente 3 @

Guardar

Opcion b) Agrupaciones que se asocian [Exminzrd

5i ha seleccicnado tipo de solicitud b) Agrupaciones que se asocian, primerc debe pulsar 2l boton Anadir agrupaciones tantas veces como
agrupaciones con |as que se deses ascciar Despues debe anadir tantas paginas como centros coordinados tenga la nueva agrupacicn de
2023, Pulse Ayuda para informacion del procedimients. Ayuda @

Fulse al botdn Afiadir agrupacionss © Selencione agrupacian bensficiaris en el 2021 que quiers intorporar v | [Anadir agrupaciones

agrupacicn beneficiaria en el 2021 gue quisre incorporar {*):
[ Buscar Rimpiar

Eliminai
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Convocatoria: Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2023)
MODALIDAD B: Agrupaciones completas de centros educativos beneficiarios en 2021

Seleccione agrupacidn beneficiaria en el 2021 gque guiere incorporar

Introduzea =l texto de blsgueds : Buscar

Lista de resultados:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00019 GENTRO GOORDINADOR: ~
AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/0002% CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00022 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEFZ1/00028 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEFZ1/00045 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACION EN 2021: ACEFZ1/00048 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACION EN 2021: ACEF21/00043 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00052 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00057 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00082 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACISN EN 2021: ACEFZ1/0008% CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEFZ1/00055 CENTRO COORDINADOR: @
AGRUPACIGN EN 2021: ACEF21/00056 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACION EN 2021: ACEF21/00038 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACION EN 2021: ACEF21/00104 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEFZ1/00106 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEFZ1/00108 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00113 CENTRO COOURDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEFZ1/00115 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACISN EN 2021: ACEFZ1/00121 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00125 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00121 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEFZ1/00122 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEFZ1/00137 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEFZ1/00128 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACION EN 2021: ACEF21/00140 CENTRO COORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00157 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00158 CENTRO GOORDINADOR:

AGRUPACIGN EN 2021: ACEPZ1/00185 CENTRC COORDINADOR: v

Opcion b) Agrupaciones gue se asocian Eminaro

Si ha seleccionado tipo de sclicitud b) Agrupaciones que se asocian, primerc debe pulsar el boton Anadir agrupaciones tantas veces como
agrupaciones con las que se desea sscciar Después debe afiadir tantas paginas comeo centros coordinados tenga la nueva agrupscién de
2023. Pulse Ayuda para informacion del procedimients. Ayuda 17

Pulse el botdn Afiadir agrupaciones Salaccione agrupacidn banaficiaria en el 2021 que quiers incorporar w | Afadir agrupaciones

Seleccione agrupacion beneficiaria en el 2021 que quisre incorporar (%)

Buscar | [ Limpisr [AGRUPACIGN EN 2021: ACEF21/00082 CENTRO COORDINADOR: © .

Centros asociados de las agrupaciones asociadas :

Eliminal

Anadir centros coordinados

Fulse Ayuda para saber cémo afiadir un centro coordinado Ayuda @

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado :
Dratos identificatives y documentacion del centro coordinado ~ ||Afadir centre coordinado

indice de la solicitud < Anterior 1 3 4 5 Siguiente @
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Al hacer clic en “Guardar”, se cargardn los centros de la segunda agrupacion.

Opcidn b) Agrupaciones que Se asocian Eminsrd

Si ha seleccionadso tipo de solicitud b} Agrupaciones que se asocian, primers debe pulsar el botén ARadir agrupaciones tantas veces como

agrupaciones con las que se desea asociar Después debe afadir tantas paginas como centros coordinados tenga la nueva agrupacion de
2023. Pulse Ayuda para informacidn del procedimiento. Ayuda @

Fulse el botén Afadic agrupacionss Selecrione agrupadidn beneficiaria en el 2021 que quiere incorporar v | Anadir agrupaciones

Selecoione agrupscion beneficianis en el 2021 que quisre incorporar (7): Eliminal

Buscar || Limplar | AGRUPACION EN 2021: ACEF21/00082 CENTRO COORDINADOR:

Centros asociados de las agrupaciones asociadas ¢

Agrupacion en 2021; ACEFZ1/00082

Proyecto en 2021:

Caodigo y nombre del centro coordinador en 2021 $ b

Cadigo y nombre del centro coordinado en 2021: /

[ Adion 1e neenhire dal rantre soeedinade sn W7 o
Anadir centros coordinados
FPulse Ayuda para saber come afiadir un centro coordinade Ayuda 7]

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado :

Diatos identificatives v documentacion del centro coordinedo ~ | Afadir centro coordinado

Indice de la solicitud & Anterior 1 E 3 4 5 Siguiente | 9 |

Guardar

Por ultimo, debe anadir tantas paginas como centros coordinados tenga la nueva agrupaciéon de 2023,
pulsando en el botdn situado en la parte inferior de la pagina Afadir centro coordinado.

Anadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber como afiadir un centro coordinade Ayuda 7]

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado :
Dratos identificatives y documentacicn del centro coordinado ~ lAfadir centro coordinado

Indice de la solicitud < Anterior 1 E 3 4 5 Siguiente

@

Guardar

11
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En el caso de que se creara una nueva pagina que finalmente no se fuera a utilizar, se puede suprimir
pulsando en el botdn “Eliminar” de la pagina creada:

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2023) MODALIDAD B: Agrupaciones
completas de centros educativos beneficiarios en 2021

[*)Datos de cardcter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud ¢ Anterior 12345678910 # 13 Siguiente 3 [ ]

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y paor Oitimo anexe los archivos.

Datos del centro coordinado obtenidos del Registro estatal de centros

*Al rellenar cada pdgina debe terminar haciendo clic en el botdn de “Guardar”.

2.2.3. Agrupacion que no incorpora nuevos centros.

Si ha seleccionado la “Opcion c) Agrupacion que no incorpora nuevos centros”, debe anadir tantas
paginas como centros coordinados tenga la agrupacién, pulsando sobre el botén situado en la parte
inferior de la pagina Afadir centro coordinado.

e Ayuda: debe crear una pagina por cada centro coordinado que forma la agrupacion. Para ello
pulse Anadir centro coordinado tantas veces como centros coordinados tenga la agrupacién.

V

Opcion c) Agrupacion que no incorpora nuevos centros  Eliminar

Si ha seleccionado tipo de solicitud ©) Agrupacion que no incorpora nuevos centros,debe anadir tantas paginas como centros coordinados tenga la
agrupacion, pulsando sobre el boton situado en la parte inferior de la pagina Anadir centro coordinado .

Anadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber como afiadir un centro ceordinado Ayuda @

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado

Datos identificatives y documentacién del centro coordinade ~ QARadir centro cuurdinadul

12
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2.3. Pagina 3 del formulario: Datos y documentacién de la agrupacion.

Cumplimentar los datos de la agrupacion y antes de adjuntar el “ANEXO | A). Proyecto comun” pulsar
“Guardar” para comprobar si hay errores.

= Ayuda: ANEXO I A). Proyecto comuin: Segun la disposicion quinta de la Resolucidn. Seran causas de
exclusion la no presentacién de los proyectos comun y/o especificos, o la repeticion de los mismos.

*Al rellenar cada pdgina debe terminar haciendo clic en el boton de “Guardar”.

Mensajes Cerrar mensajes. L4

¥ Accion de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la ultima, pulsar Guardar.

Datos y documentacion de la agrupacion

AVI S0 IMPORTANTE:

Rellens primers los campos alfanuméricos, despuds pulse Guardar pars comprobar si hay emores v por Oltima anexe los archivos.

Mimero de centros que ferman |a nueva agrupacicn
incluide el coordinador : Ayuda [2]

Titule del proyecto comin (*):

Temiticals del proyecto comin [afiada una o varias temiticas del proyecto)™) Ayuda &

3) La respuesta educativa inclusiva v I3 convivencis positiva :

b} Metodologi as activas y propuestas didacticas que potencien 2l éxito educative de todo =l alumnado -

o} Las compatenc
comunicacion lingi
Compets personal, social v
culturales) :

lave para 2l aprendizaje permanente recogidas en la Recomendacion del Conssjo de 22 de maye de 201
plurilingile, compsetencia matematica y comps ia, tecnologia e ings
aprender 3 aprender, competencis ci na, competencia emprendedora y competencia en concie

cia y expresion

d) Compstencia emprendsdora d fomento de la inclusion educativa yio social ©

=) El desamollo de expresiones artisticas gue favorezean el desamallo social, el pensamiento ontico, la creacion de debates y la interaccion interpersonal |

fy Competencizs relacionadas con la sostenibilid

que fomenten 13 justicia ambiental y social :

g} Medidss que favorszcan una perspectivs integral de ls sslud v gue promuswan estilos de vida ssluedsble :

h} El desamolle de habilidades sociales y de valores, gue abarguen espacies de relzcion y de aprendizaje, tanto reales como virtuales

o

Metodologi a, indicadores & instrumentos de una evaluacion por competencias

) Ls cooperacicn escolar con 2l entorno, en especial ks proyectos que favorszcan s proyeccion exterior de las sctividades, lss instalacionss v los recursos
con los gue cusntan

=

k} El desamolle de cavces de participacion de toda la comunidad educativa :

I} La implicacion y colaboracion con los agentes sociales, sanitarios y educatives, con el objetive de mejorar la atencion al alumnado especialments
wulnerable :

m) Aspectos organizativos y de coordinacion del centro o institwcidn

n} Fremeocion de investigaciones educativas relacionadas con las alfabstizaciones miiltiples -

o) Ambitos o aspectos de los programas de cooperacion teritonial promevidos por 2l Ministerio de Educacion y Formacion Profesional |

Denominacion de lajs entidadfes del ambito de la investigacion que colaboran en el proyecto (*):

ANEXO | A). Proyeete eoman (*): Ayuda @ | Examinzr... | No 5= ha selecoionado ningln archiveo.
Indice de la solicitud 4 Anterior 1 2 [3] 4 56 7 89 10 11 12 13 Siguiente
Guardar
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2.4. Pagina 4 del formulario: Datos y documentacién del centro coordinador.

Cumplimentar los datos del centro coordinador y antes de adjuntar los anexos pulsar “Guardar”
para comprobar si hay errores.

Datos y documentacion del centro coordinador

AVISO IMPORTANTE:
Rellens primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay emores y por Gltimo anexe los archivos.

Ciznominzcicn gensrica (pulse Guardar
para que se carguen los datos de este
apartado}{~) :

Denominscicn especd fics

Autonomia

Provincia :

Etapais o ensefianzals a las que se dirige el proyecto(™)

Educacion infantil :

Educacion primaria :

Educacion secundariz obligatoris

Farmacidén profesional bésics :

Bachillerato :

Ciclos formativos de grado medio :

Educacion de personas adultas :

Ensefianzas de idiomas :

Enszefiznzas deportivas

Ensefianzas artisticas :

Ensefanzas adaptadas a educacion especial
N1: Nimero de docentes u otros profesionales del centro del
Ambito educative que participan en 2l proyectos ):

MZ:Nimero total dz docentes u otros profesionsles del centro
del ambite sducative de la stapals o ensefianzal’s 3 las gue ==
dirige el proyecto (la= marcadss en el apartsdo anterior) (%)

Presupuesto global del centro {marcar lo gue proceds) () o
Ayuda (2]

Los anexos son documentos en formato PDF que estdn disponibles en la pagina Web de la convocatoria y
que deben ser previamente descargados y cumplimentados.

ANEXO | B). Proyecto especifico: congecién del proyecto comiin al contexto del centro {*): Ayuda @

| Exxamiinar... | Mo se ha seleccionado ningln archive.

ANEXD Il Presupuesto del centro para viajes [*): Ayuda ®

| Extaminar... | Mo se ha seleccionado ningln archive.

AMNEXOD I, Presupuesto global del centro (%) Ayuda ®

| Extaminar... | Mo se ha seleccionade ningln archive.

ANEXD IV. Certificado del seoetario/a del acuerdo del Consejo Escolar (*): Ayuda 7]

| Examiinar._. | Mo se ha seleccicnado ningﬂn archivo.

ANEXO V. Documento del seoetarioda o del director/a de la comunicacion a la Administracion educativa [*): Ayuda 7]

| Exxamiinar... | Mo se ha seleccionado ningln archive.

AMNEXD V1. Autorizacien y declaracicn responsable del director/a () Ayuda (7]

| Exxamiinar... | Mo se ha seleccionado ningln archive.
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Ayuda: ANEXO | B). Proyecto especifico. Concrecion del proyecto comun al contexto del centro.
Segun la disposicion quinta de la Resolucion. Seran causas de exclusion la no presentacion de los
proyectos comun y/o especificos, o la repeticién de los mismos.

Ayuda: ANEXO Il. Presupuesto del centro para viajes. Segun la disposicidon quinta de la Resolucién.
Formulario a cumplimentar electrénicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO Ill. Presupuesto global del centro. Segun la disposicion quinta de la Resolucién.
Formulario a cumplimentar electrénicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO IV. Certificado del secretario/a del acuerdo del Consejo Escolar. Segun la disposicién
quinta de la Resolucién. Formulario a cumplimentar electrénicamente. Disponible en la pagina web
de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO V. Documento del secretario/a o del director/a de la comunicacién a la
Administracion educativa. Segun la disposicidon quinta de la Resolucién. Formulario a cumplimentar
electrénicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO VI. Autorizacion y Declaracidon responsable del director/a. Segun la disposicion

quinta de la Resolucién. Formulario a cumplimentar electrénicamente. Disponible en la pagina web
de la convocatoria.
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2.5. Pagina 5 del formulario: Datos identificativos y documentacién del centro coordinado.

2.5.1. Datos del centro coordinado obtenidos del registro estatal de centros.

Es necesario cumplimentar el “Nimero de documento NIF del centro” y el “Cédigo de centro” y después
pulsar Guardar para que se carguen los datos de este apartado.

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado |Eliminar

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por Gltimo anexe los archivos.

Datos del centro coordinado obtenidos del Registro estatal de centros

Mimero de documento NIF del centro (*):

Codigo de centro (despues pulse Guardar
para que se carguen los datos de este
apartado) [~}

Denominacian genérica :
Denominacian especifica
Autonomia

Provincia :

Localidad :

Domicilio :

Teléfono del centro

Direccién de comeo electrénico del centro

= Ayuda (Cédigo de centro): Los datos del centro coordinado se cargaran siempre que figuren en el
Registro estatal de centros. En caso contrario, el campo aparecera como "No informado" y debera ser

cumplimentado en el siguiente apartado (Datos del centro coordinado en caso de no coincidir con los
obtenidos en el apartado anterior).

2.5.2. Datos del centro coordinado en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado
anterior.

Solo se tienen que rellenar los datos que no coincidan con el apartado anterior, en su caso.

Datos del centro coordinado en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado anterior(*)
Denominacion genérica:
Denominacion especifica:
Autonomia: Ayuda (2
Provincia: Ayuda ‘2!
Localidad: Ayuda '
Domicilio:
Teléfono del centro:

Direccion de correo electrénico
del centro:
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2.5.3. Datos del coordinador/a del proyecto en el centro coordinado.

Cumplimentar los datos del centro coordinado y antes de adjuntar los anexos pulsar “Guardar”
para comprobar si hay errores.

Datos del coordinador/a del proyecto en el centro coordinado

Nombre {%):

Primer apellide {7):

Segundo apellido :

Tipo de documento {*): bl
Mimers de documento {*):

Teléfono a efectos de comunicacion |[*):
Ayuda 7]

Comeo electranico a efectos de
comunicacion {*); Ayuda 7]

= Ayuda: Teléfono a efectos de comunicacidn. La informacion contenida en este campo sera utilizada
a efectos de comunicacion con el drgano instructor del procedimiento.

= Ayuda: Correo electrénico a efectos de comunicacion. La informacion contenida en este campo sera
utilizada a efectos de comunicacién con el érgano instructor del procedimiento.

2.5.4. Datos y documentacion del centro coordinado.

Cumplimentar los datos del centro coordinado y antes de adjuntar los anexos pulsar “Guardar”
para comprobar si hay errores.

Datos y documentacidn del centro coordinado
Etapa/s o ensefanzals a las que se dirige el proyecto (%)
Educacion infantil : D
Educacion primaria : O
Educacion secundaria obligatoria : D
Formacion profesional basica O
Bachillerato : D
Ciclos formativos de grado medio : D
Educacion de personas adultas : D
Ensefianzas de idiomas : D
Enzefianzas artisticas : D
Enzefianzas deportivas D
Ensefianzas adaptadas a educacion especial : D
M1: Nimero de docentes u otros profesionales del centro del ambito
educative que participan en el proyecto (*):

MZ:NOmero total de docentes u ofros profesionales del centro del
ambito educativo de la etapa’s o ensefianzals a las que se dirige el
proyecto (las marcadas en el apartade anterior) (*):

Presupuesto global del centro (*): Ayuda (2] >

17
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Los anexos son documentos en formato PDF que estan disponibles en la pagina Web de la convocatoria y
gue deben ser previamente descargados y cumplimentados.

*Al rellenar cada pdgina debe terminar haciendo clic en el boton de “Guardar”.

2.6. Ultima pagina del formulario: representante legal del centro coordinador para firmar

digitalmente la solicitud.

La solicitud debe de ser firmada por el Director/a del centro, o excepcionalmente por el Jefe/a de estudios
o Secretario/a, anexando un poder de representacion.

Representante legal del centro docente coordinador para firmar digitalmente la solicitud

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por Ultimo anexe los archivos.

Director/a u otro miembro del equipo directive firmante de la solicitud para su registro Ayuda @

Seleccione el cargo en el centro (en caso Director/a —

de Director/a pulse Guardar para que se ——
carguen los datos de la pagina 1) (") —_— |
: Director/a —
Mombre (%) .
Secretaricfa
. R
Primer apellido {*): Jefefa de estudics
Segundo apellido : T
Tipo de documento {*): NIF

Niimeroc de documento {*):

FPoder de representacion (AMEXO V), en su || Examinar... | Ne se ha seleccio...o ningiin archivo.
caso : Ayuda

SOLICITA participar en la convocatoria de ayudas destinadas a promover Agrupaciones de centros educativos para la
realizacion y puesta en practica de proyectos comunes que favorezcan la educacion inclusiva, la innovacion educativa y

la creatividad. Convocatoria 2023.

Declaracion responsable de la veracidad de la documentacion presentada

Declara, bajo su responsabilidad, que la documentacion presentada en esta convocatoria es veraz vy fiel a los documentos originales, conforme al articulo
28 de la Ley 32015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Plblicas.

Declara, bajo su responsabilidad, que la agrupacion cumple con los requisitos exigidos en la presente Resolucion de la Secretaria de Estado de Educacion,
por la gue se convocan ayudas destinadas a promover Agrupaciones de centros educativos para la realizacion v puesta en practica de proyvectos
comunes gue favorezcan la educacion inclusiva, la innovacidén educativa v la creatividad. Convocatoria 2023.

(&)

Indice de la solicitud <l Anterior 1 23 4567 8 9 10 11 12 13 14 15 |16

= Sjse selecciona “Director/a” y se pulsa “Guardar”, se cargan en esta pagina los datos del mismo.
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indice de la solicitud i Anterior 123456789 10 11 12

(&)

Representante legal del centro docente coordinador para firmar digitalmente la solicitud

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por dltimo anexe los archivos.

Director/a u otro miembro del equipo directivo firmante de la solicitud para su registro Ayuda @

Seleccione el cargo en el centro (en caso de Director/a hd *

Director/a pulse Guardar para que se
carguen los datos de la pagina 1) (*):

Mombre (*):

Primer apellido (*):
Segundo apellido :

Tipo de documento (*):
Nimero de documento (*):

Poder de representacion (ANEXO VI, en su | Examinar... | No se ha seleccio...o ningln archivo.
caso : Ayuda [7]

Si se selecciona “Secretario/a” o “Jefe/a de estudios”, se ha de adjuntar el Anexo Il de la convocatoria,
de acuerdo con lo que se indica en “Ayuda” en el campo “Poder de representacion, en su caso”: Solo
para Jefe/a de estudios o Secretario/a. ANEXO VII, segun la disposiciéon quinta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar y firmar electrénicamente. Disponible en la pagina web de la
convocatoria”.

Representante legal del centro docente coordinador para firmar digitalmente la solicitud

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por Ultimo anexe 10s archivos.

Director/a u otro miembro del equipo directivo firmante de la solicitud para su registro Ayuda @

Seleccione el cargo en &l centro (en caso

a1
de Director/a pulse Guardar para que se - |
carguen los datos de la pagina 1) [*) —
: Director/z
Nombre () 5
Secretaric/z

. R
Primer apellido [*): Jefafa de sstudics
Segundo apellido :
Tipo de documents {*): NIF v

Mimers de decumento {*):

Poder de representacion (ANEXO VII), ensu || Examinar.. | Mo se ha seleccio...o ningln archivo.
caso : Ayuda @

SOLICITA participar en la convocatoria de ayudas destinadas a promover Agrupaciones de centros educativos para la
realizacion y puesta en practica de proyectos comunes que favorezcan la educacion inclusiva, la innovacion educativa y
la creatividad. Convocatoria 2023.

Declaracion responsable de la veracidad de la documentacion presentada

Declara, bajo su responsabilidad, que la documentacion presentada en esta convocatoria es veraz y fiel a los documentos originales, conforme al articulo
28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Plblicas.

Declara, bajo su responsabilidad, que la agrupacian cumple con los requisitos exigidos en la presente Resolucion de la Secretaria de Estado de Educacion,
por la gque se convocan ayudas destinadas a promover Agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos
comunes gue favorezcan la educacion inclusiva, la innovacitn educativa v la creatividad. Convocatoria 2023.

Indice de la solicitud & Anterior 1 2345678 910 11 12 13 14 156 | ﬁ |
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3. PREPARACION PARA REGISTRO DE LA SOLICITUD. FIRMA Y REGISTRO PARA SU
PRESENTACION

Hasta este momento la solicitud se encuentra en estado de “En borrador”. En dicho estado existen las
opciones “Ver solicitud”, ‘Modificar solicitud’ y “Preparar para registro”.

Si todos los datos son correctos y ya no va a realizar modificaciones, entonces debe preparar para registro.
Esta accion se puede realizar de dos formas. O bien desde la Ultima pagina del formulario, tras hacer clic
en “Guardar”. En este caso, aparecera una aclaracién sobre “Cémo proceder”: habrd que hacer clic en el
botén “Preparar para registro”.

Mensajes Cerrar mensajes. &9

¥ 5i ha completado |a solicitud, en el apartado "Cémo proceder” se le indica cdmo proseguir con el tramite.

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2023) MODALIDAD B: Agrupaciones
completas de centros educativos beneficiarios en 2021

Coémo proceder

b Unavez cumplimentados todos los campos de la solicitud, debe hacer clic en el botén "Preparar para registro™. Esta accign implica que ya no se
pueden modificar los datos por lo que debe revisarla detenidamente antes de realizarla. Una vez preparada para registro, 1a solicitud debe ser
firmada y registrada para su presentacién. Si no desea prepararla para registro en este momento, haga clic en el botdn Lista de solicitudes.

$ Preparar para registro )

(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

indice de Ia solicitud 4 Anterior 123456789101 12 |- |

O bien desde la pagina principal “Lista de solicitudes”, haciendo también clic en el botdn “Preparar para
registro”:

,
'.\\: Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Codigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 30/03/2023 14:21:57 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 03/04/2023 09:41:13

Observaciones:

& Ver solicitud & Modificar solicitud I & Preparar para registro I

Tras pulsar en “Preparar para registro”, aparecera una pantalla en la que, de nuevo hay que hacer clic en
“Preparar para registro”.
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Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2023) MODALIDAD B: Agrupaciones

completas de centros educativos beneficiarios en 2021
(*)Datos de caracter obligatorio

Preparar para registro

Esta accidn sobre la solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accidn
pulse sobre el botdn Preparar para registro. Pulse sobre los botones "Anterior” o "Siguiente™ para desplazarse por el formulario. Para cancelar la
accidn, pulse sobre el botdn "Lista de solicitudes”.

I Preparar para registro I

Cuando la solicitud se encuentre en estado “Preparada pendiente de registrar” se genera un resumen
digital y aparece un mensaje indicando que debe ser firmada y registrada electrénicamente. ES PRECISO
COMPLETAR EL PROCESO DE FIRMA Y REGISTRO PARA PODER PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA.

Informacién convocatoria @ Lista de solicitudes & Gestionar incidencia & Cerrar sesidn

Mensajes Cerrar mensajes. £3

* Resumen digital aecb4ba22187cebbde3e29b6a867 2e0bfeactbd95c13a61463Mdas484752d4a
* Para mayor informacién pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitud ACEPB23/00003
Como proceder

» La solicitud sera firmada v registrada por el Director/a del centro coordinador de la agrupacion. Excepcionalmente podra ser firmada v registrada por
el Jefela de estudios o Secretario/a. En este caso deberad anexar un poder de representacion.

( Registrar electrénicamente )

3.1. Procedimiento de “Registro electrénico”.

Se deben seguir los siguientes pasos y asegurarse al final del proceso de obtener un JUSTIFICANTE DE
REGISTRO, no solo de firma, ya que hasta que no se completa el proceso de registro, la solicitud
permanecera en el estado de “Preparada pendiente de registrar”.

Tras pulsar en la opcidn “Registrar electronicamente” de la anterior imagen, aparece una nueva pantalla
con la opcién “Registro electrénico”. Hacer clic en esta opcion.

Mensajes Cerrar mensajes. L

¥ A continuacion eerd redirigido al regietro electranico del Minieterio de Educacién v Fermacién Profeeional para gue regietre eu solicitud.
¥ Para poder registrar, es necesario dizponer de un certificado digital reconccido o estar registrado en la plataforma Cl@wve, en funcion de las opciones
de firma habiltadas para la convocatoria.

olicitud ACEFEZ23/00003

Aviso
* E= necesaric gue el Director/a [ o excepcionalmente el Jefe/a de estudios o Secretarioda) firme v registre electronicamente su solicitud para gue tenga efectos
adminiztratives. Fara slie debe dizpensr de UNIs, cerbificade siectrénice o usuans de Ci@re,

I Regietro electronico I
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También se puede realizar desde “Lista de solicitudes”, pulsando en “Registrar electrénicamente”.

\_’_ Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Coadigo solicitud: ACEFB23/00003 Estado: Preparada pendiente de registrar

Fecha creacion: 11/05/2023 10:17:06 Fecha confirmacion: 18/05/2023 10:02:49
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 12/05/2023 10:15:21
Observaciones:

8 ver solicitud I @ Registrar electronicamente I

Lea atentamente el mensaje, si no se posee de un certificado electronico valido no podra finalizar el
proceso.

Pulsar “Registro electrénico” para ver los datos del firmante, el certificado debe coincidir con los datos
del firmante para que se pueda realizar la firma.

Pulsar el boton “Acceder al proceso de firma electronica”, de forma que accederd a la seleccién del
procedimiento de FIRMA. Se debe confirmar los datos de la solicitud y si todo es correcto se procedera a
firmar la solicitud

Registro electronico

Proceso de firma electronica
D Ayuda @ Copias de justificantes

Informacién del registro

INTERESADO CIF: CIFCIFCIF - CIF PRUEBA

REPRESENTANTE WIF:

NUMERQ DE SOLICTUD: ACEPA23/G00O3

ASUNTO: Ayudas destinadss a promover agrupaciones de centros educatives

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: S.G. de Cooperacidn Territorial e Innovacidn Educativa

Ficheros adjuntos

» Descargar Solicitud xml

# Acceder al proceso de firma electronica *3 Cancelar el proceso de registro

Algunos de los procedimientos conllevan la seleccidon de un certificado instalado en el navegador. Si no
aparece la ventana de seleccidn del certificado y se tiene varios instalados, se recomienda limpiar las
cookies y sesiones, y comenzar de nuevo el proceso para que el navegador se vea forzado a pedir el
certificado y se asegure de que selecciona el correcto.

En la siguiente pantalla, se procede el proceso de FIRMA ELECTRONICA.
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Registro electr

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

% Cancelar el proceso de firma

@firma

Firma en cliente con @Firma

Firma electrénica mediante certificados

electrénicos almacenados en el navegador o

en un dispositivo criptografico

cl@ve

Firma en nube con Cl@ve Firma

Firma electrénica mediante certificado
electrénico centralizado, almacenado y
custodiado por la Administracién Publica
Requiere registro previo en Cl@ve
Permanente.

#

Firma facil

Delegacidn de la firma electrénica en el
Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identificarse mediante la plataforma
Cl@ve.

cl@ve

Ayuda Ayuda Ayuda

Una vez se pulse “Firmar”, se habra firmado la solicitud, es decir, se habra generado una huella
identificativa para la misma que conlleva tantos los datos de su certificado como los de la propia solicitud.

Registro electronico

Proceso de firma electronica

Firma en cliente con @Firma  (Tiene 1 intento)

P

El pro de firma sel

ionado requiere la instalacion de la aplicacion AutoFirma, que facilita la firma en el ambito de la Administracion.
Si no la tiene instalada, pulse aqui para descargarla y siga las instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.
Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

Datos que se van a fimar:

Archive '84c6083548T2666@ddcl2ab6ebg15b53@.pdf" . Pulse 'Descargar original sin firmar' para revisar el contenido que va &
firmar.

# Firmar § [ Descargar borrador | | ¥ Volver a la seleccion de procedimiento
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En caso de utilizar Firefox, si aparece esta ventana emergente, “Seleccione un certificado”, haciendo clic
en el icono sefialado por la flecha (“Cambiar almacén de claves”), seleccionar la opcion “Almacén de
claves del sistema” y “Aceptar”.

Didlogo de seguridad del almacén M55

Seleccione un certificado [{:QJ @

Almacen de claves de Mozilla Firetox
Almaceén de claves en fichero (PFXPKCS#12)
DMl electranico

No se han encontrado certificados validos en el almacén. Inserte u
inteligente en el lector v pulse Recargar, o cargue un almacén exte

Aceptar Cancelar

En este ultimo paso se confirmard que la firma electrénica ha concluido y que la solicitud se ha registrado
con éxito.

| Registro electronico

Proceso de firma electrdnica

O Ayuda @ Copias de justificantes
Solicitud 84c603548f26660ddc12ab6eb915b530 registrada con éxito.

Descarga de la solicitud firmada: 84c603548f26660ddc12ab8eh915b530 . pdf
Descarga del justificante con CSV: 608545377926799400525755

Puede anotar este nimero para futuras consultas o guardar una copia del justificante pulsando el enlace del identificador.
£ Qué es el CSV? (@

+) Continuar con el tramite

Al finalizar el proceso obtendra un CSV con el que puede usted descargar el documento justificativo del
registro cuando lo desee desde cualquier aplicacién de la Administracién que le permita este servicio, en
el caso del Ministerio de Educacidon y Formacion Profesional, puede acceder a la verificacién de CSV desde
la portada de la Sede Electrénica (https://sede.educacion.gob.es/cid).
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El proceso de presentacién de la solicitud solo estd finalizado cuando dicha solicitud se encuentre en
estado “Registrada”. Se recomienda que se acceda de nuevo a la solicitud para comprobar que el estado

se actualiza a “Registrada”.

Se puede obtener el justificante de registro consultando el “Ver histérico” de la solicitud.

l.» | Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

e
Cadigo solicitud: ACEPA23/00003 Estado: Registrada
Fecha creacion: 03/04/2023 14:43:35 Fecha confirmacion: 04/04/2023 08:11:58
Fecha registro: 04/042023 08:22:35 Fecha dltima modificacion: 04/04/2023 08:23:31

Observaciones:

Ver solicitud Ver historico
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4. OPCIONES DE FIRMA ELECTRONICA

Firma en cliente con @Firma

Firma electrénica mediante certificados
electronicos almacenados en el navegador o
en un dispositivo criptografico.

Ayuda

cl@ve

Firma en nube con Cl@ve Firma

Firma electranica mediants certificado
electronico centralizado, almacenado y
custodiado por la Administracion Piblica.
Requiere registro previo en Cl@ve
Permanente.

Ayuda

%p

Firma facil

Delegacion de la firma electrdnica en &l
Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identificarse mediante la plataforma
Clgve.

Ayuda

4.1. Proceso de firma electrénica con @Firma (Firma en cliente con @firma).

Pulsar en “Firmar”.

| Registro electronico

Proceso de firma electronica

Firma en cliente con @Firma

I

El pro to de firma sel

(Tiene 1 intento)

ionado requiere la instalacion de la aplicacion AutoFirma, que facilita la firma en el ambito de la Administracion.

$i no la tiene instalada, pulse agui para descargarla y siga las instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.
Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

Datos que se van a firmar

firmar.

Archive '84c6@3548T2666@ddcl2abeeb215b530.pdf' . Pulse 'Descargsr original sin firmar' para revisar el contenido que va a

# Firmar || [3 Descargar bomador

» Vaolver a la seleccion de procedimisnto
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auvtofirm @
Se abre autofirm@ y se permite el acceso: .

El procedimiento de Firma en cliente con @firma permite realizar la firma utilizando:
= DNI electrénico.
= Un certificado:
> Instalado en su movil, tableta u ordenador.
» Grabado en una tarjeta criptografica.
En funcidn de las caracteristicas de su configuracién, este proceso se realizara:
= Utilizando el MiniApplet, integrado en la pagina mediante Javascript, o

= La aplicacion de escritorio AutoFirma, en caso de que el navegador restrinja o no dé soporte al
MiniApplet.

4.2. Proceso de firma electrénica con Cl@veFirma (firma en nube con Cl@ve Firma).

El procedimiento de firma en la nube le permite realizar la firma electrénica utilizando certificados electréonicos custodiados por la
Administracion. En este caso, se refiere a un certificado almacenado y custodiado por parte de la Direccion General de la Policia a través del
sistema Cl@veFirma.

Le recomendamos utilizarlo cuando:
» No disponga de DNI electronico o certificado electrénico.

» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.
Para que esto sea posible, es necesario cumplir los siguientes requisitos:

» Debe estar registrado con Registro de Nivel Avanzado en el sistema Cl@ve y haber activado la Cl@ve Permanente. Mas informacién en
el portal Cl@ve (@ .

» Debe disponer de certificado en la nube. Esta accién se puede realizar de manera automatica durante el proceso de firma, o en
cualquier otro momento a su voluntad.

Durante el proceso de firma debera completar los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Seleccion del certificado. Si no dispone de certificado en la nube podra generarlo en este paso.
3. Firmar

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.
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Volver
Paso a paso

1. Identificacién en la plataforma Cl@ve

2. Seleccion de certificado

3. Firmar

Identificacion en la plataforma Cl@ve

[ "‘ = Sede electronica

Proceso de firma electrénica

- En primer lugar, se lleva a cabo una consulta a la plataforma Cl@ve para la verificacion de su identidad.
Para ello, pulsar el botén “Acceder”.

En caso de que este paso no se ajuste a su propdsito, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento
pulsando el botén “Volver” a la seleccion del procedimiento.

- Se le presentardn las siguientes opciones:

= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNlie / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
/[ \. [ ~ \\\ .// \\\ .‘/ \-.".
| Acceder = | | Acceder = | | Acceder = ) | Acceder > )
\ s N 7 ol > iy ~

Para usario es necesario Para usario es necesario

- Se debe seleccionar la mds adecuada en funcién de los medios con que se cuente para la identificacion:
= DNie/Certificado electrdnico, si se cuenta con uno de los mismos.
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» (Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contrasena proporcionado por la Seguridad Social.
Requiere registro previo. Ciudadanos UE, si se utiliza otro mecanismo de identificacion, propio de otro
pais de la Unién Europea.

El proceso de firma a través de Cl@veFirma establece el requisito de estar registrado en Cl@ve
Permanente por lo que recomendamos que se utilice esta via de identificaciéon. En caso de no estar
registrado se avisard de tal circunstancia.

Una vez identificado, el sistema Cl@ve comprobar si se tiene algun certificado en la nube custodiado por
la Direccién General de la Policia.

= Sise tiene certificado activo, el sistema lo recoge y automdaticamente continda con el proceso de firma.

» Sino se dispone de certificado activo, se le preguntara si desea crearlo. En el caso de confirmacidn, el
sistema ird dirigiendo por diferentes pantallas que permitirdn generar un certificado en la nube.

Tras la identificacion en el sistema Cl@ve y la recuperacién o generacion del certificado en la nube, el sistema presenta la informacién de dicho
certificado permitiendo continuar con el proceso de firma.

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura en el certificado es el suyo, pulse Firmar,
para continuar con el proceso de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la
seleccioén del procedimiento.

4.3. Proceso de firma electrénica con Firma facil.

E T Sede electronica

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

*5 Cancelar el proceso de firma

cl(e‘ve Ayuda

S Ministeno de Educacon y Formacon Profesional
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El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacion de la misma en la Administracion. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacién.

Para que esto sea posible, en cumplimiento de la resolucion de 14 de julio de 2017 de la Secretaria General de Administracion Digital S@E ,
debera expresar su voluntad y el consentimiento para delegar la firma electrénica en el Ministerio, completando los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.

2. Expresion de su voluntad y consentimiento para la realizacién de la firma por la Administracion.
3. Descarga del justificante de firma.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

En primer lugar, se deberd identificar en la plataforma Cl@ve en donde se presentaran las siguientes
opciones y en donde se podra elegir el método de identificacion:

L&i= cl@ve

Dl

Elija el método de identificacién

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

g 'L;“

e
DNlie / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
/ Y T \\ y Vs \\ 7 ~
| Acceder = | | Acceder = | | Acceder = | | Acceder > |
No // N J o ;/ L 7 /
Para usarlo es necesario Para usario es necesario

Seleccione la mds adecuada en funcién de los medios con que cuente para la identificacion:

= DNie/Certificado electrdnico, si se cuenta con uno de los mismos.

Cl@ve PIN, que proporciona un PIN a través de la aplicacion movil o la sede electrdnica de la Agencia
Tributaria. Requiere registro previo.

Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contrasefia proporcionado por la Seguridad Social.
Requiere registro previo.

Ciudadanos UE, si se utiliza otro mecanismo de identificacidn, propio de otro pais de la Unidn Europea.
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Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el boton Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura es el suyo, seleccione la casilla
de verificacion y pulse Firmar y enviar, para que quede constancia de su consentimiento y voluntad de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la

seleccioén del procedimiento.

Obtencidn del justificante

I;‘i s oo Sede electronica

Proceso de firma electronica

Antes de finalizar su tramite, una vez completado el procedimiento de firma, puede proceder a obtener una copia del justificante de dicha firma
pulsando el boton Descargar justificante de firma. Una vez revisado, puede continuar con el tramite pulsando el botén Continuar.
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