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NOTA ACLARATORIA

DESCRIPCION DE LA FASE DE OPOSICION DEL PROCESO SELECTIVO PARA INGRESO COMO PERSONAL
LABORAL FIJO EN LA AGREGADURIA DE EDUCACION EN BOGOTA, COLOMBIA, CON LA CATEGORIA DE

AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
Prueba de expresion escrita para verificar:

= La correccidn ortografica y de la expresion escrita.

= Elgrado de conocimiento sobre los aspectos necesarios que permitan desempefar el puesto
de Auxiliar Administrativo en la Agregaduria de Educacién de la Embajada de Espafia en
Colombia.

= La duracidn de la prueba serd de un maximo de 75 minutos.

Prueba préctica de cardcter informatico para evaluar la capacidad y aptitud de los candidatos
para desempeiiar las funciones del puesto de trabajo que se convoca y en la que habra que
demostrar la destreza de las herramientas ofimaticas habituales.

Cada una de las pruebas de esta fase puntuara de 0 a 10 puntos, siendo necesario un minimo
de 5 puntos para pasar a la siguiente o, en su caso, para superar la ultima.

ANEXO: PROGRAMA

La accidn educativa de Espafia en el exterior. Las Consejerias de Educacidon. Competencias de
los Consejeros y Agregados de Educacién en el exterior.

El sistema educativo espafol y el sistema educativo colombiano. La homologacion vy
convalidacién de estudios extranjeros en Espana.

La gestidn econédmico-presupuestaria: las fases de ejecucién del gasto publico, la clasificaciéon
econdmica del gasto, los pagos a justificar, el contrato menor y las comisiones de servicio con
derecho a indemnizacién.

Los permisos, vacaciones y licencias de los empleados publicos.



