MINISTERIO SUBSECRETARIA
DE EDUCACION

Y FORMACION PROFESIONAL

NOTA INFORMATIVA SOBRE LA DOCUMENTACION Y PLAZO DE
PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA A LOS
DOCENTES QUE HAN OBTENIDO PUESTOS EN COMISION DE
SERVICIOS EN EL EXTERIOR

Los candidatos propuestos para ocupar puestos en comision de servicios
en el exterior que aparezcan en las listas publicadas el 15 de junio de 2023 en el
apartado de Comisiones de servicio en el exterior de los Concursos para la
provision de personal docente y asesores técnicos y asesoras técnicas en el
exterior deberan presentar la siguiente documentacion y tendran como plazo
de entrega hasta el 31 de agosto de 2023 para los puestos docentes en el
exterior situados en el hemisferio norte y hasta el 31 de enero de 2024
para los puestos docentes en el exterior situados en el hemisferio sur.

A) DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL ALTA EN LA NOMINA DE
HABILITACION EXTERIOR:

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS:

1. Liquidacion de Haberes de la administracion donde se esté
trabajando durante el curso 22-23. La Liquidacién de Haberes
debera estar cerrada a fecha de:

a. 31 de agosto de 2023, para los docentes que se incorporen
a fecha de 1 de septiembre de 2023 en su puesto en el exterior.

b. 31 de enero de 2024, para los docentes que se incorporen a
fecha de 1 de febrero 2024 en puestos docentes en el Exterior
situados en el hemisferio sur.

En aquellos casos en que la administracién educativa aporte de
oficio la Liquidacién de Haberes, no sera necesaria la remisién
de este documento por parte del interesado, no obstante, se
deberan aportar los documentos que se indican a continuacion.
(En esta situacion se encuentran los docentes que ocupan
puestos en el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
durante el curso 22-23)

2. Anexo | firmado y con los datos Bancarios rellenados. Aquellos
docentes que hayan ocupado puesto en comision de servicio en
el exterior durante el curso 22-23 y se les haya adjudicado puesto
en comisién de servicios en el exterior para el curso 23-24 en la
misma_Consejeria_de Educacion, no tendran que remitir este
documento.

3.- Modelo 145 (datos IRPF) rellenado y firmado. Aquellos docentes
gue hayan ocupado puesto en comision de servicios en el exterior
durante el curso 22-23 y mantengan la misma situacion que
describieron en el Modelo 145 que enviaron para el nombramiento
en el curso 23-24, no tendran que remitir este documento



DOCUMENTO VOLUNTARIO:
1. Solicitud IRPF voluntario.

La documentacion descrita en este apartado se debera dirigir al
Servicio de Habilitacion en el Exterior a través de REGISTRO o
se debera enviar al CORREO ELECTRONICO de dicho servicio,
habilitado para tal efecto en esta misma seccion con el siguiente
asunto: Alta ndmina Comisién de Servicios (Esta direccion se
usaraunicay exclusivamente para el envio de la documentacion
referida en este apartado).

B) RESOLUCION DEL ULTIMO TRIENIO Y DEL ULTIMO SEXENIO
RECONOCIDOS.

La documentacion descrita en este apartado se debera dirigir al
Servicio de Gestion de Personal Docente a través de REGISTRO
o se debera enviar al CORREO ELECTRONICO de dicho servicio,
habilitado para tal efecto en esta misma seccion con el siguiente
asunto: Envio altimo trienio y sexenio (Esta direccidén se usara
Unica y exclusivamente para el envio de la documentacién
referida en este apartado).

c) CONSOLIDACION DEL COMPLEMENTO DE DIRECCION:

LA CONSOLIDACION DE DIRECCION esta regulada, para el ambito de
gestién del MEFP, por la Orden EFP/332/2021, de 6 de abril. La tramitacién
del procedimiento se iniciara a instancia del interesado, una vez el o la
solicitante haya sido nombrado o nombrada, y de forma electrénica en el
enlace habilitado para tal efecto en esta misma seccion.



