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1. ACCESO DIRECTO A LA CONVOCATORIA

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=2128

2. REGISTRO EN LA SEDE

Para participar en este tramite es necesario ser una entidad registrada en la sede electrénica del
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes como entidad juridica, en
cualquiera de las modalidades permitidas.

o CENTROS NO REGISTRADOS

SI NO ESTA REGISTRADA LA ENTIDAD PUEDE UTILIZAR UNO DE LOS SIGUIENTES TIPOS DE
ACCESO AL FORMULARIO DE REGISTRO:

Desde la propia convocatoria en el apartado de acceso por Usuario y Contrasefia pulsando el
enlace Registrese

I Si no esta registrado, por favor Registrese || Incidencias: Incidencias de acceso

Una vez completados los datos, recibira un correo electrénico en la direccion facilitada, con
su usuario, contrasefia y un enlace para activar dicho usuario. Pulsando sobre el enlace se
completa el proceso de registro.

Desde la propia convocatoria en el apartado de acceso si posee un certificado valido admitido
por el Sistema en la opcidn de Interesado. El registro sera automatico una vez confirmados
los datos reportados de la autenticacion del certificado.

Acceso como interesado

cli@ve @

(DNie/Certificado electrénico, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)

Desde la propia convocatoria en el apartado de acceso si posee un certificado valido de
entidad-representante admitido por el Sistema en la opcion de Acceso como representante. En
este caso se dara de alta automatica si no existen tanto la Entidad como el representante.

Acceso como representante

~ Con certificado de representante de entidad
cl(@ve

(Certificado electronico)

En ambos casos la activacion del usuario es automatica y no tendra NUNCA asociado ninguna
contrasefia de Sede electronica, por lo que tendra que autenticarse siempre con el certificado
utilizado durante el proceso de registro.


https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=2128

o CENTROS REGISTRADOS

Desde la pagina de acceso (pagina de acceso), puede visualizar los distintos tipos de acceso
en la sede.

E iﬁ% FEWR R crmommomon Sede electronica
- -

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Ayudas a la creacion de Aulas Mentor en el marco del Programa de formacion abierta "Aula Mentor" (Convocatoria 2024_1) «
[T Lsece )

* @ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

A | Conmiusuario de la sede electrénica
Si no esta registrado, por favor Registrese | i ias: Incidencias de scceso

Acceso como representante

Qpodera | Mediante poderes inscritos en el Registro Electrénico de Apoderamientos [ *Informacién |

Documento del Represemtado: | |

Siel rep no esta regi , por favor Registrelo

—~ Con certificado de representante de entidad [ﬂnformscm'n |
cl@ve ; } Acceder
{Certificado electrdnico)

Plazo de presentacion: * Abietto W Cerado
Nivel de acceso: N1 2B Usyario/contrasedia N2 & Usuario verificado con registro no presencial

N3 6 Certificados software y otros N4 &3 Certificado hardware

Ver mas info.

Tipo de identificacion: ~ * Usuario identificado mediante Clave

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Uitimas versiones de Intemet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacion y verificacion de los certificados que admite ! sistema

o ACCESO COMO INTERESADO
Acceso con usuario y contrasefia:

El usuario debe estar dado de alta en Sede y su usuario debe estar activo. Si es asi, pulse el boton
"Acceder".

Si precisa darse de alta, pulse el botdn "Registrarse" y siga las instrucciones.

Si el usuario esta registrado, pero tiene problemas de acceso, pulse el boton "Ayuda" y siga las
instrucciones.


https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=2128

Solo necesita registrarse en Cl@ve para Cl@ve PIN y Cl@ve PERMANENTE, no es necesario si
utiliza Certificado electrénico o DNI Electronico.

o ACCESO COMO REPRESENTANTE
Acceso con Cl@ve:
Precisa un certificado digital de representante-entidad. Si es asi, pulse el boton "Acceder".

Si los interesados, tanto representante como representado, no estuvieran dados de alta en la sede,
se realizara un autoregistro que el usuario debera confirmar.

Acceso con Apodera:

En este caso debe estar dado de alta el representante en el registro de Apoderamientos
electrénicos Apodera certificado por el representado. Para mas informacion pulse aqui

La Entidad debe estar registrada previamente en la Sede Electrénica.

3. PROBLEMAS DE ACCESO

Puede ocurrir que ya esté registrado porque particip6 en convocatorias anteriores o en cualquier
otro tramite con el Ministerio y no recuerde sus datos de acceso:

Su usuario debe ser entidad juridica, en cualquiera de las modalidades permitidas.

Utilice el acceso Incidencias de acceso que se encuentra en el apartado de Acceso como
interesado.

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

4. ORIENTACIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

Una vez que se accede al tramite, durante la fase de presentacion estara habilitado el boton
Nueva solicitud. Pulsando sobre él, nos creara una solicitud.

Si tiene alguna creada ya confirmada puede pulsar en Copiar Solicitud, pero solo debe registrar
una solicitud, ya que solo se tendra en cuenta una.

La pantalla de trabajo nos informara del estado actual de la solicitud y las diferentes acciones que
podemos realizar sobre ella. Estas acciones iran cambiando en funcion del estado de la solicitud.

La solicitud se crea en estado En borrador, lo cual implica que podemos modificarla cuantas
veces queramos y en periodos temporales diferentes.

Podemos tener hasta 2 solicitudes simultaneas de trabajo, pero solo podra tener una solicitud
registrada


mailto:Cl@ve
https://sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/ServiciosElectronicos/RegistroElectronicoDeApoderamientos.html

Al crearse la solicitud, ésta consta de varias paginas con los datos que deben rellenarse.

Se puede navegar entre paginas, bien mediante el indice situado en la parte superior izquierda
0 pulsando sobre los nimeros de las paginas en la parte superior derecha.
Indice de la solicitud [1] 2 3 Siguiente [ |
Guardar

Se recomienda guardar con frecuencia; también, al cambiar de pagina.
o TIPOS DE CAMPOS

De forma general, al navegar de una pagina a otra se guardan los datos introducidos, validandolos
previamente, y asegurando que la informacion introducida es correcta. Si hay algin problema
apareceran en la parte superior de la pagina, dos tipos de informacion:

Errores, implican que los datos introducidos no son correctos, bien por su propia definicion o en
relacion con otros campos. En este caso no permite guardar, ni navegar hasta que se solucione el
problema.

Mensajes, indican que ciertos datos son obligatorios para confirmar la solicitud, pero nos permite
guardar y navegar por la misma.

Errores Cerrar emores. £

¥ Deben coincidir la provincia y el codigo postal

Mensajes Cerrar mensajes. &3

F El campo "Teléfono” es obligatorio

¥ El campo "Localidad con poblacion inferior a 5.000 habitantes o que estén situados en zona suburbios o cinturones industriales " es obligatorio
¥ El campo "Porcentaje de acogida del Centro a alumnos inmigrantes, de minorias &tnicas y/o culturales” es obligatorio

* El campo “Perfil socioecondmico de la zena de influencia del centre” es obligatorio

A continuacion, detallamos el comportamiento de algunos campos singulares que pueden
aparecer en cualquiera de las paginas de la solicitud:

Los campos que pueden dar lugar a dudas llevan asociados una etiqueta A¥4% ¥ que
completa la informacion necesaria para trabajar con ellos. Debe clicar sobre la misma para
poder acceder.

Correo electronico a efectos de
comunicacion (*): Ayuda (7]

Campos de tipo fichero: en este caso se trata de incorporar un fichero seleccionando desde
la ventana de dialogo del sistema operativo.

Certificado de la entidad bancaria [ Seleccionar archivo ] Ningun archivo seleccionado
caorrespondients (*): Ayuda (7]




5. CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD
La solicitud consta de tres paginas. Se detalla pagina a pagina:

o PAGINA1. DATOS IDENTIFICATIVOS

Guardar

Indice de la solicitud 1 2 3 Siguiente 3>

Datos identificativos

Solicito la creacion (de nueva o ampliacion) de st
(recuerde que segun la Resolucion que rige esta convocatoria las entidades

solicitantes podrén solicitar mas de un Aula Mentor) (*)

Numero de aulas solicitadas

Seleccione si es una Entidad que posee o no un Aula Mentor v
actualmente (*)

Pagina

Por defecto, en esta solicitud puede cumplimentar los datos de un aula a crear, es decir una pagina de justificacion (pagina 2 de la
solicitud). Anada las paginas que necesite, en funcion de las aulas que vaya a solicitar pulsando este enlace "Anadir caracteristica del
aula". En esta solicitud puede anadir hasta 10 aulas (si necesitase mas de 10 aulas tiene que registrar una nueva solicitud)

Caracteristicas del aula v | [ -GEGT@ATIE]

v Solicito la creacion (de nueva o ampliacion) de (*). En este apartado debe seleccionar si
solicita una 0 mas de un Aula Mentor. Seleccione la opcidn adecuada.

v" Numero de aulas solicitadas. Ponga el niUmero exacto de Aulas Mentor que va a solicitar.

v’ Seleccione si es una Entidad que posee 0 no un Aula Mentor actualmente. En este apartado
debe seleccionar a modo informativo si ya posee o no un Aula Mentor. Seleccione la opcion
adecuada.

v Por defecto, en esta solicitud puede cumplimentar los datos de un aula a crear, es decir
una pagina de justificacion (pagina 2 de la solicitud). Afiada las paginas que necesite, en
funcién de las aulas que vaya a solicitar pulsando este enlace "Afadir caracteristica del
aula™. En esta solicitud puede afadir hasta 10 aulas. Segun el namero de Aulas a solicitar
debera pulsar el enlace "Afadir caracteristica del aula” para que se genere una pagina de
Caracteristicas del Aula para cada una de las Aulas Mentor solicitadas. Si solo va a solicitar
un Aula no hace falta que pulse ya que hay una pagina generada por defecto.



o PAGINA1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Datos de la Entidad solicitante

Nombre o razén social (*) CIF PRUEBA

Tipo documento (*) CIF

CIF () CIFCIFCIF

Seleccione el tipo de entidad (*) Ayuda (2] ~

Aportar tarjeta de identificacion fiscal (*) Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado
Aportar documento justificativo como entidad Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Ayuda (2]

Correo electrénico a efectos de

comunicacion (") Ayuda (7]

Teléfono mévil a efectos de icacion (*)

Ayuda (2]

Cédigo DIR3 de la Entidad (*) Ayuda (2]

IBAN cuenta bancaria (24 caracteres sin
ios ni gui do por ES)
(*) Ayuda 0

Cédigo SWIFT/BIC (*) Ayuda @ 12345678

Certificado de la entidad bancaria Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado
correspondiente (*) Ayuda 0

v Seleccione el tipo de entidad (*). Debe seleccionar a qué tipo de modalidad responde su
entidad.

v Aportar tarjeta de identificacion fiscal. Debe adjuntar copia de la tarjeta de identificacion
fiscal.

v' Aportar documento justificativo como entidad. Debe adjuntar copia de sus Estatutos si su
entidad se rige por ellos.

v" Correo electronico a efectos de comunicaciéon. Por favor introduzca su direccion de correo
electronico a efectos de comunicacion. Nuestras comunicaciones se realizaran a traveés de
este correo.

v' Teléfono movil a efectos de comunicacion. Por favor introduzca su nimero de teléfono a
efectos de comunicacién. Nuestras comunicaciones se realizaran a través de este nimero
de teléfono.

v/ Cédigo DIR3 de la Entidad. Para comprobar cual es su nimero DIR3, consulte aqui: PAe -
CTT - area de Descargas - Directorio Comun de Unidades Orgéanicas y Oficinas (DIR3)
(administracionelectronica.gob.es)

v' IBAN cuenta bancaria (24 caracteres sin espacios ni guiones comenzando por ES).
Introduzca los 24 digitos de su cuenta bancaria.

v/ Codigo BIC/SWIFT (Cddigo de 8-11 caracteres que identifica a su entidad bancaria)
v’ Certificado de la entidad bancaria correspondiente. Adjunte copia del banco que acredite la

titularidad de la cuenta bancaria aportada. Confirme que la cuenta bancaria apuntada en la
casilla correspondiente y el certificado bancario coinciden.


https://administracionelectronica.gob.es/ctt/verPestanaDescargas.htm?idIniciativa=dir3
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/verPestanaDescargas.htm?idIniciativa=dir3
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/verPestanaDescargas.htm?idIniciativa=dir3

o PAGINA1. DATOS DE UBICACION DE LA ENTIDAD
Deben cumplimentar también los datos de ubicacion de la Entidad.

Datos de ubicacion de la Entidad

Comunidad Auténoma (*) Ayuda @ Buscar  Limpiar
Provincia (*) Ayuda @ Buscar Limpiar
Localidad (*) Ayuda @ Buscar Limpiar

Localidad (rellenar en caso de no encontrar en
la busqueda)

C.P.(")

Domicilio fiscal:

Tipo de via (%) N
En caso de haber seleccionado 'Otros’ como

Tipo de via, introduzca la descripcion

Nombre de la via (*)

Numero o Identificacion en la via (*)

Escalera

Piso

Puerta

Al pulsar sobre el boton Buscar se nos abre una nueva pantalla que nos va a permitir
establecer un filtro para limitar el nimero de resultados.

Convocatoria: Ayudas a la creacion de Aulas Mentor en el marco del Programa de formacion abierta "Aula
Mentor” (Convocatoria 2024_1)

Comunidad Auténoma

Pulse directamente towon Buscar porque existsn pocss ogciones.

Marque I3 comunidad escogids en azul y pulss Aceprar

Introduzea & texto de blsqueds Buscar

Lista de resultados

01-Andalucia

02 - Aragon o
03 - Asturias, Frincipado de

04 - Balzars, |les

05 - Canarias

05 - Cantsbria

08 - Castilla - La Mancha

07 - Castilla y Leén

08 - Cataluha

18- Ceuts

10 - Comunitat Valenciana

11 - Extremadura

12 - Galicia

13 - Madrid, Comunidad de

12 - Melilla

14 - Murciz, Region de

15 - Navarra, Comunidad Foral de
16 - Paiz Vasco

17 - Rioja, L3

Aceptar

Una vez establecido el filtro se pulsa sobre el botén Buscar, momento en el que le aparecera
la relacion de datos que cumplan con el patron de busqueda.

Es importante marcar la opcion elegida, ha de quedar seleccionada en color azul, y pulsar
sobre el botén Aceptar para que el valor se refleje en el campo correspondiente de la
solicitud.



Incorporada la informacion a la solicitud se podra eliminar o sustituir pulsando sobre el botdn
Limpiar o repitiendo la operacion de busqueda.

Debe introducir los datos del domicilio fiscal de su entidad:

v

Tipo de Via. Seleccione el que corresponda, si selecciona la opcion es “Otros”, debe
describirlo en la casilla de més abajo.

Nombre de la Via. Debe escribir el nombre de la via.

Numero de identificacion de la Via. Debe poner exclusivamente el nimero de la Via.
Escalera. Si cuenta con escalera debe indicar el nimero o letra de la misma.

Piso. Debe indicar el namero de piso si lo hubiere.

Puerta. Debe indicar el nimero o puerta de la escalera si la hubiere.

10



o PAGINA1. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL Y FIRMANTE DE LA SOLICITUD

En el siguiente apartado deben cumplimentar los datos del/de la representante legal, el/la cual
firmara y registrara electronicamente su solicitud.

iIMPORTANTE! Los datos que complete en esta seccion seran los utilizados para la firma
electronica. EI DNI/NIE que introduzca aqui sera el mismo que aparecera en la firma
electronica. De lo contrario, se generara un error.

Tambien deben cumplimentar y adjuntar el Certificado que acredite la titularidad real de la
Entidad solicitante o documento analogo (adjunte modelo Anexo 1X) (*).

c 25 sede.educacion.gob.es/tramite/solicitud/quardarsigjis @ v & '

Datos del representante legal y firmante de la solicitud

Nombre (*):

Primer apellido (*):

Segundo apellido

Tipo documento (*): 2l
Numero de documento (*)

Teléfono (*):

Correo electrénico (*)

Certificado que acredite la titularidad real de la Entidad solicitante o | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado
documento andlogo (adjunte modelo Anexo IX) (*)

Indice de la solicitud 1 2 3 Siguiente > H

Guardar

Secretaria General de Formacion Profesional

o PAGINA2. UBICACION DEL NUEVO AULA

En este apartado debe especificar la ubicacion que tendra el Aula Mentor a crear.

G % sedeeducaciongob.es/tramite/solicitud/accion jsp a # & (

* Accion de guardar realizada correctamente. Al terminar de cumplimentar cada una de las paginas pulse Guardar.

Ayudas a la creacion de Aulas Mentor en el marco del Programa de formacion abierta "Aula Mentor" (Convocatoria
2024 1)

(")Datos de caracter obligatorio

Guardar

Indice de la solicitud < Anterior 1 2 3 Siguiente 8

Caracteristicas del aula Eliminar

Ubicacién del nuevo aula

Titulo o denominacién del nuevo aula (*):

Comunidad Auténoma (*): Ayuda @ Buscar Limpiar
Provincia (*): Ayuda 9 Buscar Limpiar
Localidad (*): Ayuda @ Buscar Limpiar

Localidad (rellenar en caso de no encontrar en
la busqueda)

Domicilio (*):

CP.()

11



(@)

O

v
v

(@)

PAGINA2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE CREACION CONFORME A LAS
CARACTERISTICAS DEL TERRITORIO

En este apartado se debe cumplimentar la informacion relativa a la justificacion, organizacion
y seguimiento del Aula Mentor. Para cumplimentar los datos de poblacion de su municipio
puede utilizar la pagina del Instituto Nacional de Estadistica aportada en la solicitud.

PAGINA2. ORGANIZACION, SEGUIMIENTO Y DIFUSION DEL PROGRAMA AULA MENTOR

El nimero de horas de apertura debe de ser un nimero entero.

Elija los turnos de horario previstos que tendra el Aula Mentor e indique si se abriré el Aula
Mentor en fin de semana.

Si la persona que se responsabilizara del aula es itinerante entre aulas debe indicarlo
también en este apartado.

€« @ % sedeeducacion.gob.es/tramite/solicitud/accion jsp a % & @ i

1. Justificacion de la necesidad de creacion conforme a las caracteristicas del territorio.

1. Datos de poblacion por municipio 2023 segun Instituto
Nacional de Estadistica. (National Statistics Institute) (ine.es)
(*): Ayuda @

2. Organizacion, seguimiento y difusion del Programa Aula Mentor.

1. Numero de horas a la semana previstas (niumero entero) (*):

Ayuda (7]

2. Turnos del Horario (*): e
3. ¢El horario previsto incluye apertura en fines de semana? (*): ~

4. ¢ltinerancia del responsable del recurso? (*): e

PAGINA 2. ACCIONES DE COLABORACION Y COORDINACION CON OTRAS ENTIDADES EN EL
TERRITORIO PARA DAR A CONOCER RECURSOS

En este apartado de promocion y difusion debe seleccionar la casilla que corresponda, que
puede ser una, dos...O todas. Si no selecciona ninguna, obtendra 0 puntos en este apartado.
En los apartados de Observaciones debe argumentar la casilla seleccionada para que
pueda ser valorada.

cacion.gob.es/tramite/solicitud/accion jisp

3. Promocion y difusion del nuevo recurso en el area de influencia de la entidad solicitante.
Ayuda @

NOTA: En ¢l apartado 3, ya sea en ol subapanado 10 en ol 2 puede elegin la 0pcidn U OPCIONES que S& ajusten a su caso. Recuerde que Si NO Se Selecciona
ninguna casilla, la puntuacion de este apartado sera cero

1. Publicidad prevista en medios de comunicacion (prensa, television radio, redes sociales, web institucional..)

+ Prensa

+ Television local

+ Radie lecal

+ Medios digitales

2 Material promocional previsio en soporte impreso o digital (folletos, dipticos, roller-up, posters, presentaciones y publicidad en el municipio)
+ Folietos

+ Dipticos

+ Rollerup

+ Posters

+ Presentaciones y publicidad en el
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o PAGINA 2. ACCIONES DE COLABORACION Y COORDINACION CON OTRAS ENTIDADES EN EL
TERRITORIO PARA DAR A CONOCER RECURSOS

Acciones de colaboracion y coordinacién con otras entidades en el territorio para dar a conocer
recursos.

Debe responder Si o No a las siguientes preguntas sobre colaboraciones y coordinacion con otras
entidades.

Si no selecciona No en todas, obtendra O puntos en este apartado.

En las casillas descriptivas debe argumentar la casilla seleccionada para que pueda ser
valorada.

4. Acciones de colaboracion y coordinacién con otras entidades en el territorio para dar a conocer recursos.

1. ¢ Se prevén acciones de colaberacién y coordinacion con Si v
diferentes departamentos y dreas de la propia entidad? (*)

En caso de existir, describalas en un maximo de 200 caracteres.

2. ¢Se prevén acciones de colaboracion y coerdinacion con St v
empresas y asociaciones empresariales? (*):

En caso de existir, describalas en un maximo de 200 caracteres.

<

3 ;Se prevén acciones de colaboracién y coordinacién con otras | Si
entidades formativas o que presten servicios de crientacion? (¥)

En caso de existir, describalas en un maximo de 200 caracteres.

<

4. ; Se prevén acciones de colaboracion y coordinacion con los Si
centros sede, en la Comunidad Auténoma, en los que se realiza el
procedimiento de acreditacion de competencias profesionales? (%)

En caso de existir, describalas en un maximo de 200 caracteres.

indice de la solicitud < Anterior 1 3 Siguiente (]
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o PAGINA3. CERTIFICADOS, AUTORIZACIONES Y FIRMAS

En la pagina 3 debe adjuntar los anexos requeridos. Para descargar los modelos puede verlo
directamente en la Resolucion de la convocatoria y en los enlaces de Ayuda. Recuerde que estos
anexos deben de estar cumplimentados y debidamente firmados por el o la representante legal de
la entidad que firma la solicitud.

Ayudas a la creacion de Aulas Mentor en el marco del Programa de formacion abierta "Aula Mentor" (Convocatoria
2024_1)

(*)Datos de caracter obligatoria

Guardar

indice de la solicitud < Anterior 1 2 |3

e

Certificaciones, autorizaciones y firma

Documentacién Requerida Ayuda @

Para descargar los modelos de la convocatoria Pulse aqui

1. ANEXO IV. Declaracion responsable relativa al articulo 61.3 del Ningiin archivo seleccionado

Real Decreto Ley 36/2022, de 30 de diciembre por el gue se
aprueban medidas urgentes para la modernizacion de la
administracion publica y para la ejecucion del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia. Valido para ambas
modalidades. (*): Ayuda ]

2. ANEXO V. Declaracion responsable relativa al articulo 25 del Ningun archivo seleccionado

Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley 38/2003 General de Subvenciones. Valido para ambas
modalidades (*): Ayuda

3. ANEXO VI. Modelo de declaracisn de cesion y tratamiento de Ningtin archiva seleccionado

datos en relacién con la ejecucion de actuaciones del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (PRTR). Valido para
ambas modalidades. (*): Ayuda

4. ANEXO VII. Modelo de declaracion de compromiso en relacion Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

con la gjecucion de actuaciones previstas en esta subvencion y las
consiguientes del plan de Recuperacién, Transformacion y
Resiliencia (PRTR). (*): Ayuda @

5. ANEXO VIII. Modelo de declaracién de ausencias de conflicto de Ningun archivo seleccionado

intereses, segun lo establecido en el articulo 61.3 del Reglamento
Financiero de la Union Europea. (*): Ayuda 0

En esta ultima pagina también se deben marcar las autorizaciones necesarias para la consulta
de datos entre administraciones, si no es asi se deben adjuntar los certificados que se solicitan.
Al pulsar guardar se actualizara la Firma con los datos del representante de la primera pagina.

Declaraciones y autorizaciones

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23.3 de la Ley General de Subvenciones y en el articulo 22.4 de su Reglamento, aprobado por Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, la presentacion de la presente solicitud conlleva la autorizacién al érgano gestor para recabar directamente, por via telematica, los

certificados a emitir por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria y por la Tesoreria General de la Seguridad Social, salvo declaracion expresa de lo
contrario

() Autorizo al Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes a la obtencion de las acreditaciones de cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social : Ayuda (7]

En caso de no autorizar al Ministerio debe presentar los dos certificados aqui:

Certificado de estar al corriente de pago de las obligaciones Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

tributarias emitido por la AEAT (en caso de no autorizar la consulta)
: Ayuda @

Certificado de estar al corriente de pago de las obligaciones Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

tributarias con la Seguridad Social (en caso de no autorizar la
consulta) : Ayuda (2]
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6. FIRMAR Y CONFIRMAR

Una vez hayamos completado todos los campos necesarios de nuestra solicitud y estemos
conformes con su contenido, podemos pasar a confirmarla (Los campos marcados con asterisco

son obligatorios para poder confirmar la solicitud).

EXPONE: Que de acuerdo con la Resolucion por la que se convocan ayudas a entidades locales territoriales y entidades
publicas dependientes de las entidades locales territoriales para creacion de aulas de formacion abierta, flexible y a distancia
mediante tecnologias de la informacion y la comunicacion a través de Aula Mentor, conociendo y aceptando en su totalidad las
bases de la convocatoria, solicita una ayuda con las caracteristicas indicadas en la presente solicitud.

Lugary Facha (") Mzdrid 3 18 de junio d= 2024

Firmado por:

Existen validaciones y advertencias que se mostraran cuando confirme la solicitud, por favor
tenga en cuenta la informacion que se muestra para poder modificar la solicitud o continuar
con la confirmacion.

Una vez se confirma una solicitud ya no es modificable.

7. REGISTRO DE LA SOLICITUD

iMuy importante! Cuando hemos confirmado la solicitud esta debe ser registrada
telematicamente si disponemos de certificado electronico (DNle, FNMT...) dentro del plazo de

presentacion:

Si realiza la accién de forma continua después de la confirmacion de la misma le aparecera la
siguiente imagen.

Informacion convocatoria Ayuda del tramite [ @ \Volver gCerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. &3

' Resumen digital d636b2d82059901d13b16b3d6bc251a4d2b0a5c24ec1035c07bd3d67812bfa43
*» Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitudes

Como proceder
» Si dispone de certificado electrénico o usuario de Cl@ve, puede registrar electronicamente su solicitud pulsando sobre el botén “Registrar

electronicamente”. En caso confrario, debe obtener el impreso oficial pulsando sobre el botén “Impreso Oficial”, y dirigirlo a Ia direccion que aparece al
pie del impreso utilizando cualquiera de las formas recogidas en el arliculo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Registrar electronicamente

Si realiza el registro desde la solicitud en estado Confirmada le aparecera una imagen como la
siguiente.

Mensajes Cerrar mensajes. &3
> Acentinuacién serd redirigido al registro electrénico del Ministerio de Educacién y Formacion Profesional para que registre su solicitud
digital reconocido o estar registrado en Ia plataforma Ci@ve, en funcién de las opciones

> Para poder regisirar, es 1 o de un certi
de firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitudes

| Registro electrénico
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Puede registrarse electronicamente mediante certificado electronico (DNIe, FNMT, ...).Puede
consultar el siguiente Manual sobre Firma y Registro de Solicitudes

Una vez su solicitud quede en estado Registrada, ya puede considerarse como presentada a
la convocatoria.

8. SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

A través de la sede, los solicitantes podran hacer un seguimiento del estado de su solicitud, y en
caso de que la administracion estime que sea necesario completar o subsanar algun aspecto de la
misma, se comunicaré con ellos mediante notificacion por comparecencia.

Esta notificacion tendra avisos de cortesia basados en el correo electrénico suministrado en su
solicitud, por ello debera cerciorarse de que son correctos y de uso habitual.
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https://sede.educacion.gob.es/dam/jcr:0798c223-ea7a-4192-b7a6-e2902b74f275/manualfirmayregistro.pdf

9. FLUJOGRAMA PRESENTACION DE SOLICITUDES

Nueva solicitud

Creacion de una nueva
solicitud.

Nueva solicitud En bormdbr

L , /A

Modificar solicitud

Medifique cuantas veces quiera
el contenido de Ia solicitud.

Confirmar

Bloquee el contenido para su
posterior presentacion.

Confirmuﬂu

g

Con Certificado Digital

Registre con un Certificado
Digital en el registro electronico.

P

Registro Electrénico

L
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