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1. DARSE DE ALTA EN LA SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO

Acceda a la Sede Electrénica en la siguiente direccion: https://sede.educacion.gob.es.

1. Pulse en «Buscar tramites».

E s o oo Sede electronica

Tramites Normativa Informacion y ayuda

Sede electronica

q ey W O L [e

Enlace externo, se abre en ventana nueva. Convocatorias
Buscar Tramites is expedientes is notificaciones  préximas al cierre Ayuda Verificacién de CSV

2. En la siguiente pantalla escriba «Profex 2» en el campo de blusqueda y pulse en «Buscar».
Cuando le devuelva el resultado, pulse en «Acceso».

Eﬁ TR 25T E Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacién y Formacién Profesional

Basqueda — %

Introduzca los criterios de busqueda (utilice las comillas para realizar una blisqueda exacta del texto): tramites

Texto: | profex 2 ‘ Mis ) [
expedientes

Plazo de presentacion: [] Abierto @ ~
Mis

notificaciones

Tramites obtenidos como resultade de su consulta. Seleccione el tramite deseado en el Ministerio de Educacion y Formacidn Profesional

Mimero total de trémites en la pagina: 1 Mis justificantes !

registro electrénico

Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) @ w1 AFE3

© Informacién | (2 Acceso A .®
uda
Y -
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https://sede.educacion.gob.es/

3. Haga clic en «Registrese» y a continuacion elija la opcion «Registro de persona fisica» y rellene
todos los datos del usuario sin olvidarse de todos aquellos marcados como *de caracter
obligatorio.

Eﬁ s mewe, Sede electrénica

PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

2 Para problemas de acceso, consuite la Ayuda

Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) @ w2eEm

@ Informacién convocatoria

Acceder con cl@ve
cl@ve

(DNlefCertificade electrénico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) Acceder
@seoe . . -
Fy | Acceder con mi usuario de la sede electrénica
Usuario (DNINIE). Confrasefia:
Si no esta regi por favor Reg: idencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

E%ﬁ SR | bt Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

Buscar

PR i
Registro IS %
Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro
Mis P
expedientes
Mis N
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones
Si eres una persena, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
T Mis justificantes J
registro electrénico —¢
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Registro

Pazo 1: Rellens el formulario Pazo 2 Paso 3

*Diatos de caracter obligatornic

— DATOS DEL USUARID

*Nombre:
*Primer apellido:
Segundo apellido:

*Fecha nacimiento:

*Tipo documento

*N* documento:

Nimero de soporte/IDESP/IXESP:

i) Siszlecciona como Tipe de Documents DN deberd informar 2l IDESP, =i por 2| contrario selecciona NIE deberd
informar el IXESF para que el Sistema pusda verificar sus Dates de |dentidad con la Direccién General de la
Policia. Ver ayuds identidsd
L= recordamos en tal caso, que ls informacidn intreducida n los campos Nombre, Primer apellido y
Segundo apellido (en caso de estar informado) deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en
su documento de identificacion.

*Contrasefia :

*Repita contrasefa :

*Correo electronico : |

*Repita correo electronico:

i) El comeo electrdnico y ol teléfono movil indicados se wtilizardn pars recibir comunicaciones relativas a los
tramites implementados en esta sede slectronica.

e Asegurese de que los datos personales que introduzca son correctos (1).

¢ Introduzca un numero de documento de identidad (2):

o Si NO POSEE la nacionalidad espafiola, elija la opcion «Otro» en el desplegable «Tipo
de documento» e introduzca el documento de identidad en el campo «N° documento».

o Si POSEE la nacionalidad espafiola, elija la opcion «DNI» en el desplegable «Tipo de
documento», introduzca el documento de identidad en «N° documento» y el IDESP o
namero de soporte en el campo «Numero de soporte/IDESP/IXESP».

] YCUMENTO NACIONALDE DENTIOAD
(~

T s
ESPANA JR5n™
e

¢ Elija una contrasefia y anétela en lugar seguro. La usara siempre que acceda al sistema (3).
e La direccion de correo electrénico (4) que introduzca serd en la que recibirq todas las

notificaciones de la sede y de Profex. Asi que asegurese de que es correcta y no la cambie
durante el proceso.
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4. Guarde el documento PDF con los datos de acceso y confirme que todo sea correcto.

Eﬁ mEe . Sede electrénica

PROFESIONAL

Sede Electrénica - M

Buscar

P 1
Registro =S ;

> Paso 2: Verifique sus datos » Paso3 Mis

expedientes

Compruebe sus datos de accesc al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualguier tramite de |a sede electrénica del Ministerio de Educacion y Formacidn
Profesional.
La contrasefia &5 muy importants para posterioras tramites, por lo que es conveniente que la conserve. En el fichero que puede usted visualizar a continuacién aparece ese dato MIS. . .
Conviene que lo anote, guarde o imprima. notificaciones bt

Imprima o guarde el Mis justificantes 1
documento PDF con su registro electrénico
usuario y contrasefia.

Si esta conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrade. Pulse volver para modificarlos

Informacién del usuario:

Ayuda

» Nombre:
+ Primer apellido:
+ Segundo apellido:

Convocatorias &}‘2
Informacion para el acceso al sistema: proximas al cierre (]

» Usuario: . L.
Verificacién de
Informacion para la notificacion al usuario: csv

» Correo Electronico:
» Teléfono mavil:

Pulse «Confirmar».

Eﬁ sme peme.  Sede electronica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro

Buscar g
» Paso2 » Paso 3:Active su cuenta tramites "

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, méximo 2 horas, recibird un correo electrénico con la informacidn necesaria Para Mis
estar seguro de que recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es” a la "lista de correo seguro” de su correo elecirdnice. expedientes

Si no recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpetas "cerreo masive”, “correo no deseado” o “spam”. Si aun asi ne |o recibiese, utilice la opeidn "¢ No
puedes acceder a la sede electronica?” seleccicnando “No he recibido el correo de activacion™ Mi
IS

Para cualquier duda ¢ incidencia, dirijase a la cpeion del mend “Ayuda™ notificaciones

Recuerde que el procedimiento de activacién debe realizarla en las préximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro

Pulse «Aceptar». Mic justiicantes | )

registro electrénico

Pagina 5 de 13



5. Deberia recibir un correo electronico de confirmacion en el transcurso de las siguientes 24 horas,
con el que debera activar su cuenta (recuerde comprobar siempre la bandeja de correo no
deseado o spam). Si no fuera asi, tendra que repetir estos pasos para registrarse de nuevo.

Sistema de tramitacion electronica del Ministerio de Educacién y Formacion & &2
Profesional - Activacion de la cuenta de usuario. ©
eadministracion@educacion.es 1:36 PM (1 minute ago) Y5 4 :
tome =

¥a Spanish = > English + Translate message Tum off for: Spanish x

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRCO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIC acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no
interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la URL en su navegador):
hitps-/isede.educacion.gob.es/sede/rlac jjsp?CA=6360350&idConvocatoria=17

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https://sede educacion.gob.esfinformacion-ayudalayuda-sede html

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarle en las proximas 24 horas, ya que de lo contranio se le podra volver a requerir que realice
un nuevo proceso de registro.

Datos de registre del usuario
Nombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento:
Correo Electrdnico:
Teléfono mavil:
Usuario:
Contrasefia:

Este mensaje se ha firmado electronicamente para asegurar que el origen del mismo es el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccion de correo electrénico habilitada Unicamente para el envio.

Gobiemo de Esparia - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
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2. ACCEDER A PROFEX 2

Le recomendamos que, antes de acceder a Profex, borre siempre los datos de navegacion en su
explorador para asegurarse de estar utilizando la ultima version de la aplicacion.

1. Acceda a PROFEX 2 desde la web de la convocatoria pulsando
Acceso a la tramitacion en sede electronica

2. Introduzca su usuario y contrasefia.

E By oo o Sede electrénica
z :. Y FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) ¢ w2em

@ Informacién convocatoria

Acceder con cl@ve | +informacion
Acceder

cl@ve o - . .
{DNle/Certificado electrbnico, Ci@ve pin, Ci@we permanente, Ciudadanos UE)

2 | Acceder con mi usuario de la sede electronica

Usuario (ONI/NIE): Contrasefia: m «

Si no esta regi: por favor Reg | i ias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar
Plazo de presentacién: ®Abierio @ Cerrado
Nivel de acceso: N1 SE3 Usuarioicontrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial

N4 B Certificado hardware

N3 £ Certificados software y otros
Ver més info.

Tipo de identificacién:  © Usuaric identificado mediante Clave

3. Pulse «Acceso al Tramite».

E fﬁ‘:‘ g gmm..  Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

R ¢ e | waEm o
Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) wae=

©@ Mensajes
Modifi date
» Usted no tiene sclicitudes en este tramite & Modificar mis datos.
2; Establecer contrasefia

% Cerrar sesion
Buscar n
tramites —

Mis P
expedientes lh
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3. CUMPLIMENTAR SU PERFIL

Toda la documentacion que desee aportar para la valoracion de su candidatura se adjuntara al
apartado «Mi perfil» de Profex 2. Para ello, deber& seguir las siguientes indicaciones.

Pulse en «Mi perfil» para desplegar los apartados que podra cumplimentar.

CANDIDATO: E Desconectar
-1 CCIGN
e = coucars Profex
jij ¥ FORMACION PROFESIONAL I_-J"' Em
Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma ~

Candidato / Mi perfil

ESPANA

Datos g D Formacién & Formacion permanente Experiencia docente Idiemas Documentos anexos

Cumplimente cada uno de los apartados del perfil. Siempre que sea necesario debera adjuntar,
ademas, la documentacion acreditativa en formato PDF.

DATOS GENERALES

En este apartado deberan rellenarse los datos basicos de identidad y contacto. Es fundamental
gue se mantengan actualizados en todo momento, especialmente el numero de teléfono y la
direccion de correo electronico. Ademas, podran aportarse los datos de contacto para emergencias.

Para cumplimentar o modificar cualquiera de estos datos debe pulsar en el boton «Modificar»
situado en la parte inferior de cada bloque.

DIRECCIONES

En este apartado debera indicar una direccion de residencia permanente y otra actual. Si ambas
coinciden, pulse «lgual que la permanente» y se copiaran los datos automaticamente.

Solo podra participar si actualmente reside en un pais admitido en alguno de los cursos
ofertados.

Para cumplimentar o modificar cualquiera de estos datos debe pulsar en el botén «Modificar»
situado en la parte inferior de cada bloque.

FORMACION ACADEMICA

Debera introducir la informacion relativa a la educacion superior que posea (grados, licenciaturas,
diplomaturas, masteres y doctorados).

Los documentos que aporte deberan ser siempre OFICIALES (expedidos y firmados por la escuela
universitaria o facultad donde se hayan realizado los estudios), COMPLETOS (con todas sus
paginas) y referentes a la titulacion que esté introduciendo.

Deberé repetir este proceso por cada titulacién que quiera introducir.

FORMACION PERMANENTE

Podra introducir informacién relativa a actividades de formacion (cursos, titulos de

experto/especialista universitario, ciclos de formacion...) en las que haya participado como asistente
0 COmo ponente.
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Recuerde adjuntar en cada caso los ficheros del titulo acreditativo.
EXPERIENCIA DOCENTE

Podré introducir informacion relativa a su experiencia docente como docente de espafiol o de otras
materias en espafiol.

Recuerde adjuntar en cada caso los ficheros de la documentacion acreditativa de la experiencia
docente (hojas de servicio, certificados de servicios prestados, etc.) OFICIALES y COMPLETOS
expedidos por la autoridad educativa correspondiente.

IDIOMAS
En este apartado podra introducir informacién relativa al conocimiento de idiomas.

Recuerde adjuntar en cada caso los ficheros de los certificados acreditativos del conocimiento
de idiomas, con especificaciéon del nivel.

DOCUMENTOS ANEXOS

Aqui podréa consultar todos los archivos adjuntados en los diferentes apartados del perfil, asi como
afadir cualquier documento adicional diferente a los anteriores y que pueda ser de interés para
apoyar su candidatura.

* / - . . ;
e Pulse R para afadir nuevos registros en cualquiera de los apartados del perfil y

cumplimente los campos requeridos.

o o ..@ .
e Pulse para eliminar un registro.

s . . . . . .
e Pulse para realizar cualquier cambio en los registros ya introducidos.
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4. PRESENTAR UNA SOLICITUD

Recuerde que antes de crear y presentar una solicitud debera cumplimentar los apartados
correspondientes de su perfil en Profex 2 e indicar la direccion de residencia actual.

4.1. CURSOS

1. Para crear una solicitud, pulse en «Inicio» y, a continuacion, en el boton «Nueva solicitud» dentro
del cuadro que indica el nombre de la convocatoria: 2024 — Cursos de formacién en Espafia.

2. A continuac
deseados y

2024 Cursos de formacion
en Espana

Mueva solicitud

ion, debera seleccionar los cursos por los que le interesen. Pulse «Si» en los cursos
arrastrelos para ordenarlos segun su preferencia. Recuerde solo podra optar

alos cursos paralos que se admita su pais de residencia.

Cursos Preguntas Resumen

@ Para ordenar los cursos por orden de prioridad haga click sobre el curso, arrasirelo sin soltar y coldquelo en &l orden deseado

A2 ERASE UNA VEZ ¢ DISENO Y SELECCION DE MATERIALES DIDACTICOS PARA EL AULA DE L2/LE

Solicitar
E |

Solicitar
si

1

— S$1. A VUELTAS CX

Solicitar

I [

AP BERHS SRR S8R Aucsras e

Orden de preferencia

Orden de preferencia

s

GCABULARIO ¥ LAS VARIEDADES DEL ESPAROL EN EL AULA DE L2ILE
Programa

% Programa

ON LA GRAMATICA: REFLEXIONES Y PAUTAS DIDACTICAS PARA LA ENSENANZA DE LA GRAMATICA DEL ESPANOL L2/LE

%) Programa

Guardar

Pulsando en e

| botén «Programa» encontrara el fichero con el programa de cada curso.

Cuando termine, pulse «Guardar» en la parte inferior y, a continuacién, vaya a la parte superior y
pulse en la pestafia de datos de interés para continuar con la solicitud.

CURSO Al

CURSO A2

CURSO A3

PALABRAS Y NO SOLO PALABRAS... EL VOCABULARIO Y LAS VARIEDADES
DEL ESPANOL EN EL AULA DE L2/LE, de 30 horas lectivas presenciales, dirigido
a 30 profesores, a celebrar en julio de 2024. Centro asociado de la UNED. Avila.

ERASE UNA VEZ... DISENO Y DELECCION DE MATERIALES DIDACTICOS
PARA EL AULA DE L2/LE, de 30 horas lectivas presenciales, dirigido a 30
profesores, a celebrar en julio de 2024. Centro asociado de la UNED. Avila.

. COMO ENSENAR? METODOLOGIA, DESTREZAS Y COMPETENCIA DIGITAL
EN ESPANOL-L2/LE, de 30 horas lectivas presenciales, dirigido a 30 profesores, a
celebrar en julio de 2024. Centro asociado de la UNED. Avila.

Péagina 10 de 13



CURSO S1

CURSO S2

CURSO S3

CURSO SA1

CURSO SA2

CURSO SA3

CURSO SA4

CURSO SA5

CURSO SA6

CURSO SA7

CURSO SA8

A VUELTAS DE LA GRAMATICA: REFLEXIONES Y PAUTAS DIDACTICAS PARA
LA ENSENANZA DE LA GRAMATICA DEL ESPANOL L2/LE, de 30 horas lectivas
presenciales, dirigido a 30 profesores, a celebrar en julio de 2024. Centro asociado
de la UNED. Segovia.

¢QUE DECIR Y COMO HACERLO SIN PALABRAS? PRAGMATICA Y
PARALENGUAJE EN ESPANOL-L2/LE, de 30 horas lectivas presenciales, dirigido
a 30 profesores, a celebrar en julio de 2024. Centro asociado de la UNED. Segovia.

DIME COMO HABLAS Y ESCRIBES, Y TE DIRE CUANTO SABES. EVALUACION
DE LAS COMPETENCIAS EN ESPANOL-L2/LE, de 30 horas lectivas presenciales,
dirigido a 30 profesores, a celebrar en julio de 2024. Centro asociado de la UNED.
Segovia.

INTELIGENCIA  ARTIFICIAL, CHAT GPT. NUEVOS ENTORNOS Y
HERRAMIENTAS VIRTUALES: APLICACION A LA DIDACTICA DE ELE, de 30
horas lectivas presenciales, dirigido a 30 profesores, a celebrar en julio de 2024.
Universidad Internacional Menéndez Pelayo. Santander.

LA ENSENANZA DE LA GRAMATICA EN CLASE DE ELE. RECURSOS Y
ACTUALIZACION DE CONTENIDOS, de 30 horas lectivas presenciales, dirigido a
30 profesores, a celebrar en julio de 2024. Universidad Internacional Menéndez
Pelayo. Santander.

ELE EN LA ERA DIGITAL. HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS PARA DOCENTES
DE ESPANOL, de 30 horas lectivas presenciales, dirigido a 30 profesores, a celebrar
en julio de 2024. Universidad Internacional Menéndez Pelayo. Santander.

PLANIFICACION EFECTIVA Y DISENO DE MATERIALES EN LA CLASE DE ELE,
de 30 horas lectivas presenciales, dirigido a 30 profesores, a celebrar en julio de
2024. Universidad Internacional Menéndez Pelayo. Santander.

LEXICO Y COMUNICACION EN EELE: ASPECTOS SOCIOCULTURALES E
INTERCULTURALES, de 30 horas lectivas presenciales, dirigido a 30 profesores, a
celebrar en julio de 2024. Universidad Internacional Menéndez Pelayo. Santander.

METODOLOGIA ACTIVA Y DINAMICAS DE GRUPO, de 30 horas lectivas
presenciales, dirigido a 30 profesores, a celebrar en julio de 2024. Universidad
Internacional Menéndez Pelayo. Santander.

iESTE CURSO MOLA! EL ESPANOL COLOQUIAL EN LA CLASE DE ELE, de 30
horas lectivas presenciales, dirigido a 30 profesores, a celebrar en julio / agosto de
2024. Universidad Internacional Menéndez Pelayo. Santander.

METODOLOGIA, RECURSOS Y PROPUESTAS DIDACTICAS PARA LA
ENSENANZA DEL ESPANOL COMO LENGUA EXTRANJERA EN NIVELES
INICIALES, de 30 horas lectivas presenciales, dirigido a 30 profesores, a celebrar en
agosto de 2024. Universidad Internacional Menéndez Pelayo. Santander.
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4.2. RESUMEN

Para finalizar, pulse en la pestafia «<Resumen» y, acontinuacion, en el botén «Presentar».

Cursos Preguntas Resumen

©@ Preguntas
Ha contestado 2 fodas las preguntas

© Cursos
No hay errores en los cursos seleccionados

Presentar

Hecho esto, su solicitud quedara en situacidon «Preregistrada» hasta que sea revisada por un gestor
del programa.
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Formato de solicitud:

- EDUCATIVA

1. DATOS PERSONALES

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Nim ere Docum ento

2. DATOS SOLICITUD

Nomero Solicitud Tipo Solicitud
| | Nueva |

3. DESTINOS QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA

1.581. AVUELTAS CON LA GRAMATIC A REFLEXIOMES ¥ PAUTAS DIDACTICAS PARA 2. A1 PALABRAS Y MO SCOLO PALABRAS.. EL WVOCABULARID ¥ LAS
LA ENSERIANZA DE LA GRAWATIC A DEL E SP AROL L2ILE (ESPARA] WVARIEDADES DEL ESPANDL EN EL AULA DE L2/LE (ESPANA)

3. A2. ERASE UNAVEZ ;DISENC ¥ SELECCION DE i}

MATERIALES DIDACTICOS PARA EL AULA DE L2/LE (ESPARA)

Declaro gue son ciertos los datos consignados en esta solicitud v que redno 1as requisitos exigidos para solicitar plaza en el pais que se indica.
De igual forma declar que son ciertos los datos consignados en el Curiculum vinculado & mi solicitud en la aplicacion Profex. Asimisma,
presto mi consentimiento para que el MINISTERIO DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y DEPORTES verfique mis detos a través
del Sistema de Verificacion de Datos de ldentidad, segun o dispuesta en la Orden PRES3349/2008, de 26 de diciembre, porla que se
establece |la configuracion, caracteristicas, requisitos v procedimientos de accesa a dicho Sistema.

.......................................................... ca.de i de 2024

(Firma del solicitante)
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