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1. DARSE DE ALTA EN LA SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO

Para poder acceder a PROFEX 2 deberd, previamente, darse de alta en la Sede electrénica del
Ministerio siguiendo estas instrucciones.

2. ACCEDER A PROFEX 2

ATENCION: Le recomendamos que, antes de acceder a PROFEX 2, borre siempre los datos de
navegacion en su explorador para asegurarse de estar utilizando la Gltima version de la aplicacion.

Los exploradores recomendados son Microsoft Edge para Windows y Google Chrome para (I0S).

1. Acceda a PROFEX 2 desde la web de la convocatoria pulsando
Acceso a la tramitacion en sede electronica ,

2. Sidispone de DNIe/certificado electrénico, Cl@ve pin o Cl@ve permanente, pulse en «Acceder»
(1). Si no es asi, introduzca su usuario (DNI/NIE) y contrasefial y pulse en «Acceder» (2).

E;ﬁé oo e Sede electrénica
s B

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes

Programa de Profesorado visitante (Curso 2024-2025) o w2e=

" @ Informacion convocatoria

Acceso como interesado

cl@ve (DNle/Certiicado electbnico, Cli Cltbve permanente. Ciudadanos Ul Acceder
(DNie/Certificado electronico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)
z‘m ‘ Con mi usuario de la sede electronica
Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incid de acceso

3. Pulse «Acceso al tramite».

E. TV p— Sede electronica
2 : Y FORMACIGN PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

b przmrEn wzem o
Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) waem

@ Mensajes
B n Medificar mis datos
» Usted no tiene solicitudes en este tramite &
2 Establecer contrasefia

X Cerrar sesion

Buscar n
tramites

Mis P
expedientes h

1 Si no recuerda la contrasefia, pulse en «Incidencias de acceso» y siga los pasos indicados.
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https://www.educacionyfp.gob.es/dam/jcr:b7d1ca7c-b62e-487d-b9dc-93a5b6676f59/profex-alta-sede.pdf
https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/05/051070/ficha/051070-2024.html

3. CUMPLIMENTAR SU PERFIL

Toda la documentacion acreditativa de requisitos y méritos que desee aportar para la valoracion de
su candidatura se adjuntard al apartado «Mi perfil» de PROFEX 2. Para ello, debera seguir las
siguientes indicaciones.

Si ya tenia un curriculum en la antigua version de Profex, revise su perfil por si se hubiera generado
algun error en la migracién de los datos, prestando especial atencidon a los apartados «Datos
generales», «Direcciones» (direccion permanente y actual) y «Formacion académica» (pais y
universidad donde se cursaron los estudios alegados).

Pulse en «Mi perfil» para desplegar los apartados que podra cumplimentar.

CANDIDATO: E Desconectar
- ACCION
IR cemp e T euci Profex
<z ¥ FORMACION PROFESIONAL b"
Inicio Mi perfil Mis solicitudes ‘Cambiar idioma *

Candidato / Mi perfil

ESPANA

Datos generales Direcciones Formacidn académica Formacién permanente Experiencia docente Idiomas Documentos anexos

Cumplimente cada uno de los apartados del perfil. Siempre que sea necesario debera adjuntar,
ademas, la documentaciéon acreditativa en formato PDF, con tamafio maximo de 10 MB.

ATENCION: Los nombres de los archivos que se suban a la aplicacién solo podran contener
caracteres alfanumeéricos (sin incluir simbolos especiales como tildes, fi o similar) y guiones.

DATOS GENERALES (obligatorio)

En este apartado deberan rellenarse los datos basicos de identidad, nacionalidad y contacto. Es
fundamental que se mantengan actualizados en todo momento, especialmente el nimero de
teléfono y la direccién de correo electrénico.

Ademas, podran aportarse los datos de contacto para emergencias, asi como los datos bancarios?
y de visado?®.

Para cumplimentar o modificar cualquiera de estos datos debe pulsar en el botén «Modificar»
situado en la parte inferior de cada bloque.

DIRECCIONES (obligatorio)

En este apartado debera indicar una direccion de residencia permanente y otra actual. Si ambas
coinciden, puede pulsar «lgual que la permanente» y se copiaran los datos automaticamente.

Para cumplimentar o modificar cualquiera de estos datos debe pulsar en el boton «Modificar»
situado en la parte inferior de cada bloque.

FORMACION ACADEMICA (obligatorio)

Debera introducir la informacion de cada titulo de educacién superior que posea (grados,
licenciaturas, diplomaturas, masteres y doctorados). Para ello, seleccione el pais donde cursé los

2 Unicamente son necesarios para aquellas personas seleccionadas en los programas de Secciones Bilingilies y
Auxiliares de Conversacidn extranjeros en Espafia.
3 Unicamente para espafioles/as que se encuentren residiendo en Estados Unidos o Canada.
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estudios, indique la universidad y el titulo. Si se trata de un titulo espafol debera buscar la
universidad y el titulo en el mend desplegable.

Solo en el caso de introducir el Certificado de Aptitud Pedagogica (CAP) deberd marcar la
casilla especifica para ello y rellenar el resto de campos relativos a este certificado.

Recuerde adjuntar en cada caso el fichero del titulo por las dos caras y de la certificacion
académica personal (certificado de notas) de la titulacion que esté introduciendo.

Los documentos que aporte deberan ser siempre OFICIALES (expedidos y firmados por la escuela
universitaria o facultad donde se hayan realizado los estudios), COMPLETOS (con todas sus
paginas) y referentes a la titulacion que esté introduciendo.

Deberé repetir este proceso por cada titulo que quiera introducir.
FORMACION PERMANENTE

Podra introducir certificados o titulos de actividades de formacién (cursos, titulos de
experto/especialista universitario, ciclos de formacion profesional, etc.) en las que haya participado
como asistente 0 como ponente.

Recuerde adjuntar en cada caso los ficheros del titulo o certificado acreditativo.
EXPERIENCIA DOCENTE

Podra introducir informacion relativa a su experiencia docente en centros educativos espafioles o
extranjeros.

También podra aportar informacién sobre su participacion en programas educativos (ej.:
Profesorado Visitante, Auxiliares de Conversacion, Secciones Bilingues, Lectorados AECID, etc.) o
proyectos relacionados con el &mbito educativo.

Recuerde adjuntar en cada caso los ficheros de la documentacion acreditativa de la experiencia
docente (hojas de servicio, certificados de servicios prestados, etc.) OFICIALES y COMPLETOS
expedidos por la autoridad educativa correspondiente.

IDIOMAS
En este apartado podra introducir informacién relativa al conocimiento de idiomas.

Recuerde adjuntar en cada caso los ficheros de los certificados acreditativos del conocimiento
de idiomas, con especificacion del nivel.

DOCUMENTOS ANEXOS

Aqui podra consultar todos los archivos adjuntados en los diferentes apartados del perfil, asi como
afadir cualquier documento adicional diferente a los anteriores y que pueda ser de interés para
apoyar su candidatura (ej.: carné de conducir, CV Europass, cartas de referencia, etc.).

| Para evitar duplicidades, no suba en este apartado archivos que ya haya subido en otros apartados. \

* / ~ - . c .
e Pulse R para afadir nuevos registros en cualquiera de los apartados del perfil y

cumplimente los campos requeridos.

o o _..q .
¢ Pulse para eliminar un registro.

s . . . . . .
e Pulse para realizar cualquier cambio en los registros ya introducidos.
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4. CREAR Y PRESENTAR UNA SOLICITUD

Recuerde que antes de crear y presentar una solicitud debera cumplimentar los apartados
correspondientes de su perfil en PROFEX 2 y adjuntar ahi toda la documentacion acreditativa
de requisitos y méritos.

4.1. REQUISITOS GENERALES

1. Para crear una solicitud, pulse en «lnicio». Dentro del cuadro que indica el nombre de la
convocatoria 2024-2025 Secciones Bilingles:

a. Si va a presentar una solicitud como candidato/a de nueva incorporacion, pulse «Nueva
solicitud».

b. Si se encuentra participando en el programa en el curso 2023-2024 y va a presentar una
solicitud como candidato/a de renovacion, pulse «Solicitud renovacion».

2024-2025 Secciones
Bilingues

Solicitud renovacidn

Mueva solicitud

2. Se abrira la solicitud en la pestafia de requisitos generales de la convocatoria. Aqui debera
marcar los requisitos que posea marcando la opcion «Six».

El recuadro azul situado debajo del requisito le indicara informacién relevante sobre éste,
principalmente relativa a la documentacion acreditativa que debe aportar y donde debe
adjuntarla.

CANDIDATO: Desconectar
oy
E;ﬁ-& SR BEEE Lo = oo PTOfEX 2
N YOEPORTES tf-

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma «

) o
Desde este enlace podra acceder en cualquier

momento a la web de la convocatoria.

Datos de la solicitud

Candidato: Documento: Convocatoria: Tipo de solicitud: Situacién: N° solicitud:
Secciones Bilinglies Nueva Borrador

Histérico del candidato

Requisitos Datos de interés Destinos Autorizaciones Resumen

— a) Tener pafiol

© si consiente en que el drgano instructor compruebe estos datos mediante un Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, debera marcar Ia casilla correspondiente al final del procese de inscripcién de
su solicitud. En caso contrario, debera adjuntar al apartado DOCUMENTOS ANEXOS de su perfil en Profex 2 una copia compulsada de ambas caras del DNI o del pasaporte en viger o, en su caso,
fotocopia de la documentacién que acredite su solicitud por extravio u otra circunstancia

Cumple el requisito . . _
s [ 1. Marque «Si» para seleccionar los requisitos

y comprobar cémo acreditarlos.

— b) No padecer enfermedad que imposibilite &l ejercicio de la docencia.

© En el caso de ser seleccionadofa, debera aportar un certificado médico original acreditativo de no padecer enfermedad que imposibilite el ejercicio de la docencia. Dicho certificado no podra haber sido
expedido en un plaze superior a un mes anies de la aceptacion de la plaza

Cumple el requisito

ENO
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Cuando termine, pulse «Guardar» en la parte inferior y, a continuacion, vaya a la parte superior y
pulse en la pestafia de datos de interés para continuar con la solicitud.

__ 4.Quienes se presenten a plazas en Estados Unidos, Canada, Irlanda y China adjuntaran un curriculum vitae en inglés que incluya una fotografia, empleando exclusivamente la plantilla disefiada al efecto, segin __
el pa'\s que se solicite. Quienes se presenten a plazas en Alemania deberan adjuntar un curriculum vitae en aleman utilizando la plantilla Europass.

Informacién
El requisito es abligatoria

Documento justificativo

© Las plantilas se encuentran disponibles en la pagina web de la convocatoria desde la seccidn Solicitud > Documentacidn > Documentacion acreditativa de requisitos > 7. Curriculum Vitae (escoja el
modelo correspondiente al pais que solicita): https:/fwww.educacionyfp.gob. es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/05/051070/icha/051070-2024.html NO SE ADMITIRAN CV EN OTROS
FORMATOS.

Cumple el requisito

2. Pulse «Guardar».

Si No

3. Cuando haya marcado todos los puntos, Guardar
pulse «Datos de interés» para continuar.

Requisitos Datos de interés Desfinos Autorizaciones Resumen

4.2. DATOS DE INTERES
En este apartado debera:

redactar un texto de motivacién de maximo 300 palabras (obligatorio),

indicar cualquier informacién relevante para su adjudicacion (opcional),

indicar si viaja con pareja o hijos/as (obligatorio),

indicar si su pareja también ha presentado una solicitud para la misma convocatoria
(opcional). No sera necesario aportar los datos de su pareja si esta no presenta
ninguna solicitud para esta convocatoria.

Recuerde pulsar en «Guardar» para finalizar. Para continuar con la solicitud pulse en la pestafia de
destinos.

4.3. DESTINOS

A continuacion, deberda seleccionar los paises por los que desee optar. Haga clic en los destinos
deseados y arrastrelos para ordenarlos segun su preferencia. Seguidamente, pulse «Si» en los
paises deseados para examinar los requisitos especificos de titulacion. Recuerde solo se podran
admitir aquellos paises para los que cumpla el requisito de titulacién.

Requisitos Datos de interés Desfinos Autorizaciones Resumen

) Para ordenar los destinos por orden de prioridad haga dlick sobre el destino, arrastrelo sin soltar y coldquelo en el orden deseado
BULGARIA.-

Solicitar
[si[No |

— POLONIA -

Solicitar

Si No

— CHINA -

Solicitar
Si No

— REPUBLICA ESLOVACA -

Solicitar
Si No

— RUMANIA -

Solicitar
Si No
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En la parte superior del requisito podréa ver el orden de preferencia.

[~ rorons- —  Aqui podra consultar el pais seleccionado.
Solicitar Orden de preferencia

ENO 4

o

— Poseer alguna de las siguientes titulaciones:

Informacion
El requisito es obligatorio

© seleccione la opeién en la que se mencione la titulacion que alega para participar en a convecatoria. * La titulacion referida es a de Grado o Licenciatura en Humanidades. No se admitirén a
tramite ofras del drea de Humani que no estén recogidas en el anexo | de la convocatoria.

[ &) Grado / Licenciatura en Filologia; Lengua Espafiola y sus Literaturas; Lenguas Modemas o Lenguas Extranjeras y sus Literaturas; Lenguas Romanicas; Traduccion e Interpretacion:
Humanidades*

[ b) Grado / Licenciatura en Geografia; Historia; Historia del Arte; Humanidades™

En cada destino que marque el grupo de titulaciones en los que se encuentre su titulacion (puede
marcar mas de uno si aporta varias titulaciones validas). Si desea seleccionar CHINA debera
marcar «Si» en los dos requisitos que establece este pais.

— POLONIA -

Solicitar Orden de preferencia

ENO 1

— Poseer alguna de las siguientes titulaciones:

Informacion
El requisito es obligatorio

O Sssleccions la opcién en la que se mencione la titulacién que alega para participar en la convocatoria. * La titulacion referida es la de Grado o Licenciatura en Humanidades. Mo se admitirdn a
framite ofras del drea de Humani que no estén recogidas en el anexo | de la convocatoria.

[ a) Grado / Licenciatura en Filologia; Lengua Espafiola y sus Literaturas: Lenguas Modernas o Lenguas Extranjeras y sus Literaturas; Lenguas Romanicas; Traduccion e Interpratacion
Humanidades*

[ b) Grado / Licenciatura en Geografia; Historia, Historia del Arte; Humanidades*

— CHINA -

Solicitar ~ Orden de preferencia

ENO 3

— a) Poseer un Grado / Licenciatura en los ambitos lingiiisti ydek

Cumple el requisito

o En el caso de seleccionar CHINA, marque
«Si» para seleccionar los requisitos.

— b) Contar con al menos dos afios de experiencia docente a jornada completa en ensefianzas regladas de lenguas.

Cumple el requisito

No

Recuerde pulsar siempre «Guardar» en la parte inferior de la ventana. Para continuar con la
solicitud, pulse en la pestafia de autorizaciones.

4.4. AUTORIZACIONES

En este apartado deberd marcar las distintas declaraciones y podra dar su autorizacion para que el
Ministerio verifique los datos de identificacion personal, titulacion y cumplimiento de obligaciones
tributarias.

Para finalizar la presentacion de la solicitud pulse en la pestafia de resumen.
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4.5. RESUMEN

En esta pantalla podra revisar todos los campos de la solicitud antes de su presentacion. Los
campos cumplimentados apareceran marcados con ¥ y los no cumplimentados con .

Redquisitos Datos de interés Destinos Autorizaciones Resumen

+ a) Tener nacionalidad espafiola.

+ b) No padecer enfermedad que imposibilite el ejercicio de la docencia.

+ c) Poseer la titulacion requerida en la descripcin de las plazas que se relacionan en el anexo | de la convocatoria.

d) Estar en posesién del titulo de master que habilita para el ejercicio de la funcion docente en Educacién Secundaria
 Obligatoria, Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianzas de Idicmas, o encontrarse en algunc de los supuestos
de exencion de este requisito descritos en el apartado 2.1.d) de la convocatoria.

+ e) Estar al corriente en el pago de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

1) Neo haber sido seleccionado y ocupado la plaza adjudicada en alguna de las Secciones bilinglies participantes en el
~ programa en seis 0 mas convocatorias, consecutivas o no, a excepcion de lo establecido en el apartado 2.2. A estos
efectos, se considerara afio completo, aun en el caso de haberla ocupado solo parte del afio académico.

g) Todas otras reconocidas en la Ley 38/2003, de 17 de octubre, General de Subvenciones y en su normativa de
desarrollo.

+ h) Adjuntar curriculum vitae en espafiol en formato EuroPass.

Si hubiera cualquier incidencia en alguno de los apartados, la aplicacion lo destacara mediante un
texto sombreado en rojo. Para poder continuar, debera volver a la pestafia correspondiente de la
solicitud y solventarlo.

® a) Tener nacionalidad espafiola.

Obligatorio para poder tramitar la solicitud

Cuando se haya asegurado de que su solicitud se ha cumplimentado correctamente pulse en
«Presentar solicitud» en la parte inferior. Aparecerd un aviso de confirmacion: si pulsa «Si»
finalizara la presentacion de la solicitud, pasara a la situacion de «Preregistrada» y DEBERA
PROCEDER A REGISTRARLA, por lo que no podra seguir modificandola, si pulsa «No» la
aplicacion le devolvera a la pestafia del resumen de la solicitud.

Aviso de confirmacion ® Informacién x
AlUna vez presentada Ia solicitud no se podra @ 5Su solicitud esta preregistrada, recuerde que
modificar. { Segure que quiere continuar? debe registrarla

No S Aceptar
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SOLICITUD EN BORRADOR

Recuerde guardar siempre los cambios realizados segun vaya avanzando en la cumplimentacién
de su solicitud. De esta manera la solicitud permanecera en situacion de borrador y podré continuar
completandola y modificandola en cualquier momento (siempre que se encuentre en el plazo de
presentacion de solicitudes establecido en la convocatoria).

Para retomar una solicitud ya iniciada, solo tendra que pulsar en la pestafia «Mis solicitudes» del
menu superior y, a continuacion, en el botén «Modificar» “ a la derecha de la solicitud.

CANDIDATO: E Desconectar
I
o ene | e P g Profex
Eg-s DE ESPARIA gemumcm_n tl" a

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma «

Candidato / Mis solicitudes

Listado de solicitudes

Convocatoria N° solicitud Situacién  Tipo

Profesorado Visitante espariol en Estades Unidos, Canada Borrador | Nueva = #

5. REGISTRAR SU SOLICITUD

Una vez que haya presentado su solicitud quedara en situacion «<PRERREGISTRADA» y debera
proceder a registrarla dentro del plazo establecido en la convocatoria. Si los pasos descritos
en el apartado anterior se han llevado a cabo correctamente, la aplicacion le llevara al listado de
solicitudes. Aqui podra consultar el nimero de la solicitud, descargar el impreso de solicitud y
acceder de nuevo a la misma.

Deberéa registrar la solicitud de forma electrénica. Para ello, debe poseer un certificado de firma
electrénica en vigor, un DNI electrénico més un lector de tarjetas inteligente, Cl@ve pin o Cl@ve
permanente. El registro electrénico puede realizarse por dos vias distintas: a través de Profex o a
través del Registro Electrénico General (REG) (solo debe optar por una opcion).

A TRAVES DE PROFEX 2

Para esta opcidn de registro electronico solo se admite el certificado de firma electronica en vigor
o el DNI electronico mas un lector de tarjetas inteligente.

Para registrar su solicitud a través de PROFEX 2 pulse el boton «Ver» para acceder de nuevo a la
solicitud. A continuacion, vaya a la pestafa del resumen de la solicitud, pulse «Registrar solicitud»
en la parte inferior y siga los pasos indicados para finalizar el registro electrénico.

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma «
Candidato | Mis solicitudes

Listado de solicitudes

Convocatoria N* solicitud Shuacion Tipo

Prerregistrada Mueva o

Tras realizar este paso la situacion de su solicitud cambiara a «<EN REVISION» y el proceso
presentacion de su solicitud habré concluido.

ATENCION: La aplicacion no permitira registrar su solicitud a través de PROFEX 2 una vez agotado
el plazo establecido para ello.
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A TRAVES DEL REGISTRO ELECTRONICO GENERAL (REG)

Para esta opcion de registro electrénico se admite el certificado de firma electrénica en vigor,
DNI electronico més un lector de tarjetas inteligente, Cl@ve pin o Cl@ve permanente.

Si opta por registrar su solicitud a través del Registro Electrénico General (REG), siga estos pasos:

1. En PROFEX 2 pulse «Documento de inscripcion» para descargar el impreso de solicitud.

Inicio Mi perfil Mis solicitudes Cambiar idioma =
Candidato | Mis solicitudes

Listado de solicitudes

Convocatoria N* solicitud Shuacion Tipo

Prerregistrada Mueva \;r

E -

Iﬁlm e Fa . coucun
3 L FEbouomco oo :;-

LN

de plazas para profesado vis Estados Unidos, Canada, Iranda, Alemania y
China, curss 2024-2025

Resolucion de 30 de noviembre de 2023 de la Secretaria de Estado de Educacion (extracto en BOE de 5 de
diciembre) por la que se convocan plazas para profesorado visitante espaiiol en Estados Unidos, Canads,
Irlanda y Alemania para el curso académico 2024-2025

1. DATOS PERSONALES

Primer Apellido Segundo Apellida Nombre Nimero Documento

2. DATOS SOLICITUD

Nimero Solicitud Tipo Solicitud
B [rweva |
3. DESTINOS QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENGIA g

1 - Hessen | Hesse

s
acion, Cura y Depo Sistema s Verihcacicn de
D s et 5aq0n 1 @apuests on i Orden PREISSISIZ006, o 21 s AR, por 1 ce 5 Catablecs 3 Corigurasion.

e dez2023 £

2. En la web del REG (https://reg.redsara.es) pulse en «Nuevo registro», adjunte el impreso de
solicitud descargado de PROFEX 2 y continte con los pasos para finalizar el registro.

a...
{Firma del sakctaniz]

UAEE - MINISTERIO DE EDUCACION Y FORMACION PROFESIONAL - PASED DEL PRADO 28, 2507
MADRID

En los datos del organismo debera buscar «Unidad de Accion Educativa Exterior».

2.1 Datos del organismo o entidad

Los campos marcados con asterisco son obligatorios.

Usa el asistente de busqueda de organismos y entidades, para conseguir el organismo con el que quieres comunicarte

Q_ Asistente de bisqueda ]

Codigo y nombre del organismo o entidad™

unidad de accion educativa exterior| X a }

E04996503 - Di

E05024101 - Minister

No olvide guardar el justificante de registro cuando finalice este tramite.

Una vez realizado el tramite, su solicitud permaneceré en Profex en situacion «prerregistrada»

hasta que sea registrada por el equipo de gestion del programa en el MEFPD, momento en el
gue pasara a la situacion de «<EN REVISION».
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Una vez realizado el registro electrénico, el proceso presentacion de su solicitud habra
concluido.

REVISION DE SU SOLICITUD
Una vez revisada por los gestores del programa, su solicitud podra pasar a la situacion de:

¢ Admitida: cumple los requisitos de participaciébn en la convocatoria y los ha acreditado
correctamente.

¢ Excluida subsanable: sifalta algin documento requerido o hay algun defecto de forma.

e Excluida definitiva: no retne alguno de los requisitos establecidos por la convocatoria 0 no se
han subsanado adecuadamente.

Podra consultar el estado de su solicitud en todo momento en la pestafia «Mis solicitudes»
de PROFEX 2.
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