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1. Acceso a la convocatoria

1.1. Requisitos de acceso

Podran presentar proyectos para su reconocimiento como de interés singular todas las
empresas, organismos y entidades que deseen poner a disposicidén de otras empresas,
organismo, entidades y administraciones publicas estos proyectos, sin perjuicio de
mantener su autoria y propiedad intelectual, como instrumento para la mejora de la
formacién profesional.

Si existe alguna incidencia a este respecto informe al respecto en el siguiente buzén
de correo:

proyectsingularesfp@educacion.gob.es
1.2. Incidencias técnicas y de acceso: Ayuda general

Para cualquier problema (técnico, de acceso, de uso, etc.), incidencia o consulta
general sobre este tramite, utilice el siguiente enlace Ayuda general.

Navegadores recomendados: Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome

1.3. Acceso directo a la convocatoria

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1756

Actualizar datos en sede:

Es importante que cuando se acceda a la sede por primera vez, se modifiquen el
correo electrénico facilitado como credencial de acceso, se informe el teléfono de
contacto y se cambie la contrasefa.

Estos datos ya actualizados seran los que se deberan utilizar para los posteriores
accesos a la sede.

1.4. Acceso

El acceso para la primera vez que se accede a la sede electronica se realiza
como interesado y el sistema de informacion admite certificados de laFNMT,
el DNle y certificados de cualquier otra autoridad de certificacién reconocida
por la plataforma @firma.

Para el segundo y posteriores accesos a la solicitud en la sede electrénica se
realiza ra como Interesado con los datos y credenciales ya actualizados
después del primer acceso.
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2. Cumplimentacion de la solicitud
2.1. Primeras acciones

Una vez que se accede al tramite, durante la fase de presentacién estara habilitado
el botén Nueva solicitud. Pulsando sobre él, nos creara una solicitud.

Informacion convocatoria E @ Gestionar incidencia B Cerrar sesion

Reconocimiento y expedicion de acreditacion de proyectos de interés singular para la formacion
profesional elaborados y presentados por las empresas, organismos y entidades w1 AE23

Fase actual : Presentacion Plazo - 05/07/2022 hasta

Mueva solicitud

Una vez creada la solicitud, nos mostrara el formulario a completar.

Si volvemos a la lista de solicitudes, nos aparecera la pantalla de trabajo que nos
informa del estado actual de la solicitud y las diferentes acciones que podemos
realizar sobre ella. Estas acciones iran cambiando en funcion del estado de la
solicitud.

La solicitud se crea en estado borrador, lo cual implica que podemos modificarla
cuantas veces queramos y en periodos temporales diferentes.

Para continuar completando la Solicitud seré necesario acceder a travées de la opcién
acceso: Modificar Solicitud

'-.: Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 23/12/2022 11:51.04 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha Inicio Plazo: 241272022

Fecha altima modificacion: 23/12/2022 11:58:36

Observaciones:

@ Ver solicitud @ Modificar solicitud & Confirmar

La sesion de la aplicaciéon dura 15 minutos. Procure Guardar frecuentemente para
no perder informacion, sobre todo, cuando se incorporen archivos.

Al navegar entre paginas, también se realiza la operacion de Guardar.
2.2.Tipos de campos
De forma general, al navegar de una pagina a otra se guardan los datos introducidos,

validandolos previamente, y asegurando que la informacién introducida es correcta.
Si hay algun problema, podran aparecer, en la parte superior, dos tipos de aviso:
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— Mensajes, indican que ciertos datos son obligatorios para confirmar la solicitud,
pero nos permite guardar y navegar por la misma.

— Errores, implican que los datos introducidos no son correctos, bien por su
propia definicion o en relacion con otros campos. En este caso no permite
guardar, ni navegar, hasta que se solucione el problema.

Errores Carrar errores. 14

* Deben coincidir la provincia y el codigo postal

Mensajes Cerrar mensajes. &3

* El campo "Teléfono” es obligatorio

» El campo “Localidad con poblacién inferior a 5.000 habitantes o que estén situados en zona suburbios o cinturones industriales.” es obligatorio
» El campo "Porcentaje de acogida del Centro a alumnos inmigrantes, de minorias étnicas y/c culturales” es cbligatorio

» El campo "Perfil socioeconémico de la zona de influencia del centro” es obligatorio

2.3. Comunicacioén de incidencias

Para comunicar cualquier incidencia relativa a la cumplimentacién de la solicitud en
esta convocatoria, una vez identificado, utilice el enlace Gestionar incidencia, de la
parte superior derecha de la pagina.

Informacion convocatoria E B Gestionar incidencia @ Cerrar sesion

Reconocimiento y expedicion de acreditacion de proyectos de interés singular para la formacion
profesional elaborados y presentados por las empresas, organismos y entidades n1 AEE3

Fase actual : Presantacion Plazo : 03/07/2022 hasta

Nueva solicitud

Al pulsar sobre dicha opcién seremos dirigidos a la siguiente pagina donde podremos
crear nuevas incidencias pulsando sobre el botén Nueva Incidencia.

@ Cerrar sesion

Gestion de incidencias n1 AEZ3

Fase actual : Plazo abierto Plazo : 26/09/2019 hasta 01/01/2030 23:59:59

Nueva incidencia

Al pulsar sobre dicho botén aparecera el formulario que nos permite crear la
incidencia afiadiendo una descripcion corta, una descripcion mas detallada e incluso
la posibilidad de afiadir un fichero que permita describirla mejor.
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Gestion de incidencias

{*)Datos de cardeter obligatorio
Terminar

1

Datos identificativos

Sobicitante. Si los datos recuperados NO COINCIDEN con el usuario al que le ha ocumido |a incidencia, especifiquelo en |a descripeidn del primer didlogo

CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Datos de la incidencia
Descripeian corta (*):
Dialogo |Eliminar

Descripoin incidencia
(w3

Incluya un archivo si lo considera necesario (maximo 0,5 Mb) - Mo se ha seleccionado ningln archivo
Fecha generacidn solicitants -

Respuests :

Archivo contestacidn gestor :

Fecha de contestacion -

PARA VOLVER A LA CONVOCATORLA DE ORIGEN: Pulse aqui

Fuede ariadir hasta un maximo de TRES didlogos sin habar || Anadir dislogg

recibido contestacién. Para afiadirlo, seleccione 1a opeidn "Dialogo”
de |z lista de valores y pulse 2l botén Afadir :

1

Terminar

2.4. Datos identificativos.

Los datos de empresa, organismo o entidad solicitante en la solicitud se cargan
automaticamente al acceder al tramite. Los campos de Nombre y Tipo de
documento y Documento no son modificables. Los demas datos se han de introducir
manualmente.

Los Datos del representante legal de la solicitud se han de introducir
manualmente, e identificaran a la persona que firmara y registrara electronicamente
la solicitud. Por lo tanto, son obligatorios.

Asimismo, sera necesario incorporar el poder de representacion de dicha persona.
Este campo admite archivos de cualquier tipo con un tamafio maximo de 5MB.

Estos datos se utilizaran a la hora de establecer comunicacién con las entidades, para
avisar de una notificacion por comparecencia, o de cualquier incidencia. Por defecto
se cargan con los datos de registro del usuario, pero pueden modificarse si es
necesario.
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Datos identificativos

Datos de empresa, organismo o entidad solicitante

Mombre (*) CIF PRUEBA

Razon social (%)

Tipo documento ° CIF
Documento (*): CIFCIFCIF
Domicilio (*):

Codigo Postal (7):

Provincia (*): Buscar | Limpiar
Localidad (*): Ayuda @ Buscar | Limpiar
Comunidad/Ciudad Autonoma (*): Ayuda @ Buscar || Limpiar
Teléfono :

Corren electronico (%)

Perzona de contacto (%)

Teléfono de contacto
Datos del representante legal Ayuda @

MNombre (*):

Primer apellido (*):

Segundo apellido :

Tipo documento (*): ~
Documento (*):

Teléfono mavil (%)

Teléfono fijo -

Poder de representacion (tamafio maximo Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archivo

permitido: 5 MB) |

Datos de comunicacién / notificacién

Estos datos se utilizarén a la hora de establecer comunicacion con las entidades, para avisar de una notificacion per comparecencia, o de cualquier
incidencia. Por defecto se cargan con los datos de registro del usuario, pero pueden modificarse si es necesario.

Correo electranico (*): Ayuda (2] victoria_romero@educacion.gob.es

Teléfono movil (*): Ayuda @

2.5. Documentacion, declaraciones y autorizaciones

En este paso de la solicitud deberemos seleccionar una de las 9 lineas tematicas,
pinchando en el despegable, en caso de no adaptarse el proyecto a ninguna de estas
debera seleccionarse la opcidn de otros y rellenar el campo en blanco.

Si el proyecto presentado se adapta a mas de una linea de las 9 lineas tematicas,
podemos incorporarla seleccionando la pestafia afiadir, tantas veces como lineas
tematicas se ajusten al proyecto.

Lineas tematicas del proyecto

Pulse "Afadir’ para incorporar mas lineas Seleccione linea temdtica v | Afiadir
tematicas

Seleccione linea tematica (*): ~ Eliminar

Especificar linea tematica (Rellenar si se ha seleccionado la opcidn "Ofro” en el campo anterior) -
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En este campo debera seleccionar a que familia entre las 26 existentes pertenece el
proyecto.

Si el proyecto presentado pertenece a mas de una familia profesional, podemos
incorporarla seleccionando la pestafia afadir, tantas veces como familias
profesionales se ajuste al proyecto.

Vinculacion a Familia Profesional

Pulse "Afiadir nueva vinculacion” para Seleccione vinculacion a familia profesional » | Afiadir nueva vinculacion
incorporar mas vinculaciones :

Seleccione vinculacion a familia profesional (*): ~ Eliminar

Para adjuntar la documentacién obligatoria (aparece *) nos iremos a uno de los 5
documentos y pincharemos en examinar del sistema, nos da la opcion de buscar entre
nuestros archivos, quedando automaticamente adjuntado en el sistema.

Documentos a adjuntar

1. Tarjeta de identificacion fiscal de la entidad o entidades (*): Elegir archivo | No & ha seleccionado ningdn archivo
2. Documentacion que acredite, conforme a la legislacion vigente, Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

las facultades de representacion del firmante de la solicitud para
actuar en nombre de la persona juridica solicitante (*):

3. Documentacion de constitucion de la entidad o entidades Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

solicitantes debidamente legalizada :

4. Copia de los estatutos de la entidad o las entidades solicitantes Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

debidamente legalizados :

5. Anexo |l Modelo de memoria descriptiva del proyecto de interés Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo
singular para la formacion profesional (*):

Para descargarse el anexo Il, pulse sobre el siguiente enlace - Pulse aqui

Si volvemos a entrar con nuestras claves, tenemos la opcion de ver y/o eliminar el
archivo adjuntado.

2.6. Declaraciones responsables:

Sera obligatorio conforme a la Orden EPF/1339/2022 haber rellenado la casilla de la
declaracién responsable.

Declaraciones responsables

De conformidad con la Orden EFP2XX/2022, por la que establece el procedimiento y convocatoria de proyectos de interés singular para la Formacion
Profesional elaborados y presentados por las empresas, organismos y entidades, el representante legal de la solicitante DECLARA

O

Que dicha candidatura cumple los reguisitos establecidos en la convocatoria y, mediante Ia firma del presente documento, formaliza la solicitud datos técnicos figuran
en la memoria que =& adjunta v en los preceptivos documentos anexos. (*):
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3. Gestion de la solicitud
3.1. Confirmacion de la solicitud

Una vez hayamos completado todos los campos necesarios de nuestra solicitud y
estemos conformes con su contenido, podemos pasar a confirmarla.

Como proceder
¥ Siha completado toda la informacion de su solicitud, puede bloquearla para registrarla electrinicamente, pulsando sobre el siguiente botdn

Confirmar )

si hubiera algin error nos apareceria una pantalla indicando los mismos.

Emores Cerrar arores. [3

v [Péq. 1]- [Datos identificativos]Datos de empresa, organismo o entidad solicitantel: El campo "Cddigo Postal” es obligatorio
v [Pag. 1] - Datos identificativos]Datos del representante legalf: El campo "Documenta” es obligatorio

Una vez subsanados, volveremos a confirmar la solicitud (una vez confirmada ya no
es modificable)

si todo es correcto nos aparecera el resumen digital y procederemos a su Registro
electronico.

Mensajes Cermar mensajes. L

¥ Resumen digital a74a6ea30e6ad69d0bacTchef5c305850701397d21104041444701511183405
¥ Paramayor informacion pulse sobre el siguiente enlace; "acerca del Resumen digital generado”

licitud ALFP22/00001

Como proceder

¥ Para quetenga efectos administrativos, debe registrar elecirénicamente su soliciud utilizando en el siquiente botdn

Registrar electronicamente ) Ver solicitud
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3.2. Registro de la solicitud

Cuando hemos confirmado la solicitud, ésta debe ser registrada telematicamente
mediante certificado electrénico (DNle, FNMT, ...) dentro del plazo de presentacion:

— Sirealiza la accién de forma continua tras la confirmacion de la misma (dentro
del propio formulario) le aparecera la siguiente imagen.

lensajes Cerrar mensajes. b

} Resumen digital a74a6ea30efadf9d0bacchef5c305850701397d211040414447015111R3ff05
¥ Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace; “acerca del Resumen digital generado”

licitud ALFP22/00001

Como procader

¥ Para que tenga efectos administrativos, debe registrar electranicamente su solicitud uiizando en el siquients batdn

Reqistrar electronicamente ) Ver solicitud

3.3. Firma de la solicitud.

Puede registrarse electrénicamente mediante certificado electrénico (DNle, FNMT,
...). También puede consultar el siguiente Manual sobre Firma y Registro de
Solicitudes

Ficheros adjuntos

¥ Descargar Solicitud.xml

# Acceder al proceso de firma electrénica *# Cancelar el proceso de registro

3.4. Seguimiento de la solicitud

A través de la sede, los solicitantes podran hacer un seguimiento del estado de su
solicitud, y en caso de que la administracion estime que sea necesario completar o
subsanar algin aspecto de la misma, se comunicara con ellos mediante notificacion
por comparecencia.

Esta notificacion tendra avisos de cortesia que seran enviados al correo electrénico
facilitado en su solicitud; por ello debera cerciorarse de que es correcto y de uso
habitual.
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4. Flujograma de la presentacion de solicitudes

Nueva solicitud Confirmar

Creacién de una nusva
solicitud.

Bloguee el contenido para su
posterior presentacion.

pam N

Nueva solicitud

L

£\

En borrador
S

£\

Confirmoda

h " ¥ 4

Modificar solicitud

Meodifigue cuantas veces quiera
&l contenido de 13 solicitud.
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Con Certificado Digital

Registre con un Certificado
Digital en el registro electrénico.

Registro Electrénico
h ' 4
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