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1. ENTRADA A LA SEDE ELECTRÓNICA DEL 
MINISTERIO 

 
El acceso a la Sede Electrónica del Ministerio se puede realizar accediendo directamente a la 
siguiente url: https://sede.educacion.gob.es/portada.html 
 

 
 
También se puede acceder a través del portal de educación http://www.mecd.gob.es/ En este 
caso, se accederá mediante la opción ‘Sede electrónica’ que aparece a la derecha de la página 
y se seleccionará la Sede correspondiente a Educación: 
 

 

https://sede.educacion.gob.es/portada.html
http://www.mecd.gob.es/
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2. REGISTRO DE LOS CENTROS EN LA SEDE 
ELECTRÓNICA DEL MINISTERIO 

 
El primer paso para poder adjuntar documentación a las solicitudes de convalidación de los 
alumnos del centro a través de la Sede Electrónica del Ministerio, consistirá en el registro del 
centro en la misma. Para ello, desde la sede electrónica se accederá por ejemplo a la opción 
‘Mis expedientes’ señalada en la siguiente imagen: 
 

 
 
Una vez que se ha accedido a dicha opción se pulsará la opción ‘Regístrese’ en la pantalla que 
aparece y seleccionaremos la opción ‘Registro de entidad’, tal como muestran las imágenes: 
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A continuación aparecerá la pantalla en la que el centro tendrá que rellenar sus datos de la 
forma que se explica a continuación: 
 

 
 
Nombre entidad: Se indicará el nombre del centro. 
 
Tipo documento: Se seleccionará el valor ‘Entidad (carente de CIF)’. 
 
Nº documento: Se introducirá el código del centro. 
 
Contraseña: La que desee el centro. Este dato junto con el código de centro permitirá el 
acceso al procedimiento de tramitación de solicitudes dentro de la Sede Electrónica. 
 
Correo electrónico: Se corresponderá con el correo oficial del centro, el cual se utilizará como 
medio de comunicación con el Ministerio. A dicho correo el Ministerio le remitirá la información 
correspondiente a cada solicitud de convalidación tramitada. 
 
Teléfono móvil: Teléfono móvil o fijo que el centro desee utilizar como medio de comunicación 
con el Ministerio. 
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Una vez rellenados los datos y pulsado el botón ‘Aceptar’ nos aparecerá una pantalla para que 
confirmemos los datos introducidos: 
 

 
 
 
Al confirmar los datos se nos informará de que vamos a recibir un correo para activar la cuenta 
de usuario: 
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En el correo recibido accederemos a la URL indicada y se activará nuestra cuenta de usuario, 
tal como se muestra en la siguiente imagen: 
 

 
 


