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1.- REGISTRO DE CENTROS EDUCATIVOS

La realizacion de tramites en la sede electrénica del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
requiere que el centro educativo esté registrado como entidad juridica, con o sin certificado electrénico.

Procedimiento de registro

Desde la pagina de la convocatoria que esta ubicada en la web del Ministerio, hay que pinchar en el botén
Acceso al servicio on line.

Bienvenido = Benvingut = Benvide = OngiEtorri = Benvingut = Welcome ) Direcciones y teléfonos <

f¥oin@«

MINISTERICH

DE EDUCACION s . on
1 ¥ Resiliencia Buscador q

Inicio El Ministerio Servicios al ciudadano Contenidos Prensa

Ud estd aqui: » Inicio *» Servicios al ciudadano * Trdmites y servicios * Para centros docentes » Becas y ayudas * Centros no universitarios * agrupaciones-centros-educativos

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos
| Convocatoria 2022

® Acceso al servicio online
Plazo de presentacion de solicitudes: PROXIMA APERTURA desde el 08 de abril de 2022 hasta el 17 de mayo de 2022 a las 14:00
Indice
= [nformacion general
Descripcion  Destinatarios Requisitos Dotacion  Mas Informacion

Convocatoria

Informacion

Solicitud
Plazo de presentacion de solicitudes Instrucciones Documentacion Presentacion de la solicitud

Tramitacion
Instruccién del procedimiento

Mas informacion
Contacto Informacion de SIA Oftras convocatorias

Esta accion nos lleva a la siguiente pantalla:
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Em e pawe Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2022) & i 2e=3

@ Informacion convocatoria

Acceso como interesado

‘m | Con mi usuaric de la sede electrénica
Usuario (DNIMNIE): | Contrasefia: |
Si no estd registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

Acceso como representante

(Certificado electrdnice) Acceder

Con certificado de representante de entidad
i@ =

Plazo de presentacion:  Abierto W Cemrado

Nivel de acceso: w1 A3 ysuarioicontrasefia m2 & Usuario verificado con registre no presencial
N3 B Certificados sofiware y otros N4 & Cedificado hardware

[ Ver mds info.

Tipo de identificacion: ® Usuario identificado mediante Clave

MINISTERIO
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- Si el centro ya esta registrado, pero se desconocen los datos de acceso véase el apartado
Problemas de acceso.

. Si el centro no estuviera registrado, entonces tiene que registrarse:

Segun se observa en la imagen, hay dos opciones de registro:

1.1.- REGISTRO CON USUARIO Y CONTRASENA

Paso 1. Para registrarse, hacer clic en “Registrese”

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2022) ¢ w2e3

D Informacién convocatoria

Acceso como interesado

;'M | Con mi usuario de la sede electronica
Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: |ncidencias de acceso

Acceso como representante

' Con certificado de representante de entidad | +Informacién |
cl(e've P L - Acceder
(Certificado electrdnico)
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Paso 2. Seleccionar “Registro de entidad”

E igé covmo e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Buscar

- - 2
Registro tramites l
Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro.
Mis o
expedientes
Mis .v
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones A
Si eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
enlace. Mis justificantes
registro electronico —

Paso 3. Campos de identificacion del centro educativo
Nombre entidad: texto que coincida con el registro de centros de su comunidad auténoma.
Tipo documento:
v CIF: debe elegir esta opcion si es un NIF no compartido con otros centros.
v Otro: debe elegir esta opcién en caso de compartir NIF con otros centros.
N° documento:
v Si ha elegido CIF entonces poner el n° de documento NIF del centro.
v Si ha elegido Otro entonces hay que poner el NIF seguido sin espacios del cddigo de centro. Por

ejemplo, si el NIF es AOO0000Z y el codigo de centro es 28988872, el n°® documento seria
A000000228988872.
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E Y e e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro

Paso 1: Rellene el formulario Paso 2 Paso 3
————

*Datos de caracter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

“Nombre entidad: |

*Tipo documento : | CIF v |

*N° documento:

Ejemplo: Q7850003]

) Este identificador se utilizard como usuario de acceso a la Sede electrénica.

*Contrasefia :

*Repita contrasefia :

*Repita correo electronico:

*Correo electronico : |
“Teléfono movil : |

@ El correo electrénico y el teléfano mévil indicados se utilizardn para recibir comunicaciones relativas a los trdmites
implementados en esta sede electrdnica.

Paso 4. Contrasefa y datos de contacto

*Contrasefa :

“Repita contrasefia :

“Repita correo electrénico:

*Correo electronico : | |
*Teléfono movil : |

@ Elcorreo electronico y el teléfono mévil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electronica.

Contrasefia: A efectos de trdmites en sede electronica.

Correo electrénico: se utilizara a efectos de comunicaciones, notificaciones y recuperacion de la
contrasefia. En este campo, se debe poner el correo electrénico institucional del centro educativo. Nunca
correos institucionales de los miembros del equipo directivo.

Teléfono: se utilizard el nimero de teléfono del centro. No indicar nUmeros personales.

Paso 5. Declaraciones

Marcar las Declaraciones y el consentimiento, y hacer clic en ‘Aceptar’. Si esta correcto se mostrara la
siguiente pantalla (Paso 6), sino se mostraran los mensajes de error. Léalos atentamente para evitar
errores en el registro.

MINISTERIO
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— DECL#

() *Declaro que los datos que figuran en la solicitud de registro son ciertos, asumiendo en caso contrario, las responsabilidades que pudieran derivarse de su inexactitud y
autorizando al Ministerio de Educacion y Formacion Profesional la consulta de los mismos en el Sistema de Verificacion de Datos de Identidad de la Direccion General
de la Policia

(] *Doy mi consentimiento

Informacion importante

Al firmar esta peticion queda establecido que usted presta su consentimiento expreso al tratamiento de sus datos personales.
Lea, antes de firmar, la informacion basica.

Informacion basica

Los datos personales recogidos seran incorporados en el regisiro de acti de del Ministerio de 6ny
Formacién Profesional denominade SEDE ELECTRONICA en del Reglamento General de Proteccion de Datos:
3 del sul ia de én y Fermacion Profesional

Finalidad: Registro de los ciudadanos en la sede electronica del Ministerio, para realizar tramites electronicos de los que el ministerio es competente, comprendiendo
todo el ciclo del tramite administrativo

Legitimacién: Consentimiento del interesado y orden EDU/947/2010, de 13 de abril por Ia que se crea y regula el registro electronico del Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional

Destinatarios: No estan previstos

Derechos: Acceso, 1 on, limitacion del 3 de los datos, 0posicion y a no ser objeto de decisiones individualizadas.

Declaro que he leido Ia INFORMACION BASICA referente a los derechos a ejercitar. Puede consultar Ia informacion adicional y
detallada sobre proteccion de datos en enlace:ntip: de.educacion.gob. i dat

Paso 6. Verificacién de datos

[ i‘i = m Sede electrénica

Sede ENctronica - Ministano de Educacion y Formacion Profesional

Buscar -
tramites
O Mersaes x
+ Verdoue su Comes slectronico. S es comecio. descarguese 103 "datos de Su regisia” y pulse sotre o baton “confemar” Mis =
expedientes
Registro
Mis
Paso 2: Venlgue tus datos )
notificaciones .
Compruete sus datos Ge acces0 o tsterra Tengd en Cuenta Que Savdn 108 MISTos DArd Cusigue rdmite 08 B 9008 electinca Sof Minsieno Os EQucacon y Formaosn
Promsona Mis justificantes
registro electrénico
I
Si o5l condonme C0n 16 GaN0S PUKe "Contimar™ Dara QuUedar regnYace. Pulte woOher DArR MOOACacs Ayuda
Informacion del usuario:
» Nombre: PreecaPrietaPruste Convocatorias ~
+ Prames apefligo: proximas al clecre

» Seguado apeihso:
Verificacionde | N

Informacion para el acceso al sistema: Py
* Usuano: SOCTICIOCTIE o =
Informacion para la notificacion al usuario:
+ Telfono mowil: |
+ Correo ehectrimico:
|/ Contres |
Al hacer clic en ‘Datos de su Registro’, le muestra un pdf con los datos del registro. Es necesario
conservarlo para futuros tramites en la sede electrénica.
MINISTERIO
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Registro

Faso1 % Paso 2:Verifigue sus datos % Faso3

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualquier trémite de la sede electronica del Ministerio de Educacion y Formacion

Profesional.

‘& Datos de su Registro

Si esta conforme, hacer clic en ‘Confirmar’ para finalizar el registro.

En caso contrario, hacer clic en el botén ‘Volver’.

[ i‘i mme g Sede electronica

Sede ENctronica - Ministano de Educacion y Formacién Profesional

O Merssjes

+ Verdoue su Commes slectronico. S s comecio. descanguese los "datos de su regisio” y pulse sotre of boton “confrmar”

Registro

) Faso 2: Venlgue tus datos )

Compruete sus datos e accesd ol sstera Tengs en Cuenta Que sevdn Ios MIsTIos DArD Cuslaaet rimite 08 ¥ 2008 electiinca el Minsteno 0 EQucaciin y Formaosn

Profesons

| ® Datos de 3u Regstro

Si ool Condorme COn 106 GaN05 PUKe "Conimar™ Dara Quedar regNYace. Pulie woher DArR MOOACaos
Informacion del usuario:

» Nombre: PreecaPruetaPruste
+ Primer apefligo:
» Sepundo apeihao:

Informacion para el acceso al sistema:
* Usuanioc SOCTICIGCTIE
Informacion para la notificacion al usuario:

+ Tekfono movwil: |
+ Correo ehectrimico:

Paso 7. Activar su cuenta

Para finalizar el registro, es necesario activar su usuario para acceder al sistema.

Buscar 2
tramites

Mis Fa.
expedientes

Mis
notificaciones .

Mis justificantes
registro efectrénico ¢
”
Ayuda ‘
Convocatorias ~
préximas al clecre
Verificacionde | N
csv Lo )
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Eg mmg e Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro

Fasol » Paso2 3 Paso 3:Active su cuenta

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, maximo 2 horas, recibira un correo electroénico con la informacion necesaria Para
estar seguro de que recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es” a la "lista de correo seguro” de su correo electronico.

Sino recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”. compruebe las carpetas "correo masive”, “correo no deseado” o "spam”. Si aun asi no lo recibiese, acceda a "Incidencias de
acceso” introduzca su documento y siga las instrucciones.

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a la opcion del mend "Ayuda” .

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

El correo con el enlace de activacion es vélido durante las siguientes 48 horas.

ma. 05/10/2021 19:35

eadministracion@mecd.es

Sistema de tramitacién electrénica del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional - Activacién de la cuenta de usuario.
Para B

Firmado por SELLO DE ADMINISTRACION PUBLICA MECD

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la URL en su navegador):
https://sede. educacion.gob.es/sede,

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede.html
Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las préximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Nombre: PRUEBAPRUEBAPRUEBA
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento:
Correo electrénico:
Teléfono mévil:

Al realizar clic en el enlace, le lleva a la sede electrénica y le muestra:

Eﬁ IR e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

© Mensajes x

» Cuenta de usuario activada. Se ha registrado correctamente.

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL
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1.2.- REGISTRO CON CERTIFICADO ELECTRONICO

Si esté en posesién de un certificado electrénico valido, admitido por el sistema, el proceso de registro se
realiza de forma automatica.

E e oo o Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Sede electronica de Educacion. Acceso general ¢ w 2=

Acceso como interesado

, Con cl@ve | +Informacion J
cl(@'ve R e s X Acceder
(DNle/Certificado electrénico, Ci@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)

De la misma manera, el registro es automatico si posee un certificado valido de entidad-representante
admitido por el sistema en la opcién de ‘Acceso como representante’. En este caso, se dara de alta de
forma automatica, siempre que no existan tanto la Entidad como el Representante.

La sede electronica mostrara el formulario de alta con los datos recogidos del certificado digital.

Una vez completados todos los datos, recibird un correo electronico en la direccidn facilitada, con su
usuario y contrasefia, y un enlace para activar dicho usuario.

Al hacer clic en el enlace recibido, se completa el proceso de registro.

IMPORTANTE: En este proceso de registro no esta cumplimentado el teléfono, ya que este dato no esta
incluido en el certificado digital. Si esta bloqueado y no se pude cumplimentar, proceda a realizar una
incidencia al servicio técnico.

1.3.- PROBLEMAS DE ACCESO

a) Sisu centro ya esta registrado en la sede electronica del Ministerio de Educacién y Formacion
Profesional, y no tiene constancia de los datos de acceso:

v Su usuario debe ser entidad juridica, en cualquiera de las modalidades permitidas: CIF | Otro
v" Utilice la opcién Incidencias de acceso en el apartado de Usuario y Contrasefia.

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL
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F¢ Y FORMACION PROFESIONAL

E 5@- conmo e Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos
comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021 ¢ w2e=3

© Informacién convocatoria

Acceso como interesado

&'m | Con mi usuario de la sede electrénica
Usuario (DNINIE): | Contraseia:

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

v" Debe conocer el documento de identificacion asociado al centro y el correo electrénico institucional
del centro. Si dispone de ambos datos, hacer clic en cambiar la contrasefa.

Y FORMACION PROFESIONAL

E ,¥.§ e Sede electrénica
a

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

— INCIDENCIAS DE ACCESO:

Si tiene algun problema para aceder a la sede, introduzca su documento y pulse el siguiente botén:

Documento

Incidencia de acceso

Si usted tiene acceso al correo arriba indicado

Pulze el siguiente botdn para recibir un correo con un enlace para establecer una nueva contrazefa WSy EANs (=

b) Si el centro esta registrado y no esta seguro de los datos de registro:

v’ Utilice la opcidn ‘Incidencias de acceso’ facilitando la siguiente informacion: cédigo de centro, NIF,
correo institucional del centro, teléfono, nombre del centro educativo. De esta forma, se podra
contrastar con el usuario registrado en sede y confirmar que es el mismo centro.

Hotificacion de la incidencia

Pulse el siguiente botdn para notificar la incidencia v gue sea analizada y resueta por un gestor. R ELi = (g (E/= g8 ]

v/ Sifuera el mismo centro que se hubiera registrado anteriormente, se comprueba que el correo sigue
siendo el mismo.

o Sies el mismo, se enviara un enlace de cambio de contrasefia a dicho correo.

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL
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o Si el correo ha cambiado, la sede contactara para confirmar el nuevo correo electronico y asi
poder enviar un enlace de cambio de contrasefia.

o Sifuera otro usuario distinto, le indicaremos cémo realizar el registro de forma que no podra
usar ese documento, ya que esta siendo utilizado por otro usuario. En el caso de NIF
compartidos, hay que poner el NIF seguido sin espacios del codigo de centro.

2.- IDENTIFICACION / AUTENTICACION

Acceso a la convocatoria con:

» Usuario y contrasefia del centro.
» Acceso como representante. Con certificado de representante de entidad (certificado electrénico).

E s cowme e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2022) @ w23

@ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

A'EDE | Con mi usuario de la sede electrénica

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias de acceso

Acceso como representante

" Con certificado de representante de entidad | +Informacién |
cl{e've L

i . - Acceder
(Certificado electronico)

Plazo de presentacién: = Abierto & Cerado

Nivel de acceso: N1 A ysuaric/contraseiia M2 & Usuario verificado con registre ne presencial
w3 & Certificados software y otros N4 05 Certificado hardwars

E3 Ver mds info.
Tipo de identificacion: ' Usuaric identificado mediants Clave

a indice de la solicitud 1] 2 3 4 5 Sigulente 3>

Datos identificatives del centro coordinador de la agrupacién

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por Gltimo anexe los archivos

Datos del centro coordinador obtenidos de la Sede electronica

Denominacitn [*). CIF PRUEBA
Tipo de documento (*): CIF
MNimero de documento (°): CIFCIFCIF

Correa elecirbnico a efectos de comunicacion
de la Sede elecirtnica © Ayuda @

MINISTERIO
DE EDUCACION
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3.- FORMULARIO DE SOLICITUD CONVOCATORIA AGRUPACIONES DE CEN-
TROS EDUCATIVOS

Realizar una ‘Nueva solicitud’.

Tramites y Servicios

Interesado: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF - i ion.gob.es - N1 AEE3

Informacion convocatoria [@) Lista de solicif Gesti inci i Cerrar sesion

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2022)
Cédigo solicitud: ACEP22/00001

(*)Datos de caracter obligatorio

Pagina 1 del formulario:
Datos identificativos del centro coordinador de la agrupacion
Datos del centro coordinador obtenidos de la Sede electrdnica

En este primer apartado, se cargan los datos identificativos del centro coordinador de la agrupacién segun
constan en la sede electronica, excepto el correo electronico que hay que escribirlo.

E' indice de ka solicitud [1] 2 3 4 5 Sigulente 3>

Datos identificativos del centro coordinador de |a agrupamﬁn

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campoes alfanuméricos, después pulse Guardar para comprabar si hay errores y por alimo anexe los archivos

Datos del centro coordinador obtenidos de la Sede electronica

Denominacién [*]: CIF PRUEBA
Tipo de documento (*): CIF
Nomero de documento () CIFCIFCIF

Correa elecironico a efeclos de comunicacion
de la Sede electrénica © Ayuda I8

MINISTERIO
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Ayuda: Correo electrénico institucional del centro a efectos de recibir las comunicaciones de la Sede
electronica relacionadas Unicamente con esta convocatoria.

Datos del centro coordinador obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

En este segundo apartado es necesario rellenar el ‘Namero de documento NIF del centro’y el ‘Cédigo de
centro’y después pulsar Guardar para que se carguen los datos de este apartado.

Datos del centro coordinador obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Nomero de documento NIF del centro (7):

Codigo de centro (Después pulse Guardar
para que se carguen los datos de este
apartado) (")

Denominacion genérica :

Denominacidn especifica

Tipo de centro :

Autonomia :

Provincia :

Localidad :

Domicilio :

Codigo postal :

Teléfono del centro

Direccion de corrzo electronico del centro -

MINISTERIO
DE EDUCACION
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En el tercer apartado solo se tienen que rellenar los datos que no coincidan con el apartado anterior, en su
caso.

Datos del centro coordinador en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado anterior

Denominacion geneérica :
Denominacion especifica :
Teléfono del centro :

Direccion de correo electronico del centro :

El cuarto apartado, son los ‘Datos del coordinador/a del proyecto en la agrupaciéon™

Datos del coordinador/a del proyecto en la agrupacion

Nombre (*):

Primer apellido (*):

Segundo apellido :

Tipo de documento (*) v
Numero de documento (*)

Teléfono a efectos de comunicacion (*):
Ayuda (2]

Correo electronico a efectos de
comunicacion (*) Ayuda (2]

Ayuda: Teléfono a efectos de comunicacién

La informacion contenida en este campo sera utilizada a efectos de comunicacién con el érgano instructor
del procedimiento.

Ayuda: Correo electrénico a efectos de comunicacion

La informacion contenida en este campo sera utilizada a efectos de comunicacion con el érgano instructor
del procedimiento.

El quinto apartado, son los ‘Datos del Director/a del centro coordinador en la agrupacion™
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Datos del Director/a del centro coordinador de la agrupacion

Nombre (%)

Primer Apeliido (*):

Segundo Apellido -

Tipo de documento (*): hd
Numero de documento (*):

Teléfono (*):

Correo electronico (*):

Por ultimo, en esta primera pagina, es necesario leer el cumplimiento en materia de proteccion de datos. Se
procederd a aceptar a la hora de firmar la solicitud.

Reglamento General para la Proteccion de Datos

En cumplimiento de la normativa de proteccion de datos personales, le informamos que sus datos seran incorporados a la actividad de tratamiento de
convocatorias, subvenciones, formacion y programas, cuyo responsable es la Direccion General de Evaluacion y Cooperacion Territorial del Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional (C/ Alcala 34, Madrid).

La finalidad del tratamiento es la gestion de las convocatorias, subvenciones, formacion y programas de la Subdireccion General de Cooperacion Territorial
e Innovacion Educativa. La licitud se basa en el articulo 6.1 c) del Reglamento (UE) 2016/679, en la LOMLOE y en la normativa aplicable en materia de
subvenciones. Para aquellas actividades en las que se considere necesario, se solicitara el consentimiento para la grabacion y difusion de imagenes.

Los datos proceden del interesado y se cederan en su caso a las entidades gestoras correspondientes.

El periodo de conservacion sera el necesario para cumplir con la finalidad para la que se solicitaron y para determinar las posibles responsabilidades. Sera
de aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Puede ejercitar los derechos recogidos en los articulos 15 al 22 del Reglamento, que sean de aplicacion de acuerdo a la base juridica del tratamiento, ante
el Delegado de Proteccion de Datos (dpd@educacion.gob.es). Podra hacerlo a través de la sede electronica del Ministerio, presencialmente en las oficinas
de registro o por correo postal.

Asimismo, puede presentar reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, autoridad de control en materia de proteccion de datos
personales, cuando no haya obtenido satisfaccion en el ejercicio de sus derechos. (www.aepd.es/es).

Declaro que he leido la informacion basica referente a los derechos a ejercitar.

Al firmar esta peticion queda establecido que usted presta su consentimiento expreso al tratamiento de sus datos personales.

Al rellenar cada pagina debe terminar haciendo clic en el botén de ‘Guardar’ (aunque por defecto se guarda
la pagina automéaticamente).

Mensajes Cerrar mensajes. L4

» Accion de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la ultima, pulsar Guardar.

En cada pagina, una vez cumplimentados los datos, hay que proceder a hacer clic en ‘Guardar’.
Pégina 2 del formulario:
Datos y documentacion de la agrupacion

Cumplimentar los datos de la agrupacion y antes de adjuntar el ANEXO | A). Proyecto comun, pulsar
Guardar para comprobar si hay errores.
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Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2022)

Codigo solicitud: ACEP22/00001

(*)Datos de caracter obligatorio

B indice de Ia solicitud <o Anterior 1 [2] 3 4 5 Siguiente =

Datos y documentacion de la agrupacion

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por (ltimo anexe los archivos.

Mdmero de centros que forman |a agrupacion incluido el centro 1
coordinador (*):

Titulo del proyecto comdn (*): dfsdfads ghhghhhhhhhhh
Tematica del proyecto comin (*); Ayuda & dsfasdff ghjghjgjhhhhhh
ANEXO I A). Proyecto comin (*): Ayuda (2] 1 Ver fichero
Indice de la solicitud <0 Anterior 1 (2| 3 4 5 Siguiente *»

Ayuda: Tematica del proyecto comun
Tematica del proyecto comun segun el punto 5 de la disposicion sexta de la Resolucion.

Ayuda: ANEXO | A). Proyecto comun
Segun el punto 5 de la disposicion cuarta de la Resolucion. La no presentacion del proyecto comuan sera
causa de exclusion.

Al rellenar cada péagina debe terminar haciendo clic en el boton de ‘Guardar’ (aunque por defecto se guarda
la pagina automéaticamente).

Mensajes Cerrar mensajes. L4

} Accién de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la Gltima, pulsar Guardar.
Pégina 3 del formulario:

Datos y documentacion del centro coordinador

Cumplimentar los datos del centro coordinador y antes de adjuntar los anexos, pulsar Guardar para
comprobar si hay errores.

Los anexos son documentos en formato pdf que estan disponibles en la pagina web de la convocatoria. Los
ANEXOS II, 11, IV, V'y VI se deben cumplimentar electronicamente
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Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos (Convocatoria 2022)

Codigo solicitud: ACEP22/00001

E Indice de la solicitud
o

Datos y documentacion del centro coordinador

[*iDabos de cardcter obligatono

< Anterior 1 2 EI 4 3 Siguiente 3

AVISD IMPORTANTE:

Rellena primero los campos alfanuméricos. después pulse Guardar para comprober si hay emores y por dlfime anexe los archivos.

Denominacion gendrica -
Denominacion especifica :
Autoramia

Provincia :

Enzsfianzas a las que s= dirige =l proyscto ()
Eduscacien irdansil ©

Eduscaciin primarias ©

Educacion secundaria obligataria

Formacitn profesional basica :

Bachillerais :

Ciclo= formativos de grada media :

Educacian de personas adulfas :

Ensefanzas de idiamas

Ensefanzas afisticas y deportivas :

Ensefanzas adaptadas a educacion aspecial :

Mimaro de docentes u oiros prafesionales del centra que
participan en el prayecha (*;

Mimearo de docentes u ofros prafesionales de la's ensefianca’s
mplicadas en el proyecis [*):

Iii I o o I R Y Y

Presupuesto glebal del centro (7): Ayuda 7] 100000

AMEXD | B). Prayects especifioa: cancreddn del proyesto camin 4 Wer fichien
al contexto del cantro (*): Ayuda 7]

ANEXD I Presupuesto del centna para viajes (| Ayuda ﬂ + Wt fichen
AMEXD L Prasupussto global del centro (*): Ayuda 7] 4 Wer fichens
AMEXD . Certificada del secrefanio’s del acusrda del Conssjo + War fichera

Escolar [*): Ayuda @

AMEXO W, Cartihcado del secretariods de la comunicacidn a la 1 Wer fichens
Administracikdn educativa (*): Ayuda @

AMEXD V. Declaracion responsable del direcion'a (*): Ayuda ﬂ A Wi fich e

Ayuda: Presupuesto global del centro

18
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Presupuesto especificado en el ANEXO llI.

Ayuda: ANEXO | B). Proyecto especifico: concrecion del proyecto comun al contexto del centro
Segun el punto 5.a) de la disposicién cuarta de la Resolucion. La no presentacién del proyecto especifico
seréa causa de exclusion.

Ayuda: ANEXO II. Presupuesto del centro para viajes
Segun el punto 5.b) de la disposicion cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO lll. Presupuesto global del centro
Segun el punto 5.c) de la disposicion cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO V. Certificado del Secretario/a del centro del acuerdo del Consejo Escolar
Segun el punto 5.e) de la disposicién cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO V. Comunicacion a la Administracion educativa
Segun el punto 5.f) de la disposicién cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO VI. Declaraciéon responsable y, en su caso, certificados
Segun el punto 5.d) de la disposicién cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electrénicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.
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Afadir centros coordinados

Anadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber como afiadir un centro coordinado : Ayuda | Datos identificativos y documentacion del centro coordinado v | Afadir centro coordinado

Debe afadir al menos un centro coordinado pulsando el boton Afiadir centro coordinado. En caso contrario,
le mostrara el siguiente mensaje de error:

Errores Cerrar errores. .4

» Debe afadir al menos un centro coordinado. Para ello pulse el boton Afiadir centro coordinado situado al final de la pagina 3, tantas veces como centros
coordinados tenga la agrupacion.

Al realizar esta accion se creara una nueva péagina, correspondiente a un centro coordinado.
Anadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber como afiadir un centro Datos identificativos y documentacion del centro coordinado| v | |Afiadir centro coordinado
coordinado: Ayuda

<% Anterior 1 2 4 5 Siguiente >»

Si se vuelve a realizar la accion se creara otra nueva pagina y asi sucesivamente.

Anadir centros coordinados

Pulse Ayuda para saber como afiadir un centro coordinado : Ayuda  Datos identificativos y documentacion del centro coordinado v | Ahadir centro coordinado

indice de la solicitud < Anterior 1 2 |3| 4 5 6 Siguiente

Guardar

Ayuda: Pulse Ayuda para saber cémo afiadir un centro coordinado
El nimero minimo de centros que forman una agrupacion es dos, incluido el centro coordinador.

Debe crear una nueva pégina por cada centro coordinado. Para ello pulse Afadir centro coordinado tantas
veces como centros coordinados tenga la agrupacion.

Al rellenar cada pagina debe terminar haciendo clic en el botén de ‘Guardar’ (aunque por defecto se guarda
la pagina automaticamente).

Mensajes Cerrar mensajes. &4

» Accion de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la Gltima, pulsar Guardar.

En cada pagina, una vez cumplimentados los datos, hay que proceder a hacer clic en ‘Guardar’.
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Pagina 4 del formulario (y siguientes si hay mas de un centro coordinado):

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado

Datos del centro coordinado obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Es necesario cumplimentar el ‘Niumero de documento NIF del centro’y el ‘Cédigo de centro’y después
pulsar Guardar para que se carguen los datos de este apartado.

B indice de la solicitud

< Anterior 123 4 56 Siguiente >

Datos identificativos y documentacion del centro coordinado Eliminar

AVISO IMPORTANTE:

Reliene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por (timo anexe los archivos

Datos del centro coordinado obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Nomero de documento NIF del centro (*)

Codigo de centro (Después pulse Guardar
para que se carguen kos datos de este
apartado) (")

Denominaciin genénca
Denominacidn especifica
Tipo de centro
Autonomia

Provincia

Locaixdad

Domicko

Codgo postal

Telétono del centro

Direccdén de correo electronico del cantro
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Datos del coordinador/a del proyecto en el centro coordinado

Datos del coordinador/a del proyecto en el centro coordinado

MNomibwe () gigfdi

Primer apellido [*): fighth

Segundo apeliido :

Tipo de documento (*): HIF w |
Mimeno de documento (*)

Teléfono a efectos de comunicacion [*) 0000000
Ayuda @

Caorreo electronico a efectos de
comunicacidn (") Ayuda [ %)

Ayuda: Teléfono a efectos de comunicacion
La informacién contenida en este campo sera utilizada a efectos de comunicaciéon con el érgano instructor
del procedimiento.

Ayuda: Correo electrénico a efectos de comunicacion
La informacion contenida en este campo sera utilizada a efectos de comunicacién con el érgano instructor
del procedimiento.

Datos y documentacion centro coordinado

Cumplimentar los datos del centro coordinado y antes de adjuntar los anexos, pulsar Guardar para
comprobar si hay errores.

Los anexos son documentos en formato pdf que estan disponibles en la pagina web de la convocatoria. Los
ANEXOS II, I, IV, V y VI se deben cumplimentar electrénicamente.
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Datos y documentacion del centro coordinado

Ensefianzas a las que se dirige el proyecto (%);

Educacion infantil:

Educacion primaria:

Educacion secundaria obligatoria:

Formacion profesional basica:

Bachillerato:

Ciclos formativos de grado medio:

Educacion de personas adultas:

Ensefianzas de idiomas:

Ensefianzas artisticas v deportivas:
Ensefianzas adaptadas a educacion especial:

OO0O0O0O0OoO0oood

Mimero de docantes u otros profesionales del centro
que participan en el proyecto (*):

Miimero de docentes u otros profesionales de lafs
ensenanzals implicadas en el proyecto(*):

Presupuesto global del centro(™). Ayuda (2

ANEXO | B). Proyecto especifico: concrecion del
proyecto comun al contexto del centro (*): Ayuda '®)

ANEXO 1. Presupuesto del centro para viajes (*). Ayuda

ANEXD I, Presupuesto global del centro(™); Ayuda '2)

AMEXQ IV. Certificado del secretario/a del acuerdo del
Consejo Escolar(®); Ayuda 2/

AMNEXQ V. Cerificado del secretariofa de la
comunicacion a la Administracion educativa(®): Ayuda (@

ANEXO V1. Declaracion responsable del director/a():
Ayuda (2

indice de la solicitud <% Anterior 1 2 3 E 5 Siguiente >

Ayuda: Presupuesto global del centro
Presupuesto especificado en el ANEXO llI.

Ayuda: ANEXO | B). Proyecto especifico: concrecién del proyecto comun al contexto del centro
Segun el punto 5.a) de la disposicion cuarta de la Resolucién. La no presentacion del proyecto especifico
sera causa de exclusion.

Ayuda: ANEXO II. Presupuesto del centro para viajes
Segun el punto 5.b) de la disposicion cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO IIl. Presupuesto global del centro
Segun el punto 5.c) de la disposicion cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO IV. Certificado del Secretario/a del centro del acuerdo del Consejo Escolar
Segun el punto 5.e) de la disposicion cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO V. Comunicacién ala Administracién educativa
Segun el punto 5.f) de la disposicién cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.

Ayuda: ANEXO VI. Declaracién responsable y, en su caso, certificados
Segun el punto 5.d) de la disposicién cuarta de la Resolucion.
Formulario a cumplimentar electronicamente. Disponible en la pagina web de la convocatoria.
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Al rellenar cada péagina debe terminar haciendo clic en el botén de ‘Guardar ‘(aunque por defecto se guarda
la pagina automaticamente).

Mensajes Cerrar mensajes. L4

» Accion de guardar realizada correctamente. Debe cumplimentar todas las paginas y al terminar la ultima, pulsar Guardar.
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Ultima pagina del formulario:
Representante legal del centro coordinador para firmar digitalmente la solicitud

Director/a u otro miembro del equipo directivo firmante de la solicitud para su registro

Representante legal del centro coordinador para firmar digitaimente la solicitud

AVISO IMPORTANTE:
Rellene primero los campos alfanuméricos, después pulse Guardar para comprobar si hay errores y por dltimo anexe los archivos.

Director/a u otro miembro del equipo directivo firmante de la solicitud para su registro
Seleccione el cargo en el centro: ﬂ
Mombre(*):
Primer apellido{®):
Segundo apellido:
Tipo de documento(): 1+
Nimero de documentao (*):
Poder de representacién, en su
caso. Ayuda'®

SOLICITA participar en la convocatoria de ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en
practica de proyectos comunes que favorezcan la educacion inclusiva y la innovacion educativa. Convocatoria 2022.

Declaracion responsable de la veracidad de la documentacion presentada

Declara, bajo su responsabilidad, que la documentacion presentada en esta convocatoria es veraz y fiel a los documentos originales, conforme al articulo 28 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Publicas.

Declara, bajo su responsabilidad, que 1a agrupacién cumple con los requisitos exigidos en la presente Resolucién de la Secretaria de Estado de Educacién, por la que
se convocan ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacidn y puesta en practica de proyectos comunes que favorezcan la
educacién inclusiva y la innovacion educafiva. Convocatoria 2022,

Documentacion aportada por el gestor

Describa brevemente su
contenido:

Incorpore la documentacion
(maximo 20 Mb):

indice de la solicitud <% Anterior 12 3 4

La solicitud debe de ser firmada por el Director/a del centro, o excepcionalmente por el Jefe/a de estudios
0 Secretario/a, anexando un poder de representacion.

Ayuda: Poder de representacion, en su caso
Anexo de poder de representacion. Solo para Jefe/a de estudios o Secretario/a.

4.- Confirmacion de la solicitud. Firmay registro para su presentacion

Una vez cumplimentada correctamente la solicitud, esta se encuentra en estado ‘En borrador’. En dicho
estado existen las opciones “Ver solicitud”, Modificar solicitud’y “Confirmar”.

Si todos los datos son correctos y ya no va a realizar modificaciones, entonces debe confirmar la solicitud
haciendo clic en “Confirmar”

Cuando la solicitud se encuentre en estado Confirmada’, es preciso completar el proceso de firmay
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registro de la misma para poder participar en la convocatoria.
El proceso de presentacion de la solicitud solo esta finalizado cuando dicha solicitud se encuentre en
estado 'Registrada’.
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Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Codigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacién: 08/10/2021 04:52:30 Fecha confirmacidn:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 08/10/2021 04:52:30

Observaciones:

Ver solicitud & Modificar solicitud Confirmar

Una vez confirmada se genera un resumen digital y aparece un mensaje indicando que debe ser firmada y
registrada electrénicamente:

Informacion convocatoria @ Lista de solicitudes & Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. b4

» Resumen digital daa8eb003f5183358682428acch36ced350e42ae5d2d6b46ba8afe951ffa5de2
¥ Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitud ACEP21/00005

Como proceder
» La solicitud sera firmada y registrada por el Director/a del centro coordinador de la agrupacion. Excepcionalmente podra ser firmada y registrada por
el Jefe/a de estudios o Secretario/a. En este caso debera anexar un poder de representacion.

( Registrar electronicamente )

Procedimiento de Registro electronico:

Mensajes Cerrar mensajes. L4

» A continuacion sera redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para que registre su solicitud.
» Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitud ACEP21/00005

Registro electrénico

Debe seguir los siguientes pasos y asegurarse al final del proceso de obtener un JUSTIFICANTE DE
REGISTRO, no solo de firma, ya que hasta que no se completa el proceso de registro la solicitud
permanecera en el estado de ‘Confirmada’.

Pulse en la opcion ‘Registrar electronicamente’.
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o soctone S

Codigo solicitud: PNEDT18/00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 30/10/2019 13:08:05 Fecha confirmacion: 30/10/2019 13:11:36
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 30/10/2019 13:11:36
Observaciones:

© Ver solicitud Registrar electronicamente Ver XML

Paso 1. Lea atentamente el mensaje, si usted no posee un certificado electrénico valido no podra
finalizar el proceso. Pulse ‘Registro electrénico’ para ver los datos del firmante, el certificado debe
coincidir con los datos del firmante para que se pueda realizar la firma.

Sede electronica

Tfémltes‘y SAONICIOS 1 4 /j \ 3 - =4
s |

o Voher gCerrar sessin

Mensajos Cerrar mensages €3

* A continuacidn serd redirigido al registro elecirdnico el Ministerio de Educadidn y Formacidn Profesional paca que registre su soliciud
» Para poder megistian &3 necesano disponer de un Certificado digital reconoCido 0 #ELI regISE RGO &0 13 plataforma Clive. en funcidn de 1as opciones
de Arma habidtadas para s corvocatona.

Solicitudes

Navegadores recomendados

Vet cptensada pars démmet Explore £ 2 0 superer y Vol Frefox 3 x
Informacion sobee los certificados que admita of sistoma:

Esle snlema de nlormacdn sdmte corificadon de s FRMT, ¢ Dl v certificados de cusiguer otrs autordad de por @ GQfvra
Utilidades complementarias a tramites y sorvicios:

Repatro eestrings

Consula do cédgos de Oenlittacen B¢ decumentss (C5V

© Ninatero de Ecucacon y Formacion Frofesions!

W UDMI
Accesbidad Naga dei ade Cortacte

V104 (o 188 3% 0 208 Facra gesenasdn 1219001 0200

Paso 2. Pulse el botén ‘Acceder al proceso de firma electrénica’, de forma que accedera a la seleccién del
procedimiento de FIRMA.
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I e b i N i e~ e =V g S g
E ;ﬁi smme  weme Sede electrénica
M N T FORNACION PROFSONAL

Registro electronico

Proceso de firma electrénica

2 Ayuda & Copras de ustificantes

Informacioén de la documentacion y descarga de adjuntos
Datos

ooz
|
ASUNTO: Premios nacicnales de sducaclfn a 10s equipos docentes 2018

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: DGECT

Ficheros adjuntos

l £ Acceder al proceso de firma electrénica l *# Cancelar el proceso de registro

o de 1 y Formadén F

Algunos de los procedimientos conllevan la seleccion de un certificado instalado en el navegador. Si no le
aparece la ventana de seleccion del certificado y tiene varios instalados, le recomendamos que limpie las
cookies y sesiones, y comience de nuevo el proceso para que el navegador se vea forzado a pedirle el
certificado y se asegure de que selecciona el correcto.
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Registro electronico

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

%3 Cancelar el proceso de firma

cl@ve

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Ci@ve Firma
Firma electrénica mediante certificados Firma electrénica mediante certificado
electronicos almacenados en el navegador o electrénico centralizado, almacenado y
en un dispositivo criptografico. custodiado por la Administracion Publica.
Requiere registro previo en Cl@ve
Permanente.
Ayuda Ayuda

#@

Firma facil

Delegacion de la firma electronica en el
Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identificarse mediante la plataforma
Cl@ve.

cl@ve
Ayuda

Paso 3. En la siguiente pantalla, se procede el proceso de FIRMA ELECTRONICA. Debe confirmar los
datos de su solicitud y si todo es correcto se procederd a firmar la solicitud. Recuerde, esto solo conlleva la

firma, no el registro.

Una vez pulse Firmar y Enviar’, habré firmado su solicitud, es decir, habra generado una huella
identificativa para la misma que conlleva tantos los datos de su certificado como los de la propia solicitud.

Paso 4. Puede descargar el justificante, pero como le indica el mensaje, la solicitud adn no esta

registrada, para ello debe pulsar ‘Continuar’.
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¥ PORPACION

[ ;‘- e e Sede electrénica

Proceso de firma electrénica

Firma thcil

Su trémiie no ha finalizado s este purmo. 3 foma se ta reakzado comectamente Si o desea. puede descargar un usticante de osta cperOon
33N30

o SCgN st arte de foma antes de contnes con l0s PasOs restantes

¢ Comhraa # Descarger ustficante de ferma

© Meusteons e EQucackn y Formaaon Profesional

Paso 5. En este Ultimo paso se le confirmara que la firma electrénica ha concluido y que su solicitud se
ha registrado con éxito.
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E oS cmmp  mame Sede electronica

Proceso de firma electrénica

Solicitud 265052 registrada con éxito
Descarga del ustécante con CSV =

Potde aotar este fumern paes RLIs Consultas o guardar una copa del ustcante
o8 LSY?

i 0L s

* Contmuar con el trémeto

© Ministeno o Loucacdn 5 Fermpcion Profesional

Al finalizar el proceso obtendra un CSV con el que puede usted descargar el documento justificativo del
registro cuando lo desee desde cualquier aplicacién de la Administracion que le permita este servicio, en el
caso del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional, puede acceder a la verificacién de CSV desde la
portada de la Sede Electronica (https://sede.educacion.gob.es/cid).

Paso 6. Por ultimo, le recomendamos que acceda de nuevo a su solicitud para comprobar que el estado se
actualiza a Registrada’. Puede obtener el justificante de registro consultando el 'Hist6rico’ de su solicitud.
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OPCIONES DE FIRMA ELECTRONICA:

cl@ve |-

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Ci@ve Firma Firma facil
Firma electrénica mediante certificados Firma electronica mediante certificado Delegacion de la firma electrénica en el
electrénicos almacenados en el navegador o electronico centralizado, almacenado y Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
an un dispositivo criptografico. custodiado por la Administracién Piblica. consentimiento del interesado. Requiere

Requiere registro previo en Cl@ve poder identificarse mediante |a plataforma

Permanente. Cl@ve.

cl@ve
Ayuda Ayuda Ayuda

4.1. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON @FIRMA (FIRMA EN CLIENTE CON @FIRMA)

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

Firma en ciiente con @Firma  (Tiene 2 intentos)

El procedimiento de firma seleccionado requiere la instalacion de la aplicacion AutoFirma, que faciiita la firma en el dmbito de la Administracion.
Sino la tiene instalada, pulse aqui para descargaria y siga las Instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.
Es probable que tenga que reiniclar el navegador para poder utilizaria por primera vez.

Datos que so van a femar:
NIF: -

NOMBRE :
NUMERO DE SOLICTUD: ACEP21/00905
ASUNTO: Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: S.G. de Cooperacidn Territorial e Innovacién Educativa

NSNS EIEEEESINSEE SNSRI ENISESRINEREEE
Ficheros adjuntos (1):

1.- Titulo: Solicitud.xml

Tamado: 33712 bytes

Huella digital(SHa-512): -
CBCet0ed795751€306925d44025046057a45491db274186cebBe8068¢478¢18bea54a32¢8¢8¢544€¢a5b3114979¢023aF2547a5a7b256Fc40e0450000a8

£ Firmar & Descacgar origingl " Volver a la seleccién de procedimiento
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Se abre autofirm@ y se permite el acceso:

rmi{Q
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Autofirma/Miniapplet

[;" sme e Sede electronica
At .

Proceso de firma electronica

7 Cancear o orecesc ge frma

®firrna

Fuma en chrente con @Fwma

El procedimiento de Firma en cliente con @firma permite realizar la firma utilizando:

= su DNI electrénico.

= un certificado:

» instalado en su moévil, tableta u ordenador.

» grabado en una tarjeta criptogréfica.

En funcién de las caracteristicas de su configuracion, este proceso se realizara:

- utilizando el MiniARRIet, integrado en la pagina mediante Javascript, o

= la aplicacion de escritorio AutoFirma, en caso de que el navegador restrinja o no dé soporte al MiniApplet.
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4.2. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON CL@VEFIRMA (FIRMA EN NUBE CON CL@VE FIRMA)

Cl@vefirma

[
[iﬁm =

Sede electronica

Proceso de firma electrénica

Selecclone e1 procedimento de firma

%7 Cancesr o orocess 3o e

cl@ve

Ferma en nube con Ci@ve Firma
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El procedimiento de firma en la nube le permite realizar la firma electronica utilizando certificados electrénicos custodiados por la
Administracion. En este caso, se refiere a un certificado almacenado y custodiado por parte de la Direccion General de la Policia a través del
sistema Cl@veFirma.

Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electronico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacién.
Para que esto sea posible, es necesario cumplir los siguientes requisitos:

» Debe estar registrado con Registro de Nivel Avanzado en el sistema Cl@ve y haber activado la Ci@ve Permanente. Mas informacion en
el portal Cl@ve (@ .

» Debe disponer de certificado en la nube. Esta accion se puede realizar de manera automatica durante el proceso de firma, o en
cualquier otro momento a su voluntad.

Durante el proceso de firma debera completar los siguientes pasos:

1. Identificacién en la plataforma Cl@ve.
2. Seleccion del certificado. Si no dispone de certificado en la nube podra generarlo en este paso.
3. Firmar

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso

ud Vol
Paso a paso M votver
1. Identificacién en la plataforma Cl@ve
2. Seleccidn de certificado
3. Firmar
Identificacion en la plataforma Cl@ve
[i‘i e e Sede electrénica
_—-
Proceso de firma electrénica
T =
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En primer lugar se lleva a cabo una consulta a la plataforma Cl@ve para la verificacion de su identidad. Para ello, pulse el botén Acceder.

En caso de que este paso no se ajuste a su propésito, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la
selecciéon del procedimiento.

Se le presentaran las siguientes opciones:

&= [ o |

Elija el método de idenlificacion

S |

ik

Seleccione la mas adecuada en funcién de los medios con que cuente para la identificacion:

DNie/Certificado electrénico, si cuenta con uno de los mismos.
- Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contrasefia proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.
Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacién, propio de otro pais de la Unién Europea.

Puede obtener mas informacion sobre el método de identificacion pulsando \!.[.

El proceso de firma a través de Cl@veFirma establece el requisito de estar registrado en Cl@ve Permanente por lo que le recomendamos que
utilice esta via de identificacion. En caso de no estar registrado se le avisara de tal circunstancia.
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Seleccién de certificado

Una vez identificado, el sistema Cl@ve comprueba si tiene algin certificado en la nube custodiado por la Direcciéon General de la Policia.

Si tiene certificado activo, el sistema lo recoge y automaticamente continda con el proceso de firma.

Si no tiene certificado activo, se le preguntara si desea crearlo.

Flnne en nube con C'Ove FINN

ctll'téticlo.,.tatii.Ot ...-... acc:tOittllon t.OOI Ctt..- = patatems ciGve

 crtrne e pertats

En el caso de confirmacién por su parte, el sistema le ira dirigiendo por diferentes pantallas que le permitiran generar un certificado en la nube.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Generacion de certificado en la nube.

Firmar

v
L]

i

i

Sede electrénica

Proceso de firma eleclronica
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Tras la identificacion en el sistema Cl@ve y la recuperacion o generacion del certificado en la nube, el sistema presenta la informacién de dicho

certificado permitiendo continuar con el proceso de firma.

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura en el certificado es el suyo, pulse Firmar,

para continuar con el proceso de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccién inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la

seleccion del procedimiento.

4.3. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON FIRMA FACIL

Firma Facil

Sede electrénica

| o |
i
i

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

%4 Comonler o rocene de frme

Firma fach

Volv

El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacién de la misma en la Administracion. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electronico.

» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.
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El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacién de la misma en la Administracion. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electronico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacién.

Para que esto sea posible, en cumplimiento de la resolucién de 14 de julio de 2017 de la Secretaria General de Administracion Digital S@IE ,
debera expresar su voluntad y el consentimiento para delegar la firma electrénica en el Ministerio, completando los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Expresion de su voluntad y consentimiento para la realizacién de la firma por la Administracion.
3. Descarga del justificante de firma.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

38



Ud esta aqui: _ Inicio . Informacién Y-2Y.Uda < Firma Comun . Firma Fécil = Paso a paso

Paso a paso

1. Identificacién en la P-lataforma Cl@ve

2. ExP-resion de su voluntad Y. consentimiento 12ara la realizacién de la firma ROr la Administracion

3. Descarga del justificante de firma

ldentificacion en la plataforma Cl@ve

Se le presentaran las siguientes opciones:

I
el@ve-

Elua elmétodo de identificacion

51 %0 WAASOUTEN M3 08 LI INADS & 035 3 Ve 58 % WTRNDCATA AUOMATC ATIEBE 0 TONTA ANSpaee

-~ AE

cl@ve

© oo e Cipat Ciire

MINISTERIO
DE EDUCACION
. Y FORMACION PROFESIONAL

39



Seleccione la més adecuada en funcién de los medios con que cuente para la identificacion:

DNie/Certificado electrénico, si cuenta con uno de los mismos.

Cl@ve PIN, que proporciona un PINa través de la aplicacién movil o la sede electrénica de la Agencia Tributaria. Requiere registro
previo.

Cl@ve permanente, que utiliza el DNIy una contrasefia proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.
Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacion, propio de otro pais de la Unién Europea.

Puede obtener mas informacion sobre el método de identificacion

Expresion del consentimiento

[;‘i oo e Sede electrénica
L =

Proceso de firma electréniCa

Caton ue 50 o 3 fomar

[ P ST o | | S

SMel L L
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Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura es el suyo, seleccione la casilla
de verificacion y pulse Firmar y enviar, para que quede constancia de su consentimiento y voluntad de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccién inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la
seleccioén del procedimiento.

Obtencion del justificante

o e §1m0 2t o comtmie £ ke panon entarten. Teocargar

Antes de finalizar su tramite, una vez completado el procedimiento de firma, puede proceder a obtener una copia del justificante de dicha firma
pulsando el botdn Descargar justificante de firma. Una vez revisado, puede continuar con el tramite pulsando el botén Continuar.

4.- ANEXOS

Los anexos son documentos en formato pdf que estan disponibles en la pagina web de la convocatoria. Los
ANEXOS II, 11, IV, V'y VI se deben cumplimentar electrénicamente.
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