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PASOS PARA FIRMAR y REGISTRAR UNA SOLICITUD EN ESTADO

“CONFIRMADA o CONFIRMADA PENDIENTE DE REGISTRAR”

Si su solicitud estd en el estado Confirmada o Confirmada pendiente de Registrar, es preciso
que complete usted el proceso de firma y registro de la misma para poder participar en la
convocatoria.

Para ello debe seguir los siguientes pasos y asegurarse al final del proceso de obtener un
JUSTIFICANTE DE REGISTRO no solo de firma, ya que hasta que no se completa el registro la
solicitud permanecerd en el estado de Confirmada.

PASOS:

Pulse en la opcidn registrar electrénicamente.

1.

o soone EE

Codigo solicitud: PNEDT18/00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacién: 30/10/2019 13:08:05 Fecha confirmacién: 30/10/2019 13:11:36
Fecha registro: Fecha dltima modificacion: 30/10/2019 13:11.36
Observaciones:

& Ver solicitud @ Registrar electronicamente Ver XML

Lea atentamente el mensaje, si usted no posee un certificado electrénico valido no
podra finalizar el proceso. Pulse Registro electrénico para ver los datos del firmante,
el certificado debe coincidir con los datos del firmante para que se pueda realizar la
firma.
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Pulse el botdn “Acceder al proceso de firma electrénica”, de forma que accedera a la
seleccidn del procedimiento de FIRMA.
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Registro electronico

Proceso de firma electrénica

© Ayuds | @ Copias de justificantes

Informacién de la documentacién y descarga de adjuntos
Datos

ovr: [
]
ASUNTO: Premios nacionales de educacién a los equipos docentes 2018

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: DGECT

Ficheros adjuntos

» Descargar Solicitud xml

l £ Acceder al proceso de firma electrénica I *2 Cancelar el procesa de registro

©Ministerio de Educacin y Formacion Profesional

Algunos de los procedimientos conllevan la seleccién de un certificado instalado en el
navegador. Si no le aparece la ventana de seleccidn del certificado y tiene varios instalados, le
recomendamos que limpie las cookies y sesiones, y comience de nuevo el proceso para que el
navegador se vea forzado a pedirle el certificado y se asegure de que selecciona el correcto.
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Seleccione el procedimiento de firma

*s Cancelar &l proceso de firma
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Firma en cliente con @Firma

Firma electrénica mediante certificados
electidnicos almacenados en el navegador o
an un dispasitivo criptogeafico

Ayuda

Firma en nube con Ci@ve Firma

Firma electrénica mediante cendicado
electrénico centralizado, almacenado y
custodiado por la Administracién Piblica
Requiera registro previo an Cli@ve
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@ Ministerio de Educacidn y Formacion Profesional

Firma facil

Delegacitn de |a firma electranica en el
Ministeno, tras la expresion de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identficarse mediante Ia plataforma
Ci@ve
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3. Enlasiguiente pantalla, se procede el proceso de FIRMA ELECTRONICA. Debe
confirmar los datos de su solicitud y si todo es correcto se procedera a firmar la
solicitud. Recuerde, esto solo conlleva la firma, no el registro.
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Firma facil

Datos que 56 van & fimar

declaro que son ciertos Ins datos a firmar, muestro mi canformidad con los mismos y confimo mi

valuntad de delegar [a firma en of Ministerio
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Una vez pulse Firmar y Enviar habra firmado su solicitud, es decir, habra generado una huella
identificativa para la misma que conlleva tantos los datos de su certificado como los de la
propia solicitud.

4. Puede descargar el justificante pero como le indica el mensaje, la solicitud atin no esta
registrada, para ello debe pulsar Continuar.
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5. En este ultimo paso se le confirmara que la firma electrénica ha concluido y se ha
registrado su solicitud con éxito. Recuerde que para que una solicitud participe en la

convocatoria no solo debe estar firmada, si no registrada.

E "’t. g Sede electrénica
s G

Registro electronico

Proceso de firma electronica

Solicitud 265052 registrada con éxito.
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Al finalizar el proceso obtendra un CSV con el que puede usted descargar el documento
justificativo del registro cuando lo desee desde cualquier aplicacion de la Administracién que
le permita este servicio, en el caso del Ministerio de Educacién y Formacién profesional, puede

acceder a la Verificacibn de CVS desde la portada de la Sede
(https://sede.educacion.gob.es/cid)

6. Por ultimo le recomendamos que acceda de nuevo a su solicitud para comprobar que
el estado de la solicitud se actualiza a Registrada. Puede obtener el justificante de

registro consultando el histérico de su solicitud.
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