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CRITERIOS DE CORRECCIÓN, VALORACIÓN Y SUPERACIÓN  
DE LAS PRUEBAS DE LA FASE DE OPOSICIÓN 

 
Proceso selectivo para el ingreso como personal laboral fijo con la categoría de 
auxiliar administrativo en la Consejería de Educación de la Embajada de España en 
Alemania. Resolución de 24-05-2023  
  
DESARROLLO DE LA FASE DE OPOSICIÓN  

 
Las tres pruebas de la fase de oposición se realizarán en un único llamamiento. 

 
Fecha:   jueves 6 de julio de 2023  
Hora:     09:30h (Se recomienda acudir 15 minutos antes) 
Lugar:    Akademie für Betriebswirtschaftliche Weiterbildung GmbH 
              Am Schillertheater 2. 10625 Berlín 
 

 
Cada prueba se puntuará de 0 a 10 puntos, siendo necesario un mínimo de 5 puntos en cada una 
para que se considere superada. Las pruebas serán eliminatorias. 

  
ORDEN DE LAS PRUEBAS  
 

a) En primer lugar, se realizará la prueba de conocimiento de idiomas, que se valorará de 
acuerdo a los siguientes criterios: 
   

o Corrección ortográfica y gramatical.  
o Utilización del léxico apropiado.  
o Fidelidad al contenido del texto original.  
o Adecuación en el estilo de expresión respecto al texto original.   

 
b) A continuación, se realizará la prueba de cultura general, que se valorará de acuerdo a 

los siguientes criterios: 
   

o Adecuación del contenido de la respuesta a la pregunta formulada.  
o Corrección ortográfica.  

 
El tiempo total para la realización de ambas pruebas será de 120 minutos.  

  
 
Pausa de 20 minutos 
 
 

c) Prueba práctica de carácter informático. Consistirá en tres casos prácticos, relativos a 
las funciones del puesto, que habrá que resolver mediante el uso de herramientas 
ofimáticas. Se valorará de acuerdo a los siguientes criterios:  
 

o Corrección en la solución de las tareas.  
o Utilización de las funcionalidades ofimáticas para su realización.  
o Limpieza en la ejecución.  
o Tiempo empleado.  
 

Esta prueba tendrá una duración de 100 minutos.  
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