ud e % GOBIERNO MINISTERIO
b3 Q DE ESPANA DE EDUCACION
1 )y Y FORMACION PROFESIONAL

COMO CREAR E INSCRIBIR UNA SOLICITUD DEL PROGRAMA DE AUXILIARES DE
CONVERSACION EXTRANJEROS EN ESPANA

-SOLICITUDES NUEVAS-

1. CREAR UNA SOLICITUD
Para ello, debe seguir los siguientes pasos:

1. Vuelva a acceder a la aplicacion a través de https://www.educacion.gob.es/profexcurso.

2. Para acceder a su solicitud, vaya a «Auxiliares de Conversacion» y desde ahi a

«Presentacion solicitudes».

3. Seleccione «[afio]-Auxiliares de Conversacion extranjeros en Espafia» del menu desplegable

y pulse «Nueva solicitud».

4. Se desplegara una pantalla en la que debe marcar los requisitos que tenga. Adjunte a
continuacion los documentos que se requieran pulsando el boton «Afadir documento».
Cuando termine, vaya a la parte superior de la tabla y pulse «Siguiente» para continuar con la

solicitud.

Cuando haya marcado todos los requisitos y adjuntado los documentos que correspondan en
formato PDF, con un tamafio maximo de 3 Mb por fichero; dirijase a la parte superior de la tabla

y pulse el botén «Siguiente» para continuar con el tramite.


https://www.educacion.gob.es/profexcurso

B Curriculum

B Irnprimir curricalurm

B Curzoz de wverano

@ Secciones Bilingles

@ Vizitantes en EEUU - Canads
@ Vizitantes en Alermnania

8 Interinos

E Auxiliares de Conversacidn
B Presentacidn solicitudes
B Conzulta zolicitudes
B Listadoz
B Gestidn zolicitudes
B Gestidn de plazas v profesores

. ; mowes omes - Profesor
Gestion de personal de programas en el exterior

Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes

Ayuda wolver a la pdgina anterior Ir al inicio salir
Profesor: L
Tipo documento: &= mComE e m——
Solicitud para la convocatoria: - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espaia

Pulse el botdn " Ayuda" situado en la parte superior, para obtener una descrpcion completa del proceso de
presentaciin de solicitudes

2. Para cargar en la solicitud la
informacién que se expone en
cada uno de los requisitos, pulse

Cancelar Solicitud Siguiente =>

1. Tiene que marcarlos
para continuar.

«Afadir documento» y busquelo
entre sus archivos.

Req’’ _.tos

oo ner nacionalidad australiana, belg®(inglés), canadiense, china,
est unidense, finlandesa, holandg®a, luxemburguesa, neozelandeza o I Afiadir documentoi I

partdguaza. (*]
Adjuntar en este apartado copjgfescaneada de la pagina del pasaporte donde aparecen los dates

personales v la fotografia,

todos los docume

3. Cuando haya marcado
todos los puntos y cargado

pulse «Siguiente».

er enfermedad que impida el gjercicio de la docencia.(*)

oz de paises no pertenecientes a la Unidn Europea que finalmente sean seleccionados tendrin
n certificado médico para solicitar el visado en sus paises, El certificado expira a los tres
fecha de expedicién, por lo que canviene esperar a tener la confirmacién de haber sida

antes de solicitarlo,

ntos,

3.- Ser estudiante de ditimeo o pendltirme afio de universidad o estar en

P : Afiadir d t
posesidn de un titulo universitario, (*) nadir acumeante

2. SELECCIONAR LAS REGIONES POR LOS QUE DESEE OPTAR

1. A continuacion, debe seleccionar el destino. Pulse el botén para elegir la comunidad

autdbnoma que quiera solicitar. La opcion de Andorra NO es elegible.

Curriculum

Irnprimir curriculumm

Cursos de verano

Secciones Bilingles
Visitantes en EEUU - Canadd
Visitantes en Alernania
Interinos

B auxiliares de Conversacidn
Prezentacidn zolictudes
Consulta solicitudes
Listados
Gestidn solictudes

Gestidn de plazas y profesores

. i = mw - Profesor
Gestion de personal de programas en el exterior

Auxiliares de Conversacion: Presentacidn solicitudes
Ayuda Volver a la pagina anterior Volver a la lista de solicitudes Ir al inicio Zalir

Profesor: = m
Tipo documento: Sl (S § e
Solicitud para la convocatoria: 85 - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espaiia

Mastrar Instrucciones Pulse en el tic del destino
para seleccionarlo.

Cancelar Solicitud Siguiente ==

Destino Preferencia Situacion de destinos

Espafia




2. Seleccione las comunidades autbnomas que prefiera y pulse «Guardar datos».

Seleccione los destinos Cancelar Solicitud Guardar datos

gue desee segun su orden
de preferencia (1, 2y 3).

lentro de cada grupo ¥ marque un orden de priori

Debe seleccionar una comunidad
autébnoma de cada grupo.

Grupo A - Orden Jpreferencia de Grupo B - Orden de preferencia de Grupo © - OrdeEde preferencia de

este destino; este destino; este destino;
[asturias [Caragén [andaluci
[(ceuta v Melilla [Jcantabria [z astilla Ledn
[JExtremadura [z astilla la Mancha [islas Baleares
[JLa Rioja (e atalufia [IMadrid
[Mawvarra [zalicia [Murcia

[Jrais vasco [islas canarias [walencia

3. Volvera a la pantalla anterior donde seleccioné el destino. Pulse en «Siguiente».

Presione en «Siguiente»
Cancelar Solicitud Siguiente >»>  -Cm— para concluir el proceso.

Preferencia Situacion de destinos

Destino

1 Borrador

Si quiere cambiar las preferencias

tiene que pulsar el icono de la pluma.

3. RELLENAR LOS DATOS DE INTERES E INSCRIBIR LA SOLICITUD

1. Antes de finalizar, debe incluir ciertos datos de interés: idioma que desee impartir, si viene
acompafiado, si su pareja solicita también el programa, qué tipo de centro prefiere, qué tipo
de poblacién y, finalmente, dispondra de un espacio en el que puede afadir informacién

adicional que desee que se tenga en cuenta.

2. También debe seleccionar el consulado espafiol en el que va a gestionar su visado de
estudiante, de acuerdo con su lugar de residencia. (Este apartado es informativo, los
candidatos deben gestionar los tramites de su visado tras haber aceptado una plaza en el

programa).



Cancelar Solicitud Guardar datos Inscribir solicitud Vista previa solicitud

Datos de interés

1. éigue idioma desea ensefiar? (*) |

Cuando esté

seguro/a, pulse en Si pulsa «Vista previa solicitud»
«Inscribir solicitud». podra acceder al borrador (ver
a. Inglés [ imagen siguiente). Este documento

NO es valido como solicitud.

Seleccione la opcién
b. Francés (1] que prefiera.

. Chino [

e, Portugués ¥

3. Se ofrece la posibilidad de Cancelar, Guardar o Inscribir la solicitud. Si decide guardarla,
guedara en estado de Borrador. Posteriormente puede entrar en ella, revisarla, modificarla y,
finalmente, pulsar «Inscribir solicitud» (siempre antes de la fecha de finalizaciéon del plazo de

inscripcion de solicitudes).



El documento de vista previa es un borrador, NO es la solicitud:

l ATENCION: este documento es un borrador de cémo quedara su solicitud una vez inscrita. Este |

documento NO es vilido para el registro de la solicitud, ain debe finalizar la inscripcion.
o - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espal

Profesor: W m=w Documento: mumm Hiew me

Requisitos generales

v 1.- Tener nacionalidad australiana, belga (inglés), canadiense, china,
estadounidense, finlandesa, holandesa, luxemburguesa, neozelandesa o
portuguesa. (%)

Adjuntar en este apartado copia escaneada de la pagina del pasaporte donde aparecen los
datos personales y la fotografia.

¥ 2.- No padecer enfermedad que impida el ejercicio de la docencia. (*)

Los candidatos de paises no pertenecientes a la Unién Europea que finalmente sean
seleccionados tendran que aportar un certificado médico para solicitar el visado en sus
paises. El certificado expira a los tres meses de la fecha de expedicion, porlo que conviene
esperar a tener la confirmacion de haber sido seleccionado antes de solicitario.

¥ 3.- Ser estudiante de dltimo o penditimo afo de universidad o estar an posasion
de un titulo universitario. (*)

Adjuntar una copia escaneada del titulo.universitario o de la certificacién académica personal
(Official Transcripts).

v4 - Presentar carta de motivacién en espariol de no mas de 300 palabras. (*)

Adjuntar en este apartado el documento en el que explique los motivos por los que solicita
una plaza de auxiliar de conversacién en Espana.

v5.- Presentar informe sobre el candidato o carta de referencia. (*)

Adjuntar aqui una copia escaneada de la carta de referencia de su universidad o de su
centro de trabajo. Si se la entregan en sobre cerrado, por favor dbrala y adjunte una copia de
la misma. No perdera validez.

4. Apareceran dos mensajes. Pulse «Aceptar» en ambos para inscribir su solicitud.

Eﬂge de pagina web M

Mensaje de pagina web ﬂ @
|
-l ADVERTENCIA:

Se va a proceder a realizar la inscripcion.

4 ! \, IMPORTANTE: RECUERDE que una vez_m_scrlta ya no podra modificarla ni
presentar una nueva solicitud.
. L . . Si guiere revisar su solicitud antes de inscribirla, pulse el botdn
Siincribe la solicitud ya NO PODRA HACER CAMBIOS ni I -CANCELAR- y acceda a -Vista previa solicitud-. I

presentar una nueva solicitud. I

En la siguiente ventana se le pedira gue confirme su inscripcion. ;Esta seguro de que quiere realizar la inscripcidn de la solicitud?

Si  pulsa «Aceptar», la
solicitud se inscribird A

partir de ese momento la R ->
solicitud ya no se puede

- Aceptar [ Aceptar ]I Cancelar
modificar!




5. Aparecera la siguiente pantalla.

. i &u |- Profesor
Gestion de personal de programas en el exterior

Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes \

Ayuda Valver a la pagina anterior Ir al inicio Zalir
Profesor: J
Tipo documento: = u
Comvocatoria: - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espaiia

Mensajes producidos por la Gltima operacién:

"

El proceso termind correctamente,

Figura mas abajo el resumen digital de este fichero, codificado en hexadecirnal. Puede obtener
herramientas gratuitas para comprobar dicho resumen en este sitio:
http://digestit.kennethballard .com/download.html, o en warios sitios de Internet que puede localizar
con su buscador favorita,

Dispondrd de la posibilidad de generar un fichero XML con los datos que acaba de proporcionar,
Puede comprobar si se ha generado correctamente a través de la aplicacion que puede encontrar en
http:/fsupport.microsoft.com/kb,/841290/8s v siguiendo los pasos indicados, o bien a través de otras
aplicaciones existentes de comprobacién de SHAL gue puede localizar en Internet con su buscador
favorito,

El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo pldblicamente conocido a un conjunto de
datos (SHA-1 en este caso), obteniendo un valor numérico {que recibe el nombre de hash) que es
Unico para dicho conjunto, Las caracteristica principales de este hash son que una pequefia variacion
en los datos originales produce un resultado muy distinto, v que es practicamente imposible deducir
cama rmodificar un docurmento para que produzca el mismo 'hash' que otro dado.

En el impreso oficial gue debe obtener a continuacidn v presentar antes del en cualguiera de los
reqgistros oficiales especificados en la convocatoria {en el caso de ser una subsanacian de la solicitud
que ya estd inscrita no serd necesario imprimirla v enviarla de nuevo) no figurardn todos los datos
que ha grabado, pero si el resumen digital del fichero que puede obtener en esta pdgina. Por tanta,
debe quardar este fichero sin modificarlo, puesto que junto con el impreso de solicitud sellado, en el
que figura el resumen digital del mismo, son su justificacién de los datos que ha enviado.

Lt

Lt

-

Lt

Resumen digital: c324109452bab99ed0c137e317 d48ce91achh433

Debe proceder a registrar su solicitud. Puede realizar el registro electronico o descargarse la solicitud,
imprimirla y presentarla en el registro. Para ambas opciones pulse "Volver a la pagina anterior™.

Presentacidn en el registro: Pulse el icono "Generar PDF solicitud”, imprima y firme su solicitud y preséntela en
el registro.

Registro electrénico: Pulse el icono "Registro electronico™ Para realizarlo necesita poseer un certificado digital.

6. Cuando finalice el proceso de inscripcion pulse de nuevo “Presentacion solicitudes” y haga
clic en el icono del PDF para que se genere el documento de la solicitud (ver imagen

siguiente).

Pulse este icono para que se
Convocatoria: - Auxiliares de conversacion extranjeros en Esparia genere el PDF. Solo tiene que
conservar y presentar este
documento.l

Actualizar Muewa solicitud R enow acia s

Situacion solicitud Nimero solicitud Fecha borrador Fecha inscripcidn

Inscrita _1AXCO008 fo= @ Z




Nomero de solicitud  ERNNEIE

Auxiliares de Conversacién Extranjeros en apan--

1. DATOS PERSONALES

Nueva

Primer apellido Segundo apellido Nombre
— | [toutia

D.N.I/Pasaporte Nacionalidad Fecha nacimiento
[ [

Direccién permanente

Direccién: #iOSS Suliietic ¢, Tumps, 7, 30007 la

Pais: Estados Unidos de America | Comunidad auténoma:
Cédigo postal: 33611 Localidad: Tampa Provincia:

Teléfono con prefijo: . Correo electronico:
Paag ey (Teitono moyR: i @gmail.com

2. DESTINOS QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA
1-Espana

2-Grupo C: Comunidad

1-Grupo B: Cataluha Valenciana

3-Grupo A: Pais Vasco

3. FORMACION ACADEMICA

Namero de solicitud Resumen digital o e mm— o —

4. 4A qué tipe de centro educativo desearia ser destinadola?

Management And Business Economics (W)

4. DATOS DE INTERES

1. ¢Qué idioma desea ensefiar? / What language would you teach?

a Inglés / English

b. Secundaria/Bachillersto

5. ¢ Qué tipo de poblacién preferiria que ¢ le asignars?

b. Zona urban: ciudad mediana.

Ejemplar para registro - Este documento sélo serd vélido una vez haya sido firmado por of
acion.

ot p ickacd
candidato y fochado y sellado en o registro ulilizado para su prosents Mgk

2. ¢Piensa desplazarse al pais acompafiado/a? I Are you planning to travel to Spain with your partner/spouse/family & dicional que para | desempenio de sus
member(s)? problemas de movilidad, problemas fisi ete)

. | -

i Declaro que san ciertos os d e i solistar plaza en el pais que se ndica.
3. ¢Su pareja también solicita participar en el programa? / Is your partner applying for this program too? clara que ¢ consigns 4 que reqisice exi liar plaza en ol paie que
preste para Sén, Caltura y o
No. Do de Idantidad, Orde 3 por1a qua
o a0 C 200
L — de de i

'SUSDIRECCIGH GEMERAL DE FROMOCION EXTERICR EDUCATIVA- MIMISTERIO DE EDUCACICN, CLLTURA ¥ DEFORTE - PASED DEL FRADG 25,
25014 MADRE

El documento consta de cuatro hojas, dos para usted y dos para la oficina de Educacién

espafiola que le corresponda.

Debe imprimir la solicitud, fecharla, firmarla y escanearla, si asi se lo solicitan los
gestores de la Consejeria de Educacion de su pais de origen y, en todo caso, seguir las

indicaciones para comunicarles que hainscrito su solicitud.

7. Una vez revisada por los responsables, su solicitud puede quedar Registrada (si falta algin
documento que deba aportar y que le solicitaran), pasar a Admitida (si cumple los requisitos),

0 bien Excluida (si no cumple los requisitos necesarios).




