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GUIA PARA LA SOLICITUD DE PARTICIPACION EN EL PROCESO
DE EVALUACION Y ACREDITACION DE COMPETENCIAS
PROFESIONALES

Estas instrucciones son una guia informativa para facilitar al ciudadano la solicitud de
participacién en el procedimiento. La informacidon completa puede consultarse en la
“Orden EFP/1010/2021, de 20 de septiembre, por la que se establece el procedimiento
permanente para la evaluacion y acreditacion de competencias profesionales,
adquiridas por la experiencia laboral o vias no formales de formacion, en las Ciudades
de Ceuta y Melilla, y se formalizan las bases para su desarrollo”.

1.- ¢éEn qué consiste?

La acreditacion de competencias es el proceso por el que la persona candidata adquiere
una acreditacion oficial de sus competencias profesionales adquiridas por experiencia
laboral o vias no formales de formacidn, previa evaluacion de las mismas.

Se trata de un procedimiento que puede incrementar las posibilidades de insercion
laboral de los candidatos y mejorar su perfil profesional mediante la obtencion de titulos
oficiales. Ademas, favorece el aprendizaje a lo largo de la vida, puesto que aporta
informacidn sobre las acciones formativas mdas convenientes para cada candidato.

2.- ¢{Para qué me sirve?

El proceso de acreditacién de competencias permite reconocer una o mas unidades de
competencia profesional (agregado minimo de competencias profesionales susceptible
de reconocimiento y acreditacion parcial) que pueden formar parte de un titulo de
Formacion Profesional (de grado basico, medio o superior) o de un Certificado de
Profesionalidad existente en la oferta formativa.

El sistema de acreditaciéon es acumulable, con el fin de que los candidatos puedan
obtener el titulo de FP o el Certificado de Profesionalidad asociado a las unidades de
competencia reconocidas en diferentes procesos.

Reconocer la Favorecer el Facilitar la Adquirir un mejor Obtener una Hacer accesible
experiencia laboral mantenimiento y formacion a lo conocimiento de titulacion oficial. una titulaciéon

y formacion mejora del largo de la vida las competencias oficial
adquirida por vias empleo. ’ profesionales que
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3.- ¢Qué requisitos debo cumplir?
1 Edsz =X. L =
2 anos con 1200 200 horas en los
| 18 anos horas en los ultimos 10 anos.
ultimos |15 anos.
3 anos con 2000 300 horas en los
Iy 1 20 anos horas en los ultimos 10 afnos.

ultimos 15 anos.

4.- {Qué documentacion debo preparar?

= Solicitud cumplimentada (anexo I).

= DNI, NIE o pasaporte (si se marca la casilla oponiéndose a la verificacién).
=  Curriculum vitae EUROPASS (anexo ll).

= Documentacion para acreditar la experiencia laboral:

o Trabajadores asalariados: Vida laboral, contrato/s de trabajo o
certificado/s de empresa con las funciones realizadas.

o Trabajadores por cuenta propia: Vida laboral y declaracion responsable
con las tareas desarrolladas y los intervalos de tiempo en los que éstas se
han desarrollado.

= Historial formativo del candidato y documentacién acreditativa en caso de tener
formacién vinculada a las Unidades de Competencia a través de vias no formales.

5.- ¢Como accedo a la informacion y realizo la solicitud?

Toda la informacidon estd publicada en la sede electronica del Ministerio de
Educacion y Formacion profesional: normativa, informacién general, oferta de
Unidades de Competencia, modelos de documentacién, convocatorias... Se puede
acceder a través de la pagina web de la de la Direccién Provincial de Educacion y
Formacién Profesional de Ceuta y/o escaneando el cddigo QR:
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1.- Seleccionamos la familia profesional en la que tenemos experiencia laboral para
analizar la oferta de Unidades de Competencia y seleccionar las relacionadas con
nuestras competencias profesionales:

Convocatoria £ enero ZUZZ Lonvocatona 1: diciembre 2021

= Mas informacion

Contacto Informacion de SIA  Informacion de la Pasarela Digital Unica  Otras convocatorias

Informacion general

ESsubir

Descripcion

Oferta de cualificaciones
profesionales y
unidades de
competencia por familia
profesional en C

Convocatoria de evaluacidn y acreditacion de las competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral y vias no formales de formacién en el ambito territorial de Ceutay

Melilla

Este procedimiento estard referido a todas las unidades de competencia vinculadas al Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales incluldas en la oferta de Formacién
Profesional del sistema educativo y de Formacién Profesional para el empleo, existentas en cada uno de las ciudades auténomas de Ceuta y Melilla, quedando restringido este

procedimiento en cada Ciudad Auténoma a las unidades de competencia incluidas en su propia oferta

El Plan de Modemizacion de la Formacién Profesional tiene entre sus sjes fundamentales de actuacidn, la generalizacién de los procedimientos de reconocimiento y acreditacidn de la

competencia profesional de la poblacion activa

En este contexto se aprusba | Real Decreto 143/2021. de 9 de marzo, por el que se modifica el Real Decreto 1224/2009, de 17 de julio, de reconocimiento de las competencias
profesionales adquiridas por experiencia laboral, con el clarc objetive de adaptar al contexto actual el marco procedimental para la evaluacidn y acraditacidn de las competencias

prt quiridas por las p a traves de la experiencia laboral o de vias no formales de formacian, flexibilizando el procedimiento para hacer posible la realizacion de los

objetivos establecidos en el Plan de Modemizacion de la Formacion Profesional.

Una de las principales novedades que contiene este Real Decreto es la configuracion de un procedimiento permanents y abierto para el reconocimiento de competencias
profesionales que estructure, flexibilice, dé continuidad y seguridad juridica al trabajador en cuanto a las oportunidades de acreditar su cualificacion y continuar el proceso de

formacion a lo large de toda la vida.

s y Deportivas” 5

ualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Agr:
s Cuslificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Comercio y Marketing'
= Cualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Edificacion y Obra Civil' &
= Cualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Electricidad y Flectronica
= Cualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Energia y Agua"’
= Cualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Hosteleria y Turismo™ %
» Cualificaciones Profesionales y Unidades de Compelencia de la Familia Profesional "Imagen Personal” )
u Cualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesicnal "Imagen y Sonido” )
= Cualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Industrias Alimentarias” 1
m Cualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Informatica y Comunicaciones”
= Cualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Instalacion y Mantenimiento” )
s Cualificaciones Profesionales y Unidades de Competencia de la Familia Profesional "Sanidad” %)

Para las diecisiste Familias Profesiona rofesionales y trescientas noventa y cuatro Unidades de Competencia
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1.1.- Ejemplo de la Familia Profesional de Comercio y Marketing:
OMERCIC AR
€éDIGO Q CUALIFICACION PROFESIONAL UNIDAD DE COMPETENCIA

UNION EUROPEA
NextGenerationEU

UC1325_1: Realizar las operaciones auxiliares de recepcion, colocacién, mantenimiento y
expedicion de cargas en el almacén de forma integrada en el equipo.

com411_1 Actividades auxiliares de almacén UC1326_1: Preparar pedidos de forma eficaz y eficiente, siguiendo procedimientos
establecidos.

UC0432_1: Manipular cargas con carretillas elevadoras

comercializacion.

UC0239_2: Realizar la venta de productos y/o servicios a través de los diferentes canales de

UC0240_2: Realizar las operaciones auxiliares a la venta.

COMO085_2 Actividades de Venta UCD241_2: Ejecutar las acciones del Servicio de Atencion al Cliente/Consumidor /Usuario.
UC1002_2: Comunicarse en inglés con un nivel de usuario independiente, en actividades
comerciales.

UC0501_3: Establecer la implantacidn de espacios comerciales.

COMIS8 3 Implantacién y animacién de espacios UC0502_3: Organizar la implantacién de productos/servicios en la superficie de venta.

= comerciales UC0503_3: Organizar y controlar las acciones promocionales en espacios comerciales.

UC0504_3: Organizar y supervisar el montaje de escaparates en el establecimiento comercial.

2.- Descargamos el anexo | en formato PDF rellenable (modelo de solicitud) y lo
cumplimentamos digitalmente. No se puede imprimir hasta que contenga toda la
informacidn. Se realiza una solicitud por Familia Profesional.

2.1.- Las Cualificaciones Profesionales podemos solicitarlas:

- Completa: marcamos la casilla “cualificacion completa” que incluye todas las unidades
de competencia y no debemos cumplimentar ningun dato en la tabla.

- Incompleta: marcamos la casilla “cualificacién incompleta” y cumplimentamos en la
tabla los cédigos de las Unidades de Competencia y su denominacion.

2.2.- Ejemplo de solicitud de cualificacién incompleta de la Familia Profesional de
Instalaciéon y Mantenimiento:

Cualificacion Profesional: Operaciones Auxiliares de albaiiileria de fabrica y cubierta
Nivel: 1

CcODIGO UNIDAD DE COMPETENCIA
uco276_1 Realizar trabajos auxiliares en obras de construccidn.
uco869 1 Elaborar pastas, morteros, adhesivos y hormigones.

3.- Si tenemos cursos no formales de formacién relacionados con las Unidades de
Competencia, debemos descargar y cumplimentar digitalmente el PDF rellenable
“historial formativo del candidato” resefiando la denominacién, duracion y fecha de
realizacion de cada curso.
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3.1.- Ejemplo de historial formativo:

ANEXO |

HISTORIAL FORMATIVO DEL CANDIDATO. FORMACION RELACIONADA CON LA
CUALIFICACION PROFESIONAL

UNION EUROPEA
NextGenerationEU

DENOMINACION ACTIVIDAD DE FORMACION DURACION (HORAS) FECHA DE REALIZACION
Organizacion de comedores infantiles 40 10/01/2018 al 28/03/2018
Recursos metodolégicos en el aula 50 25/10/2020 al 30/12/2020
La asamblea como recurso educativo en el aula 20 29/03/2021 al 08/04/2021

6.- ¢COmo registro mi solicitud y resuelvo posibles dudas?

Se puede registrar online a través de Registro electronico Comun si se dispone de
certificado digital, clave PIN o clave permanente. En la pestafia “destinatario” debe
filtrarse “Direccion Provincial de Educacion de Ceuta”.

Si no se dispone de certificacidn digital, se puede solicitar cita en la pagina web de la
Direccién provincial de Educacién de Ceuta a través de la pestaia “cita previa” y filtrar
“oficina auxiliar de registro”.

Los modelos de solicitud, historial formativo y curriculum vitae deben cumplimentarse
digitalmente.

Para consultar posibles dudas en la cumplimentacién de la documentacion, se debe
solicitar cita previa y filtrar “Unidad de programas Educativos. Asesoria Formacion
Profesional”.
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