8 e ®  GOBIERNO MINISTERIO
b3 'Q DE ESPANA DE EDUCACION
1 )'¥ Y FORMACION PROFESIONAL

COMO CREAR E INSCRIBIR UNA SOLICITUD DEL PROGRAMA DE
AUXILIARES DE CONVERSACION EXTRANJEROS EN ESPANA

-SOLICITUDES DE RENOVACION-

1. CREARUNA SOLICITUD

Siga los siguientes pasos:

1. Acceda a la aplicacion a través de https://www.educacion.gob.es/profex

2. Para acceder a su solicitud, vaya a «Auxiliares de Conversacién» y desde ahi a

«Presentacion solicitudes».

3.  Seleccione «[afio]-Auxiliares de Conversacion extranjeros en Espafia» del menu

desplegable y pulse «Renovacion solicitud».

4. Tenga en cuenta que es renovador/a Unicamente si ya esta en el programa de auxiliares
de conversacion del Ministerio de Educacién y Formacion Profesional, es decir, si ha
participado antes a través de esta plataforma, tiene un nimero de solicitud que comienza por
21 2AXCO00... y su situacién actual es como “plaza aceptada”. Si actualmente es auxiliar de
conversacion en otro programa, sebe cumplimentar su solicitud como NUEVA y NO tiene

preferencia como renovador.

5. Se desplegara una pantalla en la que debe marcar los requisitos que posea. Adjunte los
documentos solicitados pulsando el boton «Afadir documento». Cuando termine, vaya a la parte

superior de la tabla y pulse «Siguiente» para continuar con la solicitud.

Cuando haya marcado todos los requisitos y adjuntado los documentos en formato PDF, con un
tamafio maximo de 3 MB por fichero; dirijase a la parte superior de la tabla y pulse el botén

«Siguiente» para continuar con el tramite.


https://www.educacion.gob.es/profex

B Cursos de verano Auxiliares de Comversacion: Presentacion solicitudes
B Secciones Bilingaes Ayuda woleer a la pagina anterior Ir al imicia Salir

B Visitanmtes en EEUU - Canadd Profesor: PERma | L
Tipo do Otros Id d o2 L} |
Solicitud para la convocatoria: M8 - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espaiia

B Visitantez en Alermania
B Interinos

E Auxiliares de Conversacién

B Presentacidn solicitudes . .
Pulse el botdn " Ayuda™ situado en la parte superior, para obtener una descripcidn completa del proceso de

Canzulta solicitudes N e
a presentacion de solicitudes

B Listados
a

of 1. Tiene que marcar

con un tic los requisitos
que tenga.

Cancelar Salicitud Siguiente == 4
3. Cuando haya marcado
todos los puntos y cargado
todos los documentos,
pulse «Siguiente».

buxiliar de conversacidn en cursos anteriores:

Requisitos

I.- Haber ocupado una plaza de auxiliar de conversacidn en Espafia
durante el curso & W,

II.- Tener nacionalidad australiana, belga (para lengua inglesa),
canadiense, estadounidense, finlandesa, francesa, holandesa, irlandesa, Afadir docurmento
luxemburguesa, neozelandesa, noruega o portuguesa, (*)

Adjuntar en este apartado copia escaneada (en forrmato JPG o PDF) de la pigina del pazap\rte donde
aparecen los datos personales y la fotografia,

III,- Presentar carta de rotivacidn en espafiol de no mas

palabras.(*) 2. Para cargar en la solicitud la
Adjuntar aqui el docurmento en el que describa sus motivos pa |nf0rmaC|én que se expone en
cada uno de los requisitos, pulse
«Afadir documento» y busquelo
entre sus archivos.

IV.- Presentar informe del centro de trabajo. (*)

Adjuntar aqui una copia escaneada del informe de su centro d
coordinadar del pragrama bilingie, '

2. SELECCIONAR LAS REGIONES POR LOS QUE DESEE OPTAR

1. A continuacion, debe seleccionar el destino. Pulse el botén para elegir la Comunidad
Autonoma que quiera solicitar. Tenga en cuenta la informacion sobre el nimero de
renovaciones permitidas en algunas comunidades, consultando el documento: Informacién

parala renovacion en el programa.

Curriculum L . Bwm - Profesor
Gestion de personal de programas en el exterior
Irnprimir curriculunm

Cursns de verann Auxiliares de Conversacién: Presentacién solicitudes

Secsiones Bilingies Ayuda Waolver a la pagina anteriar Yalver a la lista de salicitudes Ir al inicio Salir
Visitantes en EEUU - Canada p_mfesor: -
Tipo documento: S o - N
Visitantes en Alemania Solicitud para la convocatoria: B - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espaiia
Interinos
= auxiliares de Conversacidn Mostrar Instrucciones . .
Presantacién solicitudes Pulse en el tic del destino
Conzulta solidtudes para Selec(ﬂonarlo'
Listados Cancelar Solicitud Siguiente ==

Gestidn solictudes

Destino Preferencia Situacion de destinos

Espafia

Gestidn de plazas ¢ profesores




2.

Seleccione las Comunidades Auténomas que prefiera y pulse «Guardar datos».
Seleccione los destinos Cancelar Salicitud Guardar datos I
que desee segun su orden . -
de preferencia (1, 2 y 3). lentro de cada grupo ¥y marque un orden de [ Deb,e seleccionar una Comunidad
’ Auténoma de cada grupo.
Grupo A - Orden We preferencia de Grupo B - Orden de preferencia de Grupo © - grden de preferencia de
este destino: este destino: este destingh: [3
[Casturias [Jaragon [Jandalugia

[(ceuta v Melilla [Jcantabria [ astilll Ledn
[JExtremadura [Ccastilla la Mancha [(1slas
[La Rinja [(catalufia [IMa
[navarra Czalicia [ruFcia

[(Jrais wasco [hslas Canarias [valencia

Volveré a la pantalla anterior donde seleccioné el destino. Pulse en «Siguiente».

Presione en «Siguiente»
Cancelar Saolicitud Siguiente == P P e

Preferencia Situacion de destinos

Destino

Borrador = — A‘a

Fa

Espafia Lo . .
2 Si quiere cambiar las preferencias

3.

1.

tiene que pulsar el icono de la

RELLENAR LOS DATOS DE INTERES E INSCRIBIR LA SOLICITUD

Antes de finalizar, debe incluir ciertos datos de interés: idioma que desee impartir, si viene

acompafado, si su pareja solicita también el programa indicando el nombre de la misma, qué tipo

de centro prefiere, qué tipo de poblacion y, finalmente, puede afiadir informacién adicional que

desee que se tenga en cuenta, en la medida de lo posible. No olvide indicar el centro, ciudad y

Comunidad Autbnoma a la que estan actualmente y si desea permanecer o no en el mismo centro,

cambiar de Comunidad, etc.

2.

Tiene posibilidad de Cancelar, Guardar o Inscribir la solicitud. Si decide guardarla, quedara

en estado de Borrador. Posteriormente podra entrar en ella, revisarla, modificarla y, finalmente,

pulsar «Inscribir solicitud» (siempre antes de la fecha de finalizacion del plazo de inscripcion

de solicitudes).




Cancelar Solicitud Guardar datos Inscribir solicitud Wista previa solicitud

Datos de interés

1. éQué idioma desea ensefiar? (*) il

Cuando esté

seguro/a, pulse en

. - e Si pulsa «Vista previa solicitud» podra
. Inglés [J «Inscribir solicitud». P P P

acceder al borrador (ver imagen
siguiente). Este documento NO es
valido como solicitud.

=1}

Seleccione la opcion
que prefiera.

b. Francés []

&. Chino [J

e, Portugués |




El documento de vista previa es un borrador, NO es la solicitud:

ATENCION: este documento es un borrador de cémo quedara su solicitud una vez inscrita. Este

documento NO es vélido para el registro de la solicitud, ain debe finalizar la inscripcion.
- - res de conversacion extran en Espa

Profesor: W s Documento: mmm Bl e

Requisitos generales

v 1.- Tener nacionalidad australiana, belga (inglés), canadiense, china,
estadounidense, finlandesa, holandesa, luxemburguesa, neozelandesa o
portuguesa. (%)

Adjuntar en este apartado copia escaneada de |a pagina del pasaporte donde aparecen los
datos personales y la fotografia.

¥ 2.- No padecer enfermedad que impida el ejercicio de la docencia. (*)

Los candidatos de paises no perteneclentes a la Unién Europea que finalmente sean
seleccionados tendran que aportar un certificado médico para solicitar el visado en sus
paises. El certificado expira a los tres meses de la fecha de expedicién, porlo que conviene
esperar a tener la confirmacién de haber sido seleccionado antes de solicitarlo.

¥ 3.- Ser estudiante de dltimo o penditimo afo de universidad o estar an posesion
de un titulo universitario. (*)

Adjuntar una copia escaneada del titulo-universitario o de la certificacién académica personal
(Official Transcripts).

v4 .- Presentar carta de motivacién en espariol de no mas de 300 palabras. (*)

Adjuntar en este apartado el documento en el que explique los motivos por los que solicita
una plaza de auxiliar de conversacion en Espafa.

v5.- Presentar informe sobre el candidato o carta de referencia. (*)

Adjuntar aqui una copia escaneada de la carta de referencia de su universidad o de su
centro de trabajo. Si se la entregan en sobre cerrado, por favor dbrala y adjunte una copia de
la misma. No perdera validez.




3. Apareceran dos mensajes. Pulse «Aceptar» en ambos para inscribir su solicitud.

Mensaje de pagina web

Mensaje de pagina web [é] 9
¥ ADVERTENCIA:

Se va a proceder a realizar la inscripcion.

! \ IMPORTANTE: RECUERDE que una vezrimrscrita ya no podra modificarla ni
presentar una nueva solicitud.
. L R ) Si quiere revisar su solicitud antes de inscribirla, pulse el boton
Si incribe Ia solicitud ya NO PODRA HACER CAMBIOS ni | "CANCELAR- y acceda a -Vista previa solicitud-. |
II presentar una nueva solicitud. I
En la siguiente ventana se le pedird que confirme su inscripcion. ;Esta seguro de gue quiere realizar la inscripcion de la solicitud?

. Aceptar
Si pUIsa «Aceptar», la w Cancelar

L} solicitud se inscribira jA partir —_—

de ese momento la solicitud
ya no se puede modificar!

Aparecera la siguiente pantalla.

. . &w i- Profesar
Gestion de personal de programas en el exterior

Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes \

Ayuda Vaolver a la pagina anterior Ir al inicio Zalir

Profesor: J
Tipo documento: = u
Convocatoria: s - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espaiia

Mensajes producidos por la Gltima operacion:

El proceso termind correctamente,

Figura mas abajo el resumen digital de este fichero, codificado en hexadecirnal. Puede obtener
herramientas gratuitas para comprobar dicho resumen en este sitio:
http://digestit.kennethballard.com/download.html, o en warios sitios de Internet que puede localizar
con su buscadaor favorito,

Dispondrd de la posibilidad de generar un fichero <ML con los datos que acaba de proporcionar,
Puede comprobar si se ha generado correctamente a través de la aplicacidn que puede encontrar en
http:/fsupport microsoft.com :b/G841290/es v siguiendo los pasos indicados, o bien a través de otras
aplicaciones existentes de comprobacion de SHAL gue puede localizar en Internet con su buscador
faworito,

El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo plblicamente conocido a un conjunto de
datos (SHA-1 en este caso), obteniendo un valor numérico {que recibe el nombre de hash) que es
Unico para dicho conjunto. Las caracteristica principales de este hash son que una pequefia variacion
en los datos originales produce un resultado muy distinto, v que es préacticamente imposible deducir
como rnodificar un docurmento para que produzca el mismo 'hash' que otro dado.

En el impreso oficial que debe obtener a continuacion v presentar antes del en cualquiera de los
reqgistros oficiales especificados en la convocataria (en el caso de ser una subsanacidn de la solicitud
que ya estd inscrita no serd necesario imprimirla v enviarla de nuevo) no figuraran todos los datos
que ha grabado, pero si el resumen digital del fichero gue puede obtener en esta pdgina. Por tanto,
debe quardar este fichero sin modificarlo, puesto que junto con el impreso de solicitud sellado, en el
que figura el resumen digital del mismo, son su justificacién de los datos que ha enviado.

-

Lt

Lt

Lt

Lt

Resumen digital: c324109452bah99ed0c137e317 d48ce91ac55433

Debe proceder a registrar su solicitud. Puede realizar el registro electrénico o descargarse la solicitud,
imprimirla y presentarla en el registro. Para ambas opciones pulse "Volver a la pagina anterior”.

Presentacién en el registro: Pulse el icono "Generar PDF solicitud”, imprima y firme su solicitud y preséntela en
el registro.

Registro electrénico: Pulse el icono "Registro electrénico”. Para realizarlo necesita poseer un certificado digital.




5.  Cuando finalice el proceso de inscripcién pulse de nuevo “Presentacion solicitudes” y haga

clic en el icono del PDF para que se genere el documento de la solicitud (ver imagen siguiente).

Convocatorias - Auxiliares de conversacion extranjeros en Espafia Pulse este iCOﬂQ para que se genere
el PDF. Solo tiene que presentar
este documento.

Actualizar Mueva solicitud Renovacian solicitud

Situacion solicitud Mamero solicitud Fecha borrador Fecha inscripcion

Inscrita _1AXCO00E 1 om f=! X

Numero de solicitud [N Resumen digital  4ef184835950cafa41345cb22ba9bdd0S50aco
de
Nueva
1. DATOS PERSONALES
Primer apellido Segundo apellido Nombre
P | Jroutia ]
D.N.I/Pasaporte Nacionalidad Fecha nacimiento
| [ Estadounidense | |

Direccion: Wio8 & Sulseieiic 58, Tuswpe, 7, S00T1 e

Pais: Estados Unidos de America | Comunidad auténoma:

Cédigo postal: 33611 Localidad: Tampa Provincia:
Teléfono con prefijo: " Correo electrénico:
e s s Telfono move: Jmia@gmail.com

2. DESTINOS QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA
1 - Espaha

2 - Grupo C: Comunidad

1-Grupo B: Cataluha Valanciena.

3 - Grupo A: Pais Vasco

3. FORMACION ACADEMICA Nemera de salicitud Rasumen digial - — e =

Management And Business Econormics (W )

4. DATOS DE INTERES

448

1. ¢Qué idioma desea ensefiar? / What language would you teach?

b. Secundaria/Bachilersio
a. Inglés / English

2. ;Plensa desplazarse al pais acompafiado/a? / Are you planning to travel to Spain with your partner/spouse/family b Zone wbens: chudud medione.

member(s)?
a No
. informacién B para {el-
problemas de movilidsd, discapacidades, problemas fisicos o paicolégicos, stc.)
=
3. ;Su pareja también solicita participar en el programa? / Is your partner applying for this program too?
No.
De

s e
presin mi consertimienta para que o Ministetn ds Educasén, Culura y Dep
Dstos e Idertidas, egn I dpus<to en is Orden PRE/ISAIZ00S, de 26 de diciemtre, par 15 qus 5 establecs I configuracar,

|2 a a

Ejomplar para registro - Este documento s6lo seré vilido una vez haya sido firmado por ol
candidato y fechado y sellado en ol registro tilizado para su presentacion.

Pagina: 1

‘susnrRECCIEN LTy

El documento consta de cuatro hojas, dos para usted y dos para la Comunidad Autébnoma
espafola que corresponda.

Debe enviar la solicitud al organismo que corresponda, Ministerio o Comunidad Auténoma, de
acuerdo con lainformacion del apartado 4.




4. DIRECCIONES DE ENVIO DE LA SOLICITUD

Si ha estado en el cupo Ministerio en el curso actual, debe enviar la solicitud a la Unidad de
Accion Educativa Exterior, Programa de Auxiliares de Conversacion Extranjeros en Espafia, con

la indicacién del nUmero de solicitud: auxiliares.conv@educacion.gob.es.

Si estuvo en el cupo Comunidad y quiere cambiar de Comunidad Auténoma, también debe
enviar la solicitud a la Unidad de Accién Educativa Exterior, Programa de Auxiliares de
Conversacion Extranjeros en Espafia, a la direccién de correo:

auxiliares.extra@educacion.qgob.es.

Si estuvo en el cupo Comunidad y quiere permanecer en la misma Comunidad, debe enviar
la solicitud a los gestores del Programa en la Comunidad Auténoma correspondiente, las
direcciones de correo electrénico estan en el documento Informacion para la renovacion en el

programa.

Una vez revisada, su solicitud puede quedar Registrada (si falta algin documento que deba
aportar y que le pediran), Excluida (si no cumple los requisitos del programa) o bien, a Admitida
(si cumple los requisitos). La renovacion no esta concedida hasta que no se adjudique una plaza

en el programa.

Para permanecer en el programa es imprescindible haber renovado la Tarjera de Identificacién

de Extranjeros (TIE) antes de la fecha de caducidad de la misma.


mailto:auxiliares.conv@educacion.gob.es
mailto:auxiliares.extra@educacion.gob.es

