EMBAJADA CONSEJERIA DE EDUCACION

DE ESPANA
EN BRASIL

NOTA ACLARATORIA

DESCRIPCION DE LA FASE DE OPOSICION DEL PROCESO SELECTIVO PARA EL INGRESO COMO
PERSONAL LABORAL CON LA CATEGORIA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA CONSEJERIA DE
EDUCACION DE LA EMBAJADA DE ESPANA, EN SU SEDE DE RiO DE JANEIRO.

- Prueba de conocimiento de los siguientes idiomas: espaiol y portugués. Consistira en la traduccion
directa e inversa de forma oral y/o escrita.

- Prueba escrita de cultura general. Versara sobre conocimientos de la Administracién espafola y
funcionamiento de las Consejerias de Educacidn en el exterior, que se realizara por el procedimiento de
test con respuestas multiples y que versara sobre las materias contenidas en el programa anexo.

El cuestionario tendra 20 preguntas. No se penalizardn las respuestas erréneas. Cada respuesta correcta
se puntuard con 0,5 puntos.

- Prueba practica de caracter informatico para evaluar la capacidad y aptitud de los candidatos para
desempeniar las funciones del puesto de trabajo que se convoca.

Cada una de las pruebas de esta fase puntuard de 0 a 10 puntos, siendo necesario un minimo de 5
puntos para pasar a la siguiente o, en su caso, para superar la ultima.

La nota de la fase de oposicidon resultard de la suma de las calificaciones obtenidas en cada una de las
pruebas.

PROGRAMA-ANEXO

A modo orientativo, si incluyen en este anexo algunas de las normas que el érgano de seleccion
considera relevante conocer para el desempefio del puesto convocado:

De la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones

Publicas, los siguientes preceptos:

- el articulo 2.1: entidades del sector publico comprendidas en el ambito de aplicacion de la Ley.
- el articulo 4.1: el concepto de interesado en el procedimiento administrativo.
- el articulo 11: el uso de medios de identificacion y firma en el procedimiento administrativo.

- el articulo 14: el derecho y la obligacién de relacionarse electrénicamente con las Administraciones
Publicas.

- el articulo 16: los registros administrativos.
- articulo 27: la validez y eficacia de las copias realizadas por las Administraciones Publicas.
- el articulo 66.1: contenido de las solicitudes de iniciacién del procedimiento administrativo comun.

- el articulo 68.1: subsanacion de las solicitudes de iniciacion del procedimiento administrativo comun.
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De la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, el siguiente precepto:

el articulo 55: La estructura de la Administracion General del Estado.

Del Real Decreto 104/1988, de 29 de enero, sobre homologacién y convalidacidon de titulos y estudios

extranjeros de educacidn no universitaria, los siguientes preceptos:

- articulos 1°, 2° y 3°: la homologacién y la convalidacién.
- el articulo 4: la competencia para resolver las solicitudes de homologacidn y convalidacién.

- el articulo 11: plazo de resolucién de los expedientes de homologacidn y convalidacion.

De la Orden de 14 de marzo de 1988 para la aplicacién de lo dispuesto en el Real Decreto 104/1988, de
29 de enero, sobre homologacién y convalidacidon de titulos y estudios extranjeros de educacién no

universitaria, los siguientes preceptos:

- Tercero: lugares en los que pueden presentarse las solicitudes.

- Cuarto: documentos que deben acompaiiar a la solicitud.

- Séptimo: requisitos de los documentos expedidos en el extranjero.
- Octavo: exigencia y cotejo de documentacion original.

- Noveno: subsanacion de la solicitud.

- Décimo: el volante condicional.

- Undécimo: propuesta de resolucion.

Del Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre, por el que se establecen las condiciones y los

procedimientos de homologacidn, de declaracidon de equivalencia y de convalidacién de ensefianzas

universitarias de sistemas educativos extranjeros y por el que se regula el procedimiento para establecer

la correspondencia al nivel del Marco Espanol de Cualificaciones para la Educacion Superior de los

titulos universitarios oficiales pertenecientes a ordenaciones académicas anteriores, los siguientes

preceptos:

- articulo 1: procedimientos regulados en el Real Decreto.

- articulo 2: definiciones.

- articulo 4: exclusiones.

- articulo 5: efectos de la homologacidn, de la declaracidn de equivalencia y de la convalidacion.
- articulo 6: drganos competentes.

- articulo 7: obligatoriedad de relacionarse electréonicamente.

- articulo 9: requisitos generales de los titulos extranjeros.

- articulo 13: documentacidn a adjuntar a la solicitud.

- articulo 18: resolucion.

- articulo 22: competencias en la convalidacion.



- articulo 24: estudios universitarios extranjeros objeto del procedimiento de convalidacidn.

De la Orden EFP/43/2021, de 21 de enero, de delegacién de competencias del Ministerio de Educacidn y
Formacion Profesional, el siguiente precepto:

- el articulo 13: Competencias de los Consejeros de Educacion en el exterior:



