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1.- REGISTRO DE CENTROS EDUCATIVOS

La realizacion de tramites en la sede electronica del Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes requiere que el centro educativo esté registrado como entidad juridica,
con o sin certificado electrénico.

1.1.- REGISTRO CON USUARIO Y CONTRASENA

Enlace a la pagina de la convocatoria:
Premios de bienestar emocional en el ambito educativo | Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes (educacionfpydeportes.gob.es)

Paso 1. Para registrarse, hacer clic en “Registrese”

2 Informacion comiocalana .

Acceso como interesado

e & N P
z | Con mi usuario de la sede electrénica

Usuario (DNINIE): Conlrasafia

8l no esté registrado, por favor Regisirese Incldencias: ncidencias de acceso

Paso 2. Seleccionar “Registro de entidad”

E ;ﬁa o e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

m Buscar

Registro trémites 1

Pulse an una de las siguientes opciones para realizar el registro.
Mis i
expedientes

Mis N
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones
Si ares una persona, puedes Si ares una empresa o antidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
enlace. Mis justificantes 1
registro electronico

Paso 3. Campos de identificacion del centro educativo

Nombre entidad: texto que coincida con el registro de centros de su comunidad auténoma.
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Tipo documento:
v' CIF: debe elegir esta opcioén si es un NIF no compartido con otros centros.
v' Otro: debe elegir esta opciéon en caso de compartir NIF con otros centros.
N° documento:
v Si ha elegido CIF entonces poner el n° de documento NIF del centro.
v Si ha elegido Otro entonces hay que poner el NIF seguido sin espacios del cédigo de

centro. Por ejemplo, si el NIF es AO0O0000Z y el cédigo de centro es 28988872, el n°
documento seria AO00000Z28988872.

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro

Paso 1: Rellene el formulario » Paso2 » Paso3d
——

*Datos de caracter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

*Nombre entidad: |

*Tipo documento : | CIF ~

*N® documento: | Ejemplo: Q78500031
empio: U

*Contrasena :

“Repita contrasefia :

“Repita correo electrénico:

“Correo electronico : |

“Teléfono movil :

@ Elcorreo electrénico y el teléfono mévil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electrdnica.

Paso 4. Contrasena y datos de contacto
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*Contrasefia

“Repita contrasefia

“Repita corree electrénico

*Correo electrénico : ‘ |
*Teléfono movil : ‘

@ Elcorreo electrénico y el teléfono mavil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electronica

Contrasefa: A efectos de tramites en sede electrénica.

Correo electrénico: se utilizara a efectos de comunicaciones, notificaciones y recuperacion de
la contrasena. En este campo, se debe poner el correo electrénico institucional del centro
educativo. Nunca correos institucionales de los miembros del equipo directivo.

Teléfono: se utilizara el nUmero de teléfono del centro. No indicar nimeros personales.

Paso 5. Declaraciones
Marcar las Declaraciones y el consentimiento, y hacer clic en ‘Aceptar’. Si esta correcto se

mostrara la siguiente pantalla (Paso 6), sino se mostraran los mensajes de error. Léalos
atentamente para evitar errores en el registro.

= DECLARACIONES

“DECIAre Gue I Gatos que NGUrAN en 1A SOl de regisiro SOn Cheras. ARUMIENdo €N CASH CONTFANG, IS FespONLAbIIIAtes que PUCIeran denvarse o8 $u Mmexactilg y
autorizando al Mintsteno de Educackin y Formackin Profesional la consufta oe los mismos en el Sistema de Verificackin de Datos de Identidad de la Direccién General
e 1 Policia

“Doy mi consentimisnts

Infarmacisn importante

Al fimar esta petickin queda establecide que usied presia su consentimiento expreso al tratamiento de sus datos personales
Lea, anes de fimar, la informackin basica

Informacidn basica

Los datos personales recogklos serdn incorporacos en el registro de actividades de tratamiento del Ministerio de Educackin y
Farmacion Profesional denominado SEDE ELECTRONICA en cumplimiento del Reglamento General de Praleccion de Dalos

* Responsable del tratamiento: Subsecretaria dé Educacién y Formacian Profesional

¥ Finalidad: Registro de los cudadance en 1a sede ekectronica del Ministerio, para realizar iramites electronicos oe los que &l ministens es competente, comprengiendo
toeo ¢ Cko el tramite acministrative

L Conge it del ¥ orgen EDWSATIZ0T0, Ge 13 de Al por 1A Gue & Cred Y regula el regrlio eleciiénico cel Minislena de Educacin y
Formacion Profesional

¥ Destinatarios: NG e314n previlos
» Derechos: Acceso, rectificacion. limeacssn del iratamiento, ponabiiiad de los dates. apasicién v a no ser abjsto de secisianes indvidualizadas

Declare que e keide la INFORMACION BASICA referentt a ks derechos a ejercitar. Pucde consultar la informacién adicional y
detaliada sobre proleccion de datos en enlace:pipg./sads agucacion gob e Teqlslre.Slecironioe/pralaccion-oatng
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Paso 6. Verificacion de datos

E % s s Sede electronica

i e [ducscadn § Formach b

0 Menvapes L

b Vertious tu commd it e oarechs Gebcagumie kot “dakod de bu segils” § pulie sobre e bokdn *torfrma”
Reagistro
Pans 2 Vesious s ama )

Compriecs 1l dEk 98 S00RD B BE1erE Tenga n CLIRRE Que BN K PRLTOH (D CuBioue MR 08 @ P00 st ieech da Wirareng or ESucacde p Fomaoe
Profotoes

51 mith conforrme con low Gt puse “Coriemar ar Gustar sagrirens. Puite woiver pars mescan)
Infarmaciin ded usuario
+ Mombes: FrostafrustaPrusts
# Primer apelis:
" SaguASs apEmG:
Informackin para el acceso al sistema
b Uniana: SOCTICSOCTE
Informacion para la notficacidn al usuario

o Wekahons el
b AT T O

Al hacer clic en ‘Datos de su Registro’, le muestra un pdf con los datos del registro. Es
necesario-conservarlo para futuros tramites en la sede electrénica.

Registro

Paso 1 Paso 2: Verifigue sus datos Paso 3

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que serdn los mismos para cualquier tramite de la sede electronica del Ministerio de Educacion y Formacion

Frofesional.
‘# Datos de su Registro

Si esta conforme, hacer clic en ‘Confirmar’ para finalizar el registro.

En caso contrario, hacer clic en el boton ‘Volver'.
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[ §“' e Sede electronica
I 1 Py S
m Buscar

tramites ‘-1
O Menayes o

i VIO T COTED SSCITONGCD S @5 COMECHS ABLIMTAAES I3 SaME 06 1 M’ ¢ PUlSE SO0NS B bathn " comtimrar -
Mis i
expedientés h‘

Registro
Mis
% Pano X Vel e ams 3 P :
: notificaciones ﬂ
Compiuest st diizd Of JCCebs M 1iera Tengd an CLAALE cust Sl K Mesmof DAGD Cudicuser Dimde oo B 1ede eecl onaca o inesiene oo Educacsn § Formaod
Froferons Mis justificantes
egising electrénico
-,
5 100 CONTOTH 0N 1A DZE Uk "COMMET DD CUBIM HRFSURI0 Puils voiver [ME MOacancd Ayuda ‘
Informacian del usuario:
+ Womtre: FruscafruscaPrists Convecalorias = °
o Prmer apaindo; pronimas al chene
+ Segqundo apeiido:
Informacian para el acceso al sistema; Verificacion de | ,b‘
csv .

v Ubudiia: SOCTICSOCTIE
Infarmacian para |a notificacion al usuario

v Tebbloog movi:
v Cones secionico;

Paso 7. Activar su cuenta

Para finalizar el registro, es necesario activar su usuario para acceder al sistema.

Eg commo e Sede electronica

Paso1 » Paso2 % Paso 3 Active sucuenta

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, maximo 2 horas, recibira un correo elecirénico con la informacion necesaria Para
estar seguro de que recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es” a la "lista de correo segure” de su correo electronico.

Si no recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpetas "correo masive”, “correo no deseado” o "spam”. Si aun asi no lo recibiese, acceda a "Incidencias de
acceso” introduzca su documento y siga las instrucciones.

Para cualquier duda o incidencia, dirjase a la opcion del mend "Ayuda”

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya gue de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

El correo con el enlace de activacion es valido durante las siguientes 48 horas.

MINISTERIO
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ma. 05/10/2021 19:35

eadministracion@mecd.es

Sistema de tramitacién electrénica del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional - Activacién de la cuenta de usuario.
Para M

Firmado por SELLO DE ADMINISTRACION PUBLICA MECD

Sede Electrénica - Ministerio de Educacidn y Formacién Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR 5U CUENTA DE USUARIO acceda a |a siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no interpreta correctamente la direccidn, copie v pegue |a URL en su navegador):
https://sede.educacion.gob.es/sede/

Para cualquier duda o incidendia, dirijase a: https://sede educacion gob.esfinformacion-ayuda/ayuda-sede html
Recuerde gue el procedimiento de activacion debe realizarlo en las praximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir gue realice un nueve proceso de registro.

Datos de registro del usuario
Nombre: PRUEBAPRUEBAPRUEBA
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documenta:
Correo electrénico:
Teléfone mavil:

Al realizar clic en el enlace, le lleva a la sede electronica y le muestra:

E ;’ﬁi come Sede electrénica
a FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

@ Mensajes x

¥ Cuenta de usuario activada. S ha registrado cofmectamente.

1.2.- REGISTRO CON CERTIFICADO ELECTRONICO

Si esta en posesion de un certificado electronico valido, admitido por el sistema, el proceso de
registro se realiza de forma automatica.

ﬁ_; sommp o Sede electrénica
i a ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Sede electronica de Educacion. Acceso general ¢ i 2e=3

Acceso como interesado

= Con cl@ve lﬂnfoﬂriaciciu J
cli@'ve ; B T s : Acceder
(DNle/Certificado electronico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)

De la misma manera, el registro es automatico si posee un certificado valido de entidad-
representante admitido por el sistema en la opcién de ‘Acceso como representante’. En este

MINISTERIO
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caso, se dara de alta de forma automatica, siempre que no existan tanto la Entidad como el
Representante.

La sede electronica mostrara el formulario de alta con los datos recogidos del certificado digital.

Una vez completados todos los datos, recibira un correo electrénico en la direccién facilitada,
con su usuario y contrasefa, y un enlace para activar dicho usuario.

Al hacer clic en el enlace recibido, se completa el proceso de registro.
IMPORTANTE: En este proceso de registro no esta cumplimentado el teléfono, ya que este

dato no esta incluido en el certificado digital. Si esta bloqueado y no se pude cumplimentar,
proceda a realizar una incidencia al servicio técnico.

1.3.- PROBLEMAS DE ACCESO

a) Si su centro ya esta registrado en la sede electrénica del Ministerio de Educacién y
Formacioén Profesional, y no tiene constancia de los datos de acceso:

v/ Su usuario debe ser entidad juridica, en cualquiera de las modalidades permitidas: CIF |
Otro
v Utilice la opciodn Incidencias de acceso en el apartado de Usuario y Contrasefia.

E i Tl Sede electronica
= = ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos
comunes que favorezcan la educacién inclusiva. Convocatoria 2021 e w ae=3

@ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

2“* | Con miusuario de la sede electrénica

Usuario (DNI/NIE) :Conﬁaseﬁa: | Acceder

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

v" Debe conocer el documento de identificacion asociado al centro y el correo electrénico
institucional del centro. Si dispone de ambos datos, hacer clic en cambiar la contrasefa.

E —§~ sommo  mumo Sede electronica
: :- Y FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

— INCIDENCIAS DE ACCESO:

Si tiene algin problema para aceder a la sede, introduzca su documento y pulse el siguiente boton

Documento

Incidencia de acceso

MINISTERIO
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Siusted tiene acceso al correo arriba indicado

Pulse el siguiente batdn para recikit un correo con un enlace para estakblecer una nueva cortrasefa = gLy {(=Ta}

b) Si el centro esta registrado y no esta seguro de los datos de registro:

v Utilice la opcién ‘Incidencias de acceso’ facilitando la siguiente informacién: cédigo de
centro, NIF, correo institucional del centro, teléfono, nombre del centro educativo. De
esta forma, se podra contrastar con el usuario registrado en sede y confirmar que es el
mismo centro.

Hotificacion de la incidencia

Pulse el siguiente botdn para notificar la incidencia ¥ gque sea analizada y resuetta por un gestor. [ E0 = 0 g = (== g u

v Si fuera el mismo centro que se hubiera registrado anteriormente, se comprueba que el
correo sigue siendo el mismo.

o Sies el mismo, se enviara un enlace de cambio de contrasena a dicho correo.

o0 Si el correo ha cambiado, la sede contactara para confirmar el nuevo correo
electrénico y asi poder enviar un enlace de cambio de contrasena.

o Sifuera otro usuario distinto, le indicaremos como realizar el registro de forma
que no podra usar ese documento, ya que esta siendo utilizado por otro usuario.
En el caso de NIF compartidos, hay que poner el NIF seguido sin espacios del
cédigo de centro.

2.- IDENTIFICACION / AUTENTICACION

Acceso a la convocatoria con:

» Usuario y contrasefia del centro.
» Acceso como representante. Con certificado de representante de entidad (certificado

electrénico).

Enlace al tramite en sede electrénica:
Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

(educacion.gob.es)

MINISTERIO
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Eﬁ G TEE onommconnormon Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Premios de bienestar emocional en el ambito educativo (Convocatoria 2024) ¢ w 2e=3

* @ Informacion convocatoria

Acceso como interesado

&'m \ Con mi usuario de la sede electrénica

Si no esta istrado, por favor Regjsirese ‘ ias: Ir de acceso

Acceso como representante

Con certificado de representante de entidad

(Certificado electrénico)

cl@wve

3.- PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Paso 1. Hacer clic en “Nueva solicitud”:

Sede electrdnica

L 3

Tramites y Servicios

Nt AEEE

Informacién convocatoria [ @ Gestionar incidencia @ Cemar sesién

Premios de bienestar emocional en el ambito educativo (Convocatoria 2024) w1 AE=3

Nueva solicitud | Copiar solicitud

Numero total de solicitudes: 0

Navegadores recomendados:

Web optimizada para |as tiltimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome
Informacién sobre los certificados que admite el sistema:

Este sistema de informacion admite certificados de 1a FNMT . el DNle y ceriificados de cualguier oira autoridad de i i6 por la
Utilidades complementarias a tramites y Servicios:

Registro electrdnico.

Consulta de codigos de identificacion de decumentos (CSV).

@firma

© Ministerio de Educacian, Fermacion Profesional y Deportes

V 3.1.11 (build 2019 1.95) Fecha generacidn: 21/0512024 13:23:28

Paso 2. Cumplimentar los Datos identificativos del usuario en sede electrénica.

Los campos sombreados en color gris, se cargan de forma automatica, y son los campos
cumplimentados en el registro de la sede electronica.
MINISTERIO
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5 '.'Dimm gtﬂmummmmm SEde eleCtrénica
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V

. \\ . I}

Tramites y Servicios

N1 AEES

Informacion convocatoria E O Lista de solicitudes @ Cerrar sesién

Premios de bienestar emocional en el ambito educativo (Convocatoria 2024)

(*)Datos de cardcter obligatorio

Guardar

[

Solicitud

Datos ldentificativos del usuario de Sede electrénica

Denominacion :
Tipo documento |
Documento :

Correo electrdnico a efectos de comunicacion
de la sede electronica (*): Ayuda 2]

Telefono a efectes de comunicacion de la sede
elecironica (%) Ayuda [2]

S VINDLTT IV UG LUWLGLIV, | UHIGLIVT 1 1 UIS3II0E ¥ LIGPUILES

W 2.1.11 (build 3010 1.05) Fecha generacidn: 21/05/2024 13:33:28

Es obligatorio cumplimentar el correo electronico a efectos de comunicacion y el teléfono a
efectos de comunicacion de la sede electronica.

Paso 3. Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros no universitarios
Una vez introducido el Cadigo del Centro, al hacer clic en “Guardar”. De esta forma, procede a
la carga de los datos sombreados en color gris de forma automatizada. Los datos segun el

Registro estatal de centros docentes no universitarios.

Buscar centros docentes no universitarios | Ministerio de Educacion, Formacién Profesional vy
Deportes (educacionfpydeportes.qgob.es)

Paso 4. Datos del centro en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado
anterior

MINISTERIO
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Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Namero de documento NIF del centro (*):

Cadigo Centro (pulse guardar una vez
rellenado para poder actualizar los datos) (*):

Denominacién genérica
Denominacion especifica -
Tipo de centro :
Comunidad :

Provincia :

Localidad :

Domicilio

CP:

Teléfono del cantro :

Direccion de correo electronico del centro

Si el Registro estatal de centros docentes no universitarios no dispone de datos, sera necesario
cumplimentar dichos datos en este apartado.

Datos del centro en caso de no coincidir con los obtenidos en el apartado anterior(*)

Teléfono del centro :

Direccion de correo electronico del centro :

Paso 5. Datos bancarios del centro educativo
Es obligatorio cumplimentar los datos bancarios del centro educativo.

Datos bancarios del centro educativo

Razén social (*): Ayuda @

IBAN cuenla bancaria (24 caracleres sin espacios ni guiones) (*):
Ayuda @

Tipo via (*): Ayudae
Nombre de la via (*): Ayuda (7]
Nimero de via (*): Ayuda @

Paso 6. Director/a del centro / Representante legal de institucion

Los datos del Director/a del centro educativo, o bien Secretario/a y Jefe/a Estudios.
En caso de no ser el Director/a del centro educativo, es obligatorio adjuntar certificacién dénde
refleje la representacion legal de la institucion.

MINISTERIO
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Director/a del centro / Representante legal de Institucion

Datos de la persona que utilizara su Certificado Digital en el proceso de registro electrénico de la solicitud.
Nombre (*):

Primer apellido (*):

Segundo apellido :

Tipo documento (*): v

Documento (*):

Correo electrénico (*):

Teléfono (*):

Seleccione el cargo en el centro educativo : hd

En caso de no ser el Director/a, adjunte certificacion del mismo autorizandole a representar al centro en el proceso de registro. : Ayuda (7]
[ Seleccionar archivo lNinguno archivo selec.

Paso 7. Modalidad

= Modalidad A: centros sostenidos con fondos publicos que impartan
ensefanzas de Infantil y Primaria (incluidos centros de Educacion
Especial).

= Modalidad B: centros sostenidos con fondos publicos que impartan
ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria, Ciclos de Formacion
Profesional Basica y de Grado Medio, y ensefianza de Personas Adultas
(incluidos centros de Educacion Especial).

Modalidad

Seleccione modalidad en la que desea participar (%): Ayuda @

WMadalidad A: centros sostenidos con fondos publices gue impartan ensenanzas de Infantil y Primaria (incluidos centros de Educacion Especial)
WModalidad B: centros sostenidos con fondos piblicos que impartan ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria, Ciclos de Formacion Profesional Basica y de Grado Medio, y ensefianza de Personas Adultas (incluidos centros de Educacion Especial)
a) Memoria (*): Ayuda @

Elegir archivo | No se ha seleccienado ningun archive

Paso 8. Documentacién
Es obligatorio cumplimentar la documentacion preceptiva.

Documentacion

a) Memoria (*): Ayuda @
Elegir archivo | Mo s2 ha seleccionado ningun archivo

b) Proyecto (*): Ayuda @

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

c) Certificacion de la direccion del centro educativo en |a que conste la aprobacion del Consejo Escolar. (*): Ayuda (7]

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

d) Certificado del director/a del centro educativo en el que conste gue cumple los reguisitos de |a categoria por la que se presenta. (%) Ayuda (2]

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

e) Anexo Il Autorizaciones y declaraciones responsables. (*); Ayuda @
Elegir archivo | Mo s ha seleccionado ningun archivo
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Paso 9. Informacién en proteccion de datos personales

Reglamento General para la Proteccion de Datos

En cumplimiento de la normativa de proteccion de datos personales, le informamos que sus datos seran incorporados a la actividad de tratamiento
Formacion y programas SGCTIE, cuyo responsable es la Direccion General de Evaluacién y Cooperacién Territorial del Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes, Los Madrazo, 15-17, Madrid (info.sgctie@educacion.gob.es).

La finalidad del tratamiento es la gestion de los Premios de Bienestar emocional en el ambito educativo, y la licitud del tratamiento se basa en el
cumplimiento de una obligacion legal del responsable de los datos, asi como en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable (articulo 6.1 &),
del RGPD).

Los datos proceden de los centros docentes, y se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para
determinar las posibles responsabilidades.

Puede ejercitar los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento ante el Delegado de Proteccion de Datos (dpd@educacion.gob.es). Podra hacerlo en
la sede electronica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de registro o por correo postal.

Asimismo, puede presentar reclamacion ants la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, autoridad de control en materia de proteccion de datos
personales, cuando no haya obtenido satisfaccion en el gjercicio de sus derechos (www.aepd.es/es).”

Paso 10. Declaracion responsable de la veracidad de la documentacién presentada

Declaracion responsable de la veracidad de la documentacion presentada

Declara que la entidad solicitante no incurre en ninguna de las causas de prohibicién o incompatibilidad para obtener subvenciones, ni tiene obligaciones por
reintegro de subvenciones, de acuerdo con los requisitos para obtener la condicion de beneficiario establecidos en &l articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, y de conformidad con los articulos 25 y 26 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba &l
Reglamento de la Ley General de Subvencionas.

Declara que, de conformidad con el articulo 69.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, la entidad cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente para obtener el reconocimiente de un deracho o facultad o para su
gjercicio, que dispone de la documentacion que asi lo acradita, que la pondra a disposicién de la Administracién cuando le sea requerida. y que se
compromeate a mantenar el cumplimiento de las anteriores obligaciones durante el periodo de tiempo inherente a diche reconocimiento o gjercicio.

Declara, bajo su responsabilidad, que la documentacién presentada en esta convocatoria es veraz y fiel a los documentos criginales, conforme al articulo 28
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas.

Declara, bajo su responsabilidad, que la agrupacion cumple con los requisitos exigidos en la presente Resolucion de la Secretaria de Estado de Educacidn
por la que s& convocan los |l Premios de bienestar emocional en el ambito educativo.

4. PROCESO DE REGISTRO

Una vez confirmada se genera un resumen digital y aparece un mensaje indicando que debe
ser firmada y registrada electrénicamente:

Informacién convocatoria [#) B Lista de solicitudes © Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. L

} Resumen digital daa8eb00375183358682428accb36ced350e42ae5d2d6b46baBafed51ffaSde2
} Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitud ACEP21/00005

Cémo proceder
» La solicitud sera firmada y registrada por el Director/a del centro coordinador de la agrupacion. Excepcionalmente podra ser firmada y registrada por
el Jefe/a de estudios o Secretario/a. En este caso debera anexar un poder de representacion.

( Registrar electrénicamente )

Procedimiento de ‘Registro electrénico:
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Mensajes Cerrar mensajes. L4

¥ A continuacion sera redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para que registre su solicitud.
¥ Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en |a plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitud ACEP21/00005

Registro electronico

Debe seguir los siguientes pasos y asegurarse al final del proceso de obtener un JUSTIFICANTE DE
REGISTRO, no solo de firma, ya que hasta que no se completa el proceso de registro la solicitud
permanecera en el estado de ‘Confirmada’.

Pulse en la opcion ‘Registrar electrénicamente’.

> sovcon I

Cddigo solicitud. PNEDT18/00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 30/10/2019 13:08:05 Fecha confirmacion: 30/10/2019 13:11:36
Fecha reqgistro: Fecha dltima medificacién; 30/10/2019 13:11:36
Observaciones:

8 Ver solicitud Registrar electronicamente @ Ver XML

Paso 1. Lea atentamente el mensaje, si usted no posee un certificado electrénico valido no
podra finalizar el proceso. Pulse ‘Registro electronico’ para ver los datos del firmante, el
certificado debe coincidir con los datos del firmante para que se pueda realizar la firma.
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Tramites y Servicios

1 LED

pVoker gCerrer sermm

Manuajas Cera mensapes 23

* A continuacidn serd reoingioo A regisoro elecednics sel Miniswno de Educaddn y Formacdn Profesianal paea que regisire su soliciun
¥ Para poder rAgIStar &5 NACESANa MSPONAT 46 un CHMMBCRSO EQital reconOids 0 #SL reIstade &0 13 plataforma Ci@ve. en funciin o Las cpoiones
du Arrma para oo

Solicitudes

| Registro shectronico

Navegadores recomendados

Wiws sptemudada pars bimimel Fxglore 8 x 0 supever y o sle Fawfon 3 x
Inlormacién sobee loa certlicados que admita ol sistema:

Falr aniema de nfotmacen sdee cretfesdes Sl BT ¢ Dlike ¢ certifeadan de cusuer ob 8 autorad de cerfeacnes e o poe e plata im0
Utilidades complemenaias o tramites y sorvicios:

Fisgaitro siecirinee

Eanasda de cddegos de denfibiacen de decarmerries (L45Y

@ Minaterio de Educacion y Formacion Frofesionsd

W u"“'u ﬁj

Arrraduirisd Weca del nir Cortacle

VB (et T 0 0 208 Ppcha ganasacdin 1200 10204

Paso 2. Pulse el botdn ‘Acceder al proceso de firma electrénica’, de forma que accedera a la
seleccion del procedimiento de FIRMA.
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aﬁi e Sede electrénica
a & T PORMACION

PROMERONAL

Registro electronico

Proceso de firma electrénica

O Ayuda @ Copias de justificantes

Informacidn de la documentacién y descarga de adjuntos
Datos

ooz - [
T
ASUNTO: Premios nacionales de equcaclin a 1os equiipos Oncentes 2018

ORGAND AL QUE SE DIRIGE: DGECT

Ficheros adjuntos

l £ Acceder al proceso de firma electrinica I *# Cancelar el proteso de registro

© Ministerio de Educacidn y Fermacion Profesional

Algunos de los procedimientos conllevan la seleccién de un certificado instalado en el
navegador. Si no le aparece la ventana de seleccién del certificado y tiene varios instalados, le
recomendamos que limpie las cookies y sesiones, y comience de nuevo el proceso para que el
navegador se vea forzado a pedirle el certificado y se asegure de que selecciona el correcto.
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Registro electronico

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

\Firma

Firma en cliente con @Firma

Firma electrénica mediante certificados
electrénicos almacenados en el navegador o
en un dispositivo criptografico.

Ayuda

%3 Cancelar el proceso de firma

cl@ve

Firma en nube con Ci@ve Firma

Firma electrénica mediante certificado
electrénico centralizado, almacenado y
custodiado por la Administracién Publica.
Requiere registro previo en Cl@ve
Permanente.

Ayuda

1€

Firma facil

Delegacién de la firma electrénica en el
Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identificarse mediante la plataforma
Cl@ve.

Paso 3. En la siguiente pantalla, se procede el proceso de FIRMA ELECTRONICA. Debe
confirmar los datos de su solicitud y si todo es correcto se procedera a firmar la solicitud.
Recuerde, esto solo conlleva la firma, no el registro.

Una vez pulse ‘Firmar y Enviar’, habra firmado su solicitud, es decir, habra generado una huella
identificativa para la misma que conlleva tantos los datos de su certificado como los de la propia

solicitud.

Paso 4. Puede descargar el justificante, pero como le indica el mensaje, la solicitud ain no
esta registrada, para ello debe pulsar ‘Continuar’.

cl@ve
Ayuda
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3 3 ¥ A ane

Proceso de firma electronica

Firma il

Sede electrénica

Su ramie no ha finaliradof s este purns. | brma 38 b eabkzado comectamente 5i 0 Gesea. pusde descangar un LStACInte o8 8510 Dperaoon

SA0I0 L sCargay usiRCante de frma antes de contneae £on oS pas0s esiantes

¥ Conwua # Descarger pasficants de frma

© Wiwnisiens ce Egucacsin y Formaods Professenal

Paso 5. En este ultimo paso se le confirmara que la firma electrénica ha concluido y que su

solicitud se ha registrado con éxito.
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;t' cann  maon Sede electrénica
a a 1 PR

Proceso de firma electrénica

Solicitud 265052 registrada con éxito.
Descargs del ustificante con C5V | — |

Poade f‘{l" ‘.(‘ faimrn pied Ruturds consullas © Quardar una copa def usbhcante

* Contruar con el trémeste

© Wrnateess 34 dusamin | | sempain Prafesions

Al finalizar el proceso obtendra un CSV con el que puede usted descargar el documento
justificativo del registro cuando lo desee desde cualquier aplicacion de la Administracion que le
permita este servicio, en el caso del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional, puede
acceder a la verificacion de CSV desde la portada de la Sede Electronica
(https://sede.educacion.gob.es/cid).

Paso 6. Por ultimo, le recomendamos que acceda de nuevo a su solicitud para comprobar que el
estado se actualiza a ‘Registrada’. Puede obtener el justificante de registro consultando el
"Histérico’ de su solicitud.
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OPCIONES DE FIRMA ELECTRONICA:

cl@ve

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
Firma electrdnica mediante certificados Firma electrdnica mediante certificado Dedegacion de la firma electrénica en el
electrdnicos almacenados an el navegador o electranico cenfralizado, almacenado y Ministerio, tras la expresidn de la voluniad y
en un dispositivo criptografico. custodiado por la Administracidn Piblica. consentimiento del interesado. Requiers

Requiera registro previa en Cli@ve poder identificarse mediante |la plataforma

Permanente. Cli@wva.

cli@ve
Ayuda Ayuda Ayuda

4.1. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON @FIRMA (FIRMA EN CLIENTE CON @FIRMA)

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

Firma en cliente con {@Firma  (Tene 2 intontos)

El procedimiento de firma seleccionado requiers |a instalacidon de la aplicacitn AutoFima. que faciita la firma en el Ambito de la Adminkstracitn,
51 no la tene instalada, pulse aqui para descargaria y siga las instrucclones propias de su sisterma operativo para realizar la instalacidn.
Es probable que tenga que relniclar el navegador para poder utilizarla por primera ver.

Datos que =6 van a femar;
MIF:

NOMBAE :
NUMERD DE SOLICTUD: ACEP21/P8das
ASUNTO: Ayudas destinadas a promcver agrupaciones de centros educativos

ORGAND AL QUE SE DERIGE: 5.4. de Cooperacidn Territorial ¢ Innovacidn Educativa

Ficheros adjuntes (1):

1.= Titwle: Solieitud.xml
Tamaflo: 337T1T bytes

Huella digival(5Ha-512):
cBcefiedTIST51f3b652544025R4605Ta45451db2 74156k BeBRERf4TE 18 bea543 2 FEF RS ca5h311F9TcR2IafIR4TaSATES6Fc40edSBR0R0aE

& Firmar [ Doscargar originl ™ Volver a la seleccién de procedimisnto

MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
22 Y DEPORTES



Se abre autofirm@ y se permite el acceso:

outofirm@
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Autofirma/Miniapplet

I ‘i e e Sede electronica

Firma comin

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

=7 Cancwiar  precess defma

@firma

Forma en chente con @Firma

e 2arfeads
v

El procedimiento de Firma en cliente con @firma permite realizar la firma utilizando:

» su DNI electronico.

» un certificado:

» instalado en su movil, tableta u ordenador.

» grabado en una tarjeta criptografica.

En funcion de las caracteristicas de su configuracién, este proceso se realizara:

» utilizando el MiniApplet, integrado en la pagina mediante Javascript, o

» la aplicacion de escritorio AutoFirma, en caso de que el navegador restrinja o no dé soporte al MiniApplet
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4.2. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON CL@VEFIRMA (FIRMA EN NUBE CON CL@VE FIRMA)

Cl@vefirma

E ‘i e e, Sede electronica

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

% Cancelar s process o s

cl@ve
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El procedimiento de firma en la nube le permite realizar la firma electrénica utilizando certificados electrénicos custodiados por la
Administracién. En este caso, se refiere a un certificado almacenado y custodiadao por parte de la Direccidn General de la Paolicia a través del
sistema Cl@veFirma.

Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.

Para que esto sea posible, es necesario cumplir los siguientes requisitos:

» Debe estar registrado con Registro de Nivel Avanzado en el sistema Cl@ve y haber activado la Cl@ve Permanente. Mas informacidn en
el portal Cl@ve (& .

» Debe disponer de certificado en la nube. Esta accidn se puede realizar de manera automatica durante el proceso de firma, o en
cualquier otro momento a su voluntad.

Durante el proceso de firma debera completar los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Seleccion del certificado. Si no dispone de certificado en la nube podra generarlo en este paso.
3. Firmar

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso

Paso a paso O

1. ldentificacion en la plataforma Cl@ve

2. Seleccidn de certificado

3. Firmar

Identificacién en la plataforma Cl@ve

E ;l! [— Sede electrénica
' == -

Proceso de firma electrénica
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En primer lugar se lleva a cabo una consulta a la plataforma Cl@ve para la verificacion de su identidad. Para ello, pulse el boton Acceder.

En caso de que este paso no se ajuste a su propadsito, puede volver a la seleccidn inicial de procedimiento pulsando el botdn Volver a la
seleccién del procedimiento.

Se le presentaran las siguientes opciones:

Ei= cl@ve=—— NI

Seleccione la mas adecuada en funcion de los medios con que cuente para la identificacién:

» DNle/Certificado electronico, si cuenta con uno de los mismos.
» Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contraseria proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.

» Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacion, propio de otro pais de la Union Europea.

Puede obtener mas informacion sobre el método de identificacion pulsando aqui (& .

El proceso de firma a través de Cl@veFirma establece el requisito de estar registrado en Cl@ve Permanente por lo que le recomendamos que
utilice esta via de identificacion. En caso de no estar registrado se le avisara de tal circunstancia.
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Seleccidén de certificado

Una vez identificado, el sistema Cl@ve comprueba si tiene algun certificado en la nube custodiado por la Direccién General de la Policia.

» Sitiene certificado activo, el sistema lo recoge y automaticamente continlia con el proceso de firma.
» Si no tiene certificado activo, se le preguntara si desea crearlo.
Firma en nube con Ci@ve Firma
US3C N0 DO MNGUn CHIACIOC 80 1 D8 PUINGD 1 D0Mn CORSUr, ACCR0NE 3 DrOCHSC OF CTRACEN 08 U7 CENFCI00 8N B DURIOmS CIFve

€ o Vatver 8 pastate s

En el caso de confirmacién por su parte, el sistema le ira dirigiendo por diferentes pantallas que le permitiran generar un certificado en la nube.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Generacion de certificado en la nube.

Firmar
[ == = Sedeelectrdnica

Proceso de firma electronica
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Tras la identificacion en el sistema Cl@ve y la recuperacion o generacion del certificado en la nube, el sistema presenta la informacién de dicho
certificado permitiendo continuar con el proceso de firma.

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el boton Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura en el certificado es el suyo, pulse Firmar,

para continuar con el proceso de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la

seleccién del procedimiento.

4.3. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON FIRMA FACIL

Firma Facil

E S s Sede electrénica
[ -

Proceso de firma electrénica

Seleccione el pracedimiento de firma

"5 Camoslar o process s frm

 Wbeetrss e Eanacain  Formmacoh Flokesonas

Volv

El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacion de la misma en la Administracién. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electrénico.

» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.

29
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El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacién de la misma en la Administracién. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electrénico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.

Para que esto sea posible, en cumplimiento de la resolucion de 14 de julio de 2017 de la Secretaria General de Administracion Digital S@E
debera expresar su voluntad y el consentimiento para delegar la firma electronica en el Ministerio, completando los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Expresidn de su voluntad y consentimiento para la realizacién de la firma por la Administracion.
3. Descarga del justificante de firma.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso
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Udestaaqui: » |nicio * Informacion y ayuda * Firma Comun * Firma Facil * Paso a paso

Paso a paso

1. ldentificacién en la plataforma Cl@ve

2. Expresion de su voluntad y consentimiento para la realizacion de la firma por la Administracién

3. Descarga del justificante de firma

I[dentificacion en la plataforma Cl@ve

Se le presentaran las siguientes opciones:

[~ cl@ve

Elija el método de identificacion

51 P FANSCUTEN MG 02 0 MUPS A0ns y RAMBNIE 3 CIEVE, 588 UTENICAT JULMATE AMEnRs 08 IR TS pareme.

CAE

C ru
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Seleccione la mas adecuada en funcion de los medios con gue cuente para la identificacion:

» DNIle/Certificado electrénico, si cuenta con uno de los mismos.

» Cl@ve PIN, que proporciona un PIN a través de la aplicacion mévil o la sede electrénica de la Agencia Tributaria. Requiere registro
previo.

» Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contraseria proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.

» Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacién, propio de otro pais de la Unién Europea.

Puede obtener mas informacién sobre el método de identificacién (&

Expresion del consentimiento

E ,‘i L Sede electrénica

Proceso de firma electrénica

413 o o Wmiorn

£ Frmaryervisr (B Descorgaroegnal -~ Voiver 8 seksccidn de procedments

& instenc de Cacacie  Famacion Protesons
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Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura es el suyo, seleccione la casilla
de verificacion y pulse Firmar y enviar, para que quede constancia de su consentimiento y voluntad de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el boton Volver a la
seleccién del procedimiento.

Obtencién del justificante

I ;ti p— Sede electronica
b -

Proceso de firma electrénica

Antes de finalizar su tramite, una vez completado el procedimiento de firma, puede proceder a obtener una copia del justificante de dicha firma
pulsando el botdn Descargar justificante de firma. Una vez revisado, puede continuar con el tramite pulsando el baton Continuar.
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