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INSTRUCCIONES SOBRE EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS EN LOS
INSTITUTOS DE EDUCACION SECUNDARIA DE CEUTA Y MELILLA Y CENTRO
INTEGRADO PUBLICO DE FORI’WACIéN PROFESIONAL "REINA VICTORIA
EUGENIA” DE MELILLA, EN REGIMEN DE ENSENANZA PRESENCIAL Y A
DISTANCIA Y CENTRO PARA LA INNOVACION Y DESARROLLO DE LA
EDUCACION A DISTANCIA (CIDEAD) EN LOS QUE SE IMPARTAN CICLOS
FORMATIVOS DE FORMACION PROFESIONAL PARA EL CURSO 2020/2021

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, establece en su articulo
41 las condiciones de acceso y admisidon para los ciclos formativos de formacion
profesional, disponiendo que siempre que la demanda de plazas en ciclos
formativos de grado medio y de grado superior supere la oferta, las
Administraciones educativas podran establecer procedimientos de admision al
centro docente de acuerdo con las condiciones que el Gobierno determine
reglamentariamente.

Asimismo, cabe destacar que en el presente curso 2019-2020 habra personas
tituladas en ESO y Bachillerato reguladas en la citada Ley Organica, y que en el
Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenacion
general de la formacion profesional del sistema educativo, no se contempla el titulo
profesional bdasico ni otras titulaciones consideradas para el acceso a ciclos
formativos en dicha Ley Organica.

Por todo lo anterior, se dictan las siguientes instrucciones para atender el
proceso de admision en las ensefianzas de formacion profesional en Institutos de
Educacion Secundaria, centro integrado publico “Reina Victoria Eugenia” de Melilla y
Centro para la Innovacion y Desarrollo de la Educacion a Distancia (CIDEAD) para
el curso 2020-2021.
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IREGIMEN DE ENSENANZA PRESENCIAL|

Calendario del proceso de admision y matricula:
1. Periodo ordinario:

e Antes del 10 de junio del 2020 cada centro ofertard como maximo el 80% de
las plazas disponibles para las personas que posean los requisitos de acceso al
ciclo formativo en que deseen matricularse y hara publico el ndmero de
vacantes por ciclo formativo autorizado previa comunicacion a la Direccién
Provincial y, en su caso, a la Comisién de Escolarizacién establecida.

e El plazo para presentacién de las solicitudes de admisién seréd desde el 3 al 30
de junio de 2020, ambas fechas incluidas.

e Antes del 3 de julio los centros haran publicas las listas provisionales de
solicitudes baremadas.

e El periodo de reclamacion de los listados publicados serd desde el dia 6 hasta el
7 de julio, ambos inclusive.

e A partir del 8 de julio se publicaran las listas definitivas de personas admitidas
(solicitantes a quienes corresponde adjudicacién de plaza) y de no admitidas
(solicitantes que quedaran en lista de espera para adjudicacion de posibles
vacantes).

e La matriculacidon de las personas solicitantes admitidas en ciclos formativos de
grado medio y grado superior se realizara entre el 9 y el 23 de julio, ambos
inclusive. Al terminar dicho plazo si alguna de las personas admitidas no
hubiese efectuado la matriculacion decaerd en su derecho. En el caso de que
después del proceso de matriculacion, hubiese plazas vacantes y existiese lista
de espera, los centros educativos matriculardn, respetando el orden de
prioridad, a las personas solicitantes incluidas en ella, hasta completar todas las
vacantes.

e Finalizado el periodo ordinario de matriculacion del alumnado admitido, los
centros comunicaran a la Direccién Provincial las solicitudes que no hayan
podido ser atendidas y las remitirdn, en su caso, a la Comision de
Escolarizacion.

2. Periodo extraordinario:
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e Antes del 10 de septiembre de 2020 cada centro ofertara al menos el 20%
de las plazas disponibles para las personas que dispongan en esa fecha de los
requisitos de acceso al ciclo formativo en el que deseen matricularse y hara
publico el numero de vacantes resultantes del periodo ordinario de
matriculacién previa comunicacion a la Direccidon Provincial y, en su caso, a la
Comision de Escolarizacion establecida.

e El plazo para presentacion de las solicitudes de admisién sera desde el 4 al 10
de septiembre, ambas fechas incluidas.

¢ Antes del 14 de septiembre los centros haran publicas las listas provisionales
de solicitudes baremadas, teniendo en cuenta tanto a las personas aspirantes
no admitidas en el mes de julio como a las nuevas solicitudes de admision
recibidas en septiembre.

e El periodo de reclamacion de los listados publicados sera desde el dia 15 hasta
el 16 de septiembre, ambos inclusive.

e El dia 18 de septiembre se publicardn las listas definitivas de personas
admitidas (solicitantes a quienes corresponde adjudicacién de plaza) y de no
admitidas (solicitantes que quedaran en lista de espera para adjudicacién de
posibles vacantes).

e La matriculacion de las personas solicitantes admitidas se realizara entre el 18
y el 27 de septiembre, ambos inclusive. Al terminar dicho plazo, si alguna de
las personas admitidas no hubiese efectuado la matriculacion decaerd en su
derecho. Si surgieran vacantes por renuncia de personas ya matriculadas, se
cubrirdn con personas de la lista de espera del respectivo grupo de
adjudicacion.
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PROCESO DE ESCOLARIZACI'O'N PARA CICLOS FORMATIVOS DE
FORMACION PROFESIONAL BASICA.

Dadas las caracteristicas de estas ensefianzas, se hace necesario establecer
un procedimiento de escolarizacién adecuado a los requisitos establecidos en el
Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos
especificos de la Formacion Profesional Basica de las ensefianzas de formacion
profesional del sistema educativo, se aprueban catorce titulos profesionales
basicos, se fijan sus curriculos basicos y se modifica el Real Decreto 1850/2009,
de 4 de diciembre, sobre expedicidon de titulos académicos y profesionales
correspondientes a las ensefanzas establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3
de mayo, de Educacion.

Distribucién de plazas.

El nimero de plazas por grupo de Formacién Profesional Basica sera, con
caracter general, de 25.

Los grupos constituidos con menos de 12 personas requeriran para su inicio
de la autorizacion de la Direccién Provincial correspondiente.

La Direccion Provincial podra completar estos grupos con personas que
cumplan las condiciones establecidas en el articulo 18 de Real Decreto 127/2014,
de 28 de febrero, siempre que no requiera una ampliacion del numero de
profesores.

Aspectos especificos del Calendario del proceso de admision en ciclos
formativos de Formacién Profesional Basica:

19.- Después de la evaluaciéon final del curso, antes del 28 de junio, la
familia entregard en el centro de origen una solicitud de admisién en la que se
especifiquen por orden de preferencia los ciclos formativos, con el maximo namero
de opciones posibles que quiere cursar y el centro seleccionado para la
escolarizacion en Formacién Profesional Basica, acompafiado de la siguiente
documentacion:

a) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del alumno o alumna o
documento que acredite la edad del mismo.

b) Documento de conformidad de los padres, madres o tutores legales. A este
documento le acompafiara la solicitud del alumno o alumna de los titulos vy
centros de Formacion Profesional Basica de la oferta de la Ciudad Auténoma
correspondiente, ordenados de mayor a menor preferencia.
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20.- Concluida la evaluacién final del curso los centros remitirdn a la
Direccion Provincial correspondiente, junto con la solicitud de admisidén y el resto
de la documentacién requerida a la familia para realizar la escolarizacion del
alumnado propuesto para cursar un ciclo formativo de Formaciéon Profesional
Basica, la siguiente documentacién acreditativa:

e Certificado de estudios del centro del Ultimo curso realizado.
e Consejo orientador elaborado por el tutor o la tutora.

El dia 29 de junio de 2020, se convocara a la Comisidn para realizar el
proceso de escolarizacion en ciclos de Formacion Profesional Basica, que debera
contar, para ello, con la documentacién remitida por los centros.

El dia 1 de julio, la Direccidn Provincial, de acuerdo con la propuesta de la
citada Comision, hara publica en sus tablones de anuncios la lista de alumnos y
alumnas que podran matricularse en cada centro y ciclo formativo. Esta
informacion se remitira, ademas, a cada centro educativo, que la hara publica en
los tablones de anuncios.

Hasta el 3 de julio, las personas interesadas podran interponer las
reclamaciones que consideren oportunas ante la comisién de escolarizacién
correspondiente, que resolvera antes del dia 8 de julio de 2020 y lo comunicara
a los padres/madres o tutores legales y a los centros afectados, en caso de no
estar de acuerdo con la decisidn se podra interponer el correspondiente recurso en
la Direccién Provincial.

La matricula se realizara en los centros correspondientes entre el 9 y el 23
de julio de 2020.

Criterios para la asignacion de plazas en ciclos de Formacion
Profesional Basica.

Para realizar el proceso de escolarizacion, la Direccidén Provincial designara
una comision compuesta por personal directivo de los centros que impartan ciclos
formativos de Formacion Profesional Basica, una de estas personas actuara como
Secretario o Secretaria, y estard presidida por un Inspector o Inspectora de
Educacion, designado por el Director Provincial.

Para la escolarizacién en Formacién Profesional Basica del alumnado que
cumpla los requisitos de acceso establecidos en el Real Decreto 127/2014, de 28
de febrero, se aplicaran los siguientes criterios de prioridad:

1° Tener 16 anos cumplidos y haber cursado 3° de Educacién Secundaria
5
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Obligatoria.

20 Tener 17 afios cumplidos y haber cursado 3° de Educacion Secundaria
Obligatoria.

3° Tener 16 afios cumplidos y haber cursado el 2° curso de Educacién Secundaria
Obligatoria.

40 Tener 15 afos cumplidos y haber cursado el 2° curso de Educaciéon Secundaria
Obligatoria.

50 Tener 17 afos cumplidos y haber cursado el 2° curso de Educacion Secundaria
Obligatoria.

6° Resto de alumnos y alumnas que no estén contemplados en los criterios
anteriormente sefialados.

Para ordenar la asignacion de ciclo formativo y centro para los alumnos vy las
alumnas en Formacion Profesional Basica, se atendera a los siguientes criterios:

10 Orden de preferencia de los ciclos formativos y centros solicitados.
20 Haber cursado estudios en el centro educativo que se solicita.

30 Presencia de hermanos o hermanas en el centro, o madres, padres o tutores
legales que trabajen en el mismo.

40 Concurrencia de discapacidad en el alumno o alumna, o en alguno de sus
familiares directos —padre, madre, hermanas o hermanos.

En ningun caso los criterios de valoracion enunciados tendran caracter excluyente.

Si tras la aplicacion de los anteriores criterios persistieran situaciones de
igualdad entre personas candidatas, se podra celebrar un sorteo publico cuyo
procedimiento debera comunicarse con antelacion.

En el caso de alumnado con alguna discapacidad, la comisién tendra en
cuenta, para la escolarizacidn, las condiciones de accesibilidad de los centros
educativos.

Asimismo, si una vez finalizado el proceso de matriculacién quedaran
vacantes en alguno de los grupos, la comision podra ofertarlas a aquellos alumnos
o alumnas que no hubieran obtenido plaza en el ciclo formativo deseado o que
hubieran quedado sin escolarizar en ciclos formativos de Formacién Profesional
Basica.

Los alumnos o alumnas que no hayan sido escolarizados en Formacion
6
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Profesional Basica podran continuar su escolarizacion en Educacidn Secundaria
Obligatoria.
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PROCESO DE ESCOLARIZACION PARA CICLOS FORMATIVOS DE GRADO
MEDIO Y GRADO SUPERIOR DE FORMACION PROFESIONAL.

Distribucion de plazas.

19.Los centros ofertaran como plazas disponibles las autorizadas por ciclo
formativo por la Direccién Provincial, menos las reservadas para las personas
que repitan curso.

20.Para poder cursar el segundo curso, el equipo docente valorara la evolucion
del alumnado en los primeros dos trimestres, su actitud ante el trabajo y, en
particular, las posibilidades de continuar con éxito dicho segundo curso. La
decision de repeticion se adoptara de manera colegiada por la junta de
profesores.

30.Del total de plazas ofertadas para nuevo alumnado se debera reservar:

e El 5% a personas con una discapacidad igual o superior al 33 por ciento en la
fecha de la solicitud.

e El 5% a personas que tengan la condicién de deportistas de alto nivel o de
alto rendimiento en la fecha de la solicitud.

Las plazas vacantes que resulten de la aplicacion de los anteriores porcentajes de
reserva se acumularan al resto de plazas ofertadas.

Criterios prioritarios para la asignacién de plazas en ciclos formativos de
grado medio.

Si el nimero de solicitudes fuera mayor que el de plazas ofertadas se aplicaran los
criterios de prioridad establecidos en el siguiente orden:

e Un 65% de las plazas se destinardn a personas que estén en posesion del
Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria.

e Un 20% de las plazas se destinaran a personas que estén en posesion de un
Titulo de Formacion Profesional Basica.

e Un 10% de las plazas se destinardn a personas que hayan superado la
prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio.

e El 5% restante se destinaran a personas que acrediten otras vias de acceso
de las contempladas en la legislacion vigente.
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En caso de no cubrirse las plazas reservadas por alguna de las vias indicadas, se
repartiran entre las otras vias de acuerdo con la proporcionalidad establecida.

En cada una de las franjas de reserva de plazas, se tendran en cuenta los
siguientes criterios de preferencia y en el orden en que se indican:

10, Alumnado que esté en posesién del titulo de Graduado en Educacién
Secundaria Obligatoria o titulo equivalente:

1. Procedencia de centros educativos de la Ciudad.

2. Obtencion del titulo en el curso académico inmediatamente anterior al que se
solicita plaza.

3. Nota media del expediente académico de los estudios cursados.

4. Tener dieciocho anos cumplidos y no tener otras vias de continuacién en el
sistema educativo.

5. Presencia de hermanas o hermanos en el centro educativo para el que ha
presentado solicitud.

29.Alumnado que esté en posesion de un titulo de Formacion Profesional Basica:

1. Procedencia de centros educativos de la Ciudad.

2. Relaciéon prioritaria del titulo presentado con la familia profesional del ciclo
para el que presenta solicitud, segun lo establecido en el punto 7 del anexo
del titulo de Formacion Profesional Basica correspondiente.

3. Obtencion del titulo en el curso académico inmediatamente anterior al que se

solicita plaza.

Nota media del expediente académico.

Tener dieciocho afios cumplidos y no tener otras vias de continuacion en el

sistema educativo.

6. Presencia de hermanas o hermanos en el centro educativo para el que ha
presentado solicitud.

v s

30, Alumnado que acceda por prueba de acceso:

1. Superacion de la prueba de acceso correspondiente a ciclos formativos de
grado medio en el curso académico inmediatamente anterior al que se
solicita plaza.

2. Nota media obtenida en la prueba, teniendo en cuenta que aquella parte de
la prueba en que se haya obtenido la calificacion de “APTO”, se computard
como una calificacién de cinco a efecto de cdlculo de la nota media.

3. Tener dieciocho afios cumplidos y no tener otras vias de continuacién en el
sistema educativo.

4. Procedencia de centros educativos de la Ciudad.

9
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40 Alumnado que accede mediante otras vias de acceso no contempladas en los
apartados anteriores:

1. Situaciones de emergencia social, debidamente justificadas ante la Comisién
de Escolarizacion, que amparen la necesidad de recualificacién profesional de
las personas solicitantes. Entre otras y en ese orden:

1. Jévenes menores de 30 afios que no hayan ingresado en el mercado
laboral.

2. Personas en situacion de desempleo de larga duracién.

3. Situaciones de desamparo social debidamente justificadas por las
administraciones competentes.

2. Nota media del expediente académico presentado.

Criterios prioritarios para la asignaciéon de plazas en ciclos formativos de
grado superior.

Si el nimero de solicitudes fuera mayor que el de plazas ofertadas se aplicaran los
criterios de prioridad establecidos en el siguiente orden:

e Un 60% de las plazas se destinardn a personas que estén en posesion del
Titulo de Bachiller, en cualquiera de sus modalidades.

e Un 25% de las plazas se destinaran a personas que estén en posesion de un
Titulo de Técnico de Formacion Profesional.

e Un 10% de las plazas se destinardn a personas que hayan superado la
prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior.

e El 5% restante se destinaran a personas que acrediten otras vias de acceso
de las contempladas en la legislacion vigente.

En caso de no cubrirse las plazas reservadas por alguna de las vias indicadas, se
repartiran entre las otras vias de acuerdo con la proporcionalidad establecida.

En cada una de las franjas de reserva de plazas, se tendran en cuenta los
siguientes criterios de preferencia y en el orden en que se indican:

19, Alumnado que esté en posesidn del titulo de Bachiller o titulo equivalente:

1. Procedencia de centros educativos de la Ciudad.
2. Obtencion del titulo en el curso académico inmediatamente anterior al que se
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solicita plaza.

3. Nota media del expediente académico de la modalidad de Bachillerato que se
establezca como preferente para el acceso al ciclo en el real decreto que
establece el titulo.

4, Nota media del expediente académico para otras modalidades de
Bachillerato.

5. No tener otras vias de continuacién en el sistema educativo.

20, Alumnado que esté en posesion de un titulo de Técnico de Formacion
Profesional:

1. Procedencia de centros educativos de la Ciudad.

2. Relacién prioritaria del titulo de Técnico con el de Técnico Superior por el que
se opta, segun el grado de afinidad de las ensefianzas incluidas en ambos
titulos y a criterio de la Direccidn Provincial.

3. Obtencidn del titulo en el curso académico inmediatamente anterior al que se
solicita plaza.

4. Hallarse en alguno de los siguientes supuestos:

1. Haber superado la prueba de acceso correspondiente a ciclos formativos
de grado superior en los dos cursos académicos anteriores al que se
solicita plaza, dentro de la modalidad seleccionada para dicha prueba.

2. Haber superado las materias voluntarias relacionadas con el campo o
sector profesional del titulo al que se opta, cuyo dominio facilita la
progresiéon del alumnado hacia los ciclos formativos de grado superior,
segun se establece en el articulo 42.5 de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion.

3. Haber superado las materias voluntarias recogidas en el articulo 42.5 de
la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, para facilitar la
transicion del alumnado hacia otras ensefanzas: comunicacion en lengua
castellana; comunicacion en lengua extranjera; matematicas aplicadas.

5. Nota media del expediente académico.

6. No tener otras vias de continuacion en el sistema educativo.

39, Alumnado que acceda por prueba de acceso:

1. Superacion de la prueba de acceso correspondiente a ciclos formativos de
grado superior en el curso académico inmediatamente anterior al que se
solicita plaza.

2. Nota media obtenida en la prueba, teniendo en cuenta que aquella parte de
la prueba en que se haya obtenido la calificacion de “APTO”, se computard
como una calificacién de cinco a efecto de calculo de la nota media.

3. No tener otras vias de continuacion en el sistema educativo.

4. Procedencia de centros educativos de la Ciudad.
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40, Alumnado que accede mediante otras vias de acceso no contempladas en los
apartados anteriores:

1. Situaciones de emergencia social, debidamente justificadas ante la Comisién
de Escolarizacion, que amparen la necesidad de recualificacion profesional de
las personas solicitantes. Entre otras y en ese orden:

1. Jévenes menores de 30 afios que no hayan ingresado en el mercado
laboral.

2. Personas en situacion de desempleo de larga duracion.

3. Situaciones de desamparo social debidamente justificadas por las
administraciones competentes.

2. Nota media del expediente académico presentado.

Documentacion acreditativa.

A la solicitud de matricula se adjuntara la siguiente documentacion acreditativa
para justificar los requisitos de acceso y posibilitar, en su caso, la aplicacion de los
criterios para la asignacion de plazas:

a) El requisito relativo a la identidad, la edad y la residencia, y la comprobacion o
constancia de los mismos de acuerdo con el Real Decreto 522/2006, de 28 de
abril, por el que se suprime la aportacion de fotocopias de documentos de
identidad en los procedimientos administrativos de la Administracién General del
Estado y de sus organismos publicos vinculados o dependientes y el Real
Decreto 523/2006, de 28 de abril, por el que se suprime la exigencia de aportar
el certificado de empadronamiento, como documento probatorio del domicilio y
residencia, en los procedimientos administrativos de la Administracion General
del Estado y de sus organismos publicos vinculados o dependientes, sera
realizado de oficio por el érgano instructor del proceso de admisidon. En este
caso sera preciso el consentimiento de la persona interesada en la solicitud de
matricula, para que el 6rgano instructor pueda consultar los datos. No obstante,
el interesado/a, podra acreditar la identidad y el lugar de residencia en el ambito
de gestion del Ministerio de Educacién y Formacion Profesional, mediante
certificado de empadronamiento actualizado en el afio en curso y expedido por
el 6rgano municipal correspondiente.

b) El requisito de acceso al ciclo formativo de grado medio o grado superior
solicitado se acreditard mediante fotocopia compulsada del titulo o resguardo de
haber abonado los derechos de expedicion del titulo, o en su caso, mediante el
certificado de haber superado la prueba de acceso correspondiente.

12

CSV : GEN-81a6-42ea-53b8-f94b-8dfd-7202-bab0-9ae7
s DIRECCION DE VALIDACION : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
HEEE FIRMANTE(L) : CLARA SANZ LOPEZ | FECHA : 27/05/2020 09:33 | Sin acci6n especifica

%I Cddigo seguro de Verificacion : GEN-81a6-42ea-53b8-f94b-8dfd-7202-bab0-9ae7 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm



MINISTERIO SECRETARIA GENERAL DE

DE EDUCAC]ON FORMACION PROFESIONAL
Y FORMACION PROFESIONAL

c) La nota del expediente se acreditara con la certificacion académica de las notas
del titulo que le da acceso, o en su caso, el certificado de haber superado la
prueba de acceso correspondiente en la que se explicite la calificacion obtenida
en la misma.

d) El grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento se acreditara mediante
certificado expedido por el Instituto de Mayores y Servicios Sociales (IMSERSO)
u érgano competente de una Comunidad Auténoma.

e) La condicién de deportista de alto rendimiento o de alto nivel se acreditara
mediante certificacion del Consejo Superior de Deportes de disponer de dicha
condicion en la fecha de la solicitud de matricula.

f) Las situaciones de emergencia social se justificaran mediante la documentacion
expedida por los servicios sociales o administracion competente en la materia
del Gobierno der la Ciudad Auténoma.

En su caso, la comisién de escolarizacion que la Direccidon Provincial establezca
podra solicitar del interesado/a cualquier aclaracion o aportacion documental al
respecto que considere pertinente.

Asignacion de vacantes.

Las plazas vacantes no cubiertas con solicitudes de matricula completa de
curso se ofertardn en modo de matricula parcial para quienes cumplan los
requisitos de acceso al ciclo formativo correspondiente.

Finalizado el proceso de matriculacidon, si quedaran plazas vacantes, los
centros podran realizar ofertas modulares con la autorizacion de la Direccion
Provincial. Estas ofertas modulares constaran exclusivamente de moddulos
profesionales asociados a unidades de competencia del Catdlogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales. A estas ofertas podra acceder en primer lugar el
alumnado que haya participado en un procedimiento de evaluacion y acreditacion
de competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral y vias no
formales de formacion; y en segundo lugar el alumnado mayor de edad y con al
menos tres afos de experiencia laboral relacionada con los mddulos profesionales
en el que se desee matricular.

Para realizar la prueba de acceso se estard a lo dispuesto en la Orden
ECI/994/2008, de 2 de abril, por la que se establecen las normas que han de regir
la prueba de acceso a los ciclos formativos de grado medio y de grado superior
correspondientes a las ensefianzas de formacion profesional inicial del sistema
educativo, en el ambito de gestion del Ministerio de Educacion y Formacion
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Profesional.
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PROCEDIMIENTO DE MATRICULA PARA FORMACION PROFESIONAL
BASICA, GRADO MEDIO Y GRADO SUPERIOR.

El formulario de solicitud de matricula deberd cumplimentarse
preferentemente via on-line a través de los siguientes enlaces:

Para la ciudad de Ceuta:
https://www.educacionyfp.gob.es/contenidos/ba/ceuta-melilla/ceuta/portada.html

Para la ciudad de Melilla:
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1262

o bien en el centro correspondiente, siguiendo las indicaciones que alli se den.

Una vez enviada la solicitud on-line se debera imprimir y remitir ésta al centro
en el que se solicita la matricula mediante correo certificado, documento escaneado
enviado por e-mail al centro o presentacién en persona en la Secretaria del centro.

Una vez recibida la solicitud en el centro, éste, mediante correo ordinario o
correo electréonico, comunicara a la persona solicitante la documentacién requerida
para poder resolver la solicitud, que sera enviada por la persona interesada por
correo postal, mediante correo electrénico con archivo adjunto escaneado o
mediante entrega directa en la Secretaria del centro.

Resueltas las reclamaciones, las Direcciones Provinciales haran publicas las
listas definitivas y las secretarias de los centros procederan a la matriculacién del
alumnado admitido. Las personas admitidas recibiran un correo electronico de
confirmaciéon de su admisién en el que se proporcionaran instrucciones para
formalizar la matricula.
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IREGIMEN DE ENSENANZA A DISTANCIA DE FORMACION PROFESIONAL|

Requisitos de acceso.

Podran acceder a la oferta de formacidén profesional de grado medio y de
grado superior en régimen de ensefanza a distancia quienes, ademas de los
requisitos de caracter general establecidos para acceder a la formacién profesional,
sean mayores de 18 afios o los cumplan en el afio natural en que solicitan la
matricula.

Con caracter excepcional, podran solicitar la matricula quienes tengan 16 6 17
afios y presenten alguno de los siguientes supuestos debidamente acreditados que
les impidan cursar el ciclo formativo en régimen presencial:

a) Estar dado de alta como trabajador por cuenta propia o ajena, o ser becario o
becaria en una empresa o en una entidad publica.

b) Tener la consideracion de deportista de alto nivel o de alto rendimiento.
¢) Tener una discapacidad igual o superior al 33 por ciento.
d) Encontrarse en situacion extraordinaria de enfermedad.

e) Ser espanol y residir en el exterior o ser extranjero y haber cursado estudios del
sistema educativo espaiiol.

Distribucion de plazas.

a) Ceuta y Melilla

10, Los centros ofertardn como maximo 140 plazas por cada ciclo formativo
autorizado por la Direccion Provincial, menos las plazas reservadas para las
personas que repitan curso.

20, Podran matricularse en segundo curso aquellos alumnos que tengan pendiente,
como maximo, algin modulo profesional asociado a unidades de competencia que
no supere el 20% de las horas totales del primer curso.

39. Se reservara un 30% de las plazas que se ofrezcan en cada ciclo para quienes
soliciten su admision a través de prueba de acceso.
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40 Se reservara un 10% de las plazas que se ofrezcan en cada ciclo para aquellas
personas de nacionalidad espafola que residen en el extranjero o bien personas
con nacionalidad no espafiola que hayan realizado estudios del sistema educativo
espafiol y cumplan en ambos casos las condiciones de acceso.

50, Del total de plazas ofertadas para nuevo alumnado se debera reservar:

e El 5% a personas con una discapacidad igual o superior al 33 por ciento en la
fecha de la solicitud.

e El 5% a personas que tengan la condicién de deportistas de alto nivel o de alto

rendimiento en la fecha de la solicitud.

Las plazas vacantes que resulten de la aplicacion de los anteriores porcentajes
de reserva se acumularan al resto de plazas ofertadas.

b) Centro para la Innovacion y Desarrollo de la Educaciéon a Distancia
(CIDEAD)

19, El centro ofertara como maximo 200 plazas por cada moddulo del ciclo formativo
autorizado por la Secretaria General de Formacion Profesional, menos las plazas
reservadas para las personas que repitan curso.

20, Podran matricularse en segundo curso aquellos alumnos que tengan pendiente,
como maximo, algin modulo profesional asociado a unidades de competencia que
no supere el 20% de las horas totales del primer curso.

39. Se reservara un 30% de las plazas que se ofrezcan en cada ciclo para quienes
soliciten su admision a través de prueba de acceso.

40, Del total de plazas ofertadas para nuevo alumnado se debera reservar:

e El 5% a personas con una discapacidad igual o superior al 33 por ciento en la
fecha de la solicitud.

e El 5% a personas que tengan la condicién de deportistas de alto nivel o de alto
rendimiento en la fecha de la solicitud.

Las plazas vacantes que resulten de la aplicacion de los anteriores porcentajes
de reserva se acumularan al resto de plazas ofertadas.
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Calendario del proceso de admision y matricula:

1. Periodo ordinario:

e Antes del 10 de junio de 2020 cada centro ofertara como maximo el 80 % de
las plazas disponibles para las personas que posean los requisitos de acceso al
ciclo formativo en el que deseen matricularse y hard publico el nimero de
vacantes por ciclo formativo autorizado previa comunicacidon a la Direccién
Provincial y, en su caso, a la Comisién de Escolarizacién establecida o a la
Secretaria General de Formacion Profesional para el CIDEAD.

e El plazo para presentacion de las solicitudes de admisién serd desde el 4 de
junio al 3 de julio de 2020, ambas fechas incluidas.

e Antes del 8 de julio los centros haran publicas las listas provisionales de
solicitudes baremadas.

El periodo de reclamacién de los listados publicados serd desde el dia 9 al 10
de julio, ambos inclusive.

e El dia 15 de julio se publicaran las listas definitivas de personas admitidas
(solicitantes a quienes corresponde adjudicacién de plaza) y de no admitidas
(solicitantes que quedaran en lista de espera para adjudicacién de posibles
vacantes).

e La matriculacion de las personas solicitantes admitidas se realizara entre el 19
y el 27 de julio, ambos inclusive. Al terminar dicho plazo, si alguna de las
personas admitidas no hubiese efectuado la matriculacion decaerd en su
derecho. En el caso de que después del proceso de matriculacion, hubiese
vacantes y existiese lista de espera, los centros educativos matricularan,
respetando el orden de prioridad, a las personas solicitantes incluidas en ella,
hasta completar todas las vacantes.

e Finalizado el periodo ordinario de matriculacion del alumnado admitido, los
centros comunicaran las solicitudes que no hayan podido ser atendidas a la
Direccién Provincial y las remitirdn, en su caso, a la Comisién de Escolarizacion
o a la Secretaria General de Formacién Profesional para el CIDEAD.

2. Periodo extraordinario:

e Antes del 10 de septiembre cada centro ofertara al menos el 20 % de las
plazas disponibles para las personas que dispongan en esa fecha de los
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requisitos de acceso al ciclo formativo en el que deseen matricularse y hara
publico el numero de vacantes resultantes del periodo ordinario de
matriculacién previa comunicacion a la Direccidon Provincial y, en su caso, a la
Comision de Escolarizacion establecida o a la Secretaria General de Formacion
Profesional para el CIDEAD.

e El plazo para presentacion de las solicitudes de admisién sera desde el 4 al 18
de septiembre, ambas fechas incluidas.

e Antes del 23 de septiembre los centros haran publicas las listas provisionales
de solicitudes baremadas, teniendo en cuenta tanto a las personas aspirantes
no admitidas en el mes de julio como a las nuevas solicitudes de admision
recibidas en septiembre.

e El periodo de reclamacidén de los listados publicados sera desde el dia 24 al 25
de septiembre, ambos inclusive.

El dia 29 de septiembre se publicaran las listas definitivas de personas
admitidas (solicitantes a quienes corresponde adjudicacién de plaza) y de no
admitidas (solicitantes que quedaran en lista de espera para adjudicacion de
posibles vacantes).

e La matriculacidn de las personas solicitantes admitidas se realizara entre el 30
de septiembre y el 7 de octubre, ambos inclusive. Al terminar dicho plazo si
alguno de los admitidos no hubiese efectuado la matriculacion decaerda en su
derecho. Si surgieran vacantes por renuncia de alumnos ya matriculados, se
cubrirdn con personas de la lista de espera del respectivo grupo de
adjudicacion.

Criterios prioritarios para la asignacion de plazas en ciclos de grado medio.

Si el nimero de solicitudes fuera mayor que el de plazas ofertadas se aplicaran los
criterios de prioridad establecidos en el siguiente orden:

a) Alumnado que esté en posesion de cualquiera de los titulos recogidos en la
legislacidon vigente o equivalentes para el acceso a ciclos de grado medio. El
orden de prioridad sera el siguiente:

10, Ser residente en el ambito de gestion del Ministerio de Educacién vy
Formacién Profesional.
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20, Estar trabajando o padecer una enfermedad que le impida cursar el ciclo
formativo en régimen presencial.

30, Ser residente en una comunidad auténoma en la que no exista la oferta a la
que se quiere acceder.

40, Ser residente en una comunidad auténoma en la que no se haya obtenido
plaza en la oferta a la que se quiere acceder.

Para ordenar las solicitudes y resolver posibles empates se atenderda a la nota
media del expediente académico.

b) Alumnado que acceda por prueba de acceso. El orden de prioridad sera el
siguiente:

10, Ser residente en el ambito de gestion del Ministerio de Educacion vy
Formacién Profesional.

20, Estar trabajando o padecer una enfermedad que le impida cursar el ciclo
formativo en régimen presencial.

39. Haber superado la prueba de acceso correspondiente a ciclos formativos de
grado medio.

40, Haber superado la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25
afos.

50, Ser residente en una comunidad auténoma en la que no exista la oferta a la
que se quiere acceder.

69. Ser residente en una comunidad autéonoma en la que no se haya obtenido
plaza en la oferta a la que se quiere acceder.

Para ordenar las solicitudes y resolver posibles empates se atenderd a la nota
media de la correspondiente prueba de acceso. En el caso de haber superado las
citadas pruebas en convocatorias en las que la valoracidon de la prueba fuera
“APTO”, se considerara la calificacion de cinco.

c) Alumnado que accede desde un pais extranjero. El orden de preferencia se
establecerd de acuerdo con los siguientes supuestos:

10) Ser espafiol y residir en un pais extranjero.

29) Ser extranjero y haber cursado estudios del sistema educativo espafiol.
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Para ordenar las solicitudes y resolver posibles empates se atenderd a la nota
media del expediente académico.

Criterios prioritarios para la asignacion de plazas en ciclos formativos de
grado superior.

Si el nUmero de solicitudes fuera mayor que el de plazas ofertadas se aplicaran los
criterios de prioridad establecidos en el siguiente orden:

a) Alumnado que esté en posesion de cualquiera de los titulos recogidos en la
legislacién vigente o equivalentes para el acceso a ciclos de grado superior. El
orden de prioridad sera el siguiente:

19, Ser residente en el ambito de gestién del Ministerio de Educacién vy
Formacién Profesional.

20, Estar trabajando o padecer una enfermedad que le impida cursar el ciclo
formativo en régimen presencial.

39. Ser residente en una comunidad auténoma en la que no exista la oferta a la
que se quiere acceder.

40 Ser residente en una comunidad auténoma en la que no se haya obtenido
plaza en la oferta a la que se quiere acceder.

Para ordenar las solicitudes y resolver posibles empates se atendera a la nota
media del expediente académico.

b) Alumnado que accede por la superacién de alguna de las pruebas que dan acceso
al ciclo formativo de grado superior. El orden de preferencia se establecera de
acuerdo con los siguientes supuestos:

10, Ser residente en el ambito de gestiéon del Ministerio de Ministerio de
Educacién y Formacion Profesional.

20, Estar trabajando o padecer una enfermedad que le impida cursar el ciclo
formativo en régimen presencial.

39. Alumnado que haya superado la prueba de acceso a ciclos formativos de
grado superior.
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40, Las personas aspirantes que hayan superado la prueba de acceso a la
universidad para mayores de 25 afios.

50, Ser residente en una comunidad auténoma en la que no exista la oferta a la
que se quiere acceder.

60. Ser residente en una comunidad auténoma en la que no se haya obtenido
plaza en la oferta a la que se quiere acceder.

Para ordenar las solicitudes y resolver posibles empates se atenderda a la nota
media de la correspondiente prueba de acceso. En el caso de haber superado las
citadas pruebas en convocatorias en las que la valoracion de la prueba fuera
“APTO"”, se considerara la calificacion de cinco.

c) Alumnado que accede desde un pais extranjero. El orden de preferencia se
establecera de acuerdo con los siguientes supuestos

19) Ser espafiol y residir en un pais extranjero.
29) Ser extranjero y haber cursado estudios del sistema educativo espafiol.

Para ordenar las solicitudes y resolver posibles empates se atendera a la nota
media del expediente académico.

Documentacion acreditativa.

A la solicitud de matricula se adjuntara la siguiente documentacion acreditativa
para justificar los requisitos de acceso y posibilitar, en su caso, la aplicacion de los
criterios para la asignacion de plazas:

a) El requisito relativo a la identidad, la edad, la residencia y la comprobacion o
constancia de los mismos de acuerdo con el Real Decreto 522/2006, de 28 de
abril, por el que se suprime la aportacion de fotocopias de documentos de
identidad en los procedimientos administrativos de la Administracion General del
Estado y de sus organismos publicos vinculados o dependientes y el Real Decreto
523/2006, de 28 de abril, por el que se suprime la exigencia de aportar el
certificado de empadronamiento, como documento probatorio del domicilio y
residencia, en los procedimientos administrativos de la Administracion General
del Estado y de sus organismos publicos vinculados o dependientes, sera
realizado de oficio por el drgano instructor del proceso de admision. En este caso
sera preciso el consentimiento del interesado en la solicitud de matricula, para
que el érgano instructor pueda consultar los datos. No obstante, si el interesado
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lo prefiere, podra acreditar la identidad y el lugar de residencia mediante el
certificado de empadronamiento o de residencia, actualizado en el afio en curso y
expedido por el 6rgano municipal correspondiente.

b) El requisito de acceso al ciclo formativo solicitado se acreditard mediante
fotocopia compulsada del titulo o resguardo de haber abonado los derechos de
expedicidn del titulo, o en su caso, mediante el certificado de haber superado la
prueba de acceso correspondiente.

c) La nota del expediente se acreditara con la certificacion académica de las notas
del titulo que le da acceso, o en su caso, el certificado de haber superado la
prueba de acceso correspondiente en la que se explicite la calificacion obtenida
en la misma.

d) Para la acreditacion de la situacién de trabajo, desempleo o experiencia laboral
sera preciso aportar:

o Certificacion de la Tesoreria de la Seguridad Social o de la Mutualidad Laboral,
donde conste la empresa, la categoria laboral (grupo de cotizacion) y el periodo
de contratacién o, en todo caso, el periodo de cotizacion en el Régimen Especial
de Trabajadores Autdbnomos.

o Certificacién de la empresa donde haya adquirido experiencia laboral, en la que
conste especificamente la duracién del contrato, la actividad desarrollada y el
periodo de tiempo en el que se ha realizado dicha actividad. En el caso de
trabajadores por cuenta propia se aportara certificacion de alta en el Impuesto
de Actividades Econdmicas y justificantes de pago de dicho impuesto. La
condicion de becario o becaria se acreditara mediante certificacidon de la empresa
o entidad publica donde esté desarrollando su actividad.

¢ Certificacién de la Administracion Laboral de la situacién de desempleo y, en su
caso, de la vida laboral.

e) El grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento se acreditara mediante
certificado expedido por el Instituto de Mayores y Servicios Sociales (IMSERSO)
u 6rgano competente de una Comunidad Auténoma.

f) La condicion de deportista de alto rendimiento o de alto nivel se acreditara
mediante certificacion del Consejo Superior de Deportes de disponer de dicha
condicion en la fecha de la solicitud de matricula.

g) La enfermedad se acreditara mediante certificacion del personal facultativo
correspondiente.

En su caso, la comision de escolarizacion que la Direccion Provincial o Centro
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para la Innovacién y Desarrollo de la Educacion a Distancia establezca podra
solicitar del interesado las aclaraciones o aportaciones documentales que
consideren pertinentes al respecto.

Procedimiento de matricula y acceso a la plataforma.

El formulario de solicitud de matricula deberd cumplimentarse via on-line a
través del siguiente enlace a la pagina del Ministerio de Educacién y Formacion
Profesional: http://www.educacionyfp.gob.es/fpadistancia/informacion-para-
estudiantes/matricula.html.

Una vez enviada la solicitud on-line se debera imprimir y remitir ésta al
centro en el que se solicita la matricula mediante correo certificado, documento
escaneado o presentacion en persona en la Secretaria del centro.

Una vez recibida la solicitud en el centro, éste, mediante correo ordinario o
correo electréonico, comunicara a la persona solicitante la documentacion requerida
para poder resolver la solicitud, que sera enviada por la persona interesada por
correo postal, mediante correo electrénico con archivo adjunto escaneado o
mediante entrega directa en la Secretaria del centro.

Resueltas las reclamaciones, las Direcciones Provinciales o, en su caso, el
Centro de Innovacion para el Desarrollo de la Educacién a Distancia (CIDEAD)
haran publicas las listas definitivas y las secretarias de los centros procederan a la
matriculacion del alumnado admitido. Las personas admitidas recibiran un correo
electronico de confirmacion de su admisidn en el que se proporcionaran
instrucciones para formalizar la matricula.

La persona solicitante debera tener conocimientos de informatica a nivel de
usuario y disponer de un equipo informatico con conexidén a Internet para poder
cursar las ensefanzas en las que se matricule.

Los alumnos del Centro de Innovacion para el Desarrollo de la Educacion a
Distancia (CIDEAD) podran ser convocados a pruebas presenciales en las Sedes
que se determinen, proximas a su domicilio.

El administrador o administradora general de la plataforma a distancia dara
de alta en la misma al alumnado admitido en cada uno de los ciclos formativos.
Cada persona recibird una clave de acceso que le permitird acceder a los méddulos
profesionales del ciclo formativo en el que se haya matriculado.
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Anulaciéon de matricula.

La persona matriculada que en el plazo de un mes desde el inicio de las
actividades lectivas no se haya conectado a la plataforma serd requerida sobre su
continuidad con objeto de, en su caso, dejar sin efecto su matricula realizada. Las
plazas que queden vacantes por estas circunstancias podran ser ocupadas por
quienes se encuentren en posicién preferente en los listados de espera
correspondientes.

Asignacion de vacantes.

Las plazas vacantes no cubiertas con solicitudes de matricula completa de
curso se ofertardn en modo de matricula parcial para quienes cumplan los
requisitos de acceso al ciclo formativo correspondiente, salvo para los solicitantes
del CIDEAD, cuya oferta educativa es modular.

Finalizado el proceso de matriculacidon, si quedaran plazas vacantes, los
centros podran realizar ofertas modulares con la autorizacion de la Direccion
Provincial. Estas ofertas modulares constaran exclusivamente de moddulos
profesionales asociados a unidades de competencia del Catalogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales. A estas ofertas podra acceder el alumnado mayor de
edad y con al menos tres afios de experiencia laboral relacionada con los médulos
profesionales en los que se desea matricular, teniendo caracter preferente las
personas aspirantes que hayan participado en un procedimiento de Evaluacion y
Acreditacion de Competencias Profesionales adquiridas por experiencia laboral y
vias no formales de formacion.

Otras disposiciones.

El Director del centro velara porque el contenido de las presentes
Instrucciones sea conocido por todos los sectores de la comunidad educativa. En
ese sentido, de todos los aspectos que conlleven la fijacion de plazos para la
tramitacion administrativa se dara la suficiente difusion a través de los tablones de
anuncios o de los mecanismos que cada centro tenga establecidos al efecto.
Igualmente, se garantizara a la comunidad educativa el acceso a la informacion de
todos los aspectos de la organizacion del centro, asi como de los derechos y
deberes de los alumnos.

Los Directores Provinciales dispondran lo necesario para la correcta aplicacion
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de estas Instrucciones correspondiendo a la Secretaria General de Formacién
profesional, la interpretacion y resolucién de cuantas dudas pueda suscitar su
aplicacion.

Todas las referencias referidas a alumnado en las que se utiliza las formas de
masculino genérico deben entenderse aplicables, indistintamente, a alumnos y a
alumnas.

Madrid,

LA SECRETARIA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

Clara Sanz Lépez
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