MANUAL ACCESO CORREO ELECTRONICO

Primer acceso al correo electronico:

1. Nos dirigimos a la web https://outlook.com/ y pulsamos en la opcidn “Iniciar Sesion”

BR Microsoft

Probar Premium | Imiciar gegEon

Outlook

2. Introducimos el nombre de usuario que nos ha sido proporcionado:

nombre.apellido@educeuta.es

S® Microsoft
Iniciar sesion

docente.ejemplo@educeuta.es

:No tiene una cuenta? Cree una.

Iniciar sesién con una llave de seguridad (2)

Cg Opciones de inicio de sesion


https://outlook.com/
mailto:nombre.apellido@educeuta.es

3. Introducimos la contrasefia inicial proporcionada:

E.- =

o pin TIPS o niam

Escribir contraseda

4. Lo primero que se nos pedird serd que cambiemos la contrasefia que nos han
proporcionado por una que soélo conozca el usuario que esta completando el registro:

docente.ejemplo@educeuta.es

Actualizar contrasena
Necesita actualizar la contrasefia porque se trata de
la primera vez que inicia sesion o porque la

contrasefa expiro.

Contrasefia actual

Contrasefia nueva

Confirmar contrasena

Iniciar sesion
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5. Una vez cambiada la contraseifa nos da la oportunidad de guardar nuestros datos de

acceso. Es recomendable indicar NO, sobre todo en el caso de usar equipos a disposicidon
de mas personas.

docente.ejemplo@educeuta.es

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se e
solicita que inicie sesion.

D No volver a mostrar

No Si

Portal educativo de la Direccion Provincial de Ceuta

6. La primera vez que accedemos nos va a pedir que configuremos un método de seguridad

alternativo. Por defecto aparece que utilicemos la app Microsoft Authenticator,
instalandola en nuestro teléfono si fuese necesario.

Garantizar la seguridad de la cuenta

T orogAraEAckan redilere que confaie ko slguleites mdtodios pan wedfcar su dertidad
pR. i + -
Microsoft Authenticator
e Para empezar, obtenga la aplicacion.
En ol teléfonn, inctale | apicamdan bicresoft Authonticator, Descargar sho
Despusts o instalar ba aplicacisn Micosoh Authenbeator en su dispositiva, elija "Squents’

W sira aplicanon de autenticado

Qutery configuiae atnd ndfodo it conBguaaoadn



Se pueden elegir otras formas pulsando en la opciéon Quiero configurar otro método, subrayado
abajo a la izquierda. El menu desplegable nos permite elegir otra aplicacién de autenticacion, un
correo electréonico o un numero de teléfono.

Elegir otro método

;Qué método quiere usar?

Elegir un método

Aplicacion de autenticacion
Correo electrénico

Teléfono

6.1. Ejemplo de configuracion de un numero de teléfono mévil para la recuperacién.
Llegard un mensaje de texto con para verificar que es correcto.

Garantizar la seguridad de |la cuenta
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6.2. Ejemplo de configuracion de una direccién de correo electrénico para la recuperacién.
Se enviara un mensaje a esa cuenta para verificar que es correcta.

Garantizar la seguridad de la cuenta

S crgareracion. rquise que condoore o siguieries métodoy pars veriscar s afeniidnd

Corren electronico
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