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Premios de bienestar emocional en el ambito educativo (Convocatoria 2023)

1.- Registro de centros educativos

La realizacién de tramites en la sede electronica del Ministerio de Educacién y Formacion
Profesional requiere que el centro educativo esté registrado como entidad juridica, con o sin
certificado electrénico.

Procedimiento de reqistro

Desde la pagina de la convocatoria que esta ubicada en la web del Ministerio, hay que pinchar
en el botdn Acceso al servicio on line.
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Premios de bienestar emocional en el ambito educativo (Convocatoria 2023) « w263

@ Informacion convocatoria

Acceso como interesado

BEDE .
A | Con mi usuario de la sede electrénica

Si no esta registrado, por favor Registrese ‘ Incidencias: |ncidencias de acceso

Acceso como representante

Qpodera | Mediante poderes inscritos en el Registro Electrénico de Apoderamientos
Documento del Representado: : Acceder

Si el representado no esta registrado, por favor Registrelo

~ Con certificado de representante de entidad
cve ==

(Certificado elecironico) Acceder

. Si el centro ya esta registrado, pero se desconocen los datos de acceso véase el
apartado Problemas de acceso.

o Si el centro no estuviera registrado, entonces tiene que registrarse:
Segun se observa en la imagen, hay dos opciones de registro:
1.1.- Registro con usuario y contraseia

Paso 1. Para registrarse, hacer clic en “Registrese”

Acceso como interesado

@ 1EDE

r | Con mi usuario de la sede electrénica
Usuario (DNI/NIE): | Contrasefia: | @
Sinoesta registrado, por favor &egl'strese | Incidencias: Incidencias de acceso

Paso 2. Seleccionar “Registro de entidad”
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E ;ﬁa g e Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

m Buscar

Registro trémites 1

Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro.
Mis i
expedientes

- Mis N
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones Al
Si ares una persona, puedes Si ares una empresa o antidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
enlace. Mis justificantes 1
registro electronico

Paso 3. Campos de identificacion del centro educativo
Nombre entidad: texto que coincida con el registro de centros de su comunidad auténoma.
Tipo documento:
v' CIF: debe elegir esta opcion si es un NIF no compartido con otros centros.
v' Otro: debe elegir esta opcion en caso de compartir NIF con otros centros.
N° documento:
v Si ha elegido CIF entonces poner el n° de documento NIF del centro.
v' Si ha elegido Otro entonces hay que poner el NIF seguido sin espacios del cédigo de

centro. Por ejemplo, si el NIF es AO0O0000Z y el cédigo de centro es 28988872, el n°
documento seria A0O00000Z228988872.
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¥ FORMACION PROFESIONAL

E i comme o Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro

Paso 1: Rellene el formulario » Paso2 » Paso3
——

*Datos de caracter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

*Nombre entidad: |

*Tipo documento : |CI.F i ‘

*N° documento: | Ejemplo: Q7850003

@ Este identificador se utilizard como usuario de acceso a la Sede electrénica.

*Contrasena :

“Repita contrasefa :

“Repita correo electronico:

“Correo electronico : | |

“Teléfono movil :

) El correo electrdnico y el teléfono mévil indicados se utilizarén para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electrénica.

*Contrasefia:

“Repita contrasefa :

“Repita correo electrénico:

*Correo electrénico : |
*Teléfono movil : |

@ Elcomeo electronico y el teléfono mévil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electronica.

Contrasefa: A efectos de tramites en sede electronica.

Correo electrénico: se utilizara a efectos de comunicaciones, notificaciones y recuperacion de
la contrasena. En este campo, se debe poner el correo electrénico institucional del centro
educativo. Nunca correos institucionales de los miembros del equipo directivo.

Teléfono: se utilizara el numero de teléfono del centro. No indicar nUmeros personales.

Paso 5. Declaraciones
Marcar las Declaraciones y el consentimiento, y hacer clic en ‘Aceptar’. Si esta correcto se

mostrara la siguiente pantalla (Paso 6), sino se mostraran los mensajes de error. Léalos
atentamente para evitar errores en el registro.
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— DECLARACIONES

O] "Declarn que los datos que iguran &n 1A solicud de regising SO Chros, ASUMIENdo en CASO CONErnio, 1A% MeSPONSABIKAtes que PN dervarse 08 SU MExActiug ¥
autorizando al Ministeno de Educackdn y Formackin Profesional la consulta oe los mismos en el Sistema de Verificacion de Datos de Identidad de la Direccion General
o 1 Policia

1 "Dey mi censentimients
Intormacian impartants

Al furnar 313 peticidn queda estableciso que usied presia su consentimients exprese al iralamiento ge sus 9alos personales,
Lea, antes de fimar, la mformacian basica

Infermacién bdsica

Los ditos persanales recogklos seran en el registin de de del Ministeria de Educackn y
Formackin Profesional denominado SEDE ELECTRANICA en cumplimiento del Reglamento General de Proteccién de Datos

3 del ia de Educacion y Formacion Profesional

* Finalidad: Registre de o6 en la sede ded Ministerk. para realizar irdmites elecirinices oe ks que & ministend &5 competents, comprendindd
toda el ciclo ded tramite adminisirativo

L del v orgen EDU/S4T/2010, de 13 de abril por 1a que 58 crea y regula &l regat electrénico oel Minigtena de Educaciin y
Formackén Profesional

* Destinatarios: Mo estan previsios
» Derechos: Acceso, rectificackn, limitacsin del tratamiento, poriabilidad de los datos, oposician y a no ser objeto de decisiones individualizacas.

Dectan que he oo 1 INFORMACION BASICA referente @ 108 0erechos a ejercitar. Puete consultar [ informacion agicanal y
detallada sobre proleccion de datos en entace: s isede eoucacion gob alecironico/protaccion-dat

Paso 6. Verificacion de datos

E s e Sede electronica

Sede Electrdaics - Mimhtens de Tducsssdn y Formacion Protesional

0 Mesias L]

b Vestoos by comed siecienicy S Soects, eRCELRIE 108 “S8ST e b PRGN § ulte otre i Boksn “confrmar

Registro

B Pako B Vel ful 0B

BSE O BOCRSD B 1SR TUAE BN CLARLE Qo B KO0 PORTTA [0 DBt TAPAE 4 W BN S0l b M0, O ESaCioold y FImnacss

T e e e

Informacion ded usuario;

Informackn para ¢l acceso al sistema
o Udisaa: SHCTESOCTE
Informacion para la naolificaciin al usuario:

o Wekahons el
b AT T O

Al hacer clic en ‘Datos de su Registro’, le muestra un pdf con los datos del registro. Es
necesario-conservarlo para futuros tramites en la sede electrénica.

Registro

Faso1 % Paso 2: Verifigue sus datos % Faso3

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualquier trémite de la sede electronica del Ministerio de Educacion y Formacion

Profesional.
Datos de su Registro
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Si esta conforme, hacer clic en ‘Confirmar’ para finalizar el registro.

En caso contrario, hacer clic en el boton ‘Volver'.

E é‘i e Sede electronica
s 1 P v
[~ v | — |

tramites
O Ménaaen =

* Verfous 52 Comed sleciingg 56es Comecio, Sescapuens o8 "dH0n de U regan’ ¢ pulss Sobee of boble "comfinrar”

M ra;
nn;edlnnlnu h‘

Registra
Mis
b Paio 2 Versees AR &
OSSR — notificaciones ﬂ
Compruect bud Gaiod 08 SCCOLS M 1ierma Tengd o0 CLATGS dus i f MesmOf POrd CLsiouser Dimie O i 50 el onec oo e ions oo Educsode j Famaoin
Frofecons Mis justificantes
regisino electrdnico
-
S w1t confoere con o daiza pubts "Conlimar perd usdar egmiide. Puise vohver pars modfcarieg Ayuda x
Informaclon del usuario
» Nombew: FrostabruecaProste Convocalorias = *
* Primar apsindo: proximas al cieny
& SEqUNSS Epend
Informacion para el acceso al sistema: Verificacisnde [ ™

s

(41 .
v Ubsuane: SOCTICSOCTIE

Infarmacion para la noliicacion al usuario

v Tobrfong mavi:
v Contes slecidnico;

Paso 7. Activar su cuenta

Para finalizar el registro, es necesario activar su usuario para acceder al sistema.

E;ﬁ commo e Sede electronica
-

sterio de Educacion y Formacién Profesional

Paso1 » Paso2 % Paso 3 Active sucuenta

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, maximo 2 horas, recibird un correo elecironico con la informacion necesaria Para
estar sequro de que recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es” a la "lista de correo seguro” de su correo electronico.

Sino recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpetas "correo masive”, “correo no deseado” o “spam”. Si aun asi no lo recibiese, acceda a "Incidencias de
acceso” introduzca su documento y siga las instrucciones.

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a la opcion del mend "Ayuda™

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

El correo con el enlace de activacién es valido durante las siguientes 48 horas.
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ma. 05/10/2021 18:35

eadministracion@mecd.es

Sistema de tramitacién electrénica del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional - Activacién de la cuenta de usuario.
para
Firmado por  SELLO DE ADMINISTRACION PUBLICA MECD

Sede Electrénica - Ministerio de Educacidn y Formacién Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO ¥ ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no interpreta correctamente la direccién, copie y pegue la URL en su navegador):
https://sede educacion.gob.es/sede,

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https://sede educacion gob es/informacion-ayuda/ayuda-sede htm|
Recuerde gue el procedimiento de activacidn debe realizarlo en las préximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nueve proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Nombre: PRUEBAPRUEBAPRUEBA
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento:
Correo electrénico:
Teléfono mévil:

Al realizar clic en el enlace, le lleva a la sede electronica y le muestra:

E ﬁi commo  peemmo Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

@ Mensajes x

¥ Cuenta de usuario activada. Se ha registrado cofmectamente.

1.2.- REGISTRO CON CERTIFICADO ELECTRONICO

Si esta en posesion de un certificado electronico valido, admitido por el sistema, el proceso de
registro se realiza de forma automatica.

E ;,ﬁ.;, commo  mmemo Sede electrénica
a ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Sede electronica de Educacion. Acceso general ¢ w a3

Acceso como interesado

= Con cl@ve | +Informacién
cl(e've ——
~ ;. 5 in O ; Acceder
(DNie/Certificado electronico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE)
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De la misma manera, el registro es automatico si posee un certificado valido de entidad-
representante admitido por el sistema en la opcién de ‘Acceso como representante’. En este
caso, se dara de alta de forma automatica, siempre que no existan tanto la Entidad como el
Representante.

La sede electronica mostrara el formulario de alta con los datos recogidos del certificado digital.

Una vez completados todos los datos, recibira un correo electrénico en la direccion facilitada,
con su usuario y contrasena, y un enlace para activar dicho usuario.

Al hacer clic en el enlace recibido, se completa el proceso de registro.
IMPORTANTE: En este proceso de registro no esta cumplimentado el teléfono, ya que este

dato no esté incluido en el certificado digital. Si esta bloqueado y no se pude cumplimentar,
proceda a realizar una incidencia al servicio técnico.

1.3.- PROBLEMAS DE ACCESO

a) Si su centro ya esta registrado en la sede electronica del Ministerio de Educaciéon y
Formacién Profesional, y no tiene constancia de los datos de acceso:

v Su usuario debe ser entidad juridica, en cualquiera de las modalidades permitidas:
CIF | Otro
v Utilice la opcién Incidencias de acceso en el apartado de Usuario y Contrasefia.

M PROFESIONAL

E L _l' GOBIERNG E‘EN'W'G ~ Sede eleCtrC')nlCa

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Fermacion Profesional

Ayudas destinadas a promover agrupaciones de centros educativos para la realizacion y puesta en practica de proyectos
comunes que favorezcan la educacion inclusiva. Convocatoria 2021 & w23

2 Informacion convocatoria

Acceso como interesado

- | Con mi usuario de la sede electrénica
Usuario (DNINIE): | Contrasefia: ‘ Acceder
Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

v" Debe conocer el documento de identificacion asociado al centro y el correo electrénico
institucional del centro. Si dispone de ambos datos, hacer clic en cambiar la contrasefia.
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E ;_g_:. commo oo Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

— INCIDENCIAS DE ACCESO:

Sitiene algun problema para aceder a la sede, introduzca su documento y pulse el siguiente botén:

Documento

Si usted tiene acceso al correo arriba indicado
Pulze el siguiente baton para recibiv un corren con un enlace para estaklecer una nueva contrasena =g i(=Ta)

b) Si el centro esta registrado y no esta seguro de los datos de registro:
Utilice la opcidn ‘Incidencias de acceso’ facilitando la siguiente informacion: cédigo de

centro, NIF, correo institucional del centro, teléfono, nombre del centro educativo. De

esta forma, se podra contrastar con el usuario registrado en sede y confirmar que es el
mismo centro.

Hotificacion de la incidencia

Pulse el siguiente hotdn para notificar la incidencia y que sea analizada vy resuetta por un gestor. R ELELj e 8 g (= (= g u =

v Si fuera el mismo centro que se hubiera registrado anteriormente, se comprueba que

el correo sigue siendo el mismo.

o Sies el mismo, se enviara un enlace de cambio de contrasefa a dicho correo.

o Si el correo ha cambiado, la sede contactara para confirmar el nuevo correo
electronico y asi poder enviar un enlace de cambio de contrasena.

o0 Si fuera otro usuario distinto, le indicaremos cémo realizar el registro de forma
que no podra usar ese documento, ya que esta siendo utilizado por otro usuario.

En el caso de NIF compartidos, hay que poner el NIF seguido sin espacios del
cddigo de centro.
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2.- Ildentificacion / Autenticacion

Acceso a la convocatoria con:

> Usuario y contrasefia del centro.
> Acceso como representante. Con certificado de representante de entidad (certificado
electrénico).

Premios de bienestar emocional en el ambito educativo (Convocatoria 2023) ¢ w ae=3

& Informacion convocatoria

Acceso como interesado

1

r | Con mi usuario de la sede electrénica
Sinoesta registrado, por favor &EQTS[FESE | Incidencias: Incidencias de acceso

Acceso como representante

Qpodera | Mediante poderes inscritos en el Registro Electronico de Apoderamientos [ +Informacion |

Documento del Representado: :

Si el representado no esta registrado, por favor Registrelo

Con certificado de representante de entidad | +Informacién |

clie've ]
b (Gertificado electrnico) Acceder

I g
1]

3.- Formulario de solicitud convocatoria Agrupaciones de centros
educativos

Realizar una ‘Nueva solicitud’.
Informacién convocatoria @) & Gestionar incidencia & Cerrar sesion

Premios de bienestar emocional en el ambito educativo (Convocatoria 2023) n 2AE3

Fase actual : Presentacion Plaze : 29/03/2023 hasta 24/04/2023 14:00:00

Nueva solicitud || Copiar solicitud
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Pagina 1 del formulario:

Datos identificativos del usuario en la sede electronica
Datos Identificativos del usuario de Sede electrénica

Deneminacion:
Tipo documento
Documento

Correo electronico a efectos de
comunicacion de la sede
electrénica(®): Ayuda (2
Teléfono a efectos de
comunicacion de la sede
electrénica(™): Avuda (2

Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Datos del centro obtenidos del Registro estatal de centros docentes no universitarios

Numero de documento NIF del
centro(*):

Cédigo Centro (pulse guardar una
vez rellenado para poder actualizar
los datos)(*)

Denominacién genérica:
Denominacién especifica:
Tipo de centro:
Comunidad

Provincia:

Localidad:

Domicilio:

CPR:

Teléfono del centro:

Direccién de correo electronico del
centra:

Cédigo centro de referencia:

Datos bancarios del centro educativo

Datos bancarios del centro educativo

Razén social(*): Ayuda ')

IBAN cuenta bancaria (24 caracteres sin espacios ni

guiones)(™): Ayuda (2)
Tipo via(*): Ayuda (2
Nombre de la via(®): Ayuda (2

Numero de via(*): Ayuda (2

Director/a del centro/Representante legal de la institucion

Director/a del centro / Representante legal de Institucion

Datos de la persona que utilizara su Certificado Digital en el proceso de registro electronico de la solicitud.

Momobre (*):

Primer apellido {*):

Segundo apellido -

Tipo documento (*): NIF
Documento (*):

Correo elecironico (*):

Teléfono (*):

Seleccione el cargo en el centro educativo -

En caso de no ser el Director/a, adjunte certificacion del mismo autorizandole a representar al centro en el proceso de registro. - Ayuda 2]

o’
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Modalidad

Modalidad

Seleccione modalidad en la gue desea participar (*); Ayuda (7]

Documentacion
Documentacion

a) Memoria (*): Ayuda (7]

« Ver fichero

by Provecto (%) Ayuda (7]

« Ver fichero

c) Certificacion del directorfa del centro educafivo (*); Ayuda ©

« Ver fichero

Reglamento General de Protecciéon de Datos

Reglamento General para la Proteccion de Datos

INFORMACION BASICA

En cumplimiento de la normativa de proteccién de datos personales, le informamos que sus datos serdan incorporados a la actividad de tratamiento
Formacién y programas SGCTIE,

cuyo responsable es la Direccién General de Evaluacién y Cooperacién Territorial del Ministerio de Educacién y Formacidn Profesional, Los Madrazo, 15-17,
Madrid (info.sgctie@educacion.gob.es).

La finalidad del tratamiento es la gestion de los premios de bienestar emocional en el ambito educative, y la licitud del tratamiento se basa en el
cumplimiento de una obligacidn legal del responsable de los datos,
asi como en el gjercicio de poderes publicos conferidos al responsable (articulo 6.1 &), del RGPD).

Los datos proceden de los centros docentes y de las instituciones educativas, y se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad
para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades.

Puede ejercitar los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento ante el Delegado de Proteccién de Datos (dpd@educacion.gob.es). Podra hacerlo en
la sede electrdnica del Ministerio, presencialmente en las oficinas

de registro o por comeo postal. Asimismo, puede presentar reclamacion ante la Agencia Espariola de Proteccion de Datos, autoridad de control en materia
de proteccion de datos personales, cuando no haya obtenido satisfaccion

en el ejercicio de sus derechos (www.aepd.es/es).

Declaro que he leido la informacién basica referente a los derechos a ejercitar.
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Declaracion responsable de la veracidad de la documentacion presentada

SOLICITA participar en la convocatoria de los Premios de bienestar emocional en el ambito educativo |

Declaracidn responsable de la veracidad de la documentacion presentada

Declara que la entidad solicitante no incurre en ninguna de las causas de prohibicidn o incompatibilidad para obtener subvenciones, ni tiene obligaciones por
reintegro de subvenciones, de acuerdo con los requisitos para obtener la condicidn de beneficiario establecidos en el articulo 13 de la Lay 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, y de conformidad con los articulos 25 y 26 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley General de Subvencionas.

Declara que, de conformidad con el articulo 69.1 de la Ley 3%/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, la entidad cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente para obtener el reconocimiento de un derecho o facultad o para su
ejercicio, que dispone de la documentacion que asi lo acredita, que la pondrd a disposicién de la Administracién cuando le sea requerida, y que se
compromete a mantener el cumplimiento de las anteriores obligaciones durante el pericdo de tiempo inherente a diche reconocimiento o ejercicio.

Declara, bajo su responsabilidad, que la documentacion presentada en esta convocatoria es veraz y fiel a los documentos eoriginales, conforme al articulo 28
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Declara, bajo su responsabilidad, que la agrupacion cumple con los requisitos exigidos en la presente Resolucidn de la Secretaria de Estado de Educacion
por la que se convocan los Premios de bienastar emocional en el dmbito educative |

Autorizaciones

Autorizaciones

AUTORIZO a la Dirsccién General de Evaluacion y Cooperacidn Territorial para que obtenga, en mi representacion, los correspondientes certificados

electrénicos de la Agencia Estatal de Administracidn Tributaria y de la Tesoreria General de la Seguridad Social a los dnicos efectos del reconocimiento,
seguimiento y control de esta ayuda

AUTORIZA la consulta (%) ol w

Anexar Certificado en caso de no autorizar :
Ayuda (7]

] ()

Subdireccion General de Cooperacion Territorial & Innovacién Educativa
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4.- Confirmacién de la solicitud. Firma y registro para su presentacién

Una vez cumplimentada correctamente la solicitud, esta se encuentra en estado ‘En borrador’.
En dicho estado existen las opciones “Ver solicitud”, ‘Modificar solicitud’ y “Confirmar”.

Si todos los datos son correctos y ya no va a realizar modificaciones, entonces debe confirmar
la solicitud haciendo clic en “Confirmar”

Cuando la solicitud se encuentre en estado ‘Confirmada’, es preciso completar el proceso de
firma y registro de la misma para poder participar en la convocatoria.

El proceso de presentacion de la solicitud solo esta finalizado cuando dicha solicitud se
encuentre en estado 'Registrada’.

Solicitante: CIF PRUEBA - CIFCIFCIF

Cadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 08/10/2021 04:52:30 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 08/10/2021 04:52:30

Observaciones:

@ Ver solicitud @ Modificar solicitud | @ Confirmar

MINISTERIO
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL



Una vez confirmada se genera un resumen digital y aparece un mensaje indicando que debe
ser firmada y registrada electrénicamente:

Informacion convocatoria [ B Lista de solicitudes & Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. L3

} Resumen digital daaB8eb003f5183358682428accb36ced350e42ae5d2d6b46baBafe951ffaSde2
» Para mayor informacién pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

Solicitud ACEP21/00005

Cémo proceder
» La solicitud sera firmada y registrada por el Director/a del centro coordinador de la agrupacion. Excepcionalmente podra ser firmada y registrada por
el Jefe/a de estudios o Secretario/a. En este caso debera anexar un poder de representacion.

( Registrar electrénicamente )

Procedimiento de ‘Registro electrénico:

Mensajes Cerrar mensajes. &4

¥ A continuacion sera redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional para que registre su solicitud.
» Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitud ACEP21/00005

Registro electronico

Debe seguir los siguientes pasos y asegurarse al final del proceso de obtener un JUSTIFICANTE DE
REGISTRO, no solo de firma, ya que hasta que no se completa el proceso de registro la solicitud
permanecera en el estado de ‘Confirmada’.

Pulse en la opcién ‘Registrar electronicamente’.

> oo

Cddigo solicitud; PNEDT18/00002 Estado. Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 30/10/2019 13:08:05 Fecha confirmacion: 30/10/2019 13:11:36
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 30/10/2019 13:11:36
Observaciones

@ Ver solicitud © Registrar electrénicamente 8 Ver XML
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Paso 1. Lea atentamente el mensaje, si usted no posee un certificado electrénico valido no podra
finalizar el proceso. Pulse ‘Registro electronico’ para ver los datos del firmante, el certificado debe
coincidir con los datos del firmante para que se pueda realizar la firma.

~ Sede electronica

Tramites y Servicios

¢ LGS

oVoler glerrer yessm

Manaajas Cerrar mensaes B3

* A continuacidn serd redirigido ol regisiro elecdnico del Ministeno de Educaddn y Formacidn Profesional paea que regisine su sobiciud
¥ Para poder iRgIStar &6 necesana disponer de un Cortil ado digital feconocde 0 #EL MRQIAKACG &0 13 plataforma Clive. en luncibn o Las opciones
de Krena habistadas pars la comvocalona

Solicitudes

Navegadores recomendados:

Wit ppieaymde pars indermed § xplore @ x 0 superor y o il Frefon 3 x
Inlormacién sobee los certilicados que admita o sistema:

Esle nnlema de nkeimacen adsale corthcades de i FAMT o BRile v cerifcados df cuaGuer ofta setordad de cerlieactn toondceia por i plalalsima @& e
Urilidadus complementarniss o tramites y sorvicios:

I-'E;ll!'ﬂ erinace

Commedn e codgos de dentitiacen de dooarmerriow (D45

@ Minatern de Ecucacion y Formacion Frofesons

W e ;"‘i
Arrrnduirisd Mg del nbw Cortarie

VLB bels HOE 31 0 208 Fecha peseacdn 111005TE M 30 AY

Paso 2. Pulse el botdn ‘Acceder al proceso de firma electrénica’, de forma que accedera a la
seleccion del procedimiento de FIRMA.
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Paso 2. Pulse el boton ‘Acceder al proceso de firma electronica’, de forma que accedera a la
seleccion del procedimiento de FIRMA.

» ¥ ocomEne TG 5A1
E Eﬁf TS REGo Sede electrénica

Registro electronico

Proceso de firma electrénica

O Ayuda @ Copias de justificantes

Informacidn de la documentacion y descarga de adjuntos
Datos

oz [
T

ASUNIO: Prenios nacicnales de edi itn a los equip 2018

CRGAND AL QUE SE DIRIGE: DGECT

Ficheros adjuntos

» Descargar Soicitud. xml

I £ Acceder al proceso de firma electrénica I *# Cancelar el proceso de registro

& Ministerio de Educacidn y Farmadén Profesional

Algunos de los procedimientos conllevan la seleccién de un certificado instalado en el
navegador. Si no le aparece la ventana de seleccion del certificado y tiene varios instalados, le
recomendamos que limpie las cookies y sesiones, y comience de nuevo el proceso para que el
navegador se vea forzado a pedirle el certificado y se asegure de que selecciona el correcto.

Rogistro electronico

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

"3 Cancelar o procesa de frma

@firma C |@\:’&§_

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cli@ve Firma

consentmiento del imoresado. Requicte
poder identificarss modianta la plataforma
Parmanarsa Cigve

Ayida Ayuda Ayiida
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Paso 3. En la siguiente pantalla, se procede el proceso de FIRMA ELECTRONICA. Debe
confirmar los datos de su solicitud y si todo es correcto se procedera a firmar la solicitud.

Recuerde, esto solo conlleva la firma, no el registro.

Una vez pulse ‘Firmar y Enviar’, habra firmado su solicitud, es decir, habra generado una huella
identificativa para la misma que conlleva tantos los datos de su certificado como los de la propia

solicitud.

Paso 4. Puede descargar el justificante, pero como le indica el mensaje, la solicitud aun no
estaregistrada, para ello debe pulsar ‘Continuar’.

Sede electronica

. ¥ cosmws e
B Emia A iR
N ¥ A K

Proceso de firma electrdnica

Firima il
Sil ramne no ha Nnalrado = 4504 purms 13 a 58 b eabZ 500 ComeCLIments
pulEand0 Gescongey ustCance oe frma antes de Conbneae Con oS pasDS Tesantes

¥ Conbwesa

5i Sataa pUSdE JeICHOE UR LSIAZINE OF 6310 DDERROGR

% Descargn pathcante de fomg

© MITLEIENG 0 ESUCB0N § FOrmandn Pioesisnsl

Paso 5. En este ultimo paso se le confirmara que la firma electrénica ha concluido y que su

solicitud se ha registrado con éxito.
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188 cumo Ao Sede electronica

Proceso de firma electrénica

D Ayuds B Copas de ptdcartes

Solicitud 2650352 registrada con éxito.
Descangs del ustcants con CSV [ m—

Posde snolir este firmaiD pirs Ritusas consullan o Quarda’ und copa def ustbcants

it pu o LSV

1 Contruar con ol trimts

© Wriptees: S0 Ldutasin 11 sempaitn Profesionsl
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Al finalizar el proceso obtendra un CSV con el que puede usted descargar el documento
justificativo del registro cuando lo desee desde cualquier aplicacion de la Administracion que le
permita este servicio, en el caso del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional, puede
acceder a la \verificacion de CSV desde la portada de Ila Sede Electrénica
(https://sede.educacion.gob.es/cid).

Paso 6. Por ultimo, le recomendamos que acceda de nuevo a su solicitud para comprobar que
el estado se actualiza a ‘Registrada’. Puede obtener el justificante de registro consultando el
"Histérico’ de su solicitud.

OPCIONES DE FIRMA ELECTRONICA:

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cli@ve Firma Firma facil

Firma electrinica mediante cartificados Firma electronica mediante certificado Dedagacion de la firma alectrénica en el

electrdnicos almacenados en el navegador o electronico cenlralizado, almacenado y Ministerio, tras la expresidn de la voluniad y

en un dispositivo criptografico cusiediado por la Administracion Publica. consentimiento del interesado. Requiers
Requisra registro previo en Cli@ve poder identificarse mediante la plataforma
Permanente. Cli@va.

clie've

Ayuda Ayuda

Ayuda
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4.1. Proceso de firma electrénica con @firma (Firma en cliente con @Firma)

Proceso de firma electrénica

Firma en cliente con @Firma  (Tiene 2 interitos)

El procedimiento de firma seleccionado requiere |a instalacion de 1a aplicacién AutoFirma, que facilita 1a firma en el Ambito de la Administracitn,
51 no la tene instalada, pulse aqui para descargaria y siga las instrucclones propias de su sistema operativo para realizar la instalacidn.
Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizaria por primera vez.

Datos que sa van a femar;
MIF:

MOMBRE:
NUMERO DE SOLICTUD: ACEP21 oadas
ASUNTO: Ayudas destinadas a promcver agrupacicnes de centros educativos

ORGAND AL QUE SE DERIGE: 5.4. de Cooperacidn Territorial e Innovacidn Educativa

EIEEIEEEIEESEIIESEIEISESISESSISIIISEIISEIEISIESE
Ficheros adjuntes (1):

1.= Tituls: Saliecitud.xml
Tamaflo: 33712 bytes
Huella digital(5Ha-512):

cRceGedTI5T51fIb69154402504605Ta45451db2 7166 cebBeBREE ATET15bea5 432 FEF R caShILLFITICRIIAFIR4TASATEISEFc200cSERRR0AE

& Fimar  [# Descargar original % Volver a la seleccién de procedimisnio

Se abre autofirm@ y se permite el acceso:

outofirm@
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Autofirma/Miniapplet

I i‘i s e Sede electronica

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

=7 Cancwiar  precess defma

@ firma

Frma en cliente con @Firma

e Zoriean
gl

& wnieno e Soarion § Fornacion Proesons

El procedimiento de Firma en cliente con @firma permite realizar la firma utilizando:

» su DNI electronico.

» un certificado:

» instalado en su movil, tableta u ordenador.

» grabado en una tarjeta criptografica.

En funcion de las caracteristicas de su configuracién, este proceso se realizara:

» utilizando el MiniApplet, integrado en la pagina mediante Javascript, o

» la aplicacion de escritorio AutoFirma, en caso de que el navegador restrinja o no dé soporte al MiniApplet.
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4.2. Proceso de firma electrénica con cl@vefirma (Firma en nube con Ci@ve Firma)

Cl@vefirma

E ‘i w— Sede electronica

Proceso de firma electronica

Seleccione el procedimiento de firma

% Cancelar s process o s

cl@ve

Firma en nube con Cigve Firma
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El procedimiento de firma en la nube le permite realizar la firma electrénica utilizando certificados electrénicos custodiados por la
Administracién. En este caso, se refiere a un certificado almacenado y custodiado por parte de la Direccion General de la Paolicia a través del
sistema Cl@veFirma.

Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electronico o certificado electronico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.
Para que esto sea posible, es necesario cumplir los siguientes requisitos:

» Debe estar registrado con Registro de Nivel Avanzado en el sistema Cl@ve y haber activado la Cl@ve Permanente. Mas informacion en
el portal Cl@ve (& .

» Debe disponer de certificado en la nube. Esta accion se puede realizar de manera automatica durante el proceso de firma, o en
cualquier otro momento a su voluntad.

Durante el proceso de firma debera completar los siguientes pasos:

1. ldentificacién en la plataforma Cl@ve.
2. Seleccion del certificado. Si no dispone de certificado en la nube podra generarlo en este paso.

3. Firmar

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso

Paso a paso L

1. Identificacién en la plataforma Cl@ve

2. Seleccion de certificado

3. Firmar

Identificacion en la plataforma Cl@ve
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En primer lugar se lleva a cabo una consulta a la plataforma Cl@ve para la verificacion de su identidad. Para ello, pulse el botén Acceder.

En caso de que este paso no se ajuste a su proposito, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el boton Volver a la
seleccion del procedimiento.

Se le presentaran las siguientes opciones:

[a~— ci@ve

Elija el método de identificacion

e

Seleccione la més adecuada en funcion de los medios con que cuente para la identificacion:

» DNle/Certificado electronico, si cuenta con uno de los mismos.
» Cl@ve permanente, gque utiliza el DNI y una contraserfia proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.

» Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacién, propio de otro pais de la Unién Europea.

Puede obtener méas informacion sobre el método de identificacion pulsando aqui (# .

El proceso de firma a través de Cl@veFirma establece el requisito de estar registrado en Cl@ve Permanente por lo que le recomendamos que
utilice esta via de identificacion. En caso de no estar registrado se le avisara de tal circunstancia.
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Mensaje de error: [E) Guano no etk Gado On 3 en of salema Cive Paa utar of SR 08 CBRCI0D W 8 MR € NECEATD el
BORCLITITATIE IR0 PUAOR EVOIIT PAOTIICEN # PETHCCOMS FITE TGRTINM 47 9 COTH MO8 K v 900 94

Seleccidn de certificado

Una vez identificado, el sistema Cl@ve comprueba si tiene algun certificado en la nube custodiado por la Direccién General de la Policia.

» Sitiene certificado activo, el sistema lo recoge y automaticamente continua con el proceso de firma.
» Si no tiene certificado activo, se le preguntara si desea crearlo.
Firma en nube con Ci@ve Firma
UG N0 DONS ANGUR CHNNRCAOS 87 13 D8 PUSINGG & DONN COPSNUM. BCLH0D & [rOCES0 08 CTRECON 08 U7 [eNFCI00 80 & DEtatorma Cve

£ ortrm Witrer & in paetate v iat

En el caso de confirmacidn por su parte, el sistema le ira dirigiendo por diferentes pantallas que le permitirdan generar un certificado en la nube.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Generacion de certificado en la nube.

Firmar

I !'i = omme Sede electrénica

Proceso de firma electrdnica

Fima en e con Gigiwe Firma

e 38 w0 8 e
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Tras la identificacién en el sistema Cl@ve y la recuperacion o generacion del certificado en la nube,
certificado permitiendo continuar con el proceso de firma.

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el boton Descargar original.

el sistema presenta la informacion de dicho

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura en el certificado es el suyo, pulse Firmar,

para continuar con el proceso de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la

seleccion del procedimiento.

4.3. PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON FIRMA FACIL

Firma Facil

Volv

Sede electrénica

Proceso de firma electrdnica

Seleccione el pracedimiento de firma

"5 Camoslar o process o frm

Firma factl

El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacion de la misma en la Administracion. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electronico o certificado electrénico.

» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacion.
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El procedimiento de firma facil le permite delegar la realizacién de la misma en la Administracién. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DNI electronico o certificado electrénico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maguina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede le indique su utilizacidn.

Para que esto sea posible, en cumplimiento de la resolucion de 14 de julio de 2017 de la Secretaria General de Administracion Digital B@IE ,
debera expresar su voluntad y el consentimiento para delegar la firma electronica en el Ministerio, completando los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.

2. Expresion de su voluntad y consentimiento para la realizacién de la firma por la Administracion.
3. Descarga del justificante de firma.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.

Apartado Paso a paso

Seleccione la mas adecuada en funcion de los medios con que cuente para la identificacion:

» DNIle/Certificado electronico, si cuenta con uno de los mismos.

» Cl@ve PIN, que proporciona un PIN a través de la aplicacion movil o la sede electronica de la Agencia Tributaria. Requiere registro
previo.

» Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contrasefia proporcionado por la Seguridad Social. Requiere registro previo.

b Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacion, propio de otro pais de la Union Europea.

Puede obtener mas informacion sobre el método de identificacion @

Expresion del consentimiento

I :‘i o e Sede electronica
B R e

Proceso de firma electrénica

@ vanisiesio de Cevcarite § Formacion Proesonal
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Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botdn Descargar original.

Una vez que haya verificado que se trata del contenido que desea firmar y que el nombre que figura es el suyo, seleccione la casilla
de verificacion y pulse Firmar y enviar, para que quede constancia de su consentimiento y voluntad de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botén Volver a la
seleccién del procedimiento.

Obtencién del justificante

[ 5‘; owm gEm. Sede electrdnica

& st ¥ Tt T Petso

Antes de finalizar su trémite, una vez completado el procedimiento de firma, puede proceder a obtener una copia del justificante de dicha firma
pulsando el botdn Descargar justificante de firma. Una vez revisado, puede continuar con el tramite pulsando el boton Continuar.
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