SECRETARIA DE ESTADO
MINISTERIO DE EDUCACION
DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION Y FORMACION
PROFESIONAL POR LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES PARA REGULAR LA
ORGANIZACION Y EL FUNCIONAMIENTO DE LAS ENSENANZAS COMPLEMENTARIAS DE
LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS PARA EL ALUMNADO ESPANOL RESIDENTE EN EL
EXTERIOR.

El Real Decreto 1027/1993, de 25 de junio establece en la seccion 22 del Capitulo Ill las clases
complementarias de lengua y cultura espafiolas para hijos o hijas de residentes espafioles en el

exterior.

La Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, por la que se regulan las ensefianzas
complementarias de lengua y cultura espafiolas para alumnado espafiol residente en el exterior y se
establece el curriculo de las mismas, autoriza a esta Secretaria de Estado, en su disposicion final

segunda, a dictar las instrucciones que sean precisas para su aplicacion.

El 11 de febrero de 2019, la Secretaria de Estado de Educacion y Formacion Profesional dictd
resolucion con instrucciones para regular la planificacién, la organizacion, el funcionamiento y las
actividades de finalizacion del curso de las ensefianzas complementarias de lengua y cultura
espafiolas. La experiencia acumulada en los Ultimos afios aconseja reformar las citadas instrucciones
con el fin de mejorar la atencién al alumnado, reforzar el mantenimiento de los vinculos con la lengua
y cultura espafiolas y actualizar el procedimiento de obtencion del certificado de lengua y cultura

espafiolas.

Por todo ello, en uso de las atribuciones conferidas en la disposicién final segunda de la Orden
EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, esta Secretaria de Estado de Educacion resuelve aprobar las

siguientes instrucciones:

A. Planificacion del curso

1. Inscripcion del alumnado

1.1. Informacion y difusién
Las consejerias de Educacién estableceran cada afio escolar el procedimiento mas idéneo para llevar
a cabo el plan de difusién de las clases de lengua y cultura espafiolas. Ademas, se asesorara a las
familias sobre el proceso de inscripcion del alumnado utilizando para ello el procedimiento establecido
por cada consejeria.

1.2. Procedimiento de inscripcion
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El alumnado que desee incorporarse a las ensefianzas complementarias de lengua y cultura

espafiolas, asi como el que vaya a continuar en el curso académico siguiente a aquel en el que esté
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1.3.

a)
b)

d)

e)

1.4.

14.1.

a)

b)

<)

14.2.

14.3.

1.4.4.

matriculado, debera realizar la solicitud en el plazo que determine la correspondiente consejeria de
Educacion en el exterior y segln los procedimientos que se indiquen.

Dado que estas ensefianzas comprenden una parte relevante en modalidad no presencial que sera
llevada a cabo por medios electrénicos, la solicitud debera incluir al menos un correo electrénico de
contacto que serd el medio preferente para las comunicaciones a las que se refiere la presente
resolucion.

Requisitos del alumnado

Con caracter general, el alumnado que desee continuar estudios o incorporarse al programa debera
cumplir los siguientes requisitos:

Tener la nacionalidad espafiola, o que la tengan sus progenitores directos o tutores/as legales.
Cumplir siete afios 0 mas en el afio natural en que comienza el curso y no haber cumplido dieciocho
en el afio natural en que comienza el curso.

Estar escolarizado en los niveles educativos anteriores a la universidad del sistema escolar reglado
del pais, durante el mismo curso para el que solicita su inscripcion en las clases de lengua y cultura
espafiolas, o presentar documento justificativo equivalente en los paises en los que no sea obligatoria
la escolarizacion en el sistema formal.

No haber obtenido el certificado de lengua y cultura espafiolas en cursos anteriores.

No haber causado baja en ninguna agrupacién de lengua y cultura espafiolas (ALCE en adelante) por
ausencias injustificadas o por otros motivos que hayan provocado la pérdida del derecho a continuar

participando en el programa.

Documentacion necesaria

El alumnado de nueva inscripcion aportara, de acuerdo con lo que se establece en el articulo 15.2 de

la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, los siguientes documentos:

Pasaporte u otro documento de identidad del alumno o de la alumna que acredite su nacionalidad
espafiola o la de uno de sus progenitores directos, o tutores o tutoras legales.

Partida de nacimiento, en el caso de que los documentos resefiados en el parrafo anterior no
acreditaran suficientemente la edad del alumno o de la alumna.

Documento acreditativo de los estudios que cursa en la ensefianza reglada o documento justificativo

equivalente en los paises en los que no sea obligatoria la escolarizacion en el sistema formal.

La direccion de la agrupacion se encargara de resolver y comunicar a las familias la decision relativa

a la admision. En el caso de respuesta denegatoria, justificara la respuesta.

Las consejerias proporcionaran, en la medida de lo posible, apoyo al proceso de inscripcion y a otras

tareas administrativas.

El alumnado que formalice la solicitud de continuidad debera volver a presentar el certificado de

escolaridad Unicamente en caso de cambio de centro educativo.
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2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.15.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

Planificacién de aulas y grupos

Planificacién de la red de aulas

Las consejerias de Educacion planificaran anualmente la red de aulas fisicas donde se impartiran las
clases de lengua y cultura espafiolas, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 5.2 de la Orden
EDU/3122/2010, de 23 de noviembre.

Las consejerias de Educacion realizaran las gestiones pertinentes para formalizar los acuerdos
necesarios con autoridades locales, educativas o de otros &mbitos, a fin de que las aulas retnan las

condiciones adecuadas para la ensefianza.

El plan anual de las agrupaciones incluird un listado actualizado de las aulas, con expresion de su

ubicacion (nombre de aula, localidad, direccién) y de sus condiciones y equipamiento.

Una vez finalizado el proceso de inscripcion, la direccion dirigira un informe a la consejeria de
Educacion que contendra, en su caso, el listado de los grupos que no continuaran en funcionamiento
por no cumplir el requisito establecido en el articulo 18 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de
noviembre. Tras la recepcion del informe, la consejeria resolvera el cierre de estos grupos con efectos
del dltimo dia lectivo del curso y lo comunicara a las personas interesadas. Dentro de los 10 dias
siguientes a su recepcion, la consejeria enviara copia del informe de la direccién, y en su caso, de la
resolucion de cierre de grupos, a la Unidad de Accion Educativa Exterior (UAEE en adelante) y a la

Inspeccion de Educacion.

En el caso de que en un aula haya mas solicitudes que plazas vacantes, teniendo en cuenta el nimero
méaximo de alumnado sefialado en el articulo 18.1 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre,
y no se puedan crear nuevos grupos, las consejerias estableceran listas de espera de acuerdo con

los criterios organizativos establecidos por cada consejeria.

Prueba de competencia lingliistica para adscripcion de nivel

El alumnado de nueva inscripcion sera objeto de una prueba para determinar su nivel de lengua
espafiola, segin los niveles establecidos por el Marco Comun Europeo de Referencia para las
lenguas. Dichas pruebas podran celebrarse de forma presencial o por medios electrénicos, segun el
criterio establecido por la consejeria. Las consejerias daran la suficiente publicidad a su celebracion,

que se llevara a cabo, en cualquier caso, una vez finalizado el periodo de inscripcion.

Las pruebas mediran la competencia del alumnado en las cuatro destrezas (comprensién y expresion,
oral y escrita). El resultado de las pruebas seré consignado por el o la docente que la haya llevado a

cabo y se incorporara al registro personal del alumnado.
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2.3.  Adscripcion a niveles y grupos

2.3.1. Tras lafinalizacion del periodo de inscripcion y una vez realizada la prueba de competencia lingtistica
para adscripcion de nivel, la direccién de las agrupaciones adscribira a los distintos niveles y cursos
al alumnado que figure en las solicitudes de nueva inscripcion y actualizara el censo del alumnado

inscrito.

2.3.2. Una vez elaborado el censo de alumnado inscrito, la direccion de las agrupaciones enviara a las
consejerfas de Educacion una propuesta de organizacion de las ensefianzas (aulas, niveles, grupos,
docentes, etc.). Esta propuesta tendra en cuenta los criterios basicos contenidos en el articulo 18 de
la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre.

2.4. Propuesta de aulas y grupos

Antes del 31 de mayo (30 de noviembre en el hemisferio sur), las consejerias remitiran a la UAEE,
con copia a la Inspeccion de Educacion, la propuesta de las aulas y grupos que vayan a funcionar en
el curso siguiente, indicando el nimero de alumnado de cada grupo y su asignacion a los diferentes

docentes de la agrupacion. La propuesta seré autorizada, en su caso, por la UAEE.

2.5. Baja en una agrupacion

2.5.1. Cuando las ausencias injustificadas de un alumno o de una alumna alcancen el 25% de horas
presenciales o en linea de un curso académico, el alumno o la alumna sera dado/a de baja. En este
caso la direccion de la agrupacion deberd comunicarlo a las familias y dar traslado de dicha
comunicacién a la consejeria de Educacién, segin dicta el articulo 19 punto 2 de la Orden
EDU/3122/2010, de 23 de noviembre.

2.5.2. En el caso del alumnado que no desee continuar en la ALCE, la familia debera hacer constar el
desistimiento a la direccion de la agrupacion por medios electrénicos y, si procede, lo incluird en la
propuesta de certificados de ese curso, con el tltimo nivel superado: B1 o B2 o emitira la acreditacion

al nivel que corresponda.
3. Ensefianza no presencial
3.1. Todo el alumnado escolarizado en las ALCE recibira al menos el 50% de las ensefianzas de manera
presencial, segun lo previsto en el articulo 17 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, y el
resto, en modalidad no presencial a través de una plataforma en linea.
3.2. Laensefianza no presencial sera impartida en la plataforma de aprendizaje que determine la UAEE,
por docentes con la aptitud y competencias necesarias para la imparticion de docencia en linea. A los

efectos de esta resolucion, estos docentes seran denominados docentes en linea.

La UAEE podra asignar la imparticién de la docencia en linea a docentes que no se encuentren
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destinados en los paises donde estan ubicadas las agrupaciones cuando sea necesario. En ese caso,
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

el o la docente en linea se coordinara con el o la docente presencial para la organizacion de la
programacion, envio de calificaciones o cualquier otro asunto relevante para el ejercicio de sus

funciones.

Las consejerias priorizaran el horario presencial de los docentes en territorio en sus planificaciones,

e informarén a la UAEE del horario disponible para la imparticion de la docencia en linea.

Para la planificacion del siguiente curso, la direccion de la agrupacion realizar4 una propuesta de
docentes en linea segln los horarios disponibles especificados en el apartado anterior, que sera
enviada a la consejeria de Educacién para su visado. Las consejerias de Educacion trasladaran dicha
propuesta, junto con las propuestas de aulas y grupos recogidas en el punto 2.4 de esta resolucion, a

la UAEE, que ser& quien apruebe de manera definitiva la designacién de dichos docentes.

Una vez analizada la planificacién de la agrupacion, la UAEE arbitrara las medidas necesarias para
garantizar la docencia en linea. Las mismas responderan a criterios de efectividad y de un uso

adecuado y responsable de los recursos disponibles para la accion educativa exterior.

Los o las docentes en linea deberan participar en las actividades de formacion que se programen

desde las consejerias o desde la UAEE.

Coordinacién de las ensefianzas presenciales y no presenciales

La UAEE, las consejerias de Educacion y la direccion de las agrupaciones deberan articular las
medidas necesarias para garantizar que la coordinacion de las dos modalidades de ensefianza se
lleva a cabo de forma satisfactoria. La implementacién de dichas medidas sera supervisada y

verificada, en su caso, por la inspeccién de Educacion.

Para facilitar la necesaria coordinacién entre la parte presencial y la no presencial se utilizaran en
ambas modalidades materiales afines: los cuadernos del alumnado que contienen las unidades
didacticas para la parte presencial y los cursos en la plataforma de aprendizaje en linea para la parte
no presencial. Asimismo, las agrupaciones estableceran en sus programaciones la temporalizacién
de las ensefianzas que contemple el uso coordinado de los dos tipos de materiales mencionados.
Dichos materiales se basaran en el curriculo del programa (Orden EDU/3122/2010, de 23 de

noviembre).

La administracion tomara las medidas necesarias para que el profesorado que deba impartir
ensefianza no presencial tenga acceso a los medios imprescindibles requeridos para el desempefio

de sus funciones.

La administracién elaborara los materiales en formato electrénico necesarios para ambas

modalidades de ensefianza.

Cuando dichos materiales estén disponibles para su adquisicion o impresién bajo demanda a través

de los servicios de publicacion del Ministerio de Educacion y Formaciéon Profesional, esta sera la
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modalidad prioritaria para su distribucion, adquisicion y uso, dado que de esta manera se garantiza la
disponibilidad de los mismos con la calidad y formato establecidos.
Cuando se utilicen otros medios de distribucion, las familias deben garantizar que el material impreso

desde el formato electrénico facilitado tenga la calidad adecuada para su uso regular en las aulas.

4.5. La ensefianza en modalidad no presencial requiere la cumplimentacion de determinadas tareas y
actividades a través de la misma. La falta de realizacién de dichas tareas o actividades por parte del
alumnado se considerar4 como una falta de asistencia cuando no esté justificada adecuadamente. La
falta de asistencia seré consignada por el o la docente en linea y comunicada, si fuera necesario, al

docente presencial para que quede registrada.

4.6. Los o las docentes presenciales tendran acceso a los cursos en linea donde esté inscrito su alumnado

y realizaran el seguimiento oportuno de su actividad en los mismos.

5. Consejos de Residentes, representantes de familias y representantes del alumnado

5.1. Las consejerias de Educacion atenderan a lo establecido en el articulo 28.2 de la Orden
EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, respecto a las reuniones con los Consejos de residentes, los
representantes de las familias del alumnado y organizaciones, si las hubiera. Al objeto de que sus
sugerencias para la planificacién del curso puedan ser tomadas en consideracion, las mismas deberan
ser recibidas en las consejerias de Educacion antes del dia 15 de mayo de cada afio (15 de noviembre

en el hemisferio sur).

5.2. En aquellos paises en los que el nimero de circunscripciones consulares o la distancia de estas a la
capital donde se ubica la correspondiente consejeria pueda dificultar los encuentros directos de los
miembros de los citados Consejos y Organizaciones con la persona titular de la consejeria de
Educacion podran establecerse otras férmulas para que se lleven a cabo estas reuniones. A estos

efectos, y por razones de eficacia, se podra hacer uso de medios electrénicos.

5.3. Segun lo establecido en el articulo 25 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, al comienzo
del curso se procedera a la eleccion de un o una representante del alumnado en cada aula. Estos o
estas representantes actuaran como portavoces del alumnado y como transmisores de cuantas
consideraciones estimen oportunas ante el profesorado o, en su caso, ante la direccion de la

agrupacion. Igualmente, asistiran a aquellas reuniones a las que sean requeridos.

B. Organizacion de las ensefianzas y funcionamiento de la agrupacion

6. Coordinaciéon en las ALCE

6.1. Comision técnica

6.1.1. Para velar por la adecuacién permanente de las ensefianzas de lengua y cultura espafiolas a las

necesidades educativas de cada pais y a los diferentes niveles en que estan estructuradas, la persona
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titular de la consejeria de Educacion constituira a comienzo del curso la comision técnica prevista en
el articulo 30 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre.

6.1.2. Una vez constituida, la consejeria de Educacién comunicara a la UAEE, con copia a la Inspeccién de
Educacion, su composicion, la fecha de constitucién y la programacion de las actividades previstas

para el curso.

6.1.3. Enlos paises en los que exista mas de una agrupacion, y sin perjuicio de la composicion establecida
en el articulo 30 citado mas arriba, podrén asistir a la comision técnica las personas que ejercen la

direccion de cada una de las agrupaciones.

6.1.4. La comision técnica tendra las siguientes funciones:

a) Establecer los criterios, los instrumentos y las pruebas de comprobacién del nivel lingiistico en
espafiol que permitan adscribir al alumnado en cada uno de los cinco niveles en que se estructura el
curriculo de las ensefianzas de lengua y cultura espafiolas.

b) Elaborar o modificar la planificacion curricular de las agrupaciones de su &mbito, teniendo en cuenta
el curriculo oficial. La planificacion curricular se elaborara con sentido practico, con vistas a su

aplicacion en el aula y contendra:

1. Los objetivos generales en relacion con las ensefianzas de lengua y cultura espafiolas, y su
secuenciacion a lo largo de los diez cursos.

2. Una secuenciacién de los contenidos de cada bloque, seleccionados para cada uno de los afios
previstos en los cinco niveles.

3. Las orientaciones metodoldgicas generales, considerando las distintas necesidades y
caracteristicas educativas, culturales y linglisticas del pais o la zona concreta donde se
desarrolla.

4. Los materiales curriculares y recursos didacticos del profesorado, asi como los materiales que
deba utilizar el alumnado, teniendo en cuenta lo sefialado al efecto en la instruccién 4.4 de esta
resolucion.

5. Los criterios de evaluacion que permitiran determinar la superacién de los objetivos establecidos,
con indicacion de los procedimientos, instrumentos de evaluacién correspondientes y criterios de
calificacién. Estos criterios seran descritos de forma clara y precisa, indicando aquello que el
alumnado deba ser capaz de demostrar para considerar superado cada objetivo.

6. Los criterios para la promocién de nivel, que serdn comunes a todas las agrupaciones del &mbito

de actuacion de la consejeria de Educacion.

c) Establecer criterios y procedimientos generales para la coordinacion de las ensefianzas presenciales
y no presenciales en la plataforma de aprendizaje en linea, que se concretaran en la planificacion
curricular de la agrupacion, asi como verificar su cumplimiento.

d) Participar en la elaboracion de la prueba final, que serd comudn para todas las agrupaciones, seguin
los criterios establecidos por la UAEE.

e) Decidir sobre cuestiones excepcionales de incumplimiento de normas de convivencia y establecer el
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procedimiento a seguir en estos casos.
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f)

9)

h)

6.1.5.

6.1.6.

6.2.

6.3.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

Decidir sobre reclamaciones de las familias de los resultados de evaluacion de acuerdo con lo
establecido en el apartado 11.12 de esta resolucion, asi como participar en el estudio de solicitud de
revision de la prueba final de nivel.

Promover iniciativas para la mejora de aquellas destrezas en las que se observen resultados méas
bajos en las pruebas y evaluaciones realizadas.

Promover la innovacion educativa y realizar propuestas para la mejora de las ensefianzas de lengua
y cultura.

Velar por el buen funcionamiento de la agrupacion sugiriendo los reajustes necesarios y realizando

propuestas de mejora pertinentes.

Para llevar a cabo las tareas encomendadas, la comision técnica tendrd en cuenta las opiniones y

propuestas del profesorado adscrito a las agrupaciones del pais.

Unicamente el o la docente que forme parte de la comision técnica podra computar una hora lectiva

en su horario personal por pertenencia a la misma.

Coordinacién entre agrupaciones de un mismo ambito

En aquellas consejerias con méas de una agrupacion, la persona titular de la consejeria de Educacion
se reunira con las direcciones de las agrupaciones de su ambito con anterioridad a que se celebren
las reuniones de los equipos docentes previstas en el articulo 11 de la Orden EDU/3122/2010, de 23
de noviembre, con objeto de procurar la necesaria armonizacion de las actividades de las mismas en
el respeto de sus peculiaridades y de orientar las distintas actuaciones en materia de organizacion y

planificacion de las ensefianzas, asi como para coordinar su funcionamiento general.

Asesoria técnica de referencia de ALCE

Para la correcta coordinacion con la UAEE de la agrupacién o las agrupaciones que existan en los
diferentes paises, la consejeria debera designar un asesor o una asesora para apoyar al programa,
cuyas funciones podran incluir las siguientes tareas, sin perjuicio de las que la persona titular de la

consejeria determine en su caso:

Interlocucién con la UAEE, bajo la supervisién de la persona titular de la consejeria de Educacion.
Asistencia y apoyo a la reunion de equipo docente y la comision técnica.

Apoyo en los aspectos relativos a la relacion de la agrupacién con las autoridades educativas del pais.
Asistencia y apoyo a la direccion de la agrupacion en la gestion de cesion de aulas y en materia de
contratacion.

Apoyo en el envio de documentacion (planes anuales, horarios, memorias, actas prueba final de nivel,
oficios sobre posibles cierres de grupos, etc.).

Colaboracion con la persona titular de la consejeria en el proceso de seleccién de la nueva direccion
de la/s agrupacion/es y en la valoracién de sus proyectos si fuera el caso.

Apoyo en la difusion de actividades docentes en la web de la consejeria, colaboracion con la pagina
web, redes sociales y plataformas TIC educativas.

Apoyo en la organizacion de las pruebas finales de nivel.

Coordinacion, junto con la direccién de la agrupacion, de los cursos de formacion.

Cualesquiera otras que les sean encomendadas por la consejeria.
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6.4. Coordinacion de las ensefianzas no presenciales

6.4.1. Paraapoyar a los o las docentes en linea se creara un equipo de coordinacién, formado por los o las

coordinadores de nivel designados por la UAEE, oidas las propuestas de las consejerias.

6.4.2. El profesorado que ejerza la tarea de coordinacion podra computar como lectivas en su horario
personal un nimero de horas semanales segin se establezca, y desempefiara principalmente las

siguientes funciones:

a) Asesorar al profesorado de su nivel sobre la gestion, seguimiento y evaluacion de los cursos virtuales.
b) Dinamizar el trabajo en equipo entre los docentes a su cargo.
¢) Promover actividades y proyectos entre docentes y alumnado de distintas agrupaciones y paises, en

coordinacion con la direccién de las agrupaciones participantes.

7. Equipo docente

7.1. Direccion de las ALCE

7.1.1. En cumplimiento del articulo 18.4 del Real Decreto 1138/2002, de 31 de octubre, y atendiendo al
articulo 7 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, sobre el nombramiento de director o
directora de la ALCE, previo a dicho nombramiento las consejerias seguirdn el siguiente
procedimiento:

a) Comunicacién al profesorado de la agrupacion de la necesidad de nombrar un nuevo director o
directora para el curso siguiente y de la apertura del procedimiento para tal fin.

b) Aguellos docentes interesados en acceder a la direccién deberan enviar a la consejeria de Educacion,
en el plazo que se establezca, una memoria que incluya, al menos, los siguientes apartados:

e Trayectoria profesional explicando los aspectos més destacados del curriculum vitae,
especialmente aquellos que puedan ser relevantes para el puesto, junto con una carta de
motivacion en la que exprese su idoneidad e interés en ocupar el puesto.

e Andlisis de la situacion actual de la ALCE en la que se opta a la direccion: puntos fuertes y
aspectos mejorables.

e Principales lineas de actuacion y calendario previsto de ejecucion de las mismas.

c) Se constituird una comision al efecto compuesta por la persona titular de la consejeria de Educacion
y la o las personas que designe entre el personal funcionario dependiente de su &mbito.

d) La comision valorara las candidaturas presentadas y formulara la propuesta de nombramiento a partir
de los criterios siguientes: capacidad de liderazgo, capacidad de trabajo en equipo, habilidades
directivas, experiencia en gestion y en equipos directivos y evidencia de compromiso.

e) La persona titular de la consejeria elevara la propuesta a la UAEE, que solicitara informe a Inspeccion

antes de proceder a proponer la designacion.

7.1.2. En todo caso, se tendran en cuenta los siguientes requisitos entre las candidaturas presentadas
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siempre que sea posible. El candidato o candidata deberia:
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a)
b)

c)

7.1.3.

7.1.4.

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

a)
b)
<)
d)
e)

)

9)

Estar destinado en adscripcion temporal en el pais y no encontrarse en su Ultimo afio de adscripcion.
Tener una antigiedad de, al menos, un afio de experiencia de docencia directa en aula en las
agrupaciones de lengua y cultura espafiola.

Tener la suficiente formacién especifica en manejo de plataformas y herramientas TIC.

En el supuesto de no existir candidatura, la persona titular de la consejeria de Educacion formulara
propuesta razonada de nombramiento de director o directora, entre cualquiera de los docentes

funcionarios de carrera destinados en el Estado respectivo, oido el Ministerio de Asuntos Exteriores.

El nombramiento de director o directora podra extenderse a todo el periodo de adscripcion en el
exterior del funcionario, debiendo cesar, en cualquier caso, al finalizar dicho periodo o por cualquiera

de los motivos previstos en el articulo 8 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre.

Si el cese se produce durante el curso escolar, la persona titular de la consejeria de Educacién
procedera a proponer el nombramiento extraordinario de un nuevo director o directora, tras consultar

con la jefatura de la Mision Diplomética espafiola del pais de que se trate.

Equipo docente

El equipo docente de cada agrupacion se reunira, previa convocatoria de la direccion, en al menos
las tres ocasiones previstas en el articulo 11 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, y
cuantas veces se considere oportuno para la adecuada realizacion de sus tareas. La direccion de la
agrupacion organizarad dichas reuniones sin que afecte al normal desarrollo de las clases con el
alumnado. Asimismo, se reunird cuando lo solicite al menos la mitad de los docentes. A las reuniones
del equipo docente podran asistir asesores o asesoras técnicos. De todas estas reuniones se
levantara acta, la cual sera elaborada por la persona representante del profesorado en la comisién

técnica.

Corresponderan al equipo docente las siguientes funciones, ademas de lo recogido en el articulo 11
de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre:

Elaborar con la direccién de la agrupacion el plan anual y proceder a su evaluacion y revision.
Elaborar con la direccion de la agrupacion la memoria anual.

Realizar propuestas a la direccién sobre actividades complementarias, extraescolares y de difusion
de la lengua y cultura espafiolas.

Establecer los criterios generales que habran de aplicarse en las relaciones con las familias del
alumnado.

Proponer a la consejeria de Educacion, a través de la direccion, las actividades de formacién del
profesorado adscrito a la ALCE, de acuerdo con las necesidades detectadas.

Participar en los procedimientos de revision de calificaciones a los que se refiere el apartado 11.12 de
esta resolucion.

Promover iniciativas en el &mbito de la innovacion y la experimentacion educativas.

10
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h) Colaborar con la consejeria de Educacion en la promocion de la lengua y cultura espafiolas,

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

especialmente en los centros donde se ubican las aulas de la ALCE, contribuyendo al buen
funcionamiento de la agrupacion y favoreciendo la imagen institucional.

Cualesquiera otras funciones derivadas de la tarea docente o propuestas por la consejeria.

Horario del profesorado

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 14 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre,
el profesorado deberd cumplimentar una declaracién personal de su horario de trabajo. La direccién
de las agrupaciones remitira las declaraciones personales de horario de todo el profesorado con su

visto bueno a la consejeria de Educacion correspondiente.

La consejeria de Educacién enviard, antes del 20 de octubre del curso escolar correspondiente (20
de marzo en el hemisferio sur), una copia de dichas declaraciones, una vez comprobadas y visadas,

a la Inspeccion de Educacion y a la UAEE.

De las treinta horas de presencia en las aulas y sedes de las agrupaciones, los docentes dedicaran
como minimo veintiuna a la imparticion de clases, que estaran necesariamente distribuidas en cinco

dias a la semana.

Las horas restantes hasta las treinta se completaran con las actividades que se les asignen de entre
las siguientes: reuniones del equipo docente, atencién al alumnado y familias, reuniones con familias,
actividades complementarias, actividades extraescolares, actividades interculturales, reuniones de
grupos de trabajo u otras modalidades de formacién convocadas por la consejeria, elaboracion y
ordenacion de material didactico, compensacion por el tiempo invertido en el desplazamiento a las
aulas diferentes a aquella donde realicen la mayor parte de su tarea, correccion de pruebas finales de
nivel, participacion en la elaboracion del plan anual y de la memoria, cumplimentacion de documentos

administrativos y otras actividades promovidas por la consejeria de Educacion o la UAEE.

En el caso de desempefiar funciones directivas, el nimero de horas dedicadas a la docencia directa
dependera del nimero de profesorado en la agrupacion. Este nimero de horas computables para

dicha funcién se definira en instrucciones especificas.

Ademas de las funciones recogidas en el articulo 9 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre,
los docentes encargados de la direccion impartiran clases tanto en modalidad presencial como en

modalidad no presencial.

La residencia del profesorado fuera de la localidad donde desempefie la mayor parte de su tarea

docente debera contar con la autorizacion previa de la persona titular de la consejeria.

Cuando las condiciones de la accién educativa espafiola en el pais correspondiente lo permitan y la
correcta planificacion global de dicha accion lo aconseje podra incorporarse a los equipos docentes
profesorado adscrito a otros programas que pueda desarrollar parte de su horario en la agrupacion.

Dicha incorporacion deber& ser autorizada por la UAEE, a propuesta motivada de la consejeria de

11
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Educacion. De igual manera y por los mismos motivos, los docentes de las ALCE podran desempefiar
parte de su labor docente en otros programas de la UAEE con objeto de completar el nimero de horas

lectivas exigibles por la normativa si fuera necesario.

7.4. Faltas de asistencia del profesorado

Antes del dia 5 de cada mes, la direccion de las agrupaciones remitira a la consejeria de Educacion,
con copia a la Inspeccién de Educacion, el parte de faltas de asistencia del profesorado, junto con las

respectivas justificaciones, correspondiente al mes anterior.

8. Plan anual

8.1. Elaboracion del plan anual

En la reunion que tendra lugar al inicio de cada curso, el equipo docente establecera las directrices
para la elaboracion del plan anual de la agrupacion del curso escolar correspondiente, bajo la
coordinacion y orientacion de la direccion, quien se responsabilizara de su redaccion final y de su
remision a la consejeria de Educacion antes del 20 de octubre (20 de marzo en el hemisferio sur).
Una vez supervisado por la persona titular de la consejeria, esta remitira, antes del dia 30 del mismo
mes, una copia del mismo a la Inspeccion de Educacién y otra a la UAEE. Se acompafiara de un
informe en el que se indiquen las modificaciones, si las hubiere, en la organizacion de las aulas y en

la constitucién de los grupos en relacién con la planificacion del curso.

8.2. Revision del plan anual

8.2.1. En el mes de febrero (julio en el hemisferio sur), se celebrara una reunion del equipo docente, sin que

afecte al normal desarrollo de las clases con el alumnado, con los siguientes fines:

a) Evaluar el desarrollo general del curso hasta esa fecha, analizando con especial atencién el grado de
cumplimiento de todos los aspectos contenidos en el plan anual, con el fin de proponer las medidas
necesarias para mejorar la actividad docente y planificar las actuaciones hasta el final del curso.

b) Analizar la regularidad de la asistencia del alumnado y su repercusion en la composicién de los grupos,
promoviendo, en su caso, medidas para la mejora.

c) Reflexionar sobre los resultados de las evaluaciones del alumnado para proponer las actividades de

apoyo, refuerzo, u otras medidas gue puedan ser necesarias en su caso.

8.2.2. Tras llevar a cabo la evaluacién indicada en el apartado anterior, la direccién elaborard un informe
que contenga las conclusiones mas significativas de la misma, y lo enviara a la consejeria de
Educacion en un plazo méximo de 10 dias. Antes del 1 de abril (1 de septiembre en el hemisferio sur)

la consejeria remitira dicho informe a la Inspeccién de Educacion y a la UAEE.
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9. Reuniones con familias de alumnado

9.1. Los o las docentes dardn cumplimiento de lo establecido en el articulo 26.3 de la Orden
EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, respecto a la celebracién de las reuniones preceptivas con las
familias. Tras la primera reunion, el o la docente elaborara un informe interno sobre cada grupo. Dicho
informe versara sobre el desarrollo de la reunion y debera contener el orden del dia de la misma, el
ndmero de asistentes y las propuestas o sugerencias formuladas por las personas que han asistido a
la reunién. Asimismo, se incluird el nombre de la persona elegida como representante del grupo.
Todos los informes se enviaran a la direccion en el plazo de diez dias habiles después de la
celebracion de las reuniones.

La direccion archivara digitalmente esta documentacion, la cual podra ser solicitada por parte de la
consejeria, la Inspeccion de Educacion o la UAEE.

9.2. Con objeto de que estas reuniones se lleven a cabo dentro del periodo establecido, la direccién de
las agrupaciones sefialara en la primera reunion del equipo docente las fechas para su realizacion,

procurando que, a ser posible, el intervalo de tiempo para su celebracion no exceda de una semana.

10. Registro personal del alumnado

10.1. El registro personal del alumnado se ajustard a lo establecido en el articulo 20.2 de la Orden
EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, y contendra al menos:

a) Ladocumentacion que el alumnado aporta para su inscripcion.

b)  Elinforme de la prueba de competencia lingliistica para adscripcién de nivel.

c) Latrayectoria escolar del alumnado.

d) Cualquier aspecto significativo que afecte al aprendizaje del alumnado como consecuencia de las
actuaciones que el profesorado haya llevado a cabo (entrevistas con las familias, informes de
evaluacion, etc.).

e) Cualquier otra informacién de salud, académica o relevante que el profesorado deba conocer.

Dicho registro personal del alumnado debera estar custodiado en formato digital en la plataforma
adoptada por la UAEE para la gestion académica y administrativa de las ALCE. La informacion
contenida en él serd tratada como confidencial, con arreglo a lo establecido en la normativa vigente
sobre proteccion de datos de caracter personal.

10.2. Las agrupaciones conservaran los registros personales del alumnado que haya causado baja y no

haya sido inscrito en otra agrupacion.

C. Evaluacién del alumnado

11. Evaluacion y promocion

11.1. Tanto en la modalidad presencial como en la modalidad no presencial, se evaluara el trabajo del

alumnado durante el curso en un doble aspecto: por una parte, la actitud demostrada ante las
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encomendadas y el grado de integracion y participacion en los trabajos del grupo; por otra parte, el
grado de consecucion de los objetivos sefialados para el curso y nivel correspondientes. Esta Ultima
valoracién sera la que determine, en su caso, su promocion a cursos superiores. Ambas valoraciones
quedaran reflejadas en el acta de evaluacion del grupo correspondiente y en el registro personal del
alumnado.

11.2. Los criterios de evaluacion y promocién que se aplicarén a todo el alumnado que haya asistido a las
clases de lengua y cultura espafiolas, a fin de asegurar una valoracion homogénea del alumnado por

todos los o las docentes, seran los establecidos en la planificacion curricular de la agrupacion.

11.3. Para superar un nivel no sera preciso que el alumnado curse todos los afios que para el mismo se
establece, sino que bastara con demostrar que tiene las competencias correspondientes a dicho nivel
y la madurez personal necesaria para cursarlo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 16 de la
Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre.

11.4. La prueba final de los niveles Al y A2 sera elaborada por el profesorado de cada agrupacion y se
aplicaran al alumnado de su ambito, conforme a los criterios establecidos por la comisién técnica,

segun lo que se recoge en la instruccion 6.1.4 de esta resolucion.

11.5. Alfinal de cada curso, el profesorado consignara en el documento de registro personal del alumnado

el resultado de su evaluacion.

11.6. Cuando la evaluacién sea negativa, se hara constar en un informe. De lo recogido en este informe
final de nivel quedara constancia en el registro personal del alumno o de la alumna y se dara traslado

del contenido del mismo a la familia.

11.7. Parallevar a cabo lo dispuesto en el articulo 20 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, en
lo concerniente a la evaluacién y promocion del alumnado, se debera tener en cuenta, ademas de los
criterios acordados y expresados en la planificacion curricular, lo siguiente:

a) El profesorado remitira a la familia informacion cuantitativa y cualitativa en relacion con el rendimiento
y progresion de su alumnado al menos dos veces por curso, incluidos el rendimiento y la participacion
en la ensefianza no presencial.

b) La informacién relativa a la evaluaciéon debera quedar recogida en el registro personal del alumnado.

11.8. Cuando exista acuerdo y autorizacion para compartir esta informacién con los centros educativos
donde el alumnado cursa la ensefianza reglada, se hara llegar una copia del informe de evaluacién a

los mismos.

11.9. El alumnado del Gltimo curso que, al finalizar el afio académico, no alcance los objetivos previstos
para el nivel C1 podré optar por permanecer un afio mas en este nivel, incluso si hubiese estado
inscrito 10 afios en un aula de lengua y cultura espafiolas, siempre que concurran las siguientes
circunstancias:

a) Que continle escolarizado en un nivel educativo anterior a la universidad del sistema escolar reglado
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b) Que el profesorado del aula considere que ha mostrado interés suficiente en sus estudios y que,
permaneciendo un afio mas en el aula, puede conseguir los objetivos finales generales. Este extremo

se informara en el registro personal del alumnado.

11.10. El alumnado incluido en el supuesto anterior, que opte por no continuar cursando las ensefianzas o
que no pueda hacerlo por no reunir las condiciones establecidas, podra presentarse a las pruebas
finales que se celebren en los tres afios siguientes al de su baja en la agrupacion. La superacién de
dichas pruebas le permitira obtener el certificado de lengua y cultura espafiolas al que se refiere la

instruccion 13.1 de esta resolucion.

11.11. El alumnado de nivel A que no alcance los objetivos podra permanecer en el nivel A1 un maximo de
dos afios, y en el nivel A2 un maximo de tres afios. El alumnado que al finalizar los cursos
correspondientes a los niveles B1y B2 no hubiese alcanzado los objetivos del nivel podra permanecer
en el mismo hasta un méximo de tres afios en total, siempre que concurran las circunstancias

sefialadas en la instruccion 11.9.b de esta resolucion.

11.12. Las familias o tutores o tutoras legales del alumno o de la alumna podran solicitar al o a la docente
aclaraciones sobre los resultados de su evaluacion final y, en caso de disconformidad con esos
resultados, podran requerir su revision en un escrito con las alegaciones que lo justifiquen en un plazo

de 5 dias habiles desde la recepcion del informe de evaluacion.

El procedimiento de revision consistira en lo siguiente:

a) Elequipo docente revisa el proceso de evaluacion y, a la vista de las alegaciones presentadas, decide
la ratificacion o madificacion de los resultados de la misma. La decision se recoge en acta y se notifica
a quien presenta la reclamacion.

b) Si persiste el desacuerdo tras el proceso de revision, las familias o tutores o tutoras legales pueden
presentar escrito de reclamacion a la direccién de la agrupacion, que remite el expediente completo a
la consejeria correspondiente, que a su vez lo traslada a la comision técnica.

c) La comision técnica, tras examinar el expediente y las alegaciones que contenga, previa consulta al
inspector o0 a la inspectora de Educacion de referencia si se considera oportuno, emite informe en el
que se adopte la decision que corresponda tras analizar los instrumentos de evaluacion utilizados, los
criterios de evaluacién establecidos y la correcta aplicacion de los mismos. Dicha decision se notifica
a las familias o tutores o tutoras legales.

Si durante el proceso de revision procede la modificacion de los resultados, esta se hara constar en

los documentos oportunos.

11.13. No sera evaluado el alumnado que, por haber superado el nimero maximo de ausencias a clase sin
justificar (el 25 por 100 del total), haya causado baja en los términos establecidos en el articulo 19 de
la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre.
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12. Pruebafinal parala obtencion del certificado de lenguay cultura espafiolas

12.1. La comprobacion de haber alcanzado los objetivos sefialados para el nivel C1 se realizara, segun lo
establecido en el articulo 21 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, mediante una prueba

anual.

12.2.  Unicamente se presentara a la prueba final el alumnado del nivel C1 que vaya a cumplir 16 afios o
mas a lo largo del afio natural de celebracion de la prueba y que, a juicio del o de la docente, tenga la

madurez personal y el nivel de competencias suficientes.

12.3.  Paraaquellos alumnos menores de 16 afios, las comisiones técnicas podran contemplar excepciones

en cuanto al requisito de edad, teniendo en cuenta, en todo caso, los siguientes extremos:

e Que el alumno o la alumna haya asistido asiduamente a las clases presenciales durante el curso
y, seguln la valoracién de sus docentes, tanto de ensefianza presencial como no presencial, haya
llevado al dia las actividades con un rendimiento alto.

e Que su edad y madurez personal sean suficientes para presentarse a una prueba de nivel C1y
que haya estado inscrito en el programa durante un tiempo suficiente.

¢ Que haya realizado, al menos, dos cursos completos del nivel C1. En su defecto, que disponga
de un informe de altas capacidades o equivalente, acreditado por el sistema educativo del pais
en el gue se esta escolarizado.

Las consejerias enviaran a la Inspeccion de Educacion y a la UAEE un listado del alumnado que
se desea presentar de forma excepcional a las pruebas en el plazo y forma que se indique,

haciendo constar los extremos anteriores, para visto bueno previo a la celebracién de las mismas.

12.4.  Tanto la prueba final para el nivel C1 como las pruebas de los niveles B1 y B2 seran comunes para
todas las agrupaciones y se celebraran en la fecha y hora que establezca la UAEE, oidas las
consejerias. Las pruebas se podran realizar en la sede de la agrupacion o en aquellos locales que
determine la consejeria a propuesta de la direcciéon. En cualquier caso, las instalaciones deberan

cumplir las condiciones necesarias para la adecuada aplicacion de las pruebas.

12.5. Enlos casos en que existan grandes dificultades para aplicar todas las pruebas en las fechas fijadas,
el profesorado podra aplicar la parte escrita del nivel B1 en el aula cumpliendo las condiciones
necesarias para su realizacion, y las remitird al tribunal correspondiente en sobre cerrado para su
correccion. La superacién de la prueba aplicada por el o la docente en el aula servira para la promocién
de nivel. No obstante, para que un alumno o una alumna pueda ser propuesto para el certificado de

lengua y cultura espafiolas debera realizar la prueba ante tribunal de manera centralizada.
Cuando por motivos de fuerza mayor la prueba no pueda celebrarse de manera presencial podran
arbitrarse medidas alternativas, autorizadas previamente por la UAEE, siempre que se cumplan las

garantias suficientes para la celebracion de las mismas.

12.6. Las pruebas finales de nivel constaran de dos partes, una escrita y otra oral, que se desarrollaran en
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Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas segln lo establecido en la Orden

EDU/3122/2010, de 23 de noviembre, se determinara oportunamente.

12.7. Las pruebas serdn supervisadas y calificadas por comisiones evaluadoras. Dichas comisiones

levantaran acta del resultado de las pruebas, la cual se remitira a la direccion de la agrupacion.

12.8.  Los resultados de las pruebas seran comunicados a las familias.

12.9. Encaso de desacuerdo con la calificacion, se podré solicitar por escrito su revisién en el plazo de tres
dias habiles desde la comunicacion de los resultados. Dicho escrito sera motivado y contendra
cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad con las calificaciones. Se dirigira a la direccion de
la agrupacién que lo elevard a la comision técnica, la cual procederd segin lo establecido en la

instruccion 11.12.c de esta resolucion y resolvera a la mayor brevedad.

12.10. La direccion, a partir de las actas elaboradas por las distintas comisiones evaluadoras que hayan
actuado en el seno de la agrupacion, formulara a la consejeria de Educacion la propuesta de
certificacion prevista en el articulo 21 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de noviembre.

12.11. Podra presentarse a la prueba establecida en la instruccion 12 de esta resolucion el alumnado
egresado que retna los requisitos sefialados en el articulo 24 de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de

noviembre, siempre que no haya estado inscrito en un aula durante ese curso escolar.

12.12. El alumnado al que se refiere el parrafo anterior solicitard su participacion en la prueba mediante
instancia dirigida a la direccion de la agrupacién de la que fue alumno o alumna en el Ultimo afio de
su escolarizacion. En caso de que la referida agrupacion hubiera sido suprimida, o el alumno o la
alumna hubiera cambiado de residencia, presentara directamente su solicitud en la consejeria de

Educacion de referencia en el territorio, para que le sea asignada una agrupacion.

13. Certificacién de las ensefianzas

13.1.  Alfinalizar la escolarizacion en las ALCE, el alumnado que supere la prueba final sera propuesto para
la obtencién del certificado de lengua y cultura espafiolas previsto en el articulo 37 del Real Decreto
1027/1993, con mencién del nivel C1.

13.2.  El alumnado que no realice o no supere la prueba final ser& propuesto, previa solicitud de la familia,

para la obtencién del certificado con mencion del mayor nivel superado: B1 o B2.

13.3. Para aquel alumnado que no supere la prueba final, el o la docente elaborard un informe
individualizado, en el que se haran constar, en su caso, las circunstancias a que se refiere la

instruccién 11.9 de esta resolucion.

13.4. Al completar los niveles Al, A2, B1 y B2, el alumnado que haya obtenido una evaluacién positiva

recibird una acreditacion firmada por la direccion de la agrupacion.
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13.5. El alumnado que no alcance los objetivos programados y que tenga oficialmente reconocidas en la
ensefianza reglada del pais necesidades especificas de apoyo educativo que lo justifiquen no
necesitara superar las referidas pruebas para promocionar de nivel. Al final de su escolarizacion en
las ALCE, la direccion les expedird una acreditacion donde consten los estudios cursados y el tiempo

gue haya estado escolarizado.

13.6. Los certificados de lengua y cultura espafiolas seran expedidos a través de medios electrénicos,
segun el procedimiento que se determine desde la UAEE. Estos seran remitidos utilizando dichos

medios a las consejerias para su envio a las personas interesadas.
13.7. La UAEE podra dictar instrucciones adicionales para que el alumnado de las ALCE participe en las
convocatorias DELE habilitadas a través de los acuerdos y convenios entre el MEFP y el Instituto

Cervantes, para la coordinacién de acciones en el exterior.

D. Tareas de finalizacion de curso

14. Planificacion
Las consejerias de Educacion adoptaran las medidas oportunas para garantizar una adecuada
planificacion de las actividades que comporta la finalizacion del curso, de manera que se respete el
calendario escolar del alumnado para cada una de las aulas y que se disponga de los dias necesarios

para su realizacion.

15. Reuniones

15.1. En los (ltimos dias del curso escolar, tendra lugar al menos una reunién prescriptiva del equipo
docente, sin que afecte al normal desarrollo de las clases con el alumnado, con la finalidad de evaluar
el grado de cumplimiento del plan anual en relacién con la consecucién de los objetivos propuestos
en el mismo y de hacer un seguimiento de las modificaciones surgidas como consecuencia de la

revision realizada en la reunién de mediados de curso.

15.2. Dicha reunion tendra por objeto el analisis de los resultados globales del curso, la cumplimentacion
adecuada de la documentacion y la elaboracién de la memoria anual. Se prolongara hasta la

conclusion de los trabajos.

16. Memoria anual

16.1. La memoria anual, de cuya redaccion final se responsabilizara la direccién de cada agrupacion,
recogera las conclusiones mas relevantes sobre el curso y las propuestas que se estimen mas
adecuadas para la elaboracién del plan anual para el curso siguiente. Dicha memoria incluird los

puntos que siguen:

a) Evidencias del grado de consecucion de los objetivos expresados en el plan anual.

b) Evidencias del grado de consecucion de la programacion y dificultades encontradas.
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c) Datos relevantes y valoracion:
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1. Los resultados escolares de las aulas y grupos. Datos estadisticos de:

El e Numero de alumnado que promociona de nivel.

=4

Q .pe

§ e Numero de alumnado propuesto para el certificado de lengua y cultura.

ke . ' . ~ .

z e Numero de alumnado al que se autoriza a seguir un afio mas por no haber alcanzado los
2 - .

g objetivos previstos.

[T

2 ¢ Numero de alumnado que no se ha presentado a las pruebas y causas.

g e Anadlisis cualitativo y cuantitativo de resultados.

(7]

[} rye = . .z . .

< e Andlisis, si fuera el caso, de las encuestas de evaluacion y seguimiento del programa
o

s realizadas.

<

s 2. La valoracion de los criterios aplicados y acordados para la evaluacion y promocion del
E

= alumnado.

¢

3 Datos sobre la asistencia del alumnado y analisis de los mismos.

g 4. El cumplimiento de los acuerdos adoptados para la coordinacién de las ensefianzas
<

5 presenciales y no presenciales.

Q

1] 5. Las modificaciones que se hayan introducido, en su caso, sobre la organizacion de las aulas y
©

£ grupos, el horario general y el calendario escolar.

2

§> 6. Especificacion de fechas, temas y acuerdos principales de las reuniones:

K .

g e del equipo docente,

=}

é ¢ del profesorado con las familias de cada grupo,

3 . .z e

8 ¢ de la direccién con los representantes de las familias.

Q . T

2 Las relaciones del profesorado con las familias del alumnado.

[0}

g 8. Las actividades complementarias, extraescolares y de difusion de la lengua y la cultura
5 realizadas por las aulas de la agrupacion, con indicacion del responsable de la actividad.

© 9. Las actividades de formacion del profesorado realizadas.

g d) Propuestas fundamentales sobre el funcionamiento y la organizacién del curso siguiente:

H

g —

< 1. Propuesta justificada de apertura o de clausura de aulas.

&

3 2. Propuestas de mejora del funcionamiento de la agrupacion para el curso préximo.

g

@

©

~ .z . . z . .

g e) Relacién nominal de bajas con fecha y causa (se deberd incluir como anexo a la memoria).
@

N

D

4

8 16.2. La memoria sera enviada a la consejeria de Educacion quien remitira, en la primera quincena del mes
[

T de julio (primera quincena de diciembre en el hemisferio sur) una copia a la UAEE y otra a la
[ee]

3 Inspeccion de Educacion.

™

4

w

g Disposicién adicional. Excepciones organizativas.

2 Seguln lo previsto en la disposicion adicional primera de la Orden EDU/3122/2010, de 23 de
()

©° . ’ , . . s . ~

g noviembre, en aquellos paises en los que las caracteristicas de la implantacion educativa espafiola lo
[=2}

°g’ hagan aconsejable, se arbitraran formulas de organizacion diferentes de las establecidas en la citada
=y ., . .

g Orden, y por tanto en esta resolucion, de acuerdo a su vez con lo establecido en el articulo 39 del

Real Decreto 1027/1993.
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Aquellas consejerias donde se contemplen férmulas de organizacion diferentes enviaran una

propuesta de planificacién que debera ser aprobada por la UAEE.

Disposicion final primera. Comunicaciones, firmay remision de documentos.

Todas las comunicaciones, firmas y remisiones de documentos que se citan en la presente resolucion
se realizaran, por razones de eficacia, a través de medios electrénicos segun prevé el articulo 57 del
Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacién y
funcionamiento del sector publico por medios electronicos, conforme a los procedimientos que la
UAEE establezca.

Disposicién final segunda. Desarrollo de estas instrucciones.

Las consejerias de Educacion y la direccion de las ALCE adoptaran las medidas necesarias para el
cumplimiento de la presente resolucion, asi como para su difusion entre los diferentes sectores
interesados.

Corresponde a la UAEE dictar las instrucciones operativas necesarias para la aplicacion de la

presente resolucion.

Disposicidn final tercera: Aplicacion de estas instrucciones.

La presente resolucién surtird efecto desde la fecha de su publicacion y difusiéon. A partir de ese
momento quedara sin efecto la Resolucion de la Secretaria de Estado de Educacion y Formacion
Profesional, de 11 de febrero de 2019, que regula la misma materia, asi como cualesquiera otras

disposiciones de igual o inferior rango.

EL SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACION

José Manuel Bar Cendoén
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