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1. ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA

Desde la pagina de la convocatoria que estd ubicada en la web del Ministerio de Educacidn, Formacion
Profesional y Deportes, hay que pulsar en ‘Acceso al servicio online’:

Programa

@ Acceso al servicio online

PROXIMA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA

Indice

= Infermacion general
Descripcién  Destinatarios

Solicitud
Plazo de presentacion de solicitudes Instrucciones Documentacién Presentacion de la solicitud

® Mas informacion

Contacto Informacion de SIA Informacion de la Pasarela Digital Unica Otras convocatonas

La siguiente pantalla nos permite el acceso a través de dos modos, con el usuario y contrasefia, para
centros publicos con NIF Unico (Andalucia, Canarias y Pais Vasco), o con el certificado de representante
de persona juridica (recomendado para el resto de entidades y para los centros publicos de
comunidades y ciudades auténomas):

Acceso como interesado

s=0e . . .
; ‘ Con mi usuario de la sede electronica

Si no esta registrado, por favor Registrese ‘ Incidencias: Incidencias de acceso

Acceso como re presentante

1@ Con certificado de representante de entidad
cl(@ve

(Certificado electronico)

Acceder

Po. del Prado 28, 72
28014-Madrid
Telf.- 91506 56 00



1.1. Acceso como representante

Acceso recomendado para los centros que cuentan con certificado de representante de persona
juridica. En este caso, debera hacerse desde el ordenador donde esté instalado el certificado. El
sistema detecta los datos asociados y se accede al tramite.

1.2. Acceso como interesado

Acceso para aquellos centros que no tengan certificado electrénico de representante de persona
juridica. Si el centro ya esta registrado, podra acceder con sus claves. De lo contrario, deberd proceder
al Registro, seleccionando la opcién “Registro de entidad” (este tramite no esta destinado a personas

fisicas):
E.;-ﬁ-:. R Y E Sede electronica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Registro

Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro

Registro de persona fisica Registro de entidad

Si eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace puedes registrarte a través de este
enlace.

En la siguiente pantalla, deberd cumplimentar los datos del centro educativo:

- DATOS DEL USUARIO

*Nombre entidad: ‘

“Tipo documento :
*N° documento: | Ejermplo- Q7550003J

@ Este identificador se utilizard como usuario de acceso a la Sede electronica.

“Contrasefia : @‘

o

*Repita contrasefia :

*Correo electrénico : ‘ |

“Repita correo electronico:

@ El correo electrénico y el teléfono movil indicados se ulilizarén para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electronica.

NOTA BENE: los centros con NIF compartido con otros centros deberan indicar en ‘N.2 documento’ el
NIF seguido del cédigo de centro, sin espacios.

El sistema le guiara en los siguientes pasos para tramitar el alta del centro en la sede. Una vez finalizado
el proceso, recibird un correo de activacién de usuario en el correo que hayan indicado en el registro.



2. PROBLEMAS DE ACCESO

Si su centro ya estd registrado en la sede electrénica del Ministerio de Educacién, Formacion
Profesional y Deportes, pero no conoce los datos de acceso, puede utilizar la opcidn ‘Incidencias de
acceso’:

Acceso como interesado

BEDE . - row
; | Con mi usuario de la sede electrénica

Usuario (DNINIE): : Contrasefia: Acceder
Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: I

La pantalla siguiente le pedira el documento del centro (NIF) o, en el caso de NIF compartidos, NIF
seguido sin espacios del cddigo de centro:

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes

— INCIDENCIAS DE ACCESO:

Sitiene algun problema para aceder a la sede, introduzca su documento y pulse el siguients botdn:

Documento

Una vez introducido, se pulsa en ‘Incidencia de acceso’ y se accedera a los datos asociados a este
usuario y el email al que se enviara el correo para el cambio de contrasena.

La pantalla muestra dos opciones, dependiendo de si tiene acceso al correo asociado o no. Debera
seleccionar la que proceda en su caso:

Posibilidades para recuperar el acceso:

Si usted tiene acceso al correo electronico arriba indicado

Pulse el siguiente botén para racibir un correo con un enlace para establecer una nuava contrasefia S UTVEE N

Si no tiene otra opcion, puede notificar una incidencia

Pulse el siguiente botdon para nofificar la incidencia y que sea analizada y resuelta por un gestor. BTl TRl =]




