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1. El usuario debe estar registrado en la sede electrónica del ministerio 
 
El usuario registrado en la sede electrónica debe ser el alumno/a que quiere solicitar la beca. 
 

 
 
Para registrarse, realizar clic en “Regístrese”: 
 
Sede Electrónica - Ministerio de Educación, Formación Profesional y Deportes 
(educacion.gob.es) 
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Realizar clic en “Registro de persona física”: 
 

 
 
 
Y proceder a rellenar el formulario: 
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2. Identificarse o autenticarse en la sede electrónica 

 
El acceso es de nivel 1, con usuario (DNI/NIE) y contraseña, o bien, con cl@ve. 
 
El nivel mínimo de identificación es con usuario y contraseña: 
 

 
 
 
 

3. Crear una nueva solicitud 
 
Realizar clic en “Nueva solicitud”: 
 

 
 
 
 

3.1. Datos del solicitante 
 
En primer lugar, se muestran rellenos por defecto (sombreado color gris), los datos del 
alumno/a, los cuáles se cargan del registro del usuario/a en la sede electrónica del ministerio: 
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Y el resto de datos, deben se cumplimentados. 
 
Muy importante: si en los campos cargados en “Datos identificativos de la solicitud” muestra 
los datos del padre/madre/tutor(a) es que el registro NO ES CORRECTO pues la solicitud para 
participar en el Campus correspondería al padre, madre, tutor(a) y no al alumno/a. 
 

3.2. Datos del padre/madre/tutor(a) 
 
En este apartado, es necesario cumplimentar los datos del padre/madre/tutor(a), que 
posteriormente procederá a la firma de la solicitud, preferentemente, de forma electrónica. 
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3.3. Protección de datos 
 
En el siguiente apartado, muestra el Deber de informar del «Reglamento General para la 
Protección de Datos» relativa a la protección de datos: 
 

 
 

3.4. Datos de participación 
 
Se debe rellenar un turno, en el que el alumno/a desea participar: 
El Campus se desarrollará en dos turnos, de 40 alumnos cada uno, que tendrán lugar en las 
siguientes fechas en Soria: 
 Primer turno: Del 2 al 10 de julio de 2024. 
 Segundo turno: Del 16 al 24 de julio de 2024. 

 

 
 
 

3.5. Datos académicos y del centro 
 

La nota media de 2º curso de E.S.O. se expresará con uno o dos dígitos enteros y dos 
decimales y coincidirá con la nota que figura en el certificado emitido por el centro educativo. 
La nota media de 1º curso de E.S.O. se expresará con uno o dos dígitos enteros y dos 
decimales y coincidirá con la nota que figura en el certificado emitido por el centro educativo 
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3.6. Rellenar los datos médicos, declaraciones y autorizaciones 
 
Se debe proceder a cumplimentar los datos médicos: alergias, intolerancias alimenticias, etc. y 
las declaraciones y aceptación de las bases de la convocatoria. 
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En el apartado «Declaración y autorización a cumplimentar por el padre/madre/tutor(a)»: 
 
 D/Dña (*): nombre del padre/madre/tutor(a) del alumno, con nombre y apellidos. 
 Documento (*): documento de identificación del padre/madre/tutor(a). 

Solicita para su hijo/a tutorando/a (*): nombre y apellidos del alumno/a solicitante de 
la   beca. 
Documento del hijo/a tutorando/a (*): documento de identificación del alumno/a 
solicitante de la beca. 
 

En primer lugar, debe marcar el check que se muestran al final de la página, son obligatorios. 
 
 
 

4. La solicitud siempre se puede modificar mientras se encuentre en estado 
“En borrador” 

 
La solicitud se encuentra en estado: “En borrador” mientras se pueda realizar cambios en 
dicha solicitud. 
 



 

                                                                                                                       11 
 

MINISTERIO  
DE EDUCACIÓN, FORMACIÓN PROFESIONAL 
Y DEPORTES  

 
 
 

5. Confirmar la solicitud 
 
Una vez confirmada la solicitud, ésta ya no podrá ser modificada. 
 

Confirmar 

Esta acción sobre la solicitud lleva consigo el bloqueo de la misma, esto supone no poder modificar 

ninguno de sus datos. Para realizar dicha acción pulse sobre el botón Confirmar. Pulse sobre los 

botones "Anterior" o "Siguiente" para desplazarse por el formulario. Para cancelar la acción, pulse sobre 

el botón "Lista de solicitudes". 
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Realizar clic en “Confirmar”: 
 

 
 
 
Al realizar clic en “Confirmar”, le genera un Resumen digital.   
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Siempre podemos volver a “Lista de solicitudes”: 
 
 

 
 

 
 

6. Firma y registro de la solicitud 
 
En estado “confirmada”, puede seguirse con la firma electrónica y registro electrónico de la solicitud 
según la operativa siguiente del apartado 6.1 (es la vía recomendada), o bien utilizar la alternativa 
contemplada en el apartado 6.2.  
 
 
 

6.1. Opción 1: Firma electrónica y Registro electrónico 
 
 

Puede registrar electrónicamente su solicitud, en el botón de “Registrar electrónicamente”. 

 
 

 
Realizar clic en “Registrar electrónicamente”: 
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Realizar clic en “Registro electrónico”: 
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Clic en “Acceder al proceso de firma electrónica”: 
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Y muestra los tres tipos de proceso de firma electrónica: 
 

 
 

6.1.1. Proceso de firma electrónica con @firma 
 

 
 
 
 
 
Clic en “Firmar”: 
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Se abre autofirm@ y el certificado electrónico con el cual llevar a cabo el proceso de firma: 
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De forma detallada, el proceso de firma electrónica con @firma: 
 

 
 

1.1.1. Miniapplet: paso a paso 
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1.1.2. Autofirma 
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1.1.1. Proceso en nube con cl@ve Firma 
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1.1.3. Firma fácil 
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6.2. Opción 2: Alternativas previstas en el art. 16.4 Ley 39/2015 
 
 
Como  alternativa  a  la  firma  y  registro  electrónico,  puede  imprimir  el  impreso  oficial  de  la  solicitud, 
firmarlo y presentarlo, junto con el certificado del centro educativo, a través de cualquiera de las formas 
establecidas  en  el  art.  16.4  de  la  Ley  39/2015  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 
Administraciones Públicas, dirigiendo la documentación al órgano instructor del procedimiento. 
 

Realizar clic en “Impreso oficial para entregar en registro”. Genera un documento en formato 

pdf, el cual hay que firmar de forma manuscrita.  

 
 
Impreso oficial para presentar en “Registro General del Ministerio de Educación y Formación 
Profesional – C/ Los Madrazo, 15 – 28014 Madrid”. 
 


