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1. El usuario debe estar registrado en la sede electréonica del ministerio

El usuario registrado en la sede electronica debe ser el alumno/a que quiere solicitar la beca.

E iﬁi commo  spanvo Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes

AVISO - CONVOCATORIA DE BECAS: para acceder al framite "Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (Curso 2024 - 20251 pulse aqul

AVISO - OTRAS CONVOCATORIAS: temporalmenta, para acceder a expedientes de Irdmites diferentes de "Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatonos (Cursa 2024 - 2025)" debe buscar el tramale en
concreto en "Buscar Tramite”

Campus de Profundizacion Cientifica (convocatoria 2024) « w 2e=3

¥ © Informacién convocatonia

Acceso como interesado

Con cl@ve I: +informacién

cli@ve Acceder
) (DMNIe/Certificads electrdnics, CR@ve pin, C@ive permanente, Giudadanos UE)
A"“ | Con mi usuaric de la sede electrénica
Usuario (DNINIE) [ Contrasefia [ @. m
Sino esta i por favor Regi ias: |ncidencias de acceso

Plazo de presentacion: W Aberto & Cerrado

Para registrarse, realizar clic en “Registrese”:

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes
(educacion.gob.es)

E % sommo  rasmno Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Registro

Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro.

Registro de persona fisica Registro de entidad
Si eres una persona, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace puedes registrarte a través de este
enlace.
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Realizar clic en “Registro de persona fisica”:

Registro de persona fisica

Si eres una persona, puedes
registrarte a través de este enlace.

Y proceder a rellenar el formulario:
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Paso 1: Rellene &l formulario > Paso

*Diatos de caracter obligatorio

— DATOS DEL USUARIC

*Nombre: |Yo|ar|ca |

*Primer apellidao: | |

Segundo apellido: | |

*Tipo documento :

*N* documento: | Eje

) Este identificadar se utilizard coma usuario de acoeso a la Sede elecironica.

Niimere de soport=/DESPIIXE SP: |:|

) Siselecciona como Tipo de Documento DM debera informar el IDESP, si par el contrario selecciona NIE deberd
infarmar &l [XESP para que 2l Sistema puada werificar sus Datos de ldentidad con la Direccidn General de la Policia.
Mer ayuds identidad
Le recordames en tal caso, que |3 informacion intreducida en los campos Nombre, Primer apellido y Segundo
apellido (en caso de estar informado) deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en su documento
de identificacion.

*Contrasena - | @|

*Repita contrasena - | @|

*Correo electrénico - |
*Repita comreo electronico: | |

*Teléfono mdwvil :

) El correo electrdnico y el teléfono mavil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los framites
implementados en esta sede electronica.

— DECLARACIONES

["] *Dieclaro que los datos que figuran en la salicitud de registro son ciertos, asumiendo 2n caso contrario. |as responsabifdades que pudieran dervarsa de su inexactitud |
q que g g o que P )
autorizando al Ministerio de Educacion, Formacicn Profesional y Depertes |3 eonsulia de los mismes en el Sistema de Verificacion de Datos de Identidad de la
Direccion General de |2 Palicfa.

Le informames que sus datos seran tratados por la Subdireccidn General de Tecnologizs de L Informacidn y Comunicaciones del Ministerio de Educacian, Formacion
Profesional y Departes {Calle Vitruvio 4, 28005 Madrid) & incorporados 2 |a actividad de tratamiento Sede Electrdnica para el registro de los ciudadanos en |z sede
electrdnica del ministerio, para realizar trémites slectrdnicos da los que =l ministeric es compsetente, comprendiendo todo &l ciclo del trémite administrative y uso del soporte
de |z ayuda de = sede elecirdnica

Lz licitud del tratammients de datos estd basads en el interés plblice v &n 2l gjercicio de poderes plblicos conferidas 3l responsable dal tratamients, 2t 5.1 &) del RGPD
[UE} 2016/678.

Las datos 52 conservaran dursnte =l fempo necesanio pars cumglir con |2 finalidad para la que s recabaron y para detarminar |25 posioles responsabilidades.

Pusde ejercer los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento, ante & Delegado de Proteccidn de Datos (dpdi@educscion gob.es). Podrd hacerls en la sede

elecirdnica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de regisiro o por comen postal. Asimismo, puads presentar reclamacion ante la Agencia Espariola de Proteccicn
de Diates. autoridad de control en materia de proteccion de datos personsles (www.sepd asiss).

'_-_n- = nH.
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2. Ildentificarse o autenticarse en la sede electronica

El acceso es de nivel 1, con usuario (DNI/NIE) y contrasefia, o bien, con cl@ve.

El nivel minimo de identificacion es con usuario y contrasefa:

:E* | Con mi usuario de la sede electrénica
Usuario (DNI/NIE): ‘ Contrasefia: ‘ (o))

Si no esta registrado, por favor Registrese Incidencias: Incidencias de acceso

3. Crear una nueva solicitud

Realizar clic en “Nueva solicitud”:

Campus de Profundizacion Cientifica (convocatoria 2024) w 2823

Fase actual : Fresentacidn Plazo :

Nueva solicitud

3.1. Datos del solicitante

En primer lugar, se muestran rellenos por defecto (sombreado color gris), los datos del
alumno/a, los cuales se cargan del registro del usuario/a en la sede electronica del ministerio:
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r
Ei—m&m S e Sede electronica ‘
q 5 ¥ DEPORTES .
V / “\s_ ‘-I :... |

Tramites y Servicios

Interesado:

Informacién convocatoria [ ELista de solicitudes @ Cerrar sesién

Campus de Profundizacion Cientifica (convocatoria 2024)

(*)Datos de caracter obligaterio

Guardar

indice de la solicitud [1] 2 3 siguiente 3
DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SOLICITUD

Solicitante (alumno/a)

Mombre :

Primer apellido :
Segunde apellido :
Tipo documento :
Documento

Sexo (como se muesira en el documento de bl
identificacion) (*):

Fecha de nacimiento (*): (DDYMM/AANR)

Correo electrénico (%)

Teléfono movil (%)

Domicilio {*):

Cadigo Postal

Provincia / Comunidad Auténoma (*); i

Localidad (*);
Y el resto de datos, deben se cumplimentados.

Muy importante: si en los campos cargados en “Datos identificativos de la solicitud” muestra
los datos del padre/madre/tutor(a) es que el registro NO ES CORRECTO pues la solicitud para
participar en el Campus corresponderia al padre, madre, tutor(a) y no al alumno/a.

3.2. Datos del padre/madre/tutor(a)

En este apartado, es necesario cumplimentar los datos del padre/madre/tutor(a), que
posteriormente procedera a la firma de la solicitud, preferentemente, de forma electrénica.

Datos del padre/madre/tutor(a)

Nombre (*):

Primer apellido (*):

Segundo apellido -

Tipo documento (*): hd
Documento ()

Teléfono maévil (*):

Teléfono fijo

Correo electronico (*):
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3.3. Proteccién de datos

En el siguiente apartado, muestra el Deber de informar del «Reglamento General para la
Proteccion de Datos» relativa a la proteccion de datos:

Reglamento General para la Proteccion de Datos

En cumplimiento de la normativa de proteccion de datos personales, le informamos que sus datos personales seran incorporados a la actividad de
tratamiento Campus de Profundizacién Cientifica, cuyo responsable es la Direcciéon General de Evaluacién y Cooperacion Territorial del Ministerio de
Educacion, Formacion Profesional y Deportes, Los Madrazo, 15-17, Madrid (info.sgctie@educacion.gob.es).

La finalidad del tratamiento es la gestion del programa de Campus de Profundizacion Cientifica en Soria, y la licitud del tratamiento se basa en el
cumplimiento de una obligacién legal del responsable de los datos, asi como en el gjercicio de poderes publicos conferidos al responsable. ( articule 6.1 ¢) ,
e) del Reglamento General de Proteccién de Datos ).

Los datos proceden del solicitante (alumno/alumna) y con la autorizacion del padre/madre/tutor/tutora, se conservaran durante el tiempo necesario para
cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades.

Puede ejercitar los derechos de los articulos 15 al 22 del Reglamento, ante el Delegado de Proteccién de Datos (dpd@educacion.gob.es). Podra hacerlo en
la sede electrénica del Ministerio, presencialmente en las oficinas de registro o por correo postal. Asimismo, puede presentar reclamacién ante la Agencia
Espariola de Proteccion de Datos, autoridad de control en materia de proteccion de datos personales, cuando no haya obtenido satisfaccion en el ejercicio
de sus derechos. (www.aepd.es/es).

3.4. Datos de participacion

Se debe rellenar un turno, en el que el alumno/a desea participar:
El Campus se desarrollara en dos turnos, de 40 alumnos cada uno, que tendran lugar en las
siguientes fechas en Soria:

v Primer turno: Del 2 al 10 de julio de 2024.

v" Segundo turno: Del 16 al 24 de julio de 2024.

Datos de participacion

Turno de participacion (*): Ayuda (2]

I Primer turmo: Del 2 al 10 de julio de 2024
Segundo turno: Del 16 al 24 de julic de 2024

3.5. Datos académicos y del centro

La nota media de 2° curso de E.S.O. se expresara con uno o dos digitos enteros y dos
decimales y coincidira con la nota que figura en el certificado emitido por el centro educativo.
La nota media de 1° curso de E.S.O. se expresara con uno o dos digitos enteros y dos
decimales y coincidira con la nota que figura en el certificado emitido por el centro educativo
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Campus de Profundizacion Cientifica (convocatoria 2024)

(*)Dates de caracter obligatorio

Guardar

Iindice de la solicitud < Anterior 1 [2| 3 Siguiente =

-
DATOS ACADEMICOS Y DEL CENTRO

Datos Académicos

Hota media 2° ESO con dos decimales y
redondeo a la centésima mas proxima (*):
Ayuda 2]

Hota media 1° E.5.0. con dos decimales y
redondeo a la centésima mas proxima (*):
Ayuda [2]

Cerfificado del centro educative (segin modelo || Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningiin archivol

Anexo I} (*): Ayuda

Datos identificativos del centro

Mombre del Centro (*):
Tipo de cenfro (7 hd

Comunidad y provincia en la que radica el hd
cenfro donde cursa estudios en 2023/2024 (*):

Localidad (*):

3.6. Rellenar los datos médicos, declaraciones y autorizaciones

Se debe proceder a cumplimentar los datos médicos: alergias, intolerancias alimenticias, etc. y
las declaraciones y aceptacion de las bases de la convocatoria.
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Campus de Profundizacion Cientifica (convocatoria 2024)
(*)Datos de caracter obligatorio

Guardar

indice de la solicitud < Anterior 1 2 [3 [

DATOS MEDICOS, DECLARAGIONES Y AUTORIZACIONES

i Padece alguna enfermedad cronica, alergia, hd
intolerancia alimentaria o discapacidad fizsica o
psiquica? (*): Ayuda [2]

Especifique :
i Toma alguna medicacion? (*):

Especifique :
Declaracién Yy autorizacién a cum plimentar por el padre/madre/tutor(a) del alumnofa

La autorizacion supone la aceptacion para que los responsables del campus puedan adoptar,
en cualguier momento, todas aguellas decisiones de indole personal 0 académico que resulten
necesarias 0 adecuadas para el buen funcienamiento del campus durante la estancia del
estudiante en el Campus de Soria.

D/Dia (*):

Documento (*):

Solicita para su hijo/a tutorandola (%)

Documenta del hijo/a tutorandoia ()

O s participacion en el Campus de profundizacion cientifica para estudianfes de Educacion Secundaria Obligatoria, en Soria durante el mes de Julio de 2024 y, a estos
efectos, DECLARA,
- Clue acepta las bases de la convocatoria para la que se presenta la solicitud.

- Que todos los datos intreducides en la scolicitud se ajustan a la realidad.
- Que queda enterado de que |a inexactitud de las circunstancias declaradas dara lugar a la revocacion de la asignacion de plaza en el Campus. (*):

a su vez. autorizo a recibir la atencion y/o medicacion que, en su caso, fuera necesaria. (%)

asimismo, auterize 1a grabacion audiovisual de mi hijo/hija tuforandofa, v 12 reproduccién, distribucion y comunicacién plblica. (*):

En el apartado «Declaracion y autorizacién a cumplimentar por el padre/madre/tutor(a)»:

D/DfAa (*): nombre del padre/madre/tutor(a) del alumno, con nombre y apellidos.
Documento (*): documento de identificacion del padre/madre/tutor(a).

Solicita para su hijo/a tutorando/a (*): nombre y apellidos del alumno/a solicitante de
la beca.

Documento del hijo/a tutorando/a (*): documento de identificacion del alumno/a
solicitante de la beca.

En primer lugar, debe marcar el check que se muestran al final de la pagina, son obligatorios.

4. La solicitud siempre se puede modificar mientras se encuentre en estado
“En borrador”

La solicitud se encuentra en estado: “En borrador” mientras se pueda realizar cambios en
dicha solicitud.
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Campus de Profundizacion Cientifica (convocatoria 2024) n1 AEZ3

Fase actual - Presentacion Plazo :

Nueva solicitud

MNimero total de solicitudes:

(> solicitante: | -

Codigo solicitud: Estado:
Fecha creacion: Fecha confirmacidn:
Fecha registro: Fecha altima modificacidn:

Observaciones:

Ver solicitud I Modificar solicitud I & Confirmar

5. Confirmar la solicitud

Una vez confirmada la solicitud, ésta ya no podra ser modificada.

Confirmar

Esta accion sobre la solicitud lleva consigo el bloqueo de la misma, esto supone no poder modificar
ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion pulse sobre el boton Confirmar. Pulse sobre los
botones "Anterior" o "Siguiente" para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accién, pulse sobre

el botén "Lista de solicitudes”.

Campus de Profundizacion Cientifica (convocatoria 2024)

[+]

{Datcs de caracter obl igatari

Confirmar

Esta accion sobre la solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accién pulse
sobre el boton Confirmar. Pulse sobre los botones "Anterior” o "Siguiente” para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accion, pulse sobre el
boton "Lista de solicitudes".

Confirmar
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Realizar clic en “Confirmar”:

Campus de Profundizacion Cientifica (convocatoria 2024)
(*)Datos de caracter obligatoric

Confirmar

Esta accion sobre la solicitud lleva consigo el bloguen de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion pulse
sobre el botén Confirmar. Pulse sobre los botones "Anterior” o "Siguiente” para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accion, pulse sobre el
botén "Lista de solicitudes™.

Iindice de la solicitud m 2 3 Siguiente

DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SOLICITUD

Al realizar clic en “Confirmar”, le genera un Resumen digital.
e ~

DEESPANA  DF EDUCACION FORMACION FROFESIONAL Sede eleclknonica
¥ DEPORTES. _

L\

Interesado: N3G

L 3

Tramites y Servicios

Informacién convocatoria [ Lista de solicitudes & Cerrar sesidn

Mensajes Cerrar mensajes. &3

» Resumen digital 348d86dfa725783275bc0f5c1ea7592dadabfe36c4101d11115d450804ff8625
¥ Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado”

Solicitud C524/00002

Como proceder

Puede registrar electronicamente su solicitud, pusde hacerlo con el siguiente boton

(Registrar electrlinicamenle) (Impreso oficial para entregar en registro)

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Gltimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome

Informacion sobre los certificados que admite el sistema:

Este sistema de informacion admite cerfificados de la FNMT. el DNle vy certificados de cualquier otra autoridad de certificacion reconocida por la plataforma @firma.

Utilidades complementarias a tramites y servicios:
Registro electranico.

Consulia de codigos de idenfificacion de documentos (C3V)
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Siempre podemos volver a “Lista de solicitudes”:

ﬁ%&g&m HINSTERO Sede electréonica
2 2 ¥ DEPORTES
/ Ny : v
Tramites y Servicios J . e
' - - s |
Interesada: N3 D
Informacién convocatoria (@) Lista de solicitudes kCerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. £3

} Resumen digital 348d86df9725783275bc0f5c1ea7592dadabfe36c4f01d11115d 45080412625
¥ Para mayor informacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado”

6. Firmay registro de la solicitud

En estado “confirmada”, puede seguirse con la firma electrdnica y registro electrénico de la solicitud
segun la operativa siguiente del apartado 6.1 (es la via recomendada), o bien utilizar la alternativa
contemplada en el apartado 6.2.

6.1. Opcion 1: Firma electronica y Registro electronico

Puede registrar electrénicamente su solicitud, en el botén de “Registrar electrénicamente”.
Solicitud C524/00002

Como proceder

Puede registrar electronicamente su solicitud, puede hacerle con el siguiente botén

(Registrar lectron icamente*lmpreso oficial para entregar en registro)

Realizar clic en “Registrar electronicamente”:
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Tramites g Servicios

Interesadeo: o

Informacion convocatoria [#) Cerrar sesién

Campus de Profundizacion Cientifica (convocatoria 2024) n1 AEZ3

Fase actual : Presentacion Plazo -

Nueva solicitud

Numero total de solicitudes: 2

Codigo solicitud: CS24/00002 Estado: Confirmada pendiente de registrar
Fecha creacion: 21/03/2024 16:47:30 Fecha confirmacion: 21/03/2024 17:46:13
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 21/03/2024 17:46:13
Observaciones:

I Registrar electrénic ""'I Impreso oficial para entregar en registro Ver solicitud Ver histdrico

=

Realizar clic en “Registro electronico”:
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L 3

Tramites y Servicios

Interesada: o

Lista de solicitudes & Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. 3

» A continuacion sera redirigido al registro electronico del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes para que registre su solicitud.
» Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones de
firma habilitadas para la convocatoria.

Solicitud C524/00002

Registro electronico

Navegadores recomendados:
Web optimizada para las Gltimas versiones de Microsoft Edge, Mozilla Firefox y Google Chrome
Informacién sobre los certificados que admite el sistema:

e v cerfificados de cualquier otra auforidad de certificacion reconocida por la plataforma @firma.

Utilidades complementarias a tramites y servicios:
Registro electronico

Consulia de codigos de identificacion de documentos (CSV).

Clic en “Acceder al proceso de firma electrénica”:

Eﬁ e S Sede electrénica

Registro elect 0

Proceso de firma electrénica
B Ayuda @ Copias de justificantes

Informacion del registro

INTERESADO NIF:
NUMERC DE SOLICTUD: C524/8@002
ASUNTO: Campus de profundizacién cientifica 2024

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: Registro General del Ministerio de Educacidn y Formacidn Profesional -C/ Los Madrazo, 15 - 28814 Madrid
Subdireccidn General de Cooperacidn Territorial e Innovacidn Educativa de la Direccidn General de Evaluacidn y Cooperacidn Territorial

4 3
Ficheros adjuntos

» Descargar Solicitud.xml|

# Acceder al proceso de firma electronica *# Cancelar el proceso de registro
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Y muestra los tres tipos de proceso de firma electrdnica:

Eﬁ P — Sede electrénica
3 ¥ DEPORTES

Registro elect ]

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

%3 Cancelar el proceso de firma

cl@ve |-

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
Firma electronica mediante certificados Firma electronica mediante cerfificado Delegacidn de la firma electronica en el
electronicos almacenados en el navegador o electronico centralizado, almacenado y Ministerio, tras la expresion de la voluntad y
en un dispositivo criptografico. custodiado por la Administracién Pablica. consentimiento del interesado. Requiere

Requiere registro previo en Cli@ve poder identificarse mediante la plataforma

Permanente. Cl@ve.

cl@ve
Ayuda Ayuda Ayuda
© Mi de on, Formacion F v Deportes

Mapa Web ¢ Accesibilidad # Aviso Legal

6.1.1. Proceso de firma electrénica con @firma

Sede electrénica

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

*# Cancelar el proceso de firma

cl@ve |-

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil
Firma electronica mediante certificados Firma electronica mediante certificado Delegacion de la firma electronica en &l
electronicos almacenados en el navegador o electronico centralizade, almacenado y Ministerio, tras la expresion de Ia voluntad y
en un dispositivo criptografico. custodiado por la Administracion Publica. consentimiento del interesado. Requiere
Requiere registro previo en Cl@ve poder idenfificarse mediante |a plataforma
Permanents Cl@ve.
cl@ve
Ayuda Ayuda Ayuda
H = ”,
Clic en “Firmar”:
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ﬁ{ crme weme Sede electronica
& T DEPORTES

Proceso de firma electronica

Firma en cliente con @Firma  (Tiene 1 intento)

El imi de firma i quiere Ia i ion de la aplicacion AutoFirma, que facilita la firma en el &mbito de la Administracion.
Si no la tiene instalada, pulse aqui para descargaria y siga las instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.
Es probable que tenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.

Datos que se van a firmar.
Archivo '5e69aed8@blcabbdcTcbfb@4+1b7d541.pdf". Pulse 'Descargar borrador' para revisar el contenido que va a firmar.

I # Firmar I | & Descargar borrador ¥ Volver a |a seleccion de procedimiento

Se abre autofirm@ vy el certificado electrénico con el cual llevar a cabo el proceso de firma:

outofirm@

Egﬁ comnio  peemo Sede electronica

Registro electronico

Proceso de firma electronica
O Ayuda i Copias de justificantes
Solicitud 5e69aed80b2cab6dc7cbfb04f1b7 registrada con éxito.

Descarga de Ia solicitud firmada: 5e69aed80b2cafdeT chfb04ibT

Descarga del justificante con CSV: 730322016719809444143
Puede anotar este nimero para futuras consultas o guardar una copia del justificante pulsando el enlace del identificador.
£0Uué es el CSV? (@
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De forma detallada, el proceso de firma electrénica con @firma:

Autofirma/Miniapplet

I
[‘ﬂ = Sedeslecidnica

Proceso de firma slectrinica

Ealenciome o pracadimients de firms

Bfirma

El procedimiento de Firma en cliente con @firma permite realizar la firma utilizando:

» su DNI electronico.
»un certificado:

» instalado en su movil, tableta u ordenador.
» grabado en una tarjeta criptografica.
En funcion de las caracteristicas de su configuracion, este proceso se realizard:

» utilizando el MiniApplet, integrado en |a pagina mediante Javascript, o

» la aplicacion de escritorio AutoFirma, en caso de que el navegador restrinja o no dé soporte al MiniApplet.

Este es el error que s& le muestra al usuario en la aplicacion FirmaComun cuando el navegador no es compatible con Autofirma (en este momento salta con Firefox):

[Ref. 20221123103823203]]

o Mensaje de error: [Emror FIR_037: No se ha podido completar el proceso de firma mediante AutoFirma. Para verificar la compatibilidad de su
navegador realice un proceso de firma completo en: https://valide redsara es/valide/firmar/ejecutar html. Si el eror persiste, inténtelo en otro navegador.

I1.1.1. Miniapplet: paso a paso

Miniapplet: paso a paso

Ejecucion del miniapplet

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Esta aplcacdn se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y
s informacdn personal. Elecute esta aphcacdn sdlo 5 confla en la ubicacdn v o publicador que

SDENECEN SNENONMENDE.

™ Mo volver & mostrar €550 olra vel para aphacones del publicador ¥ ubicaditn anitenonss

auum-m [ epanm |

En primer lugar se solicita su permiso para la ejecucion de la aplicacién que va a realizar la firma en su equipo. Para ello, pulse el botdn Ejecufar.

Al pulsar Cancelar la aplicacion le redirigird a la pantalla de firma utilizando AutoFirma.
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Opcionalmente, puede pulsar la casilla de verificacion “No volver & mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacion anteriores™, con el fin de que no &
muestre el mensaje para esta aplicacion en futuras ocasiones.

Firma de los datos
[ﬁﬂ P Sede elecirénica

Proceso de firma slectrinica

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, pueds:

» Revisar el texto a firmar, en el drea de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el botén Descargar original.
Una vez que haya verificado gue se trata del contenide que desea firmar pulse el botén Firmar.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el boton Volver & /s pantalla inicial.

Solicitud de acceso al almacén de certificados local

U crermite I desde este sitio web?

Sito Web:  hitps:/jsede. educacon.gob.es

Aplicacdin: MiniAppiet Cfirma
Publcader:  Ministeno de Haciends y Funcidn Publica

Este sitio web esti solitando acceder y controlar ks aplicacién Java anterior, Permita ¢l
scceso sclo si comfia en el sitio web y sabe que |y aglicaciin se Sene que ejecutar en este
sifio.

- :::h--muhm-hahﬁhednu Permiti |

1) Mis Informaciin

En este momento, se solicita su permiso para el acceso a los recursos de su equipo desde la aplicacion Web que va a realizar la firma. Para continuar, pulse el boton
Permitir.

Al pulsar Mo permitir 1a aplicacion le redirigird a la pantalla de firma utilizando AutoFirma.

Opcionalmente, pusde pulsar la casilla de verificacion “Nao valver & mostrar esto para esta aplicacién o pdgina web.” con el fin de que no s muestre el mensaje para
esta aplicacion en futuras ocasiones.
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Seleccion del certificado

Seleccione el certificado con el gue va a firmar y pulse el boton Aceptar.

1.1.2. Autofirma

Autofirma: paso a paso

Firma de los datos

[abgo de Segurdad ﬂl
Seleccione un certificado f:l @ e
T || 100003227 MANUELA BLANCO (R: QO1000001) r
| Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y Bulenticacsdn
vahdo desde: 08/06/2016 hasta 07/06 2021
; ; ;
JUAN ESPANOL ESPANOL
| Emisor ANCERT Certificados Motariales Personales V2. Uso: Autent. ..
Valido desde: 04/05/2016 hasta 04/05/2019
Haga clic squi para ver las propiedades del cenificads
Ii || e — i ——
|J "-u = Lo - Mg W=, LW =
- . -.- ] ' - . F " ' -
[ VR TR AN T T -
| L= 3§ = 7 " F CJE R LRNY ]
|J O & I R ey
- e o —-—- -
e B e e S 8 .-
=
[aceptar | canceler |
Im— [ . Sede elecindnica
-~
Proceso de frma slecirinica
El procedimiento de firma con Autofirma facilita la firma en el ambito de |2 Administracion pero requiere su instalacién en su dispositivo.
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Sino la tiene instalada, pulse Descargar Autofirma® para descargarla y siga las instrucciones propias de su sistema operativo para realizar la instalacion.

Es probable gue fenga que reiniciar el navegador para poder utilizarla por primera vez.
Antes de proceder a la firma propiamente dicha, puede:

» Revisar el texto a firmar, en el area de texto, o bien,

» Descargar el fichero aportado, pulsando el boton Descargar original.
Una vez gue haya verificado que se trata del contenido que desea firmar pulse el boton Firmar.

En caso de que decida ne utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccién inicial de procedimiento pulsando el boton Volver & la pantalla inicial.

Solicitud de ejecucion de AutoFirma

Intermet Explorer ﬁl

¢Desea permitir este sitio web para abrir un programa
en el equipo?
Do Wale o™ bl m
Programa: AutoFirma
Diweccidn: afirma:/fservice? = |
ports= e sl “mnieee-yfeme——Ca |
¥ Preguntar siempre gntes de abeir este tipo de direccion

pemte | [ TCancem |

I Pemnitir contenido web para abrir un programa puede ser (til,
@ pero puede dafiar & equipo. No lo pemmita a menos gue conf ie
en el ongen del contenido. /Qué nesgo existe?

En primer lugar se solicita su permiso para la ejecucion de |a aplicacion AutaFirma en su equipo. Para ello, pulse el boton Permitir.

Opcionalmente, puede quitar la seleccion de la casilla de verificacion “Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccién”, con el fin de que no se muestre el
mensaje para esta aplicacion en futuras ocasiones.
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Seleccion del certificado

F

Selecclone un certificado Q m .

Ermesar: ACCVCA-120. Uss: Firma y

. .
100003222 MANUELA BLANCOD (R: Q01000001) l\
| Buterticacen

MM DB/DES 2D 1E m_ﬂ?.fwm'l

JUAN ESPANDL ESPANDL
| Ermesor: ANCERT Certficados Motarales Personales V2. Usoi Autents...
Wabdo desde: wn:xzn 18 hasts 04/08/3015

L L = = I e R ]

g....._..,..._ -

_l.‘.llllil-#.-h-li — e —
' ol E e N T
-H-u- = e =
e et e o e — e —

(Bt [ cancue |

Seleccione el certificado con el que va a firmar v pulse el boton Acsptar.
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I1.1.1. Proceso en nube con cl@ve Firma

Cl@vefirma

I i:z . Seda elecirénica

El procedimiento de firma en la nube le permite realizar la firma electronica utilizando certificados electrénicos custodiados por la Administracion. En este caso. se refisre
a un certificado almacenado y custediado por parte de |a Direccion General de la Policia a través del sistema Cl@veFirma.

Le recomendamos utilizarlo cuando:

» No disponga de DMI electronico o certificado elsctronico.
» Tenga problemas para realizar |a firma, debidos al navegador, la maquina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.
» Cuando ¢l procedimiento o convocatoria a la que accede le indigue su utilizacion.

Para gue esto zea posible, es necesario cumplir los siguientes requisitos:

» Debe estar registrade con Registro de Nivel Avanzado en el sistema Cl@ve y haber activado la Cl@ve Permanente. Mas informacion en el portal Cli@ve (@ .

» Debe disponer de certificado en la nube. Esta accion se puede realizar de manera automatica durante el proceso de firma, o en cualquier otro momento a su
voluntad.

Durante el proceso de firma deberd completar los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Seleccion del certificado. Sino dispone de certificads en la nube podra generarlo en este paso.
3. Firmar

Puede revizar el proceso completo accediendo al apartado Paso a3 paso.

Paso a paso _

. Identificacion en la plataforma Cl@ve

2. Seleccion de certificado
3. Firmar

Identificacion en la plataforma Cl@ve

I e Seda slectrénica

Proaeso de fima slectrinica

En primer lugar se lleva a cabe una consulta a la plataforma Cl@ve para la verificacion de su identidad. Para ello, pulse el boton Acceder.
En caso de que este paso no se ajuste a su proposito, puede volver a la seleccion inicial de procadimiento pulsando el boton Volver a la selsccion del procedimisnto.

Se le presentaran las siguientes opciones:
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[&- CI@ve -

Elija el mélodo de identificacion

A4S

Seleccione la més adecuada en funcion de los medios con gue cuente para la identificacion:

» DMNle/Certificado electrénice, si cuenta con une de les mismos.
» Cl@ve permanente, gue utiliza el DNI y una contrasefia propercionado por la Seguridad Social. Requiere registro pravio.
» Ciudadanos UE, si utiliza otro mecanismo de identificacion, propio de otro pais de la Union Europea.

Obtener mas informacion sobre el método de identificacion®

El proceso de firma a través de Cl@wveFirma establece el requisito de estar registrado en Cl@ve Permanente por lo gue le recomendamos gue utilice esta via de
identificacion. En caso de no estar registrado se |2 avisara de tal circunstancia.

g " e [ s 0 e Sn 0u 413 o7 By e PED AN ® M 8 SeTCAT w8 e SwmET s
A Lt AT R e PRETACER | PETONY Ea R I B el M g

Seleccion de certificado

Una vez identificado, el sistema Cl@ve comprueba si tiene algln certificado en la nube custodiado por la Direccidn General de la Policia.

+ Sitiene certificado activo, el sistema lo recoge y automaticamente continida con el proceso de firma.
» Sino tiene certificado activo, se le preguntard i desea crearlo.

Firma en nube con Ci@ve Firma

N1 . S R B S PR B e Dot RS PR R e L e e [

En el caso de confirmacian por su parte, el sistema Ig ird dirigiendo por diferentes pantallas que le permitirdn generar un certificado en la nube.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Generacion de certificado en la nube.

Firmar

[‘! - Seda electrénica

Progesc de fima slectrinica

Tras la idenfificacion en el sistema Cl@ve v la recuperacion o generacion del certificado en la nube, el sistema presenta la informacion de dicho certificade permitiendo
continuar con el proceso de firma.

Antes de proceder a la firma propiamente dicha, pueds:

» Revisar el texto a firmar, en el drea de texto, o bien,
» Descargar el fichero aportado, pulsando el boton Descargar original.

Una vez que haya verificado gue se trata del contenido que desea firmar v gue el nombre gue figura en el certificado es el suyo, pulse Firmar, para continuar con el
proceso de firma.

En caso de que decida no utilizar este medio para la firma, puede volver a la seleccion inicial de procedimiento pulsando el botdn Volver a la seleccién del procedimiento.
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1.1.3. Firma facil

Firma Facil

I i en e Sade elecironica

Procesc de firna slecirinca

Pt

El procedimignto de firma facil le permite delegar la realizacion de la misma en la Administracion. Le recomendamos utilizarlo cuando:

» Mo disponga de DNI electronico o cerfificado electronico.
» Tenga problemas para realizar la firma, debidos al navegador, la maguina virtual de Java o el soporte del sistema operativo.

» Cuando el procedimiento o convocatoria a la que accede e indigue su utilizacion.

Para gue esto sea posible, en cumplimiento de la resolucion de 14 de julio de 2017 de la Secretaria General de Administracion Digital B@E . debera expresar su voluntad
y el consentimiento para delegar la firma electronica en el Ministerio, completando los siguientes pasos:

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve.
2. Expresion de su voluntad v consentimiento para la realizacion de Ia firma por la Administracion.
3. Descarga del justificante de firma.

Puede revisar el proceso completo accediendo al apartado Paso a paso.
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Paso a paso

1. Identificacion en la plataforma Cl@ve

2. Expresion de su veluntad y consentimiento para la realizacion de |a firma por la Administracion

3. Descarga del justificante de firma

Identificacion en la plataforma Cl@ve

Se e presentaran las siguientes opciones:

[ T Bve - SN

Elija el método de identificacién

cl@ve
——

Seleccione la mas adecuada en funcion de los medios con gue cuente para la identificacion:

» DNle/Certificado electrénico, si cuenta con uno de los mismos.

» Cl@wve PIN, que proporciona un PIN a traves de la aplicacion movil o la sede electronica de la Agencia Tributaria. Requiere registro previo.
» Cl@ve permanente, que utiliza el DNI y una contrasefia proporcionade por la Seguridad Social. Reguiere registro previo.

» Ciudadanos UE, siutiliza otro mecanismo de identificacion, propio de otro pais de la Unidn Europea.

Puede obtener mas informacion sobre el método de identificacion (&

6.2. Opcidén 2: Alternativas previstas en el art. 16.4 Ley 39/2015

Como alternativa a la firma y registro electrénico, puede imprimir el impreso oficial de la solicitud,
firmarlo y presentarlo, junto con el certificado del centro educativo, a través de cualquiera de las formas
establecidas en el art. 16.4 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, dirigiendo la documentacién al érgano instructor del procedimiento.

Realizar clic en “Impreso oficial para entregar en registro”. Genera un documento en formato
pdf, el cual hay que firmar de forma manuscrita.

Solicitud CS24/00002

Como proceder

Puede registrar electronicamente su solicitud, puede hacerlo con el siguiente boton

(Registrar electrénicamente)l Impreso oficial para entregar en registro i

Impreso oficial para presentar en “Registro General del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional — C/ Los Madrazo, 15 — 28014 Madrid” .
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