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Click on “Mantenimiento de CV” 

1. PROFEX 
 

PROFEX est un portail de candidature en ligne conçu pour permettre aux candidats de 
soumettre leur candidature par voie électronique pour les programmes internationaux du 
Ministère espagnol de l'Éducation, de la Formation professionnelle et des Sports. Cela 
peut parfois devenir délicat car non seulement il est en espagnol, mais il est également 
utilisé pour différents programmes avec des exigences différentes. 

 
Veuillez suivre attentivement ces instructions. Elles vous aideront à postuler à  
NALCAP sur le portail PROFEX. 

 

Vous pouvez accéder à PROFEX sur www.educacion.gob.es/profex 
 
 
 

QUE FAIRE SUR PROFEX AVANT L’OVERTURE DE L’APPLICATION  
 

Pour accéder à PROFEX – Cliquez sur “Mantenimiento del CV” 

 

http://www.educacion.gob.es/profex
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Si vous n’avez pas 
de compte PROFEX 
– cliquez ici et lisez 
la section 2: “Créer 
un nouveau 
compte sur 

Si vous avez déjà un compte, 
connectez-vous sur PROFEX 

Si vous possédez déjà un compte PROFEX, vous pouvez vous connecter en cliquant 
sur “Acceder” et  ignorer la section 2. 

 
Si vous n’avez pas de compte PROFEX, cliquez sur “Regístrese” (inscrivez-vous) 
puis passez à la section 2. 
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2. Création d’un nouveau compte sur PROFEX 
 

Étape 1: 
 

 
Cliquez sur “Regístrese”. Cliquez ensuite sur “Registro de persona física” 

 
 
 

 
 

Vous pouvez maintenant créer votre compte PROFEX. Si vous en avez déjà un, ignorez cette 
étape. 
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Étape 2: 
 

Entrez vos informations sur le formulaire en ligne. 

(*) Les informations signalées par un astérisque sont obligatoires.  

Le tableau de la page suivante vous aidera à remplir cette section. 
Assurez-vous de suivre les instructions pour saisir les informations requises. 

 
Veuillez NE PAS utiliser votre adresse électronique universitaire ou 
@communautéboîtemail.com Nous avons rencontré des problèmes considérables pour 
contacter des candidats avec ce type d’adresses électroniques. 
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Le champ sur PROFEX L’information que vous devez renseigner 

 
Nombre 

 
Prénom(s) 

Primer Apellido Nom 

 
Segundo Apellido 

 
Laissez en blanc à moins que vous ayez deux noms, comme il est d'usage   
dans les pays hispanophones. 

   *Ceci n’est pas un champ pour votre deuxième prénom. 

Tipo documento 
 

CHOISISSEZ “Otro” 

         *Toutes les autres options concernent les documents légaux espagnols que  

          les citoyens canadiens N’ONT PAS. 

 
Nº documento 

 
Saisissez votre numéro de passeport canadien. 

*Votre numéro de passeport sera votre nom d’utilisateur (“usuario”) pour  

 accéder au portail PROFEX. 

Número de soporte/IDESP/IXESP 
 

Laissez en blanc 

 
Contraseña 

 
Saisissez votre mot de passe. 

Repita contraseña Saisissez à nouveau votre mot de passe. 

       *Veuillez noter soigneusement votre mot de passe. Si vous l’oubliez, vous ne 

pourrez pas le changer immédiatement. Parfois, ce retard au moment 

d’accéder au portail peut vous faire rater des échéances. 

 
Correo electrónico 

 
Saisissez votre adresse de courriel électronique. 

      Nous vous conseillons vivement de NE PAS saisir votre adresse de 

courriel électronique universitaire, puisque la plupart cessent d’être valides 

après l’obtention du diplôme. Utilisez plutôt une adresse gmail ou 

semblable. 

      *Veuillez vérifier que vous avez bien écrit votre adresse de courriel 
électronique, puisqu’elle sera utilisée pour vous informer de l’état de votre 
candidature et pour vous fournir des informations ultérieures. 

 
Repita correo electrónico 

 
Saisissez votre adresse de courriel électronique à nouveau. 

Teléfono móvil 
 

Cell phone number with Canada area code 
*Please enter your cell phone number as it may be necessary to contact you. 

       *You will need to write +1 or 001 before your number 
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Étape 3: 
 

Cliquez sur la petite case en bas de l’écran pour les cocher. La case doit indiquer que les 
informations saisies sur le portail sont véridiques et à jour et accepter la politique de 
confidentialité du Ministère de l’Éducation. 

 
 

 

Click Aceptar 
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Étape 4: 
 

Il vous sera demandé de confirmer les informations que vous avez saisies. 
Vous pouvez télécharger les informations de votre compte en cliquant sur Datos de su 
Registro. 
Si les informations sont correctes, cliquez sur Confirmar, puis sur Aceptar. 

 

 

 
Étape 5: 

 

Vous recevrez sous peu un courriel de confirmation pour activer votre compte. 
S’il vous plaît, faites-e dès que possible. Si votre compte n’est pas activé dans les 24 heures, 
vous devrez vous réinscrire. 

 

Dans l’e-mail, cliquez sur le lien en bleu pour activer votre compte. 
 

Un fois votre compte active, nous vous suggérons de vous déconnecter (“Cerrar sesión”) et de 
vous connecter encore. 


