e e CURSO 2022-2023
S 'Y FORMACION PROFESIONAL

_ﬁ AUXILIARES DE CONVERSACION ESPANOLES EN EL EXTRANJERO
]
b ]
S Unidad de Accién Educativa Exterior

MANUAL PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES

éQué es Profex?

Profex es una aplicacion informatica que permite solicitar una plaza en cualquiera de los siguientes programas de
la Unidad de Acciéon Educativa Exterior (UAEE) del Ministerio de Educacidn y Formacidn Profesional:

e Profesores Visitantes en Estados Unidos, Canada y Reino Unido.
e Auxiliares de Conversacion.
e Profesores en Secciones Bilinglies de Europa Central, Oriental, Turquia y China.

¢éExiste un apoyo técnico?

Consultas de tipo informatico: profex.soporte@educacion.gob.es.

Consultas generales sobre el programa: auxiliares.conv@educacion.gob.es.

¢Es Profex una aplicacion segura?

La tecnologia de Profex es segura ya que utiliza el protocolo https que garantiza la seguridad en cuanto a la
transmision de los datos que estamos transcribiendo, implementando un canal de comunicacidn seguro basado
en SSL (Secure Socket Layers) entre el navegador del cliente y el servidor http.

éAdquiero alguna obligacidn al registrarme en Profex?

Los candidatos seleccionados para cualquiera de los programas adquieren el compromiso de mantener
actualizado su curriculum, especialmente en lo referente a sus datos de contacto.

¢Qué pasos debo dar para solicitar una plaza de auxiliar de conversacion a través de Profex?

¢ CUANDO PUEDO
PROCESO OBSERVACIONES
HACERLO?

Se debe crear una cuenta de usuario y obtener una contrasefia.

Registrarse en En cualquier . . .
1. B 9 Nota: No es preciso volver a registrarse en Profex si ya se ha hecho
Profex momento .
antes. Consulta el manual de alta en sede electrdnica y Profex.
Es importante rellenarlo del modo mas completo posible, con la
inclusion de los documentos acreditativos escaneados, en formato
5 Rellenar el En cualquier PDF, como archivos adjuntos en los diferentes apartados del
’ curriculum momento Curriculum.
No se necesita volver a rellenar el CV en Profex si ya se ha hecho
antes, simplemente se debe actualizar
I En el periodo , N .-
Inscribir la . En el menu de la izquierda, acceda al apartado de Auxiliares de
3. .. establecido en la .. , i ..
solicitud . Conversacion y de ahi a Presentacion solicitudes.
convocatoria
a. Si dispone de una certificacion de firma electronica o de un DNI
electrénico con lector de tarjetas inteligentes, pulse Presentacion
i solicitudes en el menu de la izquierda y, luego pulse en Registro
Registrar la NG PEAEEE electrénico <=
4. establecido en la ’

solicitud . b. Sin firma electrdénica, debe imprimir su solicitud haciendo clic en
convocatoria

Generar PDF solicitud y presentarla en un registro oficial o en
sobre abierto en una oficina de Correos y enviarla a la direccion
que aparece en la misma.


mailto:profex.soporte@educacion.gob.es
mailto:auxiliares.conv@educacion.gob.es

¢Como crear e inscribir una solicitud?

Antes de rellenar la solicitud de participacion en el Programa de Auxiliares de Conversacién en el
Extranjero 2022-2023 asegurate de que retnes todos los requisitos que sefala la convocatoria
(nacionalidad, titulacidn, aio de finalizacion de estudios, edad, etc.), que tu Curriculum esta completo y
que los datos introducidos son correctos.

1. Para acceder a tu solicitud, ve a «Auxiliares de Conversacion» y desde ahi a «Presentacion solicitudes».

2. Selecciona 2022 - Auxiliares de conversacion espafioles en el extranjero del menu desplegable y pulsa nueva
solicitud.

Curriculum

o , Gestion de personal de programas en el exterior
Imprimir curriculum

Cursos de verano Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes
Secciones Bilinglies Ayu
Profesores Visitantes Profesor: .
- - Tipo documento: Otros Id documento:
Bl suxiliares de Conversacién
B Presentacién solicitudes Leyenda de iconos:
B Consulta salicitudes 3 Modificar )( Borrar [v]  Inscribir
Listados . - .
~&| Registro electronico 'E Generar PDF solicitud Generar
Gestion solicitudes y

. By g : -
Gestion de plazas y profescres L% Subsanar solicitud nq‘_ Vista previa solicitud

Language Assistants
Mensajes producides por la ultima operacion:

= Recuerde gue el nimero maximo de solicitudes inscritas para esta convocator

Pulse el boton "Ayuda"” situado en la parte superior, para obtener una descripcion c
presentacion de solicitudes

Convocatoria: 2022 - Auxiliares de conversacidn espaficles en el extranjero ~

Actualizar Nuewa solicitud

3. Se desplegara una pantalla en la que debes marcar los requisitos y méritos que poseas. Carga a continuacion
los documentos en los requisitos. Cuando termines, ve a la parte superior de la tabla y pulsa «Siguiente» para
continuar con la solicitud.

Cuando hayas marcado todos los requisitos y adjuntado los documentos que correspondan, en formato PDF, con
un tamano maximo de 3 Mb por fichero, dirigete a la parte superior de la tabla y pulsa el botdn «Siguiente» para
continuar con el tramite.



Grupo de idioma

Lo primero que debes indicar es el grupo de idioma por el que quieres participar. Recuerda que solo puede ser
uno y que los paises que elijas deben pertenecer a ese mismo grupo.

Solo puedes optar por un grupo

de idioma. Requisitos

Grupo 1; Aleman Condicional Genérico pJ ﬁ )(

Grupo 2: Frances Condicional Generico pJ /_‘ﬁ ){

Grupo 3: Inglés Condicional Genérico /oJ 45 ><

Grupo 4: Italiano Condicional Genérico pJ Aﬁ }(

Grupo 5: Portugués Condicional Genérico pJ ﬁ ><

Grupo 6: Ruso Condicional Genérico pJ ﬁ /}(

Requisitos
4.Cuando hayas marcado todos
Cancelar Solicitud Siguiente ==

los puntos y cargado todos los
documentos, pulsa «Siguiente».

He =ido auxiliar de conversacidn en cursos anteriores: D

Requisitos

1. Si has sido auxiliar de
Solicitud conversacién en convocatorias

anteriores debes marcarlo aqui.
|:| Seleccionar el grupo de idioma para el que se presenta:(*)

En la siguiente pagina de la solicitud debe elegir un maximo de dos paises de preferencia DEL MISMO IDIOMA, de
acuerdo con estas agrupaciones. En el caso de que escoja dos paises de distinto grupo de idioma, sdlo se
considerard el pais que figure comao primera opcidn. Para los grupos de italiano v ruso, solo se podrad elegir Italia o
Rusia, respectivamente.

D Grupo 1: Aleman
I:I Grupo 2: Francés
D Grupo 3: Inglés

D Grupo 4: Italiano
O

Grupo 5: Portugués

2. Tienes que marcarlos si los

3. Para cargar la informacion en
cumples.

cada uno de los requisitos, pulsa
«Afadir documento» y buscalo
entre tus archivos.

Solicitud

I% 1. Tener nacicnalidad espaficla.(*)

Si MO desea autorizar al MEFP a verificar este dato a través de una plataforma de mtermediacion, al final del
proceso de inscripcion de su solicitud debera marcar |a casilla correspondiente y aportar el documento acreditative
al apartado "Documentos Anexos" de su curriculum en Profex.



Subrequisito de idioma

En el punto 6 de la solicitud debes adjuntar la Certificacién Académica Personal de los estudios que hayas cursado
o que estés cursando.

Si tu titulacién es una de las que se especifican en los puntos de la convocatoria del cuadro rojo de la imagen,
debes adjuntar, ademas, en el punto 6.1 una acreditacién de un nivel A2 (para ruso) o B1 (para aleman, francés,
inglés, italiano o portugués)

Si tu titulacién no estd incluida en esos supuestos, no debes adjuntar nada mas.

Solicitud

6. Estar en alguna de las situaciones académicas siguientes:

a) Ser estudiante de dltimo curso durante el presente curso 2021-22 de
una de las titulaciocnes que se relacionan en el Anexo 1. Se entendera que
los solicitantes deben estar en condiciones de obtener una titulacion al
finalizar este curso académico, para ello deben estar matriculados
de todos los créditos necesarios para finalizar los estudios.
D b) Haber obtenido una de las titulaciones que =se relacionan en el Anexo I Afiadir documenta
en los cursos académicos 2017-2018, 2018-2019, 2019-2020 o 2020-21.

c) Haber obtenido una de las titulaciones que se relacionan en el Anexo I
en el curso académico 2016-2017 y ademas poseer o estar cursando un
Master COficial de Ensefianza del Espaficl como Lengua Extranjera, Master
en el dmbito de la didactica de lenguas extranjeras, o Master que habilita
para el ejercicio de |a funcion docente o equivalente.(*)

Pulse el botdn "Afadir documento” a la derecha para adjuntar la Certificacion Académica Personal COMPLETA v
OFICIAL (expedida y firmada por la Escuela Universitaria o Facultad donde haya realizado los estudios), referida a
LOS ESTUDIOS DE GRADO, LICENCIATURA O MAGISTERIO REQUERIDOS PARA PARTICIPAR EN LA
CONVOCATORIA. En ella deberan constar las calificaciones obtenidas en todas las asignaturas v la calificacion
media numerica con indicacion expresa de que el titular de la certificacion se encuentra matriculado de todos los
créditos pendientes necesarios para finalizar los estudios o, en &l caso de los titulados, que tiene aprobadas todas
las asignaturas del plan de estudios y la fecha de finalizacion de los mismos. En caso de presentar titulaciones
obtenidas en universidades extranjeras, se debera adjuntar la homologacidn correspondiente en el mismae fichero.

Toda esta documentacion debera adjuntarse EN UN UNICO FICHERO en formato PDF, que podra contener las
paginas que sean necesarias, con un tamafio maximo de 3MB.

Solicitud

6.1. Acreditacién de idioma: Obligatoria UNICAMENTE para los candidatos
que participen en la convocatoria por cumplir con uno de los siguientes
requisitos especificos, todos ellos descritos en el Anexo [ de la

D convocatoria: Grupo 1 (alemdn): requisitos B, E, F, 0 G Grupo 2
(francés): requisitos B, E, F, o G. Grupo 3 (inglés): requisitos B, D, 0 G.
Grupo 4 (italianc): requisitos B, C, E, F, o G. Grupo 5 (portugues):
requisitos B, C, D, E, F, o G. Grupo 6 (ruso): requisitos B, C, D, E, F o
G(*)

Afiadir documento

Pulse el botdn "Afadir documento” a la derecha para adjuntar una certificacidn oficial o un escrito de la universidad
donde se hayan cursado los estudios firmado vy sellado.

El documento se adjuntard en formato PDF, con un tamafio maximao de 3MB.

¢En qué apartados se incluyen los documentos en la solicitud?

e Apartado 2: Fotografia tamario carné.

e Apartado 6: Certificacion académica oficial de los estudios requeridos.

e Apartado 6.1: Acreditacion de idioma si tienes que adjuntarla por el tipo de titulacién.

e Apartado 7: Carta de referencia del profesor.

e Apartado 8: Curriculum Vitae en formato Europass en espaiiol y en el idioma del grupo solicitado y sin
documentos adjuntos.



Seleccidn de los paises de destino

1. A continuacioén, selecciona hasta un maximo de dos paises del mismo grupo de idioma. Presiona sobre
cada uno de los destinos que te interesen para examinar los requisitos especificos que se solicitan en cada

pais.
Ayuda Volver a la pagina anterior Volver a la lista de solicitudes Ir al inicio Salir
Profesor: Benedicto Amores, Lazaro 1
Tipo documento: Id documento: 2020

Solicitud para la convocatoria: 2022 - - ) ..
Utiliza estas opciones si quieres volver,

nunca el cursor del explorador que

Mastrar netrucedl  utilices. Podrias salirte de la aplicacién.

Cancelar Solicitud Siguiente ==

Destino Preferencia Situacion de destinos
Alemania
Australia
Austria
Belgica
Brasil Al presionar sobre el pais elegido
Canada se desplegara una nueva ventana

en la que se muestran los

Estados Unidos de America requisitos especificos del mismo. >
Francia '
Irlanda
Italia
Malta
MNoruega
Nueva Zelanda
Brrtinsl [l

2. Comprueba que cumples los requisitos que se establecen (si no hay requisitos especificos por pais, no
tendras que clicarlos). Indica el orden de preferencia del destino. Ademads, en algunos casos puedes
seleccionar una region concreta (Alemania, Austria, Francia, Italia y Reino Unido).

Mostrar Instrucciones

1.Sefiala en este punto el orden de preferencia
de este destino. Recuerda que solo son dos.

ncelar Solicitud Guardar datos

Orden de preferencia de este destino(*): 2.Elige la opci6n que te corresponda y por
la que accedes a la convocatoria.

[C]  Limite de edad: 30 afios. [*]



Seleccione una zona de preferencia dentro de cada grupo ¥ marque un orden de prioridad con un nimero

3in zonas de preferencia

Grupo & - Orden de preferencia de Grupo B - Orden de preferencia de Grupo C - Orden de preferencia de
este destino: este destino: este destino:
Baja Sajonia Berlin Hessen
Bremen Brandenburgo Renania de Morte-Westfalia
Hamburgo Sajonia Sarre
Mecklemburgo-aAntepomerania Sajonia-anhalt
Schleswig-Halstein Thi ingen

EED B - Ol il mrefe dk Si prefieres seIeccmnﬁr na r.e’glon
este destino: 4| concreta, debes determinar también el
orden de preferencia y elegir un destino

Baden-wirtternberg .,
por cada region.

Bavigra

Renania-Palatinado

Recuerda que, si seleccionas Reino Unido, tienes que incluir la segunda carta de referencia dentro del requisito
especifico del pais, si no lo haces se te excluira de ese pais.

Las preferencias son orientativas. No se garantiza que puedan tenerse en cuenta. La asignacion del
destino final dependera de las plazas disponibles y de la puntuacion alcanzada.

3. Una vez elegido un pais de destino, puedes seleccionar otro dentro del mismo grupo de idioma.

Cuando hayas terminado la seleccién,
pulsa siguiente.

Cancelar Solicitud Siguiente ==

Destino Preferencia Situacion de destino:

Alernania 1 Borrador /oJ e ><

Austria Borrador pJ 23 }(
Australia

Recuerda que hay un

Belgica maximo de dos paises.
Canada
Estados Unidos de America
Francia
Irlanda
Italia
Malta
Mueva Zelanda
Reino Unido

En la siguiente pantalla hay un cuestionario acerca de tus preferencias y otros datos especificos: tipo de centro
educativo, poblacidn, situacién familiar. Contesta con tus preferencias.

Posteriormente, se encuentra el apartado de autorizaciones y declaraciones como se muestra a continuacion.



Autorizaciones y Declaraciones

O gue los datos consignados en el Curriculum Vitae adjunto a la presente solicitud son ciertos v que los
documentos adjd opia de originales.

Asegurate de marcar
estos apartados

D DECLARC gue conozco y comprend
que figura en el apartado "Mas inf
ciudadano/catalogo/profesor,;
extranjero.html

informacién en materia de datos personales relativos a esta convocatoria
acion" de la web del programa http://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-
convocatorias-para-el-extranjero/auxiliares-conversacion-espanoles-en-

(] oy MI CONSENTIMIENTO para gue &l centro gestor del proceso de seleccidn acceda a las bases de datos de las
Administraciones, con garantia de confidencialidad v a los exclusivos efectos de facilitar la verificacién de los datos de
identificacion personal. En caso de no marcar esta casilla, presentaria los documentos pertinentes.

También debes escribir la carta de motivaciéon de entre 200 y 300 palabras. Si participas para Rusia, debes
adjuntarlo en el CV de Profex, en «Documentos Anexos».

Datos de interés

Escrito de motivacion

Escrito de entre 200 y 300 palabras en |z lengua del pais solicitado, redactado por el candidato, explicando su
motivacidn para solicitar su participacién en el programa. *5i su solicitud es para Rusia, deberd indicarlo agui y
adjuntar el escrito de motivacion en formato PDF en el apartado de Documentos Anexos de su Curriculum de Profex.
)

En el proceso de adjudicacion se intenta tener en cuenta las preferencias del candidato. Por ello es recomendable
priorizar cual de estos aspectos resultan de mayor interés. Consulta el anexo Il para informacion sobre las
caracteristicas de las plazas del pais elegido. En la pregunta 3 del apartado Datos de interés puedes establecer tu
orden de preferencia.

Ejemplos en el orden de prioridades:

e Caso 1. Si el aspecto mds importante es la zona de destino, y después, que te adjudiquen en un centro de
primaria, y no te parece tan importante el tipo de poblacién.

e (Caso 2. Tu prioridad es estar en un centro de primaria, no te importa tanto la zona y la poblacién te
resulta indiferente.

oo IR
Lo
rooeromscor BRI




4. Antes de terminar en proceso, tienes la posibilidad de «Cancelar», «Guardar» o «Inscribir» la solicitud. Si
decides guardarla, quedard en estado de Borrador. Posteriormente podras entrar en ella, revisarla,

modificarla y, finalmente, pulsar «Inscribir solicitud» (siempre antes de la fecha de finalizacion del plazo de
inscripcion de solicitudes).

| Cancelar Solicitud Guardar datos Inscribir solicitud /

Vista previa solicitud |

Autorizaciones y Declaraciones

[[] DECLARO que los datos consignados en el Curriculum Vitae presentado para este procedimiento son ciertos y que
los documentos aportados son copia de originales.

5. Al pulsar el botén «Inscribir solicitud» apareceran dos mensajes. Pulsa «Aceptar» en ambos para inscribir tu

solicitud.
Mensaje de pagina web M
Si pulsas «Aceptar», la
solicitud se inscribird y, ya
- no habra vuelta atras.
|
Q ADVERTENCIA: .
iA partir de ese momento
Se va a proceder a realizar la inscripcion. la solicitud V? -no =E
RECUERDE que una vez inscrita ya no podra madificarla ni puede modificar!
presentar una nueva solicitud.
Si quiere revisar su solicitud antes de inscribirla, pulse el botdn
II -CANCELAR- v acceda a -Vista previa solicitud-. I

;Esta sequro de gque quiere realizar la inscripcion de la solicitud?

[ Aceptar H Cancelar |

-

Mensaje de pagina web tﬂ

(B wporTANTE
Si incribe la solicitud ya NO PODRA HACER CAMBIOS ni

|I presentar una nueva solicitud. II
En la siguiente ventana se le pedira que confirme su inscripcion.




6. Cuando aceptes los mensajes de inscripcion aparecera la siguiente pantalla:

Curriculum

@ Imprimir curriculum
@ Cursos de verano
Secciones Bilingiies

Visitantes en EEUU - Canada N
Tipo

Profesor: B Gl

Gestion de personal de programas en el exterior

Auxiliares de Conversacion: Presentacién solicitudes

Ayuda Volver a la pagina anterior Ir al inicio
= —

Otros Id d ito:

Visitantes en Alemania
@ Interinos

B Auxiliares de Conversacién
Presentacion solicitudes
Consulta solicitudes
Listados
Gestién solicitudes
© Gestion de plazas y profesores

-

-

w

w

w

Convecatoria: 2016 - Auxiliares de conversacion espafioles en el extranjero

Mensajes producidos por la ultima operacién:

El proceso terming correctamente.

Figura mds abajo el resumen digital de este fichero, codificado en hexadecimal. Puede obtener
herramientas gratuitas para comprobar dicho resumen en este sitio:
http://digestit.kennethballard.com/download.html, o en varios sitios de Internet que puede localizar con
su buscador favorito.

Dispondra de la posibilidad de generar un fichero XML con los datos que acaba de proporcionar. Puede
comprobar si se ha generado correctamente a través de la aplicacién que puede encontrar en
http://support.microsoft.com/kb/841290/es y siguiendo los pasos indicados, o bien a través de otras
aplicaciones existentes de comprobacién de SHA1 que puede localizar en Internet con su buscador
favorito.

El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo publicamente conocido a un conjunto de datos
(SHA-1 en este caso), obteniendo un valor numérico (que recibe el nombre de hash) que es tnico para
dicho conjunto. Las caracteristica principales de este hash son que una pequefia variacién en los datos
originales produce un resultade muy distinto, y que es practicamente imposible deducir cémo modificar
un documento para que produzca el mismeo 'hash' que otre dado.

En el impreso oficial que debe obtener a continuacidn y presentar antes del en cualquiera de los
registros oficiales especificados en la convocatoria (en el caso de ser una subsanacion de |a solicitud que
ya esta inscrita no serd necesario imprimirla y enviarla de nuevo) no figuraran todos los datos que ha
grabado, pero si el resumen digital del fichero que puede obtener en esta pagina. Por tanto, debe
guardar este fichero sin modificarlo, puesto que junto con el impreso de solicitud sellado, en el que
figura el resumen digital del mismo, son su justificacién de los datos que ha enviado.

Resumen digital: 966de5cfd15c6b9eb6cBcdbbTfede1d06fe15991

anterior”.

Debe proceder a registrar su solicitud. Puede realizar el registro electrénico o descargarse la
solicitud, imprimirla y presentarla en el registro. Para ambas opciones pulse "Volver a la pagina

Presentacion en el registro: Pulse el icono "Generar PDF solicitud”, imprima y firme su solicitud y
preséntela en el registro.

Registro electronico: Pulse el icono "Registro electrénico”. Para realizarlo necesita poseer un
certificado digital.

Salir

7. Sitienes un certificado de firma electrénica o DNI electrdnico con lector de tarjetas inteligente, puedes
registrar la solicitud en Profex. Debes pulsar «Volver a la pagina anterior» y luego en el botén de «Registrar»
(icono en la esquina inferior derecha en su solicitud). Comprueba que tras pulsar dicho botdn, el estado de tu
solicitud es Registrada (aparecera un nimero de registro entre paréntesis). Es muy recomendable hacer el

registro electronico.

[ Tmprimir carricolum
Cursos de verano

Secciones Bilingles
& Visitantes en EEUU - Canada - Profesor: Baes
Reino Unido

Leyenda de iconos:

@ Modificar

Visitantes en Alemania
Interinos

= Auxiliares de Conversacidn

Presentacion solicitudes

&

Consulta solicdtudes

Listados
Gestidn solicitudes

Gestién de plazas y profesores

Tipo documento: D{ros Id documento: 1

@ Registro electrénico

Subsanar solicitud

Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes

Ayuda

Inscribir solicitud

< Borrar
n@ Generar PDF solicitud

n@ Vista previa solicitud

Mensajes producidos por la ultima operacion:

» Recuerde que el nimero maximo de solicitudes inscritas para esta convocatoria es de 1.

presentacion de solicitudes

Ir al inicio

Generar XML solicitud

Pulse el boton "Ayuda"” situado en la parte superior, para obtener una descripcién completa del proceso de

Salir

Convocatoria:

Inscrita

Situacion solicitud

Borrador sin destino

2022 - Auxiliares de conversacion espanoles en el extranjero v |

Nuewva solicitud

Actualizar

Niamero solicitud Fecha borrador Fecha inscripcion

07/12/ [}

gl | 12/12/ F 12/12/ F L

Boton de registro

BE ¥

electrénico




8. Sino dispones de un certificado de firma electrénica, debes pulsar «Volver a la pagina anterior», hacer clic en
el icono del PDF para que se genere el documento de la solicitud (ver imagen siguiente). Debes imprimir el
documento y firmarlo.

@ Curriculum . . = L =
Gestion de personal de programas en el exterior
Imprimir curriculum

B Cursos de verano Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes
Secciones Bilingles Ayuda Ir al inicio Salir

8 visitantes en EEUU - Canada P_mfeson k=" =T

Tipo documento: Otros Id documento: mm lm=
Visitantes en Alemania
Leyenda de iconos:

Interinos A Modificar > Borrar | Inscribir solicitud
& Auxdliares de Conversacion %] Registro electrénico Th| Generar PDF solicitud (B enerar xmL solicitua
Presentacion solicitudes
Consulta solicitudes &2 Subsanar solicitud mE Vista previa solicitud
Listados
B Gestion solicitudes
@ Gestion de plazas y profesores Mensajes producidos por la altima operacion:

» Recuerde que el nimero maximo de solicitudes inscritas para esta convocatoria es de 1.

Pulse el boton "Ayuda" situado en la parte superior, para obtener una descripcion completa del proceso de
presentacion de solicitudes

Convocatoria: 2022 - Auxiliares de conversacion espanoles en el extranjero v

Actualizar Nueva selicitud

Situacion solicitud Nimero solicitud Fecha borrador Fecha inscripcién

- -p -y vor 12
Inscrita 21_1AXC001926 26/11/ [ 1 26/11)1 18 o= ﬂ @

Navegadores recomendados

El documento se genera por duplicado, un ejemplar para ti y otro para el Registro (lo veras indicado al pie
de la pagina). Asegurate de que te sellan las dos copias y conserva bien la tuya. Te servira como
justificante de su presentacion dentro del plazo.

1. DATOS PERSONALES

Primer apellido Segundo apellido Nombre

[ [ | s |
D.M.LiPasaporte Fecha nacimiento

[ [ e |

Direccion permanente

Direccidn: = L]
Pais: Espana Comunidad autonoma: Madrid
Codigo postal: BTN Localidad: Madrid Provincia: Madrid

Correo electrinico:

Teléfono con prefijo: e = | Teléfono mavil: {o=w g mw o

2. DESTINOS QUE SOLICITA POR ORDEN DE PREFERENCIA

1- Alemania

9. La solicitud que no se registra electronicamente no estara registrada hasta que no la presentes en una de las
siguientes direcciones:

e Registro General del Ministerio de Educacion, calle Los Madrazo, 17, 28071 Madrid.
e Registros de las Consejerias de Educacién de las Comunidades Auténomas.
e Representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

En la direccion web:

http://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm podras encontrar
el Registro mds cercano a tu domicilio.
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http://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm

10.

11.

Atencion e informacion. Actualidad v Empleo piblico y Ayudas v Tramites v Administracién Piblica y Estado v

Encuentra tu Oficina

AVISO: Esta informacion esta en proceso de actualizacion. Recomendamos contactar con antelacion con 1as oficinas para confirmar que los datos
estan actualizados. Rogamos disculpen las molestias.

o)) Escuchar g Imprimir

Oficina mas cercana Administracion
Escriba una direccion Seleccionar 'Q‘l
-
Seleccionar

Tipo de Oficina Administracién del Estado

* Todos Extranjeria o N .
Administracién Autondmica
Violencia de género Informacion y regis
Administracién Local
Otros Clave

También tienes la opcién de enviar la solicitud por correo postal. Para ello debes hacerlo con el sobre abierto
para que pueda ser fechada y sellada en la oficina de correos, a fin de acreditar la presentacion dentro del
plazo.

Si presentas la solicitud desde una oficina de Correos en el extranjero, incluye en el sobre el recibo en el que
conste la fecha de envio y quédate siempre con una copia sellada de todos los documentos.

La direccién de envio es:

Unidad de Acciéon Educativa Exterior - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional — Programa de
auxiliares de conversacion, Paseo del Prado 28, 32 Planta, 28014, Madrid.

Recuerda que, si registras de forma electrdnica tu solicitud, esta pasara de Inscrita a Registrada. Si lo haces a
través del Registro en papel o Correos, la solicitud no cambiard de estado hasta que no sea revisada por los
responsables del Programa.

Una vez revisada, tu solicitud puede pasar a Admitida, si cumples los requisitos, Excluida Revisidn, si falta
alglin documento requerido, o Excluida, si no los cumples.

Después del baremo y la seleccidn, las solicitudes admitidas pueden pasar a Seleccionada, Reserva o Sin Plaza
y, finalmente, en funcién de la aceptacion o renuncia del candidato, a Aceptada o Renuncia.
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Estados de la solicitud
BORRADOR

La solicitud aparecera en Borrador antes de que la inscribas en Profex. Mientras esté en Borrador puedes
continuar haciendo modificaciones. No olvides inscribirla antes de que finalice el plazo de presentaciéon de
solicitudes.

INSCRITA
Recuerda que después de inscribirla debes registrarla telemdaticamente o presentarla en un registro oficial

Tu solicitud permanecera Inscrita desde el momento en el que la inscribas en Profex, sin registro electrdnico,
hasta que sea revisada por los gestores, momento en el que pasara a Admitida o a Excluida.

REGISTRADA [N2 REGISTRO]

Si registras telematicamente tu solicitud, tienes que asegurarte de que aparece Registrada en Profex, con un
namero de Registro, si no aparece asi, no la has registrado correctamente.

ADMITIDA

Si tu solicitud aparece Admitida en Profex, significa que cumples los requisitos y debes esperar a la
publicaciéon del listado del baremo de los candidatos seleccionados.

EXCLUIDA REVISION

Eso significa que debes subsanar los errores que te indiquen e inscribir de nuevo tu solicitud en Profex.
Cuando adjunte archivos nuevos que el personal le ha solicitado para subsanar su solicitud, por favor, tenga
cuidado de no sobrescribir o eliminar documentos. Encontrards instrucciones sobre como hacerlo en la pagina
web del programa, accesible desde http://www.educacionyfp.gob.es, en el area de Contenidos -
Profesorado — Profesorado no universitario — Plazas en el exterior — Convocatorias para espafoles —
Auxiliares de conversacion espainoles en el extranjero 2022-2023.

EXCLUIDA

La solicitud no cumple con alguno de los requisitos.

CANDIDATO SELECCIONADO

Los candidatos a los que se haya adjudicado una plaza apareceran como candidatos seleccionados.
SIN PLAZA

Los candidatos a los que no se haya adjudicado una plaza aparecerdn Sin plaza. Los candidatos de la lista de
reserva también veran que su solicitud en Profex estd sin plaza.

PLAZA ACEPTADA
Los candidatos seleccionados que hayan aceptado la plaza apareceran con este estado en Profex.
PLAZA RECHAZADA

Si renuncias a una plaza adjudicada, tu solicitud aparecerd como plaza rechazada.
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