g ACCION
EDUCATIVA PROFEX 2.0

GOBIERNO  MINISTERIO F o
DEESPANA  DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES EXTERIOR

DARSE DE ALTAEN LA SEDE ELECTRONICA

Acceda a la Sede Electrénica en la siguiente direccion: https://sede.educacion.gob.es.

1. Pulse en «Buscar tramites».

E s o oo Sede electronica

¢Quées? Tramites Normativa Informacion y ayuda

Sede electronica

D ey = 2 (e

Enlace externo, se abre en ventana nueva. Convocatorias
Buscar Tramites is expedientes is notificaciones  préximas al cierre Ayuda Verificacién de CSV

2. En la siguiente pantalla escriba «Profex 2» en el campo de blusqueda y pulse en «Buscar».
Cuando le devuelva el resultado, pulse en «Acceso».

Eﬁ mER pEE. E Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Basqueda
Buscar ry
Introduzca los criterios de busqueda (utilice las comillas para realizar una blisqueda exacta del texto): tramites —
i T
Texto: | profex 2 ‘ Mis ) =
expedientes
Plazo de presentacion: [] Abierto @ ~
Mis

notificaciones

Tramites obtenidos como resultade de su consulta. Seleccione el tramite deseado en el Ministerio de Educacion y Formacidn Profesional

Nimero total de tramites en la pagina: 1 Mis justificantes !

registro electrénico

Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) @ n1 SEE3

© Informacién | (2 Acceso A .®
uda
Y -
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https://sede.educacion.gob.es/

3.1. Si dispone de DNle/certificado electrénico, Cl@ve pin o Cl@ve permanente, pulse en
«Acceder». De esta manera podra acceder sin necesidad de un registro previo.

E%ﬁ =R mme. Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Sistema de gestién de personal de programas en el exterior (Profex) ¢ wmae=

@ Informacién convocatoria

Acceso como interesado

cl@ve

(DNlelCertificado electronico, Cl@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE}

@ sene

- | Con mi usuario de la sede electronica
Si no esta istrado, por favor Registrese ‘ Incidencias: Incidencias de acceso

3.2. Sino dispone de ninguno de los medios mencionados en el punto anterior, debera darse de
alta siguiendo los siguientes pasos:

a) Haga clic en «Registrese» y a continuacion elija la opcién «Registro de persona fisica» y
rellene todos los datos del usuario sin olvidarse de todos aquellos marcados como *de
cardcter obligatorio.
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Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

) Para problemas de acceso, consulte la Ayuda
Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) @ w2eEm

@ Informacién convocatoria

Acceder con cl@ve
cl@ve

(DNlefCertificade electrénico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) Acceder
A | Acceder con mi usuario de la sede electrénica
Usuario (DNINIE) Contrasefia:
Si no esta regi por favor Reg: idencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

E%ﬁ - Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional

Buscar

P 1
Registro tramites %
Pulse en una de |as siguientes opcicnes para realizar el registro.
Mis P
expedientes
Mis N7
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones
Si eres una persena, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace. puedes registrarte a través de este
e Mis justificantes J
registro electronico
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Reqistro

Paso 1: Rellene &l formularic

*Distos de carscier obligataric

— DATOE DEL USUARID

*Nombre:

*Primer apellida:

Segundo apellida:

*Fecha nacimiento:

*ldioma:

*Tipo documento :

Caso de seleccionar Otro especifique

*N° documenta:

*Contrasefia :
*Repita contrasefia :

IDESF | nf de soporte:

*Comreo Electronico :
*Repita Correo Electranico:

*Tel&fono mavil :

Asegurese de que los datos
personales que introduzca
(nombre, apellidos, documento...)
son correctos.

mim'aaas

Casielsno ¥

DI ¥

@ Ests identificsdor se utlizara como usuaric de scoeso a la Sede electrdnica.

) Sis=leccions como Tipo de Documenta DN| deber informar el |7

werificar sus Datos de |dentidad con la Direccidn Ganeral de la F
Le recordamos en tal easo, que |a informacicn introducida en lat
apellido deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existents

Anote la contrasefia
en lugar seguro. La
usara siempre que
acceda al sistema.

La direccion de correo electronico que
introduzca sera en la que recibira todas
las notificaciones de la sede y de

Profex 2.0 (cambio de contrasefia,
exclusién subsanable, etc.). Asi que
asegurese de que es correcta 'y no la

cambie durante el proceso.

@ El corree Slectrénico y el teléfono mawil indicadas se wilizarin para recibir comunicacionss relatvas a los trémites
implemantados en ests sede Sectronica.

— DECLARACIONES

*Dedare que ks dates que figuran en | solicitud de regisine son cieros, asumiends en cas0 contrana, s responsabilidades que pudieran derivarse de su inexactiud y
zutorizands 3l Minsstenc de Sducacion y Formacion Profesional |a consulta de los mismes en &l Sistema de Verficacion de Diates de ldentidad de ks Dirsccidn Ganesal
dz la Palicz.

*Doy mi consentimiento

Informacién impartante
A firmar esta peficion queda establecido que usizd prests su consentimienso exprese al iratamiento de sus datos personales. Lea, antes de firmar, la informacien basica.

Informacion basica
Les datos personales recogidos serdn incorporades en el registro de acfividades de tratamiento del Ministerio de Educacicn y Formacion Profesional denominads SE0E
ELECTROMICA en cumplmiento del Reglaments General de Proteccion de Datos:

Responsable dal tratamiento: Subsscretan's de Educacion y Fomnacion Profesional

Finalidad: Ragistre de los ciudadanos en |2 sede electronics del Minisido, para reslzar ramites electronioos de los que & ministens &5 competante, comgrendiends
tado &l ciclo del trémite administrativo

Lepitimacion: Consentimient del intsresado y orden EDUR4TI2010, de 13 de abel por la que se crea y reguls &l registro slectrénico del Ministerio d= Educacian y
Formacion Prefesional

-

-

-

Destinatarios: Mo estin previstos.
Derechos: Accese, rectificacion, limitacion ded tratamianto, poriatilidad de los datos, oposicidn y a no sar ohjeto de dacisiones individuslizadas.

-

-

Declare que he leido I3 INFORMACION BASICA referente a los derechos a ejercitar. Puede consultar la informacién adicional y detsliada sobre probeceion de datos en
enlace:itps:=eds educacion. pob es'regEtre-glectronico/ proteccion-datos

Pagina3de5



b) Guarde el documento PDF con los datos de acceso y confirme que todo sea correcto.

E%ﬁ zmg mewe.  Sede electronica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Buscar

Registro tramites %

Mis L|
expedientes h

; ) Mis
La contrasefia s muy impertante para posteriores tramites, por le que es conveniente que la conserve. En el ficharo que puede usted visualizar a continuacién aparece ese dato tifi .
Conviene que lo anote, guarde o imprima. notiticaciones

» Paso 2:Verifiquesus datos » Paso3

Compruebe sus datos de accesc al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualguier tramite de la sede electrénica del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional

Imprima o guarde el Mis justificantes 1
documento PDF con su registro electronico  —#
usuario y contrasefia.

Si esta conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrade. Pulse volver para modificarlos

Informacion del usuario:

Ayuda
» Nombre:
» Primer apellido:
» Segundo apellido: ;
9 p Convocatorias
Informacion para el acceso al sistema: préximas al cierre
¢ Usuario: . L
Verificacion de
Informacién para la notificacién al usuario: csv

» Correo Electrénico:
» Teléfono movil:

Pulse «Confirmar».

Eﬁ gme geme.  Sede electronica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro
g Buscar g
Pass1 % Paso? % Paso3:Active sucuenta tramites =
ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves mementos, maximo 2 horas, recibira un corree electrénice con la informacion necesaria.Para Mis L
estar seguro de que recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es” a la "lista de correo seguro” de su correo electronico. expedientes

Si no recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpetas "cerreo masive”, “correo no deseado” o “spam’. Si aun asi ne |o recibiese, utilice la opeidn "¢ No
puedes acceder a la sede electronica?” seleccicnando “No he recibido el correo de activacion™ Mi
IS

Para cualquier duda ¢ incidencia, dirjjase a la opeion del mend "Ayuda” notificaciones

o

de que el i o de activacién debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nueve proceso de registro.

Pulse «Aceptar». M Justincantes |2

registro electrénico
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¢) Deberia recibir un correo electrénico de confirmacion en el transcurso de las siguientes 24
horas, con el que debera activar su cuenta (recuerde comprobar siempre la bandeja de
correo no deseado o spam). Si no fuera asi, tendrd que repetir estos pasos para registrarse
de nuevo.

Sistema de tramitacion electronica del Ministerio de Educacion y Formacion 5 B
Profesional - Activacién de la cuenta de usuario. ©
eadministracion@educacion.es 1:36 PM (1 minute age) S5 4= :
tome -

¥ Spanish * > English  Translate message Turn off for: Spanish x

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de comreo no
interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la URL en su navegador):
https /isede educacion gob.es/sedelr/ac jjsp?CA=5360350&dConvocatoria=17

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https-/isede educacion gob es/informacion-ayuda/ayuda-sede html

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarle en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir gue realice
un nuevo proceso de registro

Datos de registro del usuario
MNombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento:
Correo Electrdnico:
Teléfono mavil:
Usuano:
Contrasefia:

Este mensaje se ha firmado electrénicamente para asegurar que el erigen del mismo es el Ministerio de Educacion y Formacion Profesicnal
Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccidn de correo electrnico habilitada Unicamente para el envio.

Gobierno de Espafia - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional
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