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1. Aspectos generales de la convocatoria

1.1 ¢ Cudl es el objeto de esta convocatoria?

Conceder ayudas para la creacidén de una red estatal de centros de capacitacion digital, en
el ambito del Sistema de Formacién Profesional, en entidades locales, que se integrara
como parte de la red estatal de centros de capacitacion digital.

Tendrd como finalidad la puesta en marcha de un tipo particular de aulas y acciones
formativas vinculadas a la capacitacion digital de la ciudadania.

2. Presentacion de solicitudes

2.1 ¢ Quiénes pueden solicitar?
¢ Las entidades locales territoriales que figuran a continuacion:

El municipio.

La Provincia.

La Isla en los archipiélagos balear y canario.

Las Comarcas u otras entidades que agrupen varios Municipios, instituidas por
las Comunidades Auténomas de conformidad con esta Ley y los
correspondientes Estatutos de Autonomia.

Las Mancomunidades de Municipios.

Las entidades publicas dependientes de las entidades locales territoriales y organismos
auténomos, encargadas de los servicios educativos y programas de educacién no formal
de educacién de adultos, formacién profesional y/o formacion para el empleo o servicios
analogos.

Siempre que el beneficiario sea una persona juridica y siempre que asi se prevea en las
bases reguladoras, los miembros asociados del beneficiario que se comprometan a efectuar
la totalidad o parte de las actividades que fundamentan la concesién de la subvencion en
nombre y por cuenta del primero tendran igualmente la consideracion de beneficiarios.

2.2 ¢ Se puede realizar una solicitud conjunta?

No, no se puede. Es una Unica solicitud para la entidad beneficiaria.

2.3 Podran ser entidades beneficiarias de estas ayudas diversas entidades locales
territoriales, entre las que se encuentra la provincia. ¢,En el caso que no existiera
Diputacibn en nuestra provincia y quisiera presentar la solicitud, ¢qué
organismo tendria que ser el encargado de hacerlo?

La normativa béasica reguladora de las Entidades que constituyen la Administracién local
estd contenida en lalLey 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de la

Pag. 5 / FAQ
Subdireccion General de Planificacion y Gestion de la Formacion Profesional


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1985-5392

Plan de R Financiado por
i& * *
SR X GOBERNO  MINISTERIO Recuperacién, s i 4
S T DEESPANA  DEEDUCACION Transformacién L la Uni6n Eyropea SECRETARIA GENERAL
= UII% Y FORMACION PROFESIONAL QA Resiliencia NextGenerationEU DE FORMACION PROFESIONAL

Administracion Local®. Puede consultarlo en la base de datos general de entidades
locales:

https://serviciostelematicosext.hacienda.gob.es/sgcief/BDGEL/aspx/default.aspx

o consultar con su Comunidad Autbnoma

2.4 En caso de las Diputaciones, ¢se podria solicitar también en alguno de los
municipios de la provincia?

Las Diputaciones podran realizar la solicitud dentro de su ambito territorial y competencial.

2.5 En caso que se realice una solicitud a través de sea una mancomunidad o
consorcio de municipios ¢existe alguna incompatibilidad para que
adicionalmente algun ayuntamiento que forma parte de esa agrupacion presente
solicitud de manera independiente? ¢el presentar siendo parte de una
mancomunidad anula la posibilidad de presentar propuesta como municipio?

Cada entidad local recogida en el Articulo 3 de la convocatoria podré realizar la solicitud
dentro de su ambito territorial y competencial.

2.6 ¢ Qué requisitos deben cumplir las entidades solicitantes?

a) Asumir la totalidad de derechos y obligaciones inherentes a tal condicion, derivada de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y de su Reglamento de desarrollo, aprobado por
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

b) Cumplir con lo estipulado en estas bases reguladoras.

¢) No incurrir en ninguno de los supuestos contemplados en el articulo 13.2 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre.

d) No tener deudas por reintegro de ayudas o préstamos con la Administracion, o estar
sujeto a una orden de recuperacion pendiente tras una Decision previa de la Comision
Europea que haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado
comun, segun lo establecido en el articulo 61.3 del Real Decreto-ley 36/2020, de
30 de diciembre.

e) Tener su domicilio fiscal y su principal centro operativo en Espafia y mantenerlos, al
menos, durante el periodo de prestacion de las actividades objeto de subvencion.

f) Prestar las actividades objeto de la subvencion desde centros de trabajo situados en
Espafia.

g) Crear en Espafa todo el empleo necesario para la prestacion de la actividad objeto de
la subvencién, que se realizara con personal contratado y afiliado a la Seguridad Social
en el territorio nacional. EI cumplimiento de este requisito tendra que justificarse
documentalmente.
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h) Disponer de un espacio fisico adecuado y accesible, bien identificado, con
equipamiento informatico conectado a red de Internet para ser usado para las
actuaciones previstas o con posibilidad de implementarse.

i) Capacidad para seleccionar, contratar y/o dotar de un profesional con los
conocimientos técnicos necesarios para poder realizar las funciones y actuaciones que
se describen en el articulo 9 de la convocatoria.

2.7 ¢Si se trata de un ayuntamiento, se debe aportar la documentacién de
constitucion de la entidad debidamente legalizada y la copia de los estatutos de
la entidad debidamente legalizados?

No, no seria un requisito para los ayuntamientos.

2.8 ¢Si se trata de un ayuntamiento, qué fecha se ha indicar en la fecha de
constitucion?

Se debera indicar la fecha de creacion.

2.9 ¢ Puede una fundacion perteneciente a la entidad local ser beneficiaria de la
ayuda? ¢pueden ellos mismos ser beneficiarios, o tendria que ser por
subcontratacion?

Segun recoge el Articulo 3. 1 b): Las entidades publicas dependientes de las entidades
locales territoriales y organismos auténomos, encargadas de los servicios educativos y
programas de educacion no formal de educacion de adultos, formacién profesional y/o
formacion para el empleo o servicios analogos, constituidos al amparo de las normas
reguladoras de las Bases del Régimen Local y segun lo dispuesto en el articulo 85.bis de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

Segun recoge el Articulo 3. 1 b): Las entidades publicas dependientes de las entidades
locales territoriales y organismos autbnomos, encargadas de los servicios educativos y
programas de educacion no formal de educacion de adultos, formacion profesional y/o
formacion para el empleo o servicios andlogos, constituidos al amparo de las normas
reguladoras de las Bases del Régimen Local y segun lo dispuesto en el articulo 85.bis de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

2.11 ¢, Qué tipo de habilitacion profesional debe tener la entidad solicitante en
cuanto a la imparticion de cursos?

Los beneficiarios deberan cumplir los siguientes requisitos especificos:
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a) Disponer de un espacio fisico adecuado y accesible, bien identificado, con equipamiento
informatico conectado a red de Internet para ser usado para las actuaciones previstas o con
posibilidad de implementarse.

b) Capacidad para seleccionar, contratar y/o dotar de un profesional con los conocimientos
técnicos necesarios para poder realizar las funciones y actuaciones que se describen en el
articulo 9.

Ademas, segun recoge el anexo VII: Se exige una experiencia minima de dos afios como
entidad formadora en el ambito de la Formacion Profesional del Sistema Educativo o de la
Formacion Profesional para el empleo. Por cada afio, o fraccion de afio, de experiencia en
este sector, se asignara un total de 2,5 puntos con un maximo de 20 puntos.

Para la acreditacion de esta experiencia se debe presentar algin documento que
establezca el inicio de actividad de la entidad de formacién, como pueden ser: Inscripcion
de la empresa en el Registro Mercantil, Estatutos de constitucion, Presentacion del IAE,
Declaracion censal de alta o también llamado alta en el censo de empresarios u otra
documentacion que acredite dicha experiencia.

2.12 ¢, Como se presentan las solicitudes?

Las solicitudes para la obtencion de ayuda se dirigiran a la Subdireccion General de
Planificacion y Gestién de la Formacion Profesional, érgano competente para ordenar e
instruir el procedimiento. Los formularios de solicitud estardn disponibles para su
cumplimentaciéon y presentacién en la sede electronica del Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional.

2.13 ¢ La tramitacion de las solicitudes puede presentarse en los registros
oficiales en otro formato que no sea electronico, por ejemplo, en papel?

No es posible, ya que, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Procedimiento
Administrativo Comuan de las Administraciones Publicas, la tramitacion electronica sera
obligatoria en todas las fases del procedimiento.

2.14 ¢, Hay algun formulario de la solicitud?

Si, en la sede electrénica. Posteriormente, una vez registrada se puede imprimir.

Para acceder al formulario de solicitud las entidades se identificaran en la sede electrénica
del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional (https://sede.educacion.gob.es),
utilizando como nombre de usuario el CIF de la entidad solicitante. Una vez cumplimentada
y confirmada la solicitud, asi como adjuntada toda la documentacion preceptiva en formato
electronico, se completara el registro de la solicitud haciendo uso del DNI electrénico o un
certificado  electronico  de otra  autoridad de certificacion reconocida
http://www.dnielectronico.es/ seccion «Certificados Electronicos», y conforme a lo
dispuesto en la Orden EDU/947/2010 de 13 de abril, por la que se crea y regula el citado
Registro electronico.

2.15 ¢, Cual es el plazo para presentar la solicitud?

El plazo de presentacion de solicitudes ser& como maximo de 25 dias habiles contados
desde el dia siguiente al de la publicacion del extracto de la orden de convocatoria en el
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«Boletin Oficial del Estado». Es decir, desde el 5 de mayo de 2023 hasta el 8 de junio de
2023.

2.16 ¢, Quién debe firmar la solicitud?

La persona fisica que acredite actuar como representante legal de la entidad.

El firmante deberd acreditar en la solicitud que, en el momento de la presentacion de la
misma, ostenta poder bastante en derecho para actuar en nombre y representacion de la
persona juridica solicitante.

2.17 ¢, Se puede subcontratar la formacién?

Si, el beneficiario podra subcontratar hasta el 100 por ciento del proyecto.

En el caso de que el organismo o entidad beneficiaria tuviera la condicién de Administracion
Publica, debera sujetarse a lo dispuesto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, asi como a la normativa en materia
de ayudas de Estado.

2.18 Si se ejecuta una contratacion y no se conoce la experiencia del
docente, ¢ Qué prevision hay para estos casos?

Atendiendo al Articulo 6 punto 3. En el caso de que no sea posible presentar el contrato con
caracter previo a la resolucién de concesion, el beneficiario solicitara la autorizacion previa
al 6rgano concedente, que resolvera sobre la misma en el plazo de diez dias habiles. En el
caso de que el 6rgano concedente no resuelva en ese plazo, la solicitud se entendera
desestimada.

2.19 ¢, Se debe identificar a la persona o personas concretas encargadas de la
formacién en el momento de presentar la solicitud, aportando con ello la
documentacion acreditativa de la adecuacion de su perfil profesional a las tareas
formativas previstas?

No, no seria necesario, podria indicarse mas adelante, debiendo en todo caso cumplir
el profesional encargado de realizar las acciones de capacitacion digital con los requisitos
indicados en el anexo |. No obstante, la entidad tendra disponible la documentacion que
acredite el cumplimiento de tales requisitos para ser aportada en caso de ser requerida por
parte del Ministerio de Educacion y Formacién Profesional.

2.20 ¢,Pueden modificarse los datos del docente que aparece en la solicitud?
Se podran modificar los datos de los docentes, debiendo en todo caso cumplir con los
requisitos indicados en el anexo |. La entidad tendra disponible la acreditacion requerida

para su solicitud por parte del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.

2.21 ¢.Se puede indicar en la solicitud solamente el perfil del profesorado al no
tener contratado todavia al personal docente?
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En caso de que no se disponga del personal docente contratado, se deberd aportar la
documentacion justificativa del cumplimiento de los requisitos previstos en el momento que
sea requerido por el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.

Si, debiendo en todo caso cumplir con los requisitos indicados en el anexo I. La entidad
tendra disponible la acreditacion requerida para su solicitud por parte del Ministerio de
Educacion y Formacién Profesional.

Se pueden contratar distintos formadores dentro de la ejecucion del proyecto, siempre que
cumplan los requisitos establecidos en el anexo | y la entidad tenga disponible en todo
momento la acreditacién requerida para su solicitud por parte del Ministerio de Educacién
y Formacion Profesional.

2.24 ¢, Se debe seguir algun tipo de proceso selectivo para la eleccion de la
persona contratada?, o ¢queda enteramente a la eleccion discrecional de la
entidad?

El proceso de seleccion del personal se debe de regir por la normativa de la entidad local
gue hace la solicitud o empresa subcontratada. Lo que requiere la convocatoria es identificar
a la persona o personas encargadas de la formacién, y que estas cumplan los requisitos
gue marca la misma.

2.25 ¢La contratacion de un profesional auténomo, retribuido segun las horas
desempefiadas de formacién, se consideraria subcontratacién a los efectos de
la convocatoria, con las consiguientes obligaciones documentales y de
cumplimiento de requisitos establecidas en el articulo 6 de la Orden de la
convocatoria?

No se estimara como subcontratacion la contratacion de profesionales autbnomos. No
obstante, dichos profesionales deberan acreditar los requisitos contemplados en el Anexo
I de la Convocatoria.

2.26 ¢, Qué es necesario para acreditar la experiencia del formador? ¢Qué
titulo/s se requiere para la imparticién de la accion formativa?

El profesional encargado de realizar las acciones de Capacitacion Digital debera cumplir y
justificar documentalmente los siguientes requisitos:

1. Titulacion requerida: Titulacion universitaria o Ciclo Formativo de Grado Superior,
relacionada con la especialidad formativa.
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2. Experiencia profesional requerida: Un afio de experiencia acreditada en
actividades relacionadas con la especialidad. En esta experiencia se podra incluir la
relacionada con la formacion.

3. Competencia docente: Master del Profesorado, Estudios universitarios
pedagolgicos (Magisterio, Psicologia, Psicopedagogia o Pedagogia), Curso de
especializacion didactica, CAP, titulo de Formador Ocupacional, o Certificado de
Profesionalidad de Docencia de la Formacion Profesional para el Empleo SSCE0110 o
equivalentes.

Asimismo, se podra acreditar con una experiencia como formador igual o superior
a un afo.

Si, tal y como se especifica en el anexo | de la Convocatoria.

Asi es, todos los profesionales deberan indicarse en la solicitud, y todos ellos deberan
cumplir y justificar documentalmente los requisitos establecidos en el anexo |.

La entidad tendra disponible en todo momento la acreditacién requerida para su solicitud
por parte del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.

2.29 ¢, Qué documentacion tendré que aportar al presentar la solicitud?

— Tarjeta de identificacion fiscal de la entidad.

- NIF

— Domicilio fiscal

— Datos de la cuenta bancaria unica del beneficiario de la ayuda

— Documentacion de constitucion de la entidad o entidades solicitantes debidamente
legalizada, en su caso.

— Copia de los estatutos de la entidad o las entidades solicitantes debidamente
legalizados, en su caso.

— Documentaciéon que acredite, conforme a la legislaciéon vigente, las facultades de
representacion del firmante de la solicitud para actuar en nombre de la persona juridica
solicitante.

— Certificaciones administrativas que acrediten estar al corriente de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social, o de estar exento de las mismas. Estas
certificaciones deberdn ser expedidas por los érganos competentes de la Agencia
Estatal de la Administracion Tributaria y de la Tesoreria General de la Seguridad Social.
Deberan ser originales y estar emitidas con fecha actualizada. En su caso, el solicitante
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podra autorizar de forma expresa a la administracion gestora para recabar los datos
correspondientes de la Administracion tributaria y de la Tesoreria General de la
Seguridad Social.

— Perfil del profesional encargado de realizar las acciones de capacitacion digital (Anexo
1)

e Paratrabajadores asalariados: Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad
Social, del Instituto Social de la Marina o de la mutualidad a la que estuvieran
afiliados, donde conste la empresa, la categoria laboral (grupo de cotizacion) y el
periodo de contratacion, y contrato de trabajo o certificacion de la empresa donde
hayan adquirido la experiencia laboral, en la que conste especificamente la duracion
de los periodos de prestacién del contrato, la actividad desarrollada y el intervalo de
tiempo en el que se ha realizado dicha actividad.

e Para trabajadores autbnomos o por cuenta propia: Certificacion de la Tesoreria
General de la Seguridad Social, el Instituto Social de la Marina o de la mutualidad a
la que estuvieran afiliados, en la que se especifiquen los periodos de alta en la
Seguridad Social en el régimen especial correspondiente y descripcion de la
actividad desarrollada e intervalo de tiempo en el que se ha realizado la misma.

e Paratrabajadores voluntarios o becarios: Certificacion de la organizacion o empresa
donde se haya prestado la asistencia en la que consten, especificamente, las
actividades y funciones realizadas, el afio en el se han realizado y el nimero total
de horas dedicadas a las mismas en la misma especialidad.

— Accion formativa de digitalizacion aplicada (Anexo II)

— Declaracion responsable relativa a lo establecido en el Articulo 25 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003. (Anexo
V)

— Declaracion de cesion y tratamiento de datos entre las Administraciones Publicas en
relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR, segun refiere el articulo 8.1 de la
Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre. (Anexo V)

— Declaracion responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de
gestion, segun establece el articulo 8.1. de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre. (Anexo VI)

— Declaracion de no causar perjuicio significativo a los seis objetivos medioambientales,
segun el modelo establecido en el Anexo VIII.

— Declaraciones responsables del cumplimiento de las condiciones para el acceso a la
subvencién, segun modelo Anexo XI.:

— Declaracion responsable de que asumira la totalidad de derechos y obligaciones
inherentes a la condicion de beneficiario, derivadas de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre y de su Reglamento de desarrollo, aprobado por Real Decreto 887/2006, de
21 de julio y de las disposiciones de la Union Europea.
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— Declaracion responsable de no tener deudas por reintegro de ayudas, préstamos o
anticipos con la Administracién, ni estar sujeta a una orden de recuperacion pendiente
tras una Decision previa de la Comision Europea que haya declarado una ayuda ilegal
e incompatible con el mercado comun, segun lo establecido en el articulo 61.3 del Real
Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre.

— Declaracion responsable de no tener obligaciones por reintegro de subvencion,
conforme al articulo 25 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba
el reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, lo
gue manifiesta bajo su responsabilidad, y que dispone de la documentacién que asi lo
acredita, que pondra a disposicion de la Administracion cuando le sea requerida, y se
compromete a mantener el cumplimiento de dicha obligacién durante el periodo de
tiempo inherente a la resolucion, concesion, y posterior abono de la ayuda para el inicio
de planes de calificacién e incorporacion como centros integrantes de la Red Estatal de
Centros de Capacitacion Digital en entidades locales y se procede a su convocatoria
en el aflo 2023, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia,
segln lo establecido en el articulo 69.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

— Declaracion responsable de que cumplira toda la normativa nacional y de la Unién
Europea que resulte de aplicacién (en particular, en materia de competencia,
contratacion y adjudicacion de obras y suministros y medio ambiente), y que se
presentard, en el momento de disponer de ellas, todas las autorizaciones y permisos
necesarios para el proyecto.

— Declaracion responsable de que se compromete a conceder los derechos y los accesos
necesarios para garantizar que la Comision, la OLAF, el Tribunal de Cuentas Europeo,
la Fiscalia Europea y las autoridades nacionales competentes ejerzan sus
competencias.

— Declaracion responsable de que se encuentran al corriente del pago de las obligaciones
de reembolso de cualesquiera otros préstamos o anticipos concedidos anteriormente
con cargo a los créditos especificamente consignados para la gestion de fondos
europeos en los Presupuestos Generales del Estado.

— Declaracion responsable de que cumple, y puede acreditar, los requisitos previstos en
el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre en lo referente a sus apartados

a), b), c), d), f), h) y ).

— En caso de haber cofinanciacion: Declaracion responsable indicando el porcentaje de
cofinanciacion.

— Declaracion responsable de que se compromete a informar a sus alumnos del caracter
no formal de la formacion recibida y de la necesidad de su posterior acreditacion a
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través de los procedimientos que, con arreglo al Real Decreto 1224/2009, de 17 de
julio, permanecen abiertos en su Comunidad Autbnoma, o de aquellos que en el mismo
marco normativo pudieran arbitrarse de forma singular.

— Declaracion responsable de que manifiesta bajo su responsabilidad, que dispone de
toda la documentacion que acredita lo expuesto en las declaraciones anteriores, y que
pondré a disposicién de la Administracion cuando le sea requerida, y se compromete a
mantener el cumplimiento de dicha obligacion durante el periodo de tiempo inherente
a la resolucién, concesion, y posterior abono de la ayuda a entidades locales, para la
creacion de la Red Estatal de Centros de Capacitacion Digital en su convocatoria del
2023, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia, segun lo
establecido en el articulo 69.1 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

— Declaracion de compromiso de ejecucion de la totalidad o parte de las actividades
asumidas, en aguellos casos en los que las actividades que fundamentan la concesion
de esta subvencién se realicen a través de varios entes o entidades vinculados a la
misma solicitud, en su caso.

EN EL CASO DE SUBCONTRATACION

- El solicitante deberéa presentar el contrato para autorizacion antes de la concesion,
en cuyo caso la autorizacion se entendera concedida si en dicha resolucion es
declarado beneficiario.

- En el caso de que no se presente el contrato antes de la resolucién de la concesion,
el beneficiario solicitard autorizacion previa al 6rgano concedente, que resolvera
sobre la misma en un plazo de 10 dias habiles, entendiéndose desestimada si no
fuese resuelto en este plazo.

- Documento acreditativo de la experiencia en formacion con fondos publicos.

- Documento que establezca el inicio de actividad de la entidad de formacion, como
pueden ser: Inscripcion de la empresa en el Registro Mercantil, Estatutos de
constitucion, Presentacion del IAE, Declaracion censal de alta (alta en el Censo de
empresarios) ...

- Inscripcion en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la Agencia
Estatal de Administracién Tributaria o en el Censo equivalente de la Administracion
Tributaria Foral, que debe reflejar la actividad efectivamente desarrollada en la fecha
de participacién en el procedimiento de licitacion.

- Declaracion de cesion y tratamiento de datos entre las Administraciones Publicas en
relacién con la ejecucion de actuaciones del PRTR. (Anexo V)
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- Declaracion responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al &mbito objeto de
gestion. (Anexo VI)

2.30 ¢, Qué documentacion hay que aportar para justificar el nimero de
habitantes del ambito territorial?

Certificado del padron, datos del INE, o cualquier documento que acredite el nimero de
habitantes en ese &mbito territorial.

2.31 Si la documentacion aportada junto a la solicitud no reuniera los requisitos
exigidos, ¢se desestimara la solicitud?

En estos casos se notificard al solicitante la necesidad de subsanacion de la
documentacion, para lo cual se le concedera un plazo de 10 dias habiles contados desde
el siguiente al de la recepcién del requerimiento. En caso de no hacerlo, la solicitud sera
desistida.

Tal y como aparece en la solicitud, ambos tendran que aportar este documento firmado.

2.33 ¢ El solicitante podré consultar su expediente en cualquier momento del
proceso de tramitacion?

Si, accediendo a la sede electrénica con el certificado con el que presento la solicitud.

2.34 ¢, Se puede aportar el contrato de subcontratacion mas adelante, o es
necesario hacerlo en el momento de confirmar la solicitud?

No es necesario aportar el contrato de subcontratacion en el momento de confirmar la
solicitud ya que, se indica en la convocatoria en el Articulo 6. Subcontratacion:

3. El solicitante debera presentar el contrato para autorizacion con caracter previo a
la resolucion de concesién, en cuyo caso la autorizacién se entendera concedida si en
dicha resolucion es declarado beneficiario.

En el caso de que no sea posible presentar el contrato con caracter previo a la resolucion
de concesion, el beneficiario solicitara la autorizacion previa al 6rgano concedente, que
resolvera sobre la misma en el plazo de diez dias héabiles. En el caso de que el érgano
concedente no resuelva en ese plazo, la solicitud se entendera desestimada.

No obstante, en el caso de que se quiera, a efectos de baremo, considerar la experiencia
de la empresa subcontratada segun lo establecido en el anexo VIl de la convocatoria se
deberan cumplimentar los datos requeridos para la misma, asi como la documentacién que
asi lo justifique.
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2.35 ¢, Qué hay que aportar en la solicitud cuando se pide el Anexo I1?

La memoria de accion formativa que se va a llevar a cabo debe ser exactamente igual a la
gue aparece en el anexo Il, por lo que se podria firmar digitalmente y enviar ese mismo
modelo.

El contenido que se impartira serd el mismo que aparece en el Anexo Il, pudiendo utilizar
manuales elaborados por la entidad beneficiaria o la empresa subcontratada, en su caso.

La formacién completa es la que se indica en el anexo Il

En el caso de que el beneficiario vaya a realizar la formacion con medios propios, la
informacién que se indicara es la experiencia propia.

En el caso de que el beneficiario subcontrate la realizacién del proyecto y se quiera
acreditar como criterio de valoracion para el otorgamiento de la subvencién, debera aportar
los afios y meses de experiencia seran los de la entidad subcontratada.

No es necesario, pero si ha de indicarse el nimero de ellos que seran necesario para la
realizacion del proyecto y que sera necesario alquilar.
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3. Caracteristicas de las acciones Capacitacion Digital

3.1 ¢ Qué promueven?

Su objetivo es acercar a la ciudadania la posibilidad de formarse en competencias digitales

transversales, ofreciendo oportunidades de formacion con independencia del lugar de
residencia o formacién previa de la misma y facilitando, por tanto, un acceso a la formacién
compatible con las obligaciones de la ciudadania derivadas de distintas condiciones
personales, laborales o sociales.
Se pretende conseguir la capacitacion digital de la ciudadania, ayudando a los ciudadanos
a realizar comunicaciones y transacciones seguras en linea, utilizando sus propios
dispositivos electronicos y la familiarizacion o “primera alfabetizacion digital”, como
instrumento de nuevas oportunidades de formacion y aprendizaje sin distincion de sexo o
edad.

3.2 ¢Qué tipo de certificacion obtendran las personas que superen el curso? ¢ Sera
un certificado oficial expedido por el Ministerio con validez en todo el territorio
espafiol?

Ministerio de Educacion y Formacion Profesional no emitird ningun certificado oficial. La
formacion tendra un caracter no formal.

No obstante, el alumnado posteriormente podra solicitar la acreditacion a través de los
procedimientos que, con arreglo al Real Decreto 1224/2009, de 17 de julio, permanecen
abiertos en su Comunidad Auténoma, o de aquellos que en el mismo marco normativo
pudieran arbitrarse de forma singular.

3.3 ¢ Qué caracteristicas deberan tener?

- Asignacion de un espacio formativo que adquirira la condicién de centro de capacitacion
digital.

- Contratacion, designacion o asignacion de un profesional o de varios profesionales para
realizar las funciones y actuaciones descritas en la Orden.

- Organizacion e imparticion de la formacion conducente a la capacitacion digital prevista
en el Anexo II.

No existe un horario especifico
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3.5 ¢ Hay alguna limitacion en el numero de cursos, el nimero de alumnos de cada
curso y su distribucion a lo largo del afio?

La limitacién que hay es que la formacién tiene que contemplar 100 alumnos como minimo.
El nimero de cursos durante el afio, el periodo de tiempo de duracion de cada curso y su
distribucion durante el afio de desarrollo del programa formativo es una parte del proyecto
gue se debe presentar (Anexo Il), pero no hay ninguna restriccién en ese sentido.

Cualquier perfil puede recibirla, si bien se valorara conforme al baremo establecido en
el anexo VII la participacion de los colectivos considerados como preferentes en el
mismo.

Si.

Si, siempre y cuando se cumpla con el perfil establecido en la convocatoria en el anexo
l.

3.9 ¢ Puede impartir la propia entidad la accion formativa?
Si, puede ser de la propia entidad si estd homologada para impartir la formacion.
3.10 Nuestra localidad ya dispone de un centro de formacion, subcontratado a una
empresa de formacion. ¢ Es compatible aiadir la formacion propuesta en esta
convocatoria a las aulas de formacion que ya tenemos?
Segun se indica en el Articulo 13 de la convocatoria, la percepcion de las subvenciones
previstas en esta orden no serd compatible con otras ayudas, al no poder computarse para

el célculo de hitos y objetivos de la inversion 1 del componente 19 las inversiones
realizadas con otros fondos de la Union Europea.

Si, por supuesto.
3.12 ;Cudl es el plazo de ejecucion de estas acciones?

Sera de un afio natural a partir del momento de la formalizacion de la resolucion de la
subvencion.
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4. Resolucién de las ayudas

4.1 ¢;Cudl serd el plazo maximo para resolver y notificar la resolucion del
procedimiento?

Sera de seis meses contados desde la fecha de publicacién de la convocatoria.
4.2 ;Coémo se dara a conocer la propuesta de resolucién provisional de las ayudas?

Por una parte, se publicara en la sede electrénica del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional y, ademas se notificara a cada solicitante.

4.3 Una vez notificada la propuesta de resolucion provisional, ¢,cuél es el plazo para
presentar alegaciones?

Diez dias habiles.

4.4 ; Existe la posibilidad de aceptar o rechazar la propuesta de subvencion que se
haga?

El 6rgano de instruccién formulara la propuesta de concesiéon de la subvencién, que sera
notificada a los interesados que hayan sido propuestos como beneficiarios para que, en el
plazo de diez dias habiles, comuniquen su aceptaciébn o renuncia a la financiacion
propuesta.

4.5 ¢Cuando se conocera la resolucion definitiva de adjudicacion de las
subvenciones?

La Secretaria General de Formacién Profesional en un plazo de 15 dias habiles desde la
fecha de elevacion de la propuesta de resolucion definitiva, dictara la resolucién definitiva
de adjudicacion de las subvenciones, considerdndose de este modo resuelto el
procedimiento.

4.6 ¢ Se podra modificar la resolucion de concesion?

Si, si se alteran las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion.
Las circunstancias especificas son:

Causas sobrevenidas que no pudieron preverse en el momento de la solicitud, que no
fuesen previsibles con anterioridad

Necesidad de ajustar la actividad a especificaciones técnicas, de salud, medioambientales,
urbanisticas, de seguridad o de accesibilidad aprobadas con posterioridad a la adjudicacién
de la ayuda.

En ningin caso podré variarse el destino o finalidad de la subvencion, los objetivos
perseguidos con la ayuda concedida, ni alterar la actividad, ni elevar la cuantia de la
subvencion obtenida que figura en la resolucion de concesion, ni prorrogar el plazo de
ejecucion de los proyectos. La variacion tampoco podra afectar a aquellos aspectos
propuestos u ofertados por el beneficiario que fueron razén de su concreto otorgamiento.

- Cualquier modificacion requerird la previa solicitud del interesado. El plazo para la
presentacion de solicitudes concluira 15 dias habiles antes de que finalice el plazo de
ejecucion de los gastos inicialmente previstos y debera ser aceptado de forma expresa por
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el 6rgano que dictd la resolucién de concesion, notificandose al interesado. En caso de no
recibir notificacion de la aceptacion por el 6rgano que dict6 la resolucidon de concesion en
un plazo de 10 dias naturales, se entendera como desestimada la modificacion.

5. Presupuesto de las ayudas.

5.1 ¢ Como puedo calcular la ayuda a recibir?

La cuantia de la ayuda no podra exceder de 24.500,00 € (veinticuatro mil quinientos euros)
por entidad beneficiaria. Dicha ayuda se destinara a la capacitacién digital de un minimo
de 100 personas a través de la accién formativa descrita en el Anexo Il.

5.2 ¢ El proyecto puede ser cofinanciado?
Si, indicando el % de cofinanciacion.
5.3 ¢ Qué se considera gasto subvencionable?

Se entenderan como gastos subvencionables los indubitadamente asociados al
funcionamiento del centro de capacitacion digital:

- Gastos de adaptacion, conectividad y equipamiento del nuevo centro de capacitacion
digital creado.

- Gastos dirigidos a la formacién de la ciudadania a través de la accién formativa prevista,
incluyendo todos los costes indubitadamente vinculados a la formacién: gastos
organizativos, gastos directos e indirectos consecuentes de la programacion, difusion,
implementacién, seguimiento, evaluacion y certificacion de las actividades formativas,
gastos de personal formador, gastos para el alquiler de infraestructuras fisicas o
telematicas, y otros gastos asociados.

- Gastos asociados al acompafiamiento para la evaluaciébn y acreditacion de las
competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral, y vias no formales de
formacion de los trabajadores.

a) El acompafiamiento para los procedimientos de acreditacion de las competencias
profesionales adquiridas por la experiencia laboral debera circunscribirse al colectivo de
personas objeto de formacion y se realizara respetando las prescripciones organizativas y
de cualquier otro tipo de las administraciones competentes.

b) Los gastos para la acreditacion de las competencias profesionales.

- En el caso de imputar gastos de personal, se podran imputar costes indirectos,
equivalentes a un tipo fijo del 15% de los costes directos de personal imputados, por
trasposicion del articulo 54.b del Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y
del Consejo.

- El conjunto de gastos recogidos no podra superar, para el total de personas formadas,
la cuantia establecida en la convocatoria de subvencion.

- Solo se entendera que es objeto de subvencion el gasto ocasionado por la persona que
finaliza la totalidad de la accion formativa. Para aquellas personas inscritas en la accién
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formativa, pero que no la finalizan, se considerara como gasto subvencionable el 15% del
maodulo aplicable.

5.4 ¢ Se puede adquirir material informatico?

Segun el anexo IX seran gastos subvencionables entre otros, gastos para el alquiler de
infrastructuras fisicas o telématicas.

5.5 ¢, Se puede contratar empresas para la contratacion de internet y equipos?

Si, se puede alquilar, siempre y cuando sea dentro del periodo de tiempo que dure las
acciones formativas.

5.6 ¢ Esta subvencion seria incompatible con otras ayudas?

Segun el Articulo 13, Compatibilidad de las ayudas:

La percepcion de las subvenciones previstas en esta orden no sera compatible con otras
ayudas, al no poder computarse para el célculo de hitos y objetivos de la inversion 1 del
componente 19 las inversiones realizadas con otros fondos de la Unién Europea.

5.7 ¢ Cuando se realizara el pago de la subvencion?

Con carécter anticipado, por el 100% de la ayuda concedida, tras la notificacion de la
concesion de la subvencion.

5.8 Justificacion de la subvencion recibida.

La justificacion se ajustara a las exigencias de la normativa de la Unién Europea y nacional
relativa al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia.

Se establece un plazo de 3 meses desde la finalizacién de las actuaciones subvencionadas
para presentar la justificacion de los gastos realizados.

5.9 ¢ Estan incluidos todos los gastos de la persona que imparte la accion formativa?

Como gastos subvencionables se indican, entre otros: gastos dirigidos a la formacion de la
ciudadania a través de la accion formativa prevista, incluyendo todos los costes
indubitadamente vinculados a la formacién, tales como gastos organizativos, gastos
directos que pudieran generarse como consecuencia de la programacion, difusion,
implementacion, seguimiento, evaluacion y certificacion de las actividades formativas,
gastos de personal formador, gastos para el alquiler de infraestructuras fisicas o
telematicas, y otros gastos asociados.

Se justificarén en la presentacion de la memoria 'y en la documentacion de justificacion
econdmica solicitada.
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6. Valoracion de las solicitudes

6.1 ¢ Como se ordenaran las solicitudes para la resolucion?

La seleccion de proyectos esta sometida a un régimen de concurrencia competitiva, por lo
gue la evaluacion de las solicitudes dara lugar al establecimiento de una prelacion entre
las mismas. Se seleccionaran aquellas que hayan obtenido mayor puntuacién hasta agotar
el limite del crédito disponible en la convocatoria. En caso de renuncia previa a la resolucién
definitiva podran seleccionarse otros proyectos en funcion de la puntuacion obtenida.

6.2 ¢ Qué informacién se utiliza para evaluar las solicitudes?

La evaluacion se realizara exclusivamente sobre la informacion aportada por el solicitante
en la fase de admision de solicitudes, por tratarse de procedimientos de concesion en
régimen de concurrencia competitiva.

6.3 ¢ COmMo se actla en caso de empate cuando no existen fondos suficientes?

A igualdad de puntuacion, y para resolver el desempate cuando no existieran fondos
suficientes para la concesion de la subvencion, se financiara aquella solicitud que obtenga
mayor puntuacién en la evaluacion técnica en cada blogue de manera consecutiva,
conforme al orden establecido en dicha valoracion. Por dltimo, si continuara produciéndose
un empate de puntuacion, se adjudicara por orden de presentacion.

6.4 ; Como se valoran las solicitudes?

Seran de aplicacién los siguientes criterios:

CRITERIO 1: Nomero de habitantes del &mbito territorial perteneciente a la solicitud
donde se implantara el centro de capacitacion digital. Hasta 30 puntos.

BAREMO:

— Menos de 15.000 habitantes. Puntuacién: 30 puntos.

— Entre 15.001 y 25.000 habitantes. Puntuacion: 25 puntos.
— Entre 25.001 y 50.000 habitantes. Puntuacion: 20 puntos.
— Entre 50.001 y 100.000 habitantes. Puntuacion: 10 puntos.

CRITERIO 2: Colectivos considerados preferentes a los que se dirigen las acciones
formativas. Hasta 20 puntos.

Los colectivos preferentes son:

— Mujeres.

— Trabajadores de baja cualificacion*.

— Trabajadores mayores de 45 afios.

— Trabajadores con discapacidad.

— Personas pertenecientes a hogares monoparentales.
— Trabajadores desempleados.
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* Grupos de cotizacion 06, 07, 09 o 10 de la ultima ocupacién. En el caso de tratarse de
personal desempleadas aquellas que no estén en posesién de un carnet profesional,
certificado de profesionalidad de nivel 2 o 3, titulo de formacion profesional o de una
titulacion universitaria.

BAREMO:

—Porcentaje de participantes en las acciones formativas perteneciente al colectivo
indicado mayor del 80%. Puntuacion: 20 puntos.

—Porcentaje de patrticipantes en las acciones formativas perteneciente al colectivo
indicado mayor del 60% y hasta el 80%. Puntuacién: 15 puntos.

—Porcentaje de participantes en las acciones formativas perteneciente al colectivo
indicado mayor del 40% y hasta el 60%. Puntuacion: 10 puntos.

—Porcentaje de patrticipantes en las acciones formativas perteneciente al colectivo
indicado hasta el 40%. Puntuacién: 5 puntos.

CRITERIO 3: Experiencia en formacion del proponente del proyecto o empresa
subcontratada al efecto. Total 20 puntos.

BAREMO:

Se exige una experiencia minima de dos afios como entidad formadora en el
ambito de la Formacion Profesional del Sistema Educativo o de la Formacion
Profesional para el empleo. Por cada afio, o fraccién de afio, de experiencia en
este sector, se asignara un total de 2,5 puntos con un maximo de 20 puntos.

Para la acreditacion de esta experiencia se debe presentar algin documento que
establezca el inicio de actividad de la entidad de formacién, como pueden ser:
Inscripcidn de la empresa en el Registro Mercantil, Estatutos de constitucién,
Presentacion del IAE, Declaracion censal de alta o también llamado alta en el
censo de empresarios u otra documentacion que acredite dicha experiencia.

CRITERIO 4: Establecimiento de acciones de acompafiamiento en el procedimiento
de acreditacion de competencias. Total 10 puntos.

BAREMO:

— Informacién y difusion de las caracteristicas del procedimiento. 5 puntos.
— Ademas de informacion y difusién, asistencia para la inscripcion en el
procedimiento y en las fases de desarrollo. 10 puntos.

Para acreditar que se realizan acciones de acompafamiento en el procedimiento
de acreditacion de competencias se debera anexar a la memoria descriptiva de
la solicitud, toda la informacion referente a estas acciones incluyendo los
recursos humanos y materiales destinados a las mismas.

CRITERIO 5: Modalidad de imparticion de la formacion. Total 20 puntos.
BAREMO:

— Imparticion de las acciones formativas en modalidad mixta (presencial y
distancia) 10 puntos.
— Imparticion de las acciones formativas en modalidad presencial 20 puntos.
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6.5 ¢Qué puntuacién reciben las poblaciones con mas de 100.000
habitantes?

Dado que esta subvencion fomenta la capacitacién digital en nucleos de poblacién
pequefios, los municipios de mas de 100.000 habitantes no obtienen puntuacion en dicho
apartado.

6.6 ¢, Se conoce fecha de resoluciéon de solicitudes?

Segun se indica en el Articulo 19, punto 6: El plazo maximo para resolver y notificar la
resolucion del procedimiento sera de seis meses contados desde la fecha de publicacion de
la correspondiente convocatoria.
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7. Otras preguntas de interés...
7.1 ¢ Como puedo resolver alguna duda de la solicitud?
Se habilita la siguiente direccién de correo electrénico para aclaraciones generales

relacionadas con este procedimiento:
red.digital@educacion.gob.es

Para su informacién, este correo no remitira respuestas directas en contestacion, al
referirse el objeto del mismo a una convocatoria de concurrencia competitiva.

Las cuestiones planteadas, no obstante, se incluirdn en las actualizaciones que de forma
periddica se realicen en este Manual de Preguntas Frecuentes, publicado en la sede
electrénica del Ministerio de Educaciéon y Formacién Profesional.

7.2 ¢ Es posible presentar un recurso contra la resolucion de concesion?

Contra la resolucion de concesion, que pone fin a la via administrativa, podra interponerse
potestativamente recurso de reposicion ante el érgano que la dict6 en el plazo de un mes.

Sin perjuicio de lo anterior, contra esta resolucion de concesion, y, en su caso, contra la
resolucion del recurso potestativo de reposicion cabe interponer recurso contencioso-
administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo de la Audiencia Nacional, en el
plazo de dos meses, si la resolucién fuera expresa, o de seis meses si no lo fuera.

7.3 ¢ En algun caso se tendria que devolver la ayuda percibida?

Cuando se incumplan los requisitos establecidos en la orden y en las demas normas
aplicables, dara lugar a la obligacién de devolver la ayuda percibida mas los intereses de
demora correspondientes, en el momento de detectarse el incumplimiento.

En caso de no realizarse el gasto o en caso de incumplimiento total o parcial de los objetivos
previstos, las entidades beneficiarias deberdn reintegrar los fondos recibidos al Tesoro
Publico de manera total o parcial, en cada caso.
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