MINISTERIO ) . SECRETARIA GENERAL
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL DE FORMACION PROFESIONAL

Y DEPORTES

INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA JUSTIFICACION ECONOMICA DE LA ORDEN
EFP/624/2023, DE 8 DE JUNIO, POR LA QUE SE PROCEDE A LA CONVOCATORIA DE
AYUDAS PARA EL ANO 2023 Y SE MODIFICA LA ORDEN EFP/217/2022, DE 17 DE
MARZO, POR LA QUE SE ESTABLECEN LAS BASES REGULADORAS DE LA LINEA DE
AYUDAS PARA LA FORMACION DE CUALIFICACION Y RECUALIFICACION DE LA
POBLACION ACTIVA, VINCULADA PRIORITARIAMENTE A CUALIFICACIONES
PROFESIONALES EN SECTORES ESTRATEGICOS Y MEJORA DE LAS CAPACIDADES PARA
LA TRANSICION ECOLOGICA, DESTINADA A EMPRESAS, ASOCIACIONES
EMPRESARIALES Y ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO Y SE PROCEDE A LA
CONVOCATORIA DEL ANO 2022, EN EL MARCO DEL PLAN DE RECUPERACION,
TRANSFORMACION Y RESILIENCIA.

1. INTRODUCCION

Las actuaciones incluidas en estas Instrucciones son las que regula la Orden

EFP/624/2023, de 8 de junio, financiadas por el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia
de la Unidn Europea, establecido por el Reglamento (UE) 2020/2094 del Consejo, de 14 de
diciembre de 2020, por el que se establece un Instrumento de Recuperacion de la Unidn
Europea para apoyar la recuperacion tras la crisis de la COVID-19, y regulado segun
Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de febrero de
2021.

El proyecto (C20.101.P04) se enmarca en el Componente 20, Inversion 01, Proyecto 04,
estando asociada al objetivo CID nimero 298 del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia, con ejecucion prevista en el cuarto trimestre del afio 2024, de un total de
700.000 personas formadas, asi como los siguientes objetivos OA (Operational
Arrangements). Para los fondos que se distribuyen con cargo a créditos del afio 2023 el
numero de personas a formar se corresponde con un total de 196.721 personas que se
reportaran, formando parte de la cantidad global de personas capacitadas empleadas y
desempleadas.

Asimismo, en su campo de intervencién 01 «Contribucidon al reciclaje profesional y las
mejoras de las capacidades para la transicion ecoldgica», tiene un peso asignado del 100 %
de coeficiente de clima de conformidad con el anexo 6. Tabla de seguimiento para la
accion por el clima y el etiquetado digital, del documento de trabajo de los servicios de la
Comision «Andlisis del plan de recuperacidn y resiliencia de Espafia que acompaiia a la
Decision de Ejecucion del Consejo relativa a la aprobacion de la evaluacion del plan de
recuperacion y resiliencia de Espafia».
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En el ambito de la formacion, y tal como recoge la guia de aplicacién del principio de no
causar un perijuicio significativo, la inversién C20.101.P04, tiene un impacto previsible nulo
o insignificante sobre el objetivo medioambiental relacionado con los efectos directos e
indirectos primarios de la medida a lo largo de su ciclo de vida, dada su naturaleza y, en
consecuencia, se considera que cumple el principio de DNSH. Sin perjuicio de lo anterior,
no seran subvencionables aquellos proyectos que no respeten plenamente las normas y
prioridades de la Unién Europea en materia climatica y medioambiental y el principio de
«no causar un perjuicio significativo» (DNSH), en el sentido del articulo 17 del Reglamento
(UE) 2020/852 del Parlamento Europeo y del Consejo de 18 de junio de 2020, relativo al
establecimiento de un marco para facilitar las inversiones sostenibles y por el que se
modifica el Reglamento (UE) 2019/2088.

A los fondos transferidos les sera de aplicacion, las disposiciones nacionales y
comunitarias, en particular, la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se
configura el sistema de gestion del PRTR, la Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre,
por la que se establece el procedimiento y formato de la informacién a proporcionar por
las Entidades del Sector Publico Estatal, Autonémico y Local para el seguimiento del
cumplimiento de hitos y objetivos y de ejecucién presupuestaria y contable de las medidas
de los componentes del PRTR y la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al analisis
sistematico del riesgo de conflicto de intereses, para aquellas actuaciones iniciadas desde
el 25 de enero de 2023, dado que constituyen el nlcleo de la regulacion sobre la gestidn
del PRTR.

No seran subvencionables los proyectos contrarios a los intereses financieros de la Unién
Europea, en particular en lo que se refiere a la prevencion, deteccidn y correccion del
fraude, la corrupcién y los conflictos de intereses, conforme al articulo 22 del Reglamento
(UE) del Parlamento Europeo y del Consejo, 2021/241, por el que se establece el MRR.

2. JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION

La justificacion de las subvenciones se tramitara de conformidad con lo establecido en el
Anexo V de la Orden EFP/624/2023, de 8 de junio, sin perjuicio del cumplimiento de lo
previsto en los articulos 7 y 22 de la Orden EFP/217/2022, de 17 de marzo.

El 6rgano competente para la tramitacién de la documentacidn justificativa de las
subvenciones, asi como para la comprobacién técnico-econémica de la misma, sera la
Subdireccion General de Planificacién y Gestién de la Formacion Profesional.
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La justificacidn se realizard de conformidad con los criterios, condiciones y obligaciones
gue a continuacidén se exponen, teniendo en cuenta lo establecido en el articulado de la
Orden EFP/624/2023, de 8 de junio.

De conformidad con los articulos 22 y 41 de la Orden EFP/624/2023, de 8 de junio, la
entidad beneficiaria presentara la documentacién justificativa en la plataforma ULISES,
firmada digitalmente mediante certificado digital de la persona que ostente la
representacion legal.

La cuenta justificativa estara integrada por los siguientes documentos:

1. Certificados preceptivos:
Certificado de ingreso en contabilidad (Anexo | de las presentes Instrucciones).
Certificado de control de fondos (Anexo Il de las presentes Instrucciones).

Certificado de ingresos adicionales. (Anexo Il de las presentes Instrucciones).

Certificado de no concurrencia con otras ayudas. (Anexo IV de las presentes
Instrucciones).

Estos certificados requeridos podran cumplimentarse directamente mediante formulario
habilitado al efecto y, firmarse electrénicamente, en ULISES, o bien descargarse,
cumplimentarse, firmarse electronicamente y cargarlos posteriormente en formato PDF
en la citada plataforma.

— Certificado de realizacién de la actividad y cumplimiento del objetivo de la subvencion.
— Certificado de tenencia y custodia de la documentacidn original soporte de gasto, pago
y contabilidad.

Estos certificados deberdn aportarse firmados electrénicamente por el responsable legal
de la entidad beneficiaria, y ser cargados posteriormente en el espacio habilitado al efecto
en la plataforma ULISES.

2. Una memoria de actuacidn justificativa del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesion de la subvencion, con indicacion de las actividades realizadas y
de los resultados obtenidos.

3. Una memoria econdmica justificativa que contendra, como minimo, los siguientes
extremos:

i) Acreditacion o, en su defecto, declaracion del beneficiario sobre el nimero de
unidades fisicas consideradas como moddulo, de conformidad con el articulo 10 de la
Orden EFP 217/2022, de 17 de marzo, segun el cual cada mddulo de formacién tendra una
subvencidn fija de un minimo de 245 euros por persona formada, para la formacién de 30
horas, y un maximo de 549 euros por persona formada, para los médulos formativos que
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alcancen las 60 horas de formacidn, siendo los gastos maximos proporcionales al nimero
de horas en acciones formativas mayores de 30 y menores de 60 horas.

Asimismo, de conformidad con el articulo 7 de la Orden EFP 217/2022, de 17 de marzo,
s6lo se entendera que es objeto de subvencion el gasto ocasionado por el trabajador o
persona en busqueda de empleo que finaliza la totalidad de la accidn formativa. Para
aquellas personas inscritas en la accidon formativa, pero que no la finalizan, se considerara
como gasto subvencionable el 15% del médulo aplicable, debiendo acreditarse, en su caso,
la inscripcion formal, y la realizaciéon de, al menos, una actividad de ensefianza y
aprendizaje evaluable establecida en el proyecto de formacion.

ii) Cuantia de la subvencion calculada sobre la base de las actividades cuantificadas en
la memoria de actuacion y los médulos contemplados en las bases reguladoras o, en su
caso, en érdenes de convocatoria.

iii) Un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacion del importe y su procedencia.

4. En caso de subcontratacion, documentacién acreditativa de haber cumplido lo
establecido en el articulo 6 de la Orden EFP 217/2022, de 17 de marzo.

5. Los informes de auditoria que se hayan realizado, si es el caso.

6. Fichero Excel del Listado de las actuaciones realizadas. Se cumplimentara el fichero
Excel del listado de las actuaciones realizadas donde se indica las cuantias con gasto
ejecutado, comprometidas o ejecutadas, el soporte documental que las sustenta y el
centro o entidad responsable de su custodia, atendiendo al modelo disponible en ULISES.
El fichero, una vez cumplimentado, se cargard en ULISES en el apartado habilitado al efecto
y se firmara por persona responsable.

2.1 Ejecucion por parte de todas las entidades beneficiarias comprometidas

Tendran la condicién de beneficiario la entidad solicitante y, en su caso, cada uno de los
miembros de la agrupacion, prevista en el articulo 11 de la LGS, que se comprometan a
ejecutar la totalidad o parte de la actividad que fundamenta la concesidn de la subvencion.
Se entiende como tal cualquier actividad necesaria para el desarrollo del programa con los
limites establecidos en la normativa vigente. En este caso, debera constar expresamente
en la resolucién de concesion el compromiso asumido por cada entidad agrupada.
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El importe del compromiso asumido por cada una de las entidades beneficiarias supone
el limite de costes financiables a justificar para cada una de ellas como resultado de la
realizacion de la actividad financiada.

A efectos del calculo de cumplimiento del compromiso adquirido por cada entidad
beneficiaria, no se admitira el traspaso de costes mediante facturas entre beneficiarias de
un mismo programa.

2.2. Rendimientos financieros

El articulo 19.5 de la LGS establece que los rendimientos financieros que se generen por
los fondos librados a los beneficiarios incrementaran el importe de la subvencion
concedida y se aplicardn igualmente a la actividad subvencionada.

En la aplicacién a la actividad subvencionada de los rendimientos financieros, se admitira
la financiacion de “estudiantes finalizados” en acciones subvencionables que excedan del
numero de los participantes aprobados por acciéon formativa en la resolucidn de concesion
gue no hayan sido anulados por incumplimiento del resto de las condiciones de
convocatoria, siempre que no se supere el nimero maximo de estudiantes establecido en
la normativa vigente.

Para justificar la percepcion o no de dichos rendimientos, cada entidad beneficiaria debera
remitir certificacién sobre la generacidn o no de tales rendimientos y su importe, emitida
por la entidad bancaria sobre la cuenta en la que se hayan ingresado los fondos
provenientes de la subvencién concedida y por el periodo temporal desde que los
ingresaron hasta que los aplicaron o devolvieron en su totalidad, y en su defecto desde la
fecha de ingreso de dichos fondos, hasta la fecha de finalizacién del periodo de ejecucién
del programa subvencionado.

De no acreditarse debidamente la percepcién o no de rendimientos financieros y su
importe, en su caso, se procedera a solicitar el pago de los rendimientos para cada
beneficiario calculados en funcion de los pagos realizados y del interés legal del dinero.

3. GASTOS SUBVENCIONABLES. |
Los gastos subvencionables se regiran por lo dispuesto en el articulo 31 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, y por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba

el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. En el
supuesto de contratacién u otro instrumento juridico valido, se considerardn de manera
analoga los tipos de gastos previstos en estas Instrucciones.

Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada estén
relacionados con la actuacion, resulten estrictamente necesarios para su ejecucion y
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hayan sido contraidos durante el periodo de ejecucion establecido para la realizacion de
la actividad objeto de la ayuda, asi como pagados con anterioridad a la finalizacién del
periodo de justificacion.

Los costes se agrupan en dos bloques en funcion de su relacion directa o indirecta al
proyecto de formacidn: costes directos y costes indirectos.

3.1 Costes directos

Los costes directos son aquellos inequivocamente identificables con una actividad de la
operacidn y cuyo nexo con esta actividad puede demostrarse. El elemento mas comun y
caracteristico de los costes directos es su asociacion indubitada e identificable con el
producto o servicio objeto de la actividad.

En lo que concierne al gasto de IVA y otros impuestos indirectos andlogos seran
subvencionables siempre y cuando no sean recuperables conforme a la legislacidn
pertinente. En el supuesto de que las entidades que participan en la operacion, realicen
actividades exentas y otras no exentas, se admitira como gasto el IVA soportado u otros
impuestos analogos, en la proporcién autorizada por la Administracién Tributaria,
debiendo acreditarse este extremo mediante la presentacion del Modelo 390 de la
Agencia Tributaria.

Se consideran costes directos:

a. Las retribuciones del personal formador y tutor interno y externo, derivadas de
las actividades de preparacién, imparticiéon, tutoria y evaluacién a los
participantes de las actividades formativas.

Se imputara por este concepto el coste de las horas de personal propio y/o externo
dedicadas a la imparticion de cada una de las acciones. Dichas horas deberan
coincidir con las certificadas indicando las fechas de inicio y finalizacién de cada
grupo.

Se admitira la participacion de mas de un formador o tutor-formador por grupo
simultadneamente, siempre que se justifigue la necesidad mediante memoria
explicativa del beneficiario. En todo caso, el nimero de horas imputadas debera
estar justificado en funcién de la duracién y contenido de los cursos, de esta
forma, el nimero de horas admisibles para imparticién en formacion presencial
se limitard a las horas de duracién de dicha imparticion.

El coste imputable por cada tutor-formador en una accién formativa con horas de
formacién en la modalidad virtual debera corresponderse con el nimero de horas
de disponibilidad efectiva para dicha accion. Por otra parte, el nimero de horas
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del tutor-formador por grupo en formacién en modalidad virtual, quedara
limitado al nimero de horas de la accion formativa y deberd tener en cuenta los
limites y las condiciones establecidas en la normativa de aplicacidn, sin perjuicio
de lo contemplado en la normativa relativa a la imparticion en la modalidad de
formacién virtual.

En el caso de que el mismo tutor-formador se encuentre disponible
simultaneamente para mas de una accién formativa, del mismo o diferente
proyecto de formacién, el coste imputable se repartira entre el nimero de
acciones formativas a las que atienda.

Asimismo, el nimero de horas anuales de disponibilidad del tutor-formador o del
formador no podra superar las establecidas en el correspondiente convenio
colectivo o contrato suscrito.

Se imputara por el concepto de Preparacidn, tutorias y evaluacion el coste de las
horas de personal propio y/o externo dedicadas a la preparacion de clases,
tutorias y evaluacién de la imparticidn de las acciones formativas. El personal cuyo
coste se imputa en concepto de preparacion debera figurar como formador en la
accion.

Se podra imputar, en concepto de preparacion, tutorias y evaluacién, un limite
maximo del 20 por ciento de los costes de imparticion, con la debida justificacion.
Asimismo, los costes del personal imputado deben estar en valor de mercado e
imputados de forma proporcionada de acuerdo a la naturaleza de la accion
formativa objeto de subvencién. No se subvencionara un coste/hora superior al
coste/hora de los formadores para el personal imputado en este concepto. El
personal imputado en este concepto no podra ser imputado como personal de
apoyo en una misma accién formativa.

b. Los costes de personal de apoyo tanto interno como externo, que no siendo
formador o tutor-formador de la accidon formativa, realiza tareas relacionadas
directamente con el seguimiento del proceso de aprendizaje, asesoramiento y
orientacidon a los participantes en la formacidn. Se imputaran a cada accidn
formativa en la medida en que la ejecucion de la accion haya ocasionado dichos
gastos, de forma que la entidad beneficiaria estara en condiciones de justificar el
importe asignado a cada accidn formativa, bien a través del criterio de reparto
elegido que debera ser justificado y detallado el calculo, bien mediante una
imputacién directa en funcién del coste generado por la accién o acciones
correspondientes.

En el caso de dedicacién de personal interno se deberd remitir, ademas de
alguno de los soportes justificativos contemplados en la presente convocatoria,
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la declaracién firmada por cada trabajador del que se imputan costes, en la que
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conste la actividad desarrollada para el proyecto de formacion, el cargo que
ocupa, las fechas de dedicacion al mismo y el nimero de horas empleadas, con
una descripcidn de la actividad concreta que haya realizado.

c. Los gastos financieros directamente relacionados con la actividad subvencionada
y que resulten indispensables para la adecuada preparacién o ejecucion de la
misma. No seran subvencionables los intereses deudores de las cuentas
bancarias. Los gastos financieros y los costes generales se repartiran entre las
acciones del proyecto de formacion segln el método de reparto elegido, que
deberd ser justificado y detallado el calculo.

d. Los gastos de amortizacion de equipos didacticos y plataformas tecnoldgicas,
calculados con criterios de amortizacion aceptados en las normas de contabilidad,
asi como el alquiler o arrendamiento financiero de los mismos, excluidos sus
intereses, soportados en la ejecucion de las actividades formativas. Estos gastos
deberdn presentarse debidamente desglosados por actividad formativa y se
imputardn por el nimero de participantes en el caso de uso individual de los
equipos o plataformas. El coste imputable sera el correspondiente al periodo de
ejecucion certificado de cada grupo.

e. Los gastos de medios didacticos y/o adquisicion de materiales didacticos, asi
como los gastos en bienes consumibles utilizados en la realizacion de las
actividades formativas, incluyendo el material de proteccidn y seguridad.
Asimismo, en el caso de la formacién en modalidad virtual, seran imputables los
costes imputables a los medios de comunicacién utilizados entre tutores-
formadores y participantes.

Se imputaran en concepto de elaboracion de material didactico, los costes
derivados de las horas de personal propio y/o externo dedicadas a la elaboracion
del material didactico. El coste de elaboracidn de material debera estar justificado
en funcidn del material elaborado, los contenidos del mismo vy la duracién de la
accion formativa. La admision de la elaboracion de manuales y/o materiales
existentes en el mercado se deberad justificar mediante memoria explicativa del
proveedor, en caso de personal externo, o del beneficiario, en caso de personal
propio.

Se imputaran en concepto de adquisicion, los costes de adquisicidn de materiales
didacticos, asi como los gastos en bienes consumibles utilizados en el desarrollo
de la accion formativa, incluido el material de proteccién y seguridad. Se admitira
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la imputacion de aquellos manuales cuyos contenidos estén detallados en la
programacion didactica.

El numero de unidades facturadas debe corresponderse con el numero de
personas participantes certificadas en el grupo formativo.

Asimismo, el tipo de material fungible y el nimero de consumibles entregado a las
personas participantes debera ser razonable en funcién de los contenidos de la
accién formativa y de la duracién de la misma.

En el caso de la adquisicion de manuales, o licencias de uso de la plataforma, se
admitird un 10 por ciento mas de las personas participantes certificadas por accion
formativa y los correspondientes a los formadores y/o tutores-formadores de la
misma.

f. Los gastos de alquiler, arrendamiento financiero, excluidos sus intereses, o
amortizacion de las aulas, talleres y demas superficies utilizadas en el desarrollo
de la formacién. Los gastos de amortizacidn se calcularan segin normas de
contabilidad generalmente aceptadas, siendo aplicable el método de
amortizacion segun las tablas aprobadas por el Reglamento del Impuesto de
Sociedades.

Se consideran elementos amortizables los siguientes: aplicaciones informaticas,
maquinaria, utillaje, mobiliario y enseres, equipos para procesos de informacion,
elementos de transporte, edificios y construcciones y plataformas tecnoldgicas.
Como regla general, la adquisicidon de licencias de una aplicacion informatica
necesarias para desarrollar la accién formativa podra ser imputada como coste
directo admitiéndose su coste de amortizacidn.

El coste de amortizacidon imputado deberd ajustarse a los limites recogidos para
cada elemento amortizable en las tablas oficiales de coeficientes maximos de
amortizacion establecidos en el Reglamento del Impuesto de Sociedades (Real
Decreto 634/2015, de 10 de julio).

El cdlculo del tiempo de amortizacion debera realizarse teniendo en cuenta el
numero de horas de duracidn de la accidon formativa y el nimero de horas anuales
de trabajo establecidas en el proyecto de formacion aplicable a la entidad
beneficiaria. La amortizacién anual del elemento se obtiene de la aplicacion del
porcentaje de amortizacién al precio de adquisicidn del bien. El nimero de horas
anuales trabajadas vendra fijado por el convenio colectivo. El coste de
amortizacion imputable serd el resultado de multiplicar el coste/hora por el
numero de horas certificadas para la accion formativa en la que se esté utilizando
el elemento amortizable.

El coste imputable de amortizacion de inmuebles se calculara en funcién de su
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utilizacion efectiva y de los metros cuadrados utilizados. En el caso de las
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plataformas de formacidon en modalidad virtual se admitira el coste de
actualizaciones, mantenimiento, etc., pero conceptos como implantacién vy
desarrollo se consideran elementos amortizables y como tales deben imputarse.
Estos gastos quedaran reflejados en el cuadro de amortizaciones, que estara
disponible en la plataforma informatica para la justificacion y se cargara, firmado
digitalmente, en el apartado de Justificacion técnica.

En el caso de que lajustificacion del gasto se documente a través de una operacién
de arrendamiento financiero, el coste imputado no incluira los gastos
correspondientes a gastos bancarios ni impuestos, ni superara el valor comercial
neto del bien arrendado. Asimismo, el coste de la operacién del arrendamiento
financiero no debe ser superior al coste que habria supuesto el alquiler del mismo
bien, en caso de que exista la posibilidad de alquiler. Estos limites serdn también
aplicables en el caso de imputacidn de costes por arrendamiento financiero de
aulas y talleres.

Las aulas de las entidades de formacion deberan ser las incluidas en la solicitud.
En el caso de que las aulas sean de titularidad de terceras personas deberan
corresponderse con las acreditadas en solicitud mediante acuerdo o contrato de
disponibilidad.

En caso de que se incumpla lo dispuesto en el parrafo anterior, se anulara el
importe facturado que corresponda.

Se imputardan por este concepto los costes de alquiler o de amortizacion de aulas,
talleres y demads superficies utilizadas en el desarrollo del proyecto de formacién.
El coste de amortizacion imputado debera ajustarse al porcentaje de amortizacion
recogido en las tablas oficiales de coeficientes maximos de amortizacion,
establecidos en el Real Decreto 637/2015, de 10 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento del Impuesto sobre Sociedades.

El célculo del tiempo de amortizacién debera realizarse teniendo en cuenta el
nimero de horas de duracidon de la accion y el nimero de horas anuales de
utilizacion del aula o taller en el que se desarrolla la formacidn.

El coste imputable sera el correspondiente al periodo de ejecucion certificado de
cada accién.

g. En caso de que se incurra en gastos de seguro de accidentes y responsabilidad
civil de los participantes, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 del Real
Decreto 694/2017, de 3 de julio.

Se imputara por este concepto el coste correspondiente al seguro de accidentes,
dafios a terceros y/o responsabilidad civil de las personas participantes segun lo
previsto en el articulo 10 de la convocatoria.
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La imputacion del coste se realizard por el nimero de personas participantes y
por el periodo de ejecucidn certificado de cada accidn.

h. Gastos de transporte, manutencion y alojamiento de los trabajadores ocupados
que participen en las actividades formativas, con los limites fijados en la Orden
EHA/3771/2005, de 2 de diciembre, por la que se revisa la cuantia de los gastos
de locomocidn y de las dietas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas.

Se imputardn por este concepto los gastos de transporte, manutencién y
alojamiento de los trabajadores ocupados, formadores y/o tutores-formadores
correspondientes a la accion formativa.

Se admitirdn los desplazamientos de los trabajadores ocupados certificados,
siendo necesario adjuntar la relacién nominal de las personas participantes cuyo
gasto se imputa. Asimismo, los formadores deben constar en el documento
correspondiente.

En la imputacion de este tipo de gastos, deberan aplicarse los limites fijados en el
Reglamento del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas aprobado por el
Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo, y modificado por el Real Decreto
633/2015, de 10 de julio, sin perjuicio de lo establecido en la legislacion foral.

i. Los costes de evaluacion de la calidad de la formacion que, en su caso, se
determinen en las correspondientes convocatorias. Se imputardn por este
concepto los siguientes costes: Coste de las horas de personal propio y/o
facturacion externa, relativos a la evaluacion de la calidad de la formacion; costes
del gasto de material utilizado para la evaluacién de la calidad; costes de alquiler,
arrendamiento financiero o amortizacion de equipos; costes de alquiler o de
amortizacidn de aulas, talleres y demas superficies utilizadas en la evaluacién de
la calidad de la formacion; costes derivados del transporte, manutencién y
alojamiento del personal encargado de realizar la evaluacién de la calidad de la
formacidn, y costes relacionados con la ejecucién de cuestionarios telefonicos.

j. Gastos de publicidad y difusion de las actividades formativas y de captacion y
seleccidn de los estudiantes participantes, en los términos que, en su caso, se
determinen en las correspondientes convocatorias, atendiendo a lo establecido
en el articulo 24 de la Orden EFP/217/2022, de 17 de marzo. Se imputaran por
este concepto los costes de publicidad necesarios tanto para la organizacién del
proyecto de formacién como para su difusidén y captacién de estudiantes.

En el caso de gastos de publicidad se aportara copia del soporte publicitario que
permita comprobar que se ha hecho mencidn al Ministerio de Educacidn,
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Formacién Profesional y Deportes. Si la publicidad se ha hecho en medios no
escritos, deberdn figurar las fechas, horas de emisién y duraciéon de la cuia o
espacio publicitario emitido.

Cuando se trate de gastos de publicidad y difusidn en relacion con el proyecto de
formacidén en su conjunto, se debera distribuir el gasto por accién formativa.

k. Gastos derivados de la contratacion de personas especializadas en la atencion a
participantes que pertenezcan a colectivos de espacial vulnerabilidad, y/o de la
adaptacion de medios didacticos y evaluacion, con la finalidad de mejorar las
condiciones en las que estos estudiantes reciben la formacién, en los términos
que, en su caso, se determinen en las correspondientes convocatorias. Cabe
destacar que la totalidad de los gastos sefialados anteriormente, deberan
presentarse debidamente desglosados por actividad formativa y se imputaran
proporcionalmente segun el nimero de participantes.

3.2. Costes indirectos

Se consideran costes indirectos, los gastos generales que tenga la entidad beneficiaria
derivados exclusiva y directamente de la organizacion y desarrollo de las acciones
formativas. Se entiende como costes generales: luz, agua, calefaccidn, telefonia, conexién
telematica, mensajeria, correo, limpieza y vigilancia y otros costes, siempre que estén
asociados a la ejecucion de la actividad formativa. No se podran incluir los gastos de
reparacion de instalaciones o equipos.

De conformidad con el articulo 31.9 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, estos costes
habrdn de imputarse por el beneficiario a la actividad subvencionada en la parte que
razonablemente corresponda de acuerdo con principios y normas de contabilidad
generalmente admitidas y, en todo caso, en la medida en que tales costes correspondan
al periodo en que efectivamente se realiza la actividad.

La Secretaria General de Formacién Profesional permite la justificacion de los gastos
indirectos mediante la aplicacidn del tipo fijo del 15%, por transposicion de lo previsto en
el articulo 54.b. del Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo
que determina que estos gastos podran calcularse a un tipo fijo de hasta el 15 % de los
costes directos de personal subvencionables sin que el Estado miembro esté obligado a
efectuar célculo alguno para determinar el tipo aplicable.

En cualquier de los casos, los costes indirectos no podran superar el 10 por ciento del coste
total de la actividad formativa realizada y justificada.

Estos costes deberdn ser justificados por cada una de las entidades beneficiarias.
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En el caso de que se supere el limite de costes indirectos establecidos en la normativa, se
ajustaran proporcionalmente en cada accion y entidad beneficiaria a los costes imputados
por cada una.

4, PLAZOS DE EJECUCION Y JUSTIFICACION.
El plazo de ejecucidn de las acciones se encuentra comprendido desde la fecha de la

percepcion del primer pago de la ayuda y hasta el 31 de diciembre de 2024, por lo que la
justificacién econdmica se debera presentar hasta el 31 de marzo de 2025, tres meses
desde que finalice el periodo de ejecucion de las actuaciones.

5. MODALIDAD DE JUSTIFICACION
Las acciones formativas se justificaran a coste simplificado mediante la aplicacién de

modulos econémicos.

Dichas acciones tendran una duracion de entre 30 y 60 horas de formacién y resultara de
aplicacion, para cada accidon formativa, un modulo econdmico de 245 € por persona
formada, para la formacion de 30 horas, y de 549 € por persona formada, para las
formaciones que alcancen las 60 horas. Para cualquier accion formativa con una duracién
entre 31y 59 horas, se deberd aplicar el médulo econémico de forma proporcional.

Para realizar el calculo del mdédulo econdmico proporcional, en el caso de formaciones
entre 31y 59 horas, debemos efectuar los siguientes calculos:

* Elcoste hora para las acciones formativas de 30 horas es de 8,17€/hora (245€/30).

* El coste hora para las acciones formativas que superen las 30 horas y no alcancen
las 60 horas es de 10,13€/hora ((549-245) / 30). Este célculo corresponde a que las
primeras 30 horas de formacidn, se rigen por el coste hora del médulo econémico
de 30 horas vy, por tanto, para establecer el coste hora de las horas restantes
tenemos que sustraer del importe maximo los 245€ del médulo minimo.

A continuacidn, se incluye un ejemplo de como aplicar este calculo:

En el supuesto de imputar una accion formativa de 40 horas de duracion, el mddulo
econdmico se calculara de la siguiente manera:

»  245€ por las 30 primeras horas de formacién del médulo imputado.

« 10,13€/hora por el nimero de horas restantes, en este caso 10 horas para alcanzar
las 40, esto es: 10,13€*10=101,30 €
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* Portanto, el médulo econdmico para una formacién de 40 horas de duracién es de
346,30€ (245€ +(10,13€*10)).

6. SOPORTES JUSTIFICATIVOS/PISTA DE AUDITORIA

Las actuaciones se justificaran mediante costes simplificados, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 22 de la Orden EFP 217/2022, de 17 de marzo, aplicando los
modulos indicados anteriormente.

Para establecer la pista de auditoria y cumplir con el mecanismo de verificacion del MRR,
se deberd aportar la siguiente documentacioén:

o Listados de los participantes justificados mediante costes simplificados, aplicando
los modulos establecidos en las presentes instrucciones de justificacion. Estos
datos, extraidos de su aplicacién, se reportan en el listado de participantes

presentado en la justificacion técnica mediante formulario habilitado al efecto en

la aplicacion ULISES.

Partes de firmas o equivalente de los participantes en cada una de las acciones
formativas que se realicen.

o Para cumplir con el mecanismo de verificacion establecido en el Anexo | de la
Decision de la Comision, por la que se aprueban los Acuerdos Operativos
(Operational Arrangements), correspondiente al hito CID n2 298, del Proyecto
C20.101.P04, a alcanzar en el Q4 de 2024, se debera aportar un documento
resumido que justifique debidamente cémo se cumplié satisfactoriamente el
objetivo (incluidos los elementos relevantes de que cumplié satisfactoriamente con
la meta). Este documento debera incluir como anexo una hoja de calculo con la
siguiente informacion: para cada uno de los programas de formacion, nombre de
las acciones formativas realizadas, con suficiente detalle de su contenido y
objetivos para acreditar la alineacidn con la descripcidn del objetivo e inversion en
el CID y para cada uno de ellos:

a) referencia de la convocatoria de la accidon formativa;

b) lista de los identificadores Unicos (nimero de identificacion) de los candidatos
que han completado la formacién;

c) situacion laboral de cada uno de los candidatos.

Asimismo, se informa que, sobre la_base de una muestra a ser seleccionada por la
Comisidn, se solicitara la presentacion de la siguiente prueba documental para cada

una de las unidades (candidatos) seleccionadas:

Cadigo seguro de Verificacion : GEN-14b7-8074-929b-351f-dd44-5053-d365-d1bf | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consult...
(@]
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a) copia de las partes relevantes del pliego de condiciones de la convocatoria de
lanzamiento de la accién formativa indicando las caracteristicas de la formacién
gue son relevantes para verificar el cumplimiento de la descripcidn del target y
la descripcidon de la inversion;

b) una copia del certificado oficial que acredite que este candidato ha completado
la formacion.

¢) una copia del certificado oficial que acredite el estado laboral del candidato.

Cabe destacar que, para verificar los importes imputados, se utilizaran las plantillas
cumplimentadas en la justificacion técnica, por tanto, es importante que la informacién
que volcada en las mismas permita comprobar los datos declarados e imputados.

6.1 Listado de los distintos tipos de soportes justificativos de las actuaciones y su
ubicacion.

Para tener una constancia de la cadena de custodia, se debera confeccionar un listado de
los tipos de documentos indicando dénde se ubican y quién es responsable de la custodia.
En el caso de que la cadena de custodia se encuentre en una aplicacion informatica, se
indicard quién es responsable de cargar qué informacidn justificativa. El documento se
cargara en ULISES, en formato PDF firmado electrénicamente.

6.2 Soporte documental de la actuacion

Se cargaran en ULISES las fotografias o cualquier otro documento probatorio de la
realizacion de la actuacién y de las medidas de informacidn, comunicacion vy visibilidad
llevadas a cabo. Se podran incluir enlaces electrénicos, si estan disponibles para el publico
en general.

6.3 Justificacion técnica (indicadores)

Los indicadores de ejecucion y de resultado requeridos, podran cumplimentarse
directamente en ULISES, mediante formulario habilitado al efecto. Se facilitard una
plantilla Excel para cumplimentar con los datos individualizados de los participantes que,
una vez rellena, se cargara en el apartado habilitado al efecto.

Cabe destacar, que los indicadores reportados mediante formulario habilitado al efecto en
la aplicacidn ULISES, incluyen informacidn requerida por el MRR y por tanto, las plantillas
que se facilitan se deben cumplimentar en su totalidad y con el grado de detalle solicitado.
De este modo, en caso de que el mecanismo de verificacion asi lo requiera, el listado de
participantes permitird comprobar los datos reportados en los hitos CID y OAs de
referencia.
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Estas plantillas se utilizaran como soporte justificativo y deberdn ser concordantes con los
datos reflejados en el certificado de veracidad de datos, del certificado de hitos y objetivos
y del importe imputado a coste simplificado. Ademas, deberan coincidir con datos
reflejados en los formularios de indicadores y en la memoria justificativa técnico-
econdmica.

Recordar, que de conformidad con el Reglamento Delegado (UE) 2021/2106 de la
Comision, de 28 de septiembre de 2021, resulta de aplicacion el indicador comun nimero
10 “Numero de participantes en los sistemas de educacion o formacion”, teniendo en
cuanta lo siguiente:

a) Los participantes se contabilizardn en el momento de incorporarse a la actividad de
educacion o formacion, entendidos como participantes admitidos en la accion
formativa.

b) Un participante en dos actividades de educacién o formacion diferentes debe
contarse dos veces.

c) Los datos reportados se desagregaran por género y edad, de la siguiente manera:

o Género: Hombre, mujeres y personas no binarias.
o Edad: Se establecen los siguientes tramos de edad: de 0-17, 18-29, 30-54
y 55y mas.

7. SUBVENCIONALIDAD DE LOS GASTOS DE ACTUACIONES EN MODALIDADES NO
PRESENCIALES O MIXTA.

Las actuaciones subvencionables podran desarrollarse de manera no presencial, siempre
gue se garantice una pista de auditoria suficiente, a través de pruebas de que el gasto y la
actividad se han realizado.

Se citan a continuacion algunos ejemplos de posibles soportes documentales a efectos de
garantizar una correcta pista de auditoria, es decir, que permitan demostrar la trazabilidad
de la cuenta justificativa y permitan su correcta verificacion:

* Enrelacion con la documentacién general soporte de las actuaciones:

o Cualquier método de comunicacién que supla la recogida de firmas de las
personas destinatarias, tales como: correos electrénicos, comunicados por
WhatsApp, SMS, fotografias de las sesiones online, grabaciones, registros en la
agenda online de Office 365, listado de las llamadas realizadas con registro de
fechas y horas de inicio y fin, listados de asistentes en plataformas tipo TEAMS,
etc.
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o Si no se cuenta con alguno de estos soportes, excepcionalmente se podria dar
por valida la emision de certificados en los que se concreta la actividad
desarrollada.

* En el caso de formacién en modalidad virtual, acreditacion de la asistencia al curso
mediante distintos medios, entre ellos las conexiones que remiten los proveedores
y/o declaracion responsable de la entidad que incluya el listado de personas que
reciben la formacion, archivandose junto con la confirmacion de aptos y las pruebas
realizadas.

* Enelcaso de actuaciones de intermediacion y de contacto con las empresas: validez
de cualquier procedimiento de canalizacién a través de herramientas telematicas
(teléfono, videoconferencias, correo electrénico, etc.) archivando como prueba el
listado de los contactos realizados, certificado por el responsable del centro.

» En materia de costes de personal:

o Declaracion responsable, por parte de las entidades, indicando la fecha a partir
de la que el personal técnico ha iniciado el teletrabajo, especificando que todas
las acciones se llevan a cabo a través de herramientas telematicas, por lo que
resulta imposible recoger la firma de las personas participantes.

o Reportes horarios del personal técnico adaptados a las necesidades y ritmos de
trabajo de las nuevas circunstancias.

o Se podra utilizar un certificado de la autoridad competente, para el calculo del
tiempo de trabajo en la operacion (completo o parcial), que no requerira el
establecimiento de un sistema independiente de registro de tiempo de trabajo.
Sin embargo, de manera adicional y para acreditar que las actividades han sido
realizadas, serd necesario disponer, entre otros, de memorias de actividad,
resimenes ejecutivos, comprobantes de servicios prestados, calendarios de
actividades, correos electronicos, pantallazos con imagenes de los participantes,
etc., con el fin de cumplir con la obligacion de verificar que los productos y
servicios realizados se han entregado y prestado.

8. ELEGIBILIDAD DE LOS GASTOS CORRESPONDIENTES AL DESARROLLO Y
MANTENIMIENTO DE APLICACIONES INFORMATICAS. COMPRA DE HARDWARE O
SOFTWARE INFORMATICO.

En el caso especifico del desarrollo de aplicaciones informaticas, se deberd tener en cuenta
que dicho desarrollo se podra justificar con cargo a los créditos distribuidos por el MEFD
solamente si su tratamiento no es el propio de una inversién y se emplean gastos
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corrientes para su financiacion. No se podrad financiar el desarrollo de aplicaciones
informaticas con cargo a gastos de capital o inversiones.

No se considera elegible la compra de hardware o software informatico con la
consideracion de bien inventariable, independientemente de su coste unitario
(impresoras, programas informaticos, unidades de CD-ROM, discos duros, etc.). En el caso
de los bienes inventariables, Unicamente son elegibles, los gastos de amortizacion.

Se considera bien inventariable, independientemente de su valor, entre otros, el siguiente
material informatico: CPU (torre), monitor, escaner multifuncion, impresora, ordenador
portatil, tabletas, etc.

Los gastos de "Desarrollo de aplicaciones informaticas y mantenimiento" se consideran
elegibles siempre y cuando sean contabilizados como gastos corrientes/funcionamiento y
no como una inversion. Si la vida util de la aplicacidén informatica es inferior a un afio, es
una compra de bienes y servicios contabilizada como gasto corriente, por tanto, gasto
elegible (Ver PGCP-Orden EHA/1037/2010).

Si la vida util de la aplicacion informatica es superior a un afio, para que el gasto pueda
considerarse elegible, debe de materializarse mediante un alquiler normal o mediante
arrendamiento operativo (renting). Las cuotas de Renting se contabilizan como gasto
corriente al no existir la opcién de compra. (Ver PGCP-Orden EHA/1037/2010, Segunda
parte Normas de reconocimiento y valoracion, parte 62).

En caso de que sean contabilizados como una inversidn, sélo se puede imputar como gasto
la amortizacidn que corresponda, de conformidad con las presentes instrucciones.

9. PLAZO Y FORMATO DE CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA.

La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, establece en su articulo
14 g) la obligacidn de conservar los documentos justificativos de la aplicacidon de los fondos
recibidos, incluidos los documentos electrénicos, en tanto puedan ser objeto de las
actuaciones de comprobacién y control. El Real Decreto 887/2006, de 21 de julio,
Reglamento de Subvenciones, establece en su articulo 84 que el érgano concedente de los
créditos, llevard a cabo la comprobacidn de la justificacién documental con arreglo al
método establecido en las bases reguladoras, revisando la documentacion que aporte el
beneficiario o la entidad colaboradora en el espacio habilitado al efecto en la plataforma
ULISES.

Cabe destacar que en el caso de todas las actuaciones la documentacién original del
expediente, podra ser requerida por el Ministerio o cualquier 6rgano de control en el
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proceso de revision o auditoria, por tanto, deberan custodiarse durante los 4 afios
siguientes a la concesidn, salvo que dicho plazo se vea modificado por la normativa de
aplicacion.

Los soportes de datos generalmente aceptados seran, al menos, los siguientes:

- Las fotocopias compulsadas de documentos originales.
- Las microfichas de documentos originales.
- Las versiones electrénicas de documentos originales.

- Los documentos que solo existan en version electrdnica.

La entidad beneficiaria debera asegurarse del cumplimiento de las reglas de certificacion
de conformidad con el documento original de los documentos conservados en soportes
de datos aceptados. Dicho procedimiento garantizard que las versiones conservadas
cumplen los requisitos legales y son fiables a efectos de auditoria.

Cuando los documentos solamente existan en versién electrdonica, los sistemas
informaticos utilizados cumplirdn normas de seguridad que garanticen que los
documentos conservados cumplen los requisitos legales y son fiables a efectos de
auditoria.

10. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA.

La documentacion original debe responder a la documentacién soporte de gasto, pago y
contabilidad, asi como a cualquier otra documentacion justificativa que asegure la pista
de auditoria del gasto realizado. Ademas, se deberd disponer de la documentacién

justificativa que resulte del método de gestidn/figura juridica empleado en la ejecucién de
la actuacién de manera ordenada y asociada a cada accion formativa para su adecuada
identificacidn en el eventual proceso de revision o auditoria.

10.1. DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO

Esta podra ser: factura, ndmina, minuta, etc. Se debera establecer un mecanismo de
identificacion de las facturas o documentos originales del gasto (mediante sello, troquel
u otro medio similar) de forma que figure su condicion de gasto financiado por el MEFPD
y por la Unién Europea-NextGenerationEU.

Pese a que las actuaciones se justifican mediante costes simplificados, es necesario incluir
el sello de imputacién en la documentacién original del expediente, dado que podra ser
requerida por el Ministerio o cualquier érgano de control en el proceso de revisién o
auditoria.
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Ejemplo de sello de imputacion

Importe imputable a la operacion “Cualificacion & Recualificacion”:
€ (porcentaje sobre el total del gasto: %)

Gasto financiado por el Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y
Deportesy por la Union EuropeaNextGenerationEU (Reparto de 202_) en el marco
del Mecanismo del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

- Elsello de imputacién solamente es necesario en el documento de gasto imputado.

- El “importe imputable” se corresponde con la cantidad subvencionable del total de
la factura o documento de gasto que se imputa.

- El “Porcentaje sobre el total del gasto” se corresponde con el tanto por ciento que
suponga el importe subvencionable respecto al importe total del documento de
gasto que se imputa.

En el caso de imputacion parcial de un gasto, debera indicarse el porcentaje de
imputacién correspondiente e indicarse por escrito el criterio de imputacion utilizado
para que haya una pista de auditoria de los calculos realizados.

En el caso de facturas, se hara constar en la propia factura electronica o documento
electronico la financiacién del MEFPD y de la Unidn Europea-NextGenerationEU y demas
detalles. Si esto no fuese posible, se permitird adjuntar un documento ad hoc (también
electronico), dejando constancia de que dicha factura o documento esta financiado por el
MEFPD y por la Unidn Europea-NextGenerationEU y demads detalles que se tengan que
indicar al respecto.

10.2 DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO

10.2.1 Facturas

En el caso de costes directos, los soportes justificativos de imparticion deben contener
al menos los siguientes datos:

- Denominacién de la accion formativa.

- Descripcion del servicio prestado.

- N2 de grupos facturados.

- Fechas de inicio y finalizacién de cada grupo.

- Numero de horas de la accién formativa facturadas.

- El nimero de personas participantes por grupo, que sélo sera obligatorio si la facturacién
se realiza en horas/persona participante o es individualizada.
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En relacion con las acciones formativas dirigidas a grupos cuya imparticion por grupo no
sea homogénea, sean o no impartidas por centros multimedia, se podra requerir un
certificado original expedido por el proveedor con el detalle de horas totales de formacion
recibidas por cada persona participante. Se deberan desglosar los costes de los servicios
prestados a través de la plataforma tecnoldgica.

Por otra parte, cuando se trate de facturacién de una accién desarrollada a través de la
modalidad virtual, debera adjuntarse una descripcion emitida por el proveedor, sobre las
caracteristicas de la plataforma empleada para la realizacién del curso.

Los gastos de personal docente externo en labores de imparticion, preparacion de las
clases, tutorias y evaluacion, asi como los costes relativos a elaboracion de material
didactico, deberan presentarse debidamente desglosados por concepto y se imputaran
por horas de actividad.

La documentacion acreditativa de los gastos de alquiler o arrendamiento financiero de
equipos didacticos y plataformas tecnoldgicas deberd indicar la descripcion del servicio
prestado, el nimero de unidades y el periodo de alquiler facturado.

Los soportes justificativos de los gastos de alquiler, arrendamiento financiero de las
aulas, talleres y demas superficies deberan indicar la descripcion del servicio prestado, el
periodo de alquiler facturado y el lugar en el que se encuentra el inmueble, que
correspondera con el lugar de imparticion de la accién formativa indicado, en su caso, en
la correspondiente comunicacion de la accidén formativa. En el caso de que el local haya
sido cedido para la formacidn sin coste de alquiler por parte de la entidad beneficiaria, se
admitirdn los gastos derivados del uso del aula en el periodo de formacion, siempre y
cuando se presenten suficientemente justificados. En el caso de locales alquilados por
tiempo indefinido o locales en usufructo, sera necesario aportar copia de la
documentacion que acredite dicha situacién. Seran admisibles los gastos de
mantenimiento de los mismos durante el periodo de utilizacién. Los gastos de alquiler de
aulas se presentaran debidamente desglosados por accion formativa o accién y grupo y
concepto, y se imputaran por el periodo de utilizacidn de las mismas.

Si |a justificacion del gasto se documenta a través de una operacion de arrendamiento
financiero, es preciso aportar copia del contrato (incluido cuadro de amortizacion) y de
los recibos de pago, teniendo en cuenta que:

- La duracién del contrato debe ser como minimo de dos afios cuando tengan por objeto
bienes muebles, y de diez afios cuando tengan por objeto bienes inmuebles o
establecimientos industriales.
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- La cuota del alquiler debe desglosar el valor neto del bien y los gastos derivados de la
operacién de arrendamiento financiero, como intereses, IVA, y costes de seguros, los
cuales no son elegibles; sdlo sera elegible |la parte del alquiler correspondiente a la compra
neta del bien.

- Las cuotas de arrendamiento financiero nunca podran tener caracter decreciente, y sélo
se financiaran ajustadas proporcionalmente al tiempo de utilizacion del elemento de que
se trate en el proyecto de formacion.

- El importe maximo elegible no debe superar el valor comercial neto del bien arrendado,
y el coste del arrendamiento financiero no puede ser superior al coste que habria supuesto
el alquiler del mismo material, siempre que exista tal posibilidad de alquiler.

Los gastos de alquiler de equipos y plataformas tecnoldgicas se presentaran debidamente
desglosados por accion formativa o por accidn y grupo, y se imputaran por el nimero de
personas participantes en el caso de uso individual de los equipos o plataformas; en otro
caso, se imputaran por el periodo de utilizacion.

Los soportes justificativos de los gastos de medios didacticos, material didactico y bienes
consumibles deberan detallar el material y el nimero de unidades adquiridas. En el caso
de que el servicio prestado incluya la preparacion y/o elaboracién de material didactico,
deberdn detallarse las fechas de realizacion del servicio. En este apartado, se podra incluir
el coste de los certificados de participacion en la accion que deben entregarse a cada
persona participante. En el caso de que la accién formativa se haya impartido bajo la
modalidad virtual, el soporte justificativo debera desglosar cada uno de los servicios
prestados a través de la plataforma tecnoldgica. Los gastos de adquisicion de material
didactico o de material consumible utilizado en la preparacion de los medios didacticos o
en el desarrollo del curso se presentaran debidamente desglosados por accion formativa
0 por accidn, grupo y concepto, y se imputaran por el nimero de personas participantes
del mismo en el caso de uso individual de los equipos o plataformas; en otro caso, se
imputardn por horas de utilizacién.

Las pdlizas de seguros de accidentes, dafios a terceros o responsabilidad civil deben
identificar el tipo de seguro, la cobertura, el periodo de coberturay, en su caso, el numero
de asegurados.

Los soportes justificativos de los gastos de publicidad deberan incluir la descripcidn del
servicio prestado. Deberan contener el detalle suficiente que permita comprobar la
vinculacién del gasto imputado al proyecto de formacién o a la/s accién/es formativa/s
correspondiente/s.

Los soportes justificativos de los gastos de transporte, manutencion y alojamiento para
los trabajadores ocupados, formadores y/o tutores-formadores, deberdn contener el
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detalle suficiente para permitir comprobar la vinculacion del gasto imputado con la acciéon
correspondiente.

Se incluirdn los gastos en concepto de locomocién, manutencién y estancias por
desplazamientos del personal docente y de los trabajadores ocupados participantes en los
programas de formacién, dentro del territorio nacional.

Los gastos de desplazamientos de los trabajadores ocupados deberan imputarse por el
nimero de personas participantes de la accion y/o grupo y los gastos de desplazamientos
del personal docente deberan presentarse debidamente desglosados por accién o
accion/grupo y persona trabajadora.

Los costes de amortizacion de equipos didacticos, plataformas tecnoldgicas, aulas,
talleres y demas superficies utilizadas en el desarrollo de la formacion se deben
desglosar por accién o por accion/grupo y elemento amortizable, con indicacién de la
referencia asignada a cada documento en la aplicacion.

Los gastos de amortizacion de equipos didacticos y plataformas tecnoldgicas deberan
imputarse por el numero de personas participantes, en el caso de uso individual; en otro
caso, se imputaran por el periodo de utilizacion.

Los gastos de amortizacion de las aulas, talleres y demds superficies utilizadas en el
desarrollo del proyecto de formacion, deberan presentarse debidamente desglosados por
accién formativa y concepto, y se imputaran por el periodo de utilizacion.

Los soportes justificativos de los costes de evaluacion de la calidad de formacion deberan
contener la descripcion del servicio prestado y seran los correspondientes a cada concepto
de gasto, siguiendo los mismos criterios y exigencias hasta ahora recogidos en la presente
Instruccidn al hacer referencia a cada tipo de coste. Los costes se imputaran por la entidad
beneficiaria que asuma cada gasto. Se incluiran los gastos de actividades de:

- Distribucion y puesta a disposicion de las personas participantes del cuestionario de
evaluacidn de la calidad de la formacion asi como su custodia y grabacién, conforme el
modelo disponible en la sede electrénica asociada del Ministerio de Educacion, Formacion
Profesional y Deportes.

- Elaboracion de memoria de evaluacion e informe de resultados de la evaluacion.

- Actividades adicionales de evaluacién recogidas en la solicitud, en su caso.

Las facturas que no recojan toda la informacion exigida respecto al contenido, podran ir
acompafiadas de un certificado o anexo, emitido por el proveedor, donde se aclare o
complete la informacion necesaria para la validacién de los importes reflejados en la
misma. Tienen que describir la operaciéon de forma detallada, desglosando todos los
conceptos e indicando el precio de cada uno.

>
]
c
1]
o
o
@
2
L
2
)
n
=
c
S
2
[y
]
°
o)
(%2}
=)
154
o
@
o
o
=)
=g
<
2
Q
8
B
£
£
o
<
]
°
@
@
=
(%2}
=3
=1
=
=
=}
o
(53
o
=
°
2
=
2
3
k=y
7]
8
c
)
2
=
]
£
=1
o
<]
°
2
7]
o
)
°
°
&
=2
=}
2
£
o
<]
L2
o
>
[
°
)
S
a
5
=
2
1
©
o]
2
™
0
o
©
<
S
o
°
o
=
0
®?
o
]
I
2
<
~
=)
@
~
o
A
by
z
w
o
c
©
[}
151
L
h=
9]
>
[
°
)
2
=
=}
)
2]
o
2
o
Q
)

CSV : GEN-14b7-8074-929b-351f-dd44-5053-d365-d1bf
DIRECCION DE VALIDACION : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
FIRMANTE(1) : CLARA SANZ LOPEZ | FECHA : 13/02/2024 14:45 | Sin accion especifica




MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL

Y DEPORTES

SECRETARIA GENERAL
DE FORMACION PROFESIONAL

Para el caso de servicios prestados a un colectivo, la factura correspondiente se debe de
acompafiar de una relacion de los participantes y se debe de motivar la oportunidad del
gasto. Asimismo, la factura debe contener el nimero de servicios ofrecidos, en cada uno
de los dias a que se refiere. No se considerardn validas a efectos de justificacion las
facturas emitidas a persona juridica distinta del beneficiario. Las facturas, que se
corresponderan con gastos efectivamente realizados, deberan observar los requisitos
formales establecidos en el articulo 6 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

Las facturas han de contener:

- NUmero y, en su caso, serie.

- Fecha de su expedicidn.

- Nombre y apellidos, razéon o denominacidn social completa tanto del obligado a expedir
factura como del destinatario de la operacion.

- Numero de Identificacidn Fiscal y domicilio tanto del expedidor como del receptor.

- Descripcion de la operacion, consignandose todos los datos necesarios para la
determinacion de la base imponible del IVA asi como el tipo tributario y la cuota
repercutida cuando la operacidn esté sujeta y no exenta de dicho impuesto. Si la factura
comprende entrega de bienes o servicios sujetos a tipos impositivos diferentes en este
impuesto, debera diferenciarse la parte de la operacién sujeta a cada tipo. La cuota
tributaria que, en su caso, se repercuta debera consignarse por separado. Si la operacién
estd exenta de IVA se tiene que indicar que la operacidn estd exenta.

- La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en
su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a
la de expedicidn de la factura. En el caso de que el proveedor no esté obligado a emitir
factura, por no ser empresario o profesional, se podran acreditar las operaciones
mediante los medios de prueba admitidos en derecho, siempre que conste la identidad de
ambas partes (incluyendo razéon social y NIF), naturaleza de la operacion, precio,
condiciones y fecha de realizacion de la misma. A este respecto, dependiendo de la
naturaleza del destinatario de los bienes y servicios, se distinguen las siguientes opciones:
- Si el destinatario es empresario, este debe emitir factura al efecto (autofactura), que
debera estar firmada por el prestador del servicio e incluir los mismos datos que se exigen
a una factura. Se entiende por autofactura, la factura comercial que genera y envia el
cliente a su proveedor. A pesar de ello, el sentido fiscal es el mismo que el de cualquier
factura y se considera emisor de la factura al proveedor y receptor al cliente.

- Si el destinatario no es empresario, mediante los medios de prueba admitidos en
derecho. Los empresarios y profesionales o sujetos pasivos sélo podran expedir un
original de cada factura o documento sustitutivo (articulo 14 del Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre).
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Por otro lado, la rectificacion de una factura o documento sustitutivo se admitira en los
términos establecidos en la normativa (Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre) y
debera hacer constar los datos identificativos de la factura o documento sustitutivo
rectificado.

En el caso de que la factura recibida por la entidad beneficiaria no contenga toda la
informacion necesaria, para la aclaracion de su contenido (fechas de imparticion,
concepto, horas, n2 de personas participantes...) sera suficiente con la emisidn por parte
del proveedor de un anexo, firmado y sellado, a dicha factura donde se especifiquen los
datos omitidos o corregidos.

En cuanto a la remision electrénica de las facturas o documentos sustitutivos se estard a
lo recogido en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, y en la Orden
EHA/962/2007, de 10 de abril, sobre determinadas disposiciones sobre facturacién
electrdnica y conservacion electrénica de facturas.

10.2.2 Facturas simplificadas

Segun los términos establecidos en el articulo 4.1 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, las facturas podran ser sustituidas por facturas simplificadas y copia de estas
en cualquiera de los siguientes supuestos:

- Cuando su importe no exceda de 400 euros, Impuesto sobre el Valor Afiadido incluido.
- Cuando deba expedirse una factura rectificativa.

Sin perjuicio de lo anterior, los empresarios o profesionales podran igualmente expedir
factura simplificada y copia de esta cuando su importe no exceda de 3.000 euros,
Impuesto sobre el Valor Afiadido incluido, en las operaciones que se describen en el citado
articulo 4.2 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre. Las facturas simplificadas
contendran, al menos, los datos o requisitos enumerados en el articulo 7 del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre.

10.2.3 Recibis

Los recibis deberan ser emitidos por personas fisicas y, Unicamente, se admitiran cuando
el servicio prestado no sea habitual ni continuado en el tiempo. Deberan reunir unos
minimos requisitos formales:

- Identificacion de emisor y receptor y, al menos, NIF del receptor.

- Firma del receptor.

- Fecha.

- Concepto detallado de la prestacion.
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10.2.4 Soportes justificativos de Costes de Personal

Los costes de personal propio del beneficiario en labores de imparticidn, preparacion de
clases, tutorias y evaluacion, elaboracion del material didactico y las horas invertidas en
publicidad y difusién de las acciones formativas se deberan desglosar por accién, o por
acciony grupo, con indicacion de la referencia asignada a cada documento en la aplicacion
y del nimero de horas imputadas para cada uno de los conceptos identificando el NIF de
la entidad beneficiaria, nombre y apellidos y NIF de la persona trabajadora.

Para el calculo del coste/hora, en el coste anual para la empresa se incluira:

Salario Bruto Anual (incluida la prorrata de pagas extras) + Seguridad Social a cargo de la
entidad + Aportacion a Planes de Pensiones + Dietas y locomocion + Complementos a
cargo de la empresa.

El nimero de horas anuales trabajadas vendrd determinado por las establecidas en el
convenio colectivo correspondiente o por contrato laboral.

El coste/hora del personal interno sera el resultado de dividir el coste anual para la
empresa por las horas anuales trabajadas.

Para la justificacidn de los costes de personal se debera aportar los siguientes justificantes
retributivos:

- Se debera aportar el documento de designacién del personal para participar en las
acciones formativas concretas que se vinculan a la operacién y de toma de conocimiento
por parte del personal adscrito de que ha sido informado de la financiacion del Ministerio
de Educacion, Formacion Profesional y Deportes. Este documento debera ser previo al
inicio de las funciones y tareas que se vayan a desarrollar y estara disponible en la
plataforma informatica para la justificacion y se cargard, firmado digitalmente, en el
apartado de Justificacidn técnica.

- Se deberd aportar Documentacion probatoria del tiempo trabajado y de las tareas
realizadas por el que se certifique la imputacion de estos gastos directos de personal, esta
plantilla estara disponible en la plataforma informatica para la justificacién y se cargard,
firmado digitalmente, en el apartado de Justificacion técnica.

- Se debera aportar un cuadro explicativo donde se efectten los céalculos de los costes
salariales mensuales correspondientes a los trabajadores cuyos gastos se imputen,
indicando para cada uno de ellos, nombre, nimero CNAE asignado por la Seguridad Social
y porcentaje aplicado de tarifa de accidentes de trabajo y enfermedad profesional,
importe de los devengos salariales, costes de la seguridad social a cargo de la entidad y
porcentaje e importe imputado.
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- Para justificar la liquidacion del IRPF a la AEAT se debera aportar el modelo 111 y su
justificante de pago y el modelo 190. En aquellos casos en los que sea de aplicacién
normativa fiscal autondmica propia, se aportard documentacién equivalente.

- Para justificar la liquidacion de los seguros sociales a la TGSS se deberd aportar el modelo
TC1/RLCYy su justificante de pago y el modelo TC2/RNT.

- Copia de los justificantes retributivos (ndminas).

En el caso de que se trate de personal laboral contratado para la formacion se adjuntara
también copia del contrato de la persona trabajadora en el que figure informacion sobre
la duracion del mismo, las horas trabajadas y la actividad para la que se le contrata. En el
caso de que se compruebe la contratacidn exclusiva para formacion dentro del proyecto
de formacién financiado, se aceptara el coste total que supone la contratacion en el
periodo de ejecucidn de las acciones en las que participe.

En el caso de tratarse de costes indirectos, debera remitirse, ademas de alguno de los
soportes anteriores, la declaracion firmada, por cada trabajador del que se imputan
costes, en la que conste la actividad desarrollada para el proyecto de formacidn, el cargo
gue ocupa, las fechas de dedicacidn al mismo y el nimero de horas empleadas, con una
descripcidn de la actividad concreta que haya realizado.

10.2.5 Hojas de autoliquidacion

Los gastos de desplazamiento, manutencidn y alojamiento podran acreditarse mediante
hojas de autoliquidacién de gastos de los formadores y/o tutores-formadores y
coordinadores de formacién, personal de apoyo o personas participantes en las que
figuren los datos identificativos de la entidad beneficiaria, del receptor del importe, la
firma del receptor del importe, detalle y motivo de los desplazamientos y la fecha de los
mismos.

La documentacion que justifica el gasto recogido en la hoja de autoliquidacion debera
estar a disposicién de la Subdireccidn General de Planificacién y Gestion de la Formacién
Profesional en caso de que sea requerida.

En todo caso, se aplicaran los limites fiscales fijados en el Reglamento del Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas aprobado por el Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo,
y modificado por el Real Decreto 633/2015, de 10 de julio.

10.2.6 Otros justificantes

Pélizas de seguro de accidentes, darios a terceros o responsabilidad civil
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La poliza del seguro contratado que se aporte para justificar el gasto imputado debera
identificar el periodo de cobertura, el nimero de personas aseguradas y el tipo de seguro
y debera acompafiarse del justificante de pago de la prima.

Operaciones de arrendamiento financiero o leasing

El soporte documental acreditativo del coste imputado en concepto de arrendamiento
financiero sera el contrato correspondiente, incluidos su cuadro de amortizacién y los
recibos de pago.

Soportes justificativos de las amortizaciones

Para su justificacion se presentaran las facturas de adquisicion de los elementos
amortizables o el correspondiente apunte contable. Se incluird, en todo caso, un estado
del calculo efectuado para hallar el coste imputable.

En todo caso, se aplicaran los coeficientes maximos de amortizacién anual fijados en el
Real Decreto 634/2015, de 10 de julio, por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto
de Sociedades.

Se relacionan a continuacién los requisitos de contenido de cada tipo de documento, en
funcidn de su naturaleza, y sus correspondientes normas de cumplimentacion.

10.3 DOCUMENTACION SOPORTE DEL PAGO

El justificante del pago material de los gastos imputados conforme a alguno de los
siguientes medios:

- En caso de pago por transferencia: Documento acreditativo de la transferencia realizada
sellado por la entidad bancaria o la orden de transferencia y su cargo en cuenta, sellado
por la entidad bancaria.

- En caso de pago por cheque: Fotocopia del cheque y su cargo en cuenta, sellado por la
entidad bancaria.

- En caso de pago por recibo domiciliado: Fotocopia del recibo y su cargo en cuenta, sellado
por la entidad bancaria.

Los gastos que se imputen, para justificar los créditos distribuidos, deben ser gastos
asociados al periodo de ejecucidon y como norma general, todos se habran pagado durante
el periodo de ejecucién. Asimismo, excepcionalmente se podran pagar gastos como
contribuciones sociales o pagos pendientes de facturas que no se hayan podido tramitar
antes de la finalizacion del plazo limite de ejecucién (presentando siempre la
correspondiente explicacion). En todo caso, los gastos deberdn haber sido efectivamente
pagados antes de la finalizacién del periodo de justificacion.
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Para la justificacion del pago material de los gastos subvencionables, se debera disponer
del documento probatorio de pago.

A continuacidn, se muestran, entre otros, los documentos probatorios segun las distintas
formas de pago.

10.2.1. Transferencia bancaria:

No se considera valida Unicamente la orden de transferencia emitida online, se debe
justificar que la transferencia ha sido realizada y que ha sido cargada en cuenta, para ello,
se presentard el extracto bancario.

El documento bancario valido a efectos de justificacion debe de contener al menos los
siguientes campos minimos: Identificacion y numero de cuenta del Ordenante;
Identificacién y nimero de cuenta del Beneficiario; informacion que garantice la pista la
auditoria y que haga referencia al documento de gasto; campo de “fecha valor” y campo
de “importe”.

10.2.2. Cheque:

Si es un cheque nominativo: copia del cheque y extracto bancario del cargo en cuenta.

Si es un cheque al portador, ademas de la copia del cheque y extracto bancario del cargo
en cuenta, se deberd disponer de documento acreditativo, (recibi, declaracién jurada,
etc.), que indique que el portador ha recibido el dinero.

10.2.3. Domiciliaciones:

Factura con los datos de domiciliacién y movimiento bancario en el que conste el cargo en
cuenta. Se podra solicitar que los documentos bancarios estén sellados por la entidad
bancaria pertinente.

10.2.4. Pagos masivos o agrupados:

En los casos en que se hayan efectuado pagos masivos o agrupados, o bien el documento
probatorio del pago no sea nominativo, debera obrar en el expediente la relacién de la
remesa que permita identificar el importe individual que se quiere justificar, el global de
la remesa que coincidira con la salida efectiva de fondos y el cargo en cuenta de la entidad
pagadora. Es decir, si el justificante de pago es superior al importe del gasto que se vaya a
justificar, se debera disponer de la remesa que permita identificar y relacionar el detalle
del gasto con el justificante de pago.

>
]
c
1]
o
o
@
2
L
2
)
n
=
c
S
2
[y
]
°
o)
(%2}
=)
154
o
@
o
o
=)
=g
<
2
Q
8
B
£
£
o
<
]
°
@
@
=
(%2}
=3
=1
=
=
=}
o
(53
o
=
°
2
=
2
3
k=y
7]
8
c
)
2
=
]
£
=1
o
<]
°
2
7]
o
)
°
°
&
=2
=}
2
£
o
<]
L2
o
>
[
°
)
S
a
5
=
2
1
©
o]
2
™
0
o
©
<
S
o
°
o
=
0
®?
o
]
I
2
<
~
=)
@
~
o
A
by
z
w
o
c
©
[}
151
L
h=
9]
>
[
°
)
2
=
=}
)
2]
o
2
o
Q
)

CSV : GEN-14b7-8074-929b-351f-dd44-5053-d365-d1bf
DIRECCION DE VALIDACION : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
FIRMANTE(1) : CLARA SANZ LOPEZ | FECHA : 13/02/2024 14:45 | Sin accion especifica




MINISTERIO
DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL

Y DEPORTES

SECRETARIA GENERAL
DE FORMACION PROFESIONAL

10.2.5. Pagos en efectivo:

Para la justificacion de pagos en efectivo, se debera disponer de un recibi firmado (y
sellado por el proveedor si es una persona juridica) en el que conste el nimero de factura,
el importe recibido y la fecha de pago efectivo. Junto a este documento se dispondra de
copia del asiento contable de la cuenta de caja del citado pago. Se recomienda que, en
estos casos, no se supere el importe de 300€.

En caso de pagos en efectivo: Recibi firmado y sellado por el proveedor en el que se
especifique el numero de factura, importe recibido y fecha de pago efectivo, asi como
copia del asiento contable de la cuenta de caja del citado pago. Debera incluir la expresién
“recibi en metalico” o aportarse certificacion de la empresa proveedora que acredite dicho
pago en metdlico. Se recomienda que no se supere el importe de 300 euros. En todo caso,

se estard a lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacion
de la normativa tributaria y presupuestaria y de adecuacion de la normativa financiera
para la intensificacién de las actuaciones en la prevencion y lucha contra el fraude, que
establece la limitacion de pagos en efectivo respecto de determinadas operaciones. En
particular se establece que no podran pagarse en efectivo las operaciones, en las que
alguna de las partes intervinientes actue en calidad de empresario o profesional, con un
importe igual o superior a 1.000 euros o su contravalor en moneda extranjera.

En los casos de pagos masivos, se aportara relacion de la remesa que permita identificar
el importe individual.

No se admitirdn como justificantes los obtenidos a través de Internet si no estan validados
por la entidad bancaria. Si un trabajador de la entidad realiza un pago previamente, la
entidad beneficiaria debe abonarlo al trabajador con posterioridad si desea imputar dicho
gasto, para lo que se requerird la siguiente documentacion:

- Factura del gasto que se desea imputar.

- Justificante de pago de dicha factura por parte del trabajador.

- Justificante de pago de la entidad beneficiaria al trabajador.

Para comprobar que el pago ha sido realizado por el beneficiario el titular de la cuenta
bancaria en la que se realice el cargo de la operacidn (transferencia, adeudo domiciliario,
etc.) debe ser el beneficiario de la ayuda. Se debe adjuntar un certificado de titularidad,
emitido por la entidad bancaria. En el caso de que el pago se realice a través o por orden
de algun cotitular de la cuenta, se debera acreditar mediante certificado de la entidad
bancaria la titularidad del benéeficiario.

A tenor de lo dispuesto en el articulo 14.1.f) de la LGS, y el articulo 15.6.f) del texto
refundido de la Ley de Infracciones y Sanciones en el Orden Social, segun la redaccién
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conferida por la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, constituye obligacion del beneficiario
disponer de los libros contables, registros diligenciados y demds documentos
debidamente auditados en los términos exigidos por la legislacién mercantil y sectorial
aplicable al beneficiario en cada caso con la identificacion en cuenta separada o epigrafe
especifico de su contabilidad de todos los ingresos (incluyendo los intereses financieros) y
gastos de ejecucion de las acciones formativas, con la referencia comun a todos ellos de
“Sistema de formacion profesional”.

En el caso de que la operacion genere ingresos adicionales durante el periodo en el que se
subvenciona el gasto, los ingresos netos deberan deducirse de los gastos subvencionables.
Cuando no todos los gastos puedan acogerse a financiacion, los ingresos netos se
asignaran a prorrata a las partes subvencionables por el MEFPD y por la Unidn Europea -
NextGenerationEU.

En el caso de imputacién de costes internos para justificar la acciéon formativa, no sera
necesaria su contabilizacion en una cuenta contable diferente a la utilizada de forma
habitual por la entidad para contabilizar dichos gastos. No obstante, debera disponer de
la justificacion que relacione los costes internos imputados con su contabilizacion.

11 . Impuesto sobre el Valor Ahadido

Las entidades que justifiquen estar exentas o no sujetas a dicho impuesto, podran incluir
el IVA soportado como mayor coste del proyecto de formacion. A estos efectos, cabe
distinguir diferentes situaciones.

- Exenciones para determinados sujetos, que no requieren demostracién alguna, por
tratarse de entidades de derecho publico o por el interés publico del servicio que prestan.

- Exenciones por el caracter social del sujeto.

- Exenciones para sujetos que, siendo empresarios o profesionales, desarrollan una
actividad u operacion de las contempladas en el articulo 20 de la Ley del Impuesto del
Valor Afladido.

En estos casos debera acreditarse suficientemente, bien la exencidn total, bien la no
sujecidn al impuesto, para lo que debera presentarse certificado emitido por la Delegacion
de la Agencia Tributaria de la situacidn censal, o bien la acreditacion de la realizacidn de
la actividad exenta por parte de la entidad beneficiaria de la subvencién, mediante el alta
en el Impuesto de Actividades Econdmicas en el epigrafe correspondiente a la actividad
en cuestion.

En los dos ultimos casos mencionados, la exencion puede ser compatible con la realizacién
de actividades sujetas y no exentas de IVA por parte de la entidad sujeta al impuesto, en
cuyo caso la beneficiaria puede estar obligada a tributar con derecho a una deduccién
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parcial del impuesto soportado (regla de prorrata). En estos casos, el derecho al uso de la
regla de la prorrata y su cuota podrd acreditarse mediante el resumen anual de IVA
(modelo 390) presentado ante la Administracidn Tributaria antes de 30 de enero de 2023,
para conocer la prorrata aplicable al ejercicio 2023.

Las entidades que no tengan obligacidn de presentar el modelo 390, podran justificar la
prorrata presentando la declaracion trimestral/mensual correspondiente al Ultimo
periodo del ejercicio en la que conste la prorrata atribuible al afio de la declaracién.

12. Cesion de derechos de cobro

Se estara a lo determinado en el articulo 83 del Reglamento de desarrollo de la LGS.

A los efectos de la presente Instruccién, el acuerdo de cesidn deberd especificar por parte
de la entidad cedente y cesionaria: razén social y NIF, asi como identificacién y firma de
sus respectivos representantes legales y deberd contener la siguiente informacion:

- Convocatoria, Numero de expediente e importe total de la ayuda obtenida.

- Referencia, concepto e importe de la factura o facturas afectadas y el importe cedido en
cobro para su abono.

- Identificacion y datos bancarios del cesionario.

- Fecha del acuerdo.

En la fase de justificacion de la subvencién la entidad beneficiaria deberd presentar, junto
con el resto de documentos justificativos de gasto y pago, copia del acuerdo de cesién de
derecho de cobro y la acreditacion de que dicho acuerdo ha sido notificado
fehacientemente a la Subdireccién General de Planificacion y Gestion de la Formacién
Profesional. Se considerara el pago efectuado, a efectos de la justificacion de la ayuda, en
la fecha en que se acredita la notificacién de la cesién del derecho de cobro a la
Subdireccion General de Planificacidon y Gestion de la Formacion Profesional.

En el caso de soportes justificativos de costes indirectos, la acreditacion del pago debera
realizarse obligatoriamente mediante los extractos emitidos por la entidad bancaria,
acompafiados de los justificantes de cada operacion donde consten todos los datos
identificativos de la misma que permitan comprobar la correspondencia con el gasto
realizado.

13. Seleccidn de proveedores y precios de mercado

Para la seleccidn de proveedores, se recomienda que el beneficiario solicite como minimo
tres ofertas diferentes, con caracter previo a la contraccién del compromiso para la
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prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales caracteristicas
no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o
suministren.

La eleccion entre las ofertas presentadas debe aportarse en la justificacion de la
subvencion y se realizard conforme a criterios de eficiencia y economia, justificando de
modo razonado los criterios utilizados para su seleccion y, especialmente, aquellos en los
que se fundamenta la aplicacion de los citados principios de eficiencia y economia
exigidos. La solicitud de las ofertas debera documentarse de manera que quede
acreditado, de forma fehaciente, el proceso de seleccién.

En ningun caso el coste de adquisicion de los gastos subvencionables podra ser superior
al valor de mercado. Tanto la justificacion razonada de la eleccién del proveedor, como las
ofertas solicitadas deberan aportarse junto con la justificacién de costes del proyecto de
formacién. Por otro lado, la administraciéon podrd comprobar el valor de mercado de los
gastos subvencionados empleando uno o varios de los siguientes medios:

- Precios de mercado.

- Cotizaciones en mercados nacionales y extranjeros.

- Estimacion por referencia a los valores que figuran en los registros oficiales de caracter
fiscal.

- Dictamen de peritos de la Administracion.
- Tasacion pericial contradictoria.

- Cualesquiera otros medios de prueba admitidos en derecho.

El valor comprobado por la Administracién servira de base para el calculo de la subvencién
y se notificard, debidamente motivado y con expresiéon de los medios y criterios
empleados, junto con la resolucién del acto que contiene la liquidacidn de la subvencion.

13. MEDIDAS DE INFORMACION, COMUNICACION Y VISIBILIDAD
Las actuaciones objeto de estas instrucciones son financiadas por el Ministerio de

Educacion, Formacion Profesional y Deportes y por la Union Europea -
NextGenerationEU. Las publicaciones impresas o electronicas y notificaciones hechas por
cualquier medio contendran el logo institucional del Ministerio de Educacion, Formacién
Profesional y Deportes y el logo de la Union Europea junto con el lema “Unidn Europea —
NextGenerationEU”.

No se considerara elegible la actuacion que no cumpla con las medidas de informacion,
comunicacién y publicidad, incluyendo el emblema de la Unién y una declaracion de
financiacién adecuadas que indique “financiado por el Ministerio de Educacion,
Formacidn Profesional y Deportes y por la Unién EuropeaNextGenerationEU”.
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SECRETARIA GENERAL
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Las actuaciones de comunicacién, convocatoria, publicidad, resolucién y notificacion,
derivadas de la aportacion del Estado a este programa, cumplirdn los siguientes requisitos
de publicidad:

Normativa nacional:

Las actuaciones de comunicacidn, convocatoria, publicidad, resolucién y notificacién
derivadas de la aportacidon del Estado a este programa cumpliran los requisitos de
publicidad, segun los cuales en todas las actuaciones que se deriven de los instrumentos
contractuales o convencionales realizados con cualquier persona fisica o juridica, publica
o privada, se insertara la imagen institucional, que ha de incluir siempre el Escudo de
Espafia y la denominacién del Ministerio, tal como se establece en el Real Decreto
1465/1999, de 17 de septiembre, por el que se establecen criterios de imagen institucional
y se regula la produccién documental y el material impreso de la Administracién General
del Estado y, en la Resolucidn de 21 de septiembre de 2021, de la Secretaria de Estado de
Funcion Publica, por la que se actualiza el

Manual de Imagen Institucional, adaptandolo a la nueva estructura de departamentos
ministeriales de la Administracidon General del Estado, disponible en el siguiente enlace:

https://imagen.funciona.es/public/funcionalmglnstitucional

Normativa comunitaria

Todos los proyectos y subproyectos que se desarrollen en la ejecucion del Plan de
Recuperacién, Transformacidon y Resiliencia deberan exhibirse de forma correcta y
destacada el emblema de la UE con una declaracion de financiacidon adecuada que diga
(traducida a las lenguas locales cuando proceda) "financiado por la Unién Europea -
NextGenerationEU", junto al logo del PRTR, disponible en el link:
https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual

Del mismo modo, todas las convocatorias, licitaciones, convenios y resto de instrumentos
juridicos, que se desarrollen en este ambito, deberan contener tanto en su
encabezamiento como en su cuerpo de desarrollo la siguiente referencia «Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia - Financiado por la Uniéon Europea —
NextGenerationEU».

14. ACTUACIONES DE COMPROBACION Y CONTROL

En el proceso de revision de la justificacion econdmica y técnica, se verificard que la

actuacion se ajusta a los principios de buena gestion financiera y, en particular, al
cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria y de equilibrio financiero del
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crédito finalista, y que la gestidn y la administracién se haya efectuado conforme a la
norma.

La entidad beneficiaria aportard la informacion necesaria para evaluar el cumplimiento de
los objetivos estratégicos y estructurales, asi como para el seguimiento detallado y
evaluacidn de las acciones formativas y pondra a disposicidon del Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes la documentacion que sobre el seguimiento y control
de dichos fondos pueda ser requerida por la Intervencion General de la Administracién del
Estado y por el Tribunal de Cuentas del Estado, u otros organismos con competencia en
auditoria de los créditos transferidos.

Los interesados se responsabilizaran de la veracidad de los documentos que presenten, de
acuerdo con el articulo 28.7 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El incumplimiento de los requisitos establecidos en la normativa de aplicacion, dara lugar
a la obligacidn de devolver total o parcialmente el crédito recibido, junto con los intereses
de demora que puedan corresponder, mediante tramitacion de procedimiento de
reintegro.

15. INCUMPLIMIENTOS, REINTEGROS Y SANCIONES.
De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 22/2021, de 28 de diciembre, de
28 de diciembre, de PGE para el afio 2022, asi como lo establecido en el articulo 37 del

Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, en caso de no realizarse el gasto o en caso
de incumplimiento total o parcial de los objetivos previstos, las entidades beneficiarias
deberan reintegrar los fondos recibidos al Tesoro Publico de manera total o parcial, en
cada caso. El procedimiento de reintegro debera ajustarse a lo contenido en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre.

En el caso en que la subvencion concedida no suponga la totalidad de lo solicitado, para
evitar incurrir en incumplimiento se deben mantener durante la ejecucidn del proyecto,
en una proporcion suficiente, las condiciones que en su momento fueron determinantes
en la valoracion técnica de la solicitud, de la siguiente manera:

- La proporcién de trabajadores en las acciones prioritarias de la solicitud sobre el
total de trabajadores, con una posible desviacion maxima del 15 % respecto a la
misma.
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- La proporcidn de trabajadores de colectivos prioritarios de la solicitud sobre el
total de trabajadores, con una posible desviacion maxima del 15 % respecto a la
misma.

Seran igualmente causa de reintegro total o parcial, las previstas en el articulo 37.1 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, asi como el incumplimiento de las condiciones
asociadas al principio «no causar un perjuicio significativo» por parte de las entidades
beneficiarias.

El procedimiento de comprobacién y control se realizara de acuerdo con las instrucciones
y normativa que se establezcan desde el Ministerio de Hacienda y Funcién Publica, en
relacién con el Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia, asi como lo establecido en las
presentes instrucciones y en la normativa nacional.

Por su partey, de conformidad con el articulo 90 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, se entiende por devolucién voluntaria aquella que es realizada por el
beneficiario sin el previo requerimiento de la Administracién. En este caso, para poder
realizar el ingreso correspondiente, serd de aplicacidn lo establecido en la Orden del
Ministerio de Economia y Hacienda de 1 de febrero de 1996, por la que se aprueba la
Instruccién de operatoria contable a seguir en la ejecucion del gasto del Estado,
modificada por la Orden HAP/336/2014, de 4 de marzo. El interesado debera informar de
su intencién de practicar una devolucidn voluntaria y su importe al servicio gestor
concedente, y esperar la recepcion del correspondiente documento de ingreso 069, para
hacer efectivo el pago.

Las ayudas deben respetar el principio de adicionalidad y la necesidad de establecer
mecanismos que eviten la doble financiacidn, de manera que las inversiones financiadas
con fondos del MRR podran recibir ayudas de otros programas e instrumentos de la Union,
siempre que dicha ayuda no cubra el mismo coste, y en todo caso de conformidad con lo
dispuesto en el Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046, del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 18 de julio de 2018, sobre las normas financieras aplicables al Presupuesto
General de la Union (Reglamento Financiero).

El incumplimiento de los requisitos establecidos en las normas aplicables mencionadas
anteriormente, asi como de las condiciones que, en su caso, se hayan establecido en la
correspondiente resolucion de concesion, dara lugar a la obligacién de devolver la ayuda
percibida mas los intereses de demora correspondientes, en el momento de detectarse el
incumplimiento, conforme a lo dispuesto en el articulo 77 de la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria.
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16. TERMINOLOGIA DE GENERO.

De conformidad con el articulo 14.11 de la Ley Orgénica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, todas las denominaciones que, en virtud del
principio de economia del lenguaje, se hagan en género masculino, referidas a titulares o
miembros de 6rganos o a colectivos de personas, se entenderan realizadas tanto en
género femenino como en masculino.

En Madrid, a la fecha de la firma electronica
Clara Sanz Lépez

SECRETARIA GENERAL
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ANEXOI|

CERTIFICADO DE INGRESO EN CONTABILIDAD

D. /Dfa. <<nombre y apellidos>>, en calidad de representante legal de la
<<empresa/agrupacion de empresa, asociacién, consorcio u organismo o entidad
sectorial que representa y/o agrupa empresas>> <<denominacion>>,

CERTIFICA

- Que segun consta en sus <<archivo/registro contable>>, la
<<empresa/agrupacion de empresa, asociacién, consorcio u organismo o
entidad sectorial que representa y/o agrupa empresas>> <<denominacion>>
ha recibido de la aplicacion presupuestaria correspondiente del Ministerio de
Educacién, Formacidon Profesional y Deportes, la cuantia de <<cuantia
recibida>> euros, en concepto de subvencion recibida en el marco de la Orden
EFP/624/2023, de 8 de junio, por la que se procede a la convocatoria de ayudas
para el afio 2023 y se modifica la orden EFP/217/2022, de 17 de marzo, por la
que se establecen las bases reguladoras de la linea de ayudas para la formacién
de cualificacion y recualificacion de la poblacion activa, vinculada
prioritariamente a cualificaciones profesionales en sectores estratégicos y
mejora de las capacidades para la transicién ecoldgica, destinada a empresas,
asociaciones empresariales y entidades sin animo de lucro y se procede a la
convocatoria del afio 2022, en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia.

- Que dicho cuantia ha sido registrada en la contabilidad de la
<<empresa/agrupacion de empresa, asociacién, consorcio u organismo o
entidad sectorial que representa y/o agrupa empresas>> <<denominacién>>,
el dia <<dd>> del mes <<mm>> del afio <<aaaa>>, siendo los siguientes los
datos de referencia:

FECHA CUENTA BANCARIA DE
CONTABILIZACION REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE (€)

€20.101.P04 FORMACION
MODULAR  DESTINADA AL
RESKILLING Y UPSKILLING DE
OCUPADOS Y DESEMPLEADOS.

Y para que conste y surta los efectos oportunos, se expide la presente certificacion,
firmada en <<localidad>> a <<dia>> de <<mes>> de <<afio>>.

EL/LA (cargo)
Fdo.: (nombre y apellidos)
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ANEXO Il

CERTIFICADO DE CONTROL DE FONDOS

D. /Dfa. <<nombre y apellidos>>, en calidad de representante legal de la
<<empresa/agrupacion de empresa, asociacién, consorcio u organismo o entidad
sectorial que representa y/o agrupa empresas>> <<denominacion>>,

CERTIFICA:

Que segun consta en sus <<archivo/registro contable>>, |la <<empresa/agrupacién
de empresa, asociacion, consorcio u organismo o entidad sectorial que representa
y/o agrupa empresas>> <<denominacion>> ha recibido de los Presupuestos de la
Administracion General del Estado para el afio 2023, en el marco del Plan de
Recuperacién, Transformaciéon y Resiliencia, correspondientes al Ministerio de
Educacién, Formacion Profesional y Deportes, la cuantia de <<cuantia recibida>>
euros para la formacién de cualificacion y recualificacién de la poblacidn activa,
vinculada prioritariamente a cualificaciones profesionales en sectores estratégicos y
mejora de las capacidades para la transicion ecoldgica, destinada a empresas,
asociaciones empresariales y entidades sin animo de lucro, y que para la adecuada
gestién del control de fondos aporta el siguiente resumen de los justificantes de gasto
y pago, asi como resumen de los informes de auditoria realizados al efecto:

€20.101.P04 FORMACION MODULAR DESTINADA AL RESKILLING Y UPSKILLING
DE OCUPADOS Y DESEMPLEADOS

RESUMEN DE JUSTIFICANTES DE GASTO Y
PAGO (n2 de documentos aportados)
RESUMEN DE NFORMES DE AUDITORIA (n2
de documentos aportados)

Y para que conste y surta los efectos oportunos, se expide la presente certificacion
en <<localidad>>, a <<dia>> de <<mes>> de <<afio>>.

EL/LA (cargo)

Fdo.: (nombre y apellidos)

<<Firma digital>>
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ANEXO Il

CERTIFICADO DE INGRESOS ADICIONALES

D. /Dfia. <<nombre y apellidos>>, en calidad de representante legal de la
<<empresa/agrupacion de empresa, asociacién, consorcio u organismo o entidad
sectorial que representa y/o agrupa empresas>> <<denominacién>>,

CERTIFICA:

(Se marcardn con una “X” las opciones pertinentes)

1 Que las acciones de formacidn de cualificacion y recualificacion de la poblacién activa,
vinculada prioritariamente a cualificaciones profesionales en sectores estratégicos y
mejora de las capacidades para la transicion ecoldgica, destinada a empresas,
asociaciones empresariales y entidades sin animo de lucro realizadas no han generado
ingresos derivados de la comercializaciéon del bien o producto resultante de las
acciones, ni de la propiedad intelectual.

1 Que no se han percibido ingresos no subvencionables, generados por la actuacion
financiada.

[J Que se ha percibido la cantidad de <<importe>> euros no subvencionables en
concepto de:
[0 Cobro de tasas.
[J Cualquier otro concepto susceptible de generar ingresos no subvencionables
en el desarrollo de la actuacion financiada (especificar la naturaleza del
ingreso).

Y para que conste y surta los efectos oportunos, se expide la presente certificacion en
<<localidad>>, a <<dd>> de <<mm>> de <<aaaa>>.

EL/LA (cargo)

Fdo.: (nombre y apellidos)

<<Firma digital>>
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ANEXO IV

CERTIFICADO DE NO CONCURRENCIA CON OTRAS AYUDA

D. /Dfiia. <<nombre y apellidos>>, en calidad de representante legal de la
<<empresa/agrupacion de empresa, asociacién, consorcio u organismo o entidad
sectorial que representa y/o agrupa empresas>> <<denominacién>>,

CERTIFICA:

Que, para el desarrollo de acciones para la formacion de cualificacion y recualificacion de
la poblacion activa, vinculada prioritariamente a cualificaciones profesionales en sectores
estratégicos y mejora de las capacidades para la transicion ecoldgica, destinada a
empresas, asociaciones empresariales y entidades sin animo de lucro, Ia
<<empresa/agrupacion de empresa, asociacion, consorcio u organismo o entidad
sectorial que representa y/o agrupa empresas>> <<denominacién>>:

1 No ha percibido otras ayudas estructurales y/o subvenciones publicas o privadas,
nacionales o internacionales.

Ha percibido ayudas o subvenciones por parte de otras entidades publicas o privadas,
nacionales o internacionales, segun el siguiente detalle:

OTRAS AYUDAS
CONCEPTO DE

ENTIDAD i (Indicacidn de la | IMPORTE FECHA/PERIODO
LA SUBVENCION )
referencia de la ayuda)

Y para que conste y surta los efectos oportunos, se expide la presente certificacién en
<<localidad>>, a <<dd>> de <<mm>> de <<aaaa>>.

EL/LA (cargo)

Fdo.: (nombre y apellidos)

<<Firma digital>>
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