g ACCION

i GOBIERNO  MINISTERIO F o
S DEESPANA  DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL DO e PROFEX 2
g Y DEPORTES EXTERIOR

DARSE DE ALTAEN LA SEDE ELECTRONICA

Acceda a la Profex 2 en la siguiente direccion:
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1994

1.1. Si dispone de DNle/certificado electrénico, Cl@ve pin o Cl@ve permanente, pulse en
«Acceder». De esta manera podra acceder sin necesidad de un registro previo.
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Sede Electrénica - Ministerio de Educacion, Formacién Profesional y Deportes

Nuevo sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex 2) ¢ w2e=3

Acceso como interesado

cll@ve @

(DNlle/Certificado electronico, Ci@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)

F-9 | Con mi usuario de la sede electronica
Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incid de acceso

Si aun no dispone de certificado electronico o DNI electrénico, puede obtenerlos siguiendo
los pasos de la ENMT o de la Policia Nacional.

1.2. Sinodisponedeninguno de los medios mencionados en el punto anterior, deberé darse
de alta siguiendo los siguientes pasos:

a) Haga clic en «Registrese» y a continuacion elija la opcion «Registro de persona fisica» y

rellene todos los datos del usuario sin olvidarse de todos aquellos marcados como *de
caracter obligatorio.
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Sede Electrénica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Nuevo sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex 2) @ w2e=3

Acceso como interesado

ci@ve | conieve
(DWle/Certificado electronico, Ci@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)
zm | Con mi usuario de la sede electrénica
Si no esta i do, por favor Registrese Incidencias: Incid de acceso

IMPORTANTE: debera poseer certificado electronico o DNI electronico para poder realizar el

registro de solicitudes de cualquier programa al que desee presentarse a través de Profex 2
(Auxiliares de Conversacion, Profesorado Visitante o Secciones Bilingles).
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Sede Electrénica - Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes

Registro

Pulse en una de |as siguientes opciones para realizar el registro.

Registro de persona fisica
Si eres una persona, puedes
registrarte a través de este

Registro de entidad
Si eres una empresa o entidad,
puedes registrarte a través de

enlace. este enlace.

Buscar
tramites

Mis
expedientes

Mis

7
; . 4
notificaciones

\
A

.|

Mis justificantes
registro electronico

Registro

Paso 1: Rellene el formulario Paso 2

*Datos de cardcter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

aso 3

*Noembre:

“Primer apellido:
Segundo apellido:
“Fecha nacimiento:
*Tipo documento :

*N° documento;

Nimero de soporte/IDESP/IXESP:

*Contrasefia :

*Repita contrasefia :
“Correo electrénico :
*Repita correo electronico:

*Teléfono movil :

Asegurese de que los datos personales
gue introduzca (nombre, apellidos,
documento...) son correctos.

@ Este identificador se utilizard como usuario de acceso a la Sede electrénica.

]

@ Si selecciona como Tipo de Documento DNI debera informar el IDESP, si por el contrario selecciona NIE debera
informar el IXKESP para que el Sistema pueda verificar sus Datos de Identidad con la Direccidn General de la Policia.

Ver ayuda identidad

Indique el nimero de soporte / IDESP /
IXESP. Lo encontrara en su DNI/TIE.

Le recordamos en tal caso, que la informacidn introducida en los campos Nombre, Primer apellido y Segundo
apellido (en caso de estar informado) deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en su

documento de identificacion.

el

@

@ El correo electrénico y el teléfono mévil indicados se utilizaran pa
implementados en esta sede electrdnica.
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Anote la contrasefia en lugar seguro. La
usara siempre que acceda al sistema.

La direccion de correo electrénico que
introduzca sera en la que recibira todas
las notificaciones de la sede y de

Profex 2.0 (cambio de contrasefia,
exclusién subsanable, etc.). Asi que
asegurese de que es correctay no la
cambie durante el proceso.



b) Guarde el documento PDF con los datos de acceso y confirme que todo sea correcto.
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Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Buscar

Registro tramites %

Mis L|
expedientes h

; ) Mis
La contrasefia s muy impertante para posteriores tramites, por le que es conveniente que la conserve. En el ficharo que puede usted visualizar a continuacién aparece ese dato tifi .
Conviene que lo anote, guarde o imprima. notiticaciones

» Paso 2:Verifiquesus datos » Paso3

Compruebe sus datos de accesc al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualguier tramite de la sede electrénica del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional

Imprima o guarde el Mis justificantes 1
documento PDF con su registro electronico  —#
usuario y contrasefia.

Si esta conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrade. Pulse volver para modificarlos

Informacion del usuario:

Ayuda
» Nombre:
» Primer apellido:
» Segundo apellido: ;
9 p Convocatorias
Informacion para el acceso al sistema: préximas al cierre
¢ Usuario: . L
Verificacion de
Informacién para la notificacién al usuario: csv

» Correo Electrénico:
» Teléfono movil:

Pulse «Confirmar».
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Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Registro
g Buscar g
Pass1 % Paso? % Paso3:Active sucuenta tramites =
ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves mementos, maximo 2 horas, recibira un corree electrénice con la informacion necesaria.Para Mis L
estar seguro de que recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es” a la "lista de correo seguro” de su correo electronico. expedientes

Si no recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpetas "cerreo masive”, “correo no deseado” o “spam’. Si aun asi ne |o recibiese, utilice la opeidn "¢ No
puedes acceder a la sede electronica?” seleccicnando “No he recibido el correo de activacion™ Mi
IS

Para cualquier duda ¢ incidencia, dirjjase a la opeion del mend "Ayuda” notificaciones

o

de que el i o de activacién debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nueve proceso de registro.

Pulse «Aceptar». M Justincantes |2

registro electrénico
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¢) Deberia recibir un correo electrénico de confirmacion en el transcurso de las siguientes 24
horas, con el que debera activar su cuenta (recuerde comprobar siempre la bandeja de
correo no deseado o spam). Si no fuera asi, tendrd que repetir estos pasos para registrarse
de nuevo.

Sistema de tramitacion electronica del Ministerio de Educacion y Formacion 5 B
Profesional - Activacién de la cuenta de usuario. ©
eadministracion@educacion.es 1:36 PM (1 minute age) S5 4= :
tome -

¥ Spanish * > English  Translate message Turn off for: Spanish x

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de comreo no
interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la URL en su navegador):
https /isede educacion gob.es/sedelr/ac jjsp?CA=5360350&dConvocatoria=17

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https-/isede educacion gob es/informacion-ayuda/ayuda-sede html

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarle en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir gue realice
un nuevo proceso de registro

Datos de registro del usuario
MNombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento:
Correo Electrdnico:
Teléfono mavil:
Usuano:
Contrasefia:

Este mensaje se ha firmado electrénicamente para asegurar que el erigen del mismo es el Ministerio de Educacion y Formacion Profesicnal
Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccidn de correo electrnico habilitada Unicamente para el envio.

Gobierno de Espafia - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional
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