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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE PREINSCRIPCIÓN
ALCE ALEMANIA
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Prepare la documentación antes de acceder al  formulario
onl ine:

Fotocopia de pasaporte u otro  documento de identidad
(por las dos caras) .
Si  el  documento del  punto anterior no certif ica la
nacional idad española del  alumnado, será necesario
presentar además algún documento que acredite la
nacional idad española de alguno de los progenitores y
copia del  l ibro de famil ia o certif icado de nacimiento
del/de la alumno/a.
Acreditación de los estudios que cursa en el  s istema
educativo alemán (Schulbescheinigung)

DOCUMENTACIÓN
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A través del  móvi l/tablet
escanenado el  s iguiente código QR

ACCESO AL FORMULARIO EN LÍNEA

Acceso web en la siguiente página:
Inscripción y matr ícula

https://www.educacionyfp.gob.es/alemania/alces-alemania/inscripcion-matricula.html
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Los datos escritos en el  formulario no se guardarán al
cerrar el  navegador.

Se deberá real izar toda la preinscripción de forma
completa y por el lo se recomienda tener la documentación
preparada antes de comenzar a cumplimentar dicho
formulario y haber consultado el  mapa de aulas ALCE
Alemania para faci l itar la elección de aula 
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AVISO IMPORTANTE
En el  apartado de “Sol icitud del  alumno/a” podrá seleccionar
la agrupación y el  aula de su elección.

Si  en la relación de aulas existentes no encuentra ninguna
próxima a su lugar de residencia ,  escriba la local idad donde
sugerir ía que se creara una nueva aula .

*Este dato no garantiza la apertura de un aula.  Solo se
estudiaría esta posibil idad,  si  se consiguiera reunir  a 14
alumno/as para una misma aula que cumplieran las
condiciones y requisitos de esa zona.

https://www.google.com/maps/d/u/1/viewer?mid=1rU5cG8q45iZU3fuXcS7EiXL53eovnRc&ll=47.054668396016005%2C27.527028826062935&z=5
https://www.google.com/maps/d/u/1/viewer?mid=1rU5cG8q45iZU3fuXcS7EiXL53eovnRc&ll=47.054668396016005%2C27.527028826062935&z=5
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En el  campo obl igatorio “Uso del  español por
parte del  alumno/a” ,  basta con indicar las
situaciones en las que suele hablar español en su
día a día :  “en casa” ,  “con los abuelos” ,  “con sus
amigos españoles” ,  “cuando va a España”.

DATOS DEL ALUMNO/A

 
En los campos obl igatorios “Datos famil iares” ,  la
dirección del  domici l io debe ir  en el  s iguiente
formato:

CALLE-NÚMERO-CÓDIGO POSTAL-CIUDAD



 
Los “datos académicos curso anterior” se ref ieren al  centro escolar alemán  donde la/el
alumna/o está matriculado durante este curso 2023-2024.

06DATOS DEL ALUMNO/A

En el  campo “Estudio” hay que introducir  el  t ipo de centro al  que
asiste en Alemania:

Grundschule,  Realschule,  Gesamtschule,  Gymnasium.. .  

 
En el  campo “Dirección centro procedencia” ,  la
dirección debe ir  en el  s iguiente formato:

CALLE-NÚMERO-CÓDIGO POSTAL-CIUDAD



Es obligatorio  marcar el  últ imo
consentimiento:  

“Consiento que los datos
personales aportados sean
tratados por la Agrupación,
Consejer ía de Educación,  Embajada,
Unidad de Acción Educativa en el
exterior o Ministerio de Educación
y Formación Profesional  para los
procesos que afecten al
funcionamiento de la agrupación”

 
 

07AUTORIZACIONES Y/O CONSENTIMIENTOS

MUY IMPORTANTE



Al f inal  no olvide “Guardar y enviar”
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MUY IMPORTANTE

En caso de error,  se recomienda
no “Guardar y enviar” hasta tener
una seguridad total  de haber
solventado dicho error.

Si el  formulario no contiene errores,  aparecerá la
siguiente notif icación y recibirá un correo
electrónico de respuesta automática con el  número
de preinscripción asignado.  
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FINAL DEL PROCESO

Una vez terminado el  plazo de matrícula,  a
partir  del  1  de abri l ,  se revisarán las
preinscripciones.

En el  mes de mayo las famil ias recibirán un
correo electrónico con la asignación de la
plaza.
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GRACIAS POR LA ATENCIÓN 

BIENVENIDA/OS A ALCE ALEMANIA


